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المقدمة 


عن Gall‏ تعريب قواعذ الفهرشة الأنجلو اميرك الطبعة الغانية: كان لابن من تور الذليل 
العملي الذي يحتاج اليه كل من المفهرس والدارس في فهم او تطبيق هذه القواعد. ان كتب الفهرسة التي 
صدرت حديثا. ياستثناء كتاب الدكتور محمد فتحي عبد الهادي (المدخل الى علم الفهرسة الطبعة 
الثانية) لم تورد حتى مجرد ذكر لهذه القواعد التي صدرت في اواخر عام 1978 وانجز تعريبها 
عام 1983. 

لقد قسم الكتاب الى اربعة اقسام عالج القسم الاول منها المفاهيم والتوضيحات التي لا بد من 
یا :امد ا الفهرسة بالإضافة ay J)‏ إشكال الفهارسن واثواعهاء كن عو طون فزاع 
الفهرسة Loge Lille‏ حت صدون Lyall GLEN aol gall‏ اعلا وق Lys‏ الق عفدت مارك ين 
القواعد الحديثة مع قواعد عام 1967 المطبقة في عدد لا بأس به من المكتبات العربية. 

وغطى القسم الثاني جوانب الفهرسة الوصفية. ويعتبر هذا القسم الدليل العملي للقسم الاول 
من قواعد عام 1978 المعربة. وحتى تعم الفائدة جرت اضافة تعريفات وشروح عن الاشكال المادية 
اللخظفة التى تغطيها القواعة ختى يعزف المفهرئن طبيعة الشكل المادي بين يديه. كما خرى تقسيم هذا 
القسم بصورة مغايرة للتقسيم الوارد في القواعد حيث غطت القواعد كل شكل مادي على حدة في فصل 
تقل ماهفا ققد قح القسم ال فصول خي pee‏ الوضنف خد ورد ل كل lea‏ جؤاني Bal gill‏ 
DESY,‏ إن جميع :الاشكال LS Dall‏ زوه الفح بالامظة اللازمة لتوضيخ"القواغد: dll Gudly‏ 
فصل ليس له مكان ف القؤاعد»وهو"الفضل الحادي by) phe‏ المتابعة)ز 

ويعتبر القسم الثالث الدليل العملي للقسم الثاني من القواعد. وهو مقسم الى ستة فصول عالج 
JS‏ متها فصلاً من فصول القواغد مع اضافة الأمثلة في JS‏ الحالات اللازمة: وقد تاقث هذا القسم 
مسالة الاسماء العربية ومسالة النقحرة الى اللغة العربية. 

اما القسم الرابع ققد خصص لامثلة تساعد على زيادة فهم sel pill‏ فبعد كل مثال وردت مناقشة 
لبيان سبب كون المدخل بالشكل الذي ورد فيه. 

وفي الختام فانه ليسعدني ان اتقدم بوافر الشكر الى جميع من ساعدوني في اخراج هذا الكتاب. 
gad‏ منهم القائمينغل مكتية الجامعة Lazy!‏ ومكتية: GLal‏ العباصعة ومكتية BUR ule‏ 
البريطاني في عمان ومركز التوثيق والمعلومات في الامانة العامة لجامعة الدول العربية والمكتبة الوطنية 
التونسية . ويشرفني ان اتقدم بجزيل الشكر الى مؤسسة عبد الحميد شومان على تفضلها بتبني نشر هذا 
الكتاب كجزء من الدور البناء الذي تقوم به في سبيل تطوير خدمات المعلومات في الوطن العربي» راجيا 
ان يكون في هذا الكتاب الدافع الى العمل من Jal‏ الوصول بالمكتبة العربية الى درجة مرضية من التقنين 
والتوحيدء وال ولي التوفيق. 
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المداخل. 


الفصل الاول 
ميادىء الفهرسة 


مفاهيم وتعريفات: 

قبل ان تدون المعرفة كان اعتماد الانسان على الافراد الذين يعرقون. وبعد ان تزايد حجم هذه 
المعرفة عمد الانسان الى التدوين لتقوم هذه المدونات مقام الحكماء من الرجال. ولكن لما وصل حجم 
المعلومات الى حد لم يعد بامكان أي انسان متابعة حتى النزر اليسير منهاء اصبح لزاما على البشرية ان 
توفر هذه المعلومات لمحتاجيها بكلفة دنيا من JUI Sus‏ والوقت والجهدء فكانت المكتية بديلا للاقراد = 
دوائر المعارف المتنقلة ‏ ودليل مقتنياتها البديل لذاكرة اولئك الافراد. وكما في الافراد الذين تخونهم 
ذاكرتهم فيعجزون عن الوصول الى المعلومات المطلوبة عند الحاجة اليهاء قان المكتبة ستفشل في تحقيق 
اغراضها اذا لم تكن ذاكرتها قوية. 

وتنوع ASSL‏ في Lobl‏ هذه مقتنياتهاء حيث لا تقتصر على المواد المطبوعة فقط. ومثل هذا التنويع 
الزم المكتية بتكييف تخزين هذه المقتنيات كل حسب ما يفرضه شكلها المادي. وقد ادى هذا الى الاعتماد 
المتزايد على ذاكرة المكتبة التي عليها ان تجيب عن كل الاستفسارات مهما كان الشكل المادي لوعاء 


المعلومات. 
1 قائمة مواد مكتبية تشتمل عليها مجموعة او مكتبة او مجموعة مكتبات» مرتبة وفق خطة 
محددة: 


2 - بمفهوم أوسعء هو قائمة لمواد معدة لغرض محدد؛ مثل فهرس معروضات او فهرس 
مبييعات». 


وعملية اعداد هذه القائمة هى الفهرسة التى تتكفل بتنفيذ الخطة المحددة التى وردت في 
التعرف بالفسية لكل مادق المقدفيات [ay‏ تعن أن عم الفورسة تحت اغذاد التسهيلات اللازية 
لهاء وكل تسجيلة من هذه التسجيلات تسمى مدخلاء وعليه يكون المدخل «تسجيله للمادة في الفهرس». 
ويقصد بالمادة هنا «الوثيقة او مجموعة الوثائق بأي شكل ماديء تنشر او تصدر او تعامل كوحدة 
ial,‏ وبالتال تشكل اساسا iay‏ ببليوعراق واحيق وستص ادف في"الكتان عباراك مل Joos‏ 
رئيسي ومدخل Gldl‏ وكلمة المدخل والرآس gigas‏ الوصول وبيان المتايعة, بالاضاقة الى 
مصطلحات عديدة اخرى ستوضح في حينه. فالمدخل الرئيسي هو التسجيلة الكاملة في الفهرس للمادة, 
معروضة بشكل يمكن معه التعريف بالوحدة والاشارة اليها بضورة موحدة. وقد يشتمل المدخل الرئيسي 
على بيانات متابعة للرؤوس الاخرى التي تمثل التسجيلة تحتها في الفهرس». والمدخل الاضافي هو 


e 


يرتب المدخل بموجبها في الفهرس» وتكون هذه الكلمة عادة هي الكلمة الاولى Le)‏ عدا اداة التعريف) في 
الرأس» والرأس gan‏ الاسم او الكلمة اوشبه الجملة الواردة fel‏ مدخل الفهرس ليوفر موقع الوصول 
في القهرس». وموقع الوصول «هو اسم او عبارة او رمز الخ.» يمكن البحث Gad‏ عن تسجيلة 
ببليوغرافية والتعرف عليهاء. ويجب أن تميز رؤوس المداخل و/ أو العناوين الموحدة المخصصة لاي 
وصف ببليوغرافي عن البيانات الوصفية باحد الاسلوبين التاليين: 

ا ا يذكرها فق انط مسغلة Jol‏ الوضف: 

اما اذا كان رأس المدخل مبتدئا بالعنوان الفعلي (اي بالعنصر الاول في الوصف - انظر القسم 
الثاني) فاما ان: 

أ يكرر العنوان الفعلي على سطر مستقل اعلى الوصف؛ 
gl‏ ب - يذكر الوصف وحده. 

اما بيان المتابعة: فهو «1. قيد بالرؤوس التي تمثل تحتها المادة في الفهرس. 2. قيد الاحالات 
التى اعدت الى اسم او عنوان مادة ممثلة في الفهرس». 

ان كلمة فهرس ليست كلمة عربية. فقد ذكر معجم لسان العرب معناها على النحو التالي: 

«الفهرس: الليث. الفهرس: الكتاب الذي تجمع فيه الكتب» قال الازهري: وليس بعربي محض 
ولكنه معرب». 

«فهرس کتابه فهرسة: عمل له فهرس» الفهرس الكتاب الذي تجمع فيه «SII elarul‏ ودفتر في 
اول الكتاب او آخره يتضمن ذكر ما فيه من الابواب والفصول ومواضعها منه ليسهل الوقوف على 
الكتاب». 
خصائص الفهرس 

يستخدم البعض عبارات الفهرس والببليوغرافيا والكشاف كمترادفات. الا ان هناك فرقا واضحا 
يميزها عن بعضها البعض,» فكما ذكر اعلاه يعني الفهرس قائمة المواد المكتبية المقتناة في مجموعة او 
مكتبة ا مجموعة مكتبات مرتبة وفق خطة محددة». liag‏ يعني ان الفهرس هو دليل للقتنيات المكتبة مما 
جميعهاء اومن مسح المقتنيات او اقسام منها اومن اختيار الوثائق التي تخدم غرضه. ولا كان البحث 
عن الوثائق في الفهرس يستخدم ذوعا او اكثر من كلمات المداخل قلا بد للفهرس من الاشتمال على هذه 
الانواع (المؤلف» العنوان؛ الموضوع, السلسلة. الشكل الماديء الشكل الادبي... الخ) . 

اما الببليوغرافيا فهي قائمة للوثائق لمؤلف معين أو ناشر معين او بلد معين او موضوع معين, 
وهى بهذا تعرف المستفيد بالوثيقة يدون مساعدته في تحديد مكان وجودها. والكشاف هو قائمة تصف 
اجزاء الوقائق مغل مقالات الدورئات او اوراق المؤتغوات او فصول OSI‏ وهق بهذ لا بكرن الفهرين 
بل يكمله حيث ان اهتمام الفهرس بالكل في حين يهتم الكشاف بالجزء. وقد يكون الكشاف تحليلا لاجزاء 


«مدخلء اضافة الى المدخل الرئيسيء تمثل المادة تحته في الفهرس». اما كلمة المدخل فهي «الكلمة التي 
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مقتنيات مكتبة او مكتبات او قد يكون Vales‏ لوثائق بدون تحديد مكان وجودها في مجموعة او مكدية. 
مما ذكر اعلاه يظهر لنا وجه الشبه بين هذه المسميات الثلاثة حيث انها جميعا قوائم تصف 
الوثائق او اجزاءهاء وبالتالي هى جميعا ببليوغرافيا. لكن التسمية الخاصة بكل منها هى انعكاس. 
a‏ الد cathy‏ لكل ما Saag‏ ان بد[ اتال Sy LN‏ وا هاه ج الك :الى yaa‏ 
عبارتي التكشيف والكشاف في التحليل الموضوعي للوثائق. 
اغراض الفهرس 
اوردت الكتب العربية والاجنبية عن الفهرسة بيانات باغراض الفهرس جميعها مبنية على 
مصدرين اساسيين؛ 
اولا: ما اورده كتر في قواعد الفهرس القاموبي (1) وهي: 
1 - تمكين القاريء من العثور على (الكتاب) الذي يعرف منه: 
1 المؤلف او 
ب - العنوان ‏ او 
ج - الموضوع 
2 - اظهار ما تقتنيه المكتبة: 
أ لولف care‏ 
ب - في موضوع معين 
ج - في نوع أوشكل ادبي معين 
n 3‏ مساعدة القاريء في اختيار (الكتاب): 
أ - بالنسبة لطبعته (ببليوغرافيا) 
ب - بالنسبة لخصائصه (الادبية او الموضوعية) 
عبارة (كتاب) هنا تعني في الوقت الحاضر جميع اشكال المواد المكتبيةء كما ان الغرض 2 ب 
بحاجة الى توسيع بحيث لا يقتصر الامر على موضوع معين بل يشمل ايضا المواضيع ذات الصلة. اما 
وسيلة تحقيق ذلك في عملية الفهرسة فتتم على النحو التالي وكما سنرى ذلك تفصيلا في اقسام الكتاب 
اللاحقة: 
1 — الغرضان 1 أ و12 بواسطة مداخل المؤلفين مع الاحالات اللازمة 
2 . الغرض اب - بواسطة مدخل العنوان 
3 - الغرضان l‏ ح و 2ب - بواسطة مداخل المواضيع والاحالات اللازمة ونظام التصذيف 
(سوف لا يتعرض هذا الكتاب الى ذلك) 
4 - الغرض 2 جح مداخل الاشكال واللغات 
5 الغرض 3 i‏ بتضمين بيانات الطبعة والنشر 
6 - الغرض 3 ب الملاحظات 
ثانيا -مباديء باريس(2) التي اقتصرت على تحديد مهام فهرس المؤلف والعنوان دون الموضوع: 
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يجب ان يكون الفهزس آداة فعالة للتحقق من: 
1 - وجود (كتاب) معين في المكتية عرف منه: 
أت الس قولف وواه 
بعتو ات اذالم نكن اشم المؤلف وارد اف (العتاب) 
ج - بديل مناسب للعنوان اذا لم يكن المؤلف والعنوان كافيين او مناسبين للتعرف على 
(الكتاب) 
2 - اي الاعمال لمؤلف معين موجودة في المكتبة. 
3 اي الطبعات لعمل معين موجودة في المكتبة. 


اشكال الفهارس 

عند اعداد تسجيلات او مداخل الفهرس لا بد من توفيرها للقاريء بصورة ما يستطيع معها 
استخدام تلك التسجيلات في تحقيق الاغراض الواردة اعلاه. ولذا تختار المكتية شكلاً ماديا معينا لهذا 
الغرض. وقد يكون الاختيار مجرد تقليد لما هو شائع في المكتبات الاخرى او مبنياً على دراسة لاختيار 
الشكل الانسبء اذ ان لكل شكل خصائصه التي تميزه عن الاشكال الاخرى. والشكل الامثل هو الذي 
تتوافر فيه جميع الخصائص التالية: 

1 - المرونة ‏ أي ان يسمع باضافة مداخل جديدة في اماكنها الصحيحة او حذف مداخل من 

الفهرس بدون ان يؤثر ذلك balu‏ على الفهرس وترتيبه بل على العكس يجعل تحديثه 
المستمر ممكتا. 

2 - سهولة الاستخدام. ويتأتى هذا عن طريق نظام الترتيب وارشادات التوجيه في الفهرس. 

3 - سهولة الاستيعاب اي امكانية النظر الى عدد من المداخل في المرة الواحدة. 

4 سهولة اعداد نسخ متعددة (Ga‏ يكون بالامكان استخدامه في اي مكان داخل المكتية او 

ya‏ على ان يكون هذا العمل مقبولا من Gall‏ الاقتصادية. 

5 - أشغال اصغر حيز ممكن اينما وضع. 

6 - سهولة تضمين التوجيهات فيه. 

اما الاشكال المادية المستخدمة فمنها ما هو قائم منذ زمن ومنها ما هو آخذ في الاندثار بيتما النوع 
الثالث حديث الانتشارء وهذه الاشكال هي: 

1 - البطاقات: تستخدم في الفهرس عادة بطاقات بقياس مقنن ( 12.5×7.5سم) من ورق 
سميك نوعا ما )240-180 غم). تخصص بطاقة واحدة للمدخل الواحد (اذا كان المدخل طويلا يمكن 
كتابته على اكثر من بطاقة) . وعند كتابة المدخل يكون ذلك في الطرف الذي لا يكون مثقوبا بحيث يكون 
الثقب الى الاسفل دائماً. ويكون هذا الثقب عادة على ارتفاع نصف سنتمتر من الحافة السفلى. تحفظ 
البطاقة في ادراج مصنوعة Lanas‏ لهذا الغرض وتكون مثبتة بواسطة قضيب معدني يمر في ثقوب 
البطاقات واحدا يعد الآخر. ويتسع الدرج الواحد الى ما بين 1000 - 1300 بطاقة. ويغلب اللون الابيض 
على البطاقات المستخدمة مع انه ليس هناك ما يمنع من استخدام الوان اخرى سواء لانواع المداخل 
المختلفة او لبطاقات التوجيه. 

تمتاز البطاقات بالمرونة وسهولة التحديث وقوة احتمالها للاستخدام. لكنها تشغل حيزا كبيرا 
لصناديق الادراج. والشعور بهذه المشكلة يتزايد مع نمو حجم مقتنيات المكتبة. كما انها لا تسمح لاكثر 
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من قاريء باستخد ام الدرج الواحد في وقت واحد col)‏ ان حوالي 1000 بطاقة تكون محجوزة لاستخدام 
قاريء واحد فقط). والبطاقات بعد اعداد الفهرس ليست سهلة الاستنساخ كما انها لا تستخدم الا 
داخل المكتبة. ورغم ذلك فان هذا الشكل لا يزال الشكل الغالب الاستعمال في معظم مكتبات العالم اذ 
انه لا يزال مستخدما حتى في المكتبات التي تستفيد من خدمات الحاسوب بل انها اصبحت Gna‏ 
بواسطته. وقد زاد من استخدامها كونها الشكل الرئيسي الذي تنتجه المكتبات والمؤسسات التى تبيع 
خدمات الفهرسة للمكتبات الاخرى (مثل مكتبة الكونجرس LEM,‏ البريطانية ومؤسسات تجارية 
yaw OSly (eso‏ ان Las‏ لهذا الشكل يداك تراك ف الآوئة الاخيزة es‏ زان اتان ادام 
الحواسيب. ورغم ان العالم العربي لا يستفيد كثيرا من خدمات الفهرسة المركزية بشراء البطاقات 
الجاهزة؛ الا ان الفهرس البطافي هو اكثر اشكال الفهارس شيوعا. 


No. 35305A 


No. 35900R 
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2 الفهارس المطبوعة. استخدم هذا الشكل من الفهارس في المكتبات قبل البطاقات؛ فقد 
اصدرت مكتبات كثيرة قهارسها على شكل كتاب في عدد كبير من دول العالم بما في ذلك العالم العربي. 
فقد اصدرت دار الكتب المصرية في اول عهدها فهرسا مطبوعاء كما فعلت كل من مكتبة جامعة الازهر 
ومكتبة Lab‏ الاسكندرية؛ وقد فقد هذا الشكل اهميته بالنسبة للمكتبات الصغيرة خاصة؛ بسبب 
ارتفاع تكاليف الطباعة والبطء الشديد في الاعداد والنشر وعدم امكانية التحديث. الا ان مكتبات كبيرة 
استمرت في ذلك نظرا لاهمية فهارسها كببليوغرافيات للمكتبات الاخرى . ولكن التطور الكبير في اساليب 
التصوير والطباعة واخيرا استخدام الحاسوب لاعداد الافلام اللازمة للطباعة قد دعا مكتبات كثيرة الى 
اعادة النظر بشأن هذا الشكل والذي ينتظر له ان يستعيد بعض سابق امجاده. 

ان هذا الشكل كما ورد اعلاه غير مرن اي انه لا يسمح بالتحديث. الا انه اسهل استخداما من 
الفهرس البطاقي بالاضافة الى انه سهل الحمل الى اي مكان؛ واذا اصدرت المكتبة نسخا عديدة منه 
فانه يكون اقل تكلفة من الفهرس البطاقي. والدعاة لهذا الشكل يقولون دائما ان العين ترى بنظرة 
واحدة عدة مداخل في حين لا يستطيع مستخدم الفهرس البطاقي رؤية اكثر من مدخل واحد. كما ان 
استخدام الحاسوب في اعداده سيوفر الوقت الكثير بالنسبة لترتيبه ويقلل من الاخطاء في هذا المجال. 

3 الفهرس المحزوم. يشبه هذا الشكل الفهرس البطاقي من حيث ان لكل مدخل مكانا 
مستقلا. غير انه يختلف عنه في ناحيتين الاولى انه لا يستخدم بطاقات بل جذ اذ ات بقياسات غير مقننة 
منها 17.5210 سم او 2012.5 سم او 12.5×7.5 سم» ويحتوي الحجم الاول والثاني Sale‏ على 
اكثر من مدخل في الجذاذة الواحدة؛ والناحية الثانية انه لا يحفظ في ادراج بل في مجلدات تشبه الكتاب 
يضم alali‏ الواحد منها 700-500 جذاذة. ورغم ان هذا الشكل مرن ذوعا ما ورخيص التكاليف 
ويشغل حيزا اقل مما يشغله الفهرس البطاقى وقابل للحمل من مكان الى آخر الا انه آخذ في الاندثار من 
المكتبات حيث لم يبق له مكان الا مع بعض الفهارس الموحدة. ولا بد من البيان ان هذا الشكل يعاني من 
عدم قوة احتمال الجذاذات للاستخدام المتكرر ومن صعوبة سحب او اضافة الجذاذات بالنسبة 
للبطاقات بالاضافة الى صعوبة وضع الارشادات الموجهة فيه هذا مع العالم ان المكتبة البريطانية كانت 
Die Fe eee Ve‏ ل ل PSO‏ القاهرة تستخدم 
هذا الشكل حتى ale‏ 1974 
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4 - الفهرس المرئي. يستخدم هذا الشكل البطاقات ايضاء غير انها اكبر حجما من بطاقات 
الفهرس البطاقي؛ وهي متنوعة. وتحفظ افقيا في ادراج خاصة يتسع الواحد منها لخمسين بطاقة. ويتم 
الحصول على هذه الادراج في وحدات من 24-3 درجا للوحدة الواحدة. ولا يستخدم هذا الشكل عادة 
الا في الدوريات حيث يسمح حجم البطاقة بتدوين البيانات اللازمة عن الدورية الواحدة لمدة تتراوح بين 
عابين Baul‏ النومية الى 55 be‏ للدوزيات الشهرية gl‏ الفصلية او السترية: 





الشكل 1/3 الفهرس المرئي 


5 - الفهرس المصغر. لم ينتشر استخدام الميكروفيلم والميكروفيش كشكلين من اشكال 
الفهرس الا بعد ان اصبح انتاجهما ممكنا كاخراجات للحاسوب (Com)‏ فقد كان الناتج الرئيسي 
للخاسوب sie‏ :اول اشتكدامه ف اكات اللفات الطلؤيلة من الورق:وكانت العروف المستحدعة هى 
الحروف الكبيرة (الحروف اللاتينية طبعا). وقد عمدت بعض المكتبات فعلا الى اخراج فهارسها بهذا 
الشكل. ولكن القراء لم يقبلوا على هذا الشكل كبديل افضل من الفهرسين البطاقى والمطبوع» غير ان 
التكنولوجيا الحديثة مكنت من تنويع اشكال الحروف (لا تزال الحروف العربية بحاجة الى تنويع افضل 
في هذا المجال) ومن تنويع اشكال المخرجات حيث gual‏ بالامكان اعداد الفيلم اللازم لاستنساخ 
البطاقات. ولطباعة الفهرس المطبوع بواسطة الآت الطباعة الاوفست» وكذلك اعداد الميكروفيلم او 
الميكروفيش. والاعداد لهذين الشكلين يتطلب استخدام ما يسمى «مسجل الميكروفيلم كمضرج 
للحاسوب» الذي يعمل نوع منه بصورة مباشرة بواسطة الحاسوب بينما لا يحتاج نوع آخر الى اتصال 
مباشر مع الحاسوب: أن قدزة gl‏ هائلة جدا tua‏ يسستطيع المسجل تقل aj) Le‏ 50000-10000 
سطر في الدقيقة من الشريط الممغنط الذي يحتوي على مداخل الفهرس؛ وهذا يعني 600-120 صفحة في 
الدقيقة. وبعبارة اخرى يتم اعداد الميكروفيلم او الميكروفيش لفهرس فيه مليون مدخل خلال ساعة 
اتال led‏ سناعات Jo lalate!‏ نوم اللستحل: aday‏ السرعة الفا في ال aba‏ من هديق 
الشكلين منافسا كبيرا للفهرس البطاقي حيث ان بعض المكتبات تصدر فهرسها من جديد مرة كل ثلاثة 
اشهر وتستنسخ منه عدة تسخ لتوضع في اماكن مختلفة داخل المكتبة او خارجها. اضف الى ذلك أن 
بامعان te‏ المكتبات القن 9 تتؤافلديها Boga!‏ اللا EWU‏ الحصول عل estat Le‏ من مراكز 
خدمات الفهرسة المركزية او مؤسسات تجارية متخصصة. ويتزايد عدد المكتبات التى تتحول الى هذا 
fall‏ مق القيارس بصبووة نشيو خاصة وان تكاليف'الانتاع Was)‏ فن الاين اقل من كات 
انتاج اي شكل آخر بالاضافة الى توفيره في المساحات التي يشغلها الفهرس البطاقي. والنوع الاكثر 
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استخد اما هو الميكروفيش, يمعدلات تصغير مختلفة: 24 مرة او 42 مرة أو48 مرة مع ان هناك معد لات 
تصغير اكير وصلت الى 96 مرةء ووصل التصغير في Ula‏ واحدة الى 150 مرة؛ وهو المعدل الذي تصدر 
فيه البيليوغرافيا المشهورة Books in English‏ والتى تحتاج الى اجهزة قراءة خاصة مرتفعة 
التكاليفء مما دعا الناشرين (المكتبة البريطانية بالتعاون مع مكتبة الكونجرس) الى التحول الى معد لات 
التصغير العادية اعتبارا من مطلع عام 1983 . 

6 = الفهرس بالاتصال المباشي. هذا الشكل هو احدث الاشكال ولم ينتشر استخدامه كثيرا 
نظرا لتكاليف توفير الاجهزة اللازمة خاصة الحاسوب. تكون مداخل الفهرس في هذا الشكل مسجلة على 
ترص ممغنط (وليس شريطا ممغنطا لان الشريط الممغنط لا يمكن من البحث المباشر لان البيانات 
مسجلة عليه بشكل تتابعي) (D‏ ويتم الحصول على البيانات اللازمة عن طريق مطراف (Terminal)‏ 
يجمع بين الآلة الكاتبة وشاشة التلفزيون حيث تستخدم المفاتيح المختلفة فيه لادخال المعلومات الى 
الحاسوب واسترجاعها وتشاهد على GALE‏ المطراف؛ ويمتاز هذا الشكل عن غيره بانه كامل المرونة 
سهل التحديث ولا يعاني من اي تأخير ناتج عن الترتيب او الاستنساخ او التجليد الذي تعاني منه 
الاشكال الاخرىء وهو يشبه الفهرس المطبوع من حيث امكانية مشاهدة عدة مداخل في نظرة وأحدة, 
ويزيد من قيمته ان الاجهزة المستخدمة فيه تستخدم لعدة اغراض ولا تقتصر على الفهرس وحده. 
كالاعارة والتزوید» ويتوقع ان ينتشر استخدامه في كل مكان كلما انخفضت تكاليف الاجهزة وتحسنت 
قدراتها. 





)1( لزيد من المعلومات عن استخدام الحاسوب في عمليات الفهرسة والفهارس انظر: oad‏ لوسي. مقدمة الى نظم LISU‏ 
البنية على الحاسوب / تاليف لومي تيد ترجمة محمود احمد اتيم مط 2 — عمان: امنظمة العربية للعلوم الادارية . 
1985 . 5 
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ويلخص الجدول التالي خصائص اشكال الفهرس المذكورة آنفا: 
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الشكل سهولة سهولة سسهولةالبحثت سهولة استنساخ ١‏ لة اقحا امل al‏ 
الاستخدام التحديث والاطلاع على عدة نسخ 5 aces‏ 50 

عدة مداخل الارشادية 

دفعة واحدة 
yll‏ قابلةللنقاش نعم لا y‏ نعم نعمنوعاما الدرج الواحد 
البطاقية لقاریء واحد ق 

المرة الواحدة 
tl‏ نعم لا نعم نعم لا فعم اصبح انتاجه 
المطبوع اسهل مع تطور 
التكنولوجيا الحديثة 

الفهرس نعم نعم الاءالااذا ليس من نعم الا عملية التجليد 
المحزوم استخدمت الجذاذةلعادة ان فيه مشكلة كما 

الواحدة لاكثر يتم ذلك ان الجذاذات 

من مدخل لكنه ممكن سريعة التلف 

وهذا يؤتر 

على سهولة 

التحديث 
الفهرس نعم نعم نعم y‏ نعم نعم استخدامه محدود 
On‏ 
الفهرس قابل للئقاش نعم نعم نعم لا نعم يحتاج استخدامه 
المصغر الى جهاز قراءة 
ouil‏ نعم.لكن نعم لاءلكن o‏ لاحاجة. ‏ لا لايحتاج تكاليفالاجهزة 
بالاتصال الامر يحتاج تسهيلات لكن يحتاج الى ذلك عالية. 
المباشسر الى تدريب البصث الى توفير 

الاخرى عدد من 

oe‏ للمطاريف 
انواع الفهارس 


تتكون التسجيلة الواحدة (المدخل) في الفهرس من جزءين اساسيين: الرأس والوصف. وقد 
يكون Gal ll‏ اسما لمؤلف الوثيقة او عنوانا لها او اسما او رمزا أو شبه جملة دالة على موضوعهاء وقد 
ادى الاختلاف في اساليب ترتيب هذه الرؤوس وفق الخطة المحددة التي نص عليها تعريف الفهرس 
اعلاه الى تنوع في الفهارس, وظهر نتيجة لذلك نوعان رئيسيان الاول يعتمد اللغة اساسا في ترتيب جميع 
المد اخل وبالتالي كانت الحروف الهجائية هي الاداة الاساسية لذلك؛ بينما اعتمد الثاني الرموز الدالة 
على الموضوع بالاضافة الى الحروف الهجائية لرؤوس المؤلفين والعناوين. 

١‏ الفهرس القاموسي. وهو الفهرس الذي ترتب فيه مداخل المؤلفين والعناوين والمواضيع 
والشكل في تتابع هجائي واحد بدون فصل بين انواع هذه المداخل. والمدرسة الاميركية هي صاحبة هذا 
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النوع الذي يعود انتشاره هناك الى سببين رئيسيين: 
1 اختيار مكتبة الكونجرس لهذا النوع مع ما لذلك من تأثير كبير مياشر على المكتيات الاخرى التي 
تشترى البطاقات الجاهزة من تلك المكتبةء وقد اثر ذلك ايضا على استخدام مكتبات عديدة لنظام 
تصنيف مكتبة الكونجرس ايضا. ولا يتوقع لهذا التأثير ان يتقلص خاصة بعد ان كان لتلك 
المكتبة دور رائد في تطبيق استخدام الحاسوب في اعمال الفهرسة وتطوير نظام الفهرسة المقروءة 
Lil‏ (مارك). وواكبت هذا الدور التخفيضات الكبيرة في مخصصات المكتبات هناك مما دعا 
البعض الى التحول الى خدمات مكتية الكونجرس رغم عدم اقتناع تلك المكتبات بافضلية هذا 
النوع. 
2 2 المدرسة الاميركية ككل لا تعتبر التصنيف اكثر من وسيلة لترتيب المواد المكتبية في اماكن حفظها 
على الرفوق او في الخزائن, اذ ان دور التصنيف كأداة مناسبة لاسترجاع المعلومات غير معترف 
به هتاك. 
ويقول دعاة هذا النوع ان الترتيب الهجائى مألوف لدى الجميع ولا يحتاج الى تدريب خاص وهو 
مرن بحيث يسمح بادخال رووس جدیدة. كما ان بامكان القارىء الوصول الى ما يريده من بحث واحد 
بدون ان ينتقل من ترتيب الى آخر كما في النوع الثاني. كما يدعي المد افعون عنه ان سلسلة الاحالات 
التي تربط بين الموضوعات التي يقرقها الترتيب الهجائي تجعل من سلسلة رؤوس الموضوعات 
المستخدمة تصنيفا آخر في المكتبة يجمع بين المواضيع ذات العلاقة. الا ان السهولة المبالغ فيها في 
الترتيب ليست كما يحاول المد افعون تصويرها. ويضاف الى ذلك ان اللغة غذية بالمترادفات والمتجانسات 
كما انها تعجز عن تسمية بعض المواضيع باسلوب سهل مما يؤدي الى وجود palic Sse‏ نحتاج اليها 
حتى نستطيع تحديد الموضوع. وهذا بالتالي يخلق المشكلة المستعصية التي يشكو منها المفهرسون 
وهي كيفية ترتيب هذه العناصر. 
ان صعوبة استخدام هذا النوع من الفهارس خاصة في المكتبات الكبيرة قد دفع هذه المكتبات الى 
تجزنته. فمنها من فصلت مداخل المؤلف والعنوان عن المداخل الموضوعيةء lady‏ عمدت اخرى الى 
فصله الى ثلاث وحدات: فهرس المؤلف وفهرس العنوان وفهرس الموضوعء او الى وحدتين الاولى مداخل 
المؤلفين والاسماء gl)‏ الاسماء التي هي عبارة عن موضوعات) واخرى مداخل العناوين والموضوعات 
الاخرى. 
واخيرا لا بد من التنبيه هنا الى ان اعتماد اللغة اساسا في ترتيب مداخل الموضوعات يعتبر عائقا 
كبيرا للتقنين الدولي؛ اذ لا يمكن وضع قواعد قابلة للتطبيق على جميع اللغات. وربما يكون هذا هو 
السبب في غياب تقنينات واضحة حتى بالنسبة للغة واحدة. فبالنسبة للغة الواحدة كالعربية هناك 
اختلاف في مفاهيم المصطلحات بين قطر وآخر. 
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العكبرىء عبد الله بن الحسين | 
ساكل خلافية في النحو/ تأليف ابي البقاء الكبرى ‏ | 
کے t‏ 
علم السكان | i‏ 

لطفي » عبد الحميد 

د راسات في ple‏ السكان / تأليف عبد الحميد لطفي 

شكسبير.» وسيم 


مسرحيسات شكسبسير /ولبيم شكسبسير؛ ترجمسة 



























dagal‏ والمجرسون 

عبيد + رؤوف 0 

جرائم التزييف والتزوير / رووف عبيد ٠‏ 
ds‏ كار الما 

ابو ماضي Lyin,‏ 

تذكار الماضي /ايليا ابو ماضي Ogy =e‏ : 


الببي ١‏ «هسد 

تفسير سورة الشعراء ؛ القرآن الكريم في 
موا جهة الماد ية / محمد البهي .-القاهسرة 
: مكتبة وهبسةم 1976 .ب BO‏ ص ب24 m+ pom‏ 
(تفسير السورالمكية»› 9 ) . 
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2 - الفهرس المصنف. يتكون هذا الفهرس من ثلاثة اجزاء مستقلة الاول فهرس مداخل 
المؤلفين والعناوينء وهو في هذا الجزء لا يختلق عن الفهرس القاموسي. والجزء الثاني هو مداخل 
الموضوعات مرتية حسب رموز نظام التصنيف المستخدم في المكتبة. فلا تكون الموضوعات مكتوبة لغة 
بل برموز تدل على الموضوع او الشكل. كما انها تعكس التفريع الموضوعي في جدول التصنيف(!). ولذ ا 
ject‏ هذا النوع عن سابقه ف Gl‏ يجمع الموضبوعات ذات hall‏ ونظرا لعدم معرفة القاريء الحامة 
لنظام التصنيف المستخدم في المكتبة يشكل الجزء الثالث في الفهرس BLAS‏ لغويا هجائيا التصنيف. 
ويقوم هذا الكشاف بارشاد القارىء الى رقم التصنيف الذي يمثل الموضوع الذي يبحث عنه. وحاولت 
بعض المكتبات استخدام الكشافات المطبوعة مع انظمة التصنيف Joy‏ اعداد ALES‏ المكتبة. الا ان 
هذا قد تققد القهرس ثقة القارئء GY‏ لا يعقل أن تكون pane‏ ارقام التضنيف ف النظام شمظة فى 
مقتنيات المكتية. 

JA a‏ عل gill Va‏ ع pate‏ الوتسمول الناشى للمداكل بسيت Zale‏ إلى gisa‏ العاف نة 
لخال aig tall‏ بطاح الف الستفدع تاف ال ذلك أن نظام Chat all‏ الخال حدر رة حي 
ان الانظمة القائمة مليئة بالعيوب. 

ان مدرسة هذا النوع هي المدرسة الاوروبية التي تولي التصنيف اهمية كبيرة في استرجاع 
المعلومات» ويد افع دعاة هذا النوع عنه على اساس ان لغة التصنيف لغة عالمية مما يدع مجالا للتقنين 
على المستوى الدولي. والحاجة الكبيرة الى الاحالات في الفهرس القاموسي غير قائمة هنا اذ يمكن 
استخدام المداخل للمترادفات في الكشاف بدل الاحالات. كما ان المشاكل اللغوية التى يعانى منها 
الفهرس القاموسي غير ملحة هنا. ومن اهم فوائده امكانية اعداد ببليوغرافيات منه بسهولة وذلك 
تانضاح lal‏ محددة park‏ أن اسك ام التهاسوب سيقال من Can‏ هذه اة 





)1( لمعرفة هذه التفريعات في انظمة دبوي والعالمي والكونجرس انظر: اتيم, محمود احمد. التصنيف بين النظرية والتطبيق 
.- ط 2 . بغداد : مركز التوثيق الاعلامي لدول الخليج العربي» 1987 
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[80,8015 










398.20461 


» A 


| الدليل الوافي الى علسم الصحة 
025.4 
اتي 
اتیم» محمود احمد e‏ 
التصنيف بين النظرية والتطبيق .ط2 
٠‏ بغداد : مركز التوثيق الاعلامسي لسدول 
الخليج العربي, 1987 .= 289 ص ۽ 24 سم 
٠‏ (السلسلة الوثائقية» 8 ). 
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ان اختيار اسلوب ترتيب المداخل وبالتالي نوع القهرنس امر مهم في المكتبةء ولذا على المسؤولين 
دراسة هذا الموضوع تفصيلا قبل الاقدام على التنفيذ . وقد تفيد الملاحظات الثالية هؤلاء المسؤولين في 

تحديد موققهم ازاء هذا الامر: 

1 - قلما تختار المكتبات التى تستخدم نظام تصنيف مكتبة الكونجرس الفهرس المصنف. 

2 - اكثر انظمة التصنيف العامة المستخدمة في القهرس المصنف هما نظام ديوي العشري والنظام 
العشري العالمي» كما ان معظم الانظمة المتخصصية تستخدمه. 

3 - هناك ببليوغرافيات تطبق النظام القاموسي بينما تستخدم اخرى النظام المصنف رغم ان بعض 
الاخيرة لا تعد كشاقات موضوعية مفصلة. من النوع الاول Cumulative Book Index‏ ومن 
الثاني الببليوغرافيا الوطنية البريطانية (تستخدم نظاما Lala‏ للتكشيف هو (PRECIS‏ على 
الصعيد العربي تصدر بعض الببليوغرافيات الوطنية مصنفة لكن بدون كشافات Jie‏ 
الببليوغرافيا الوطنية العراقية والببليوغرافيا الوطنية الاردنية؛ والتصنيف في كلتيهما لديوي 
حتى انه في الثانية للاقسام الرئيسية فقط. ١‏ 

4 - خدمة مارك تتضمن بيانات عن رؤوس الموضوعات حسب قائمة رؤوس موضوعات UL‏ 
الكونجرس وكذلك الحال بالنسبة لخدمات الفهرسة المركزية (بيع البطاقات الجاهزة). مع العلم 
ان خدمة مارك البريطانية تتضمن بالاضافة الى ذلك مصطلحات PRECIS‏ . 

5 - معظم الخدمات التجارية القائمة (خاصة في الولايات المتحدة الاميركية) صورة مصغرة عن 
نشاط مكتبة الكونجرس. 

6 - الفهرس المصنف قد يفيد المكتبة المتخصصة اكثر من الفهرس القاموسي. 

77 اذا كانت لدى المكتبة النية في الاستفادة من الخدمات المبنية اعلاه فان القرار في اختيار نوع 
الفهرس بديهي اذ ان المكتية محكومة في ذلك. 
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الفصل الثانسى 
قواعد الفهرسة 


ان الخطة المجددة لترتيب الفهرس كما ela‏ في تعريفه سابقا تحتم وجود قواعد تحدد حجم 
التفصيل في المدخل والرؤوس وصيفها وترتيب palie‏ الوصف, ومع ان نتفا من بعض الفهارس في 
العصور القديمة قد وصلتنا الا ان نصوص القواعد التي بنيت بموجبها مثل هذه الفهارس لم تصل ولا 
نعرف عنها شيئًا الا بقدر ما تعكسه نتف الفهارس هذه والتي لم تكن اكثر من مجرد قوانّم حصر 
للمقتنيات بدون نظام محدد. ولم يختلف الوضع كثيرا عن ذلك حتى القرن التاسع phe‏ حيث قام عدد 
من المهتمين في هذا اليد ان يوشم قواغد لفهرسة SII‏ على امتاس علمى plate‏ وت رهن :هذا 
الفصل جوانب هذا النشاط على المستويين العالمي والعربي بالاضافة الى مقارنة بين الطبحتين الاولى 
والثانية من قواعد الفهرسة الانجلواميركية ووصف للامح الطبعة العربية من الطيعة الثانية لهذه 
القواعد. 


الو ضع العالمي: 
تعتبر قواعد بانيتزي المؤلفة من )91( قاعدة اول قواعد فهرسة مهمة. وضعها عام 9 لفهرسة 
الكتب في مكتبة المتحف البريطاني. وقد Ssss‏ هذه القواعد وصدرت في )41( قاعدة عام 1900 واعید 
«British Museum Rules for Compiling the Catalogues of Printed Books, Maps‏ 
and Music in the British Museum».‏ 
وكان لهذه القواعد تأثير كبير على sel gall‏ التى ظهرت بعدها وخاصة قواعد جيويت 
«On the Construction of Catalogues of Libraries...»‏ 
التي ظهرت عام 1852 وتضمنت ارشادات حول مداخل المواضيع. كما دعت الى استخدام 
المدخل الموحد (Unit entry)‏ . 
ale by‏ 1876 وضع شارل aS‏ قواعده aff «Rules for a Dictionary Catalog»‏ لا تزال 
تلعب دورا هاما خاصة بالنسبة للفهرسة الموضوعية. وقد صدرت آخر طبعاتها عام 1904 بعد وفاة 
واضعها daly plas‏ . وتشتمل على )369( قاعدة. 
واستمر النشاط بصورة رئيسية 3 کل من بریطانیا والولايات المتحدة يبصورة 5 خاصة. ٠‏ ففي 
بريطانيا ظهرت القواعد التالية: 


1 - Cambridge University. Rules to be observed in forming the alphabetical 
catalogue of printed books . - 1878. 
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2 - Library Association. Catalogue rules . - 1883. 


3 - Bodleian Library. Rules for author catalogue of books published in or after 
1920 . - 1923 


وفي الولايات المتحدة ظهرت القواعد التالية: 
American Library Association. Condensed rules for an author and title‏ - 1 
catalog . - 1883.‏ 


2 - Dewey, Melvil.Simplified library school rules . - 1898. 
3 - Library of Congress. Supplementary rules on cataloguing . - 1905 


LS‏ ظهرت قواعد اخرى في عدد من الدول من بينها: 
sel gall —‏ اليروسية )1899( : 
«The Prussian instructions: rules for the alphabetical catalogs of the Prussian‏ 


libraries / translated .. by Andrew D. Osborn . - Ann Arbor, MI : University of 
Michigan Press, 1938. 


: (1931) قواعد الفاتيكان‎ 2 
«Rules for the catalog of printed books / translated from the 2nd Italian edition 
by Wyllis E. Wright . - Chicago: American Library Association, 1948. 
3 
Association de bibliothécaires français. Regles et usages observés dans les 
principales bibliotheques des Paris pour la reduction et le classement des 
catalogues d'auteurs ct d’anonymes (1912), — 1913 
Ranganathan, S.R. Classified catalogue code 4 
Ranganathan, S.R. Dictionary catalogue code 5 
.1952 ظهر اولا عام 1945 وصدرت طبعته الثانية عام‎ 
كما ظهرت قواعد في كل من النمسا وهولندا وبولندا وتشيكوسلوفاكيا والاتحاد السوفيتي‎ 
واسبانيا والمكسيك والسويد والنرويج وبلغاريا وايطاليا. واعد ناصر شريفي قواعد لفهرسة الاعمال‎ 
الفارسية.‎ 
غير ان الاتجاه الى التوحيد في القواعد قادته كل من بريطانيا والولايات المتحدة الاميركية. وتزعم‎ 
Cataloguing rules : author and title entries 1908 عام‎ sels 3 واثمر ذلك‎ 
هذه القواعد حاول‎ J هي :16 ,32 ,33 ,40 ,41 ,116 ,118 .121 ونظرا ا للانتقادات التي و وجهت‎ 


Cataloging rules for author and title entries 


وفي العام نفسه اصدرت مكتبة الكونجرس sel sill‏ الخاصة بالفهرسة الوصفية 
Rules for descriptive cataloging‏ 
غير ان الانتقادات استمرت اشد مما كانت في السابق. وفي الوقت نفسه ظهرت بوادر محاولات 
للاتجاه نحو التقنين الدولي كانت حصيلتها انعقاد المؤتمر الدولي للفهرسة بباريس عام 1961 . وقد 
وضع هذا المؤتمر المباديء المشهورة الآن بمباديء باريس والتي تعتبر بحق العلامة القارقة في تاريخ 
الفهرسة. ومن ابرز هذه المياديء ما ide‏ 
1 - تركيب الفهرس 
حتى يستطيع الفهرس GG‏ مهامه يجب ان يحتوي على: 
1 - مدخل واحد على الاقل لكل كتاب يفهرس 
خصائص الكتاب. 
2 انواع المداخل 
تكون المداخل من الانواع التالية: مداخل رئيسية ومداخل اضافية واحالات 
3 استخدام المداخل المتعددة: 
تؤدى مهام الفهرس بفعالية يواسطة: 
الكتاب. 
2 - مدخل موحد يتكون من صيغة محددة لاسم المؤلق او من عنوان محدد عندما تكون هناك 
صيغ مختلفة لاسم المؤلف او العنوان. 
3 - مداخل اضافية مناسبة و/او احالات مناسبة. 
4 مهام انواع المداخل المختلفة 
1 - المدخل الرئيسي للاعمال المدخلة تحت اسماء المؤلفين يكون عادة تحت رأس موحد. 
والمدخل الرئيسي للاعمال المدخلة تحت العنوان يكون مدخلا تحت العنوان كما هو مطبوع 
في الكتاب مع مدخل Glial‏ تحت عنوان موحد» او تحت عنوان موحد مع مداخل اضافية 
تحت العناوين الاخرى. 
2 يجب اعداد مداخل اضافية تحث اسماء المؤلفين المشاركين والمساهمين الخ وتحت عناوين 
الاعمال التي تكون مداخلها الرئيسية تحت اسم المؤلف عندما يكون العنوان وسيلة بديلة 
5 اختيار الرآس الموحد 
يكون الرأس الموحد عادة الاسم (او صيغة الاسم) الاكثر استخداما او العنوان الذي يرد في 
طبعات العمل المفهرس أو d‏ الارشادات اليه d‏ المصادر المعتمدة . 
6 المؤلف الشخصي المنفرد 
يجب ان يكون المدخل الرئيسي لكل طبعة عمل تأكد انها لمؤلف شخصي منفرد تحت اسم 
ذلك المؤلف. 


29: 


7 - المدخل تحت الهيثئات 
1 = يجب ان يعد المدخل الرئيسي العمل تحت اسم الهيئة (اي: اي مؤسسة او هيئة منظمة من 
أفراد معروفة باسم جماعي): 
أ - عندما يكون العمل بطبيعته تعبيرا عن الفكرة او النشاط الجماعي Tag‏ او 
ب - عندما تكون صياغة العنوان او صفحة العنوانء بما في ذلك علاقتها مع طبيعة 
العمل دالة بوضوح ان الهيئة مسؤولة جماعيا عن محتوى العمل. 

cay 2‏ أن ايكون الراس الود للعمل الدخل تحت peal‏ الهيثة ga‏ الاسم SSVI‏ اتتا 
للتعريف في مطبوعاتها باستثناء انه للدول والسلطات الاقليمية الاخرى يكون الرأس 
الموحد صيغة اسم الاقليم المعني الحديث باللغة الاكثر مناسبة لمستخدمي الفهرس. 

لخ Jas‏ سات والقوانن clualall,‏ واعفال Tuas‏ احرى old‏ خضائص مقا cid‏ 
اسم الدولة او السلطة الاقليمية المعنية مع عناوين شكلية او اصطلاحية تدل على طبيعة 
المادة. 

4 - يدخل عمل Gigi‏ التي هي فرعية بالنسبة لهيئة اعلى تحت اسم الهيئة الفرعية [ اي كوحدة 
مستقلة] الا اذا كان هذا الاسم يدل على التبعية... او كان غير كاف للتعريف بالهيئة 
الفرعية» حيث يكون الرأس عندئذ تحت اسم الهيئة الاعلى مع اسم الهيئة الفرعية كرس 

8 التاليف المشترك 

عندما يشترك مؤلفان او اكثر في ابداع عمل: 

ا عاق شرف CUPS COSI bas ual)‏ رتسي cee‏ :اق ركوج publ E‏ تمت 
هذا الاسم. 

2 :اذا لم يكن sal‏ معيذا كمؤلق ريسي Gog‏ ان يكون ال خل read cpl ll‏ 

أ المؤلف الوارد اسمه اولا في صفحة العنوان اذا كان عدد المؤلفين اثنين او ثلاثة ؛ 
وقد مداخل إشافية cud‏ اسم كل قولف gal‏ 

ب - عنوان العمل اذا كان عدد المؤلفين اكثرمن ثلاثةء ويعد مدخل اضافي تحت المؤلف 
الوارد اسمه اولا في الكتاب. 


als 


ب - تحت اسم المؤلف او العنوان للعمل الاول في المجموعة اذا لم يكن لها عنوان جامع. 
9 - الاعمال المدخلة تحت العنوان 
1 الاعمال التي تكون مداخلها الرئيسية تحت العتوان هي: 
-Í‏ الاعمال التي لم يتم التحقق من مؤلفيها. 
ب - الاعمال ASY‏ من ثلاثة مؤلفين ليس أي منهم مؤلفا رئيسيا. 
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ج - مجموعات الاعمالء او اجزاء الاعمال المستقلة لمؤلفين مختلفين المنشورة بعنوان 
EN‏ 
د - الاعمال (يما في ذلك المسلسلات والدوريات) Zig all‏ اساسا او عرفا بالعنوان لا 
gical‏ الول 
2 - يجب اعداد مداخل اضافية تحت العنوان: 
1 - لطبعات الاعمال مجهولة المؤلف التى امكن التحقق من مؤلفيها 
ب - الاعمال التي مداخلها الرئيسية تحت المؤلف» عندما يكون العنوان بديلا هاما 
كوشيلة لأتعريق. 
3 - اذا صدر مطبوع مسلسل بالتتالي تحت عناوين مختلفةء يجب اعداد المدخل الرئيسي تحت 
كل عنوان لسلسلة الاصدارات تحت ذلك العنوان مع الاشارة الى العنوان السابق مباشرة 
او اللاحق مباشرة Jo‏ الاقل: 
10 - كلمة المدخل للاسماء الشخصية 
عندما يكون اسم GIGLI‏ الشخصي مكونا من عدة كلمات يتم اختيار كلمة المدخل كلما كان ذلك 
ممكنا حسب الاستخدام المتفق عليه في اللغة التي يستخدمها بصورة عامة. 


عاد الجانبان الاميركي والبريطاني» بعد هذه المبادرة نحو التقنين الدوليء الى بحث 
مراجعة قواعدهما للفهرسة حيث صدرت الطبعة الاولى من قواعد الفهرسة الانجلو اميركية عام 1967 : 
Anglo American cataloguing rules‏ وصدرت هذه القواعد کسابقتھا في طبعتين مستقلتين 
احداهما أميركية والثانية بريطانية وذلك نظرا لاستمرار الخلاف حول بعض النقاط. والقواعد التى 
بقيت موضع GUS‏ هي: 6, 24,23 , 25, 52 , 69 ح , 98, 99, ولم تسلم هذه القواعد من النقد منذ 
ان صدرت خاصة وانها لم تكن متفقة تماما مع مباديء باريس بالاضافة الى ان صدورها كان متزامنا 
مع بداية اهتمام المكتبات باستخدام الحاسوب في اعمال الفهرسة؛ اضف الى ذلك الرغبة الاكيدة في 
خلق قواعد تصلح اساسا للتقنين الدولي؛ ولذا لم تتوقف الجهود لمراجعة هذه القواعد حيث تم Vad‏ 
مراجعة اربعة فصول منها عامى 1974 , 1975 في نفس الوقت كانت هناك جهود دولية بزعامة الاتحاد 
الدولي لجمعيات المكتبات لوضع تقنينات دوليةء نجحت في اصدار التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي في 
طبعة تمهيدية عام 1971 وجرت مراجعته بعد تطبيقه في عدد من المكتبات الاوروبية عام 1974. 
واستمرت الجهود في هذا المضمار حيث صدرت التقنينات الدولية للوصف الببليوغرافي التالية حتى 
الآن: 
1 - التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي (الكتب) تدوب (ك) ‏ صدرت الطبعة المعيارية المراجعة له 

عام 1978 ISBD (M)‏ 
2 - التقنين الدولي العام للوصف الببليوغرافي تدوب (ع) 1974حدثت عام 1977« ISBD (G)‏ 
3 - التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي (المسلسلات) تدوب (د) 1977 ISBD (S)‏ 
4 - التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي (الكتب القديمة) تدوب (ك ق) 1980 ISBD (A)‏ 
5 - التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي (المواد غير الكتب) تدوب (م غ ك) 1977 ISBD (NBM)‏ 
6 - التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي (الموسيقى المطبوعة) تدؤب (مم) 1980 ISBD (PM)‏ 
7 - التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي (المواد الخرائطية) 1977 ISBD (CM)‏ 


- 25 - 


كما ان العمل جار لاعداد التقنين الدولي لكل من المخطوطات (MS)‏ والاجزاء المكونة (CP)‏ 
وملفات الحاسوب (CF)‏ . وجدير بالذكر ان الاتحاد الدولي يقوم الآن بمراجعة جميع التقنينات الدولية 
التى اصدرهاء dua‏ اصدر طبعات جديدة لتدويات الكتب والمسلسلات والمواد غير الكتب والمواد 
الخرائطية. 

بعد كل هذه التطورات كان لا بد من اصدار طبعة جديدة من قواعد الفهرسة الانجلو اميركية 
تأخذ في حسايها التغييرات التى اجريت على الطبعة الاولى والتمشي مع مباديء باريس والتقنين الدولي 
للوصف الببليوغرافي وخاصة التقنين الخاص بالكتب مع التنبه الى التطورات في استخدام الحاسوب في 
عملية الفهرسة والذي سيؤثر بطبيعة الحال على تلك العملية. وقد صدرت هذه الطبعة في اواخر عام 
1978 « وهى Gas‏ تمثل اول محاولة جادة وناجحة لوضمع قواعد صالحة للتطبيق على المستوى الدولي 
رغم ما سيتطلبه تطبيقها من عمل للتحول من الطبعة الاولى. وتعميما للفائدة سترد فيما بعد في هذا 
الفصل مقارنة بين الطبعتين. 

لقد اثر استخدام الحاسوب في فهارس المكتبات, وسيستمر في التأثير على قواعد الفهرسة حتى أن 
البعض يعتقدون ان قواعد عام 1978 ستكون آخر طبعة للفهرسة بالاسلوب القائم خاصة ران 
الحاسوب سيستغنى عن suc‏ من القواعد الخاصة ببعض الرؤوس وبالاحالات: لكن يبدو ان هذا 
الحكم كان متسرعا اذ ان طبعة جديدة تضم التعديلات الثلاثة التي اجريت على القواعد وكذلك مراجعة 
للفصل التاسع الخاص بالملفات المقروءة آليا (لحل احدى المشاكل التي خلقها الحاسوب) ستصدر في 
عام 1988. 


: وقواعدها في العالم العربي‎ din gill 

شهد العالم العربي عدة جوانب من النشاط في ميدان الفهرسة تتلخص فيما يلي: 

1 اصدار الفهارس: فقد ورد عند الحديث عن اشكال الفهارس ان بعض المكتبات العربية 
اصدرت فهارسها المطبوعة. ولكن هذا النشاط لم يعمر طويلا اذ اقتصر الجهد العربي فيما بعد على 
اصدار قوائم بالاضافات الى المكتبات وبعض البيليوغرافيات المتخصصة المبنية على مقتنيات مكتبة او 
عدد من المكتيات. الا ان gill‏ ¢ الوحيد الذي نشهد ولادة حديثة له هو قوائم مقتنيات عدد من المكتبات 
من الدوريات بالاضافة الى بعض القوائم او الفهارس الموحدة للدوريات والتي يعتبر من ابرزها الفهرس 
sonst!‏ الذي يصدره مركز المعلومات الوطني بمعهد الكويت للابحاث العلمية بالتعاون مع المديرية العامة 

مكتبات بجامعة الكويت» وكذلك القائمة الموحدة التي تعمل مؤسسة عبد الحميد شومان في عمان على 
صدارها. وجدير بالذكر ان الغالبية العظمى من فهارس المكتبات في العالم العربي فهارس بطاقية. 

2 = المؤلقات عن الفهرسة: مما لا شك فيه ان تأسيس مدارس ple‏ المكتبات والمعلومات في 
العالم العربي بالاضافة الى انشطة التدريب قصيرة المدى وطويلته قد ساعدت في تنشيط حركة التأليف 
والترجمة في ميدان علم المكتبات بصورة عامة والفهرسة بصورة خاصة. وانحصرت هذه الحركة 
بالنسبة للفهرسة في النشاطات التالية: 

أ - كتب عن مواضيع عامة او انواع مكتبات معينة عولجت فيها الفهرسة بصورة موجزة؛ Jiag‏ هذه 

الكتب لا تخدم المفهرس كثيرا. 

ب - كتب عن الفهرسة من كافة جوانيها او من جانب معين مثل الفهرسة الموضوعية او الفهرسة 
الوصفية او فهرسة المخطوطات العربية وعن رؤوس الموضوعات العربية وحدهاء وقد تفاوت 
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مستوى هذه الكتب المؤلفة او المترجمة مع ان عددا منها كان ترجمة رغم ادعاء مؤلفيها بتأليفها. 
وه “فحت العاحة ال حامر افر الى pall‏ رة arpa ls Male‏ بضورة خاضة 
الى تقيل ما يصدر يدون تمحيص خاصة dia Y aly‏ القدرة عل ذلك في بض الاحيان. وإذا فان 
مسؤولية المؤلف او المترجم وزيادة حرصه بعدم اعطاء المعلومات القديمة او التي لا تتمشى مع 
Tad Glo) E ol gba!‏ عليه ان كحملا كل نوق قاض GLISA‏ عن Tosa gill‏ 
الوصفية Mis‏ صادر في الثمانينات ويتجاهل التقنينات الدولية الحديتة أو الطبعة القانية من 
قواعد الفهرسة الانجلو اميركية كتاب لا يجوز ان يوضع بين يدي المفهرس المستجد الا اذا كانت 
دراسته Ge‏ تاريخ الفهرسة. كما ان LES‏ يضع المبادىه والاسس gol‏ موضوعات عربية لا 
تزيد على كوتها ترجمة لمقدمة قائمة مكتبة الكونجرس او قائمة سيرز pds Y‏ شيثا من الحقيقة. 
call‏ مق الي أن pas‏ بل عل الحكس من IS‏ توفن نا الترجمة لوا فحن ق امدن 
الحاجة اليهاء ولكن ماذا سيقول هؤلاء لمن يعرفون ان مكتبة الكونجرس قد غيرت من موقفها 
بالف لمكن tas aula‏ ذخال الحاسؤب ف خدماتها علما مان i‏ من اللكتيات العربية 
قد بدأت بالحصول على اشرطة مارك التي تعكس هذا التحول؟ ويحدونا الامل هذا بان نتجنب 
جميعا المكابرة والعناد وان نواكب التطورات الحديثة يما يخدم مكتباتنا العربية. 

ج - ادوات للفهرسة. من المعروف أنه مهما بلغت درجة الاتقان في COSI‏ عن الفهرسة فانها 
تكون بدون جدوى اذا لم تتوافر لدى الطالب والمفهرس الادوات الرئيسية اللازمة لذلك. 
Rous patsy‏ هنا عل قواعه الفهرسة: 

تق plies‏ اكات المرب فقن انا سيو GIS cl jeu‏ فعدلين chased cays gh‏ وهم 

قواعد الفهرسة الانجلو اميركية 

قواعد الفهرسة الفرنسية. 

وكانت دار الكتب المصرية السباقة للاقتباس من قواعد عام 1908 حيث وضعت القواعد الخاصة 
بها عام 1938ء والتي اعتمدت العنوان Yad‏ مدخلا رئيسيا للكتاب. وبعد ان صدرت قواعد 
الفهرسة لجمعية المكتبات الاميركية عام 1949: اخذت بعض المكتبات العربية بتطبيقها جزئيا او 
Lis‏ بينما اعتمدت دار الكتب المصرية على القواعد البارزة فيها. كما قام المرحوم حبيب سلامة 
بترجمة ابرز هذه القواعد ونشرها في مجلته «عالم المكتبات» خلال عامي 1960-1959( وبعد ان 
عقد المؤتمر الدولي للفهرسة في باريس عام 1961 والذي كان الممثل العربي الوحيد فيه الدكتور 
محمود الشنيطي الذي قدم ورقة عن الاسماء العربية سنعود للحديث عنها في القسم الثالث؛ قام 
المذكور والسيد محمد المهدي بوضع قواعد للفهرسة الوصفية عام 1962 مبنية في معظمها على 
قواعد الفهرسة لجمعية المكتبات الاميركية لعام 1949 التي قدمت للحلقة الدراسية عام 1962 
(انظر توصيات هذه الحلقة الواردة في البند التالي من هذا الفصل)؛ حيث قبلها ممثلو الاقطار 
العربية اساسا لقواعد الفهرسة. لقد كانت هذه المحاولة بحق خطوة جريئة نحو التقنين على 
المستوى العربى؛ غير اتها واجهت مشكلة التخديث والمتايعة الى درجة تجاهلها في بعض الندوات 
والمؤتمرات العربية التي عقدت فيما بعد. 

ويعد ان صدرت قواعد الفهرسة الانجلو اميركية لعام 1967 قام مؤلف هذا الكتاب بتلخيصها 
وترجمتها واجراء بعض التعديلات العربية عليها حيث اصدرتها جمعية المكتبات الاردنية عام 
0 على شكل ستانسل. وجرى تلخيص لها خلال المؤتمر العربي للاعداد الببليوفرافي لعام 
3. هذه الطبعة هي المستخدمة في معظم المكتبات الاردنية. 
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الجهود الاقليمية وخاصة جهود المذظمة العربية للتربية و الثقافة والعلوم. 
جرى تعديل على قواعد عام 1967 كما ذكرسابقا. فقامت المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم 
عام 1975 بتكليف الدكتور سعد الهجرسي بتعريب الفصلين السادس والثاني عشر بالاضافة الى 
التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي (تدوب (ك)) طبعة 1974ء وبعد ان صدر المزيد من التقنينات 
الدولية وروجعت طبعة تدوب (al)‏ كلفت المنظمة المؤلف بتعريب تدوب (ك) طبعة 1978 والمركز 
الوطني للتوثيق بالرباط والمرحوم السيد محمود الاخرس خبير التوثيق والمعلومات بالمنظمة انذاك 
بتعريب التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي للمسلسلات (تدوب (د))؛ وذلك ضمن برامجها 
لعامي 1981/1980 LS.‏ كلفت السيد صدقي دحبور امين مكتبة شركة البترول البحرية في ابو 
ظبي بتعريب التقنين الدولي للوصف الببليوغراق المواد غير الكتب (تدوب (م غ ك)) ضمن 
برامجها „sla!‏ 1982/ 1983 « وعرب المؤلف للمنظمة المذكورة تدوب (ع) عام 1984 وتقنيني 
الكتب القديمة تدوب el)‏ ق) والموسيقى المطبوعة تدوب (م م) عام 1986. 


وقامت المنظمة في الوقت نفسه بنشاط آخر مرتبط بالفهرسة وهو محاولة وضع قائمة رؤوس 
موضوعات عربية قير ان هذا الجانب لم يسفر عن اي نتائج بعد. 

غير ان هذه النشاطات لم تكن كافية لتوفير القواعد المتكاملة للفهرسة والتي يحتاج all‏ المفهرس 
العربي بصورة ماسة. ولذلك قامت المنظمة بتقديم الدعم JUI‏ لمشروع تولت جمعية المكتبات الاردنية 
تنفيذه حيث كلفت المؤلف بتعريب قواعد الفهرسة الانجلى اميركية طبعة 1978 بكاملها مع اضافة 
الامثلة العربية المناسبة للقواعد المختلفة واجراء التعديلات والتوضميحات اللازمة. وقد انجز هذا العمل 
ونشرته جمعية المكتبات الاردنية في نهاية نيسان (أبريل) عام 1983. لقد اتبعث الطبعة العربية الاصل 
ف الترتيب» ولكنها تبرز اي تعديلات او توضيحات او تحفظات فيما يخص المواد العربية في اماكنها 
المناسبة في القواعد. كما انها تضمنت كشافا عربيا للمصطلحات وملحقا (الملحق ه) غير موجود في 
الاصل dew‏ في تقحرة الاسماء الانجليزية GUL‏ العربية. وسخرت المنظمة مجلتها نصف السنوية 
«المجلة العربية للمعلومات» لاغراض تحديث هذه القواعد, اذ صدرت تعديلات عام 1983 في ade‏ مايو 
5 وتعديلات 1982 في عدد ديسمبر 1985 من المجلة المذكورة وتعديلات خاصة بالطبعة العربية في 
عدد ديسمبر 1987 واضافة الى ذلك نظمت اجتماع خبراء للبحث في مداخل الاسماء العربيةء في الرباط 
ف نوفمبر من عام 1985. 

لقد جاء جهد dase‏ المكتبات الاردنية بدعم من المنظمة العربية تنفيذا عمليا لجانب من 
التوصيات المتكررة التي صدرت عن المؤتمرات والندوات والحلقات الدراسية المكتبية التى عقدت في 
الوطن العربي منذ عام 1959. وفيما يلي بيان بهذه اللقاءات وما صدر عنها من توصيات خاصة 
بالفهرسة (لقد استثني التصنيف اذا كانت التوصيات تخصه لوحده) . 
1 - حلقة الدراسات الاقليمية لتطوير المكتبات في البلاد العربية (1959 : بيروت). عقدت هذه الندوة 

باشراف اليإنسكو. 

«توصي الحلقة بان تعد الادوات المكتبية التي تحتاج اليها المكتبات كقواعد الفهرسة ونظام 

التصذيف وقائمة رؤوس الموضوعات الملائمة pall‏ المنطقة واحتياجاتهاء (صدرت توصيات 

الحلقة في مجلة التربية الاساسية مج 7ء ع 63 1960 -_ص 112( 
2 الحلقة الدراسية الاقليمية للببليوغرافيا والتوثيق وتبادل المطبوعات )1962 : القاهرة) عقدت هذه 

الحلقة باشراف اليونسكو ايضا. 
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«توصي الحلقة الدول الاعضاء واليونسكو ان يمتد النشاط dyall‏ في تنسيق العمل الببليوغرافي 

وتوحيده في البلاد العربية وذلك باقرار مبادىء الفهرسة العربية O‏ واقرار نظام التصنيف © 

واعداد قائمة موحدة لرؤوس الموضوعات باللغة العربية». 

3 - حلقة التوثيق التربوي في البلاد العربية )1969 : القاهرة) عقدت هذه الحلقة باشراف الادارة 

الثقافية في جامعة الدول العربية. (نشرت التوصيات كاملة في مجلة alle‏ المكتبات ‏ مج 11ء ع 

6-5 . --1969 . داص 11-8). 

«رغبة في تسهيل الخدمة الببليوجرافية توصي الحلقة الجهات المعنية في الحكومات العربية بالعمل 

على قبول توحيد النظم المتبعة ببليوجرافيا في خدمة الوثائق المجمعة وذلك عن طريق توفير الادوات 

العربية اللازمة لعمليات الاعداد والتنظيم ثم الاختزان ثم الاسترجاع للمواد التى تجمعها وذلك 
1 - خطط تصنيف عربية شاملة في تغطيتها للفوارق النوعية في ميدان التربية والتعليم في 
البلاد العربية (حيثما وجدت). 

ب - قوائم عربية برؤوس موضوعات تخصصية وعامة. 

ج قواعد لفهرسة مختلف انواع المواد فهرسة وصفية كاملة. 

cil افراع اهارن وال جر‎ adil iy tol pay duos التذل‎ sel guess 2 ف‎ 
العربية الموحدة».‎ 

#4 الحلقة الدراسية للخدمات المكتبية والوراقة والتوثيق والمخطوطات العربية والوثائق القومية 

)1972 : دمشق). 

عقدت هذه الحلقة باشراف المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم. «توصي الحلقة المنظمة 

العربية للتربية والثقافة والعلوم بتشكيل لجنة عربية من المهتمين بالفهرسة والتصنيف ورؤوس 

الموضوعات لاقتباس قواعد فهرسة موحدة ونظام تصنيف موحد وقائمة رؤوس موضوعات 

عربية تتفق مع احتياجات العمل الببليوغرافي العربي الموحد». 

5 - مؤتمر الاعداد الببليوجرافي للكتاب العربي ( 1973: الرياض) عقد هذا المؤتمر باشراف المنظمة 

العربية للتربية والثقافة والعلوم. «اولا: توصيات الفهرسة: 

1 - يوصي المؤتمر المكتبات والهيئات الببليوجرافية بان تتخذ الاجراءات لكي يكون التقنين 
الدولي للوصف الببليوجرافي (ISBD)‏ هو الذي يستخدم في فهارسها واعمالها 
الببليوجرافية في اقرب وقث ممكن» ويد عو المنظمة الى اعداد موجز ارشادي موحد بهذا 
التقنين يساعد على فهم قواعده وتطبيقها في البلاد العربية. 

2 - يوصي المؤتمر في المداخل بالنسبة للاسماء العربية التي يشتهر احد اجزائها بان يكون 
الجزء المشهور هو المدخل, اما في غيرها في الاسماء العربية فالجزء الاول هو OO AU‏ 
مع اعداد ما glas‏ اليه الامر من الاحالات في كلتا الحالتين. كما يوصي المؤتمر المنظمة 
بوضمع قائمة بمداخل الاسماء العربية لتوحيد الجزء الاشهر منها. 

محمود الشنيطي لنظام ديوي المختصر. 
)2( لقد تجاهلت هذه التوصية ما صدر عن حلقة عام 1962 المذكورة تحت رقم (2)اعلاه حيث اعتمدت قواعد الفهرسة 
الوصفية Tine‏ اختيار الجزء الاخير وليس الاول. 
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يوصي المؤتمر في مداخل الاسماء الاجنبية المكتوبة بالحروف العربية بان تحرص المكتبات 
والهيئات الببليوجرافية على اعتماد شكل معين لكتابتها داخل كل مكتبة او هيئة مع اعداد 
الاحالات من الاشكال الاخرىء ويأمل المؤتمر ان توفق المجامع اللغوية العربية في وضع قواعد 
لتوحيد LLS‏ الاعلام الاجنبية بالحروف Dau yall‏ 

يوصي المؤتمر في مداخل العناوين بأن تحذف كلمة GUS‏ من العنوان ان لم تكن جزءا Waal‏ 
as‏ ؛ كما يوصى باستكمال عنوان الكتاب وان كان طويلا مع جواز الاختصار من غير الاجزاء 
الاولى شريطة عدم الاخلال. ويوصي Jau‏ مداخل اضافية بالعناوين المختلفة في الكتب التي 
تتعدد عتاوينها. 

يوصي المؤتمر في غير المداخل السابقة بان تتبنى المكتبات والهيئات الببليوجرافية قواعد المداخل 
في التقنين الانجلى اميركي «p 1967 plal‏ مع تعديلاته. 

Sue‏ - توصيات رؤوس الموضوعات: 

يوصي المؤتمر بضرورة اصدار ونشر قائمة رؤوس موضوعات عربية مقننة لسد احتياجات 
المكتبات العربية والاعمال الببليوجرافية في موعد اقصاه نهاية سنة 1975 م. ويوصي ايضا 
بتجريب استعمال تلك القائمة في المكتبات العربية بعد اصدار الطبعة الاولى منها. 

كما يوصي كذلك بضمان متابعة نمو هذه القائمة لتغطي ما يجد من مفاهيم في مجالات المعرفة. 
يوصي المؤتمر بالاعتماد على جداول تصنيف المعرفة بتفصيلاتها وتسمياتها وكشافاتها وعلى قوائم 
رئيس المرضوعات الجافزة (dade!)‏ وغل حقترسات الاخسائيي qual‏ و :مجالاتهم 
الموضوعية؛ وعلى قوائم رؤوس الموضوعات في المكتبات العربية المتخصصة؛ وعلى الجهود 
لمبذولة من قبل مكتب تنسيق التعريب بالرباط والمجامع اللغوية العربية والاتحاد العلمي العربي 
ومركز الابحاث الفلسطينية في بيروت وعلى الجهود الفردية. 

يوصى المؤتمر فيما يتعلق باعداد تلك القائمة بالاهتمام بقواعد الشكل والصياغة (المفرد والجمع, 
والصيغ المقلوبة, والتجزيئات بانواعهاء والاحالات بانواعها) وتفصيل ظروف استعمال كل منها 
Ly‏ يلائم القراء والباحثين العرب؛ على ان تعد قائمة لحصر تجزيئات الاوجه (وجهات النظر) على 
غرار التجزيئات الشكلية مع ذكر المجالات التي تطبق فيها احكاما للتجزئة. 


3 


l 
oo 


-10 


1 - يوصي المؤتمر بدراسة امكانية استعمال القائمة بعد اكتمالها لتغطى ما تقتنيه مكتباتنا العربية 


من مطبوعات بلغات اجنبية». 
6 - مؤتمر الاعداد الببليوغرافي للكتاب العربي (الثاني: 1977 : بغداد) sie‏ هذا المؤتمر 


باشراف المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم ايضا. 


أولا : - في مجال الفهرسة 

توصيات للمنظمة 

1 - ان تكلف المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم خبراء بتعريب بقية فصول التقنين الدولي 
. للوصف الببليوغراني وتعميمها على الاقطار العربية ليتسنى استخد امها في مكتباتها. 





)‘( لقد خصص المؤلف الملحق (ه) من الطبعة الحربية من قواعد الفهرسة الانجلو اميركية كمحاولة اولية لهذا الغرض 
بالنسبة للنقحرة من اللغة الانجليزية. 

)2 ترى من الذي سیحلد هذه الاصالة؟ التوصية يكاملها غير لازمة لانها بديهية ولا تخص wisi‏ العربية وحدها 

)3( كان الجزء الثاتى خاصا بالتصتيقف. 
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ان تعد المنظمة نماذج عربية للتقنين المذكور تمثل كل احتمالات تطبيقه 

ان تقوم المنظمة بعقد اجتماع لرؤساء اقسام الفهرسة في المكتبات الرئيسية بالاقطار العربية 
لدراسة مشكلات تطبيق التقنين المذكور وتبادل الاراء حولها ووضع الحلول بشأنها. 

ان تخصص المنظمة دورات تدريبية للمفهرسين العرب على التقنين المذكور. 

ان تضع المنظمة قواعد موحدة لارقام المؤلفين العرب على ان تقوم باضافة هذه الارقام الى القائمة 
الموحدة لمداخل اسماء المؤلفين العرب التي استخدم فيها الحاسوب واقرها المؤتمر. 

توصيات للاقطار العربية 

ان يتم تدريس التقنين!1) المذكور بفصوله المختلفة في برامج اقسام ومعاهد المكتبات. والاعتماد في 
ذلك على التعريب الذي اصدرته المنظمة مع ادخال التعديلات الاسلوبية الواردة في Gall‏ رقم 
)1( مع التأكيد على ضرورة الاسراع في تطبيق هذا التقنين في المكتبات ومراكز المعلومات بكافة 
الأقطار العربية. 

ان تقوم الجهات المعنية في الاقطار العربية باتخان الاجراءات اللازمة ليصبح التقنين المذكور في 
طبعته العربية التي تصدرها المنظمة هو المتبع في مؤسسات المعلومات والمكتبات بها( . 

ان تنظم الاقطار العربية برامج تدريب للمفهرسين العرب خلال الخدمة بالتعاون مع اقسام 
ومعاهد المكتبات الموجودة بها. 

ان تستخدم الاعداد العربية (4 3 2 1) في اعداد بيانات بطاقات الفهرسة؛ وان تعمل الاقطار 
العربية على اعداد وتوفير الالات الطابعة الملائمة التي تحتوي على الاعداد المذكورة وعلامات 
الترقيم المتفق عليها. 

ان تقوم المكتبات ودور الكتب الوطنية القطرية او مراكز الايداع او اية جهة اخرى في الاقطار 
العربية بالفهرسة في المطبوع (اثناء النشر) وذلك بطبع بيانات البطاقة الرئيسية على ظهر صفحة 
العنوان. 

ان تقوم الجهات المسؤولة عن الببليوغرافيا الوطنية القطرية في الوطن العربي بالحصول من 
الوكالتين الدوليتين في برلين وباريس على حصتيها من الترقيم الدولي الموحد للكتب والترقيم الدولي 
الموحد للدوريات. 

-Pue‏ في مجال رؤوس الموضوعات. 

توصيات للمنظمة 

يدعو المؤتمر المنظمة لتكوين لجنة من المتخصصين العرب لاعداد ومتابعة قائمة رؤوس 
موضوعات عربية شاملة ومقننة تفي باحتياجات المكتبات ومراكز المعلومات في الوطن العربي, 
وكذلك في الاعمال الببليوغرافية. 

كما يوصي المؤتمر بنشر وتجريب استخدام هذه القائمة في المكتبات ومراكز المعلومات في الوطن 


1 
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)1( المقصود بهذا التقنين هو ما كلف الدكتور سعد الهجرسي بتعريبه كما ورد سابقا. 


من عجائب الصدف ان هذا التقنين قد استخدم مصطلحات واختصارات لا تقبل يها معظم الاقطار العربية حتى 
المشتركة في المؤتمر. 


(2) 


)3( كان الجزء الثاني خاصا بالتصنيف (التوصيات 20-12( 
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يجد في مجالات المعرفة(1). 

بالاضافة الى بحث نظام الواصفات Descriptors‏ الذي يعد امتداد! لنظام رؤوس الموضوعات 
39 تطبيق هذا النظام 3 تخصص المكتيات والمعلومات. 

توصيات للاقطار العربية 
العربية التي صدرت عن المنظمة ووردت [Y]‏ الوثيقة رقم 4/1/75 تحت عنوان «نحو قائمة رؤوس 
موضوعات عربية,20) بعد ان تمت دراستها ومناقشة ما جاء بها واجريت عليها بعض التعديلات 
والاضافات. 

23 يوصي المؤتمر بالاستعانة والاستفادة من جداول تصنيف المعرفة وتفصيلاتها وكشافاتها 
ومن قوائم روس الموضوعات yi‏ د شيف inia‏ وقوائم 04930 الموضوعات من المكتيات المتخصصة, 
ومقترحات الاخصائيين العرب في مجالاتهم الموضوعيةوكذلك الجهود المبذولة من قبل مكتب تنسيق 
التعريب بالرياط والمجامع اللغوية العربية والاتحاد العلمي العربي اضافة الى قوائم رؤوس الموضوعات 
العربية التى قدمت في المؤتمر(ة... 

وكذلك الاستفادة من قوائم رؤوس الموضوعات الشاملة منها والمتخصصة الجاري اعدادها 
حاليا على ان تزود الجهات المعنية المنظمة بنسخ منها». 

7 — ندوة الركائز الفئية | لتقليدية والآلية فيمجال التوثيق والمعلومات (1980: عمان) عقدت هذه 
الندوة باشراق المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم «بعد ان استمعت اللجنة الى وصف الجهود 
التي بذلت في سبيل اعداد قائمة رؤوس موضوعات في عدد من المؤسسات العربية وخاصة الى ما تقوم 
به ادارة المكتبات بجامعة الكويت في سبيل اعداد قائمة معتمدة على القوائم المتوافرة لديها ولدى 
المؤسيسات العربية الاخرى:؛ فان اللجنة ترى ما ‘de‏ 

)1( الموافقة على ان تعتمد القوائم التالية اساسا للعمل على ان تتم دراسة مدى مطابقة كل منها 

للأسس الموضوعة والمبينة في الوثيقة الملحقة:(4) 
2 - دؤوس الموضوعات Ay yall‏ عمادة شؤون المكتبات بجامعة الرياض؛ باشراف pal‏ 
محمد السويدان. 
3 ب الجامعة الأردنية. قائمة رؤوس الموضوعات العربية. 
4 — زاهدة ايراهيم محمد: رؤّوس الموضوعات العربية 
الاسلامى 
L ES eee‏ 
)1( قارن ذلك مع التوصية رقم )3(8 مؤتمر 1983اعلاه. 
)3( قارن التوصية مع التوصية رقم (9)في مؤتمر 1973اعلاه. 
)4( الاسس هي التي اقرت في مؤتمر بغداد 1977مع بعض التعديل. 
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7 - زينب محرز. قائمة رؤوس الموضوعات التربوية. 
)2( توزع القوائم المذكورة بين المكتبات التالية من اجل دراسة مطابقتها للاسسء على ان تقوم 
تلك المكتبات بذلك خلال فترة لا تزيد على شهر من تاريخ التكليف 
1 - مكتبة الجامعة الاردنية - قائمة رؤوس الموضوعات ازاهدة ابراهيم وقائمة رؤوس 
الموضوعات التربوية لزيتب محرز 
2 عمادة شؤون الكتبات بجامعة TAU pala tl‏ رؤوس الوضوعات لابرافيع HAG‏ 
وقائمة رؤوس موضوهات علوم الدين الاسلامي لشعبان خليفة ومحمد فتحي 
عبد الهادي. ١‏ 
3 - ادارة المكتبات بجامعة الكويت ‏ قائمة مكتبة الجامعة الاردنية وقائمة رؤوس 
الموضوعات العربية لعمادة شؤون المكتبات بجامعة الرياض باشراف pol‏ 
السويدان وقائمة رؤوس الموضوعات للعلوم الاجتماعية لمحمد فتحي عبد الهادي. 
)3( تقوم المنظمة بالتسيق مع ادارة Lasley LICH‏ الكويت لاعداد القائمة يصورتها 


النهائية. 
)4( ان لم يتم التنسيق المقترح اعلاه تسعى المنظمة لتنفيذ المشروع مع احدى المؤسسات 
المكتبية العربية. 


)5( تشكل لجنة لمتابعة تنفيذ هذا المشروع من السادة: 
1 الاستاذ ابراهيم saal‏ الخازندار- ادارة المكتبات بجامعة الكويت 
2 - الاستاذة زاهدة ابراهيم محمد - المكتبة المركزية بجامعة بغداد 
3 الاستاذ عزت عوف زاهدة ‏ مكتبة الجامعة الاردنية. 
4 - الاستاذ ناصر محمد السويدان عمادة شؤون المكتبات بجامعة الرياض 
وتجتمع هذه اللجنة لدراسة القائمة المعدة تمهيدا لاصدارها. 
(6) توزع القائمة وبرفقتها الاسس التى اعتمدت في اعدادها على عدد من المكثبات العربية 
لدراستها وابد اء الرأي فيها خلال فترة لا تزيد على ثلاثة شهور تمهيدا لاصدارها في طبعة 
نهائية». 
هذا وقد اعتمدت الطبعة العربية لقواعد الفهرسة الانجلو اميركية المذكورة اساسا للقسمين 
الثاني (الفهرسة الوصفية) والثالث (المداخل وصيغها) من هذا الكتاب. 
مقارنة بين طبعتي عام 1967 وعام 1978 لقواعد الفهرسة الانجلو اميركية 
بعد اجراء تعديلات واسعة على طبعة عام 1967. كان من الطبيعي ان تراجع القواعد بكاملها وان 
تصدر طبعة جديدة تستوعب هذه التعديلات بالاضافة الى محاولة جعلها قواعد ذات صبغة عالمية 
تمشيا مع الاتجاهات والنشاطات القائمة لوضع تقنينات دولية. ان تفحص الطبعة الجديدة يكشف الآن 
انها قواعد جديدة بحق من حيث انها تجديد لم تتحكم فيه الممارسات القائمة في المكتبات الكبيرة. وقد 
دعا هذا مكتبة الكونجرس عند بدء تطبيق هذه القواعد الى اغلاق الفهارس القديمة نظرا لضخامة حجم 
التغييرات المطلوبة فيهاء وهذه القواعد اكثر تمشييا مع مباديء باريس. وفيما يلي وصف لاهم 
الاختلافات بين الطبعتين: 
1 لاول مرة تصدر هذه القواعد في طبعة واحدة وليس كما حدث في السابق طبعة اميركية واخرى 
بريطانية. ولا يعني هذا انه لم تعد هناك خلافات بين وجهتي النظر الاميركية والبريطانية, الا ان 
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اسلوب معالجة هذه الخلافات في طبعة واحدة قد ظهر في اكثر من صورة في هذه الطبعة: 

1 - هناك اختلاف في القاعدة 1.1 ج 1 حول التحديد العام للمادة حيث وردت قائمتان .. الاولى 
للاستخدام البريطاني والثانية للاستخدام الاميركي. وقد اختارت الطبعة العربية القائمة 
الثانية لانها اكثر تفصيلا. 

2 - الخيارات الموجودة في فروع قواعد عديدة تترك لاي من اجهزة الفهرسة ان تختار بين 


بديلين. 
3 - بالنسبة لاوضاع خاصة ببريطانيا او الولايات المتحدة وردت قواعد في المكان المناسب 
لتفصيل اسلوب المعالجة. 


2 - رغم ان واضعي القواعد قد اعتبروا اللغة الانجليزية هي الاساس الا ان القواعد تسمح بمعاملة 
أي لغة اخرى كلغة افضلء وهذا ما تم بالنسبة للغة العربية حيث اعطيت العربية الافضلية 


3 - الاخراج 

1 - كانت طبعة 1967 مقسمة الى ثلاثة اقسام: 

1 المدخل والرأس 
2 ¬ الوصف 
3 - المواد غير الكتب 

وكانت القواعد مرتبة تسلسليا من اول القواعد الى اخرها حيث اشتملت على (272) قاعدة. 

اما الطبعة الثانية قمقسمة الى قسمين فقط: 

1ك الف ويقم في Aj‏ 

.26-21 الرؤوسء, والعناوين الموحدة والاحالات  ويقع في (6)فصول مرقمة من الفصل‎ aD 

وهذا يعني انه لا توجد فصول تحمل الارقام 20-4 . والقواعد مرقمة بصورة مستقلة في كل 
فصلء غير ان القواعد التي تخص نفس الحقل او العنصر في فصول مختلفة تحمل نفس الرقم بعد الرقم 
الدال على الفصل. فمثلا القاعدة 1.1 هي القاعدة الخاصة بالعنوان وبيان المسؤولية في الفصل الاول. 
اما 1.2 فهي ايضا القاعدة الخاصة بالعنوان وبيان المسؤولية لكن في الفصل الثاني وينفس الاسلوب 
نرى مثلا القواعد الخاصة بالعنوان الموازي تحمل الارقام 1.1 د و 1.2د و 1.3د و ald‏ الخ. ومثل هذا 
الترتيب متبع ايضا في الطبعة العربية التي استخدمت الارقام العربية وليس الهندية, 

2 = تضمنت كلتا الطبعتين ملاحق اضيف اليها Zale‏ (ه) في الطبعة العربية. كما ان الملحق د 
(معجم المفردات) قد تضمن كشافا بالمعاني مرتبة حسب المصطلحات العربية. اما تفصيلات التعديلات 
العربية فقد اتبع في بيانها ما يلي: 
- ذكرها في الحواشي مبينة بالنجمة )+( 
- بيان ذلك في مقدمة تسبق القاعدة 
- بعض all‏ لتفصيل في الدليل الارشادي 
~ تضمينها في القاعدة محصورة بين هلالين. 
- دمجها في القاعدة (خاصة في الملاحق). 
- اضافة الامثلة العربية المناسبة سابقة للامثلة الاجنبية. 


س نح فيا ant‏ 
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4 - مستويات الوصف 

نظرا للاختلاف بين المكتبات في درجة التفصيل المطلوب في فهرسة المواد المكتبية نصت الطبعة 
الجديدة على امكانية اختيار المستوى المناسب من بين المستويات الثلاثة التى تعتبر التفصيلات في اي 
منها الحد الادنى من البيانات الواجب تضمينهاء ولا يخص هذا الاختيار المكتبات المختلفة فحسب بل 
ان بامكان الكتبة الواحدة اتباع مستويين مختلفين كأن تفهرس الكتب بتفصيل اكثر من فهرستها 
للخرائط. النقطة الهامة التي تركز عليها القواعد في هذا الشأن هي ضرورة وضع سياسة واضحة من 
جانب المكتية. 


5 - الوصف 
1 - استخدام مصطلحات مختلفة للمفاهيم على الندى التالي: 





1978 1967 
Chief Source of للمعلومات‎ yu المصدرالر‎ "tle page صفحة العنوان‎ 
information 
Other title information البيانان الاخرى للعنوان‎ Subtitle العنوان الفرعى‎ 
Sratement of responsibility بيان المسؤولية‎  Authorstatement ١ بيان التأليف‎ 
Publication, distribution, ete النشرء التوزيع»ء الخ‎ Imprint بیان النشر‎ 
Physical description الوصف المادي‎ Collation التوريق‎ 





2 - اصبحت الافلام الثابتة غير مرتبطة بالافلام المتحركة. 

3 - التقيد باشارات الترقيم المستخدمة في تدوبء ان مثل هذا الاجراء يساعد على التعرف على 
حقول الوصف وعناصره حتى اذا لم تكن عارفين باللغة المكتوبة فيها. 

4 الوصف للاستتساع وليس uot‏ فالمطيوع الصادن يكتكل مصفر يضف pee‏ مع 
ذكر التقصبيلات aot alot!‏ ن اكلاحظات: وويدى ان Lae‏ الكوتدرين تدرف كن 
هذه القاعدة اذ انها اعلنت انها ستعتبر الاصل اساسا للوصف مع ذكر التفصيلات 
الخاصة بالمستنسغ في الملاحظات اذا كان الاصل على شكل مطبوع فقط. 

5ت الوصف Jad‏ ينتى الآن عل الاسيدان الال ولس عل الخاد لأر كما كان ي 
الطبعة السابقة. كما لا تتضمن الطبعة الجديدة نصا يدعى الى حذف العنوان الفرعي 
Jani‏ 

6 المداخل: 

1 . المداخل تحت الهيئات تقلصت كثيرا اذ ان هذه الممارسة قد حددت في مواد معينة نصت عليها 
القاعدة 21 1 د» 2. وهذا ينسجم مع مباديء باريس ومع وجهة النظر الاوروبية (باستثناء 
المملكة المتحدة) التي لا تعترف بالهيئة كمؤلف بل تدخل مثل هذه الاعمال تحت العنوان اذا لم 
يكن الشخص الذي اعدها مذكورا. 

2 . لم تعد هناك مداخل للهيئات تحت اسماء الاماكن التي تقع فيها. ويستخدم اسم المكان بعد اسم 
الهيئة اذا كان لازما Than haasi‏ عن اخرئ يتفن الأسم: 
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3 - لم تعد هتاك حاجة لقلب صيغة اسم الهيئة اذا كان متضمنا لاسم شخصء بل يدخل Ginas‏ 
الطبيعية. 

4 - اختلف الترقيم وترتيب بعض الرؤوس وخاصة المؤتمرات. فمثلا كان الرأس للمؤتمر الثاني 
للاعداد الببليوغرافي للكتاب العربي الذي sie‏ في slais‏ عام 1977 على النحو التالي: 
مؤتمر الاعداد الببليوغرافي للكتاب العربي: الثاني «shady‏ 1977 
واصبح مؤتمر الاعداد الببليوغرافي للكتاب العربي (الثاني: 7 : بغداد) 

5 - اصبحت العناوين الموحدة تقوم مقام التفريعات الشكلية. فمثلا المعاهدات الاردنية كانت: 
الاردن. معاهدات الخ 

فأصبحت 
الاردن 
[معاهدات, الخ] 

6 - تدخل المجموعات التي لها عنوان gala‏ تحت العنوان وليس تحت الجامع او المحرر كما كان 
سابقا. ١‏ 

7 - بالنسبة لصيغ الأسماء اصبح بالامكان استخدام رؤوس مختلفة للاسم الواحد اذا كانت 
جميعها مشهورة. وعلى هذا الاساس اصبح بالامكان ايضا ادخال العمل لمؤلف يستخدم اسماء 
مستعارة دون ان يشتهر اي منها عن الآخر تحت الاسم المستعار في العمل. ومن الطبيعي ان 
تتطلب fie‏ هذه القواعد احالات محددة. 

8 لم تعد الحاجة تدعو الى استكمال الاسماء اذا كان المؤلفون مشهورين بالصيغ المختصرة. ولكن 
اذا تشابهت اسماء في اسم العائلة والحروف الاستهلالية يذكر الاسم الكامل بعد الحروف 
الاستهلاكية محصورا بين هلالين. 

9 . لم تعد هناك قواعد مستقلة لاختيار المداخل الرئيسية والاضافية للمسلسلات. 

0 - ضرورة اعداد مداخل اضافية للعنوان في جميع المداخل تقريبا. وهناك استثناءان رئيسيان 
لهذا الامر الاول في حالة كون المدخل الرئيسي تحت العنوان والثاني اذا كان العنوان مشابها 
لرأس الموضوع في الفهرس القاموسي. 

1 . اصبحت التسجيلات الصوتية المحتوية على اعمال الملحنين او اكثر تدخل تحت الرأس للشخص 
او الهيئة (مثل المجموعة الموسيقية) المبينة كمؤد رئيسي؛ وليس تحت العنوان كما كان في 
السابق!!) | 
هذا واصبحت خطوات الفهرسة وفق القواعد الجديدة على النحو المبين في الشكل التالي علما بان 

الفصول المشار اليها في الشكل هي الفصول في القواعد وليس في هذا الكتاب: 





(1) لمقارنة تفصيلية بين القواعد في الطبعتين انظر: 
Hagler, Ronald.‏ 


Where’s that rule?: a cross-index of the two editions of the Anglo - American cataloguing rules/ 
by Ronald Hagler .- Ottawa: Canadian Library Association, 1979.-127 p. 


- 36 - 






صف المادة 
الفصل الاول ‏ قواعد dale‏ لجميع الاشكال المادية 
الفصول 12-2 _قواعد اكثر تفصيلا للاشكال المادية المحددة 
الفصل 13 التحليل 















اختر موقع الوصول 
الرؤوس التي تدخل تحتها المادة 
الفصل 21 رؤوس المداخل الرئيسية والفرعية 
(القواعد 30.21-29.21 قواعد عامة للمداخل الاضافية) 








قرر الصيغة التي سيأخذها JS‏ رأس: 
الفصل 22 الاشخاص 

الفصل 23 الاسماء الجغرافية 

الفصل 24 الهيئات 


ادرس الحاجة الى العناوين الموحدة 
الفصل 25 







صغ الاحالات من الصيغ البديلة للرؤوس او العناوين 


(مذكورة ضمن الفصول 125-22 
ومغطاة تحديدا قي الفصل 26 






الشكل 1/7 خطوات الفهرسة وفق القواعد الجديدة 


لزيد من العلومات عن الجوائب Lat‏ للفهارس وقوا عد الفهرلة: ارجع :الى كتان: Tid‏ 
شعبان. الفهرسة الوصفية للمكتبات : المطبوعات والمخطوطات / شعبان خليفة ومحمد عوض 
العايدي  .‏ الرياض: دار المريخ, 1979 . ص 89-11 . 
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عواد» كوركيس. خزائن الكتب القديمة في العراق / كوركيس  . she‏ بغداد: مطبعة 
å jlah]‏ 1948 . 

كنون» عبد الله. اربع خزائن لاربعة علماء من القرن الثالث عشر dias.‏ معهد المخطوطات 
العربية . مج 69 ع 1 (مايى 1963( .ص AT‏ 


Johnson, E.E. A history of libraries in the Western World / E.E. Johnson. — 
New York : Scarecrew Press, 1965. 


Norris,D.M. A history of cataloguing and cataloguing methods, 1100 — 1800/ 
D. M. Norris.— London : Grafton, 1939. 


Strout, R.F. The development of the catalog and cataloging codes. — 
Library quarterly — vol. 26 (Oct. 1956. —) p. 257. 


Thompson, J.W. The medieval library /J.W. Thompson . — New York : 
Hafner, 1957. 


Verner, M. Adrian Baillet (1649 — 1706) and his rules for an alphabetical 
catalog .— Library quarterly .— vol. 38 (July 1968). — p. 217—230. 


Witty, F.J. Pinakes of Callimachus. — Library journal .— vol. 28 (April 1958). 
— p. 182. 
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الفصل الاول 
القواعد العامة للفهرسة الوصفية 


مقدمة 


الفهرسة الوصفية هي: تعريف العمل ووصفه بصورة تمكن من تمييزه عن جميع الاعمال 
الاخرى وعن الطبعات الاخرى لنقس العمل. وقواعد الفهرسة الانجلى اميركية والطبعة العربية منها 
تغطي هذا النوع من الفهرسة في القسم الاول بينما خصص القسم الثاني لرؤوس المداخل (والذي 
سيكون موضوع القسم الثالث من هذا الكتاب). وقد بنيت القواعد على التقنين الدولي للوصف 
الببليوغرافي الذي هو عبارة عن هيكل لقواعد الفهرسة الوصفية متفق عليه دوليا. وقد حددت فيه بنود 
البيانات التي يجب ان ترد في المدخل, بالاضافة الى نظام ترتيب لهذه البنود ونظام للترقيم واجب 
الاتباع. 

ان عملية التعريف والوصف الواردة في تعريف الفهرسة الوصفية ترتبط بالتكوين المادي للعمل 
ولا علاقة لها بموضوعه. والتعريف يعني اختيار العناصر التقليدية التي تركب بموجب مجموعة القواعد 
لتصف العمل بصورة فريدة بحيث لا يمكن تطبيقها على اي عمل آخر في مقتنيات المكتبة. والعناصر 
التقليدية هي الشخص أو الاشخاص المسؤولون عن محتوى ajali‏ او العنوان. ولذا يعمل المفهرس 
على تعريف الشخص والعنوان. الا ان بعض القراء يعرفون العمل بالطبعةء اذا كانت هناك اكثر من 
واحدة؛ عن طريق رقم الطبعة او اسمها أو اسم مراجعها او محررها او مترجمها او منتجها او ناشرها 
او تاريخ نشرها او السلسلة التى تتبعهاء ولذا لا بد من اضافة هذه البيانات الاضافية الى بيانات 
المسؤول عن المحتوى والعنوان. ولكن قبل بحث اساليب التعريف والوصف لمثل هذه البيانات يحتاج 
المفهرس الى التعرف على قواعد dale‏ لا تميز بين شكل مادي وآخرء وعلى ماهية وخصائص الاشكال 
المادية التي تغطيها القواعد. 
مصادر المعلومات للوصف 
محصادر المعلومات في القواعد نوعان: 


1 . المصدر الرئيسي للمعلومات 

2 المصادر المحددة للمعلومات 

وقد وردت القاعدة العامة للنوع الاول في الفصل الاول )110.1( وللثاني في (0.1 1 2) بينما 
حملت القاعدة المحددة لذلك في كل فصل من الفصول الاحد عشر التي تلته الرمز 0 . با بعد رقم 
الفصل المعني. والجدولان التاليان يوضحان هذه المصادر للاشكال المادية المختلفة والمبنية على اساس 
أن المعلومات الواردة في المادة نفسها مفضلة على المعلومات الواردة في اي مكان آخر: 
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J gum‏ 2/1 المصادر الرئيسية للمعلومات 


التسجيلات الصوتية )410.6 1( 


1 - القرص الملصقة 
الشريط البكرة والملصقة 
الكاسيت الكاسيت والملصقة 
الخرطوشة الخرطوشة والملصقة 
اللفة الملصقة 
التسجيل الصوتي الحاوية والملصقة 
على فيلم 


2 - اذا كان للمادة الفنية او الحاوية عتوان جامع 
ولم يكن ذلك للمصدر الرئيسي يعامل مصدر 

الافلام المتحركة والفيديو (0.7 ب 1) 

1 - الفيلم نفسه fia‏ اطارات العنوان 

2 — الحاوية وملصقتها اذا كانت الحاوية جزءا 
متكاملا من القطعة 

مواد الرسوم التصويرية (0.2 ب 1) 

1 - المادة نفسها بما في ذلك اي ملصقة مثبتة على 
المادة. 

2 - الحاوية SH‏ تشكل جزءا متكاملا من المادة 

ملفات البيانات المقروءة اليا )0.9 ب 1) 

1 - شاشة (شاشات) العنوان 

2 - اذا كان الملف من ója‏ مستقلين او اكثر 
تعتبر الحاوية والملصقة الدائمة التى تعتير 
اذا كانت توفر عنوانا Lasla‏ ولا تفعل 

gals dds- 3‏ يعرض المعلومات اللازمة (قائمة 
الوظائف؛ بيانات البرامج؛ الخ). 

4 الحامل المادي او ملصقاته 


5 - توثيق اللف 
6 - المعلومات المطبوعة على الحاوية من الناشر او 
الموزع, الخ. 


الكتب ( 0.2ب 1) 

PURO fee Peel Pe Pome 

2 - الجزء من المادة الذي يوفر dyl‏ المعلومات 
حسب الترتيب التالي: الخسلاف (وليس 
الغلاف الخارجي الاضافي)؛ صفحة العنوان 
المجتزاء عنوان اول النص. شارة الاختتام, 
العنوان الجاري» اي ede‏ آخر. 

3 اس مسو مرادن يما ق ذلك الستاون 
المرجعية وفهارس الناشرين 

)2 الخرائطية (0.3 ب‎ af ght 

1 - المادة الخرائطية نقسها؛ وعندما تكون المادة 
في عدد من الاجزاء المادية, تعامل جميع 
الاجزاء كوحدة واحدة للمادة الخرائطية. 

2 - الحاوية اى الحافظة او قائم الكرة الارضية 

المخطوطات (0.4 ب 1) 

1" الخطويط E tlie Hes‏ وت 
أو شارة الاختتام» او عنوان اول النص» او 
راش الورقةة pall al‏ دته 


3 ا س oki‏ ال 

3 مشج منشورة لاعيل 

iaiia 4ت‎ 

5 ست مصادر اخرى 

الموسيقى المطبوعة (0.5 ب 1) 

1 صفحة العنوان, او daia‏ قائمة العناوين 
al‏ كاق: العمل القهرس ضهتها اور جيل 
صيفحة العنوات 


2 - الجزء من العمل الذي siy‏ اوف المعلومات 
حسب التسرتيب التالي: القلاف (وليس 
الغلاف الخارجي الاضافي)؛ صفحة العنوان 
المجتزاء عنوان اول النص» شارة الاختتام: 
العنوان الجاري» اي ede‏ آخر. 
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لمجسمات الطبيعية والاصطناعية (0.10 ب 1) 
=o‏ المجسم نقسه 

1 — المواد النصية المرافقة 

S‏ — الحاوية الصادرة عن ناشر او tile‏ المادة 


المصغرات (0.11ب 1) المسلسلات )0.12 ب 1) 
1 - الميكروفيلم -اطار العنوان والذي يكون sale‏ 1 صفحة العنوان اوبديلها للعدد الاول. 

في اول المادة 2 - العدد الاول المتوافر 

البطاقة ذات الفتحة بطاقة العنوان اذا 3 _ المصادر التالية حسب الترتيب المبين: 

كانت مجموعة والا فالبطاقة نقسها الغلاف» عنوان اول النص» البيانات 


الادارية» صفحة كلمة التحريرء شارة 


| لليكر وفيش والمصغرات اطار العنوان» او 
الاختتام. الصفحات الاخرى 


البيانات المقروءة بالعين المجردة اعلى 
الميكروفيش او المصغرة المعتمة او المواد 
المرافقة المطبوعة أو الحاوية. 


وقد نصت القواعد على انه في حالة عدم توافر المعلومات من المصادر الرئيسية المبينة فان 


الجدول 2/2 المصادر المحددة للمعلومات 





الشكل حقل الوصف المصدر المحدد للمعلومات 





الكتب العنوان وبيان المسؤولية صفحة العنوان 


2 ب2 الطبعة صفحة العنوان, والاوراق التمهيدية eg SMI‏ وشارة الاختتام 
النشرء التوزيع. الخ صفحة العنوان, والاوراق التمهيدية الاخرى» وشارة الاختتام 
الوصف المادي المطبوع بكامله 
السلسلة المطبوع بكامله 
الملاحظات أ joan‏ 
الرقم المعياري أي مصدر 
وشروط الاقتناء 





المسواد العنوان وبيان المسؤولية المصدر الرئيسي للمعلومات 
الخرائطية الطبعة المصدر الرئيسي للمعلومات؛ والمواد المطبوعة المرفقة. 


ب 
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الشكل المادي حقل الوصف المصدر wall‏ للمعلومات 
3ب 3 البيانات الرياضية المصدر الرئيسي للمعلومات» والمواد المطبوعة المرفقة 
النشر. التوزيع» الخ المصدر الرئيسي للمعلوماتءوالمواد المطبوعة المرفقة 
الوصف المادي أي مصدر j‏ 
السلسلة المصدر الرئيسي للمعلومات» والمواد المطبوعة المرفقة 
ol ba Ml‏ اي مصدر 
الرقم المعياري أي مصدر 
وشروط الاقتناء 
المخطوطات العنوان وييان المسؤولية المصدر الرئيسي للمعلومات: والنسخ المخطوطة 
4 ب2 والمنشورة 
التاريخ المصدر الرئيسي للمعلومات, والنسخ المخطوطة 
او المنشورة 
الوصف المادي أي مصدر 
الملاحطسات اي مصدر 
الموسيقى العتوان وبيان المسؤولية المصدر الرئيسي للمعلومات 
المطبوعة الطبعة المصدر الرئيسي للمعلومات؛ اول النص او الغلاف 
5 ب2 اوشارة الاختتام او الاوراق التمهيدية الاخرى. 
النشرء التوزيع» الخ المصدر الرئيسي للمعلومات؛ اول النص أو الغلاف 
اوشارة الاختتام او الاوراق التمهيدية الاخرى. 
اول صصفحة من الموسيقى 
الوصف المادي أي مصدر 
السلسلة المصدر الرئيسي للمعلومات» اول النص او الغلاف 
اوشارة الاختتام ار الاوراق التمهيدية الاخرى. 
الملاحظات أي pice‏ 
الرقم المعياري وشروط أي مصدر 
الاقتناء 
التسجيلات العنوان وبيان المسؤولية المصدر الرئيسي للمعلومات 
الصوتية الطبعة المصدر الرئيسي للمعاومات» المواد النصية 
0.6 ب 2 المرافقة, الحاوية 
النشر, التوزيع؛ الخ المصدر الرئيسي للمعلومات» المواد النصية المرافقة, 
الحاريسة 





الشكل المادي fia‏ الوصف المصدر المحدد للمعلومات 





rae gall! الوصف‎ 

السلسلة 2 yall‏ ال للجعلويات : الوك القصينة 
المراققة, الحاوية 

ol bs UI‏ اي مصدر 


الرقم المعياري وشروط الاقتناء اي مصد زر 





الافلام المتحركة العنوان وبيان المسؤولية المصدر الرئيسي للمعلومات 

والفيديو 

0.7 ب 2 الطبعة المصدر الرئيسي للمعلومات والمواد المرافقة 
النشر, التوزيعء الخ المصدر الرئيسي للمعلومات والمواد المرافقة 
الوصف المادي أي مصدر 
السلسلة المصدر الرئيسي للمعلومات والمواد المرافقة 
ol bs Sul‏ اي مصدر 


الرقم المعياري وشروط الاقتناء اي Jiao‏ 





مواد الرسوم العنوان وبيان المسؤولية 2 المصدر الرئيسي للمعلومات 
التصويرية الطبعة المصدر الرئيسي للمعلومات, والحاوية, 
8 ب2 والمواد المرافقة 
«tall‏ التوزي :“الخ المصدر الرئيسي للمعلومات» والحاوية والمواد 
المرافقة 
الوصف المادي أي مصدر 
السلسلة المصدر الرئيسي للمعلومات» والحاوية: والمواد 
المرافقة 
اللاحظات اي مص در 


الرقم المعياري وشروط الاقتناء اي مصدر 





ملفات البيانات العنوان وبيان المسؤولية المصدر الرئيسي للمعلومات, الحامل المادي 
المقروءة آليا او ملصقاتهء المعلومات الصادرة عن الناشر 
9 2 او المبد ع, الخ؛ الحاوية 

الطيعة المصدر الرئيسي للمعلومات, الحامل المادي 


او ملصقاته» المعلومات الصادرة عن الناشر 


alaala‏ الملف اي مص در 
النشر, التوزيع, المصدر الرئيسي للمعلومات, الحامل المادي 
الانتاج الخ او Glial‏ المعلومات الصادرة عن الناشر 





المصدر المحدد للمعلومات 


الشكل المادي fia‏ الوصف 


لت ب لاا 


او المبدع» الخ الحاوية 

اي مصدر 

المصدر الرئيسي للمعلومات: الحامل المادي 
او ملصقاته, المعلومات الصادرة عن التاشر 
او cg sal‏ الخء الحاوية 


ol‏ مصدر 


السلسئة 


الملاحظات 


الرقم المعياري وشروط الاقتتاء اي مصدر 


e.‏ سے 


المصدر الرئيسي للمعلومات 
المصدر الرئيسي للمعلومات 
المصدر الرئيسي للمعلومات 
OR 7‏ 
المصدر الرئيسى للمعلومات 
ا RS‏ 


المحسمات الطبيعية العنوان وبيان المسؤولية 

والاصطناعية الطبعة 

0ب 2 النشرء التوزيع, الخ 
الوصف المادى 
السلسلة ` 
الملاحظات 





المصدر الرئيسي للمعلومات 


المصغرات العنوان وييان المسؤولية 





1ب 2 الطبعة المصدر الرئيسى للمعلومات, باقى المادة, الحاوية 
البيانات الخاصة للمواد المصدر الرئيسي المعلومات» باقي 
الخرائطية والمسلسلات المادةء الحاوية 
النشرء التوزيع» الخ المصدر الرئيسي للمعلومات, باقي المادةء الحاوية 
الوصف المادي اي مصصسدر 
السلسلة المصدر الرئيسي للمعلومات, باقي Bull)‏ الحاوية 
الملاحظات اي مصصسدر 
الرقم المعياري وشروط الاقتناء اي مصدر 

المسلسلات العنوان وييان المسؤولية المصدر الرئيسي للمعلومات 

2 ب1 الطبعة المصدر الرئيسي للمعلومات, الاوراق التمهيدية 


cc ay!‏ شارة الاختتام 
المصدر الرئيسي للمعلومات, الاوراق 


المصدر الرئيسي للمعلومات, الاوراق التمهيدية 
المسلسل نفسيه 


التحديد الرقمي و/ او 
الهجائي او الزمني او 


النشرء التوزيع» الخ. 
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To! wew.al-mostata.com 








اشارة الترقيم الحقل وعناصره 

تسبقه علامة التساوي = اكثر من نظام ترقيم واحد 

تسبقه فاصلة منقوطة ؛ تتابع جديد في الترقيم» لتحديدات متتالية 
حقل النشر, التوزيع» الح 


مكان النشرء التوزيع؛ الخ 

مكان النشرء التوزيع؛ الخ. اللاحق 

الناشرء الموزعء الخ. 

تاريخ النشرء التوزيع؛ الخ 

مكان الصناعة او الطباعة 

اسم الصانع او المطبعة 

تاريخ الصناعة او الطباعة 

حقل الوصف المادي 

مدى المادة (بما في ذلك التحديد المخصص للمادة) 
التفصيلات المادية الاخرى 


الايعاد 

المواد المرافقة 

حقل السلسلة 

العنوان الفعلي للسلسلة 


العنوان الموازي للسلسلة 
البيانات الاخرى للعنوان للسلسلة 

بيان المسؤولية المرتبط بالسلسلة 

الرقم الدولي المعياري للمسلسلات (ردمد) 

الترقيم ضمن السلسلة 

السلسلة الفرعية 

حقل الملاحظات 

Lal)‏ ان Tasa‏ حقل الملاحظات بفقرة جديدة او ان يسبق 
بنقطة وفراغ وشرطة وفراغ). وكل ملاحظة تسبق 
JS‏ بنقطة وفراغ وشرطة وفراغ أ 14.5 بفقرة جديدة. 
العبارات التقديمية ومحتوى الملاحظات 


الوصف الببليوغرافي في الملاحظات 


الاقتباس 
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تسبقة نقطة وفراغ وشراطة وفراغ . - 


T‏ تسبقه فاصلة منقوطة ؛ 
تسبق كل واحد شارحة : 


تسبقه فاصلة ؛ ويليه هلال) 


تسبقه نقطة وفراغ وشرطة وفراغ .~ 


تسبقها شارحة 


وتفصل بين كل بيان وآخر منها فاصلة « 


5 تسبقه فاصلة منقوطة 


(الحقل بكامله محصور بين هلالين) 
تسبقه نقطة وفراغ وشرطة وفراغ 
قبل الهلال الاول ‏ .- 

تسيقه علامة التساوي = 

Za, LUI فسا‎ 


تفصل legis‏ شارحة: 


تكون النقطة بدل النقطة وفراغ 
وشرطة وفراغ 
«محصور بين علامات التنصيص» 





اشارة الترقيم الحقل 9 o polis‏ 





حقل الرقم المعياري وشروط الاقتناء 


تسبقه نقطة وفراغ وشرطة وفراغ .= الرقم المعياري (اذا لم يكن 
مبدوءا بفقرة جديدة) 

EE TE E‏ العنوان المفتاح 

تسيقها الشارحة : شروط الاقتناء 

تسبقه نقطة وفراغ وشرطة وفراغ .- الرقم المعياري اللاحق 





ولا يغرب عن البال انه يجب ان يسبق بعض اشارات الترقيم المحددة وغير المحددة اويليها فراغ 
كما هو مبين في الجدول التالي. 


جدول 2/4 بالفراغات السابقة او اللاحقة لاشارات الترقيم 








اشارة الترقيم فراغ فراغ حالات الاستخدام 
سابق لاحق 
الشارحة: نعم نعم في جميع حالات استخدامها باستثناء الحالة التالية 
الشارحة : y y‏ في حالة استخدامها للفصل بين محتوى الملاحظة 
والعبارات التقديمية 
اف ا لا لا تستخدم لفصل کل مقدارخططول اوعرض عن قرينه 
الشرطة القصيرة - لا لا تستخدم للدلالة على الاستمرار كما في 


صدور المسلسلات او التضمين كما في التواريخ. واذا 


باربعة فراغات 

الشرطة المائلة / نعم نعم تسبق بيانات المسؤولية في أي dJia‏ من 
حقولالوضف 

علامة الاستفهام؟ Gud ٠ل y‏ المعلونات كين المؤكرة خاضة تاريخ 
النشر وتكون محصورة معه بين معقوفتين. 

علامة التساوي - نعم نعم Gund‏ العناوين الموازيةء وبيانات الطبعة الموازية 


وبيانات السلسلة الموازيةء والترقيم البديل في حقل 
التحديد الرقمي و/ او الرقمي الهجائي 
والعنوان المفتاح 

علامة الجمع + نعم نعم تسبق بيانات المواد المرافقة المدونة في حقل 
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السلسلة اي مكان في المسلسل 
الملاحظات اي مصدر 
الرقم المعياري وشروط الاقتناء اي مصدر 





ملاحظة : بالنسبة لمصادر المعلومات للمسلسلات غير المطبوعة, مثل الافلام المسلسلة او 
التسجيلات الصوتية المسلسلة تتبع التعليمات الخاصة بذلك في الفصل المناسب للشكل المادي المعني. 


تنظيم الوصف وحقوله: 
ان العناصر المشمولة في الجزء الوصفي من المدخل مقسمة الى حقول تظهر في المدخل بالترتيب 
التالى: 


Jia - 1‏ العنوان وبيان المسؤولية (انظر الفصل الثاني) 
2 - حقل الطبعة (انظر الفصل الثالث) 
Jia - 3‏ التفصيلات المحددة للمادة gf)‏ نوع المطبوع) (انظر الفصل الرابع) 
Jia - 4‏ النشرء التوزيع؛ الخ. (انظر الفصل الخامس) 
fia - 5‏ الوصف المادي (اتظر الفصل السادس) 
6 - حقل السلسلة (انظر الفصل السابع) 
Jia - 7‏ الملاحظات (انظر الفصل الثامن) 
fia - 8‏ الرقم المعياري وشروط الاقتناء (انظر الفصل التاسع). 
اشارات الترقيم 

ان عملية تحديد اشارات الترقيم التي تسبق الحقول والعناصر التي تكوّن كل Jia‏ سهلة ومفيدة 
في تسهيل التبادل للقيود الببليوغرافية بين الاجهزة المختلفة في العالم والمساعدة في فهم القيود رغم 
الحواجز اللغوية وتسهيل تحويلها الى شكل مقروء آلياء وهي عملية سهلة ويسيطة. فالمبد! الاول فيها ان 
كل Jia‏ مسبوق بنقطة وفراغ وشرطة وفراغ الا اذا كان هذا الحقل ga‏ الحقل الاول او كان مبدوءا في 
فقرة جديدة حيث لا تسبقه اشارات ترقيم. وكما ورد adel‏ هناك ثمانية حقول للوصف لكل منها 
عناصره الخاصة به» فاذا لم تتوافر للمادة قيد الفهرسة بيانات عن la pate‏ فان هذا العنصر. واشارات 
الترقيم التي تسبقه لا يمثلان في الوصف الببليوغرافء باستثناء حالة عنصري مكان النشر, والناشر 
حيث ان هناك تحديد | يبين الافتقار الى للبيانات كما سيأتي في الفصل الخامس. والجدول التالي يتضمن 
حقول الوصف مع اشارات الترقيم التي تسيق أو تحصر كل Jia‏ وعناصره. 
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جدول 2/3 باشارات الترقيم المحددة لحقول الوصف la polis g‏ 








اشارة الترقيم الحقل وعناصره 

لا تسبقه اشارة حقل العنوان وبيان المسؤولية 

لا تسيقه اشارة العنوان الفعلي 

[محصور بين معقوفتين] التحديد العام للمادة 

تسبقه علامة التساوى = العنوان الموازي 

تسبقه شارحة البيانات الاخرى للعنوان 

تسبقه شرطة مائلة | بيان المسؤولية 

تسبق كل بيان فاصلة منقوطة ؛ بيانات المسؤولية اللاحقة 
حقل الطبعة 

تسبقه نقطة وفراغ وشرطة وفراغ .~ بيان الطبعة 

تسبقه شرطة مائلة / بيان المسؤولية المرتبط بالطبعة 

تسبقه فاصلة © بيان الطبعة اللاحق 

تسبقه شرطة مائلة / بيانات المسؤولية المرتبط بالطبعة اللاحقة 
حقل التفصيلات المحددة للمادة 
(او نوع المطبوع) 


1 المواد الخرائطية ‏ حقل البيانات الرياضية 
يان عفنا الرس 
بيان الاسقاط 
بيان الاحداثيات والاعتدال 
2 اموسيقى الظبومة - حقل oly‏ الغرض الوسديقي 
بيان العرض الموسيقي 
بيان العرض الموسيقي الموازي 
3 ~ الملفات المقروءة آليا 
بيان خاصيات الملف 
بيان عدد التسجيلات. الاوامر؛ الخ. 
بيان suc‏ الملفات السابق لبيان 
oda ill Jie‏ الاوامر, الخ. 


4 المسلسلات -حقل التحديد الرقمي و/ او الهجائي والزمني 


واي تحديد gal‏ 

التحديد الرقمي و/ او الهجائي 

أو 

التحديد الزمني 

التحديد الزمني بعد التحديد الرقمي 
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3 تسبقه فاصلة منقوطة ؛ 

تسبقه نقطة وفراغ وشرطة وفراغ . 
تسبقه علامة التساوي = 

تسبقه نقطة وفراغ وشرطة وفراغ . 


تسبقه شارحة 


تسبقه نقطة وفراغ وشرطة وفراغ . 





حالات الاستخدام 


أثارة الترقيم 





الوصف المادي 
يدل البيانات المحذوفة من العنوان القغق: alfa‏ 
البيانات الاخرى للعنوان و/ او بيان المسؤولية 
بعد العنوان الفعلي وقبل العنوان البديل في حقل 
العنوان وبيان المسؤولية. وتسبق بيان الطبعة 
اللاحق في حقل الطبعةء كما تسبق جميع التواريخ 
في حقل النشرء التوزيع الخ؛ حتى ولو كانت هذه 
التواريخ محصورة بين معقوفتينء وكذلك تسبق 
الرقم الدولي المعياري للسلسلة او السلسلة الفرعية 
تسبق بيان المسؤولية اللاحق في اي حقل من حقول 
الوصف حتى لو كان في الملاحظات ‏ وتسبق كل 
عنوان Jad‏ في مجموعة اعمال لمؤلف واحد مفتقرة 
الى عنوان جامع وبدون ان يكون اي عمل منها هو 
الابرز - وتسبق كل مكان نشر لاحق - وتسيق 
الابعاد في Jia‏ الوصف ssl‏ والترقيم ضمن 
السبابيلة aw)‏ السا ول حابم Saks‏ يدقن 
التحديد الرقمي و/ او الهجائي... الخ» وبيان 
الاعتدال في حقل البيانات الرياضية للمواد 
الخرائطية. 
الفراغات قبل dary‏ وليس داخل القوسين. تحصر اي 
بيانات وصفية مقحمة» ولا يحصر بين زوج من 
المعقوفتين الا البيانات المقحمة في الحقل الواحد. 
حيث لا يجوز حصر بيانات تابعة لحقلين. ومن 
حالات الاقحام: 
١‏ - [كذا] لبيان الاخطاء 
2 — وصف المفهرس لرموز غير قابلة للاستنساخ 
طباعيا 
3 — التحديد العام للمادة ]= ع [e‏ 
Ee]‏ واد [os]‏ 
5 - التواريخ المستقاة: رقم الضفحة الاخيرة غير 
المذكور في المادة: أو ترقيم الضفحات او 
الآفراق الأغبرى؛ apo ell‏ الرقضى أو 
الهجائي او الزمني او غيره للمسلسلات. 


i 
A 
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القاصلة المنقوطة 


للعقوفتان [ ] 





حالات الاستخدام 


اثارة الترقيم 





اذا كانت جميعها مستنبطة من قبل المفهرس 

سيق عنوان AUN‏ المتمقة أو je: eal‏ ارخا 

قواعديا مع العنوان القعلي كما تسبق عتوان 

السلسلة الفرعية في حقل السلسلة وتكون متبوعة 

بفراغين وليس بفراغ واحد 

تسبق كل حقل جديد باستثناء الاول او المبدوء 

Galp bh Te gee وكوج الفوطة‎ Bak تقر‎ 

الفراغ يسبق ويلي الهلالين من الخارج ولكن ليس 

داخلهما. يحصر العناصر التالية: 

1 - بيان الاحداثيات في حقل البيانات الرياضية 
ف الوا ULSAN‏ 

2 بيان عدد التسجيلات والاوامر الخ في 
خاصيات الملفات المقروءة Lill‏ 

3 - التاريخ (الشهرء السنة) التالي للتحديد 
الرقمي المجلد المسلسل 

4 - مكان واسم وتاريخ الصناعة او الطباعة 

5 - البيانات في حقل الوصف المادي التي تضيف 
تحديد لعنصر ما في الحقل مثل ترقيم 
الصفحات المتتابع في مجموعة مجلدات؛ عدد 
المكونات بعد مدى المادة مثل مدة التشغيل» 
أو ables‏ الرستوم الللونة اى التفطنيئلات 
المادية للمواد المرافقة. 

6 في حقل الملاحظات ‏ التفصيلات المادية في 
الملاحظات الشكلية التى تتبع اشارات 
الترقيم المحددة. i‏ 


النقطلة 


النقطة والشرط . - 


الملالان ( ) 


وهناك بعض المشاكل مرتيطة بمسالة اشارات الترقيم تنقرد اللغة العربية في يعضها واهم هذه 


المشاكل ما يلي: 


1 اذا وردت اشارات الترقيم التالية في العنوان الفعلي فلا تنسخ كما هي: 


] تنسخ هلالين ( ). 


أ المعقوفتان [ 
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مثال 
قصائد ‏ غير صالحة للنشر/ يوسف الصائغ (العنوان في المصدر الرئيسي للمعلومات: قصائد ... 
غير صالحة النشر. 
2 - اشارات الترقيم المزدوجة 
أ اذا بقيت اشارة الترقيم المنسوخة من المصدر الرئيسي للمعلومات في عنصر من عناصر 
الوصفء تضاف ايضا اشارة الترقيم المحددة بما في ذلك الفراغات المقررة لها. 
Lis!‏ مه 
2 ب العروية اولا! / تأليف ساطع الحصري 


3 - Goto bed! : a book of bedtime poems 
مختصر بين معقوفتين, تضاف اشارة الترقيم المحددة التي تسبق العنصر الذي‎ pas ب - اذا‎ 
يلي المختصر.‎ 
امثلة‎ 
ا ر‎ bea) ot 
2. London : [ s.n. ],1975 
حذف اشارة الترقيم.‎ - 3 
أ - تحذف النقطة من (. -) اذا وردت بعد مختصر‎ 
مشثال‎ 
. — 2nd ed. — London... 
. — 2nd ed.. — London... ولیس‎ 
Yeb -. ولیس‎ Yb. امثلة‎ 


.دص YYY‏ ولیس ص ۳۳۰۔۷٦‏ 
4 - صعويات الطباعة: 


تفتقر معظم الآلات الكاتبة (الراقنة) باللغة العربية الى بعض اشارات الترقيم والتى على المفهرس 
أن eas‏ عل توقورها تتفي | del pill‏ ومن ذلك ١‏ 
أ - الفاصلة المنقوطة ( ؛ ) والتي تحل مسألتها باضافة النقطة اسفل الفاصلة ولو 


باليد. 
ب - المعقوفتان J)‏ ]). وتحل هذه المسألة باحدى الطرق التالية: 
1 - رسمها sl‏ 
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المائلة وشرطة Ladle!‏ واخرى اسفلها لكل قوس من الزوج لتصبح على التحو 
Jam‏ ]. 
3 استخدام آلة كاتبة (راقنة) اجنبية لهذا الغرض. 
4 - عمل ais‏ خاص Jab‏ القوسين لختم ذلك في المكان المناسب من المدخل. 
5 ۔ اختلاف اشكال اشارات الترقيم 
تختلف اشارات الترقيم المستخدمة في اللغة العربية عنها في اللغات اللاتينية التى تكتب من 
اليسار الى اليمين. ومن ذلك: 


العربية اللاتينية 
3 ? 


6 _ الشرطة غير موجودة في كثير من الآلات الكاتية (الراقنة). ولذا يستعاض عنها بشرطتين 
قصيرتين (- -) 
مستويات التفصيل ف الوصف 
تنص القواعد على وجود ثلاثة مستويات للوصف (القواعد 0.1د 1 -0.1د 3) : المستوى الاول 
وهو الادنى في التفصيلء والثاني بتفصيل اكبرء والثالث بالتفصيل الاكمل. ولكل جهاز فهرسة ان يحدد 
سياسة واضحة في اختيار المستوى المناسب اعتمادا على عدة عوامل أهمها: 
— اولويات المكتبة وتخصصاتها وهل تشكل حلقة في أي Kid‏ للمعلومات 
- اهمية المادة المفهرسة بالنسبة للمقتنيات. 
- اهمية المادة المفهرسة بالنسبة لمثيلاتها. 
- حاجات المستخدمين للمقتنيات ونوع الخدمة المقدمة لهم. 
- شكل الفهرس. 
المستوى الاول : 
يتطلب المستوى الاول كحد ادنى الحقول التالية وعناصرها التالية: 
العنوان الفعلي/ بيان المسؤولية الاول؛ اذا كان مختلفا عن راس المدخل الرئيسي في الشكل او 
العدد او اذا لم يكن هناك Gal‏ لماخل رئيسي . - بيان الطبعة  .‏ التفصيلات المحددة للمادة (او نوع 
المطبوع)  .‏ الناشر, الخ . الاولء تاريخ النشر الخ  .‏ مدى المادة  .‏ ملاحظات  .‏ الرقم المعياري. 


سے رخ ليا Ss Ae‏ 


as ae 


امثلة 
1 - البيانات عن الكتاب 


هؤلاء الرجال العظام ومعركتهم المستحيلة ! 
حرب اكتوير 1973 
تأليف 
محمد قيصل عيد المنعم 
مركز النيل للاعلام 
القاهرة 
1979 
(كتب سياسية ‏ العدد 4( 
ISBN 977-7059-66-3‏ 
الثمن 25 قرشا مصريا 


هؤلاء الرجال العظام ومعركتهم المستحيلة!  .‏ مركز aW Jall‏ 1979.-284 ص - عن المعارك 
بين العرب واسرائيل خلال حرب اكتوبر عام 1973 . - ردمك 977-7059-66-3 ` 


يلاحظ هنا ان المؤلف لم يكرر في بيان المسؤولية لأنه لا يختلف عن رأس المدخل الرئيسي والذي لم 

يبين هنا. كما ان البيانات الاخرى للعنوان (العنوان الفرعي) قد حذفت وكذلك لم Sau‏ مكان النشر, 
والتفصيلات المادية الاخرى» وبيان السلسلة» وشروط الاقتناء. 

2 - Data about the book 


Ascanius 
Or, the Young adventurer 
John Burton 
Garland Publishing Inc., New York and London 
A Garland Series 
The Flowering of the Novel 
Representative Mid - Eighteenth Century Fiction 1710 - 1775 
A Collection of 121 Titles 
وعلى ظهر صفحة العنوان:‎ 
Bibliographical note: 
this facsimile has been made from a copy in the Beinecke Library of Yale University 
(Col. pam. v. 1036) 
The original printed for G. Smith 


الوصف بالمستوى الاول 


Ascanius, or, The young adventurer. — Garland, 1974 . - 64 .م‎ - ISBN O- 
8240-1116-3. 
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المستوى الثاني 
يتطلب المستوى الثاني كحد ادنى جميع حقول الوصف وعناصرها التالية: 


العنوان الفعلي [التحديد العام للمادة] = العنوان الموازي : البيانات الاخرى للعتوان/ بيان 
المسؤولية الاول ؛ كل من بيانات المسؤولية اللاحقة. ‏ بيان الطبعة/ بيان المسؤولية الاول المرتبط 
بالطبعة  .‏ التفصيلات المحددة للمادة (اونوع المطبوع) . _مكان النشر الاول : الناشر الاول» تاريخ 
النشر  .‏ مدى المادة : التفصيلات المادية الاخرى ؛ الابعاد  .‏ (العنوان الفعلي للسلسلة/ بيان 
المسؤولية المرتبطة بالسلسلةء الرقم الدولي المعياري للمسلسلات السلسلة ؛ الترقيم ضمن 
السلسلة. عنوان السلسلة الفرعية , الرقم الدولي المعياري للمسلسلات للسلسلة الفرعية ؛ الترقيم 
ضمن السلسلة الفرعية)  .‏ الملاحظات  .‏ الرقم المعياري. 
امثلة 

تأخذ المثالين السابقين الواردين في المستوى الاول 

977-7059-66-3 

2 - Ascanius, or, The young adventurer [text] / John Burton. — New York: 


Garland, 1974. — 64p ; 19 cm. - (The flowering of the novel) ~ Originally 
published : London : Printed for G. Smith 1746 .~ISBN 0-8240-1116-3. 


المستوى الثالث 
في هذا المستوى تطبق جميع القواعد التي تخص الوسط المادي قيد الفهرسة. 
امثلة 


1 - عقد pull‏ [نص] / تأليف سليمان مرقس ba.‏ .4 منقحة ومزيدة باحكام النقص الحديثة .- 
القاهرة : عالم الكتب. 1980 . --600 ص . ؛ 24 سم  .‏ (شرح القانون المدني ؛ 3. العقود 
المسماة ؛ مج 1) . - ببليوغرافيا : ص. 377 - 586 . - 5.00 ج.م. 

2 المهندسون في العصر الاسلامي [نص] / بقلم saal‏ تيمور ؛ صدرله saal‏ عبده الشرياصي .- 
القاهرة : دار نهضة «poo‏ ]1979[ .147 ص ؛ 24 gela.‏ العنوان : لجنة نشر المؤلفات 
التيمورية . - نشرت b‏ . 1957 تحت عنوان : alle‏ المهندسين في الاسلام  .‏ ردمك 
-œg 0.90 : 977-286-195-X‏ 

3 - Ascarius, or, The Young adventurer [text} / John Burten.— New York: Gar- 

land, 1974. — 64p., 19 cm.— (The flowering of the novel).— Originally pub- 

lished: London : Printed for G. Smith, 1746. — «This facsimile has been made 


from a copy in the Beinecke Library Yale University (Col. pam. v. 1036). — 
ISBNO - 8240-1116-3. 
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وبالاضافة الى تلك المستويات هناك قواعد تؤثر على زيادة او تقليص الوصف وهي ما اصطلح 
عليها بالقواعد الاختيارية حيث يزيد تطبيقها من مستوى التفصيل في الوصف. وستكون هذه القواعد 
موضوع الحديث في الجزء الاخير من هذا الفصل. 
لغة وحروف ALS‏ الوصف )40.1( 

تنطبق القاعدة العامة بالنسبة للغة وحروف كتابة الوصف على جميع الاشكال المادية. وتتلخص 
هذه القاعدة في ضرورة التقيد بلغة المادة وحروف كتابتها بالنسبة لحقول الوصف التالية: العنوان 
وبيان المسؤوليةء الطبعة, النشر والتوزيع efell‏ والسلسلة. اما الحقول الاخرى فبالامكان استخدام لغة 
جهاز الفهرسة. ولكن الصعوبة التى تواجه المقهرس العربي لو طبق الشطر الثاني من هذه القاعدة 
تجعل من الافضل استخدام اللغة العربية والحروف العربية للمواد باللغة العربية او باللغات التي 
تستخدم الحروف العربيةء واستخدام. اللغة الثانية المفضلة (الانجليزية او الفرنسية) في الحالات 


الاخرى. 


الاخطاء )0.1 9( 
اذا وردت كلمة مكتوية بصورة GL‏ في المادة تعالج باحدى الوسائل التالية: 
1 - تنسخ كما هي وتوضع بعدها عبارة [كذا] أو [ [Sic‏ محصورة بين معقوفتين. 
2" = تنسخ كما هي وتحصر الصيغة الصحيحة بعدها بين معقوفتين مسبوقة بعبارة [اي] او[ [i.e‏ 
3 - اذا كان الخطا على شكل حرف اوحروف Lall‏ يمكن ان يضاف الحرف او الحروف الثاقصة في 


امثلة 

[كذا] 
2 - التصنيف القسري [اي: العشري] العالمي 
3ه السام [eo] setts‏ 


4 - Census of northern countries [sic] of England 
5 - The Paul Anthony Buck [i-€. Brick) Jectures 
6 - Will{iJam A. Block 


علامات النطق والعلامات المميزة GAY!‏ )5.0.1( 

اذا كانت dy‏ ما تستخدم علامات للنطق او علامات مميزة اخرى تضاف هذه العلامات في 
الوصف حتى ولو كانت محذوفة من المصدر الرئيسي او المحدد للمعلومات. ومن اللغات المعروفة بذلك 
اللغة الفرنسية. 
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المواد التي لها مصادر رئيسية متعددة للمعلومات )0.1 (T‏ 


بوخد الوصف للمادة الواقعة في جزء مادي daly‏ من اول مصدر ريسي للمعلومات اومن المصدر 
الرئيسي الذي حدد بانه الاول الا اذا انطبقت احدى الحالات التالية: 


1 - عند فهرسة مادة مكونة من اعمال مختلفة وبدون مصدر رئيسى للمعلومات يخص المادة ككل, 
عامل المصادر الرئيسية للمعلومات وكأنها مصدر واحد» ومن الامثلة المشهورة عن هذا الوضع 
الكتب التي تشتمل على عدد من الاعمال لكل منها صفحة عنوان خاصة به والاقراص الصوتية 
التي لها ملصقة مختلفة لكل وجه () . 


2 - يفضل المصدر الرئيسي للمعلومات الذي يحمل التاريخ الاحدث للنشرء التوزيع؛ الخ. 

3 - اذا عرض المصدر الرئيسي للمعلومات المادة من جوانب مختلفة (مثل ان تكون وحدة مستقلة او 
leja‏ من مادة متعددة الاجزاء) فيفضل المصدر الذي ينسجم مع اسلوب معاملة المادة قيد 
الفهرسة. 

4 - بالنسبة للمواد التي تتضمن كلمات مكتوية اومنطوقة أومغناة ولها مصادر رئيسية للمعلومات في 
اكثر من لغة او حروف كتابة يكون تفضيل المصدر الرئيسي حسب الافضلية التالية: 

أ - المصدر الرئيسي بلغة اوحروف كتابة الكلمات المكتوية او المنطوقة او المغناة اذا كانت هناك 
لغة او حروف LGS‏ واحدة أو كانت هناك لغة اوحروف LES‏ رئيسية واحدة. 
ب - المصدر الرئيسي GUL‏ اوحروف الكتابة الاصلية للعمل اذا كانت الكلمات في أكثر من لغة 
او حروف كتابةء الا اذا ple‏ ان الترجمة هي الغرض من العمل حيث يستخدم عندئذ 
المصدر الرئيسي الذي بلغة الترجمة. 
ج- المصدر الرئيسي باللغة او حروف الكتابة التي ترد اولا في القائمة التالية: 
Ly yall‏ الانجليزية او الفرنسية (حسب (BLAYI‏ الالمانية, الاسبانية, اللاتينية. اي 
GJ‏ اخرى. 
اما اذا كانت المادة متعددة الاجزاء المادية فتوصف من المصدر الرئيسى للمعلومات للجزءالاول. 
واذا لم يكن الجزء الاول متوافراء يعتمد اول جزء متوافر. واذا لم يكن ذلك ممكنا يستخدم الجزء الذي 
يتضمن اوف البيانات. Gy‏ غير ذلك يعتمد الجزء او الحاوية التي تعتبر عنصرا موحدا. وتبين 
الاختلافات في المصادر الرئيسية للمعلومات للاجزاء الاخرى في Jia‏ الملاحظات او تدمج البيانات مع 

البيانات المأخوذة من الجزء الاول. 

الاشكال المادية للمواد المكتبية 

تعريفات وتوضيحات 
سيتعامل المفهرس مع انواع مختلفة من الاشكال المادية ضمن مقتنيات المكتبة بعضها مألوف 

لديه بينما يجهل الكثير عن البعض الآخر. ونتيجة لذلك فاته سوف يواجه بعض الصعويات في فهم 

المصطلحات المستخدمة لوصف تلك الاشكال. ولذا وجد من المناسب اعطاء موجز عن كل من الاشكال 

المادية الواردة في القواعد والتي يشغل كل منها فصلا خاصا منها. 





(Y)‏ هذا sill‏ حسب تعديلات عام 1982 للقواعد. 
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اولا -الكتب والنشرات والفروخ de galati‏ 
عند تسلم المطبعة لمسودة GUS‏ تقوم بصف هذه المسودة يدويا او LAT‏ بحيث تكون الوحدة 
الواحدة من الصف مكونة من عدد من الصفجات التى ستكون للكتاب. وعند تماس هذه المصفوفة مع 
الورق المخصص للطباعة Bale)‏ قياس 70 100 سم) تطبع الصفحات, وبعد الانتهاء من الطباعة 
تطوى هذه الاوراق مرتين اوأريع الخ. مرات حسب حجم الصفحة لتكون الورقة الكبيرة الواحدة ما 
يسمى باللزمة والتى تتكون في الكتب من الحجم العادي من 16 صفحة. تجمع هذه الملازم الواحدة 
بجانب الاخرى بواسطة الغراء و/ او الخياطة او التدبيس؛ ومن ثم يثبت عليها الغلاف الورقى اوالمجلد 
لتصبح كتابا. ويتكون الكتاب عادة من الاجزاء التالية: 
1 - الغلاف. وقد يقسم هذا الى: 
a Galo‏ :هذا قلاف ور عدر مقت نم انان جت | تهات ارك 
وهذا النوع يكثر في الكتب الاجنبية. 
الكتاب. 
قد يتضمن بيانات مختصرة عن الكتاب. 
د - الاوراق الاخيرة. وهي اوراق بيضاء تلصق على غلاف الكتاب من الداخل اذا كان مجلدا. 
وقد تحمل هذه بعض المعلومات مثل الخرائط. 
2 = الاوراق التمهيدية. وتشمل ما يلي: 
أ - الاوراق البيضاء. وهي التي تكون بعد غلاف الكتاب في بداية الكتاب ونهايته. 
ي اضفخة العتوان gaudy Wiel‏ هذه Sule‏ صفحة العئوان: yale ayy‏ عتؤاق LESH‏ 


-o‏ صفحة العنوان. وهي الصفحة التي تتضمن في الغالب البيانات التالية: 


1 - اسم المؤلف او المؤلفين 
2 - عنوان الكتاب والبيانات الاخرى للعنوان 

3 - اسم المشاركين في التأليف كالمترجم او المحقق او المحرر او الجامع 
4 الطبعة 

5 بيانات النشر 


وقد يكون جزء من هذه البيانات مذكورا على ظهر صفحة العنوان التى قد تشتمل اضافة 
الى ذلك على بيانات الطباعة وحقوق الطبع والفهرسة عند النشر والرقم الدولي المعياري. 

د - صفحة الاهداءء يذكر فيها المؤلف الجهة التى يهدى اليها الكتاب. 

ه- التقديم, يكتبه شخص آخر عدا المؤلف ليوضح قيمة المحتوى الفكرى للكتاب 

و - صفحة المحتويات؛ الصفحة التي تبين فيها فصول الكتاب. وقد تتبعها صفحة اخرى لبيان 
الرسوم او الخرائط او الجداول الواردة في الكتاب 

ذز - المقدمة. يبين فيها المؤلف اسلوب المعالجة وموضوعات الكتاب. 
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3 المتن او النص ‏ وهو الفصول التي يتضمنها الكتاب بما في ذلك الرسوم التوضيحية 

المضمنة فيه. 
4 - الملاحق. وقد تشمل هذه ما يلي: 

أ - مادة ملحقة للنص 

ب - قائمة مصطلحات 

ot bad ج‎ 

د قائمة المراجع 

a‏ الكشاف الهجائى 

وتختلف النشرة عن الكتاب من جانب الشكل المادي من حيث عدد صفحاتها فقط. اما الفروخ 
المطبوعة فهي عادة ورقة واحدة (قياس 5 سم) تطوى طية واحدة فقط Qua‏ تبدو كورقتين. وقد 
تطبع هذه Cuill‏ على وجهين فقط او على الوجوه الاريعة. 

هذا وتتضمن القواعد الخاصة بوصف الكتاب والنشرة والفرخ المطبوع وعدد من الاشكال 
المادية الاخرى عدد! من المصطلحات لا بد من ان يكون المفهرس ملما بها. وايرز هذه المصطلحات هى 
التالية: 

(Area) Jia‏ قسم رئيسي من الوصف الببليوغرافيء يتكون من نوع محدد او مجموعة 
انوا e‏ مثل Jia‏ العنوان وبيان المسؤولية, Jia‏ الطبعة, الخ. 

الخاتمة gly (Explicit)‏ في نهاية النص المخطوط او الكتب القديمة او في نهاية احد اقسامه, 

شارة الاختتام (Colophon)‏ بيان يأتي في نهاية العمل ويكون احيانا محصورا داخل مثلث 
مقلوب» ترد فيه بيانات قد تتضمن كل أو بعض البيانات التالية : العنوانء المؤلفء الناشر, المطبعة» تاريخ 
النشر او الطباعة. 

العنصر (Element)‏ كلمة او شيه جملة أو مجموعة رموز تمثل وحدة مميزة من البيانات 
A‏ ونون جنا عن دعن الوضف: 
عبارة «فاتحة» أو ما يعادلها. كما قد تشتمل على اسم مؤلق وعنوان العمل. 

الفراغ: (space)‏ الضربة الواحدة على UY!‏ الكاتبة (الراقنة) او المريع (em)‏ في الطباعة. 

الكتاب Bula. (monograph)‏ غير مسلسلة, أي المادة المكتملة في جزء daly‏ أو المكتملة أويراد 
لها أن تكتمل في عدد محدود من الأجزاء المستقلة. 

المجموعة (Collection)‏ 1 لمؤلف واحد: GIG‏ اعمال مستقلة او اكثرء او اجزاء من GIG‏ 
اعمال او اكثر, منشورة معا. 2 n‏ لاكثر من مؤلف: عملان مستقلان أو اكثر, او اجزاء من عملين 
مستقلين او أكثر» منشورة معاء وليست مكتوية لنفس المتاسبة او للمطبوع بين ايدينا. 


النقحرة: (Transliteration)‏ - تصوير حروف أو اصوات حروف لغة ما يحروف لغة اخرى. 
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الدوسيه (Portfolio)‏ — حافظة Biad‏ اوراق او رسومات او مواد مشابهة سائبة: تكون 
مصنوعة عادة من قطعتي ورق مقوى مغطاتين بورق او قماش تصلهما معا قطعة قماش تشكل ما يشبه 
الكعب ‏ وكثيرا ما يثبت في اطراف احداها غطاء من القماش لحماية الورق» وشريط من القماش في 
الطرف العلوي ليربط لمنع سقوط الاوراق. 

وقد ميزت قواعد وصف الكتب بين الكتب الحديثة والكتب القديمة. فالمعروف ان الطباعة قد 
بد أت ple‏ 1453 . وتعرف الكتب التي طبعت قبل الاول من كانون SE‏ (يناير) عام 1501 بالانكانابولا 
«(Incunabula)‏ ويسميها البعض المهاديات ولا توجد كتب عربية من هذا النوع حيث ان اول 
كتاب عربي طبع في ايطاليا كان عام 1514 وهو كتاب صلاة مسيحي يقع في 120 صفحة, 
ويبلغ حجمه 1117 سم Liy‏ تبلغ المساحة المطبوعة في الصفحة الواحدة 8.213.2 سم حيث 
تتضمن 12 سطرا. وقد طبعت الرؤوس والكلمات المهمة واشارات الترقيم بالحبر الاحمر (الحمري). 
وفي عام 1516 طبعت المزامير في جنوة بايطاليا بعدة لغات من بينها اللغة العربيةء بينما طبع كتاب في 
القواعد العربية عام 1538 في باريس» كما طبعت عدة كتب عربية خلال القرن السابع عشر في كل من 
باريس وروما واكسفورد وليدن وميلان وامستردام. اما بالنسبة للطباعة في العالم العربي نفسه فقد 
كانت اول مطبعة في المنطقة تلك التى اسست في استانبول والتى كانت تطبع الكتب العربية بحروف 
عبرية. ولكن اسست هناك مطبعة اخرى تطبع بالحروف العربية عام 1728 . في بداية القرن الثامن عشر 
اسست مطبعة في حلب تخصصت في طباعة الكتب الدينية المسيحية. كما اسست مطبعة جورجيوس في 
لبان عام 1751 dye‏ مصر ادخلت الطباعة مع حملة نابليون حيث باشرت مطبعة بولاق اعمالها عام 
1822 واول مطبعة ف العراة, كانت عام 1816 وف سوريا اسست مطبعة ثانية في حلب عام 1841. اما 
في فلسطين فقد اسست مطبعة القرنسيسكان عام 1816 . وقد اسس خليل نصر مطبعته في حيفا عام 
1909 ونقلها الى الاردن عام 1922 واسست الحكومة التركية مطبعة في اليمن عام '1877واسست 
مطبعة في مكة المكرمة عام 1919 « وفي تونس عام 1845(اول GES‏ عربي طبع هناك كان عام 18449) وقي 
الجزائر عام 1832 . وفي المغرب عام 1859. كما اسست مطبعة عربية في الهند عام 1781. 


وقد امتازت الكتب القديمة. شأنها في ذلك شأن المخطوطات. بالزخرفة والتزيين اللذين تفتقر 
اليهما الكتب الحديثة, وقد تنوعت هذه الزخرفات على النحو التالي. 
Laall of adil casi! uaa . 1‏ واضباع ملونة خاضة الإلواخ olyduall‏ والزرقاء 
والحمراء والخضراء والارجوانية والوردية والبيضاء والسوداء. 
2 ت U5‏ الحواكي دازخرف الفتفحات yo‏ النص 
3ب الضريب كتاية اجزاء من التض خاصة الرؤؤين او اول كلمة باللون الاحمن (ills‏ 
بالازرق. 
4 - المسطرة ‏ اشرطة من النحاس او المعدن لتحديد الاسطر. 
وقد امتازت اللغة العربية عن غيرها باستخدام الحروف العربية في اعمال الزخرفة ايضا اضافة 
الى الاشكال الهندسيةء وقد اشتهرت انواع من الخطوط العربية اهمها: 


1 ب Og‏ الخط الراسي ذو الذؤايا 
9 اسع با اقرغ UN‏ 
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4 - التعليق BUI‏ وقد طور في ايران؛ وكان يعرف في تركيا باسم الديواني 

aS‏ نستعليق ‏ وهو نمط النسخ الذي طور في ايران. 

هذا وقد طور ابن مقلة )886 - 940( الانواغ التالية من الخطاطة العربية : الثلث يستخدم للقران 
الكريم والكتب الدينية» والنسخ للكتب الدينيةء والرقعة للمراسلات والحسابات, والمحقق الكتب 


3 ZAG o t t yh سس | تسم‎ 
À N ھر‎ ANS) N VN) Ain 
Wess 7 8 0 1 N, w 


3 را )سے ا NI‏ 


tJ 
A 





الشكل 2/1 نماذج خطوط عربية 


- 6] - 


كما اشارت القواعد الى الكتب التى تطبع لفئات معينة من القراء وخاصة الكتب الخاصة 
بالمكفوفين. واسلوب LESI‏ والطباعة للمكفوفين معروف بصورة رئيسية باسم طريقة بريل (Braille)‏ 
سميت باسم مخترعها لويس بريل الفرنسي الجنسية. تعتمد هذه الطريقة على مجموعات من النقط 
تتكون الوحدة الواحدة منها منء نقط ثلاث عموديا واثنتان افقيا على النحو التالي: 


1. .4 
2..5 
3. .6 


وكل نقطة مرقمة حيث يدل كل رقم على موقع tine‏ ضمن الوحدةالواحدة.فمثلا يمثل الحرف 
دآ » بالنقطة « 1 والحرف « ب » بالنقطتين «2-1» والحرف a‏ ج » بالتقطتين «4-1»الخ. 


وقد طور الدكتور ولیم مون اسلويا آخر للمكفوفين عرف باسمه ايضا. 
La‏ - المواد الخرائطية 


تتضمن المواد الخرائطية جميع المواد التي تمثل جزئيا اوكلياء حقيقة اوخيالاء الارض او أي 
الجوية او الفضائية) والاطالس والكرات الارضية والسماوية والرسوم البيانية المجسمة. 


ومن المعروف ان عملية انتاج الخرائط تستدعي اعداد صور او رسوم اولية تمهيدا لاعداد 
الخرائط في صورها النهائيةء ومثل.هذه المواد الاصلية تعتبر ضمن المواد الخرائطية لاغراض الفهرسة. 
ومن ذلك الصور الجوية سواء منها الرأسية او FEUI‏ والخرائط الفسيفسائية والصور بالاستشعار عن 
بعد سواء على سطح الارض أو من الجو او الفضاء. 


ويمكن تقسيم الخرائط الى اربع مجموعات عامة: 

1 - خرائط old dole‏ مقياس رسم صغير لمناطق كبيرة. 

2 - خرائط طبوغرافية مفصلة ذات مقياس رسم كبير لمناطق اصغر. 

3 - خرائط ملاحة old‏ مقياس رسم كبير للاستخدام بحرا او جوا او فضاء. 

4 - خرائط ذات اغراض أو مواضيع خاصة توضح بيانات عن اي موضوع يمكن ان تمثل او 

يرمز اليها رسما. 

وقد وردت في القواعد عدة مصطلحات يساعد توضيحها المفهرس في عملية فهرسة المواد 
الخرائطية: 

الاحداثيات (Coordinates)‏ : وهي عبارة عن خطوط الطول وخطوط العرض. اما الاولى فهي 
الدوائر العظمى الرأسية التي تصل بين الشمال والجنوب الجغرافيين؛ وتوصف هذه الخطوط المارة 
بمنطقة ما بانها شرق او غرب خط زوال اختياري يعرف باسم خط الزوال (Primary Meri- Jaai‏ 
dian)‏ : وخطوط العرض هي تقاطع مجموعة من المستويات المتساوية البعد عن بعضها البعض 
والموازية لمستوى خط الاستواء مع سطح الارض» وتوصف هذه الخطوط المارة بمنطقة ما بانها شمال او 
جنوب خط الاستواء. . وقد وضحت نظم احد اثيات عالمية مبنية على Tage‏ الانحراف بين الشمال الاحداثي 
(او التسامتي) وخط الطول الحقيقي. . ومن اهم هذه النظم: 
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2 - النظام الانجليزي المعدل 
3 - النظام الانجليزي لاحداثيسات الصور الجوية (PDG)‏ وهي مختصرة من Point‏ 


Designation Grid 

Universal Transverse Mer- وهي مختصرة من‎ (UTM) نظام ميركاتور المستعرض‎ - 4 
cator Grid 

Universal Polar Stereog- وهي مختصرة من‎ (UPS) النظام الاستريوغرافي القطبي‎ - 5 
raphic Grid 


جزئيا او بالكامل على cebu‏ والمساقط المستخدمة لهذا الغرض انواع اهمها: 
1 - المساقط المائلة .(Azimothal proj)‏ وهى المساقط التى تستخدم لرسم نصف الكرة او eja‏ 


منه. وهي GIG‏ انواع: 
أ المساقط الاستوائية _تكون فيها اللوحة مماسة لسطح الكرة الارضية في نقطة عند الدائرة 
الاستوائية. 


ن ب المساقط القظنية بحي التماش Jal So‏ القطبين: 

ج- المساقط المائلة المنحرفة -حيث التماس في تقطة تقع بين الدائرة الاستوائية واحد القطبين, 
وتستخدم لرسم الخرائط السياسية وطرق المواصلات لتصف الكرة الجنوبي والشمالي. 

والمساقط الاستوائية خمسة انواع: 


1 . المسقط الاستوائي الصحيح 

ب - المسقط الاستوائى المجسم 

ج المسقط المركزي Gnomonic proj‏ 

د المسقط الكروي او مسقط المسافات المتساوية equidistant or globular proj‏ . 
ويستخدم لايضاح الشكل الكروي لسطح الارض 

Lambert’s Zenithal equidistant proj. مسقط لامبرت للمسافات المتساوية‎ -~à 

ويستخدم لرسم خرائط نصف الكرة او لجزء منه والخاصة باظهار المساحة المتساوية مثل 
الخرائط الطبوغرافية وخرائط التوزيعات. 

Lambert's Zenithal equidistant proj. مسقط لامبرت للمسافات المتساوية.‎ a 
ويستخدم لرسم خرائط نصف الكرة اولجزء منه والخاصة باظهار المساحة المتساوية مثل‎ 
الخرائط الطبوغرافية وخرائط التوزيعات.‎ 
والمساقط القطبية اربعة انواع:‎ 


| المسقط المركزي القطبي ‏ لرسم خرائط الملاحة الجوية والبحرية. 
ب - المسقط المخروطى ذو الدائرتين الرئيسيتين (Conical proj. - with two standard pa-‏ 
ج - المسقط القطبى الاستريوغرافي ‏ لرسم الخرائط الفلكية والجوية 

د - مسقط لا مبرت للمساحات المتساوية -لرسم المناطق القطبية الشمالية والجنويية. 
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(Conical proj.) المساقط المخروطية‎ - 2 


1ت اف الخروط اف ارم احا محدودة اما كوول أى BOW Garb‏ 
وخاصة المناطق القريبة من القطب. 

ب - المسقط المخروطى ذو الدائرتين الرئيسيتين -9م (Conical proj.- with two standard‏ 
rallels)‏ لرسم القارات الواقعة الى الشمال من خط الاستواء اولرسم مساحات صغيرة 
من سطع الارن زاغو ياد از نارن cca pall E‏ 035 265 : 

ج - مسقط بون لرسم الخرائط الطبوغرافية وخرائط التوزيعات للقارات او البلدان التي 
يكون شكلها مستطيلا مثل روسيا والصين واستراليا وكندا. 

(Cylindrical proj.) المساقط الاسطوانية‎ 3 


أ مسقط ميركاتور (Mercator proj.)‏ « ابرز ما فيه ان خطوط الطول تتقاطع مع دوائر 
العرض في زوايا قائمة, وخط الاستواء هو الخط الوحيد الذي يمكن تطبيق مقياس الرسم 
عليه كما انه لا يمكن اظهار نقط القطب في هذا المسقطء بالاضافة الى ان المساحات لا 
تكون متساوية خاصة كلما ابتعدنا عن خط الاستواء. 

ب مسقط مولفيدي (Mollweide proji.)‏ . يستخدم لاخراج خرائط التوزيعات العالمية 
لمختلف الظواهر. ويختلف عن الاول في ان الخريطة المرسومة بواسطته اقل مبالغة في 
الاطراف القطبية. 

ج ‏ مسقط سانسون ‏ فلامستيد (Sanson - Flamstead proj.)‏ وهو ASI‏ المساقط تحقيقا 
لشرط المساحات المتساوية. 

د مسقط قود المقطع للمساحات المتساوية ( Good interrupted Homalosine proj.‏ (. 
ويستخدم لرسم خرائط التوزيعات والاحصائيات مثل توزيع الحرارة والمطر والنبات 
والكثافة السكانية. 

4 - المساقط النجمية او مسقط كاهيل (Cahill proj.)‏ ويبدى في هذا المسقط اجتماع القارات حول 
الدائرة القطبية الشمالية. كما يجعل القارات متباعدة كلما اتجهنا من الدائرة القطبية الى خط 

الاستواء او القطب الجنوبي. ولهذا لا يصلح لتمثيل سطح الارض بكامله. 


الاطلس (Atlas)‏ . هو مجلد من الخرائط او اللوحات او الجداول؛ الخ يشتمل او لا يشتمل على 
الاعتدال (Equinox)‏ : اعتدال الليل والنهار مرتين في العام حوالي 21 اذار (مارس) و23 ايلول 


(سيتمير). 


الخريطة (Map)‏ « اي تمثيل رسمي خطي لاي مكان في الكون؛ او على الارض او في السموات 
سواء كان هذا التمثيل حقيقيا او خياليا. 


خريطة تضاريس (anamorphic map.)‏ : خريطة مجسمة تظهر فيها تضاريس الارض حسب 
مقياس رسم محلد . 


خريطة جوية رأسية .(Orthophoto map)‏ الخريطة التي تظهر فيها المعالم الطبيعية لمنطقة 
محددة بواسطة صور فوتوغرافية ملتقطة في وضع رأسي صحيح بحيث يعرض سطح المنطقة مباشرة 
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على سطح المسطح» ويتم فيها وضع الرموز اللازمة على الصورة مباشرة. 

خريطة خطوط الارتفاعات المتساوية (Contour map)‏ خريطة تظهر الارتفاعات والانخفاضات 
على سطح الارض لمنطقة محددة بواسطة خطوط الارتقاع المتساوي. 

خريطة طبوغرافية (Topographical map)‏ . الخريطة التى تظهر الملامح الطبيعية والحياتية 
لمنطقة ما. 


خريطة فسيفسائية (Mosaic map)‏ . مجموعة صور جوية ملصقة معاء وهي توعان 


1 - خريطة فسيفسائية عادية (Uncontrolled)‏ يتم فيها لصق الصور بجوار بعضها 
البعض بالاستعانة بمقارنة الاغراض على اطراف الصور. وهذا النوع يفطي صورة 
منقولة للارض لكنه غير خاضع لقياس رسم ثابت ولا لتحديد شمالات منفقة . 

2 . الخريطة الفسيفسائية المصححة (0171501160))وهي التي تخضع لمقياس رسم وتحديد 
شمالات متفقة. 


خريطة نافرة. (Relief map)‏ » الخريطة التى تمثل الارتفاعات والانخفاضات على سطع الارض 
باساليب متنوعة غير مستوية السطح. 

خريطة هيدروغرافية او مائية (Hydrographic Chart)‏ « خريطة الشواطىء والموانيء. 
لاستخدامها كما هى او تمهيدا لاعداد خرائط مختلفة. وقد اصبح الآن بالامكان اخذ صور بواسطة 
السفن الفضائية والاقمار الصناعية والتي اصيحت تشكل جزءا هاما من المواد الخرائطية. الا ان 

قطاع الخريطة (Map profile)‏ : وهو قطاع تضاريس سطحي على شكل خط بياني يمثل انحدار 
سطح الارض نقطتين. وقد يكون القطاع عرضيا (transversal)‏ او متتابعا (Serial)‏ 

مقطع الخريطة (map section)‏ . وهو قطاع تضاريس مضاف اليه ما يمر به القطاع من معالم 
البنية الجيولوجية للمنطقة. 


مقياس الرسم (Scale)‏ النسبة بين مسافة ما على الخريطة والمسافة المناظرة على سطح الارض. 
ويعبر عن هذه النسبة حسب النظام المستخدم (الفرنسي او البريطاني)؛ فمثلا 1 كم لكل 1 سم تكتب: 
1: 100000 حيث ان الكيلومتر الواحد يساوي 100000 سم. اما 1 بوصة لكل ميل فتكتب 1 : 63360 
tus‏ ان الميل الواحد يساوي 63360 بوصة. 


ثالثاً. المخطوطات: 
تشمل المخطوطات النصوص المخطوطة (اوالمضروية على الآلة الكاتبة) من كافة الانواع 


سواء كانت لكتب او اطروحات او رسائل جامعية او مراسلات او خطب او أوراق قانونية او مجموعات 
من هذه النصوص المخطوطة. واذا استنسخت هذه المخطوطات ونشرت في نسخ عديدة قتنطبق عليها 
القواعد الخاصة بالكتب. lily‏ صورت في مصغرات فتنطبق عليها القواعد الخاصة بالمصغرات. اما اذا 
كان المخطوط لغير النصوص كالخرائط والموسيقى المطبوعة فتنطبق عليها قواعد تلك الاشكال المادية, 
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اما اذا كانت نسخة مصورة او نسخة كريونية فتعامل مع ياب المخطوطات. 


ان كثيرا من المصطلحات التى وردت عند الحديث عن الكتب القديمة تنطبق على المخطوطات 
خاصة فيما يتعلق بانواع الخطوط او الزخرفة, والتي يمكن الرجوع اليها. وفيما يخص المخطوط العربي 
الذي ab‏ ضمن التراث الفكري فكان في اول عهده خلوا من صفحة العنوان. فقد كان المؤلفون Og Ses‏ 
العنوان واسماءهم في متن الفاتحة او مقدمة المخطوط. وكانت الفاتحة تتضمن معلومات عن دوافع 
المؤلف الى التأليف والمصادر التى اعتمد عليهاء كما انها قد تعطي فكرة عن المحتويات. اما خاتمة 
المخطوط فكانت اعلانا عن انتهاء المخطوط مشتملة احيانا على تاريخ ذلك الانتهاء واسم الناسخ ومكان 
النسخ. 

ولم يكن المخطوط العربي في بداية الامر مقسما بصورة واضحة الى فصول وابواب. وحتى اذا 
قسم كانت الكلمة التى تشير الى ذلك ضمن النص دون ان تكون مميزة. ثم صارت الابواب والفصول 
تميز بالحبر الاحمر (الحمري). ولم تستخدم اشارات الترقيم المعروفة الآن في تلك المخطوطات باستثناء 
النقطة التي كانت على شكل دائرة في معظم الحالات. 

وللمخطوطات العربية عادة هوامش كان الناسخ يجتهد في جعلها منتظمة. وقد استخدمت هذه 
الهوامش فيما بعد لكتابة تعليقات وشروح وغير ذلك من قراء اوكتاب آخرين بالاضافة الى المؤلف نفسه 
الذي كان يستخدمها للتصحيح او الاضافة. كما انها استخدمت لكتابة مؤلفات اخرى لها او ليس لها 
علاقة بالاصل. 


لم يكن هناك معيار موحد لعدد الاسطر في صفحة المخطوط العربي بل ان ذلك قد اختلف في 
المخطوط الواحد. كما كانت الصفحات او الاوراق غير مرقمة في بداية الامرء ثم استخدم النساخ 
التعقيبات (Catchwords)‏ اي كتابة اول كلمة في الصفحة الجديدة في اسفل هامش الصفحة التى 


كان بعض مالكي المخطوطات سواء كانوا افراد! اومؤسسات يحرصون على اثبات ملكيتهم على 
المخطوط؛ بكتابة اسمائهم عليهاء كما كان يرد على بعض المخطوطات ما يسمى بالاجازات وهی ما يثيت 
بان الكاتب قد اجاز لاحد تلاميذه تدريس العمل» وكذلك السماعات وهى البيانات التى تثبت ان التلميذ 
سمع العمل بقراءة استاذه. وكثيرا ما كانت جميع هذه البيانات واردة في الورقة البيضاء الاولى. 

ورغم أن هناك اعدادا كبيرة من الفهارس قد صدرت للمخطوطات العربية الموجودة في مكتبات في 
ارجاء العالم» الا انها لا تتبع قواعد موحدة للوصف. ولذا فان تطبيق الطبعة العربية من قواعد الفهرسة 
الاميركية بالنسبة للوصف والمد اخل ستساعد على هذا التوحيد خاصة وانها تتضمن درجة جيدة من 
التفصيل في حقلى الوصف المادي والملاحظات بالذات. 
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L‏ درك راردا نکر ن ركسب سرئعة 
ا بیت لیت رسای 
bt‏ )5 لخلا ن obatrl Acs‏ 
اذا سانا Bebb shit wel‏ 
رها oo Lesotho‏ 
red Ohi Helpt» Fd‏ 
Spl, PERRINE‏ 
bakpoka: a Need an‏ 
eplek IBIN Lae,‏ 
LAL cy!‏ ذا لز جا دعا مام 
ا ساون امد EAA UPA SAN‏ 
ا اا 


foalk‏ الع پالداي 


Lr وجو انس رن برل‎ santos) 
اين دكاولا لمات‎ 
Halb Jeol 
day على‎ boe lenit 
مات‎ eet 
AP ززل رلالم وأ‎ 3 
0 

مدثة لض بعت مسرل LEI‏ 
RE‏ ان تنيعت لاقل 
esl‏ رهز امل ابل كان 


‘ee Boas 


أ ذالم ترا لو لی »عدا لاطب اشع holo‏ 
ررب ¢ 
Lib, ashy‏ ` نان" A‏ 


* الشانوهزاالدورطاءسّاجنااشاارانتا ص 


الشكل 2/2 صورة من صفحة من مخطوط 


رابعا ‏ الموسيقى المطبوعة 


تكتب أو تطبع الموسيقى في مدونات (Scores)‏ على مدرج موسيقي (Stave yl Staff)‏ والذي هو 
عبارة عن خمسة خطوط متوازية. والمدونة انواع اهمها والتى وردت 3 القواعد ما بلي: 


مدونة البيان (Piano score)‏ « مدونة مختصرة من مدونة الاوركسترا الى صيغة للبيان على 


مدرجين. 
المدونة الغنائية . (Vocal score).‏ ء مدونة تورد US‏ الاجزاء الغنائية, مع المصاحبةء ان وجدت»: 


المدونة الكاملة (full score)‏ المدونة التى تورد على مدرجات مستقلة جميع اجزاء التلحين 
الموسيقي الذي سيؤدى في وقت واحد. 1 

مدونة الكورس (Chorus score)‏ . مدونة موسيقى غنائية تورد فقط اجزاء الكورس» مع 
المصاحبة؛ ان وجدت, UY‏ مفاتيح. 

المدونة المصغرة (miniature score.)‏ » مدونة موسيقية لا يراد بها اساسا الاستخدام للاداء, 
وتكون بطباعة مقلصة الحجم. 

المدونة المقفلة e (Close score)‏ مدونة موسيقية تذكر جميع الاجزاء على اقل عدد من المد ارج 
عادة اثنين كما في الترانيم 

المدونة المكثفة (Condensed score)‏ « مدونة موسيقية تذكر الاجزاء الموسيقية الرئيسية فقط 
على اقل عدد من المدارج وتكون عادة مرتبة في اقسام حسب الآلات. 


= 67 - 


وتسمى الموسيقى المكتوبة لصوت مشارك او آلة مشاركة جزءا (part)‏ « فهناك جزء البيان او 
جزء الكمان الخ. 
كما ان هناك ثلاثة انواع من الارقام مستخدمة في الموسيقى المطبوعة دون غيرها من المواد 
المكتبية هي : 
1 رقم الفهرس الموضوعي (Thematic catalogue)‏ الفهرس قائمة الاعمال الموسيقية 
لملحنء تبين افتتاحية العمل او النهج الرئيسي للعمل. وتكون الاعمال مرتبة عادة زمنيا 
eega bU‏ لكن قد تقسم الى فئات لتخدم غرضا محددا. 
2 رقم القطعة (Opus number)‏ رقم Jor! parada‏ او مجموعة اعمال Gall‏ يشير Bale‏ 
الى ترتيب التلحين او النشر. 
3 - رقم اللوحة (plate number)‏ رقم متسلسل يخصصه ناشر الموسيقى لكل قطعة 
موسيقية للتعريف. ويظهر هذا الرقم على كل ورقة واحيانا على صفحة العنوان وقد 
يستخدم لتحديد التاريخ. 
كما ان من المعروف ان العمل المووسيقي قد يكون تلحينا اصليا اوقد يخضع مثل هذا التلحين الى 
احدى العمليات المعروفة في ميدان الموسيقى كالتوزيع والتحوير والتنميط؛ او ان يؤديه مؤدون غير 
المؤدين الاصليين: 
التحوير (adaptation)‏ . العمل الموسيقي الذي يمثل تغييرا مميزا لعمل آخر fin)‏ نسخ 
بتصرف)ء او العمل الذي ينمط اجزاء اعمال مختلفة او الاسلوب العام للحن Gal‏ او العمل المبني على 
موسيقى اخرى (مثل تغيير النهج) . 
التوزيع Sule! « (arrangement)‏ كتابة عمل موسيقي او جزء منه لوسط اداء مختلف عن 
الوسط الذي قصد العمل اصلا له. وهو ايضا الصيغة المبسطة Jor!‏ لئفس وسط الاداء. 
التنميط (paraphrasing)‏ . توزيع او نسخ او تقليد عمل غنائي او آلي في شكل لاصوات او الآت 
مختلفة عن التي قصد لها اصلا. 
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2/3 صورة من صفحة مدونة 
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خامسا ‏ التسجيل الصوتي 

التسجيل الصوتي هو التسجيل الذي تسجل فيه الذبذبات الصوتية بوسيلة ميكانيكية أو 
كهربائية بشكل يسمح باستعادة الصوت. ويتم هذا التسجيل على عدد من الوسائط: 

الشريط (tape)‏ 5 وهو مصتوع من مادة بلا or‏ ستيكية ومطلي باکسید الحديد القابل للمغنطة, 
ويعمل الشريط على البكرة المفتوحة بثلاث سرعات 7/8 1 بوصة / ثانيةء 3/4 بوصة / ثانية» Yo‏ 7 
بوصة/ ثانية» كما انه يختلف في عرضه حسب اسلوب حفظه» اذ قد يكون على بكرات مفتوحة فيكون 
عرضه المعياري Y4‏ بوصة: او في كاسيت بعرض معياري و/! Lan‏ او خرطوشة (Cartridge)‏ بعرض 
معياري 4 بوصة. والكاسيت حافظة بلاستيكية ذات بكرتين يدور الشريط عليهما. وتكون ابعاد 
الكاسيت المعيارية و/” 3 × و/! 2 بوصة. اما الخرطوشة فهي حافظة يكون الشريط محفوظا فيها على 
اساس لولبي متصل بدون بكرات يتحرك الشريط فيها بصورة متصلة. والابعاد المعيارية للخرطوشة 
هي Te × Sha‏ 7 بوصة. ومن الطبيعي ان التسجيل يتم على مسارات في البكرات والكاسيتات 
والخرطوشات. وعدد المسارات المعياري للكاسيت 4 مسارات وللخرطوشة 8 مسارات. اما سرعة 
التشغيل فهي 1/8 1 بوصة / ثانية للكاسيت و Lanyi‏ /ثانية للخرطوشة. 

فيلم المسار الصوتي abd. (Sound track film)‏ يكون فيه مسار يسجل عليه الصوت باحدى 
طريقتين: التسجيل الممغنط والتسجيل الضوئى. وفي الحالة الاولى يكون المسار مطليا بمادة قابلة 
الحرب العالمية الثانية, وقلما يتوافر منه في غير المكتبات الوطنية او الارشيف. 

القرص (Disc)‏ وهو الآن مصنوع من مادة بلاستيكية يسجل الصوت عليها على شكل خطوط او 
اخاديد حلزونية تسير فيها ابرة خاصة عند التشغيل. ويطلق على هذا الوسط اسم اسطوانة sly Und‏ 
بسرعة Yq‏ 3 دورة / دقيقة وبقطر 12بوصة ايضا ثم القرص بقطر 7 بوصات ويسرعة 5 دورة / 
دقيقة. 

لفة البيان (piano roll)‏ . كانت تدعى اولا اسطوانة البيان «(piano cylinder)‏ 

وقنوات التسجيل ثلاثة انواع. 

. (mono) 

2 تلك التي تبعث فيها اشارة مزدوجة:ء فيسمى المجسم (stereo)‏ 

3 - تلك التي تبعث فيها اشارة رباعية فيسمى الرباعي (quad)‏ 

ويستخدم نظام للتسجيل يسمى نظام دولبي (Sas (Dolby)‏ فيه تجنب الحفيف الذي يصدر عن 
جهاز التسجيل. 
سادسا ب الافلام المتحركة والقيديو: 

الفيلم المتحرك هو طول من فيلم؛ مع اوبدون صوت مسجلء يحمل تتابعا من الصور يخلق ايحاء 
بالحركة عند عرضه بتوال سريع. اما تسجيل الفيديو او التسجيل المرئي فهو تسجيل صور على اشرطة 
او اقراص يكون Sule‏ مصحوبا بصوت مصمم لاعادة تشغيله على جهاز تلفزيون. والافلام المتحركة 
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lal GM‏ ع هي: 
1 - الافلام الوثاتقيةء وهي الافلام الواقعية والتي يقل طول الفيلم فيها عن 3000 قدم. وقد 
يكون الفيلم فيها بعرض 35 مم او16 مم. وهناك انواع قصيرة منها تستخدم افلام 8 مم 
او16 مم وتكون متصلة الاطراف تدور بصورة مستمرة على شكل حلزوني تعرف بالافلام 
الحلقية .(loop film)‏ 
2 - الافلام ASL lt‏ وهي التي يزيد طولها على 3000 قدم وتكون عادة بعرض 35 مم 
case,‏ البرامع SMUG AN)‏ 
3 - الافلام الاخبارية. وقد تطورت هذه منذ عام 1954حيث gual‏ الفيلم الواحد خاصا 
بموضوع واحد . وهذه في معظمها على افلام بعرض 16 مم. 
وقد يكون الفيلم مصحويا بصوت (ناطقا) او بدون صوت (صامتا). ويسجل الصوت Sale‏ على 
مسار على طرف الفيلم باسلوب ممغنط اوضوبَي. وهذا المسار هو الذي يميز الفيلم الناطق عن الصامت 
حيث يكون الاول مثقبا من جانب واحد بينما يكون الثاني مثقبا من الجانبين. وتختلف سرعة تشغيل 
الفيلم الناطق عن الصامت اذ هي في الاول 24 اطارا / ثانية بينما هي 16اطارا/ ثانية في الثاني. وعليه 
يعرض فيلم 35 مم ناطق بطول 1000 قدم في 11 دقيقة والصامت في 16 دقيقةء بينما يعرض phi‏ 
16 مم ناطق بطول 100 قدم في 2 دقيقة و 45 ثانية والصامت في 4 دقائق. 
وقد تكون الافلام Tigla‏ او غيرملونة (ابيض اسود B and W‏ ). كما قد تكون على قاعدة نترات 
او استات او بوليستر» والنوع الاول لا يستخدم في الوقت الحاضر لانه قابل التلف بسرعة ويتحلل مع 
الوقت مما قد يؤدي الى اشتعاله بسرعة او حدوث انفجار. 
ومن المعلوم ان الفيلم يمر في عدة مراحل قبل ان يعرض . ولعل الخطوات التالية تساعد المفهرس 
على فهم ما ورد من مصطلحات في هذا الشأن في القواعد. فتمر عملية نسخ الفيلم بالمراحل التالية: 
1 - تجمع المواد الاصلية المكونة للفيلم والتي تكون ضخمة الحجم بحيث تحتاج الى نفس 
الحيز الذي تشغله الموسوعة البريطانية مثلا على الرفوف. 
- يجري الحصول على نسخة سالبة للفيلم. 
د تيع Tuc‏ موجية رئيشية من النسنخة السبالية الأسلية: 
- تحمض النسخة الموجبة الرئيسية. 
- تطبع النسخة الموجبة الرئيسية الى سالبة للنسخ. 
- تحمض النسخة السالبة للنسخ. 
تطبع النسخة السالبة للنسخ الى نسخة ابيض اسود 
- تحمض النسخة ابيض اسود. 
وتكون النسخة الموجبة الرئيسية بحبيبات دقيقة جدا duas‏ تسمح باعداد النسخة السالبة 
اما طباعة الفيلم فقد تكون بالتماس اي ان يكون الفيلم الذي يراد طبعه متلامسا مع الفيلم 
المطبوع عنهء او hipa‏ بحيث يتدخل نظام ضوئي لنقل الصورة من فيلم الى آخر. وهناك الطباعة 
المعكوسة والتي يتم فيها اعداد صور موجبة على الفيلم المعروض في الكاميراء حيث يتم اعداد الفيلم 
السالب واتلافه. ثم يعاد عرض الفيلم في الكاميرا ويعد. والفيلم الناتج يسمى الفيلم المعكوس والذي 


ذخ ها جب مها @ on‏ 


ب 


يستخدم لنسخ افلام سالبة للنسخ بالطريقة العادية. Lagg‏ سبق نستطيع ان تستنتج معنى المصطلحات 
التالية في القواعد: 

سالب وسيط معكوبس )او مقلوب) Reversal internegative‏ 

موجب وسيط Interpositive‏ 

موجب للنسخ دقيق الحبيبات Fine grain positive‏ 

Master material المادة الاصلية‎ 

اما الافلام الملونة فقد تأخذ شكل الفصل الذي يتكون من ثلاثة افلام ابيض اسود كل منها يمثل 
الالوان الاولية: الاحمر والاخضر والازرق. ولذلك ورد في نوع نسخ الفيلم مصطلح فصل الوان 
(colour separation)‏ . والنسخة الصحيحة الصالحة للعرض تسمى النسخة الممتازة (Show‏ 
copy)‏ . وتكون الافلام عادة على بكرات او في خرطوشات أو في كاسيتات. 

اما الفيد يو فيختلق عن الافلام بانه لا يخضع للتحميض حيث ان الاشرطة المستخدمة ممغنطة. 
وهو ايضا ملون او ابيض واسود. كما ان الاشرطة المستخدمة تتراوح بين عرض بوصتين وربع بوصة. 
وتتراوح سرعة التسجيل بين 4.25 بوصة/ ثانية و 15بوصة/ ثانية. وهذا بالطبع يؤثر في اختيار 
الاجهزة المناسبة حيث لا يوجد حتى الآن توحيد في ذلك. كما ان ذلك يختلف باختلاف اسلوب حفظ 
الشريط حيث هناك البكرات المفتوحة والكاسيت والخرطوشة والقرص. والنوع الاول شائع في محطات 
«ball‏ اما الثاني فهو في الغالب للاستخدام المنزلي والثالث غير شائع الآن اما الرابع فهو احدث الانواع, 
والكاسيت قد يكون اكثر الاشكال استخداما في المكتبات. وقد اشتهرت منه انواع اهمها: 


النوع الصانع اقصى زمن السرعة عرض الشريط 
(بالدقيقة) (بوصة/ ثانية) (بوصة) 

Ya 3.8 60 سونى‎ U-Matic 

Vp 57 69 فيلييس‎ VCR 

/2 0.75 195 سونى‎ Betamax 

JA 0.94 180 JVC VHS 

/ 160 120 BASF LVR 


والنوع الاخير حديث في الاسواق وذو سرعة تشغيل هائلة بالنسبة للانواع الاخرى. 

اما انواع الاتظمة الملونة فهي ثلاثة بال PAL‏ ؛ وسيكام NTSC y SECAM‏ وتتميز هذه عن 
بعضها البعض بمميزين رئيسيين الاول عدد الخطوط التي تمر بها قاذفات الاضاءة على الشاشة: وهذه 
الخطوط افقية تمربها الاضاءة ابتداء من الزاوية اليسرى العليا حيث تستطيع تلك القاذفات انجاز ذلك 
بمعدل 25 مرة في الثانية . وعدد الخطوط المقنن في نظام بال وسيكام الملونين 625 Und‏ وبموجة طولها 50 
هیرتس» اما في نظام NTSC‏ فهو 525 خطا و 60 هيرتس. وهذا يعني ان الافلام بالنظام الاخير لا تعمل 
في الاجهزة الخاصة بالنظامين الاولين الا باجراء تحويل؛ كما ان الاجهزة للنظامين الاولين قد تعمل لاى 
منهما لكن مع فقدان اللون اذا لم يكن هناك تحويل. ١‏ 


os‏ 17 ا 


ان الافلام «المتحركة» اطول عمرا من الفيديى, خاصة وان الاخير على ih ål‏ ممغنطة حيث قد 
تلن يتعرضه pallid Jel‏ أخبلفة لي Y ail‏ يتممل كن الخال ولذلك تقوم محلا التلقر يون 
بتهويل الفيديى الذي يراد الاحتفاظابة مد اطول الى فيلم متطرك: 


سابعا ‏ مواد الرسوم التصويرية 

الرسوم التصويرية هي تمثيل ذو بعدين سواء كان معتما او غير شفاف fia)‏ الفن الابتكاري 
والمستنسخات الفنية والبطاقات الخاطفة والصور الفوتوغرافية والرسوم الفنية) او بقصد العرض 
بدون حركة بوأاسطة جهاز ضوئي (مثل الافلام الثابتة والصور المجسمة والشرائح). وقد al‏ 
القواعد انواعا متعددة منها بعضها ليست مألوفة لدى عدد من المفهرسينء وفيما يلي توضيح لهذه 
الانواع: 

بطاقة يريدية (postcard)‏ « بطاقة يكون على احد وجهيها استنساخ لصورة او لوحة او منظر 
طبیعی والوجه الآخر يستخدم عادة لكتابة الرسائل. 

بطاقة خاطفة (flash card)‏ » بطاقة gly!‏ مادة اخرى غير شفافة مطبوع عليها كلمات اى ارقام 
او صور ومصممة للعرض السريع. 

الرسم الابتكاري (art original)‏ . العمل الفنى الاصلي ذو البعدين او المجسم (عدا عن الرسم 
المطبوع اى الصورة الفوتوغرافية) الذي ابدعه فنان» مثل اللوحة الزيتية او الرسم او النحت بالمقارنة 


الرسم الدراسي (study print)‏ » رسم أو صورة مصحوية بنص يجعل die‏ مخصصا لاغراض 
الدراسة. 


الرسم الفني (Technical drawing)‏ . مقطع او تفصيل أو رسم بياني او منظور او مخطط او 
خطة عمل معدة للاستخدام لاغراض هندسية او فنية اخرى. 
للاستخد ام بواسطة جهاز عرض . وقد تكون هذه مصحوية او غير مصحوية بتسجيل صوتي متزامن مع 
العرض الذي يمكن ان يكون اتوماتيكيا. والقياس المشهور للشريحة هو 2×2 بوصة. بالاضافة الى 
القياسين X'/2‏ 2/42 بوصة و4/! 4×3 بوصة 

شفافية (Transparency)‏ قطعة من مادة شفافة تحمل صورة ملونة او غير ملونة ومصممة 
للاستخدام في جهاز العرض الرأسي Overhead projector‏ أو صندوق ضوء. ويمكن ان توّطر. كما قد 
تكون الوحدة الواحدة مكونة من عدد من الطبقات. وقد تكون القطعة باحد الاحجام التالية: 25 × 30 
سم؛ 20 × 25 سم؛ 28 × 30سم؛ 23 × 28 سم؛ وقد تكون فيلما شفافا متصلا. 
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٠ .‏ شفافة 
الشكل 2/4 نموذج من شفافي 
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الشكل 2/5 نموذج من الصور المجسمة 


500 


(filmstrip) oJ alà‏ « طول من فيلم يحتوي على تتابع من الصور يراد به العرض على اساس 
صورة واحدة في المرة الواحدة, يكون مصحوبا أى غير مصحوب بصوت مسجل» ويكون الفيلم Sule‏ 





الشكل 2/6 نموذج من فيلم ثابت 
iag‏ قلابة (flipchart)‏ . مجموعة من اللوحات التوضيحية يتراوح isle Lasse‏ بين عشر 
قلب اللوحة التي تعرض حيث انها جميعا تكون على شكل دفتر. وقد ترسم على وجه واحد او الوجهين. 





لشكل 2/7 نموذج من لوحة قلابة 
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المخطط الجداري. 

مخطط جد اري (Wall chart)‏ ‘ مخطط لعرض البيانات على شكل رسوم بيانية اوجداول یراد به 
ان يعلق على الجدار. 

مستنسخ فني (Art reproduction)‏ . النسخة المستنسخة ميكانيكيا لعمل فني. عادة على 
امنا تجارى. 

ملصق (Poster)‏ . قطعة واحدة من الورق تكون Bale‏ مطبوعة او مكتوية من جهة واحدة تعبر 
عن فكرة ما بواسطة الرسم والكتابة معا كالدعوة لاداء عمل او التحذير منه او للدعاية او لأغراض 
التعليم» يراد لها ان تلصق على الجدران او لوحات الاعلانات. 

! 

منزلق فيلمى (Filmslip)‏ > طول من فيلم يشبه الفيلم الثابت Y‏ يراد له ان يحفظ ملفوفا بل 

وقد أوردت القواعد بعض المصطلحات الفنية لاعد اد يعض هذه المواد. وفيما بلي توضيح لذلك. 

الحقر (engraving)‏ . فن نقش تصميم على لوحة معدنية (النحاس او الفولاذ) او خشبية. ويتم 
ذلك اما يدويا او بواسطة الاحماض, وفي الوقت الحاضر يعتبر الحفر الفوتوغرافي مزيجا من التصوير 
الفوتوغرافي والنقشي. 

الحقر الضوئى (photogravure)‏ « عملية حفر غائر ضوئية ميكانيكية لا توضع فيها شبكة 
اللون النصفى بين الشيء والكاميراء بل تكون هناك شبكة مقاومة للاحماض موضوعة فوق اسطوانة 
الطباعة illy‏ وضعت عليها الصورة ايضا للطباعة بعد النقش» ومن ابرز ما فيها مشرط الطبيب الذي 
هو عبارة عن سكين معدنية تزيل الحبر الفائض عن سطح الاسطوانة. 

الحقر المائي (aquatint)‏ . طريقة piati a‏ للمساحات ولیس للخطوط. . تغبر لوحة نحاسية براتنج 
مسحوق وتسخن حتی يذوب الراتنج . وعندما يبرد dou yo Bales uss‏ 4 للاجزاء المكشوفة من اللوحة 
häi‏ وتعد التصاميم بتجهيز الاجزاء الضرورية بواسطة مقاوم للاحماض. وتلون هذه يدويا. 

الزنكوغراف (Collotype)‏ . طريقة نصف حفر ميكانيكية ضوئية تعتمد كثيرا على الطباعة 
الحجرية: فالمادة الحساسة المستخدمة هي الجيلاتين حيث يصلب الضوء هذه المادة التي تتقبل الحبر 
Shake,‏ . اما الاجزاء اللينة فتقاوم الحبر. والورق المستخدم للطباعة يجب ان يكون جيدا بحيث يستطيع 
تحمل رطوية الجيلاتين. 
الطباعة الدهني يقاوم الماء بينما يمتص الحجر ذو المسامات السائل وبالتالي يلفظ الحبر. 

الطباعة الحجرية الملونة .(Chromolithography)‏ اسلوب للطباعة الحجرية بالالوان بواسطة 
حجارة laz yl‏ منفصلة. 


الطباعة الزرقاء (Blue pam)‏ ا en ee painaa‏ باستخدام ررق 
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الحساس. وعند تعريضها تختزل الاملاح الحديدية الى حالة حديدوزية حيث ينتج تفاعل سيانيد 
البوتاسيوم الحديدي الارضية الزرقاء. وتظهر خطوط الرسم بيضاء على النسخة المطبوعة. ثم تؤخذ 
المع الموهية بواسطة الطياعة الحيرية, 

ثامنا ‏ ملفات البيانات المقروءة آليا (ملفات الحاسوب) 


ملفات البيانات المقروءة اليا حديثة العهد في عالمنا العربي. وحتى الآن ترتبط بمراكز الحاسوب 
حيث تحفظ. وهي عبارة عن مجموعة معلومات مشفرة بصورة تحتاج معها الى استخدام آلة (عادة 
الحاسوب) للمعالجة. وقد تخزن البيانات على بطاقات مثقبة او على اشرطة ممغنطة او اقراص ممغنطة 
اويظافاك Zita‏ او ارف ورقنة ho gl‏ ورق ald‏ تمرزفيها الرموة Liga‏ وخم ada‏ كلا abti‏ 
المخزونة او البرامج المستخدمة لمعالجتها. ورغم ان LAU‏ العربية قد استخدمت للمخرجات من 
الحاسوب الا انها لم تستخدم في مراكز الحاسوب في الوصف الببليوغراقي للملفات. 


البرنامج (program)‏ . سلسلة متتابعة من التعليمات التي عندما تترجم الى شفرات الية وتنفذ 
فانها تنجز المعالجة اللازمة لشغلة معينة. وتكتب هذه البرامج ات ا اي عدد مثل 
FORTRAN , BASIC , COBOL , RPG,‏ . 


البرنامج (Object program) aa sill‏ . برنامج حاسوب JS‏ منها يختص بنوع من الحاسوب 
يترجم oe‏ البرمجة الى لغة الآلة. 


قة المثقبة (punched card)‏ . بطاقة تكون Sule‏ بقياس /73 × 4/ 3 بوصة تسجل عليها 

ty‏ لتقي . والبطاقة مقسمة الى 80 عمودا رأسيا يحتوي كل منها على 12 موضع تثقيب 

عشرة منها للاعداد 9-0 والباقيان موضعا ضبط للدلالة على الجمع او الطرح او لاغراض syd!‏ اما 

الحروف فتمثل بثقبين احدهما عددي 9-1 والآخرموقعي ( و 0 او احد ثقبي الضبط). ويشار عادة الى 
ثقبي الضيط بعبارة الثقب »12« او «۷» و الثقب «11»او «X»‏ 


00000000000060000000000000000000040000000000000000000000000000000000000000000000 
17 1435 8 (7 9 9 10 O IF 016 IS IGI IS 20 2022 22.24 25 26 27 3029 20 ال‎ 17 31 M 23 IB J? I 1 CF 41 4? 4244 45 46 47 40 AISO SF 37 31 4 55 SE 57501046 41 6? 13 G4 63 Fb E 6563 10 A ETO N DN D 10 
TIUITILITITIIITTTIIITITTTIIITITIIITLTITIIITIITILTIIITITIITITLTII1TTIITIIIITIIITTTITIILIN 
2222222222222222222222222222222222222222222222222222222222222222222222222222222? 
333333333333333 33333333337333333333331333333333333333333333273332733313333333333333 
44444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444 
555$55555555$5555555555555555555555555555555555555555555555555555555555555555555 
CÉEEGEGGEEGGEGCEGGGEGEGGEEEGGGEGEGCGEGGCGGGEGEEGGGCGEGGCEGCGGEEGCGGGGEGCEGEGGEGEGGEEGEG 
77}7}7221211777)}7777777772777717717777}7777777777777177}717772777777777177277211111} 
e 11 


9994399989999999999999989999999949999999999999999909999894999999999999999999999 


١135 SANGAR CG oF it !4 4 14 7117 11141118 IF 1471 0لا‎ 1( 17 33 EP JF 14 18 40 41 41 41 44 43 15 41 1449 509[ 32 5( 54 34 S6 SF 35 3960 61 لع ,ع‎ Gi E h Ci 15 55 TÛ ûl 7 1] 74 15 I 77 TE ؟!‎ 
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البطاقة الممغنطة (Magnetic card)‏ . قطعة ممغنطة تشبه بطاقة الفهرس تخزن على وجهها 
البيانات المسجلةء وتستخدم هذه كثيرا مع الآلات الكاتبة (الراقتة) الكهربائية ذات الذاكرة. 

الشفرة الاميركية الوطنية لتبادل المعلومات (85011) . نظام مقنن يستخدم مجموعة الشفرة 
المكونة من سبعة يتات (Bits)‏ للرمز (بالاضافة الى رمز التثبيت) لتبادل المعلومات بين نظم معالجة 
البيانات. ويقوم النظام بتعريف 128 رمزا بما في ذلك رموز الضبط. اما الطبعة الموسعة والتي 
تستخدمها مكتية الكونجرس في نظام مارك (MARC)‏ فتزيد الشفرة الى 8 بتات لتتسع للشفرات ال 
6 ورموز الضبط. والشفرة العربية الموحدة مبنية على اساس اسكى. وصدرت لها المواصفة العربية 
)449( « كما صدرت مواصفة عربية )662( للشفرة العربية الموحدة ذات الثمانية بتات. 

رقم التثيت او المماثلة (parity check)‏ . وسيلة لتدقيق البيانات باضافة بت اضافي للتأكد من ان 
للبيانات نفس النمط. وقد يكون هذا فرديا g!)‏ ان هناك عددا فرديا من الرقم 1 ) اوزوجيا (اي ان هناك 
عددا زوجيا من الرقم 1 ). 

الشريط الممغنط (magnetic tape)‏ . شريط من مادة بلاستيكية يكون عادة بعرض ianh‏ 
وبطول 2400 قدم. يغطي sal‏ وجهيه بمادة اكسيد الحديد التي تسمح بالتمغنط لمساحات صغيرة 
عليه. وتبلغ كثافة التسجيل 556 او 1800 و 1600بت/ بوصة. والبت (Bit)‏ هو sal‏ الرمزين الوحيدين 
المستخدمين في الحاسوب وهما 1 و 0. والبايت ya (Byte)‏ مجموعة البتات التي تكون حرفا او رمزا 
واحداء وتكون عادة 8 بتات. وللشريط مسارات يختلف عددها حسب الجهة الصانعة ان يتراوح بين 
10-7 مسارات. كما انه قد شاع الآن استخدام كاسيتات الاشرطة الممغنطة. 


الشريط الورقي المثقب (punched paper tape)‏ . شريط من الورق يكتب عليه بالتثقيب بصورة 
مقننة بواسطة آلة تشبه الآلة الكاتبة (الراقنة)» ومن الاشكال المعروفة في حياتنا اليومية النوع 
المستخدم في التلكس لتسجيل الرسالة قبل ارسالها. 

القرص الممغنط (magnetic disc)‏ » قرص duds‏ قرص التسجيل. ويتم التسجيل على وجهيه. 
وعند استخدامهء يثبت على عمود دوران رأسي يتسع لاحد phe‏ قرصا. وتجري القراءة بواسطة رؤوس 
القراءة والكتابة المنصوبة على اذرع تتحرك بشكل نصف قطري عبر القرص. ويستخدم الآن اقراص 
خاصة للحاسوب المصغر (microcomputer)‏ » اهمها الاقراص اللينة (floppy discs)‏ او القريصات 
(diskettes)‏ والاقراص الصلبة „(hard discs)‏ 


التسجيلة (record)‏ ‘ مجموعة البيانات 3 املف عن مادة محددة واحدة. 
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وتشكل ملفات البيانات المقروءة آليا مشكلة بالنسبة للمفهرس حيث ان البيانات الببليوغرافيه لها 
متنوعة لان مسألة التقنين في مجال الانتاج غير موجودة بعد شأنها في ذلك شأن صناعة الكتب اول 
عهدها. could‏ هناك حقوق طبع بعد مما يؤدي الى الحرية في اعداد النسخ والطبعات: كما ان شاشة 
العنوان التي تعتبرها القواعد المصدر الرئيسي للمعلومات قد تكون غير موجودةءوإذا كان الملف مفتقرا 
الى مثل ee‏ المفهرس على مصادر المعلومات الرئيسية او المحددة كما سبق ان ذكر. 


aday‏ الشاشة هي تعريف مقروء آليا يحتوي على رموز رقمية وهجائية ويوفر معلومات عن الملف. 
اما التوثيق (Documentation)‏ . الذي يرافق alll‏ فهو عبارة عن البيانات الوصفية اللازمة لبدء 
وتطوير وتشغيل وصيانة ملف البيانات المقروءة آليا. ويصف التوثيق 3 dla‏ البياناث واسس اعداد املف 
ومكان وجود عناصر البيانات 3 التسجيلات وحجمها . اما نو 4 ذيق النظام فيكون فنيا حيث يحدد العلاقة 
بين مكونات الاجهزة وعناصر اليرا مج الرئيسية, وتوثيق البرنامج بوضسح اغراض واجراءات مجموعة 
التعليمات. اما الوصف المنشور فهو على شكل مستخلصات للبيانات وادلة وقوائم موجودات وتقارير 
فنية وكتب وتحليلات للبيانات او البرنامج. وملصقة الحاوية لا selas‏ كثيرا اذ انها لا تحمل في الغالب 
Tala bly‏ 
تاسعا ‏ المجسمات الطبيعية والاصطناعية 


المجسمات هي الاشياء الحقيقية او تمثيلها المجسم. ويتضمن ذلك الاشياء الحقيقية او العينات 
بما في ذلك العينات المجهرية. وكذلك النماذج والمناظر المجسمة والالعاب (مثل الالغاز والتركيب) واعمال 
التماثيل والنحث والاعمال الفنية المجسمة الاخرى. الا انها لا تتضمن المواد الخرائطية المجسمة. 

المجسمات الاصطناعية (Artefacts)‏ , اشكال مصنوعة تتميز بابعاد BIE‏ (الطول والعرض 
والارتفاع) بقصد محاكاة الواقع اوشيء ما او اعادة تشكيل او ترتيب لاحدهما او كليهما. 

المنظر المجسم (Diorama)‏ . صندوق على شكل متوازي مستطيلات استبعد منه الوجه الامامى 
وثبت بدلا die‏ لوح زجاجي للمحافظة على محتوياته من العبث او التعرض للتلف. يوضع داخل 
الصندوق ريسم كخلفية dy‏ امام الرسوم اشياء مجسمة» كاللعب او الادوات al‏ غيرها المناسبة 
لاغراض المنظر؛ بحيث يبدو وكأنه مع الرسم مجسم. 


النماذج (models)‏ . تمثيل مجسم لشيء حقيقي . وقد يكون النموذج مكبرا او مصغرا او مطابقا 
لحجم الشيء المصنوع له. والتماذج انواع اهمها: 

1 ثموذج الشكل الظاهري مثل gis‏ تركيب الرأس أو اجزاء الفم. 

2 - نموذج القطاعات. ويكون ذلك طوليا او عرضياء ويهتم بالتركيب الد اخلي للشيء مثل قطاع 


عرضي لجذع شجرة. 
3 - النموذج الشفاف. وهو ما يظهر المحتويات الداخلية للشيء بدون حاجة الى عمل قطاع او 
4 - النموذج المفتوح؛ تكون فيه فتحة بقصد اظهار المحتويات الداخلية 

النموذج القابل للحل والتركيب 


١ 


t 
a صا‎ 


النموذج الشغال. مثل نموذج مضخة ماصة. 
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عاشرا ‏ المصغرات 


المصغرات عبارة عن اصدار يكون عادة اصغر عدة مرات من الاصل. ويستخدم التصوير 

الفوتوغراني لاغراض هذا التصغير. اما انواع المنتج فهي: 

1 - البطاقة ذات الفتحة (Aperture card)‏ بطاقة من بطاقات التثقيب ذات الثمانين عمودا مزودة 
بفتحة مستطيلة تتوسط عرض البطاقة وتقع بين العمودين 35 , 76 . وهذه الفتحة مخصصة 
لتثبيت صورة مصغرة مسجلة عادة على فيلم 35 مم تغطى بطبقة رقيقة من البوليستر تقيها من 
الاتربة والخدش, وتخصص المساحة العلوية بطول البطاقة لكتابة بيانات التعريف بالوثيقة 
المصغرة bås‏ مقروء بالعين المجردةء LS‏ يمكن استخدام الاعمدة من 1 - 52 ومن 80-78 
لتثقيب المعلومات الخاصة بالوثيقة المصغرة لاغراض الاسترجاع الآلي. وقد طورت هذه البطاقة 
بحيث اصبح لبعضها فتحتان او ثلاث فتحات او فتحة طولية واحدة بحيث تسمح بتثبيت 
مصغرات اكثر خاصة من قياس 16 مم. كما انه قد امكن الآن استخدام البطاقات المزودة بافلام 
خام حيث يتم تسجيل الصور للوثائق Yale‏ ومعالجتها في فترة وجيزة داخل آلة التصوير 
والمعالجة المخصصة fil‏ هذا الشكل. واشهر استخدامات هذه البطاقات للخرائط والمخططات 
الهندسية. 


Triongulation Section 
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المصغرات المعتمة (Micro - opaques)‏ . مصغرات غير شفافة تكون عادة على شكل بطاقة يمكن 
ان يستخدم وجهاها لهذا الغرض. ومثل هذا النوع لم ينتشر انتشار المصغرات الشفافة لعدم 
تمكن الصناعة من تطوير الاجهزة الدقيقة اللازمة للاستخدام والاستنساخ بنفس درجة تطوير 

الاجهزة المستخدمة للمصغرات الشفافة. 
الميكروفيش (microfiche)‏ الميكروفيش نوعان: 

1 _ الحافظة او الجاكيت؛ وفيه يكون المصغر على فيلم قياس 16 مم يتم تقطيعه بواسطة آلة 
خاصة بذلك ثم تدخل القطع داخل قنوات موجودة في الحافظة بحيث تتسع كل قناة لاثنتي 
عشرة لقطة. وتكون هناك عادة خمس قنوات. اي ان الحافظة الواحدة تتسع ل 60 
صفحة. 
الميكروفيش على شكل بطاقة؛ وهي قطعة فيلم بقياس 105 x‏ 148 مم تكون المصغرات 
مسجلة عليها على شكل صفوف افقية يختلف عدد اللقطات في كل منها وعدد الصفوف 
باختلاف نسبة التصغير. فاذا كانت هذه 24 مرة تحتوي القطعة الواحدة على 14 صفحة 
في الصف وعلى 7 صفوف اي 98 صفحة. واذا كانت نسبة التصغير عالية سمي 
الميكروفيش الترافيش (الميكروفيش المصغر) Ultrafiche‏ بحيث تتسع القطعة الواحدة 
على الآف الصفحات. وجدير بالذكر انه اذا استنسخ الميكروفيش الجاكيت فان النسخة 
تكون قطعة واحدة fie‏ النوع الموصوف اعلاه. 


National Union Catalog, Pre-1956 Impri fits  lroduction et rubriques typiques 
Microfiche edition Einleitung und charakteristische Beispiele 

0 7 1 Introduzione e voci tipiche 
Introduction and typical entries Introducción y anotaciones tipicas 
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Wingy لیات‎ yuo ale fous pF 100 obey Bsley 16 yl pe 35 فل قان‎ pa A 

على بكرة او في كاسيت او خرطوشة. ويختلف مقدارما يمكن تسجيله على الفيلم الواحد باختلاف 

توع الفيلم pao‏ الوكائق: الاضلية وطريفة التسجيل؛ فقد oika loud‏ الوائق واحدة say‏ 
الاخرى باحدى الطريقتين التاليتين. 


أ الطريقة الموازية ‏ اي ان اللقطات تكون موازية لطول الفيلم. 
ب - الطريقة العمودية ‏ اي ان اللقطات تكون متعامدة مع جوانب الفيلم. 


وقد تسجل على اساس لقطتين بجانب يعضهما البعض بعرض الفيلم تحمل احداهما صورة 
مصغرة لاحد وجهى الصفحة والثانية صورة للرجه GAT!‏ او يسجل على اساس صفحات' الوثائق 
الواحدة تلو الاخرى على نصف عرض الفيلم ثم يعكس الفيلم ويبد أ تسجيل اللقطات بنفس الطريقة على 
النصف JAYI‏ 
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sal‏ عشر ‏ المسلسلات 

المسلسل هو مطبوع قي اي وسط (ورقي او غير ورقي) يصدر في اجزاء متتالية ويحمل تحديدات 
رقمية او زمنية ويراد له ان يستمر بصورة غير محدودة. وتتضمن المسلسلات: الدوريات والصحف 
والكتب السئوية والحوليات والمجلات والمذكرات والمحاضر والمعاملات للجمعيات وسلاسل الكتب 
المرقمة. 
القواعد الاختيارية 

لقد احتوت القواعد على uapa‏ مميزة بأن تطبيقها اختياري. وهذا wes‏ أن على جهاز الفهرسة 
ان يقرر التطبيق (fil dose gf‏ هذه القواعد سواء كان ذلك بصورة مطلقة او ضمن شروط محددة. 
الجدول التالي بيان بهذه الحالات: 

الجدول 2/5 القواعد الاختيارية قي الوصف 








القاعدة النسص 

11ج اضافة اختيارية. التحديد العام للمادة. اضف التحديد العام للمادة بعد 
العنوان الفعلي مباشرة... وقد تكررت هذه القاعدة تحت كل من الاشكال 
المادية على النحو التالي: 


-a 2‏ (للكتب)ء 1.3 ح (للمواد الخرائطية)؛ 1.4 ح (للمخطوطات) 
a 5‏ (للموسيقى المطبوعة)ء 1.6 ح (للتسجيلات الصوتية). 1.7 ح 
(للافلام المتحركة والفيديو) ٠‏ 1.8 ح (لمواد الزسوم التصويرية)؛ 1.9 ح 
(للفات البيانات المقروءة آليا), 1.10 ح (للمجسمسات الطبيعية 
والاصطناعية)؛ 1.11 ح (للمصغرات): 1.12 a‏ (للمسلسلات). 


1ه5 ... اختياريا: اضف البيانات الاخرى للعنوان باللغات الاخرى وهذه Laul‏ 
تكرر تحت كل من الاشكال المادية في القواعد دون ان ترد نصا تحت 
تلك الاشكال. 

1 ب 4 اضافة اختيارية: اذا كانت المادة مفتقرة الى بيان طبعة مع انه من 


العروف انها تحتوي على تغييرات عن الطبعسات السابقةء فاضف 
وتكررت الاضافة الاختيارية ذاتها في القواعد التالية للاشكال المادية: 

2 ب 3 2.3 ب 3 2.5 ب 3, 2.6 ب 3, 2.7 ب 3 2.8 ب 
3, 9 ب 3 2.10 ب 3, 2.11 ب 3. 


7-1 اختيارياء اضف العنوان الكامل للناشر... لا تضف العنوان الكامل 
للناشر الرئيسي. 
1ه اضافة اختيارية : بيان وظيفة الناشر, الموزع الخ. 


وقد تكررت هذه ايضا في القواعد التالية للاشكال المادية! 4.2 ه , 
3ه 4.5 هف 4.6ه 4.7 ه. 4.8« 4.9 هف 410ه , 


- 8&4- 








a 1‏ 84.12 
اضافة اختيارية: اضف احدث تاريخ حقوق طبع تاليا لتاريخ 


النشر... اذا كان مختلفا. 
وفذه مكررة للاشکال المادية دون ان ترد نصا تحت 
الاشكال المختلفة. 


[للمادة متعددة الاجزاء التي تنشر خلال عدد من السنوات] اختيارياء 
Leste‏ تكتمل Ball!‏ اضف احدث تاريخ. وهي مكررة للاشكال المادية 
دون ان ترد نصا تحت الاشكال المختلفة 

الصناعة اذا كانت مختلفة عن مكان وأاسم الناشر... ووردت في المادة 
واعتبرت مهمة... 

وقد تكررت هذه القاعدة تحت الاشكال المادية في القواعد التالية: 
2 254.3« 54.5 2 254.6 234.7 , 254.8 « 234.10 , 234.12- 


... اختيارياء اعد ملاحظة تصف الاشكال الاخرى التي تتوافر فيها. 
تكررت هذه القاعدة دون نص تحت الاشكال المادية المختلفة. 

Balali]‏ متعددة الاجزاء التى لم تكتمل بعد] 

اختيارياء عندما تكتمل المادة, اضف عدد الوحدات Lull!‏ تكررت هذه 
القاعدة دون نص تحت الاشكال Gall)‏ المختلفة. 

اضسافة اختيارية : اذا كان الاسلوب في (د) مقبولاء وكانت هناك 
Lady‏ في مزييد من الوصف الماديء فاضف (Gly‏ بالمدى والتفصيلات 
المادية الاخرى والابعاد للمادة المرافقة كما هو مناسب. 

تكررت القاعدة تحت الاشكال المادية في القواعد التمالية؛ 
53,1452 ھ1 55ھ 1 5.6ه 1 5.7 ھ 1ء 5.8 ھ d‏ 
5.9 ى 1. 45.10 1 5.11 ھ 1 5.12 a‏ 1. 

... اختیاریاء اذكر اكثر من rady‏ واضف التحديدات كما ورد في 8.1 ma‏ 
اضافة اختيارية ‏ شروط الاقتناء 

تتكرر هذه BOLI‏ تحت الاشكال المادية في القواعد التالية: 
2ح تقد 38.5 6.قد 98.7 658.8 658.9 8.10 8.11 د 38.12. 
اضف بعد الرقم المعياري او شروط الاقتناء كما هو مناسب: تحديدات 
موجزة عندما تحمل المادة رقمين معياريين اى اكثر... واختياريا عندما 
تحتاج شروط الاقتناء (انظر 8.1 د( الى تحديدات 

تكررت هذه القاعدة في القاعدتين 2 2 8.12 ه 1 بمفهسوم 


5م - 


4.1 و8 


4341 


315.1 


5.1ب 5 


1a 5.1 


1 ب 2 
1 د 


1a 8.1 





اذا ورد في المادة اكثر من مكان واحد للنشر, فدوّن دائما الاولء واختيارياء 
دوّن الاماكن الاخرى بنفس الترتيب الذي ظهرت فيه... 

اذا كان هناك اكثر من بيان مرتبط بالناشرين الخ فدون دائما البيان الاولء 
واختدارياء دون البيانات الاخرى بالترتيب الذي وردت فيه... 

اختيارياء صغ التاريخ اذا كان البيان الوارد في الكتاب طويلا جدا 

... اختياريا اضف actly,‏ او حفر معدني وفي حالة الشك عبارة 
كليشهات كما هو مناسب ‏ 

[الاحالات الببليوغرافية] 

... واختياريا للكتب الاخرى المطبوعة قديماء اذكر المكان الذي يوجد 
فيه وصف المادة قيد الوصف في القوائم المقننة. 

اضافة اختيارية : اذكر معلومات مقياس الرسم الاضافية الواردة 
في المادة. 

اضافة اختيارية : اضف اشباه الجمل المناسبة المرتبطة ببيان الاسقاط 
اذا وردت في المادة او حاويتها او حافظتها او المادة المطبوعة المرافقة. 
اضافة اختيارية : بيان الاحداثيات وخطوط الاعتدال 

دون اسم الناشرء الخ واختيارياء الموزع» طبقا للتعليمات في 4.1 د. 
تتكرر هذه القاعدة تحت الاشكال في القواعد التالية: 4.5 د et‏ 
6 1. 4.12ه 

[الخرائط والمخططات الهندسية]... واختيارياء بالنسبة للخرائط القديمة 
والمخطوطة اذكر الابعاد الى اقرب مليمتر. 

[النماذج النافرة] ... واختياريا اضف العمق. 

اضافة اختيارية : الحاويات, اضف ابعاد الحاوية, محددة كذلك, 
الى ابعاد المادة. 


اضافة اختيارية : اذا كان الاسم المذيل للمخطوط او التوقيع عليه 
غير كامل» فاضف اليه اسم الشخص المعني. 

اذكر التاريخ او التواريخ المضمنة المخطوط ا وفوف المخطوطات الا اذا 
سبق تضمينها في العنوان... اذكر التاريخ كسنة او سنوات» واختياريا 
مع الشهر واليوم ... بهذ! الترتيب. 

المخطوط المنفرد ... اضافة اختبارية» اضف الى soe‏ الصفحات عدد 
الاوراق اذا كاد ذلك مختلفا عن sae‏ الصفحات. 


مجموعات المخطوطات... اختيارياء اذا دوّن sue‏ المجلدات او الحاويات. 
اضف العدد أو العدد التقديري للمواد... 
اختیاریاء اضف الحدد او العدد التقديري للمسواد او الحاويات 
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yali القاعدة‎ 





او المجلدات. 
235.4 مجموعات المخطوطات ... اختيارياء اذا لم يكن الحجم موحداء فاذكر 
حجم الاكبر متبوعا بعبارة gf‏ اصغر. 
6 ب 1 [التحديد المخصص للمادة] 


... اختيارياء اذا استخدمت التحديدات العامة للمادة وكان التحديد 
العام متضمنا LaK‏ صوتي» احذف UK‏ صوتي من جميع العبارات 
السابقة باستثتاء الاخيرة. 
يتكرر artic‏ هذه القاعدة بحذف الكلمة المنطبقة على الشكل المادي في 
القواعد التالية :5.7 ب 1ء 5.10 ب 1ء 5.11 ب 1. 

6 > 8 اضافة اختيارية: خصائص التسجيل والاستنساخ للتسجيلات الصوتية. 
اذكن كمتاكص liste bests‏ 

7ب 2 [المادة غير المحررة والافلام الاخبارية]... 
اختياريا: اذكر وصف الاداء وطول كل لقطة كملاحظة. 

AE‏ اختيارياء اذكر تاريخ الانتاج الاصل المختلف عن تاريخ النشرء 
التوزيع, الغء في حقل الملاحظات. 

8 ب1 [مدى المادة] 
دوّن عدد الوحدات المادية لمادة الرسوم التصويرية... اختيارياء Jal‏ 
او اضف عبارة اكثر تحديدا من تلك المدرجة اعلاه. 


8 > 7 الصور الفوتوغرافية... 

اختيارياء اذكر العملية المستخدمة. 
9 ب 4 [الاختلافات في العنوان] 

... اختيارياء دون اسم مجموعة البيانات المختلف عن العنوان الفعلي 
5.10 2 اضف الى التحديد... عدد واسماء القطع. 


واذا لم تكن تسمية القطع بايجاز او التحقق منها ممكناء اضف عبارة 
قطع متنوعة, واختيارياء Sil‏ تفصيلات القطع كملاحظة. 


الفيلم» اختيارياء اذكر تفصيلات طبيعة الفيلم المستخدم. 


البيان الذي بلغة او حروف كتابة العنوان الفعلي... واختياريا البيانات 
الموازية تسبق كلا منها علامة التساوي. 

2 ب 7(ه) [العلاقة مع مسلسلات اخرى] 
الانقسام. اذ! كان المسلسل ثاتجا عن انقسام مسلسل سابق الى جزئين او 
اكشرء اذكر اسم المسلسل الذي انقسمء واختيارياء اسم او elarul‏ 
المسلسلات الناتجة عن الانقسام. 
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القاعدة النص 
er ae eee‏ 
2 ب 7 (و) [العلاقة مع مسلسلات اخرى] 


المستوعب» واختيارياء تاريخ الاستيعاب... واذا استوعب المسلسل من 
قبل مسلسل آخر اذكر اسم المسلسل المستوعب» واختيارياء تاريخ 
الاستيعاب. 
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الفصل الثاني 


حقل العنوان وبيان المسؤولية 


مقدرمة: 


لقد ذكر سايقا ان القسم الاول من قواعد الفهرسة الانجلو US rol‏ مقسم الى فصول يبحث كل 
منها بعد الفصل الاول قواعد الوصف لكل شكل مادي على حدة. الا ان معالجة الوصف هنا ستتيع 
طريقة مختلفة حيث ستعالج حقول الوصف كل على حدة لجميع الاشكال المادية حيث ستيين القواعد 
التي تنطيق على جميع الاشكال ثم تبين تلك الخاصة بشكل مادي محدد تحت كل حقل من حقول 

ان حقل العنوان وبيان المسؤولية يشكل الحقل الاول في الوصف. ولعل من المفيد ان يتعرف 
المفهرس على مفاهيم وتعريفات ترد ضمن قواعد هذا الحقل. 

البيانات الاخرى للعنوان (other title information)‏ . اي عنوان تحمله المادة عدا العنوان 
الفعلي او العناوين الموازية؛ وكذلك هي اي شبه حملة ترد مرتبطة بالعنوان الفعلي او العناوين الموازية أو 
العناوين الاخرى» الدالة على خاصية اومحتوى المادة أودوافع اومئناسية اعدادها اونشرها. وتتضمن 
العبارة العناوين الفرعية والعناوين المتقدمة الخ, ولكنها لا تتضمن الاختلافات عن العنوان الفعلي (مثل 
عناوين الكعب او الحافظة (الخ). 

العنوان (title)‏ . كلمة ilas dui ol‏ اورمز ا ومجموعة رموز ترد عادة 3 sll‏ وتسمى المادة a!‏ 
العمل المضمن فيها. 

العنوان البديل (alternative title)‏ . القسم الثاني من العنوان الفعلى المكون من قسمين, كل 
منهما عنوان؛ تربط بين القسمين كلمة او ما يعادلها باللغات الاخرىء» fhe‏ المغريات العشرء اى العادات 
الفتاكة. 


العنوان الجاري (running title)‏ . العنوان» او العنوان المختصرء للكتاب» الذي يتكرر اعلى كل 
صفحة أو ورقة او إسفلها. 


العنوان الجامع (collective title)‏ . عنوان قعلي عبارة عن عنوان شامل لمادة تحتوي على عدة 
اعمال. 


عنوان الغلاف (cover title)‏ : عنوان مطبوع على الغلاف الاصلي للمادة. 


العذوان الفعلي (title proper)‏ . الاسم الرئيسي للمادة؛ بما في ذلك العنوان اليديل: لكن يدون 
العناوين الموازية والبيانات الاخرى للعنوان. 
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عنوان الكعب (spine title)‏ . العنوان الذي يرد على كعب المادة. 

العنوان المتقدم (Avant titre)‏ . بيان AT‏ للعنوان يسبق العنوان الفعلي ويرد اعلاه في صفحة 
العنوان او بديلها. 

العنوان المجترأ (half title)‏ . عنوان قصير للمطبوع يرد على ورقة تسبق صفحة العنوان. 

عنوان المحلد (binder’s title)‏ . العنوان الذي بثبته المجلد على غلاق المادة» مميزا عن عنوان 
الغلاف الاصلي للناشر. 

العذوان الموازي (parallel title)‏ . العنوان الفعلي بلغة او حروف كتابة اخرى. 

العنوان الموحد (uniform title)‏ . 1 العنوان المخصوص الذي يعرف به عمل ما لاغراض 
الفهرسة 2 العنوان المخصوص الذي يستخدم لتمييز رأس عمل عن رأس عمل آخر 3 = عنوان 
او مقتطفات من عدة اعمالء «fhe‏ الاعمال الكاملةء او الاعمال المتعددة في شكل ادبي او موسيقي 
محلدك . 

عنوان اول النص (caption title)‏ . عنوان العمل المذكور في بداية الصفحة الاولى للنص» او في 
حالة المدونة الموسيقيةء مباشرة فوق اول الاعمدة الموسيقية. 

اما بالنسية لبيان المسؤولية فترد المصطلحات التالية: 

بيان المسؤ ولية (statement of responsibility)‏ . بیان منسوخ من المادة قيد الوصف, مرتبط 
بالاشخاص المسؤولين عن المحتوى الفكري او الفني للمادة او بالهيئات التي انيثق Lye‏ محتوى 
المادةء او الاشخاص او الهيئات المسؤولة عن اداء محتوى المادة. 

الجامع (compiler)‏ . الشخص الذي ينتج مجموعة عن طريق اختيار وتجميع مواد معا من 
اعمال اشخاص مختلفين او هيئات مختلفة. وهو ايضاء الذي يختار ويجمع معا في مطبوع واحد مادة 

المترجم (translator)‏ . الشخص الذي يحول من لغة الى اخرى او من صيغة قديمة للغة الى 
صيفة جديدة لها متقيدا بصورة او بأخرى بالاصل. 

المحرر (editor)‏ . الذي يعد للنشر مادة ليست cdl‏ وقد paii‏ عمل التحرير على اعداد المادة 
النص. 

المسؤولية المختلطة (mixed responsibility)‏ . أن عملا بمسؤولية مختلطة هو العمل الذي 
يساهم اشخاص مختلفون او هيئات مختلفة في محتواه ١‏ لفكري اى الفنى باداء انواع مختلفة من 
النشاطات (مثل تحوير او توضيح عمل كتيه شخص آخر) . 

المسؤولية المشتركة (Shared responsibility)‏ . تعاون بين شخصين او هيئتين او اكثر في اداء 
نفس الذوع من النشاط في ابداع محتوى المادةء وقد تشكل مساهمة كل متهم جزءا مستقلا اومميزا من 
sath!‏ او قد تكون مساهمة كل منهم غير قابلة للفصل عن مساهمات الآخرين. 


المشارك (collaborator)‏ . الذي يعمل مع آخرين لانتاج عمل؛ وقد يؤدون جميعا نقس النوع من 
المساهمة كما هي الحالة في المسؤولية المشتركةء اوقد يؤدون مساهمات مختلقة الانواع كما هو الحال 
في التعاون بين الفنان والكاتب. 
(producer) gisti‏ . الشخص ذو المسؤوليّة النهائية في اعداد فيلم متحرك يما في ذلك شؤون 
العمل وادارة الانتاج والنجاح التجاري للفيلم. 
المؤلف الشخصي (personal author)‏ . الشخص المسؤول بصورة رئيسية عن ابداع المحتوى 
المؤلف المشارك (joint author)‏ . الشخص او الهيئة التي يتعاون مع شخص او هيئة او 
الهيئة (corporate body)‏ . منظمة او مجموعة اشخاص معروفة باسم محدد» وتقوم gl‏ قد 
تقوم بدورها كوحدة واحدة. ومن الامثلة النموذجية للهيئات الجمعيات, والمؤسسات: والشسركات 
التجارية: والمؤسسات pal‏ اغراض الربح» والحكوماتء والاجهزة الحكوميةء والهيئات الدينية, 
والكنائس lal!‏ والمؤتمرات. 
ارشادات عامة: 
تنسخ البياتات في حقل العنوان وبيان المسؤولية من المصدر الرئيسي للمعلومات تماما كماهي من 
حيث الصياغة والاملاء لكن ليس بالضرورة من حيث الكتابة بحروف كبيرة (للغات التى تستخدم تلك 
(ay sal‏ واشارات الترقيم. ولا تضاف عادة اي كلمات الا اذا ورد نص في القواعد يسمح بذلك؛ ولا 
ويتكون هذ! الحقل من العناصر التالية: العنوان الفعلي [لتحديد العام للمادة] = العنوان 
الموازي: البيانات الاخرى للعنوان/ بيان المسؤولية الاول؛ بيان المسؤولية اللاحق. 
العنوان الفعلي ( 1.1ب ) 
بتبع المفهرس التعليمات التالية في نسخ العنوان الفعلي: 
1 ينسخ العنوان الفعليء بما في ذلك العنوان البديلء كما يرد تماما في العملء مع مراعاة مسألة 
اشارات الترقيم حسب ما ورد في الفصل الاول من هذا القسم. 
- تقصل بين اجزاء العنوان الفعلي والعنوان البديل كلمة او او ما يعادلها باللغات الاخرى مسبوقة 
البديل بحرف كبير, 
3 - اذا ورد اسم المؤلف او الناشر كجزء متكامل من العتوان ينسخ كذلك. 
4 ۔ لا تحذف ای كلمات من العنوان الا اذا كان العنوان طويلا جدا. By‏ جميع الحالات لا تحذف 
الكلمات الخمس الاولى من العنوان. 
5 اذا وردت حروف استهلالية بدون نقط فاصلة في العنوان تنسخ كذلك. 
6 اذا كان العنوان اسما لشخص او هيئة مسؤولة عن العمل ينسخ العنوان كما هو في المصدر 
الرئيسي للمعلومات. 


ك1 
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8 اذا ظهر العتوان الفعلى dull‏ هى Gale‏ او قسم من مادة اخرى» بجزئين او اكثر غير مترابطة 
نحوياء يدون عنوان العمل الرئيسي اولاء يتبعه عنوان الملحق او القسم تفصل بينهما نقطة. 

9 - اذا كان المصدر الرئيسى للمعلومات يحمل كلا من العنوان الجامع وعناوين الاعمال المنفردةء يذكر 
العنوان الجامع كعنوان فعليء وتذكر عناوين الاعمال المنفردة في ملاحظة المحتويات. 
تنطبق هذه التعليمات على جميع الاشكال المادية في القواعد 1.2 ب ؛ 1.3ب» 1.4ب » 1.5ب» 

SRT cl 10 TOT 


امثلة: 
1 - الوسيط في شرح قانون الاحوال الشخصية الجديدء رقم 44 لسنة 1979 , والقرارات الوزارية 
المنفذة له... 


2 26 قصيدة 
77 الجمعية العلمية الملكية 
8 - دراسات. العلوم الطبيعية 
9- [صورة هواري بومدين] 
0 فهرس مخطوطات دار الكتب الظاهرية. الفقه الشافعى 
Tm nobody! Who are you?‏ - 11 
Detective Dale, or, Conflicting testimonies‏ - 12 
recettes culinaires pour maigrir (par la méthode des basses - calories‏ 300 - 13 


14 - ALA rules for filing catalog cards 
15 - [Stomach of a frog, tangential section] 


وبالاضافة الى ذلك تضمنت الفصول الخاصة بالاشكال المادية تفصيلات اضافية حول 

الاجراءات الواجب اتخاذها في حالة محددة بالنسبة للشكل المادي المحدد على النحو التالي: 

1 الكتب القديمة (14.2) . اذا افتقر العمل الى عنوان Jad‏ يستخدم العدد المناسب من الكلمات 
الافتتاحية للكتاب. كما ان على المفهرس ان يراعي اسس نسخ بعض الحروف اللاتينية بصورة 
تميزها كما هو الحال بالنسبة للحرفين لا , ۷ والحرفين 1, ل. 

2 - الخرائط. اذا تضمن العنوان بيان مقياس الرسم فيضمن في نسخ العنوان. 

3 - المخطوطات. يستنبط عنوان للمخطوط المفتقر الى عنوان على النحو التالي: 

أ مجلدات المخطوطات والمواد المشابهة. مثل المخطوطات الادبية واليوميات وسجلات 
المحاضر والمذكرات ودفاتر الحسابات. يستنبط عنوان قصير دال على طبيعة العمل» واذا 
نشر المخطوط فيما بعد يستخدم العنوان الذي اصبح يعرف به. 
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امثلة 


[مذكرات] 
[عشسرون قصيدة] 
— الرسائل. glyie battens‏ عل jegai‏ 
نوع المخطوطء تاريخ الكتابة (السنةء الشهرء اليوم) مكان الكتابةء اسم المرسل اليه» مكان 
وجوده. 
مثال 
[رسالة] 1942 نيسان 14ء نيويورك [الى] عيسى الناعوري» عمان 
جد :الكت را لزاع all ve he eta‏ عل طبيعة الخاوط ياف لاان اومان 2ة 
الالقاء. 
فا ب الوكاكي baits Liyilall‏ عبان دالة عل طبيعة المخطوظ عوصنية او عقن بنع أووقف الخ: 
ثم تاريخ التوقيع (السنةء الشهرء اليوم) ثم الاشخاص امعنيون بالوثيقة عدا عن الذين 
اعدوهاء والمناسية. 
ه ‏ مجموعات المخطوطات» مثل الرسائل والمراسلات والاوراق. حيث تستخدم هذه كعنوان 
4 - الموسيقىء اذا كان العنوان مؤلفا من اسم (اسماء) نوع او اكثر من أنواع التلحين او واحد او 
اكثر من البيانات التالية: وسط الاداءء المفتاح»ء تاريخ التلحينء و / او الرقم؛ تدون تلك العناصر 
كعنوان فعلي. واذا كان العنوان مستنيطا تذكر عناصر العنوان الموحد كما وردت هناك (انظر 


الفصل الثالث من القسم الثالث). 
أمثلسة 
لونجا نهاوند 


5 - الافلام المتحركة والفيديى. اذا افتقرت اقلام الاعلانات التجارية الى عنوان يستنبط واحد متضمنا 
اسم الناتج او الخدمة وعبارة اعلان. 
[حساب توفير البريد. اعلان] 
واذا افتقر الفيلم الاخباري الى عنوان يستنبط واحد يبين العناصر الرئيسية الموجودة في 
الصورة. 

6 - المسلسلات» اذا تضمن العنوان الفعلي تاريخا او ترقيما يختلف بين عدد وآخر يحذف التاريخ او 
الترقيم ويستحاض Ge‏ بعلامة الحذف الا ازا كان الحذف اول العنوان حيث لا تذكر علامة 
الحذف. 
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i that 
... التقرير السنوي لعام‎ 
الميزانية العامة للسنة المالية...‎ 
Annual report 
ولیس‎ 
... annual report 
(~a1.1 ) التحديد العام للمادة‎ 
التحديدات‎ sal Gap gill كما ذكر في الفصل الاول تعتبر هذه القاعدة اختيارية. يختار‎ 
المناسبة من القائمة في القاعدة مثل خريطة, كرة ارضية. شفافية. شريحة» مخطوطء فيلم متحرك؛‎ 
ميكروفيلم الخ. ويضاف هذا التحديد بعد العنوان الفعلي مباشرة محصورا بين معقوفتين.‎ 
امثلة‎ 
الخصائص الكيرى [مخطوط]‎ 
حياتي [موسيقى]‎ 
[فيلم متحرك]‎ os all 


Three dog night (sound recording] 
Flinch [game] 

Woodland friends cfilmstripy 

واذا كانت المادة بدون عنوان جامع, يضاف التحديد المناسب مباشرة بعد العنوان الاخير من 
مجموعة العناوين لنفس المؤلف. واذا كان هناك عدة مؤلفين. يضاف التحديد بعد آخر بيان للمسؤولية 
متعلق يمجموعة عناوين لمؤلفين مختلفين. Ll‏ اذا كانت المادة محتوية على اجزاء من اكثر من صنف من 
اصناف الاشكال المادية وليس من بينها ما هو غالب يستخدم التحديد وسائل متنوعة 
-multimedia yl Kit yl‏ 

ولا يشذ اي شكل من الاشكال المادية عن هذه القاعدة في القواعد التالية: 1.2 ح 1.3 ae‏ 
4> .15 1.6 .1.7 < .1.8 جب 1.9 جح :1.10 :1.11 :1.12 > . 
العناوين الموازية (1.1د) 

يتضمن المصدر الرئيسي للمعلومات احيانا تكرارا للعنوان الفعلي بلغات اخرى (سواء احتوت 
المادة نصوصا بتلك اللغات أو لم تحتو). وهذا التكرار للعنوان الفعلي هو ما يسمى بالعناوين الموازية. 
تذکر هذه العتاوين الموازية بعد العنوان الفعلي مسبوقة بفراغ وعلامة التساوي وفراغ. واذا كان هناك 
اكثر من عذوان مواز فتنفصل نفس اشارة الترقيم بين كل منها. 


امثلة 

Film vocabulary = Vocabulaire du cinema = oll المصطلحات السينمائية في خمس‎ 1 
Egyptian Journal of botany = المجلة المصرية للنبات‎ 2 

Map of the Muslim world = خريطة العالم الاسلامى‎ - 3 

4 


The key = متحرك]‎ aba] (Gall — 
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5 - Spanish books = Libros en espańol 
6 - Canadian journal of behavioural science = Revue canadienne des sciences du 
copportement 
اما اذا كان العمل ترجمة واورد المصدر الرئيسي للمعلومات العنوان الاصلي بالاضاقة الى عنوان‎ 
اللغة‎ uapa الترحمة فيعامل العنوان الاصلي معاملة العنوان الموازي اذا تضمنت المادة جميع‎ 
لم تتضمن المادة ذلك يعتبر العنوان الاصلى عنوانا موازيا اذا ورد في المصدر‎ lily الاصلية او بعضها.‎ 
الرئيسي للمعلومات سابقا لعنوان الترجمة. وفي غير ذلك يذكر العنوان الاصلي كملاحظة.‎ 
وتسير جميع القواعد التالية الخاصة بالاشكال المادية طيقا لهذه القاعدة:‎ 
2 0 sl.11 «1.10 oJ 1.9 t3 1.8 31.7 eJ 1.6 03 1.5د‎ od 1.4 od 1.3 «3 1.2 
(= 1.1) البيانات الاخرى للعنوان‎ 
تضاف كل وحدة من البيانات الاخرى للعنوان بعد العنوان الفعلي مسبوقة بفراغ وشارحة‎ 
وفراغ» واذا كانت البيانات الاخرى للعنوان طويلة أولم تكن متضمنة بيانات اساسية فيمكن حذف جزء‎ 
منها وبيان ذلك بواسطة علامة الحذف شريطة الا يتضمن الحذف الكلمات الخمس الاولى من البيانات.‎ 
i al 
البحيرة : ست محاولات لرسم الغروب : شعر‎ z 
الوجيز في القضاء المستعجل : دراسة فقهية مقارنة بين تشريعات الدولالعربية والشريعة‎ - 2 
الاسلامية‎ 
عندما غابت الشمس : قصة العمر الثانى في السجون والمعتقلات : السجون‎ 3 
من انا : مؤلف يتحدث عن العرب قديمهم وحديثهم.‎ - 4 
المسلم : مجلة الشريعة المحمدية.‎ 5 
6 - The world best books : Homer to Hemingway : 3000 books of 3000 years, 
1050 B.C. to 1950 A.D. 
واذا تضمنت البيانات الاخرى للعنوان بيان المسؤولية او اسم ناشرء موزع» الخ: وكان البيان أو‎ 
الاسم جزءا متكاملا من البيانات الاخرى للعنؤان فينسخ كذلك.‎ 
امثلة:‎ 
التطور النحوي للغة العربية : سلسلة محاضرات القاها في الجامعة المصرية برغستراسر.‎ - 1 
اعمال لا اقوال : مآثر الاب الاقدس البابا بنديكتوس الخامس عشر اثناء الحرب.‎ 2 
الرياض المزهرة بين الكويت والمحمرة : وهي قسم من سياحة الفقير اليه تعالى عبد المسيح‎ 3 
انطاكى.‎ 
7 - A Doré treasury : a collection of the best engravings of Gustave Doré 
للعنوان القعلي او العنوان الموازي الذي تتبعه.‎ LUG وتنسخ البيانات الاخرى للعنوان‎ 
واذا احتاج العنوان الفعلي الى توضيح فيكون ذلك التوضيح بيانا آخر للعنوان محصورا بين‎ 
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Ji io 

[clone] : العربية‎ Lyall اة الشتاعية ق‎ ie 

وتتفق جميع قواعد الاشكال Goll‏ التالية الخاصة بالبيانات الاخرى للعنوان مع هذه القاعدة: 
ca 2‏ 1.3ه. 1.4هف 1.5 a‏ 1.6ه 91.7« 41.8 1.9ه؛ 91.10« 91.11« 1.12 


À 


بيان المسؤولية )911( 

يتسخ بيان المسؤولية الذي يرد قي المضدر aut ll‏ للمعلومات بضوزة بارنة. وتذكر Bye‏ 
«تأليف» او «بقلم» الخ اذا وردت هناك وينسخ بيان المسؤولية دائما بعد بيان العنوان الا اذا اختار 
المفهرس المستوى الاول من الوصف وكان بيان المسؤولية هى نفسه الوارد في راس المدخل فيلغى 
حينئذ. ويتضمن بيان المسؤولية كافة انواع المشاركة سواء كانت تأليفا او تحريرا او ترجمة اوما الى 
ذلك. ويفصل بين كل نوع من المشاركة وآخر بفراغ وفاصلة منقوطة وفراغ. 

واذا وردت في بيان المسؤولية اسماء AS)‏ من BI‏ اشخاص أو هيئات قاموا بنفس النوع من 
المشاركة يذكر الاول فقط وتحذف الاسماء الاخرى وتضاف علامة الحذف وعبارة وآخرون أو et al.‏ 
محصورة بين معقوفتين. وهذا يعني انه اذا وردت في البيان انواع مختلفة من المشاركة يعتبر كل نوع 
٠‏ على حدة بالنسبة للزيادة على ثلاثة. 

اما اذا ورد بيان المسؤولية ضمن بيان العنوان او البيانات الاخرى للعنوان فلا حاجة لاعادة 
بيانه هنا الا اذا كان لازما للتوضيح او كان مذكورا في المصدر الرئيسي للمعلومات بصورة مستقلة 
اضافة الى ذكره في العنوان او البيانات الاخرى للعنوان. 

واذا وردت القاب مرتبطة بالاسماء الشخصية فتذكر هذه الالقاب في الحالات التالية: 

- اذا كانت لازمة نحويا 
- اذا كان حذفها سيترك اسم علم واحد سواء كان الاسم الشخصي او اسم العائلة 
ج ادا کان yg yd lll‏ ارف 
- اذا كان اللقب لقب نبلاء بريطانيا 


سم ټم ټين چ 


Lardy‏ عدا ذلك يحذف اللقب. 

واذا لم تكن العلاقة واضحة بين العنوان وبيان المسؤولية تضاف كلمة او شبه جملة للتوضيح. 
والكلمة او شبه الجملة التي تؤمن في بيان المسؤولية يجب ان تكون دالة على دور الشخص او الهيئة في 
بيان المسؤولية لا على طبيعة العمل حيث ان الاخيرة تكون وحدة من البيانات الاخرى للعنوان. 

ويضمن البيان الذي يشير الى شخص ف بيان المسؤولية حتى ولو لم يكن شخص مسمى فيه. 
هذا ويريط حرف العطف بين بيانات المسؤولية من نفس المستوى اذا كان مذكورا في المصدر الرئيسي 
للمعلومات. وفي غير هذه الحالة تفصل الفاصلة بين البيانات. 


امثلة ؛ 


1 - الحركة النقابية في الاردن/ بقلم علي عناد خريس وصلاح عبد الكريم الصفدي. 
2 - زرع النوى : رواية عن أنسانية الفلاحين المصريين وروحهم المعنوية وقت الحرب» تقع احداثها 
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يوم الخميس اول نوفمبر 1973 / [مختار السويفي] . 
3 - ديوان الحاج عبد الحسين الازري / حققه وضبط كلماته وترجم لاعلامه وعمل فهارسه مكي عبد 
السيد جاسم وشاكر هادي شكر ؛ قدم له علي الشرفي ؛ ترجم للشاعر جعفر الخليلي  ٠‏ 
4 - ميادين ale‏ الاجتماع / محمد محمود الجوهري... [وآخرون] 
5 - الجيولوجيا الهندسية / فخري موسى نخلة ... [وآخرون] 
6 - قال الشيخ الرئيس عبد الحميد بن باديس : مقالات ومحاضرات / جمعها واعدها للطباعة وعلق 
عليها محمد الطاهر فضلاء. 
(لاحظ عدم تكرار عبد الحميد بن باديس في بيان المسؤولية) 
7- تفسير النسفي / لابي البركات عبد الله بن احمد بن محمود النسفى (لاحظ اعادة الاسم في بيان 
المسؤولية لانه اعيد في المصدر الرئيسي للمعلومات) j‏ 
8 - خواطر في الصحة والادب/ الدكتور فياض (احتفظ باللقب) 
9 مانون ليسكو / [تأليف] الاب بريقى ؛ ترجمة حبيب جاماتي (احتفظ باللقب) 
0 القصيدة الشافية/ تأليف داعى مجهول 
1- دراسات في المجتمع العربي/ [تأليف] فئة من الاساتذة 
12 - خطب الجمعة والعيدين/ اشرف على اعداد واختيار موضوعاتها لجنة من كبار علماء الازهر 
الشريف واساتذة الجامعة. 
3 _ عشت الف عام: مذكرات فنان الشعب يوسف وهبي - (ليس هتاك بيان مسؤولية مستقل). 
An introduction to medieval Europe, 300-1500 / James Wesfall Thompson‏ - 14 
and Edgar Nathaniel Johnson‏ 
Turner’s sketches and drawings/ A.J. Finberg; introduction by Lawrence Gow-‏ - 15 
ing.‏ 
The magic of Lewis Carroll / edited by John Fisher‏ - 16 
Book collecting and scholarship : essays / by Theodore C. Blegen... (et al.)‏ - 17 
England reclaimed and other poems / Sir Osbert Sitwell‏ - 18 
The mother’s book / by Mrs. Child‏ - 19 
Pictures and stories from forgotten children’s books / selected] by Arnold‏ - 20 
Arnold‏ 
Francis I, prince of the Rengissance / by Jehanne d’Orliac ; translated by‏ - 21 
Elisabeth Abbott ; with 21 illustrations‏ 


22 - The tapestry room : a child’s romance / Mrs. Molesworth ; illustrated by 
Walter Crane 


اما Lad‏ يتعلق بالقواعد الخاصة يبيان المسؤولية في الاشكال المادية فان القواعد متفقة مع ما 
ذكر اعلاه بالاضافة الى بعض التوضيحات الخاصة ببعض هذه الاشكال على النحو التالي: 
2 وء 1.3 و 1.4 و (باستثناء التاكيد على توفير بيان المسؤولية للمخطوط من اي مصدر اذا امكن), 
1.5 .1.6 و (باستثناء انه اذا اقتصرت المساهمة على الاداء والتنفيذ في التسجيلات الصوتية فلا 
تضمن ف بيان المسؤولية بل تبين في الملاحظات؛ كما انه اذا ذكرت اسماء اعضاء مجموعة في المصدر 
الرئيسى للمعلومات بالاضافة الى اسم المجموعة فيذكر اسم المجموعة في بيان المسؤولية واسماء 
الاعضاء كملاحظة). 1.7 و ssa)‏ هنا من يذكر في بيان المسؤولية حيث يقتصر ذلك على الذين يعتبرون 
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مهمين للفيلم ولجهاز الفهرسة كالمنتج والمخرج وصانع الرسوم AS SM‏ اما غيرهم ففي الملاحظات), 
8 ى 1.9 و (لا يذكر في بيان المسؤولية الاشخاص المسؤولون عن اعداد الملف بشكل مقروء آليا بل 
يذكرون في الملاحظات), 1.10 y‏ 1.11 و » 1.12 و (لا يذكر المحرر الشخصي للمسلسل في بيان 
المسؤولية بل يذكر في الملاحظات ان كان مهما) . 


(11) بدون عنوان جامع‎ ul ght! 

من المعلوم ان الاعمال التي تتضمن عددا من الاعمال المستقلة لها عنوان جامع في معظم 
الحالات. واذا لم يكن الامر كذلك وتضمن المصدر الرئيسي للمعلومات عناوين الاعمال المضمنة وكان 
احدها او أكثر رئيسيا alas‏ هذا العنوان او العناوين معاملة العنوان الفعلي وتذكر بقية العناوين 
كملاحظة . ولا تذكر علامة الحذف مكان العناوين غير المذكورة. اما اذا لم يكن اي من الاعمال المضمنة 
رئيسيا فاتبع ما ia‏ 


توصف المادة كوحدة أو بعد وصف مستقل لكل جزء معنون بصورة مستقلة مع الربط بين 
الاوصاف المستقلة بملاحظة. واذا كان الوصف للمادة كوحدة؛ تدون عناوين الاجزاء المعنونة بصورة 
مستقلة بالترتيب الذي وردت فيه في المصدر الرئيسي للمعلومات او بالترتيب الذي وردت فيه في المادة اذا 
لم يكن هناك مصدر رئيسي واحد للمعلومات. يفصل بين الاجزاء بفاصلة منقوطة اذا كانت جميع 
الاجزاء بقلم نفس المؤلف الشخصي او الاشخاص او منبثقة عن نفس الهيئة او الهيئات حتى لو كانت 
العناوين مرتبطة بكلمة او شبه جملة رابطة. واذا كانت الاجزاء المنفردة لاشخاص مختلفين او منبثقة 
عن هيئات مختلفة او في UL‏ الشك يتبع عنوان كل جزء بعناوينه الموازية وبياناته الاخرى العنوان 
وبيانات مسؤوليته ونقطة متبوعة بفراغين() 
امثلسة 


1 - الفيضان : قصص | gue‏ حيدر... 
المحتويات: النمل والقات - الرهان - الزوغان - اغنية حزينة لرجل كان حيا - من الذي 
يذكر الغابة - صمت النار - الاغتيال - الفيضان - الجوع واللصوص والقتلة - 
البرابرة - chiy‏ وردي لرجل وحيد. 
2 مقدمة في مصطلح الحديث / [بقلم محمد عيد العباسي]. والحديث حجة بنفسه في العقائد 
والاحكام / تأليف محمد ناصر الدين الالباني 
33 الماء العكر ؛ مجمع الشياطين / مؤلقات سعد مكاوي 
4 - المخلاة/ لبهاء الدين محمد بن الحسين الحارثي الهمداني العاملي ؛ ويليه اسرار البلاغة / 
مؤلف المخلاة. سكردان السلطان / لابن ابي حجلة احمد بن يحيى التلمساني. 
5 - المنقوص والممدود / للفراء: والتنبيهات / gal‏ بن حمزة ؛[كلاهما] تحقيق عبد العزيز الميمني 
الراجكوتي. 
The Birds’ Christmas carol/ by Kate Douglas Wiggin Contents: The Birds’‏ - 6 
christmas carol - The story of Patsy - Timothy’s quest - A child’s journey with‏ 
Dickens — Fleur-de-lis‏ 
Feats on the fjord; and, Merdhin / by Harriet Martinau‏ - 7 





)1( حسب تعديلات عام 1983 
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8 - Cataloging and classification / by Maurice E. Tauber. Subject headings / by 
Carlyle J. Frarey 


وينطبق ما ورد adel‏ على جميع الاشكال المادية في القواعد التالية ياستثناء المسلسلات والتي لا 
2 نء 1.3نء. 651.4 6515 31.6 1.7زء 651.8 1.9ز. 51.10 6 1.11ز. 


كما يجوز وصف كل عمل من الاعمال المكونة للمجموعة المفتقرة الى عنوان جامع بصورة مستقلة 
بالنسبة لجميع الاشكال المادية. 


الفصل الثالسث 
حقل الطبعة 


= 0-3 


مقلم : 


الطبعة: )1( بالنسبة للكتب واشباهها هي جميع النسخ من المادة المنتجة من نفس صورة 
الحرف» سواء بواسطة اسلوب التماس المباشر او التصوير الفوتوغرافي. )2( بالنسية للمواد غير الكتب, 
هي جميع النسخ من المادة المنتجة من نسخة اصلية واحدة وصادرة عن جهان نشر محدد أو مجموعة 
اجهزة. وما لم تحقق الشروط السابقة؛ فان التغير في هوية الهيئة الموزعة لا يشكل تغيرا في الطبعة. 


وعلى المفهرس ان يكون واعيا للفرق بين الطبعة (edition)‏ والاصدار (issue)‏ والاصدارة 
(impression)‏ واعادة الطبع (reprint)‏ فالاصدار هو (1) بالنسبة للكتب واشباههاء نسخ الطبعة 
التي تكون مجموعة مميزة عن النسخ الاخرى للطبعة باختلاف طفيف لكنه محدد؛ واكثر ما تكون 
اصدارة جديدة دمجت التصحيحات والمراجعات في صورة الحرف الاصلية. (2) بالنسبة للمواد غير 
الكتب» تلك النسخ لطبعة المادة التي تشكل مجموعة مميزة عن النسخ الاخرى باختلافات محددة؛ اما 
الاصدارة فهي > جميع النسخ من الطبعة التي طبعت في مرة واحدة. Laly‏ اعادة الطيع فهي : (1) طباعة 
جديدة Bull‏ مكونة من صورة الحرف الاصلية خاصة باسلوب التصوير الفوتوغرافي. وقد تستنسخ 
الطباعة الاصل بدقة (أصدارة) او قد تتضمن اختلافات طقيفة محددة (اصدار). )2( طبعة جديدة 
بنص لم يتغير. غير ان الناشرين لا يتقيدون بالاستخدام العلمي لهذه المصطلحات خاصة في المطبوعات 
العربية والفرنسية, ولا يتوقع من المفهرس ان يقارن بين النسخ من اجل KGI‏ من بيان الطبعة بل ان 
عليه ان يتقيل عبارة «طبعة» او ما يعادلها في اللغات الاخرى ويدونها كما ترد. 


يتكون هذا الحقل من العناصر التالية: (2.1) 

بيان الطبعة (2.1ب) 

(22.1) ب‎ LGM اللسؤواية‎ oly 

بيان الطبعة اللاحق )32.1( 

بيان المسؤولية المرتبط ببيان الطبعة اللاحق (2:.1ه) 


كما ان هذا الحقل يقع ضمن حقول الوصف للاشكال المادية المختلفة باستثناء المخطوطات التي 
ليس لها حقل طبعة ضمن حقول وصفها. 


بيان الطينة ب 


الكلمات كلما كان ذلك tices‏ . ويلاحظ هنا Putne 1 OT‏ 
النسخة او النص text‏ آو version‏ وكلاهما تعنيان طبعة في بعض الاحيان. 
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1 - هدية الزمن في اخبار ملوك الحج وعدن/ تأليف احمد فضل بن علي محسن العبدلي . -ط .2 
2 - حول الاديب والواقع / عبد المحسن طه بدر . -ط .2 مزيدة 
3 - الحرية في ادب المرأة / عفيف فراج  .‏ ط .2 منقحة ومزيدة 
4 - قاعدة جليلة في التوسل والوسيلة / تأليف تقي الدين deal‏ بن تيمية . -ط . مصححة ومقابلة 
على عدة مخطوطات ونسخ معتمدة 
5 الفقه الحديث في مذهب امام الحديث مالك بن انس رضي الله عنه: عبادات ومعاملات | محمد 
dhe ihia:‏ .-ط . 6 i‏ مزيدة ومصححة 
Foundations of chemistry / Ernest R. Toon, George L. Ellis ; consultaut, Rus-‏ - 6 
sell C. Bovie 2nd ed.‏ 
Anglo-American cataloguing rules / prepared by the American Library Associa-‏ - 7 
tion ... [et al]. - 2nd ed,‏ 
Library of Congress subject headings / Subject Cataloging Division, Prucessing‏ - 8 
Department . — 8th ed. in microfiche‏ 
The house on the cliff / D.E. Stevenson. — Ist large print ed.‏ - 9 


وفي UL‏ الشك حول Le‏ اذا كان البيان بيان طبعة يؤّخذ وجود GLAS‏ مثل طبعة او اصدار او ما 
يعادلهما باللغات الاخرى كمؤشر على ان البيان بيان طبعة؛ ويدوّن كذلك. والقاعدة الاختيارية التي 
سبقت الاشارة اليها هي انه اذا لم يكن هناك بيان طبعة ولكن من المعلوم ان المادة تشتمل على تغييرات 
بارزة عن الطبعات السابقة فيوفر بيان مختصر مناسب بلغة وحروف كتابة العنوان الفعلي ويحصر بين 
امثلة 
1 - تراجم سيدات بيت النبوة/ بنت الشاطيء  .‏ [ط 2 مزيدة منقحة] 
ملاحظة: هذا هو الطبعة الثانية من كتاب: موسوعة ال النبي 
Drunken Barnaby’s four journeys to the north of England. - [2 nd ed]‏ - 2 
واذ! ورد بيان الطبعة في اكثر من لغة او حروف GUS‏ واحدةء يدون البيان بلغة وحروف LES‏ 
العنوان الفعليء والا فيدوّن البيان الاول. 
واذا ورد بيان طبعة لواحد اى اكثر من الاعمال المضمنة في مجموعة مفتقرة الى عنوان pale‏ 
يدوّن بيان الطبعة بعد العنوان وبيان المسؤولية المرتبط به. 
بيان المسؤولية المرتبط ببيان الطبعة )2.1 ح) 
قد يكون المسؤول عن الطبعة قيد الوصف مختلفا عن المسؤول عن الطبعة الاصليةء كأن يكون 
مراجعا لها أو رساما او مقدما اوما الى ذلك. وفي مثل هذه الحالة ينسخ بيان المسؤولية هذا بعد بيان 
الطبعة مسبوقا بفراغ وشرطة مائلة وفراغ. ويتبع نسخ هذا البيان جميع الاسس المستخدمة لنسخ 
بيان المسؤولية في حقل العنوان وبيان المسؤولية. 
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امثلة 
1 - التاريخ الاقتصادي لبريطانيا: دراسة في التنمية الاجتماعية / تاليف شفيق غربال . - -b‏ 
5 / اعداد محمد أنيس 


2 - Anglo-American cataloguing rules / prepared by American Library Association 
...[et al] ~ 2nd ed. / edited by Michael Gorman and Paul W. Winkler 


واذا لم تتضمن المادة بيان طبعة فان المعلومات عن مراجعة الخ. للنص ستشكل جزءا من حقل 
العنوان وبيان المسؤولية. 
امتلة: 
1 _ كتاب التذبيه والايضاح عما وقع في الصحاح / تأليف ابي محمد عبد الله بن بري المصري f‏ 
2 - المسائل الماردينية / لابن تيمية ؛ بتحقيق محمد حامد الفقي 

3 - Bright’s Anglo-Saxon reader / revised and enlarged by James R. Hulbert 
(3 2.1) بيان الطبعة اللاحق‎ 

قد تتضمن المادة اكثر من بيان طبعةء وف هذه الحالة تضمن كلها في حقل الطبعة بحيث تفصل 
آمثلة 
1 - عقد البيع / تأليف سليمان مرقس . -- ط. 4» منقحة ومزيدة باحكام النقض الحديثة. 
The child’s guide to knowledge: being a collection of useful and familiar ques-‏ - 2 
tions and answers on every-day subjects / adapted for young persons and‏ 


arranged in the most simple and easy language by a lady . — Authorized ed., 
57th ed. 


بيان المسؤولية المرتبط ببيان الطبعة اللاحق (2.1 ه) 
يدون هذا البيان بعد بيان الطبعة اللاحق بنفس الاسلوب الذي ينسح فيه في حقل العنوان وبيان 

المسؤولية او في بيان الطبعة. 

مثال: 


The element of style / by William Shrunk, Jr.-Rev. ed./with revision and intro- 
duction, and a chapter on writing by E.B. White, 2nd ed. / with the assistance of 
Eleanor Gould Packard 


وتتفق جميع القواعد التالية الخاصة بحقل الطبعة في الاشكال المادية (عدا المخطوطات كما ذكر 
سابقا) مع القاعدة العامة باستثناء الحالتين المبينتين: 


2.2« 2.3« 2.5, 2.6, 2.7 2.8 2.9 (بالنسبة لملفات البيانات المقروءة آليا لا يعامل الملف 
الذي خضعت فيه التسجيلات للتصحيحات التانوية fie‏ اخطاء التهجئة والبيانات المنسوخة خطأ 
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كطبعة جديدة: بل تذكر في الملاحظات» LS‏ لا يعتبر التغير في الشكل المادي للملف» كنقل البيانات من 
بطاقات مثقبة الى شريط ممغنط او قرص ممغنطء طبعة جديدة. والطبعة في ملفات البيانات المقروءة آليا 
تعتبر طبعة في الحالات التالية )1( اضافة او حذف من النص الاصلي المقروء آليا؛ (2)الاضافات او 
الحذوفات من عناصر البيانات او المتغيرات؛ )3( اي تسجيل او اعادة تركيب الملف؛ (4)اي تغيير في عدد 
التسجيلات المنطقية والتعليمات؛ )5( اي تغيير في تعليمات البرمجة او لغتها). » 2.10, 2.11 2.12 
(تستثني القاعدة كون البيانات التالية في المسلسل بيانات طبعة: (1) البيانات التي تشير الى ترقيم 
المجلدات او تحديدها او التغطية الزمنيةء حيث انها تذكر في Jia‏ التحديد الرقمي و / او الهجائي او 
الزمني الخ» وليس في حقل الطبعة؛ )2( البيانات التي تشير الى مراجعة منتظمةء مثل طبعة مراجعة كل 
ستة اشهرء والتي تذكر في حقل الملاحظات وليس الطبعة) . 
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الفصل الرابسع 
fia‏ التفصيلات المحددة للمادة (او نوع المطيوع) 


مقدمة: 

يحتل هذا الحقل الترتيب الثالث في الوصف. الا انه لا يستخدم الا مع المواد الخرائطية حيث 
القاعدة (3.3) والموسيقى المطبوعة حيث القاعدة (3.5) والملفات المقروءة آليا (ملفات الحاسوب) حيث 
القاعدة (3.9) والمسلسلات حيث رقم القاعدة (3.12). ويسمى في الحالة الاولى حقل البيانات الرياضية 
وفي الثانية Jia‏ بيان العرض الموسيقي وفي الثالثة حقل خاصيات الملف اما في الرابعة فحقل التحديد 
الرقمي و/ gl‏ الهجائي او الزمني او اي تحديد آخر. 
حقل البيانات الرياضية (3.3) 

يتضمن هذا الحقل العناصر التالية: 

بيان مقياس الرسم ( 3.3ب) 

بيان الاسقاط )3.3( 

بيان الاحداثيات وخطوط الاعتدال )33.3( 


بيان مقياس الرسم. يذكر مقياس الرسم ككسر يعبر عنه كنسبة (1: ) مسبوقة بعبارة مقياس 
رسم اوما يعادلها في اللغات الاخرى. ويذكر مقياس الرسم في هذا الحقل حتى لوكان مضمنا في حقل 
العنوان وبيان المسؤولية. 
امثلة 
1 - خريطة موقعية لدولة الكويت والمنطقة المحايدة تبين مناطق الامتياز للشركات العاملة في الكويت / 
رسم محمد دسوقى ٤‏ مراجعة ايان ماكاي ؛ اعتماد محمود العدساني i‏ — مقياس الرسم 
700,000:1 
2 - مدينة عمان: مناطق واحياء مدينة عمان / اعداد الياس مشوى  .‏ مقياس الرسم 25,000:1 
3 - فهرس القرى / نظمت ورسمت من قبل دائرة الاراضي والمساحة  .‏ مقياس الرستم 250,000:1. 
Bartholomew one inch map of the Lake District. — Rev. — Scale 1:63,360.‏ - 4 


5 - British Isles / made by L and A Relief Map Construction Ltd. — Scale ca. 
1:274,000 
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(حيث مقياس الرسم اللفظي 1 سنتمتر لكل 2500 متر) . 
مقياس الرسم [1 : 253,440 ] 


(حيث مقياس الرسم اللفظي بوصة لكل اربعة اميال) 


ويعامل مقياس الرسم بنفس الطريقةء اي بحصره بين معقوفتين اذا اخذ من غبر المصدر الرئيسي 


للمعلومات. 

واذا لم يرد مقياس الرسم في الخريطة او حاويتها او حافظتها او المادة المرافقة فيستخرج 
المقياس باستخدام الشبكة (GRID)‏ او بالمقارنة مع خريطة اخرى Siy‏ مسيوقا بعبارة حوالي 
او Ca.‏ 

واذ! لم يكن تحديد مقياس الرسم بواسطة اي من الاساليب السابقة ممكنا تذكر عبارة: مقياس 
امثلة 
1 خريطة العالم الاسلامي = Map of the Muslim world‏ / رسم محمود شاكر  .‏ مقياس 


الرسم متعذر التحديد 
Map of Westfield Village. — Scale indeterminable‏ - 2 


وكاضافة اختيارية يستطيع المفهرس تدوين بيانات الرسم الاضافية بعد مقياس الرسم الفعلي 
مسبوقة بنقطة. 
مقفال: 

York / Ordnance Survey. — Scale 1: 50,000 . approx. 1 '/4 in. to 1 mile 

اما اذا تضمنت المادة ASÍ‏ من مقياس رسم وكان هناك اثنان يذكر Loa WS‏ ابتداء بالاکبرء واذا 
زاد العدد عن ذلك يذكر: مقاييس الرسم متباينة. 
بعبارة nè)‏ مرسومة بمقياس (auy‏ في هذا المكان اذا كان الامر كذلك. 

اما اذا كان الوصف خاصا بمادة خرائطية مجسمة فلا بد من ذكر مقياس الرسم الرآسي بعد 
مقياس الرسم الافقى اذا امكن التحقق من الاول. By‏ حالة ذكره تفصل بينهما نقطة. 
مثال: 

. - مقياس الرسم 1 : 744,080 . مقياس الرسم الرأسي حوالي 1 : 96,000 


بيان الاسقاط (3.3ح) 
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اذا وردت بيانات الاسقاط المستخدمة في رسم الخريطة في المادة قيد الفهرسة او حاويتها او 
حافظتها او المادة المطبوعة المرافقة لها فتذكر مسبوقة بفراغ وفاصلة منقوطة وفراغ. واذا لم تكن واردة 
فلا يحتاج المفهرس الى بيانها. 
بيان الاحداثيات وخطوط الاعتدال )3.3 د) 
يعبر عن الاحد اثيات بخطوط الطول والعرض كما سبق بيانه في الفصل الاول من هذا القسم على 
E‏ الشرق اي شرق خط الزوال العالمي (خط غرينتش) 
۷ الغرب اي غرب خط الزوال العالمي (خط غرينتش) 
N‏ الشمال اي شمال خط الاستواء (اي في نصف الكرة الشمالي) 
5 الجنوب اي جنوب خط الاستواء (اي 3 نصف الكرة الجنوبي) 
ويحدد كل من خطوط الطول والعرض بالدرجات والدقائق JS)‏ 60 دقيقة تعادل درجة) والتواني 
K)‏ 60 ثانية تعادل دقيقة), وعند ذكر البيان يبدأ المفهرس بخطوط الطول ثم خطوط العرض بحيث 
è "1450 è)‏ °74'45 | ش °45'05- 00' 45( 


A fr fe G 


ای من خط الطول غريا 74 درجة و 50 دقيقة الى خط الطول غربا 4 درجة و 45 دقيقة» ویخط 
عرض شمالا 45 درجة و 5 دقائق الى خط عرض 5 درجة. 


اما بالنسبة للمخططات السماوية فتذكر الاحداثيات gl)‏ الميل الزاوي لمركز المخطط أو حدوده 
الشمالية والجنوبية) بالدرجات مع علامة الجمع لنصف الكرة الشمالي وعلامة الطرح لنصف الكرة 
الجنوبي مسبوقة بعبارة منطقة Zone‏ على النحو التالي: 

(منطقة + 730, 2س 18دقيقة) 

(منطقة -25* - °85( 

اما خط الاعتدال او الحين فيذكر كتاريخ مسبوقا بكلمة اعتدال ومحصورة جميعا بين هلالين 


Wales: Holyhead to Great Ormes Head. — New ed. — Scale 1:75,000 ; Merca- 
tor proj. (W 04° 53’ 00” - W 03° 48’ 42” /N53° 38’ 18” - N 53° 13’ 00”) 


(3.5) بيان العرض الموسيقي‎ Jia 

aby‏ البيان الوارد في المصدر الرئيسي للمعلومات والدال على العرض المادي للموسيقى. 
امثلة: 

مدونة 


Tyas‏ ومجموعة اجزاء 
مدوئة مصغرة 


واذا كان البيان جزءا غير قابل للفصل عن حقل آخر ودوّن كذلك فلا يكرر في هذا الحقل. 
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حقل خاصيات الملف )3.9( 


التسمية حيث يتم اختيار احد المصطلحات التالية: 

بيانات حاسوب 

برتامج (برامج) حاسوب 

بيانات ويرنامج (gala)‏ حاسوب 
alati sac‏ ثم التسجيلات a‏ التعليمات او الاوامر ثم sse‏ البايتات (Bytes)‏ ايها وجد. 
امتلة 

بيانات حاسوب ( 2 ملف ) 

بيانات حاسوب ( 1 ملف : 600 تسجيلة ) 

برامج حاسوب ( 2 ملف : 4300 , 1250 بایت ) 

بيانات حاسوب ( 2 ملف : 800 , 1250 تسجيلة ) 


(3-12) التحديد الرقمي و/ او الهجائي او الزمني او غيره‎ Jia 

يخص هذا التحديد المسلسلات وحدهاء ولكنه لا يقتصر على المسلسلات المطبوعة على الورق بل 
يغطيها جميعها مهما كان الشكل المادي الذي تنشر فيه كالمسلسلات على شكل مصغرات, او الافلام 
المتحركة المسلسلة او مسلسلات ملفات البيانات المقروءة آليا. وهذا يعني ان المسلسلات ليست شكلا 
ماديا بقدر ما هي اسلوبا للصدور. والتحديد للمسلسلات هنا هو الذي يعكس اسلوب الصدور. 
فالمعروف انها تصدر على فترات زمنية ويراد لها ان تستمر الى ما لا نهاية. وقد اختلف الناشرون في 
استخدام هذا التحديد» اذ يرقم البعض المسلسل ترقيما متسلسلا طوال مدة صدورهء بينما يعمد 
البعض الآخر الى تجزئة هذا التسلسل على اساس سنوي او سنوي بالنسبة للصدور بحيث يسمى كل 
جزء مجلدا اوسنة. والاعداد التي يتضمنها المجلد او السنة ان زادت عن عدد saly‏ ترقم تسلسليا 
حتى نهاية المجلد او السنة حيث يعود الترقيم من البداية في المجلد او السنة التاليةء Sy‏ اصدار في 
alati‏ يسمى عددا. الا ان بعض الناشرين لا يغيرون رقم العدد مع تغير المجلد او السنة بل يستمرون 
في الترقيم التسلسلي المتتابع. يضاف الى ذلك ان بعض الناشرين لا يستخدمون هذا الترقيم اذ 
يستعيضون عنه برموز هجائية او بلا شيء حيث يكتفون بتاريخ المسلسل كتحديد. 

كان هذا الحقل يعرف في قواعد طبعة 1967 ببيان المقتنيات. وكانت فهرسة الدوريات مبنية على 
اساس مقتنيات المكتبة الواحدة. الا ان القواعد الجديدة تنص على ضرورة فهرسة المسلسل بكامله 
سواء اقتنته المكتبة الواحدة كذلك اولم تقتنيه. واذا لم تكن المكتبة مقتنية لمجموعة المسلسل فيبين ذلك 
في الملاحظات. 
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التحديد الرقمي al/a‏ الهجائي (3.12 ب) 

اذا كان للعدد الاول من المسلسل تحديد رقمي و/ اوهجائي (اي بدون تحديد زمني) فينسخ هذا 
التحديد كما هو مذكور في العدد باستخدام الاختصارات المقننة أذا لزم الامر والارقام بدل الكلمات. ان 
مثل هذا التحديد غير معروف في اللغة العربية حيث ان التحديد المستخدم في الوطن العربي مزيج من 
هذا التحديد والتحديد الزمني. ولذلك فان الامثلة المبينة هي للتوضيح فقط. 
امثلة 
مجلة رسالة المكتبة / جمعية المكتبات الاردئية . -مج gel‏ 1- 
الحق / اتحاد المحامين العرب. -1-. 
gon. Sàl‏ 1ع sal‏ 
الدراسات الخاصة lg-‏ ~ 

Advances in chemical physics. — Vol. 1 - 

International cataloguing : quarterly bulletin of the IFLA Committee on Catalo- 


guing. — Vol. 1, no. 1-‏ 
The Yale University Library gazette. — Vol, 1, no. 1-‏ 
RSR: reference services review. — Vol. 1, no. 1-‏ 
OPCS monitor. Population estimates. — PPL. 75/1-‏ 
واذا ورد التحديد الرقمي و/ او الهجائي بلغتين او بنوعي حروف كتابة أو اكثر فيختار المقهرس 
واذا تغير عتوان المسلسل الا ان التحديد نفسه استمر بدون تغيير فيذكر هذا التحديد مع اول 
عدد بالعنوان الجديد. 
مثال 
مجلة غرفة تجارة وصناعة الكويت تغيرت اعتبارا من العدد 156 الى الاقتصاد الكويتى. ولذلك 
يكون التحديد بالنسبة للعنوان الجديد على التحى التالي: 
الاقتصاد الكويتي .- ع. 156- 
التحديد الزمتي )3.12 >—( 
هناك مسلسلات لا تتضمن تحديدا رقميا و/ Liles yl‏ بل تحدد زمنيا فقط. وفي هذه الحالة ينسخ 
التحديد الزمني بالعبارات المستخدمة في العدد الاول مع استخدام الاختصارات المقننة كلما كان ذلك 
ممكنا والارقام بدل الكلمات. 
امثلة 
النشرة الاحصائية السنوية / دائرة الاحصاءات العامة . 1952 
الدوحة  .‏ يتاير 1973 - 
التقرير الاقتصادي العربي . - 1961._ 
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حواء. ‏ يناير 1955-. 


Buck Jones annual . - 1957‏ 
International commercial television rate and data book. — 1961-2-‏ 
واذا ورد التحديد الزمني في اكثر من لغة اى حروف كتابة فلا يدون الا التحديد الذي بلغة او 
حروف GES‏ العنوان gäll‏ والا فالتحديد الاول. 
واذا كان العدد الاول معرفا بكلا التحديدين الرقمي و/ او الهجائي والزمنى فيذكر التحديد 
الرقمي و/ او الهجائي ثم التحديد الزمني كما هو مبين في الامثلة التالية: 
امثلة 
مجلة النفط والتعاون العربي / منظمة الاقطار العربية المصدرة للبترول gan.‏ ع 1 (سبتمبر 
1975 (- 
مجلة التعدين العربية / الشركة العربية للتعدين . -مج .1ء ع 1 (ايلول 1980( — 
alle‏ الكتب: مجلة متخصصة تهتم بالكتاب وقضاياه . -مج .1 ع 1 (اغسطس 1980)- 
jlo‏ الاسلام . دمج 5 1 È i‏ 1 (يناير 1976(- 
مجلة المصطلحات العلمية والفنية / مجمع اللغة العربية . مج 1 )1957( — 
Egyptian journal of animal production. — Vol. 1,. no.1 (Jan. 1961) -‏ 
Demain 1’Afrique. — No. 1 (Sept. 1977) -‏ 
ونظرا لعدم الاتفاق على اسماء موحدة للشهور الميلادية فقد اقرت لجنة التنسيق العليا لجامعة 
الدول العربية استخدام الارقام مكان اسماء الشهورء مثال . _مج. 1 ge‏ 1( 2)9(9. 
المسلسل يدون تحديد )3.12 د) 
اذا لم يكن في العدد الاول من المسلسل اي تحديد رقمي و/ او هجائي او زمني فيذكر المختصر 
الدال على العدد او ما يعادله في اللغات الاخرى محصورا بين معقوفتين . واذا تبنت الاعداد اللاحقة 
تحديدا معينا فيتبع ذلك التحديد. 
المسلسل Sls‏ من نظام تحديد )3.12 (a‏ 
الرئيسي للمعلومات ويفصل بين التحديد والآخر فراغ وعلامة التساوي وفراغ. 
امثلة 


-53 = -5 ع‎ Ag 
Vol. 3, no. 7— = No.31 - 
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المسلسلات المنتهية (3.12 9( 
الانتهاء GIG‏ انواع: 

1 - انتهاء مؤقت ناتج عن توقف صدور المسلسل Gia‏ مع التأكد بان الصدور سيستأنف بعد زوال 
السبب؛ وفي مثل هذه الحالة لا يتغير التحديد بل يشار الى الحقيقة في الملاحظات. 

2 - انتهاء بسبب التوقف النهائى حيث لا يعرد المسلسل للصدور. وف مثل هذه الحالة يقفل المدخل 
المقتوح على النحو التالي: 

3 انتهاء بسبب تغيرطرأ على المسلسل حيث سید آ بتحديد جديد بدون تغيير العنوان وليس بسيب 
توقف. وق oda‏ الخال تنتي و tha‏ السطبل السائقة lee‏ نالخدي هم piaite‏ 
هذا ولا بد للمفهرس من التذكر هنا بان التغير في عنوان المسلسل يعني ان عليه أن يعد مدخلا 

جديدا للمسلسل مع اعداد الاحالات اللازمة للريط بين العناوين السابقة واللاحقة. 
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الفصل الخامس 


مقدمة: 

هذا الحقل هو الحقل الذي لا يجوز ان يخلو من البيانات تحت اي ظرف من الظروف بالنسبة 
لجميع الاشكال المادية باستثناء المخطوطات والرسوم الابتكاربة وملفات البيانات المقروءة اليا غير 
المنشورة التي من الطبيعي الا يكون لها ناشر والتي لا يذكر في هذا الحقل لها سوى عنصر salg‏ هو 
التاريخ. 
النشر والطباعة غير مميزتين في الماضي, الا ان الناشر في هذه الايام يتولى المسؤولية المالية لطباعة مخطوط 
المادة المكتبية غالبا لدى مطبعة مستقلة ويتولى ترتيب توزيعها للبيع من خلال ely‏ الكتب. 

اما الموزع فهو الشخص او الجهاز الذي له الحقوق المطلقة او المشتركة لتسويق المواد المكتبية. 
المتحركة. 

والشركة المنتجة للافلام المتحركة هي الشركة او المؤسسة التي تقرر محتوى وشكل الفيلم؛ وهي 
عادة عن صناعة الفيلم وانتاجه فقط. 

يتضمن هذا الحقل العناصر التالية. 
1 - مكان النشر. التوزيعء الخ. (4.1 ح) 
2 - اسم الناشرء الموزعء الخ. (4.1د) 
3 - بيان وظيفة الناشر, ep Soll‏ الخ. )4.1 (=a‏ 
4 - تاريخ النشرء التوزيع» الخ. )54.1( 
5 - مكان الصناعة (او الطباعة؛ اسم الصانع او المطبعة, تاريخ الصناعة او الطباعة). 


التالية: 
1 - يجوز تكرار الاماكن والاسماء والتواريخ المرتبطة بالنشر, التوزيع» الخ باي ترتيب يناسب المادة 
قيد الفهرسة. 


2 - تذكر اسماء الاماكن اى الاشخاص او الهيئات كما تظهرء مع حذف حروف الجر المرافقة الا اذا 
تأثرت اواخر الكلمات. 
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3 - اذا وردت تفصيلات النشرء التوزيع الخ SSL‏ من لغة اوحروف LES‏ واحدةء فتذكر التفصيلات 
التى بلغة او حروف LOS‏ العنوان القعلي والا فالتفصيلات التي ترد اولا. 

4 - اذا كانت تفصيلات النشر الاصلية مغطاة بملصقة تحتوي على تفصيلات النشر المرتبطة 
بالاستنساخ, تذكر تفصيلات نشر الاستنساخ في هذا الحقلء وتذكر تفصيلات نشر الاصل 
كملاحظة اذا امكن التحقق منها بسهولة (اي بدون بحث مطول) . 

5 - اذا ple‏ ان للمادة تفصيلات نشرء توزيعء الخ.. وهمية فتدون كما هي وتضاف التفصيلات 
الحقيقية كتصحيع اذا كانت معروفة محصورة بين معقوفتين. 

6 - القاعدة الاساسية هي ان يذكر مكان saly‏ للنشر واسم ناشر واحد واغفال اسماء SLAY‏ 
والناشرين الاخرى. الا ان هناك استثناءات لهذه القاعدة في الحالات التالية: 

1 - اذا كان .اسم مكان و/ او اسم ناشر مطابق له غير مذكور اولا ولكنهما في sh‏ جهاز 
الفهرسة وعندها يذكر المكان و/ اى الناشر اضافة الى المكان والناشر الواردين اولا. 

2 - اذا كان الاسم الوارد اولا هو اسم موزع وليس ناشراء وعندها يذكر اسم المكان والناشر 
اللذان يليانه. وكثيرا ما يرد ذلك على اساس ان ناشرا ما نشر مادة لجهة اخرى مثل جامعة 
او مركز بحث الخ. 

3 - اذا ثبت للمفهرس ان اسم مكان وناشر هما المميزان رغم انهما لم يذكرا اولا فيضاف هذا 
المكان والناشر الى المكان والناشر الواردين اولا. 

4 - اذا كانت الوحدتان الاولى واللاحقة مرتبطتين في بيان واحد. 

مثال 
عمان : دار البشير لصالح المنظمة العربية للمواصفات والمقاييس 
وهذا يعني انه لا يجوز ان يذكر اكثر من مكانين واسمي ناشرين مهما كانت الاحوال. 

امثلة 

1 - اسس التصنيف والتصنيف العمل : ديوي» الكونجرس, العالمي / تأليف محمود احمد اتيم. - 
بيروت : دار الجيل ؛ عمان : مكتية المحتسب.. 
(هذا لمكتبة في الاردن. ولكن في اي بلد عربي آخر يكتفي بالمكان واسم الناشر الاولين). 

2 - موقف الشريعة من نظرية الدفاع الاجتماعي / أحمد فتحي بهنسي. ‏ بيروت : القاهرة : دار 
الشروق... 
(هذا لمكتبة في مصر. اما في غيرها فتذكر بيروت فقط بدون القاهرة) 

3 - النمو والتخطيط الحضري في دول الخليج العربي / اسحق يعقوب القطب وعبد الله ابو عياش. = 


الكويت : وكالة المطبوعات ؛ بيروت : توزيع دار القلم... 
(هذا لمكتبة في لينان. اما في غيره فيذكر المكان والناشر الاولان فقط). 


4 - The republics of South America : a report / by a study group of members of the 
Royal Institute of International Affairs. — London ; New York : Oxford Uni- 
versity Press... 


(لكتبة في الولايات المتحدة, اما في اي مكان آخر فتذكر لندن فقط) 


- 112 - 


5 - Navaj’o [videorecording] : the fight for survival. — London : BBC-TV ; New 
York : released in the U.S. by Time-Life Video... 


(لمكتبة في الولايات المتحدة. اما في اي مكان آخر فيذكر GISM‏ والناشر الاولان) 


6 - Aids for teaching the mentally retarded [motion picture] / production James B. 
Herderson, Spencer Nelson, Oakleigh Thorne H. — Boulder , CO : Thorne 
Films ; Ipswich : Concord Films [distributor] 


(لكتبة في المملكة المتحدة. اما في اي مكان آخر فيذكر المكان والتاشر الاولان) 
مكان النشر. التوزيع» الخ. )4.1 ح) 
البلد او حي من احياء المدينة. والوحدة الجغرافية SY!‏ تذكر مكان اسم المدينة في Ula‏ واحدة فقط 
يعرف المفهرس اسم المدينة فيما بعد يثيته مكان اسم الوحدة الجغرافية الاكبر. 

يدون اسم المدينة كما يرد في المصدر الرئيسي او المحدد للمعلومات. واذا كان هذا الاسم هو 
صيغة غير مالوفة للاسم فتدون تلك الصيغة كما هي وللمقهرس ان يضيف بين معقوفتين الصيغة 
المألوفة. 
امثلة 

الشهباء [حلب] 

Christiana [Oslo] 

ويستطيع المفهرس ان يضيف اسم البلد او الولاية او المقاطعة الخ الى اسم المدينة اذا اعتبرذلك 
ضروريا لاغراض التعريف» او اذا كانت الاضافة ضرورية للتمييز بين مدينتين تحملان نفس الاسم. 
وهنا Y‏ بد من تذكير المفهرس الى ان القصل الثالث من القسم الثالث يبحث في الاسماء الجغرافية والذي 
يصلح مرشدا له في هذا الشأن» واذا كان اسم البلد او الولاية او المقاطعة الخ واردا في المصدر الرئيسي 
او المحدد للمعلومات تكون الاضافة بذكر هذا الاسم بعد اسم المدينة تسبقه فاصلة وفراغ» واذا لم يكن 
وارد! paas‏ بین معقوفتين بعد اسم المدينة. 


امثلة 
طرابلس» لبنان 
(اذا كانت عبارة لبنان واردة في المصدر الرئيسي او المحدد). 
طرابلس [لبنان] 
(اذا كانت عبارة òla‏ غير واردة 3 المصدر الرئيسي او المحدد). 
Toloworth, England‏ 
London [Ont.]‏ 
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واذا ورد الاسم مختصرا في المصدر المحدد للمعلومات فيدون كما هووتضاف الصيغة الكاملة او 
الاسم الكامل محصوراً بين معقوفتين. 
امثلة 
المدينة [المنورة] 
واذا كان للناشرء الموزعء الخ.» مكاتب في اكثر من مكان وردت في المادة قيد الفهرسةء يذكر الاول 
منها بالاضافة الى المكان الذي يقع في بلد جهاز الفهرسة اذا لم يكن الاول. 
امتلة 
بيروت ؛ القاهرة : دار الشروق 
(لجهاز فهرسة في مصر. اما لغيرها فتذكر بيروت فقط) 
Amsterdam ; Oxford : North-Holland Publishing‏ 
(لجهاز فهرسة في المملكة المتحدةء لغيره تذكر امستردام فقط) 
وقد يواجه المفهرس حالة عدم ذكر اسم للمدينة في المصدر المحدد. وهنا تبرز الاحتمالات التالية: 
1 - ورود اسم المدينة في مكان آخر في المادة. فيذكر هذا الاسم محصورا بين معقوفتين. 
2 - قد يكون هناك اسم مدينةء لكن هذا الاسم غير مؤكد. Gy‏ هذه الحالة يذكر اسم المدينة 
محصورا بين معقوفتين تليه د اخل القووسين علامة استفهام [بغداد؟] 
3 قد لا يستطيع المفهرس تحديد اسم المدينة المحتمل رغم انه يعرف ان النشر تم في بلد ما 
سواء يصورة قاطعة او محتملة؛ وهنا فقط يستعاض عن اسم المدينة باسم البلد. 
[السودان [ اذا كان ذلك مؤكدا 
[السودان؟] اذا كان ذلك غير مؤكد. 
4 - قد لا يستطيع المفهرس حتى تحديد اسم البلد. وهنا يذكر مكان اسم المدينة المختصر 
[د.م.] او [.5.1 ] اي دون مكان «(sine loco)‏ محصورا بين معقوفتين. 
هذا وقد تركت القواعد الخيار للمفهرس بان يضيف بعد اسم المدينة العنوان الكامل للناشر 
المغمور ولكن ليس للناشرين المعروفين. 
امثلة 
الرياض (ص .ب 3182( : نبراس 
بيروت (بناية الصباحء شارع مار الياس) : وكالة مختارات الاخبار العربية والعالمية 


Memphis (1548 Poplar Avenue, Memphis, Tenn. 38104) : Lay Renewal 
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يذكر اسم الناشر. الموزعء الخ.» بعد اسم المدينة الذي يرتبط به. ويذكر اسم الناشر عادة في 
pail‏ صيغة له تكون LUIS‏ للتعرف عليه دوليا. والصيغة الدولية مهمة في هذه المرحلة بعد ان اصبحت 
التسجيلات الببليوغرافية قابلة التبادل بين اجهزة القهرسة في اتداء العالم. وهذا يترك للمفهرس المجال 
لحذف اجزاء من الاسم الكامل للناشرء الموزع» الخ. وتساعد الارشادات التالية المفهرس في التعرف على 
الاجزاء القابلة للحذف من الاسم: 
1 تحذف من الاسم بغير العربية اداة التعريف. 
2 تحذف العبارات الدالة على نوع الشركة مثل محدودة مساهمة او 
Incorporated (Inc) Limited (Ltd)‏ 
bias 3‏ العبارات الدالة على وظيفة الناشر فقط. 
امتلة 
بیروت : دار النهار للنشر تدون بيروت : دار النهار 
بيروت : دار الكلمة للنشر تدون بيروت : دار الكلمة 
الرياض : دار المريخ للنشر تدوّن الرياض : دار المريخ 
Bindford and Mort, Publishers‏ 
تدون Bindford and Mort‏ 
4 تحذف العبارات التي تدل على ان مؤسسة النشر تجارية. 
بغداد : منشورات دار الرشيد قدون بغداد : دار الرشيد 
الرياض: مطابع النرجس التجارية تدون الرياض : مطايع النرجس 
Dodd, Mead and Co‏ 
تدون Dodd, Mead‏ 
Penguin Books‏ 
تدون Penguin‏ 
5 - يحذف الاسم الشخصي الاول من اسم الناشر المشهور الا اذا كان هناك اكثر من ناشر يحملون 
نفس اسم العائلة. 
امثلة 
Thomas Y. Crowell Co., Inc.‏ 
تدùa Crowell‏ 
لكن لا يجوز حذف العبارات التالية من اسم الناشرء الموزع» الخ؛ 
1 العبارات الدالة على وظيفة غير النشر 
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امثلة 
بخداد :دار الثورة للصحافة والنشر 
بيروت : المؤسسة العربية للدراسات والنشر 
جدة : دار الشروق للنشر والتوزيع والطباعة 
الرياض : دار العلوم للطباعة والنشر 
الجزائر : الشركة الوطنية للنشر والتوزيع 
نونس : المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم 
عمان dass:‏ المكتبات الاردنية 
2 - اسماء العائلة في اسم الناشر اذا كان هناك اكثر من واحد 
Harper and Row, Publishers, Inc.‏ 
تدون Harper and Row‏ 
George Allen and Unwin‏ 
دون Allen and Unwin‏ 


3 - لا يحذف من اسم الناشر اي عنصر اذا كان الاسم بكامله واصفا لنوع المادة التي تنتجها 
المؤسسة 
امتلة 
القاهرة : الهيئة المصرية العامة للكتاب 
بيروت : دار الكتاب اللبناني 
الاسكندرية : مؤسسة الثقافة الجامعية 
Aviation Book Co.‏ 
Architectural Book Pub. Co.‏ 


1 - الرسائل الجامعية المنجزة في جامعة البصرة للاعوام الدراسية 

1979-78-1978-77-1977-76 / جامعة البصرة. البصرة: الجامعة... 

2 - تعليمات مراكز الاشغال اليدوية / وزارة التربية والتعليم  .‏ بغداد : الوزارة... 

3 - York / Ordnance Survey. — Scale 1: 50,000. approx. 1 Yq in. to 1 mile.— South- 
ampton : O.S. ... 


4 - A catologue of portraits and other works of art in the possession of the American 
Philosophical Society. — Philadelphia : The Society... 


واذا كان الناشر شخصا وكان واردا في حقل العنوان وبيان المسؤولية فيذكر في Jia‏ النشرء 
التوزيع: الخ: على الذحى التالي. 
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1 - اشارات الساعة ونظرية آخر الزمان: رؤية جديدة في ضوء الكتاب والسنة / فتحي عيد يحيى .- 
2 المسألة اللبنانية من منظور اسلامي/ فثحي يكن . - [القاهرة] ؛ يكن... 
3 صالح وصالحة / تأليف كامل حسني. - [الاسكندرية] : حسني... 
Waitresses were poets / Daisy Warren. — lowa City : D. Warren...‏ - 4 

[د.ن.] او [.5.8 ] اي بدون ناشر (sine nomine)‏ مكان اسم الناشر. 

دمشق : [د [o‏ 

[. O- د‎ : e 3] 

واذا كان المفهرس غير متأكد من كون الجهاز ناشرا او صانعا او مطبعة فيعامله كناشر. 
امثلة: 

الجزائر : ديوان المطبوعات الجامعية 

بغداد : دار الحرية للطباعة 

بغداد : مؤسسة كنعان 

المدينة المنورة : المكتبة السلفية 
بيان وظيفة الدانى, المورع, الخ. )4.1 =( 


هذا البيان اختياري» ولا ننصح باستخدامه للناشرء لكن لا بأس من تدوينه للموزع او المنتج. 
وتستخدم 3 حالة 935 gal 44s‏ العبارات التالية بعد الاسم محصورة بين معقوقين: موزع» sgis‏ 
شركة منتجة. ولا يجوز استخدام هذا البيان في الحالتين التاليتين: 


1 اذا كانت العبارات التي تسمي الناشر, الموزع» «Gell‏ متضمنة كلمات JS‏ على الوظيفة المؤداة. 
امثلة: 


الاسكندرية : مؤسسة شباب الجامعة للطباعة والنشر والتوزيع 
القاهرة : المكتب العربي للبحث والنشر 
بيروت : مؤ سسة الرسالة : تطلب من الشركة المتحدة للتوزيع 


2. اذا كانت الوظيفة واضحة في سياق الاسم. 


امثلة: 
بيروت : دار الكتاب اللبناني 
القاهرة : الهيئة المصرية العامة للكتاب 


تاريخ النشر, ga gill‏ الخ. )94.1( 


العنصر الثالث في هذا الحقل هو تاريخ النشرء التوزيع؛ الخ للطبعة المذكورة في حقل الطبعة: اي 
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تاريخ اول اصدارة من تلك الطبعةء Wy‏ كانت الاصدارة او اعادة الطبع مهملة في حقل الطبعة فانها 
تهمل هنا كذلك. ولا يذكر تاريخها الا اذا ذكرت في حقل الطبعة. واذا كان التاريخ المذكور في غير التقويم 
الميلادي فيذكر التاريخ الوارد ويضاف التقويم الميلادي بين معقوفتين. وهنا لا يد من الاشارة الى ان 
التقويم الهجري مستخدم في بعض الاقطار dus yall‏ لوحده او مقرونا بالتقويم الميلادي. فاذا ذكر التاريخ 
الهجري لوحده فانه يذكر ويحول الى ميلادي وفق المعادلة التالية: 
التقويم الهجري 
التقويم الميلادى = التقويم الهجري 6224 — ا 
١‏ 33 

gy‏ هذه الحالة يهمل باقي القسمة مهما بلغ. 

مثال : 


1300 1300 
1300 +622 — س = 192- —— 
33 33 
= 192 — 39 
= 1883 


اما تحويل السنة الميلادية الى هجرية فتتم وقق المعادلة التالية : 
التقويم الهجري = التقويم الميلادي - 622 + التقويم الميلادي - 622 
وت سيت 
مع تقريب اي باق للقسمة الى واحد. 


ولنأخذ كمثال اعادة التاريخ الناتج في JEU‏ السابق الى التقويم الهجري 


1261 1261 = — 622 — 1883 
3 + 1261 = 
1300 =- ae 


1 - مختارات اب لابناء / أسعد علي ؛ جمعتها وصورت Lage‏ هند احمد . - دمشق : اتحاد الكتاب 
العرب» 1979 

2 الذين ادركتهم حرفة الادب / طاهر ابو فاشا . - القاهرة : دار الشروق. 1981 

3 - الحصري وكتابه زهر الاداب / محمد بن سعد الشويعر . - طرابلس dude‏ : الدار العربية 
للكتاب, 1401 ه [1981]. 


4 - شعراء هجرمن القرن الثاني عشر الى القرن الرابع عشر / تأليف عبد الفتاح الحلو - ط. 2 
عد الرياض : دار العلوم للطباعة والنشرء 1 ه [1981]. 
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5 - جراد البحر : مجموعة قصص / مرزاق بقطاش . — الجزائر : الشركة الوطنية للنشر والتوزيع؛ 
1981. 


| 
A manual of style : containing typographical and other ruļės for authors,‏ — 6 
printers, and publishers / recommended by the University of Chicago Press,‏ 
together with specimens of type. - 11th ed. - Chicago : The Press; 1949.‏ 
ويذكر التاريخ عادة LS‏ ورد في المادة حتى اذا كان معروفا انه غير صحيح:ء ويذكر التاريخ 
4 [اي 1342[ 
واذا اختلف تاريخ النشر عن تاريخ التوزيع فيضاف تاريخ التوزيع اذا اعتبر Lage‏ واذا كان اسم 
الموزع مذكورا فيذكر تاريخ التوزيع بعدهء والا فيذكر محصورا بين معقوفتين بعد تاريخ النشر. 
القاهرة : دار المعارف. 1971 [وزع 1975] 
الكويت : وكالة المطبوعاتء 1976: بيروت : دان القلم [موزع]:ء 1978. 
اما اذا ورد اسم كل من الناشر والموزع وكان تاريخ النشر والتوزيع متماثلين فيذكر التاريخ بعد 
اسم الاثنين. 
الكويت : وكالة المطبوعات؛ بيروت : دار القلم [موزع]ء 1980 
وللمفهرس ان يضيف اختياريا احدث تاريخ لحقوق الطبع بعد تاريخ النشر اذا كان مختلفا عنه. 
7 ايداع 1964 1964 c‏ ,1967 
ويحل تاريخ حقوق الطبع وتاريخ الطباعة (او الصناعة) محل تاريخ النشرء التوزيع» الخ اذا لم 
يكن الاخير معروفا على ان يبين نوع التاريخ هذا. 
اما اذا لم يتوافر اي من التواريخ المذكورة فيبين تاريخ نشر تقريبيء علما Gb‏ لا يجوز ان يترك 
مكان هذا العنصر خاليا كما كان في السابق حيث كان يسمح بذكر المختصر د.ت (دون تاريخ) والذي 
s 1965]‏ 1966[ 
١ 2‏ ستخدام تاريخ daly‏ محتمل 
]91959[ 
3 - استخدام فترة زمنية محتملة على الا يزيد الفارق بين اول وآخر سنة على عشرين سنة. 
[بين 1932 » 1943[ 
4 يبيان ان التاريخ تقريبي. 
[حوالي 1942] 
5 ذکر العقد اذا لم تكن السنة محتملة بينما العقد مؤكد. 
[-196] 
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6 ذكر العقد المحتمل 


[197 - $] 

7 اذا لم يكن تقدير السنة والعقد ممكنا فليؤكد القرن على الاقل 
[-18] 

8 - واذا لم يكن القرن مؤكدا فليكن محتملا 
]—18[ 


ولا يمكن للمقهرس ان يعجز عن واحدة من الخطوات السابقة. 
بينهما شرطة قصيرة. 
متال: 
الالبانى . - ط. 2 . - دمشق : المكتب الاسلامي 1398-1384 ه )1965 — 1978( 
فراغات. 
مثال: 


الدليل العملي للاجراءات والصيغ القانونية امام مجلس الدولةء طبقا للقانون رقم AT‏ لسنة 
2 ومتضمنا لاحكام المحكمة الادارية العليا حتى عام 1979 / اعداد هاني الدرديري . - القاهرة : 
توزيع دار النهضة الحربية.1980 . . 

وللمفقهرس اختياريا ان يضيف التاريخ الاحدث عند اكتمال صدور المادة. وهنا تجدر الاشارة الى 
انه يحدث ان لا يكون اقدم تاريخ هو تاريخ المجلد الاول. ورغم ذلك فان التاريخ الاول يجب أن يكون 
اقدم تاريخ حتى ولو لم يكن ذلك تاريخ نشر المجلد الاول. كما ان على المفهرس أن يتنبه قبل ان يقفل 
التاريخ بان نشر المادة قد اكتمل فعلا. 


مكان واسم الصانع و/او تاريخ الصناعة, الطباعة, الخ (AL)‏ 

تذكر البيانات عن الصناعة:؛ الطباعةء الخ اذا لم يكن اسم الناشر. معروفا وقد ترك لجهاز 
الفهرسة خيار ذكر هذه البيانات اضافة الى بيانات النشر, التوزيع» الخ: اذا ارتأى اهمية Jil‏ هذه 
البيانات. 

تذكر هذه البيانات محصورة بين هلالين وفق الترتيب التالي: 


(المكان gay)‏ اسم مدينة) : اسم الصانع» الطابع» gel‏ تاريخ الصناعة, الطباعة الخ). 
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امثلة : 


1 - السخرية في الادب العربي حتى نهاية القرن الرابع الهجري / تأليف نعمان محمد امينطه . - 
[د.م. : د.ن.] » 1978 (القاهرة : دار التوفيقية للطباعة). 
2 - هيكل والاخلاقيات الصحفية / بقلم الحسيني الديب . -[د.م :د .ن]ء 1980(القاهرة : دار 
ARRETA‏ 
3 - دراسات تحليليلة نقدية لرواية دفنا الماضي / باقلام مجموعة من النقاد العرب [المغرب : د.ن]ء 
0 (الرباط : مطبعة الرسالة) 
4 - الحافظ الواعية محمد المدني ابن الحسني / عبد الله الجراري . - [د.م : د.ن] 1977 (الدار 
teak So‏ التجاع ‘(Saint‏ 
ومن البديهي انه اذا كان تاريخ النشر وتاريخ الصناعة واحدا فلا يكرر في بيانات الصناعةء كما 
انه اذا ذكر تاريخ الصناعة مكان تاريخ النشر فلا يكرر ايضا. 
هذا وتسير القواعد التالية للاشكال المادية طبقا لما ورد عن هذا الحقل: 4.2 ,4.3 ,4.5 ,4.7.4.6 
(باستثناء الخيار في ذكر تاريخ الانتاج الاصلي للفيلم المتحرك او الفيديو في حقل الملاحظات اذا كان 
مختلفا عن تاريخ النشرء التوزيع» الخ) 4.8 (باستثناء اقتصار هذا الحقل على ذكر التاريخ فقط بالنسبة 
للرسوم الابتكارية والصور الفوتوغرافية غير المنشورة ومواد الرسوم التصويرية الاخرى غير المنشورة 
وكذلك ذكر التواريخ المضمنة فقط لمجموعات مواد الرسوم التصويرية). 4.9 (ياستثناء اضافة عبارة 
الانتاج الى بيان النشر), 4.10 (باستثناء انه لا يذكر مكان النشر واسم ناشر للمجسمات الموجودة 
طبيعيا عدا تلك المثبتة للعرض او المغلفة للاهداء والمجسمات الاصطناعية غير المقصودة مبدثيا 
الهيئة المسؤولة عن صناعة المجسم في Jia‏ العنوان وبيان المسؤولية فلا يكرر مكان واسم الصاتع في 
نتان كان الماع واس الصاف 
مثال: 


جسم الانسان / قسم الوسائل التعليمية, وزارة التربية والتعليم الاردنية . - 1974( 4.11 
(باستثناء ان مفهوم الناشر العلمي بالنسبة للمصغرات غير مألوف في عالمنا العربي (aa‏ 4.12 (مع 
الانتباه الى ان الوصف يتم دائما اعتماد! على العدد الاول من المسلسل). 

الا انه قد وردت تفصيلات اضافية بالنسبة للكتب القديمة في القاعدة (16.2) فقد نصت تلك 
القاعدة على اعتماد تفصيلات بائع الكتب و/ او الطابع كبيانات نشر اذا اتضح انهما قد قاما بدور 
الناشر ايضا. واذا كانت الاشارة الوحيدة في المادة الى مكان النشر هي عنوان او علامة الناشر او دالة 
خرافية فيضاف الاسم المعروف او المحتمل للمدينة محصوراً بين معقوفتين. واذا ورد اكثر من مكان 
نشر فللمفهرس الخيار ان ages‏ جميعا: واذا دون واحدا منها فقط فتضاف عبارة [ll]‏ وينطبق هذا 
ايضا على اسماء الناشرين. بالنسبة للتاريخ في الكتب القديمة يذكر اليوم والشهر ايضا اذا وردا في 
المادة. واذا ذكر التاريخ بغير الارقام العربية فيحول الى الارقام العربية او الهندية الا اذا كان التاريخ 
مطبوعا خطاً حيث يدون كما هو ويصحح بالارقام العربية او الهندية ويحصر التصحيح بين معقوفتين. 
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كما ان المخطوطات قد حظيت يتفصيلات خاصة بهاء علما بان التاريخ padali ga‏ الوحيد الذي 
يذكر Ga‏ فقد نصت القاعدة (4.4ب) على ذكر التاريخ او التواريخ المضمنة للمخطوط أو مجموعة 
المخطوطات الا اذا سيق تضمينها في العنوان. وتذكر السنةء واختياريا الشهر ثم اليوم في حالة 
المخطوطات المنفردة. 
امقلة: 


كتاب الجامع الصغير في حديث البشير النذير / جلال الدين عبد الرحمن السيوطي . - 907 


]1976[28 الاول‎ eas 
Correspondence / William Allen, — 1821-1879 


Sonnet, to Geneva / [Lord Byron] -— 1813 Dec.17, 


bel‏ من حيث الخطب والمواعظ المخطوطة فيذكر تاريخ الالقاء كملاحظة اذا اختلف تاريخ الالقاء 
عن تاريخ المخطوط. 
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الفصل السادس 


حقل الوصف المادي 


مقدمة 


نظرا للطبيعة المادية المتميزة لكل من اشكال المواد المكتبية فان هذا الفصل سيبحث بالتفصيل في 
كل من هذه الاشكال والتي سبق تعريفها وتوضيحها في الفصل الاول من هذا القسم؛ حيث يحتاج 
المفهرس الى الرجوع اليه كلما لزم الامر. 

يقسم هذا الحقل الى العناصر التالية في جميع الاشكال المادية: 

المدى» والتحديد المخصص للمادة )5.1 ب) 

التفصيلات المادية الاخرى (جميع التفصيلات المادية باستثناء المدى والابعاد) )5.1 >-( 

الابعاد )45.1( 

المادة المرافقة )5.1 ه) 


وتؤخذ البيانات لهذا الحقل من اي مصدر. كما ان على المفهرس ان يصف الشكل المادي للمادة 
بين يديه حتى لو كانت لها اشكال مادية اخرى والتي يمكن ان توصف في حقل الملاحظات. 
مدى المادة Las)‏ في ذلك التحديد المخصص للمادة) (5.1 ب) 

يحتاج الشكل المادي الى أن بحدد عدد الوحدات المكونة له. وان كانت هناك وحدة واحدة فتحتاج 
الى وصف مكوناتها كالصفحات في الكتاب والاطارات في المبكروفيش وزمن التشغيل للقرص الصوتي. 
واذا لم تكن المادة مكتملة الصدور فلا يذكر الا تحديدها الخاص بدون ذكر عدد الوحدات المكونات او 
الزمن لها بل يترك فراغ سابق للتحديد (ثلاثة فراغات) لتعباً عند الاكتمال. 
gus‏ الكتب )52 ب) 
الكتاب (اي اذا كانت الاوراق هي المرقمة ا اوكان ذا Pere‏ المرقمة ااا 
من ذلك كله) . فيالنسية للمجلدات المنفردة يدون suc‏ الصفحات او الاوراق أو الاعمدة بالاسلوب التي 
هي مرقمة ة فيه سواء كان ذلك بالارقام او الحروف يضاف بعدها التحديد . واذا كانت الصفحات مرقمة 
برموز عدا عن الارقام العريية او الهندية او اللاتينية او الحروف الهجائية او الابجدية فيذكر الرقم 
بالارقام العربية (او الهندية اذا اصرت المكتبة على استخدامها). 
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امشثلة ; 


350p. ص‎ YO? او‎ ga 0 
216 leaves ورقة‎ 6 
370 columns عمودا‎ 0 
vii, 277p. ص‎ 277 wa 
1 broadside مطوية‎ 1 
1 sheet فرخ‎ 1 
1 portfolio دويبسيه‎ 1 
30p., 290 leaves ورقة‎ 290 «ya 30 


واذا كانت الحروف هى وحدها المستخدمة يكتب المدى على النحو التالي: 


A-Rp. sakci 


واذا لم تكن التتابعات مرقمة بكاملها اولجزء هام منهاء أوكان التتابع غير المرقم متضمنا صفحة 
او صفحات اشير اليها في حقل الملاحظات. يذكر العدد التقديري مسبوقا بعبارة حوالي او Ca.‏ دون 
امثلة: 

حوالي 73.300 ص 


5 [16] ص 


9 [اي 394[ 
يبين القسم الاول من الترقيم. 
كتاب بدأ الترقيم فيه من 1 ي ثم بدأ بالصفحة 294-11 فيذكر عدد الصفحات: 204 ص. 


واذا كان تسلسل الصفحات leja‏ من تسلسل اكبر فيذكر الرقمان الاول والاخير من الصفحات 
مسبوقين بالتحديد المناسب. 


امثلة: 


الاوراق 194-63 
ص. 839-624 


اما اذا كان المجلد بترقيم معقد او غير منتظم فيدون sse‏ الصفحات باحد الاساليب الثلاثة 
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التالية: 
1 - ندوين العدد الكلي للصفحات الخ. متبوعا بعبارة ترقيم متنوع 

5 ص. بترقيم متنوع 

6 ورقة بترقيم متنوع 
2 تدوين عدد الصفحات الخ في التتابع الرئيسي للترقيم ثم يضاف بين معقوفتين مجموع عدد 

الصفحات الخ في التتابعات المتبقية. 

3 ]65[ ص. 

16 ورقة 

ينطبق ايضا على المجلدات ذات الورق السائب: 1 مج (ورق سائب). 

واذا اشتمل الكتاب على صفحات أو اوراق من اللوحات والتي لا تحمل عادة ارقام صفحات gl‏ 
اوراق سواء كانت هذه اللوحات متتالية او موزعة ضمن الكتاب قلا بد من Ki‏ عددها يعد Jae‏ 
الصفحات الخ حتى لو كانت هناك لوحة واحدة. 
امثلة: 

«ye 264‏ 3 ص . لوحات 

5 ص» ]21[ ورقة لوحات 

5 ورقة مطوية لوحات. 

واذا كان للمجلد ترقيمان احدهما له خاصة والتاني ضمن مجموعة مجلدات اخرىء Shia‏ هنا 
الترقيم الخاص به بينما يذكر الترقيم الثاني في حقل الملاحظات. 

اما اذا كان هناك ترقيمان متعاكسان داخل المجلد كما يحدث في الكتب بالعربية والانجليزية معا 
فيذكر الترقيمان على ان يسيبق الترقيم المبتدىء من صفحة العنوان المختارة للفهرسة. 

واذا كانت النسخة قيد الفهرسة ناقصة فيذكر عدد الصفحات الموجودة ويعدها علامة الجمع 

اما ما يخص المطبوعات في اكثر من salg alaa‏ فيدون sae‏ المجلدات بدل sse‏ الصفحات. 

ory) 

واذا لم تكن slaa Ble‏ مناسبة فللمفهرس ان ب يستخدم واحدة من ol ball‏ التالية: 


1 الاجزاء (parts)‏ : للوحدات الببليوغرافية التي سيصار الى تجليد عدد pis‏ في مجلد saly‏ خاصة 
اذا كان ذلك محدد! من قيل الناشر. 
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2 - النشسرات (pamphlets)‏ لمجموعات ol till‏ المجلدة معا او المجمعة في دوسيه لتفهرس 

کت 
3 - القطع (pieces)‏ للمواد ذات الخصائص المتنوعة (النشرات» المطويات؛ القصاصات,ء الخرائط.. 
4 - الحافظات (cases)‏ للصتاديق التي تحتوي على مواد مجلدة او غير مجلدة ‏ او لحاويات 

الكراسات. 
5- الدوسيهات (portfolios)‏ للحاويات التى تحفظ اوراقا سائية» او مواد توضيحية الخ. 

واذا اختلف عدد المجلدات الببليوغرافية (وهي المجلدات التي قسم الناشر العمل اليها حيث 
تتميز عن غيرها من تقسيمات العمل نقسة بان لكل منها صفحة غنوان شاملة وهذوانا مجتزا وعنوان 
غلاف وعتوان دوسيه وترقيم صفحات مستقلا و/ أو ترقيم ملازم مستقلا) عن عدد المجلدات المادية 
(وهي المجلدات التي يحتوى كل متها في تجليد واحد او دوسيه واحدة سواء كان ذلك عند الصدور او 
فيما بعد) فيدون عدد المجلدات الببليوغرافية ثم se‏ المجلدات المادية على النحو التالي: 

Ov. in 5 63 9مج.‎ 

واذا كانت صفحات مجلدات العمل مرقمة بصورة متصلة فيذكر عدد الصفحات محصورا ين 
هلالين بعد عدد المجلدات. وتهمل التتابعات المرقمة بصورة مستقلة من المواد التمهيدية في المجلدات 
باستثناء المجلد الاول. 


: امتسلة‎ 
2v. (xxxi, 1261p.) (ظء 1216 ص)‎ ga 2 
3v. (xvi, 1397p.) مج (خ, 1397 ص)‎ 3 


وللمفهرس اذا رغب في ذلك ان يختار تدوين عدد الصفحات في العمل ذي المجلدات كل مجلد على 
حدة (جميعها محصورة بين هلالين) بعد عدد المجلدات. 

هذا وقد عمد بعض الناشرين الى اعداد كتب لفئات معينة من القراء تستخدم في بعضها اشكال 
الحروف التقليدية لكن باحجام مختلفة عن المعتاد او اساليب مختلفة مثل الطباعة بالحروف اللمسية 
كطريقة بريل او مون . فاذا كان الامر كذلك فيبين بعد عدد الصفحات او المجلدات. 
4مج. بريل 4v. of braille‏ 
300 ص. مون 300p. of Moon type‏ 


مدى الكتب المطبوعة قديما (117.2) 
تدون تتابعات الاوراق اى الصفحات او الاعمدة GUL‏ والصيغة المبينتين في المادة. واذا رغب 


المفهرس في ذكر بيانات اكثر دقة عن sue‏ الصفحات او الاوراق الخالية اوعن جانب من جوانب التوريق 
فله ان يوسع بیان gall‏ اذا كان ذلك ممكنا بصورة سهلة او ان يستخدم حقل الملاحظات لذلك. 


- 126 - 


امثلة: 


yo 31 9 

ل» 120 ورقة 

ی 32 ص 90 ورقة 
]170[ ص. 


59 ورقة؛ ]8[ ص. 


مدى al gh!‏ الخرائطية (5.3 ب ) 


يدون عدد الوحدات المادية للمادة الخرائطية بذكرها بأرقام عربية (اى هندية) واحدى 


العبارات التالية: 
اطلس atlas‏ 
خريطة map‏ 
خريطة تضاريس anamorphic map‏ 
خريطة فسيفسائية mosaic map‏ 
خريطة فسيفسائية (مصححة) mosaic map (controlled)‏ 
خريطة فوتوغرافية photomap‏ 
خريطة وهمية imaginative map‏ 
رسم طبوغرافي topographic drawing‏ 
صورة ارضية مستشعرة عن بعد terrestrial remote sensing image‏ 
صورة جوية رأسية orthophoto‏ 
صورة جوية مستشعرة عن بعد aerial remote sensing image‏ 
صورة فضائية مستشعرة عن بعد space remote sensing image‏ 
صورة مستشعرة عن بعد remote sensing image‏ 
قطاع خريطة map profile‏ 
ë‏ ارضية globe‏ 
كرة سماوية celestial globe‏ 
مجسم بياني block diagram‏ 
مخطط جوي (اوخريطة جوية) aerial chart‏ 
مخطط سماوي )!9 خريطة سماوية) celestialchart‏ 
مخطط هندسى plan‏ 
مخطط هيدرو. غرا 3 (خريطة مائية) hydrographic chart‏ 
مطبوع طبوغرافي topographic print‏ 
مقطع خريطة map section‏ 
منظر من map view dle!‏ 
نموذج ناقر 1 relief model‏ 
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واذا كانت المادة الخرائطية مخطوطة تضاف عبارة مخطوط بعد العبارة المناسية 


امثلة: 
1 خريطة مخطوطة 
2 مخطط هندسي 
1 كرة ارضية. 
1 


خريطة فسيفسائية (مصححة) 


لكن اذا كانت اجزاء المادة متعددة جدا وغير ممكنة التحقق يذكر عدد تقديري بعبارة: حوالي 800 


خريطة مثلا. 
واذا كان هناك عدد من الخرائط على فرخ واحد فيبين هذا العدد 
6 خرائط على 1 فرخ 
أما اذا كانت الخريطة الواحدة مكونة من عدد من القطع فيبين ذلك ايضا. 
1 خريطة في 4 قطع. 
بالنسبة للاطلس يضاف الى مداه ste‏ صفحاته او مجلداته. 
1 اطلس (2 مج) 


1 اطلس )35 «ye‏ 0 ورقة لوحات) 
واذا كان الوصف لجزء معنون بصورة مستقلة من مادة خرائطية مفتقرة JI‏ عنوان جامع: لكن 
لم يكن الجزء مستقلا ماديا عن باقي المادة الخرائطية فيعبر عن مداه الجزئى على النحى التالي: 


1 - على فرخ 3 من 4 خرائط - اذا كانت الاجزاء مرقمة تتابعيا. 
251 - على 1 فرخ من 4 مخططات هندسية ‏ اذا لم تكن الاجزاء مرقمة تتابعيا. 


امثلة : 
على 2 قطعة من 2 خريطة من 5 قطع. 
على 1 وجه من 1 مخطط هتدسي 


على الوجه 1 من 1 خريطة. 


مدى المخطوطات (5.4 ب ) 

المدى بالنسبة للمخطوطات هو عدد الصفحات والاوراق والاعمدة ومتوسط عدد الاسطر في 
الصفحة الواحدة بالنسبة للمخطوطات Bo di‏ والعدد التقديري للمواد او sse‏ الحاويات او المجلدات 
او طول الحيز المستغل بالنسبة لمجموعات المخطوطات. بالنسبة للصفحات والاوراق والاعمدة تتبع 
نفس طريقة التدوين في الكتب. اما متوسط عدد الاسطر في الصفحة او الورقة الواحدة فيضاف بعد عدد 
امئلة: 

43 ورقة )18 سطرا) 

157 ص. (42 سطرا) 
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واذا كان عدد الاوراق مختلفا عن عدد الصفحات يضاف على اساس اختياري بعد عدد 
الصفحات. 


[5] ص على 3 اوراق. 


بالنسبة لمجموعات المخطوطات فتنص القاعدة على انه اذا احتلت المجموعة الواحدة قدما طوليا 
المجلدات. واذا كان الاخير فللمفهرس اذا رغب» ان يضيق بعد عدد الحاويات او المجلدات عدد المواد 
امثلة: 

1 مادة 

حوالي 200 مادة 

47 مادة؛ 30 مادة مجلدة. 

7آمج 

5 حاوية 

5 حاوية (حوالي 900 مادة) 

اما اذا أحتلت المجموعة الواحدة اكثر من قدم طولي واحد من حيز الرف فيدون مداها بصيغة 
عدد الاقدام الطولية المستغلة, وللمفهرس اذا ody‏ ان يضيف العدد او العدد التقديري للمواد او 
الحاويات او المجلدات في تلك المجموعة. 
امثلة: 
0 قدما 
6 اقدام )75 (æ‏ 
مدى الموسيقى المطبوعة (5.5 ب ) 

المدى بالنسبة للموسيقى المطبوعة هو sac‏ المدونات و/ او الاجزاء وعدد الصفحات او المجلدات 


يدون عدد الوحدات للموسيقى المطبوعة بذكر عدد القطع الموسيقية او الاجزاء بارقام iuge‏ 
وواحدة من العبارات التالية: 


مدونة موسيقية score‏ 
مدونة مكثفة condensed score‏ 
مدونة مقفلة close score‏ 
مدونة موسيقية مصغرة miniature score‏ 
جزء قائد الفرقة للبيان (او piano (violin etc). conductor part. (GUSH‏ 
مدونة غنائية vocal score‏ 
مدونة بيان piano score‏ 


chorus score مدونة كورس‎ 


part جزء‎ 


كتاب جوقة choir book‏ 
كتاب غناء فردي table book‏ 


لكن قد تكون العبارات السابقة غير مناسبة بالنسبة للمادة قيد الفهرسة. وعندها تعامل ككتاب 
مع اضافة عبارة موسيقى بعد عبارة صفحة أو ورقة. 


1v. of music موسيقى‎ -gel 
45p. of music ص. موسيقى‎ 45 
16 leaves of music ورقة موسيقى‎ 16 


كما تضاف عبارة مخطوط الى ما ذكر اذا كانت المادة الموسيقية كذلك. 

واذا كانت المادة مكونة من انواع مختلقة من القطع الموسيقية او من القطعة والاجزاء او من 
اتواع مختلفة من القطع والاجزاء فتدون تفصيلات كل منها مرتبة حسب قائمة التحديدات السابقة 
تفصل بينها علامة الجمع. كما يضاف الى ذلك عدد الصفحات او المجلدات على نفس تمط الكتب. 
امقلة: 

ad‏ موضشيقية )0223( 4 Cad‏ تيان (eek)‏ 16 ا 

1 مدونة موسيقية مصغرة )3 (œ‏ 
مدى التسجيلات الصوتية ( 5.6 ب ( 
هذا التسجيل. 


يدون عدد الوحدات المادية للتسجيل الصوتي بذكر عدد الاجزاء حتى لو كان واحدا بالارقام 


sound tape reel بكرة شريط صوتي‎ 
sound cartridge خرطوشة صوتية‎ 
sound track film فيلم مسار صوتي‎ 
sound disc قرص صوتي‎ 
sound cassette كاسيت صوتي‎ 
organ roll ارغن‎ di 
piano roll لفة بيان‎ 
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كما يضاف الى فيلم المسار الصوتي عبارة بكرة. كاسيت الخ كما هو مناسب. 
امثلة: 

1 خرطوشة صوتية 

2 كاسيت صوتي 

1 بكرة قيلم مسار صوتي 

ويضاف الى التحديد السايق مجموع زمن التشغيل المبين للتسجيل الصوتي بالدقائق (مقريا الى 
الدقيقة التالية) الا اذا كان زمن التشغيل اقل من 5 دقائق حيث يذكر الزمن بالدقائق والتواني. 

3 كاسيت صوتي (120 دقيقة) 

واذا لم يكن زمن التشغيل مذكورا 3 المادة او حاويتها أي المادة المطبوعة المرافقة فيذكر زمن 
og paid‏ اذا كان من السهل تجديدة: 

1 بكرة شريط صوتي (حوالي 60 دقيقة) 

2 بكرة فيلم مسار صوتي (حوالي 90 دقيقة) 

Lily‏ كان الوصف لجزء معنون بصورة مستقلة من تسجيل صوتي مفتقر الى عنوان جامع فيبين 
المدى الجزء على النحو التالي: 
Bows |‏ على شكل: على وجه 3 من 2 قرص صوتي» او على بكرة 3 من 4 بكرات شريط صوتي اذا كانت 

الاجزاء المادية مرقمة عدديا اوهجائيا في تتابع واحد. 

تكن الاجزاء المادية مرقمة في تتابع واحد. 

ويتبع هذا البيان زمن تشغيل ذلك الجزء. 

امثلة: 

على 1 وجه من 1 قرص صوتي (13 دقيقة) 

على كاسيتات 4-3 من 4 كاسيتات صوتية (67 دقيقة) 

مدى الافلام المتحركة والفيديو ) w5.7‏ (- 


يدون عدد الوحدات المادية بالارقام العربية واحدى العبارات التالية: 


video reel بكرة فيديو‎ 
Film reel بكرة قيلم‎ 
video cartridge خرطوشة فيديو‎ 
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film cartridge خرطوشة فيلم‎ 


فيلم حلقي 7 Him‏ 
قرص قیدیو video disc‏ 
كاسيت فيديو video cassette‏ 
كاسيت فيلم film cassette‏ 
امثلة: 

1 كاسيت فيلم 

2 قرص فيديو 


واذا كان تسجيل الفيديو قيد الفهرسة موجود ا في المكتبة بشكلين او اكثر (مثل شريط او كاسيت 
او بكرة او قرص) فيختار المفهرس احدى الخطوات التالية: 

4 تسجيلات فيديو video recordings‏ 4 
2 استخدام الوضتف متعداف المستويات shal)‏ الفصل الحاذي phe‏ من هذا القسم). 
3 اعداد وصف مستقل لكل شكل من الاشكال. 

ويضاف الاسم التجاري او المواصفات الفنية الاخرى الى تسجيل الفيديو اذا كان استخدام 
المادة مشروطا بتلك المعلومات واذا كان التسجيل متوافرا بذلك الشكل المحدد daii‏ والا فتذكر تلك 
البيانات في حقل الملاحظات. 
امفسلة : 

1 بكرة فيديو (كوادر وبلكس) 


1 كاسيت فیدیو (فيلييس (VCR‏ 
1 تسجيل فيديو 


وتذكر في الملاحظات اشكال توافره مثل: 

متوافر في المكتبة ككاسيت فيليبس VCR‏ او سوني يوماتيك» او بكرة سوني VOR‏ 2/! بوصة, 
او سوتی JA AV‏ بوصة؛ او IVC‏ 1 بوصة» او كوادر ويلكس 2 بوصة. 

ويضاف الى اعداد الوحدات مجموع زمن تشغيل المادة بالدقائق الا اذا كان رمن التشغيل اقل 
من خمس دقائق فيذكر حينئذ بالدقائق والثواني. 

4 بكرة فيلم (157 دقيقة) 

1 فيلم حلقي (4 دقائق و30 ثانية). 

ويضاف الزمن تقديريا اذا لم يرد في المادة او حاويتها او المادة النصية المرافقة وكان تحديده 
سهلا. واذا كانت اجزاء المادة متعددة الاجزاء ذات زمن تشغيل موحد او متساو تقريبا يذكر في بيان 
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زمن التشغيل زمن التشغيل للجزء على التحو التالي: 
3 يكرات فيلم (20 دقيقة للواحدة) أو 2 بكرة فيلم (حوالي 20 دقيقة للواحدة). 


واذا كان الوصف لجزء معنون بصورة مستقلة من قيلم متحرك او فيديو مفتقر الى عنوان جامع 
فيعبر عن المدى الجزئي على النحو التالي: 


1 - على شكل: على البكرة 3 من 4 بكرات فيلم ‏ اذا كانت الاجزاء مرقمة في تتابع واحد. 
أي 2 - على شكل: على 1 كاسيت من 3 كاسيتات فیدیو - اذا كانت الاجزاء غير مرقمة في تتابع واحد. 
امثلة: 
على البكرة 1 من 2 بكرة فيلم (13 دقيقة) 
على 2 كاسيت من 4 كاسيتات فيديو (50 دقيقة). 
مدى مواد الرسوم التصويرية ( 5.8 ب ) 


المدى بالنسبة لمواد الرسوم التصويرية هو عدد الوحدات المادية وعدد مكونات الوحدة الواحدة 
كالاقدام او الاطارات بالنسبة للفيلم الثابت وعدد الفروخ للوحة القلاية والطبقات للشفافيات. 


يدون ase‏ الوحدات المادية لمادة الرسوم التصويرية بالارقام العربية gl)‏ الهندية) وواحدة من 


العبارات التالية: 
بطاقة بريدية postcard‏ 
بطاقة خاطفة flash card‏ 
رسم ابتكاري art original‏ 
رسم دراسي study print‏ 
رسم technical drawing unl‏ 
pha cay‏ ع art print‏ 
شريحة slide‏ 
شفافية transparency‏ 
picture NE‏ 
صورة اشعة radiograph‏ 
صورة فوتوغرافية photograph‏ 
pd‏ بے stereograph.‏ 
فيلم flmstrip cult‏ 
لوحة قلابة flip chart‏ 
مخطط chart‏ 
مشطط خد ار wall chart‏ 
art reproduction pigi‏ 
ملصق poster‏ 
منزاق فيلمي filmslip‏ 
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ويضاق الى الفيلم الثابت او الصورة المجسمة عبارة خرطوشة او بكرة عندما يكون ذلك مناسبا. 
كما يضاف الى الصورة المجسمة الاسم التجاري او المواصفات الفنية الاخرى. 


امثلة : 
3 مخططات جدارية 
6 ملصقات 
0 شريحة 


1 خرطوشة فيلم ثابت 

واذا كانت الاجزاء عديدة بحيث لا يمكن التحقق منها بسهولة فيذكر عدد تقديري. هذا وقد 
تركت القواعد للمفهرس الخيار في استخدام عبارات اكثر تحديدا من المذكورة سابقا اذا رأى ذلك 
مئاسيا. 


تضاف الى الوصف السايق البيانات التالية اعتمادا على الشكل المادي للرسوم التصويرية. 


1 بالنسبة للمنزلقات الفيلمية والافلام الثابتة اى الصور المجسمة يضاف عدد الاطارات الفردية او 
المزدوجة كما هو مناسب. 
1 بكرة صور مجسمة (فيوماستر) )7 اطارات مزدوجة) 
1 فيلم ثابت (10 اطارات) 
Jal,‏ كانت الاطارات غير مرقمة وكانت متعددة يذكر عدد تقديري 
1 فيلم ثابت Jha)‏ 0 اطار) 
واذا كانت اطارات العنوان مرقمة بصورة مستقلة عن باقى الاطارات يذكر العددان. 
1 فيلم cul‏ )41 اطاراء 4 اطارات عنوان) i‏ 
2 بالنسبة للفيلم الثابت الذي تفتقر اطاراته الى ترقيم قد يستعاض عن عددها التقديري بطول 
الفيلم بالاقدام. 
1 فيلم ثابت (35 قدما) 
3 بالنسبة للوحات القلابة يضاف suc‏ الفروخ الصحيح او التقديري. 
1 لوحة قلابة (8 فروخ) , 
4 - بالنسبة للشفافيات يضاف عدد الصحيح او التقديري للطبقات المكونة للمادة ويبين كونها ملصقة 
معا اذا كانت كذلك. 
1 شفافية (5 طبقات) 
1 شفافية (5 طبقات ملصقة) 
واذا كانت مكونات الوحدات المادية من المنزلقات الفيليمة او الافلام الثابتة او الصور المجسمة 
او اللوحات القلابة او الشفاقيات متعددة الاجزاء موحدة بين الاجزاء يذكر بيان المكونات لوحدة واحدة 
)50 اطارا مزدوجا للواحد). واذا لم تكن موحدة فيذكر في بيان المكونات المجموع الكلي للمكونات للمادة: 
او يحذف هذا البيان اذا لم تكن المكونات مرقمة. 
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امثلة: 
4 افلام ثابتة (50 اطارا مزدوجا للواحد) 
2 شفافية (20 طبقة) 
4 لوحات قلابة 
مدى ملفات البيانات المقروءة tall‏ ) 5.9ب ) 
المدى Gull‏ لملفات البيانات المقروءة آليا هو عدد الوحدات المادية للحامل. ويدون بذكر عدد 
الاجزاء بالارقام العربية (او الهندية) واحدى العبارات التالية حسب ما هو ملائم: 


خرطوشة حاسوب computer cartridge‏ 
کاسیت حاسوب computer cassette‏ 
قرص حاسوب computer disc‏ 
بكرة حاسيوب computer reel‏ 
امثلة: 


1 قرص حاسوب 

2 كاسيت حاسوب 
للحامل المادي في اوجز صيغة تتضمن كلمة حاسوب. واذا رغب المقهرس في ان يكون اكثر تحديدا ab‏ 
ذلك. 
امقثلة: 

1 حرطرهة TUK,‏ خاس 

1 خرطوشة شريط حاسوب 

1 قرص ليزر ضوئي للحاسوب 
مدى المجسمات الطبيعية والاصطناعية ) 5.10 ب ( 

المدى بالنسية للمجسمات هو sue‏ الوحدات المادية وعدد مكونات هذه الوحدات بالنسية 

يدون sse‏ الوحدات المادية بالارقام العربية gl)‏ الهندية) مع احدى العبارات التالية الا اذا كانت 
هناك عبارة مناسبة اخرى اكثر تحديدا. 


شريحة مجهرية microscope slide‏ 
لعبة game‏ 
معروض exhibit‏ 
منظر مجسم diorama‏ 
gid‏ بالحجم الطبيعي mock - up‏ 
تموذج مجسم model‏ 
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امثئلة: 
1 لعبة 
2 منظر مجسم 
3 شرائح مجهرية 
6 لغز الصور المقطعة 


ea 3‏ 
3 تقسيمات محشوة 


ويضاف الى ذلك عدد واسماء القطع المكونة للوحدة المادية عندما يكون ذلك مناسبا. 
1 لغز الصور المتقطعة (1000 قطعة) 
واذا لم تكن تسمية القطع او التحقق منها ممكنا تذكر عبارة قطع متنوعة Jas‏ تفصيل hill‏ 
وللمفهرس» اختياريا ان يذكر تفصيلات القطع في حقل الملاحظات. 
1 منظر مجسم (قطع متنوعة). 
مدى المصغرات ( 5.11 ب ) 
المدى بالنسبة للمصغرات هو عدد الوحدات المادية بالاضافة الى عدد الاطارات بالنسية 
يدون عدد الوحدات بالارقام العربية (او الهندية) وواحدة من العبارات التالية: 


بطاقة ذات فتحة aperture card‏ 
مصغر معتم micro - opaque‏ 
ميكروفيش microfiche‏ 
ميكروفيلم microfilm‏ 
وتضاف الى الميكروفيلم احدى العيارات التالية: 

cartridge خرطوشة‎ 

reel بكرة‎ 

cassette كاسيت‎ 


كما تضاف عبارة كاسيت الى الميكروفيش عندما يكون ذلك مناسيا . 
dhiol‏ : 

25 بطاقة ذات فتحة 

1 كاسيت ميكروفيلم 

3 ميكروفيش 
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ويضاف الى الميكروفيش عدد الاطاراث اذا كان التحقق منه سهلا محصورا بين هلالين 
1 ميكروفيش (98 اطارا) 
Lily‏ كان الوصف لجزء معنون بصورة مستقلة من مصغر مفتقر الى عنوان جامع؛ فيعبر عن 
المدى الجزئي على النحو التالي: 
1 - على شكل: على البكرة 2 من 3 بكرات ميكروفيلم؛ او على رقم 4 من 5 ميكروفيش اذا كانت الاجزاء 
مرقمة في تتابع واحد. 
او 2 - على شكل: على 1 بكرة من 3 بكرات ميكروفيلم» او على 1 من 5 ميكروفيش اذا لم يكن هناك تتايع 
امثلة: 


على رقم 3 من 4 كاسيتات ميكروفيلم 
على 3 من 5 مصغرات معتمة. 


مدى المسلسلات )5.12( 


المدى بالنسبة للمسلسل هو المدى المرتبط بالشكل المادي الذي صدر فيه سواء كان ذلك مطبوعا 
او على شكل مصغر اى abd‏ متحرك او فيديو او مخطط جداري او ملصق الخ. وهو في ذلك يتبع ذلك 
الشكل المادي. Uy‏ كان المسلسل غير محدد بزمن لاستمرار صدوره فان تحديد عد الوحدات لا يتم الا 
اذا انتهى صدور المسلسل. ولهذا يذكر التحديد المخصص للمادة فقط مسبوقا بثلاثة فراغات والتي 
سيذكر فيها العدد عند انتهاء الصدور. اما اذا كان المسلسل منتهيا فيذكر عدد الوحدات. 


امثسلة : 

... فيلم ثابت (هذا يعني ان المسلسل مستمر) (علامة الحذف ... للتوضيح فقط) 
... ميكروفيش (هذا يعني ان المسلسل مستمر) 

ae‏ (هذا يعني ان المسلسل مستمر) 

6 بكرة ميكروفيلم (هذا يعني ان المسلسل منته) 

87 مج (هذا يعني ان المسلسل (Gis‏ 

7 ملصقا (هذا يعني ان المسلسل منته) 


التفصيلات المادية الاخرى (5.1 ج-) 

تختلف التفصيلات Gull!‏ الاخرى باختلاف الاشكال المادية حيث انها بالنسبة للبعض تخص 
الالوان او الرسوم التوضيحية بينما في شكل اخر تخص السرعات او المادة التي صنع منها الخ. 
التفصيلات المادية الاخرى للكتب ( 5.2 ج ) 


التفصيلات المادية الاخرى بالنسبة للكتب هي وجود الرسوم التوضيحية قيها. ويبين ذلك باحد 
الاساليب التالية: 
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: fl wie 


2 اذا كانت الرسوم التوضيحية واحدة او اكثر من الانواع التالية واعتبرت هذه الرسوم مهمة 
فتحدد بالعبارة المناسية او المختصم المناسب: 


اشجار انساب geneological tables‏ 
خرائط maps‏ 
شعارات coats of arms‏ 
صور شخصانية portraits‏ 
صور gab‏ الاصل facsimiles‏ 
samples ol sac‏ 
مخططات charts‏ 
مخططات هندسية plans‏ 
موسيقى music‏ 
نماذج forms‏ 
وفيما عدا ذلك يطبق الاسلوب في رقم (1) علما بان الجداول لم تعد تعتبر رسوما توضيحية. 
امتلة : 
350 ص : خرائط 


297 ص 3 مص» خرائط 

9 ص : خرائطء صور شخصانية 
3 اذا كانت الرسوم التوضيحية ملونة يبين ذلك. 
امثلة: 


7 ص : مصء خرائط Tighe‏ صور شخصانية (بعضها ملون) 
Yada) «yoo ! yo 2‏ ملون) خرائط: مخططات هتدسية 
4 - يذكر عدد الرسوم اذا كان التحقق من ذلك سهلا (كأن تكون هناك قائمة لذلك)؛ والا فلا 
يذكر العدد. 
8 ص : 48 مصورا 
3س : مص» 12 خريطة 
yo 1‏ مص» 1 abd‏ 3 نماذج 


للنصوص والرسوم معا. 
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امثلة: 

4 ص. مصورة؛ 15 ye‏ 

74 ص» 15 ورقة مصورة. 

الرسوم التوضيحية ومكان وجودها في Jia‏ الملاحظات. واذا كانت مطبوعة على Gay‏ ميطن فيبين 

ذلك في حقل الملاحظات ايضا. 
التفصيلات المادية الاخرى للكتب المطبوعة قديما (17.2 ب ) 

تبين الرسوم التوضيحية في الكتب المطبوعة قديما بنفس الاسلوب المتبع في الكتب الحديتة. ولكن 
يستطيع المفهرس اختياريا ان يضيف Last‏ عبارات رواشم woodcuts‏ أو حفر معدني -Metal cuts‏ 

129ص : مصور (رواشم): صور شخصانية 

واذا كانت مادة الرسوم الترضيحية مصورة او ملونة يدويا فيذكر ذلك في حقل الملاحظات 
التفصيلات المادية الاخرى al gall‏ الخرائطية ( 5.3 ج) 

التفصيلات المادية الاخرى بالنسبة للمواد الخرائطية هي بيان عدد الخرائط في الاطلس والمواد 
المصنوعة منها المادة الخرائطية والالوان وكونها مبطنة او Tide‏ على حوامل. 

يدون عدد الخرائط في الاطلس على نمط بيان التفصيلات المادية الاخرى للكتب. 

1 اطلس (100,97 ص) : 35 خريطة ملونة 

1 اطلس (300 ص) : 100 خريطة ملونة (بعضها مطوية) 

واذا كانت المادة الخرائطية ملونة LIS‏ او جزئيا فيبين ذلك 

4 خرائط: 2 ملونة 

1 كرة ارضية: ملونة 

وتذكر المواد التى صنعت منها المادة الخرائطية اذا اعتبر هذا البيان مهما كأن تكون مطبوعة على 
غير الورق. 

1 خريطة : ملونة؛ يلا سنيك 

1 كرة ارضية : ملونة. خشبية 

واذا كانت المادة الخرائطية مبطنة؛ او بطنت بعد اقتنائها فيبين ذلك 

1 خريطة : ملونة. مبطنة بكتان 

واذا كانت المادة الخرائطية مثبتة على قاعدة او Jola‏ فيبين ذلك 

1كرة iual‏ : ملونة: duds‏ مثبتة على قاعدة نحاسية. 
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التفصيلات المادية الاخرى للمخطوطات ) 5.4 >( 

التفصيلات المادية الاخرى بالنسبة للمخطوط هي بيان المادة التي كتبت عليها اذا لم تكن yg‏ 
وييان وجود apuy‏ توضيحية مضمتة فيها. 

يدون اسم نوع المادة التي كتب عليها المخطوط. 

0 ورقة : رق 

واذا كان المخطوط مصورا يبين ذلك على نمط التفصيلات المادية الاخرى للكتب. واذا كان 
التصويرية. 
امثلة: 

Uae? ye 30 

)3{. 0 ورقة : رقء مصء خرائط 

3 مج. )183 مادة) : بعضها مص (بعضها ملون) 
التفصيلات المادية الاخرى للموسيقى المطبوعة ( 5.5 (=a‏ 
الرسوم التوضيحية للموسيقى المطبوعة كما تدون للكتب. 
امثئلة: 

| مدونة موسيقية (27 (ua‏ : مص 

1 مدونة موسيقية (23 (ua‏ : صورة شخصانية 

1 مدونة مووسيقية )23 (ue‏ : مص + 16 جزءا 
التفصيلات المادية الاخرى للتسجيلات الصوتية (5.6 ج) 

التفصيلات Gull)‏ الاخرى بالنسبة للتسجيلات الصوتية هي obl‏ الخاصة بنوع التسجيل 
وسرعة التشغيل وخصائص التثليم وشكل المسار وعدد المسارات والقنوات الصوتبة وخسائص 
التسجيل والاستنساخ, 

تذكر التفصيلات التالية كما هو مناسب وفق الترتيب التالي : 
Èr od‏ التمسجيل ‏ بالنسبة لقيلم المسار الصوتي؛ اي هل هو srs‏ أو ممغنط او له اسم فريد. 

1 بكرة فيلم مسار صوتي )10 دقائق) : ممغتط 

1 بكرة فيلم مسار صوتي )15 دقيقة) : فيلييس - ميلر 
2 - سرعة far tall‏ بالنسية للقرص الصوتي» مقيسة بعدد الدورات في الدقيقة 

1 قرص صوتي (45 دقيقة) : د/'33 دورة / دقيقة. 


اما بالنسبة للشريط فتكون بالبوصات لكل ثاتية 
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1 كاسيت صوتي )60 دقيقة) : 3/4 بوصة / ثانية 


ولقيلم المسار الصوتي تقاس يعدد الاطارات لكل ثانية 
1 بكرة فيلم مسار صوتي )10 دقائق) : ممغنط, 24 اطار / ثانية 

3 - خصائص التثليم ‏ بالنسبة للقرصء حيث تذكر هذه الخصائص اذا لم تكن مقننة 
1 قرص صوتي (7 دقائق) : 78 دورة / دقيقة؛ تثليم دقيق 

4 - شكل المسار ‏ بالنسبة لافلام المسار الصوتيء حيث يذكر شكل المسار وما اذا كان حديا او 
متومنطا fall‏ 
1 بكرة فيلم مسار صوتي )10 دقائق) : ممغنطء 24 اطار / ثانية» مسار متوسط. 

suc 5‏ المسارات: بالنسبة لخرطوشات وكاسيتات وبكرات الاشرطة dun‏ يذكر عدد المسارات مالم 
يكن مقننا حيث لا يذكر حينئذ. (العدد المقنن للمسارات للخرطوشة هو 8 وللكاسيت 4). 


1 كاسيت صوتي (60 دقيقة) : /37 بوصة / ثانية» 2 مسار 


use - 6‏ القنوات الصوتية: وهنا تذكر واحدة من العبارات التالية كما هو مناسب: 


mono احادي‎ 
stereo pa 
quad رباعي‎ 


1 بكرة شريط صوتي (حوالي 60 دقيقة) Lass 17g:‏ / ثانية 2 مسار, احادي. 


1 كاسيت صوتي (60 دقيقة) : 17/5 بوصة / ثانية» مجسم»ء معالجة دولبي. 


التفصيلات المادية الاخرى للافلام المتحركة والفيديو ( 5.7 ج) 
التفصيلات المادية الاخرى بالنسبة للافلام المتحركة والفيديو هي التفصيلات الخاصة بالنسبة 

الباعية وخصائص العرض الخاصة وخصائص الصوت واللون وسرعة العرض وسرعة التشغيل. 
تدون بيانات هذا العنصر حسب الترتيب التالي: 

i‏ ا النسية الباعية وخصائص العرض الخاصة: بالنسبة للاقلام المتحركة تكون هناك متطليات 
خاصة للعرض تدون هذه المتطلبات بايجاز من ذلك: سيناراماء يانافزيون» متعدد اجهزة العرض» 
14 بكرة فيلم (157 دقيقة) : بانافزيون. 

2 _ خصائص الصوت - يبين هنا وجود او whe‏ المسار الصوتي بالعبارات المختصرة التالية: ناطق 
sd.‏ او صامت .si‏ واذا علم أن الفيلم الصامت قد صور بنفس سرعة الفيلم الناطق تستخدم 
عبارة: صامت بسرعة الناطق at sd. speed‏ .51. 


1 بكرة فيديى (امبكس 7003( )15 دقيقة) : ناطق. 
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2 اللون ‏ بيين هنا ما اذا كانت المادة ملونة of‏ ابيض اسود (ياستخدام العبارات ملون col.‏ أو 
ابيض اسود band W‏ توصف الطبعة الاسبيدجية بانها ابيض اسود. واذا كانت المادة مزيجا 
من ملون وابيض واسود فيبين ذلك بايجاز. 
1 بكرة فيلم (30 دقيقة) : ناطق» ملون مع تتابعات أبيض اسود. 

3 - سرعة العرض - بالنسية للافلام المتحركة تبين هنا سرعة العرض مقيسة saas‏ الاطارات لكل 
dab‏ اذا اعتبرت هذه المعلومات مهمة. 
1 بكرة فيلم )1 دقيقة 17 ثانية) : صامت» ملون» 25 اطار / ABE‏ 


"a w 


4 - سرعة التشغيل ‏ بالنسبة لقرص الفيديو حيث تبين السرعة مقيسة بعدد الدورات في الدقيقة. 
1 قرص فيديو (4 دقائق) : ناطق, ملون: 0 دورة / دقيقة. 

التفصيلات المادية الاخرى ol gh‏ الرسوم التصويرية ( 5.8 ج) 

التصويرية المفهرسة؛ فبعضها يستدعى بيان اللون فقطء والبعض الاخر يستدعي اضافة الى ذلك 
وفيما يلي بيان بالتفصيلات المادية الاخرى اللازمة لكل نوع حسب ترتيبها في القواعد: 
1 ربسم ابتكاري : زیت على خيش. 

2 - الرسوم المطبوعة ‏ تذكر عملية الطباعة بعبارات عامة pia)‏ طياعة حجرية الخ) او بعبارات 
محددة (حفر نحاس» طباعة حجرية ملونة الخ) كما يذكر بيان اللون. 
1 رسم مطيوع : حقر مائي» ملون 

3 المستنسخ الفني ‏ يذكر اسلوب الاستنساخ (حفر فوتوغرافي» زتكوغراف الخ) وبيان اللون. 
1 مستنسخ فني : حفر فوتوغرافي» ملون 

4 - الافلام الثابتة والمنزلقات الفيليمة - تذكر دلالة الصوت اذا كان الصوت feja‏ متكاملا Wy‏ فيبين 
ذلك كمادة مرافقة: كما يذكر بيان اللون. 
3 منزلقات فيلمية : ملون 

5 - البطاقات الخاطفة ‏ يذكر بيان اللون فقط. 
16 بطاقة خاطفة : ملون 

6 - اللوحات القلابة - يبين اذا كانت اللوحات ذات وجهين وكذلك بيان اللون. 
1 لوحة قلابة (8 فروخ) : وجهان؛ ملون. 

7 - الصور الفوتوغرافية ‏ يبين اذا كانت الصورة شفافةء سالبة» مع بيان اللون 
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1 صورة فوتوغراقية : سالبةء ابيض اسود 
8 - الصور ‏ يذكر بيان اللون فقط. 
1 صورة : ملون 
9 - البطاقات البريدية ‏ يذكر بيان اللون فقط. 
8 بطاقات بريدية : ملون 
0 الملصقات - يذكر بيان اللون „bäi‏ 
7 ملصقات : أبيض اسود. 
8 ملصقات : ازرق ابيض. 
1- صور الاشعة ‏ لا تذكر اي تفصيلات هنا. 
2- الشرائح -تذكر دلالة الصوت اذا كان fede‏ متكاملا مع اسم النظام المستخدم. والافتذكر بيانات 
الصوت كمادة مرافقة؛ كما يذكر بيان اللون. 
12 شريحة : ناطق «(3M Talking Slide)‏ ملون 
3 الصور المجسمة - يذكر بيان اللون فقط. 
1 بكرة صور مجسمة (فيوماستر) (7 اطارات مزدوجة) : ملون 
4- الرسوم الدراسية ‏ يذكر بيان اللون فقط. 
1 رسم دراسي : ملون 
5 الرسوم الفنية ‏ يذكر اسلوب الاستنساخ اذا وجد 
1 رسم فني : طباعة زرقاء. 
6 الشفافيات ‏ يذكر بيان اللون فقط. 
3 شفافيات )5 طبقات للواحدة) : ملون 
7 المخططات الجدارية ‏ يذكر بيان اللون „häi‏ 
1 مخطط جداري : ملون 


التفصيلات المادية الاخرى لملفات البيانات المقروءة Lf‏ (5.9 ج) 
يذكر هنا اذا كان الملف مشفرا لينتج Gyro‏ أو ليكون العرض ملونا. في الحالة الاولى يستخدم 
الرمز ناطق sd.‏ وفي الثانية ملون COL.‏ 
مثال : 
1 خرطوشة قرص حاسوب : ناطق» ملون 
التفصيلات المادية الاخرى للمجسمات ( 5.10 ج) 


التفصيلات المادية الاخرى بالنسبة للمجسمات تخص جانبين: المادة التي صنع منها المجسم 
اذا كان بالامكان ذكرها بايجاز فقطء وبيان اللون. 


تذكر المادة او المواد التي صنع منها المجسم اذا كان بيان ذلك بايجاز ممكناء والا فتذكر في حقل 
الملاحظات او تحذف. وتذكر المادة التي صنعت منها الشريحة المجهرية اذا كانت غير الزجاج. 


1 منظر مجسم (قطع متنوعة) : لوح خشب مضغوط وورق ممعجن 
1 تمثال : رخام 
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Ll‏ بيان اللون فهو على اساس ان المجسم ملون gl‏ ابيض اسود او S55‏ اسماء الالوان اذ! كانت 
لونا واحدا اولونين ققط. واذا كانت الشريحة المجهرية مصبغة يبين ذلك. 


1 نموذج مجسم: خشب › ازرق 

1 شريحة مجهرية : بلاستيك, مصبغة 
التفصيلات المادية الاخرى للمصغرات ( 5.11 ج) 

التقصيلات المادية الاخرى بالنسبة للمصغرات هي بیان کونه سالبا او محتویا على رسوم 
توضيحية او ملونا. 

gla Ss‏ ان الصفر تنالب دا كان كلك اما اذ لعل عل gh‏ گان Se‏ عن رس وة 

1 كاسيت ميكروفيلم : مص 

1 ميكروفيش (60 اطارا) : مصء موسيقى 

1 بكرة ميكروفيلم : سالب» مص 

واذا كان المصغر ملونا كليا او جزئيا يبين ذلك على النحو التالي: 

ملون ‏ للمصغر الملون بدون رسوم توضيحية 


ملون مص للمصغر الملون مع رسوم توضيحية 
مص ملون ‏ للمصفر الذي فيه الرسوم التوضيحية فقط ملونة 
1 بكرة ميكروفيلم : ملون 


1 بكرة ميكروفيلم : مص» ملون؛ خرائط ملونة 
التفصيلات المادية الاخرى للمسلسلات ( 5.12 ج) 

التفصيلات المادية الاخرى بالنسبة للمسلسلات تتبع الشكل المادي الذي يصدر فيه المسلسل, 
فالمطبوع يطابق الكتاب والمصغر يطابق المصغرات الخ. 


...مج : مص (بعضها ملون) 
... افلام ثابتة : ناطق؛ ملون 
... ملصق : ابيض اسود. 


الانعاد )5.1( 


الابعاد في حقل الوصف المادي هي عبارة عن بيان اطوال المادة LIS‏ او جزئيا حسب شكل المادة. 
ولذا فهي تخص كل شكل مادي على حدة. 
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الابعاد للكتب )95.2( 
السنتمتر الصحيح التالي الا اذا كان ذلك اقل من 10 سنتمترات حيث يذكر بالمليمترات. واذا كان 
العرض اقل من نصف الارتفاع أو اكثر die‏ فيبين العرض ايضا مسيوقا بعلامة الضرب. 
امثلة : 

واذا اختلفت مجلدات المادة متعددة المجلدات في الارتفاع وكان ذلك باقل من سنتمترين يذكر 
الحجم الاكبر فقطء الا فيذكر الارتفاعان الاصغر والاكبر تفصل بينهما شرطة قصيرة. 
صدوره مطويا قتذكر ابعاده مطويا كذلك. 

اما اذا كان الفرخ مصمما للاستخدام مطويا فيعامل معاملة الكتاب حيث يذكر ارتقاعه مطويا 


للكتب المطبوعة قديما يضاف الى ما يخص الكتب الحديثة بيان بشكل الورق. 
الابعاد للمواد الخرائطية )45.3( 

الابعاد للمواد الخرائطية هي بيان الارتفاع × العرض للمواد ذات البعدين باستثناء الاطالس 
حيث تعامل كالكتب, والارتفاع x‏ العرض × العمق للنماذج النافرة والقطر بالنسبة للكرات الارضية 
والسماوية. 

يذكر الارتفاع × العرض للمواد الخرائطية ذات البعدين بالسنتمترات مقرية الى السنتمتر 
الصحيح التالي الا اذا كانت مخطوطة او مطبوعة قديما فتذكر الابعاد بالمليمترات. وتقاس الابعاد لوجه 
المادة مقيسة بين الخطوط الدقيقة والا فتذكر الابعاد الكبرى للوجه أو الخريطة نفسها. واذا لم يكن ذلك 
ممكنا تذكر ابعاد الفرخ التى رسمت عليه. .اما الخرائط الدائرية فيذكر قطر الخريطة مبينا كذلك. 
امتلة : 


1 خريطة مخطوطة ؛ 152.4×123.5 سم 
1خريطة : ملونة ؛ 45 سم القطر 
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1 خريطة : ملونة ؛ على فرخ 33X45‏ سم 
ويضاف حجم الفرخ. اما اذا كانت للقطع خطوط خارجية غير منتظمة فيذكر حجم الفرخ فقط. واذا 
بطنت هذه المادة فتذكر ابعادها بكاملها فقط. 

1 خريطة ؛ 60×10 سم على فرخ 35×25 سم 

1 خريطة في قطع ؛ 375×264 سم» القطع كل منها 142X96‏ سم 

1 مخطط هندسي في 4 قطع ؛ المقاطع كل منها 40×30 سم. 

واذا كان حجم اي من بعدي المادة الخرائطية اقل من نصف البعد نفسه للفرخ المطبوعة عليه او 
اذا كانت هناك معلومات هامة على الفرخ (النص (Wa‏ فيذكر حجم الفرخ بالاضافة الى حجم المادة 
الخرائطية. 

1 خريطة ؛ 31X20‏ سم على فرخ 50X42‏ سم 

واذا كانت المادة الخرائطية مطبوعة على غلاف خارجي يراد لها ان تطوى داخله او اذا كان 
مطويا بالاضافة الى حجم المادة الخرائطية. 

1 خريطة : ملونة ؛ 20×9 سم على فرخ 60X40‏ سم مطوي الى 10×21سم 

واذا كانت الخريطة مطبوعة على وجهي الفرخ بمقياس رسم ثابت فتذكر ابعاد الخريطة ككل 
paag‏ الفرخ. واذا لم يكن قياس Jia‏ هذه الخريطة بصورة مناسبة فيذكر حجم الفرخ فقط. 

1 خريطة ؛ 80×45 سم على فرخ 44X50‏ سم 

1 خريطة ؛ على فرخ 30X45‏ سم 

واذا كانت المادة الخرائطية مجموعة من حجمين فيذكر الاثنان. lal,‏ كانت 3 اكثر من حجمين 
فيذكر اكبر ارتفاع لمكونات المجموعة متبوعا باكبر عرض للمكونات وعبارة او اصغر. 

10 مخططات هندسية في 25 قطعة : طباعة زرقاء ؛ كل قطعة 90x100‏ او اصغر 

اما الاطالس فتذكر الابعاد على نمط ما يجري في وصف الكتب. 

1 اطلس oJ)‏ 100 .32 ص) : 100 خريطة ملونة ؛ 29 سم. 

اما ابعاد النماذج النافرة فهي الارتفاع × العرض بالسنتمترات الصحيحة كالمواد الخرائطية 
ذات البعدين. وللمفهرس اختياريا ان يضيف العمق. 

1 نموذج تافر : ملون» بلاستيك ؛ 2X35X45‏ سم 

ولابعاد الكرات يذكر القطر. 

آكرة ارضية : ملونةء خشبيةء مثبتة على قاعدة معدنية ؛ 12 سم القطر. 
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الابعاد للمخطوطات )05.4( 

الابعاد للمخطوطات اشبه بتلك الخاصة بالكتب مع بعض التفصيل. 

QUAN ارتفاع المخطوط النفرة أو تجليده بالستتمترات مقريا الى الستتمكز الصنحيح‎ So 
ويضاف العرض ايضا اذا كان اقل من نصف الارتفاع اوكان اكب منه. واذا كان المخطوط يحفظ مطويا‎ 
اناده فطويا:‎ itai 

1 ورقة في حافظة ؛ 26 سم. 

بالتسبة للمجموعات تذكر الايعاد بالسنتمترات اذا كان الحجم موحدا والا فللمفهرس اختياريا 
ان يذكر الحجم الاكبر وعبارة او ual‏ 

20 مادة ؛ 30×20 سم 

pes aT 

6مج ؛ 28 سم أو اصغر. 
الابعاد للموسيقى المطبوعة (5.كد) 

الأبعاد بالنسبة للموسيقى المطبوعة هي نفسها للكتب. 

تذكر الابعاد بعد كل التفصيلات عن القطع والاجزاء الا اذا اختلفت ابعاد القطع عن الاجزاء 
فتذكر الابعاد لكل منهما بعد التفصيلات الخاصة به. 

1 مدونة 190 سيقية )49 63 ص) !20 سم + 16 جزءا ؛ 32 سم . 


الابعاد للتسجيلات الصوتية )35.6( 
هذه الصناعة. واذا كانت الخرطوشات والكاسيتات واللفات معيارية القياس فلا يذكر اي بيان عنها هنا. 
1 - الاقراص الصوتية ‏ يذكر قطر القرص بالبوصات. 

1 قرص صوتى )20 دقيقة) Yz:‏ 3 دورة / diss‏ ؛ مجسم : 12 يوصة. 


2 افلام المسار الصوتي ‏ يذكر عرض الفيلم بالمليمترات. 
1 بكرة فيلم مسار صوتي )10 دقائق) : ممغنط, 25 اطار / ثانية» مسار متوسط ؛ 16 مم 


3 - الخرطوشات الصوتية ‏ اذا لم تكن ذات ابعاد ب/! 5 × 7/8 7 بوصة تذكر الابعاد بالبوصات وكذلك 
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عرض الشريط اذا لم يكن 4" بوصة يذكر باجزاء البوصة. 

4 - الكاسيتات الصوتية ‏ اذا لم تكن 37e‏ × 213 بوصة وعرض الشريط و/! بوصة فتذكر الابعاد 
باليوصات وعرض الشريط باجزاء اليوصة. 
1 كاسيت صوتى )85 دقيقة) ٠‏ 374 بوصة / ثانية, احادي ؛ 3/'2“71/4 بوصةء شريط 4/! 


- 


بوصه. 

5 - بكرات الاشرطة الصوتية - يذكر قطر البكرة بالبوصات. واذا لم يكن عرض الشريط 4/! Lan‏ 
يذكر عرض الشريط باجزاء البوصة. 
1 بكرة شريط صوتي )60 دقيقة) : 71/2 بوصة / ثانيةء احادي ؛ 7 بوصات» شريط ha‏ يوصة. 

6 - اللفات لا تذكر اي ايعاد. 

الابعاد للافلام المتحركة والفيديو ( 5.7 د ) 
الابعاد للافلام المتحركة والفيديى عبارة عن عرض الفيلم او شريط الفيديى وقطر قرص الفيديو. 
Si‏ عرض الفيلم المتحرك بالمليمترات. واذا كان بعرض 8مم يذكر نوعه (فرديء قياسي, ممتاز, 

مورر). 
1 بكرة فيلم )12 دقيقة) : ناطق» ابيض اسود ؛ 16مم 
1 كاسيت فيلم )21 دقيقة) : ناطق» ملون ؛ 8 مم قياسي. 
Siy‏ عرض شريط الفيديى بالبوصات . 
1 بكرة فيديو )5 دقائق) : ناطق» ابيض اسود ؛ 2/! بوصة 
ويذكر قطر قرص الفید یو بالبوصات 
1 قرص فيديو (5 دقائق) : ناطق ملون, 1500 دورة / دقيقة ؛ 8 بوصة. 

( 35.8 ) الرسوم التصويرية‎ al gt slay! 

1 - المخططات والبطاقات البريدية والبطاقات الخاطفة واللوحات القلابة والصور والصور 
x‏ العرض بالسنتمترات مقرية الى السنتمتر الصحيح التالي: 
16 بطاقة خاطفة : ملون ؛ 28 ×10 سم 
1 لوحة قلاية : وجهان» ملون ؛ 18X23‏ سم 
24 صورة فوتوغرافية : ابيض اسود ؛ 8×13 سم 
1 صورة iail‏ ؛ 38X38‏ سم 
1 رسم دراسي : ملون ؛ 220X244‏ 

2 - الافلام الثابتة والمنزلقات الفيلمية ‏ يذكر عرض الفيلم 


1 فيلم ثابت )50 اطارا) : ملون ؛ 35 مم 
3 - الصور المجسمة ‏ لا تذكر اي ابعاد. 
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العرض باستثناء الاطار او القاعدة بالسنتمترات مقرية الى السنتمتر الصحيح التالي. 
sue: Shall 5‏ الارتفاع × العرض اذا لم تكن 5×5 سم فقط. 
1 شريحة : ملونة 
1 شريحة : ابيض أسود 7X7!‏ سم 
6- الرسوم الفنية والمخططات الجدارية ‏ يذكر الارتفاع x‏ العرض وهي ميسوطة وكذلك وهي 
مطوية اذا كان ذلك مناسيا. 
1مخطط جد اري : ملون ؛ 262244 سم مطوي الى 26×30 سم. 
الابعاد لملفات البيانات المقروءة Lil‏ ( 5.9 د ) 
تذكر ابعاد الحامل المادي على النحو التالي: 
1 - الاقراص - يذكر قطر القرص الى اقرب Ya‏ بوصة تال. 
1 قرص حاسوب Cagle:‏ : 3 بوصة. 
2 الخرطوشات ‏ يذكر طول الحافة التى تدخل في الالة الى اقرب 4 بوصة تال 
3 الكاسيتات ‏ تذكر ابعاد الكاسيت الى اقرب Ya‏ بوصة تال اذا لم تكن قياسية (/3/1 × 21/2 
بوصة). 
الابعاد للمجسمات ) 5.10 د ( 
الابعاد للمجسمات هى الارتفاع x‏ العرض x‏ العمق باستتناء الشرائح المجهرية حيث هي 
الطول × العرض. وقد لا يحتاج المجسم الا عنصرا واحدا من الابعاد» وعندها يذكر اسم aall‏ 
المدون. تذكر الابعاد بالسنتمترات مقرية للسنتمتر الصحيح التالي. 
1 تمثال : برونز مصقول ؛ 110 سم الارتفاع. 
6 شرائح مجهرية : مصيفة ؛ 3×6 سم. 
واذا كان المجسم في حاوية يذكر نوع الحاوية وابعادها اما بعد ابعاد المجسم او على اساس انها 
الابعاد الوحيدة المذكورة. 


1 نموذج مجسم (10 قطع) : ملون ؛ 32632616 سم في حافظة, 6X34X17‏ سم 
1 منظر مجسم (قطع متنوعة) : ملون ؛ في صندوق, 13X25X30‏ سم. 
الابعاد للمصغرات )15.11 ( 
الابعاد للمصغرات تختلف حسب الشكل المادي للمصغر على النحو التالي: 
1 البطاقات ذات الفتحة Si‏ الارتفاع x‏ العرض للبطاقة ككل وليس للفتحة وتكون بالسنتمترات 
مقربة للسنتمتر الصحيح التالي 
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0 يطاقة ذات فتحة ؛ 19×9 سم 
2 الميكروفيش ..يذكر الارتفاع x‏ العرض بالسنتمترات مقرية للسنتمتر الصحيح التالي. 
3 ميكروفيش ؛ 15×10 سم 
3 - الميكروفيلم ‏ يذكر قطر البكرة باليوصات اذا لم يكن 3 بوصات كما يذكر عرض الفيلم المستخدم 
بالمليمترات. 
1 بكرة ميكروفيلم ؛ 16 مم 
1 بكرة ميكروفيلم ؛ 5 بوصة « 35 مم 
1 خرطوشة ميكروقيلم ؛ 35 مم 


4 المصغرات المعتمة ‏ يذكر الارتفاع x‏ العرض بالسنتمترات مقربة للسنتمتر الصحيح التالي. 
5 مصغرات معتمة ؛ 13×8 سم. 


الايعاد للمسلسلات ( 5.12 د ) 


يتبع المسلسل في بيان ابعاده الشكل المادي الذي يتبعه. 

...مج : مصور ؛ 25 سم 

... افلام ثابتة : ملون ؛ 35 مم 

... كاسيتات فيلم : ناطق ملون ؛ 8 مم مقنن. 
المادة المرافقة (5.1 ه) 

تتضمن المادة المرافقة كتب الاجوية وادلة المعلمين والاطالس ودوسيهات اللوحات والشرائح 
والاقراص الصوتية والكتيبات التى توضع بعض الامور المتعلقة بالمواد السمعية وغيرها من المواد. 
وكثيرا ما تكون مثل هذه المواد المرافقة محفوظة في جيوب العمل المفهرس او قد تكون سائبة داخل 
حاوية. 

وقد بينت القاعدة ان هناك اربعة اساليب لتدوين البيانات عن المادة المرافقة : 


1 تدوين التفصيلات عن المادة المرافقة في مدخل مستقل. 
yl‏ 2 - تدوين التقصيلات عن المادة المرافقة في وصف متعدد المستوى (انظر الفصل الحادي phe‏ من 
هذا القسم) 
أو 3 - تدوين التفصيلات عن المادة المرافقة في حقل الملاحظات. 
أو 4 - تدوين اسم المادة المرافقة في نهاية الوصف المادي 


7ص : مص ؛ 27 سم + 1 دليل المعلم 

tal,‏ كان الاسلوب ga gall!‏ المع ازاك المفهرين ان SIs‏ بيانات Gol‏ لوصف Ball!‏ المرافقة 
فانه يستطيع اختياريا ان يضيف بيانات المدى والتفصيلات المادية الاخرى والابعاد للمادة المرافقة 
(اي عناصر Jia‏ الوصف المادي) طبقا للقواعد التي تخص الشكل المادي للمادة المرافقة. 
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امثئلة: 


5 ص : مص ؛ 21 سم + 1 أطلس )103 ص : مص (بعضها ملون) ؛ 23 سم) 
ga 7‏ مص ؛ 21 سم + 1 قرص صوتي )25 دقيقة : 3316 دورة / دقيقة, احادي ؛ 12 
نوصة) 

17 مخططا هيدروغرافيا ؛ 96×90 سم + 1 كتاب (فء 272 ص؛ 25 سم) 

1 مدونة موسيقية (32 ص) ؛ 28 سم + 1 بكرة شريط صوتي (6 دقائق : 71/5 بوصة / 436 
احادي ؛ 7 بوصة » شريط د/' بوصة). 

1 قرص صوتي )50 دقيقة) : و|'33 دورة / دقيقة, مجسم ؛ 12 بوصة + 1 نشرة (11 ص : 
مصء ملون ؛ 32 سم). 

1 كاسيت فيلم (21 دقيقة) : ناطق ملون ؛ 8 مم قياسي + 1 دليل المعلم 

0 شريحة : ملونة + 1 قرص صوتي (30 دقيقة : 331/5 دورة / دقيقة, احادي ؛ 12 بوصة). 

1 قرص حاسوب ؛ /'5 بوصة + قرص ably‏ + 1 مج (140 ص : مص ؛ 10 سم) 

5 نماذج مجسمة : ملون ؛ في صندوق 1222020 + 1 دليل معلم (3 مج ؛ 30 سم) 

1 بكرة ميكروفيلم ؛ 16 مم + 1 نشرة (30 ص : مص ؛ 22 سم) 

... افلام ثابتة : ملونة ؛ 35 مم + 1 كتيب. 


وقد اتبعت القواعد التالية الخاصة بالمادة المرافقة في الاشكال المادية المختلقة الاسلوب الرابع 
نفسه كما ينعكس في الامظة اعلاه: 


52 ھے 5.3 ھے 5.5 ف 5.6 ھے 5.7 هف 5.8 ف 5.9 a‏ 5.10 ف 5.11 فب 5.12 ف. 


ويلاحظ ان المخطوطات مستثناة من بين الاشكال المادية حيث لا يستخدم paie‏ المادة 
المرافقة معها. 
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الفصل السابع 

مقدمة 

| لسلسلة هي مجموعة مواد مستقلة ترتبط معا في حقيقة ان كلا منها تحمل اضافة الى عنوانها 
الفعلي ذاتها عنوانا جامعا ينطبق على المجموعة JSS‏ ويسبق حقل السلسلة عادة نقطة وفراغ وشرطة 
وفراغ. كما ان عناصر الحقل يكاملها تكون محصورة بين هلالين. 

يتكون هذا الحقل من العناصر التالية: 
- العنوان الفعلي للسلسلة (6.1 ب) 
- العناوين الموازية للسلسلة (6.1 ج) 
- البيانات الاخرى للعنوان للسلسلة (6.1 د) 
= بيانات المسؤولية المرتبطة بالسلسلة )6.1 —( 
الرقم الدولي اللعياري للنسلسلات )2045( ia‏ )56.1( 
m‏ عنوان السلسلة الفرعية )6-1 c‏ 2( 
= العناوين الموازية, والبيانات الاخرى للعنوان وبيانات المسؤولية المرتيطة بالسلسلة الفرعية 
)36-1( 

9 - الرقم الدولي المعياري للمسلسلات (ردمد) للسلسلة الفرعية )6.1 E‏ 4( 
العنوان الفعلي للسلسلة (6.1 ب ) 

ينسخ عنوان السلسلة على ئقس الأسس المحددة للعنوان الفعلي للعمل نفسه (انظر القفصل 
الثاني من هذا القسم). ويفضل العنوان الوارد 3 المصدر الرئيسي للمعلومات على غيره. واذا تنوعت 
العناوين 3 المصدر الرئيسي للمعلومات يجري اختيار العنوان Syl‏ تعريفا بالسلسلةة وتذكر الصيغ 
الاخرى للعتوان 3 حقل الملاحظات اذا كانت ذات قيمة 3 التعريف بالمادة, واذا لم يظهر عنوان 
السلسلة في المصدر الرئيسي للمعلومات وظهرت صيغ مختلفة له في اماكن اخرى من المادة فيجري 
Los!‏ اكثرها تعريفا بالسلسلة مع تفضيل الصيغ الواردة 3 الاوراق التمهيدية الاخرى. 


خم N ©6 NS WN‏ همه 
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امثلة: 
1 = ابو الحسين بن الطراوة واثره في النحو. 438 - 528 ه / دراسة محمد ابراهيم البنا  .‏ القاهرة ` 


عبد الحميد يونسء حسن عثمان ._ القاهرة: مكتية دار a20 : yo 78 —. 1979 raul‏ -— 
(الاسلام والعالم). 


3 - Introduction to Saint Thomas Aquinas / edited with an introduction, 
by C. Pegis . - New York : Random House, c 1938. - xxx, 690 p. ; 19cm - (The 
Modern library). 

العناوين الموازية للسلسلة ) 6.1 >—( 

تطبق التعليمات الخاصة بتدوين العناوين الموازية للعنوان الفعلي للمادة طيقا لمستوى 
الذكرى المئوية للثورة العرايبية 1881 - 1981 = The Centenary of the‏ 

Arabi Revolution 1881 - 1981 

اليدانات الاخرى للعذوان للسلسلة )496.1( 

لا تضمن البيانات الاخرى للعنوان للسلسلة الا اذا كانت توفر معلومات قيمة في التعريف 
بالسلسلة. وتدون على نمط البيانات الاخرى للعنوان للمادة 

(التفسير الموضوعي للقرآن الكريم: القرآن في مواجهة المادة : تفسير السور المكية ؛ 1). 

. المعرقة : سلسلة كتب ثقافية شهرية)‎ alle) 
(= 6.1 ( ديانات المسؤولية المرتبطة بالسلسلة‎ 

تذكر بياتات المسؤولية المرتبطة بالسلسلة اذا اعتبرت ضرورية للتعريف بالسلسلة. وتدون هذه 
البيانات على نمط بيان المسؤولية للمادة. 

(السلسلة الاعلامية / منظمة العمل العربية) 

(كتاب الشهر / النادي الادبي بالرياض) 
الرقم g gull‏ المعياري للمسلسلات (ردمد) للسلسلة ( 1 ). 

هذا الرقم غير مستخدم للسلاسل حتى الان في العالم العربي لكننا نجده في الكتب الاجتبية 

ويذكر عادة يعد العناصر التي سيفته مسيوقا يقاصلة 

(Western) Cada series report, ISSN 0317-3127) 
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الترقيم ضمن السلسلة ( 36-1( 

اذا تضمنت السلسلة رقما فيذكر هذا الرقم في بيان السلسلة مسبوقا بفراغ وفاصلة منقوطة 
وفراغ. ويذكر هذا الرقم عادة بالارقام العربية (او الهندية). كما تضاف اله نفس العبارة الواصفة في 
المادة (مجلدء جزء. كتاب. Budd‏ الخ). واذا كان الرقم مذكورا لوحده بدون واصفة ينسخ كذلك. 
امثلة : 

الموسوعة التاريخية للخلفاء الفاطميين ؛ الخليفة 3) 

الكتب الجغرافية ؛ 43) 

نشرات الوكالة اليهودية ؛ نشرة رقم 3) 


كتاب اليوم ؛ العدد 178) 
سلسلة علم الاجتماع المعاصر ؛ الكتاب 22) 


) 
) 
) 
) 
(مجموعة بلاغة العرب في تونس ؛ 3) 
) 
(موسوعة الحضارة والنظم الاسلامية ؛ الجزء 2( 


(Columbia University oral history collection : pt. 2, no.4) 

واذا كانت اجزاء مادة متعددة الاجزاء مرقمة ضمن سلسلة بصورة مستقلة يذكر اول واخر رقم 
امثلة: 

(سلسلة الفهارس والمعاجم؛ 18 27( 

(سلسلة التراث السلفي ؛ 1, 4-3). 

(المجموعة الكاملة لمؤلفات الاستاذ عباس محمود العقاد ؛ مج 14-11( 

واذا كان للمادة تحديد غير الرقم, يذكر التحديد LS‏ يرد. 
السلسلة الفرعية ) 6.1 Cc‏ 

السلسلة الفرعية هي سلسلة ضمن سلسلة سواء كان او لم يكن لها عنوان مستقل. 

فاذا كانت المادة من سلسلة فرعية ووردت كل من السلسلة والسلسلة الفرعية في المادة فتذكر 
تفصيلات السلسلة الرئيسية ولا تليها تفصيلات السلسلة الفرعية تفصل بينهما نقطة وفراغ. وتتكون 
التفصيلات للسلسلة الفرعية من نفس تفصيلات السلسلة الرئيسية اذا وجدت palie‏ الوصف؛ وهى 
(العنوان الفعلي = العناوين الموازية : البيانات الاخرى للعنوان / بيان المسؤوليةء ردمد؛ الترقيم 
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ضمن السلسلة الفرعية). ومن الجدير SUL‏ ان GIS‏ السلسلة الرئيسية والسلسلة الفرعية تكونان 
محصورتين بين زوج واحد من الهلالين. 
امثلة: 
(شرح القانون المدني ؛ 3 . القيود المسماة ؛ مج 1) 
(سلسلة فنون الادب العربي . الفن التمثيلي ؛ 10) 
المادة الصادرة ضمن اكثر من سلسلة ) 1. ط( 
اذا صدرت Sule‏ ضمن اكثر من سلسلةء فيعد بيان سلسلة مستقل لكل سلسلة يكون كل منها 
محصورا بين هلالين. اما بالنسبة للتفصيلات فتتبع نفس الاسس المذكورة اعلاه. واذا عرف اي 
السلاسل اكثر تحديدا تذكر تفصيلاتها اولا. 
امثلة: 
(General foreign policy series / Division of Publications, Office of Public‏ - 1 
Affairs ; 53) (Department of State publication ; 4245)‏ 
(Comprehensive history of Karnataka ; v.1) (Other publications / University of‏ - 2 
Mysore ; 61)‏ 
هذا وتتفق جميع القواعد التالية الخاصة بالاشكال المادية المختلفة مع ما ورد اعلاه بالنسبة 
لحقل السلسلةء Lale‏ بان هذا الحقل لا يستخدم في المخطوطات: 
2 6.3, 6.5 , 6.6, 6.7, 6.8 , 6.9, 6.10 6.11« 6.12. 
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الفصل الثامن 
حقل الملاحظات 


مقدمة 


أن البيانات المدونة في حقول الوصف السابقة مدونة يصورة مقذنة من حيث المحتوى والاسلوب. 
ولكن يحدث ان تكون تلك البيانات يحاجة الى اضاقات لا يمكن ان تدون في اي من تلك الحقول حيث 
تمنعم القواعد ذلك. ولهذا خصص Jia‏ لتدوين جميع البياتات اللازمة سواء لتوضيح ما سيق ذكره gl‏ 
لتدوين بيانات جديدة تلزم في عملية الوصف التعريف الدقيق بالمادة. وقد اطلق على هذا الحقل حقل 
الملاحظات. ويمتاز هذا الحقل في القواعد الحالية باته اكثر تنظيما مما كان معمولا به 3 القواعد 
الا حي كفنت القواعك عل طا duns OURS WU uy‏ اض Ge‏ الممكن لس أن شد كر 
بسرعة ماذا يجب ان يحتوي diall‏ وبأي ترتيب يجب ان تدون. 

Le alan Ul ge‏ لا ities‏ عن ذكرهاء والنعكن Sal ely de SAY!‏ الوزن وة كته 
وسياسة جهاز الفهرسة. ومن اهم الملاحظات التى لا يستغنى عنها تلك المتعلقة بتبرير اعداد مداخل 
fis) dull‏ مداخل للجامع gl yall gl‏ اكتريجم إن العنوان) خاصية اذا كان Jatt pais‏ للك 
المداكل الأضافية غير فكو ق جقول ML MN Real‏ 

هذا وقد جرى ترتيب ذكر الملاحظات لتتفق مع حقول الوصف باستثناء نوعين من الملاحظات 

لقد تركت القواعد الخيار للمفهرس ان يبدا كل ملاحظة قي فقرة جديدة او ان يستمر في الوصف 
بدون اي تفقير (شأنها في ذلك شأن التفصيلات الواردة في Jia‏ الوصف المادي). الا ان هناك تعديلا في 
استخدام اشارات الترقيم ضمن حقل الوصف حيث تستبدل النقطة والفراغ والشرطة والفراغ 
المستخدمة في حقول الوصف السابقة بنقطة وفراغين اذا استخدمت ضمن وصف مماثل في حقل 
الملاحظات. 
الملاحظات (7.1) : 

لقد اوردت القواعد 21 Legs‏ من الملاحظات هى: 

الطبيعة او المجال او الشكل الادبى للمادة (7.1 ب 1( 

الاختلافات ف العنوان (7.1 ب 4) 


العناوين الموازية والبيانات الاخرى للعنوان (7.1 ب 5) 
بيانات المسؤولية (7.1 ب 6) 
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الطبعة والتاريخ )7.27.1( 

التفصيلات المحددة للمادة )27.1 8( 

النشرء التوزيع, الخ. )27.1 9( 

اة الاي )7.1 10( 

المواد المرافقة والملاحق (7.1 ب 11( 

السلسلة (7.1ب12) 

الاطروحات والرسائل الجامعية )7.1 13( 

الجمهور (7.1 ب 14( 

الاشارة الى وصف منشور (7.1 ب 15( 

الاشكال الاخرى المتوافرة (7.1 ب 16( 

الخلاصة (7.1 ب 17( 

المحتويات )57.1 18( 

الارقام التي تحملها المادة (باستثناء الارقام المعيارية) (7.1 ب 19) 

النسخة قيد الوصف ومقتنيات المكتية )27.1 20( 

(21 7.1) «aon ملاحظات‎ 

ان ارقام القواعد ليست عشوائية بل تتكرر في فصول الاشكال المادية المختلفة اذا كان نوع 
الملاحظة منطبقا على ذلك الشكل. فالاختلافات في العنوان بالنسبة للكتب فقط في (7.2 ب 4) 
قاعدة مطابقة لها الا 3 )7.3 8( للمواد الخرائطية و )7.5 ب 8( للموسيقى المطبوعة و (7.9 ب 8( 
الات البيانات المقروءة اليا (ملفات الحاسوب) و )7.12 ب 8) للمسلسلات لانها لا تخص الا هذه 
الاشكال. 

وزيادة في التوضيح سوف يدرج تحت كل نوع من انواع الملاحظات ما يعنيه هذا النوع بالنسية 
الطبيعة او المجال او الشكل الادبي للمادة 

اذا لم تكن الطبيعة أو المجال او الشكل الادبي للمادة بينة من البيانات 3 الجزء السابق من 
الوصف وارتأى المفهرس أنها مهمة فيمكن اعداد ملاحظة يذلك. 
الكثب (7.2ب 1 ( 
1 - رسالة كوكب / احمد مدحت اسلام. ‏ القاهرة: دار Sill‏ العربيء [ 1980[ . - 279ص ؛ 24 

سم 

قصة علمية "Thua‏ 
lela 2‏ ایتها الاعوام / محمد محمد الخطابي . - تونس : الدار التونسيةء[ 1969], 136ص ؛ 

ws 

مقالات حد 


Ê 
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3 - Fables : from incunabula to modern motion picture books : a selective bibliogra- 
phy / compiled by Barbara Quinnam .— Washington : General Reference and 


Bibliography Division, Reference Department, Library of Congress, 1966.— 
viii, 85 p.: ill ; 24cm. 


Annotated. 


المواد الخرائطية ) 7.3ب 1) 
cas‏ مواقع احداث تاريخية هامة. 

المخطوطات (7.4 ب 1) 

cay‏ هنا ما اذا كان المخطوط واحدا من: 

بخط المؤلف 

مخطوط (لاي مخطوط اخر مكتوب باليد) 

كما يحدد نوع النسخة من المخطوط على النحو التالي 

نسخة كربونية 

5 2 

٠. we 5‏ بخة باليد 

نسخة منسوخة على الالة الكاتبة 
امثللة : 


خو وف TIS UY Jo Tay jade‏ مرق 

مخطوطات (نسخ مصورة) 

مخطوط موقع ( نسخة كربونية) 

مکو Leds‏ المؤلف نس Gagas‏ 

do‏ وصف مجموعات المخطوطات os‏ انواع الاوراق» الخ, التي تكون المجموعة وتذكر اى 
ملامح قد تميزها. واذا كانت المجموعة من اوراق شخصية› تذكر بيانات Gals‏ تعرف بالشخص . 
الموسيقى المطبوعة )7.5 1( 

اذا كان الشكل الموسيقي غير واضح من باقي الوصف يذكر هذا الشكل في كلمة او شبه جملة 
قصيرة. ومن iil‏ الاشكال للتلحين: الاوبراء الكونشيرتو, والسيمفونية. 

كما يذكر هنا وسط الاداء غير الوارد في باقي الوصف. وتذكر الاصوات قبل الالات. واذا كان 
العمل لالات منفردة تسمى جميعها اذا لم يزد عددها على احدى عشرة UT‏ واذا كان العمل لاوركسترا 
او فرقة فلا تذكر الالات المستخدمة. واذا كان الوصف لموسيقى غنائية كمجموعة يضاف الى البيان 
المناسي بيان محصور بين هلالين لاجزاء الاصوات المكونة (الندي ss‏ الندى الاوسط «MZ‏ الرخيم A‏ 
الصادح T‏ الجهير الاول Bar‏ , الجهير 8) . i‏ 
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امكثلة: 


للرخيم والسكسية والبيان 
للغناء المنفرد (دباعي) 
التسجيلات الصوتية ) 7.6 1 ( 


تعد ملاحظات عن الشكل للعمل الادبي اونوع العمل الموسيقي او اوصاف اخرى عن التسجيل: 


اذا لم تكن بينة من باقي الوصف. 
امتقلة : 


درس في قواعد اللغة العريية 
الافلام المتحركة والفيديو )7.7 1( 


تعد ملاحظات عن طبيعة وشكل الفيلم المتحرك او القيديو اذا لم تكن بينة من باقى الوصف. 


امثلة: 

وثائقي 

فيلم اخباري 
مواد الرسوم التصويرية ) 7.5 ب1) 
امثتلة : 


ملفات البيانات المقروءة Lf‏ (ملفات الحاسوب) )1.57.9( 
تشمل الملاحظات هنا BG‏ عناصر: الطبيعة والمجالء مثال: معالج نصوص؛ متطلبات التظام: 


نوع الجهاز اللازم» حجم الذاكرة المطلوبةء اسم نظام التشغيلء متطلبات البرمجيات: توع وخاصيات 
الاجهزة الملحقة؛ 


مثال: 


متطلبات النظام : 64 كيلو cob‏ : بطاقة ملونة ؛ 1 مشغل اقراص 
وكذلك يبين هنا نمط الوصول اذا كان الملف متاحا عن بعد فقط. 


المجسمات ( 7.10 ب 1) 
امثلة: 


مقطع لنيات من ذوات الفلقة الواحدة. 
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المصغرات )1.7.11( 
امقثلة: 
مجموعة وتائق المحكمة الشرعية بالقدس 
المسلسلات (7.12ب1) 
تذكر هنا ملاحظة عن طريق صدور المسلسل الا اذا كانت ظاهرة في حقل العنوان وبيان 
المسؤولية, وكذلك عن التغيرات في طريقة الصدور. 
امثلة: 
غير a. Es‏ 
نصف gies‏ 4 )1959 - 1964( ,3 / السنة (1964) 
اللغة و / او الترحمة او التحوير 
تذكر ملاحظة عن اللغة اذا لم تكن بينة من الوصف السابق. وكذلك اذا كان العمل ترجمة او 
الكتب )7.2 1 ( 
باللغتين العربية والانجليزية 


ترحمة كتاب: Subject approach to information‏ 
af ght‏ الخرائطية ( 7.3ب 2( 
اسماء الاماكن بالعربية والانجليزية 
المخطوطات )7.4 ب 2) 
بين السطور ترجمة فارسية مكتوية بالمداد الاحمر 
الحواشي بالفارسية والتركية 
الموسيقى المطبوعة )227.5( 


تتعلق الملاحظات بالنصوص التي يتضمنها العمل. 
الكلمات بالعربية والفرنسية 


التسجيلات الصوتية (7.6 ب 2) 
بعض الاغاني بالفرنسية. 

الافلام المتحركة والفيديو ( 7.7 ب2) 
بالعربية. صدر ايضا بالانجليزية 

مواد الرسوم التصويرية ( 7.5 ب2) 
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العناوين بالعربية والانجليزية والفرنسية 

الشريط الصوتي بالعربية والانجليزية 
ملقات البيانات المقروءة آليا ) 7.9 ب 2) 

لا تذكر هنا لغات البرمجة 

يتضمن رموزا لاتينية ووسيريلية 

باللغة الفرنسية 
المجسمات 

لا تدعو iala‏ لهذه الملاحظة . ولذلك فالقاعدة غير موجودة. 
المصغرات )247.11( 

بالعربية» مع ترجمة تركية 
المسلسلات (7.12ب2) 

النص بالعربية والانجليزية 

النص بالعربية او الانجليزية او الفرنسية 

النص بالعربية مع ملخصات بالانجليزية 
مصدر العنوان الفعلى 

اذا لم يكن العنوان الفعلي مأخوذا من المصدر الرئيسي المعلومات» تدون ملاحظة هنا تبين 
المصدر الذي اخذ منه. 
الكتب (7.2ب3) 

عنوان الغلاف 
المواد الخرائطية ) 7.3ب 3) 

العنوان من الحاوية 
المخطوطات ( 7.4 ب 3 ( 

العنوان من: فهرس المخطوطات العربية في مكتبة الاوقاف العامة في بغداد / جمع عبد ألله 
الجيورى. يغداد : رئاسة ديوان الاوقاف»ء 1973. 4 مج. 
الموسيقى المطبوعة (7.5 ب 3 ( 

العنوان من فهرس الناشر 
التسجيلات الصوتية )7.6 ب 3) 

العنوان من الحاوية 

العنوان من ملاحظة مطبوعة داخل الحاوية 
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الافلام المتحركة والفيديو ( 7.7 ب 3 ) 
العنوان من السيناريو 

مواد الرسوم التصويرية ) 7.8 ب 3) 
العنوان من الحاوية 

ملفات البدانات المقروءة آليا (7.9 ب 3) 
العنوان من كتاب التشقير 
العنوان بالمراسلة مع معد الملف 
العثوان من 

المجسمات (7.10 ب3 ) 
bette vo E‏ من cell‏ 
العنوان من فهرس المبيعات 

المصغرات )397.11( 
العنوان من الحاوية 

المسلسلات (7.12 ب 3) 
العنوان من: دليل الدوريات العربية الجارية / اعداد محمد المهدي. القاهرة : الشعبة القومية 

للتربية والعلوم والثقافة يونسكو, 1965. 
العنوان من البيانات الادارية. 


الاختلافات فى العنوان 

يجب ان يؤخذ العنوان من المصدر الرئيسي للمعلومات كصفحة العنوان بالنسبة للكتب. وقد ترد 
صيغ مختلفة للعنوان في اماكن اخرى من المادة كالكعب او الغلاف بالنسبة للكتب . ولا كان من المحتمل 
ان يبحث مستخدم المكتبة عن المادة تحت هذه الصيغ المختلفة للعنوان والتى قد تختلف عن العنوان 
الفعلي بحيث تكون مرتبة في الفهرس بعيدة عنه. وفي مثل هذه الحالة تعد ملاحظة بذلك. كما يعد مدخل 
أضافي لتلك الصيغ من العنوان. 

كما يذكر هنا العنوان الاصلي للعمل اذا لم يكن مذكورا في Jia‏ العنوان وبيان المسؤولية. 
الكتب (7.2 ب 4) 

صفحة عنوان اضافية بالانجليزية 

العنوان المجتزأ: القواميس اللغوية ودوائر المعارف : دراسة نظرية نوعية 

يعرف ايضا بعنوان: الفرائد والقلائد (عن GES‏ الامثال / للتعالبي) 

نظرة فكرية عن الجامعة الاسلامية / عبد العظيم ابراهيم منصور  .‏ القاهرة : الاتحاد الدولي 
للبنوك الاسلامية » [ 1980 ]  .‏ 87 ص؛ 20سم. 

عتوان الغلاف: الجامعة الاسلامية : نظرة فكرية عنها. 
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المواد الخرائطية ) 7.3ب4 ) 
العتوان اسفل الزاوية اليسرى: ... 
المخطوطات )4.07.4( 
يعرف ايضا ب: كتاب تاريخ غربال الزمان في مولد سيد ولد عدتان ( هذا عن مخطوط عنواته 
الفعلي: غربال الزمان) 
(هذا عن مخطوط ail gic‏ الفعلي: GUS‏ السياسة في تديير المملكة وحفظ الرئاسة) 
الموسيقى المطبوعة (7.5 ب4 ) 
عنوان الغلاف:... 
تعرف ايضا بعنوان: السيمفونية الرابعة. 
التسجيلات الصوتية ( 7.6ب 4) 
(العنوان على الملصقة: تفسير سورة يس) 
الافلام المتحركة والفيديو ( 7.7ب 4) 
العنوان على الحاوية: عودة الحب. 
(العنوان على الملصقة : في ظلال الحب) 
موا الرسوم التصويرية v7.8)‏ 4( 
العنوان على الحاوية: ... 
ملفات البيانات المقروءة آليا (7.9ب4) 
Also known as: 1974 American national election study (title proper: The CPS 1974‏ 
American national election study)‏ 


المجسمات )407.10( 
العنوان على الحاوية: مقطع في رأس الانسان 
(العنوان على المجسم: رأس الانسان) 

المصغرات )447.11( 
يعرف ايضا بعنوان: المقامات الادبية 
(العنوان على صفحة العنوان: مقامات الحريري) 

المسلسلات (7.12ب4) 
عنوان الغلاف: الاحكام الصادرة من الدائرة الجنائية 
(العنوان الفعلي: مجموعة الاحكام الصادرة من الهيئة العامة للمواد الجزائية) 
صفحة العنوان الاضافية: Al- thakafa: revue culturelle‏ 
يختلف العنوان قليلا 
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صفحة العتوان الاضافية: المجلة العلمية لكلية طب طنطا 
(العنوان الفعلي: (Tanta medical Journal‏ 


العناوين الموازية والبيانات الاخرى للعنوان: 

اذا لم ترد العناوين الموازية والبيانات الاخرى للعنوان في المصدر الرئيسي للمعلومات فتدون 
كملاحظات اذا كانت مهمة اي انه Y‏ يجوز في تلك الحالة تدوينها في حقول الوصف الاخرى. كما انه اذا 
كانت البيانات الاخرى للعنوان طويلة فللمفهرس ان يدونها كملاحظة حتى لو كانت واردة في المصدر 
الرئيسي للمعلومات. 
الكتب )57.2( 

العنوان الفرعي: دراسة وحدات ووسائط الادخال والاخراج» وحدة التشغيل GSM‏ تحليل 
نظم» تصميم برامج» لغات تخاطب, اساليب فنية للترميزء مراجعة برامج واختيارهاء اساليب اختيار 
النظم الالكترونيةء ووسائل المفاضلة بينها. 

(عنوان الكتاب: المباديء الاساسية في الحاسبات الالكترونية) 

العنوان الفرعي على الغلاف: مذكرات السجون والمعتقلات 

(الكتاب هو: عندما غابت الشمس : قصة العمر الثاني من السجون والمعتقلات : السجون / 
المواد الخرائطية )597.3( 

عنوان اضافي بالانجليزية 
المخطوطات ( 7.4 ب 5) 

العنوان الفرعي: ... 
الموسيقى المطبوعة (7.5 ب 5) 

GLA! Yl gic‏ بالفرنسية 
التسجيلات الصوتية ) 7.6 ب 5( 

العنوان القرعي على الحاوية: انهار افريقيا 
الافلام المتحركة والفيديو )537.7( 

العنوان بالانجليزية: The Cherry orchard‏ 
مواد الرسوم التصويرية ) 7.8ب 5) 

العنوان الفرعي: ... 
ملفات البيانات المقروءة آليا ( 7.9 ب 5) 

العنوان الفرعي: ... 
المجسمات (7.10 ب 5) 

العنوان الفرعي: الذرة مكبرة 300 مرة. 
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المصغرات )7.11 5) 
العنوان الفرعي: a‏ 

المسلسلات )57.12( 

بيانات المسؤولية 
اذا كان المفهرس سيعد مداخل اضافية لاشخاص او هيئات لهم دور في المسؤولية عن المادة 

المفهرسة» ولكن القواعد لا تسمح بتدوين اسمائهم في حقول الوصف الاخرى» تعد ملاحظة تتضمن 

البيانات اللازمة عنهم. وهذا النوع من الملاحظات لا يستغنى عنه Y Sus‏ يمكن اعداد المداخل 
الاضافية اللازمة بدونه. كما يتضمن هذا النوع من الملاحظات بيانات عن الاأشخاص او الهيثات 

البارزين المرتبطين بالعمل او بطبعته السايقة ولم ترد عنهم بيانات في حقول الوصف الاخرى. 

الكتب (7.2ب6) 

Yel - 1‏ العنوان: معهد الدراسات النسائية في العالم العريى: GIS‏ بيروت العربية ( هذا خاص 
بكتاب: المرأة في الاسلام | pase‏ صالح . - بيروت : المؤسسة das yall‏ للدراسات والنشر, 
57,0 ص : 22 سم) 

2 يقول.. نجم الدين بن.. محمد امين.. ان سيدنا الوالد قد ألف.. كتابه.. المواهب ترجمة والدنا.. 
بقلم.. سلامة العزامي.. وسميته (خلاصة المواهب) (هذا خاص بكتاب: خلاصة GUS‏ المواهب 
السرمدية في مناقب السادة النقشبندية / تأليف محمد امين؛ لولده نجم الدين الكردي 
الاشعري الشافعي النقشبندي . - [القاهرة] : الكرديء [1978] - . 195 ص؛ 20 سم. 

3 الاخلاق المتبولية المزعومة / تأليف محمد عبد الله السمان  .‏ القاهرة : دار حراء, 1977. 
امام . القاهرة : توزيع مكنبة المتنبي, 1979 46 3ل|ص: صور طبق الاصل : pS‏ 


مؤلف كتاب الجمل: عبد الرحمن بن اسحاق الزجاجي. 


المواد الخرائطية ( 7.3ب 6) 
تنسب الى الادريسي في : فهرس مخطوطات دار الكتب الظاهرية. ale‏ الجغرافيا وملحقاته j‏ وضع 
ابراهيم خوري. ص 188 . 
اعدت باشراف فردريك بندر رئيس البعثة الجيولوجية الال مانية. 
المخطوطات (7.4 ب 6) 
| تكملة مختصر التذكرة / لثور الدين علي بن محمد بن خليل بن محمد المعروف باين غانم المقدسي 
الحنفى .- 963 ه [ 1555] .- 5کص ( 35سطرا) : 5×26اسم. 
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هى تكملة: مختصر القوصونى [يدر الدين محمد] على BSG‏ السويدي [ابراهيم بن محمد محمد 
بن طرخان السویدی] 

2 - حاشية على شرح الاسياب والعلامات / لمحمد بن المبارك القزويني المدعو بالحكيم شاه ~~ 
—a 921‏ ]1515 ]206 . حص (19سطرا) : 15020.5سم. 


حاشية على: شرح نقيس بن عوض الكرماني على الاسباب والعلامات لنجيب الدين السمرقندي. 


الموسيقى المطبوعة )647.5( 

مقتبسة من: مجنون Jal‏ / لاحمد شوقي. 

توزيع رايدر 
التسجديلات Li guall‏ )7.6 ب 6( 

بالاشتراك مع الفرقة الشعبية اللبتانية 

اغنية يا مرسال المراسيل تلحين فلمون وهبي. 
الافلام المتحركة والقىدىو )7.7 ب 6( 

تذكر هنا اسماء الشخصيات المشاركة fie‏ العازفين والممثلين. الراوين والمقدمين البارزين. 
وكذلك اسماء الاشخاص الذين ساهموا 3 الانتاج الفني والصناعي للفيلم المتحرك او الفيديوء Cp ally‏ 
لم ترد اسماؤهم 3 بدانات المسؤولية. ولا يتضمن ذلك المساعدين او الاشخاص الثانويين. وعند ذكر 
الاسماء تسبق كل مجموعة اسم الوظيقة التي يؤدونها في الفيلم المتحرك او الفيديو. 
liol‏ : 

تقديم: نايف خليفة 

الممثلون: pious‏ 5 الباروديء احسان صادق؛ wal‏ الحافظ. جولييت هاکوبیان؛ تيسير عطية . زياد 
«pac‏ شفيقة الطل. توسف Sings‏ وليد lS‏ 

المشدر. ن: سيناريو وحوارء نزار موند العظم: التصويرء فايز العكش: الديكور. بلال عرزت : 
الإضاءة: جليل جتحو: الصوت. زيد gl‏ زيد. 

هذا وبعتمد عدد من يدونون هنا على سياسة جهاز القهرسة خاصة اذا ارتآى الجهاز اعداد 
مداخل اضاقية لهم حيث يجب ان ترد اسماء من ستعد لهم هذه المداخل. 
مواد الرسوم التصويرية ( 7.8ب 6) 

دليل اللوحات اعداد: Basle‏ وصقي عبد الهادي 

LS‏ يدون Ga‏ بيان oul Caw‏ او المالك السايق لمادة الرسوم الحصويرية اذا كان التحقق منه 
سهلا. ويضاف الى الاسم سنة او سذوات استلام المادة من المانح او سنوات تملك المالك السايق. 
ملقات البيانات المقروءة Lill‏ ( 7.9 ب 6) 

يذكر هذا بيان بالمشاركين والراعين والوكلاء بالعمولة والمبرمجين Haag‏ النظم, والاشخاص او 
الهيئات المسؤولة عن اعداد الملف بالشكل المقروء آلا اذا لم ترد palal‏ في حقول الوصف الاخرى. 
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وكانوا لازمين للوصف الببليوغرافي. 
Supported by grants from the National Science Foundation (Soc 75. 02704). the John‏ 
and Mary R. Markle Foundation and the Carnegie Corporation‏ 
Simulation rev. and reprogrammed in BASIC by John Smith tor use in an on-line‏ 
time-shanring environment.‏ 


1 لمجسمات (7.9ب6) 
KENE ER RA‏ 
المصغرات (7.11 ب 6) 
جمعتها الجمعية العلمية الملكية 1974 - 1978 » ثم حولت الى مركز الوثائق التاريخية بالجامعة 
الاردنية. 1978 . 
المسلسلات ( 7.12 ب 6( 
الجريدة الرسمية لدولة الكويت. 
(عنوان المسلسل: الكويت اليوم) 
المحرر: احمد يهاء الدين 
(عنوان المسلسل: العربي) 
تشرف على اعدادها 35155 النفط العراقية 
(عنوان المسلسل: النفط والتتمية) 


الطبعة والتاريخ (الببليوغرافي) 
يفيد هذا الام من الملاحظات في اظهار العلاقة sie‏ بين مادة واخرى pes‏ لا تكون 
الاشكال الادبية كالقصة EGE ae‏ 


الكتب )737.2( 
نشرت معظم قصص هذه المجموعة في مجلة (الافق الجديد)... (1960 - 1966( 
اعادة طبع لطبعة 6 نشر : جدة : المكتبة الشرقية 
الجزء الثاني من : بتدر شاه 
(الجزء الثاني المقصود هو . مريود / الطيب صالح) 
صدرت الطيعة الاولى بعنوان : موبسوعة آل النبي. 


المواد الخرائطية (7.3 ب 7) 


مراجعة لخرائط دائرة الاراضي والمساحة 100.000:1 لعام 1951 
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المخطوطات )707.4( 

حيث ان المخطوطات لا تتضمن بيان طبعة فقد خصص هذا المكان من الوصف لذكر اسم مانح 
من ذلك سهلا. ويضاق الى اسم المالك السايق سنوات التملك. 

اشتربت من ... عام ... 1 
9ه[1746]. 

تملكه محمد طالب الكواكبيء: وشكري الطبيب المقدسي الماروني» ومحمد عارف الاذروباوی. 
الموسيقى المطبوعة (7.5 ب 7) 

daub‏ مراجعة ل: 

اعادة تنويت للموشح: العيون الجواسر. 
التسجيل الصوتي )737.6( 

ط 1: اعداد pay‏ كحالة ghal:‏ موسى lae‏ 1971 

(كاسيت gated‏ يعنوان: تفسير سورة يس) 

سجلت الطيعة في Glee:‏ : ستيريو الشرق. 1979 

مختارات من : الاسلام عقيدة ومذهب / محمد متولي شعراوي. [a3]‏ : مكتبة القران» 1980 
الافلام المتحركة والفيديو )737.7( 

حورت للاطقال عن قصة : سيدتي الجميلة 

مينى على قصة : بائعة الخيز 

نسخة مراقية. اقتطاع متفرق مدته 2 دقيقة 17 ثانية. 
مواد الرسوم التصويرية (7.3 ب 7) 


الاصل في مرسم جامعة الموصل 
القياسات للاصل 300×450 سم 


ملفات البيانات المقروءة آليا ( 7.9 ب 7) 


File first issued in 1970 
Data collected Nov.,Dec. 1974, and Jan. 1975 


المجسمات (7.10 ب 7) 

مجسم اسفنجي مبني عن اصل من الجبس. 
المصغرات (7.11 ب 7) 

ط. السابقة: 1971 
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المسلسلات (7.12 ب 7) 


هنا تذكر العلاقة بين المسلسل قيد الوصف وبين المسلسل السايق له مباشرة او اللاحق له 
مباشزة او المنشور في الوقت تفسه. 
أ) الترجمة ‏ اذا كان المسلسل ترجمة لمسلسل سبق نشره يذكر هنا اسم المسلسل الاصل. 
ترجمة: Impact‏ 
ب) التكملة ‏ اذا كان المسلسل مكملا سبق نشره سواء استمر الترقيم او اختلف يذكر اسم المسلسل 
السايق. 
يكمل: نشرة الخريجين 
(عنوان المسلسل الحالي: المدير العربي) 
يكمل: الكتاب الستوي لاتحاد الصناعات بالجمهورية العربية المتحدة 
(عنوان المسلسل الحالي: الكتاب السنوي لاتحاد الصناعات المصرية) 
يكمل: صحيفة المركز القومي للاعلام والبحوث. 


ج) مكمل ب اذا كان المسلسل مكملا بمسلسل نشر فيما بعد سواء استمر الترقيم او اختلف» فيذكر 
اشع المسلسل التاقواكتاريا ارخ الك 
اكمل ب: المدير العربى 
اكمل ب: الكتاب السنوي لاتحاد الصناعات المصرية 
اكمل ب: المستخلصات العلمية العربية (1976). 


د) الاندماج ‏ اذا كان المسلسل نتيجة لاندماج مسلسلين آخرين او اكثرء تذكر اسماء المسلسلات 
اندماج: مجلة التقذية والتنميةء ونشرة الاتحاد العربي لمنتجي الاسمدة الكيماوية (يناير 1982( 
واذا دمج مسلسل مع مسلسل آخر أو اكثر لتشكيل مسلسل بعنوان جديد» يذكر عنوان المسلسل 

الجديد وعنوان المسلسل او المسلسلات التى دمجت لتكونه. 
ه) الانقسام ‏ اذا كان المسلسل تاتجا عن انقسام مسلسل سابق الى جزءين أو آكثرء يذكر اسم 
المسلسل الذي انقسمء واختياريا اسم او اسماء المسلسلات الناتجة عن الاتقسام. 
يكمل جزئيا: دراسات 
واذا انقسم المسلسل الى جزءين او اكثرء تذكر اسماء المسلسلات الناتجة عن الانقسام. 
انقسمت الى: دراسات. العلوم الانسانية؛ دراسات. العلوم الطبيعية. 
واذا انفصل مسلسل عن مسلسل آخر يذكر اسم المسلسل الذي كان الاول جزءا منه. 
و) الاستيعاب اذا استوعب مسلسل مسلسلا آخر, يذكر عنوان المسلسل المستوعب واختياريا تاريخ 
الاستيعاب. 
استوعبت: التأمينات الاجتماعية: والثقافة العمالية 
استوعبت: نشرة التوثيق. 
واذا استوعب المسلسل من قبل مسلسل آخر يذكر عنوان المسلسل المستوعب واختياريا تاريخ 
الاستيعاب. 


- 169 - 


استوعيت في: العمل 
استوعبت في: المجلة العربية للادارة. 


5( الاستتساخ اذا كان المسلسل استنساخا (فوتوغرافيا او غير ذلك) لمسلسل GAT‏ يذكر العنوان 
للاصل (اذ! كان مختلفا عن عنوان الاستنساخ) ومكان النشر الاصليء واسم الناشرء وطريقة 


مخطقا). 


ح) الطبعة اذا كان المسلسل طبعة فرعية تختلف عن الطبعة الاصلية في المحتوى الجزثي و / او في 
اللغة يذكر عنوان الطبعة الاساسية. 
الطبعة الاتجليزية ل: منير الاسلام 
واذا كان عنوان المسلسل الرئيسي غير معروف فتذكر ملاحظة عامة. 
ينشر ايضا في طبعات بالانجليزية والفرنسية 
(b‏ الطبعات المتعددة ‏ اذا نتشر المسلسل في طبعات متعددة, تذكر الملاحظة طبعات متغقددة 
.numerous editions‏ 
ي) الملاحق ‏ اذا كان المسلسل ملحقا لمسلسل آخر يذكر اسم المسلسل الرئيسي. 
ملحق ل: العربي 
واذ! كان للمسلسل ملحق او ملاحق موصوفة بصورة مستقلة . فتذكر. 
اللحق: العربي الصغير 
الملحق: العلامات التجارية 
اما اذا كانت الملاحق غير منتظمة او شكلية اومتعددة وغيرمهمة وكانت موصوفة بصورة مستقلة 
ملاحق متعددة 
ملاحق ترافق بعض الاعداد. 
التفصيلات المحددة للمادة: 
المواد الخرائطية (7.3 ب 8) 


1 - للمخططات السماوية -يذكر الجرم 

الجرم المحدد 3.5 
2 - للصور بالاستشعار عن بعد. تذكر البيانات الرياضية التي لم يسبق ذكرها في Jis‏ البيانات 

الرياضية, او التى هى Jaai‏ لتلك البيانات. 

1.5.994. alt: 12.000 ft E 

3 - تذكر البيانات الرياضية والخرائطية الاخرى اضافة لتلك المذكورة في حقل البيانات الرياضية او 

تفصيلا لها. 

مقياس الرسم للاصل: حوالي 1300:1. 

موجهة على اساس الشمال الى اليمين. 

اتحراف الشمال المغناطيسي عام 30:1947' °1 شرق خط الشبكة الراسى تقريبا. 
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المسلسلات )7.12 8( 


تعد ملاحظات عن الترقيم المعقد او غير المنتظم والذي لم يسبق تحديده في حقل التحديد الرقمي 
و/ او الهجائي او الزمني او غيره. وتذكر ملاحظات عن الشذوذ في الترقيم. 

الترقيد غير elite‏ 

عدد gaged‏ بترقيم مج 1 ع 0 صدر نيسان 1981 

الاعداد 8 - 18 لم تصدر aly‏ تحذف من التسلسل 

واذا كانت الفترة التي يغطيها المجلدء العدد الخء لمسلسل سنوي او اقل تكرارا هي غير السنة 
الشمسيةء تذكر الفترة المغطاة. 

العدد يغطي: 1 ابريل ‏ 31 مارس. 

العدد يغطى: السنة الدراسية منذ 1952 - 1953 

واذا توقف مسلسل عن الصدور مع النية باعادة اصداره فيما بعد تذكر هذه الحقيقة. 

واذا عاد المسلسل للصدور تذكر التواريخ والتحديد لفترة التوقف. 

توقف منذ مج. 5 

توقف خلال الفترة 1977 - 1979 
المخطوطات (7.4 ب 8) 

التفصيلات المحددة للمادة لا تخص المخطوطات أو الاشكال المادية التي خصصت لها قواعد 
بالملاحظات بالرموز (.7 ب 8) رغم تشابه ارقام القواعد مع تلك الخاصة بالمواد الخرائطية والموسيقى 
بمكان كتابته ومصدر المعلومات لذلك البيان. 

في الخاتمة: كتبت بخط المؤلف في المشهد الرضوي عام 979ه ]1571[ 

في الخاتمة: كتبت بالمدينة المنورة في شهر رجب 1 ه [1777] على يد صالح بن محمد 

الفوتاوي. 
الموسيقى المطبوعة (7.5 ب 8) 

الملاحظات هنا عن التنويت المستخدم اذا لم يكن التنويت الذي يرد عادة في هذا التوع من المادة. 

النوتات يرسوم تصويرية 

الخط اللحنى فقط. 

تنويت درج حديث. 
مواد الرسوم التصويرية (7.8ب8) . 

الاصل 13 3 لتحف الاردني للاثار 
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قياسات الاصل 300X450‏ سم 
ملقات البدانات المقروءة il‏ ) 7.9 ب 8) 
تخص الملاحظات هنا خاصيات الملف التي لم ترد في حقول الوصف الاخرى. 


محارف الشفرة العربية الموحدة 
SPSS 5.2‏ 


FORTRAN IV, level H 
Number of variables: 960 
File Size: 520, 300, 280, 400, 320, 400, 500 records 


النشر. التوزيع, الخ 
تذكر Ga‏ البيانات المهمة عن التشرء التوزيع: «fll‏ التي لم ترد في حقل النشرء التوزيع» الخ. ويلفت 
انتياه المفهرس هنا الى عدم الخلط بين الملاحظات هنا وتلك التي تشبهها والمدرجة تحت الطبعة والتاريخ 
اليبليوغرائي. 
الكتب (7.2ب9) 
نشر بدعم من الجامعة الاردنية 
نشر في نقس الوقت في السعودية. 
المواد الخرائطية (7.3 ب 9) 
1 -1952. 
حسب احصاءات 1965 
المخطوطات ( 7.4ب 4( 


اذا نشر عمل مضمن في مخطوط او يقع ضمن محتويات مجموعة مخطوطات» أو كان قيد النشر, 
تذكر تفصيلات النشر. 


تقنوت ق dle‏ لري yo 1974 subs 1973 jaar‏ 357-324 
نشرت في: مجلة المجمع العلمى العربى. مج. 34 )1959( ص 291 - 299 

نشر: القاهرة: دار المعارف sgal‏ الرياض العلمى, 1954 

نشربعنوان: قضاة دمشق | تحقيق صلاح الدين المنجد. دمشق : المجمع العلمي العربي, 1956 


الموسيقى المطبوعة ) 7.5 ب9) 
نوزيع : دمشق : فؤاد السلكا 

التسجيلات الصوتية )9.27.6( 
الموزع في قطر: .. 
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الافلام المتحركة والفيديو )7.7 9 

بالاضافة إلى تفصيلات النشر يذكر هنا تاريخ الانتاج الاصلي المختلف عن تاريخ النشرء وكذلك 
ab‏ العرض الاصلي اذا لم يكن مفهوما Lard‏ من GL‏ الوصف. 

يبوزع في لبنان : بيروت : شركة الاستشارات الثقافية 

صنع عام 1951 

عرض اولا في لندن 
مواد الرسوم التصويرية (7.8ب9) 

صدرت اصلا ale‏ 1951 
ملفات obit}‏ المقروءة آليا )97.9 ( 

Distributed in the U.K.by: ILI P Services 

المجسمات )97.10( 
المصغرات: )97.11( 

يوزع في تونس.. 
المسلسلات ) 947.12 ( 

تذكر هنا الاختلافات والشذوذ وعدم الانتظام في تفصيلات نشر المسلسل. واذا كانت عديدة 
فتذكر بعبارات عامة. 

صدر في المجلد الاول 5 اعداد 

(مع ان المسلسل قصلي) (انظر مجلة التعدين العربية) 

صدر عدد واحد من المجلد الاول 

(اي ان التسلسل في المجلد الثاني بعد ذلك مباشرة) (انظر مجلة النفط والتعاون العربي) 

اعتبارا من 197 تصدر بالتعاون مع المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم 

كان مقر الناشر حتى 1976 في بيروت 

بيانات النشر متنوعة 
الوصف المادي 

تذكر هنا ملاحظات حاوية لبيانات لم يكن ممكنا ذكرها في باقي حقول الوصق. واكثر الاشكال 
المادية حاجة لذلك المواد غير الكتب. 
الكذب )7.2 10( 

طبعة محدودة عدد النسخ ب 0 نسخة. هذه هي النسخة 115 

الخريطة في جيب داخل الغلاف. 

مطبوع على الرق 


توقف اصدار المجلدات 
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المواد الخرائطية ) 7.3 ب 10 ( 


بالاضاقة الى البيانات التي لم ترد في باقي الوصف, يبين هنا اذا كانت المادة استنساخا تصويريا 
غبار eee‏ مصيورة مقوعة بامازب الامعتسا (ظطيافة (la‏ 

غير متتظمة الشكل 

Tighe‏ يدويا 

تبك مضورة 

thas‏ عصورة:ء طباعة زرقاء 

مطيوعة على وجهي الفرخ 

مجلدة بالرق 


المخطوطات (7.4 ب 10( 
للورق علامة مائية 
Gas‏ الغلاف مزينتان بزخارف TSE‏ ملونة 
olaia wis‏ مرتيك 
على ورق مائل للزرقة لماع 
عليها اثار رطوية 
عليها اثارصياتة 
كتبت يالمدادين الاسود والاحمر على ورق ازرق 


الموسيقى المطبوعة (7.5 ب 10) 
تذكر هتا مدة العزف اذا كانت بينة في المادة. وكذلك التفصيلات المادية المهمة التي لم يسبق 
ذكرها في باقي الوصف. 


المدة: 25 دقيقة 

المدة: 1 س 30 دقيقة 

اللوحات موقعة من الملحن 

مجلدة بجلد مراكشي. 
التسجيلات الصوفية )7.6 10 ( 

لا تذكر هتا التة لتقصيلات التي تعتبر مقتنة 
الاقراص الصوتية: 

في 3 حاويات 

مثلوم رأسياء يدور من الداخل الى الخارج 
اللفة 
الشريط 

شريط ورقي 

مسجل هل Saal‏ 
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مسجل على 1 مسار 
كما يذكر هنا من التشغيل لكل جزء من اجزاء المادة متعددة الاجزاء والمفتقرة الى عنوان جامع. 
الزمن: 17 دقيقة ؛ 25 دقيقة ؛ 19 دقيقة 


الزمن: 31 دقيقة ؛ 28 دقيقة 


الافلام المتحركة والفيديو ( 7.7 ب 10) 
تعد الملاحظات التالية عندما يكون ذلك مناسيا او اذا رغب المقهرس في هذا المستوى من 


أ - خصائص الصوت (مثل ضوئي او ممغنط او اذا كان مسار الصوت متكاملا ماديا مع الفيلم او 


ب - طول الفيلم او الشريط ‏ يذكر بالاقدام ‏ بالنسية للفيلم من الاطار الاول حتى الاطار AN‏ 
وللشريط من اشارة البرنامج الاول الى JAYI‏ 
الفيلم: 14,139 قدما. 


ج- اللون ‏ نظام المعالجة او التسجيل المرئي. 
التصوير بالالوان 
نظام تسجيل الالوان: سيكام 
د شكل pall‏ سال موحي سك Thay Wa‏ هة TS‏ اة lay‏ فة رة 
وسيطةء نسخة فصل الوان» نسخة دقيقة الحبيبات وسيطة Gaye‏ أو سالبة. 
بالنسبة للمادة الاصلية يبين اذا كانت اللفة أ بء ج» الخ. 
ه ‏ قاعدة الفيلم ‏ نترات» استات» بوليستر. 
و . نظام التسجيل المرئي (الفيديى) ‏ اذا لم يسبق ذكرها. كما يذكر لشريط الفيديى بعرض بوصتين» 
sue‏ الخطوط والحقولء والتردد Jle)‏ منخفض الخ). 
قياسى : 405 خطوطء 50 حقلاء تردد Jle‏ 
سيكام: 625 خطاء 500 faa‏ تردد Jle‏ جدا. 
ز - جيل النسخة ‏ بالنسبة للفيديو Si‏ جيل النسخة واذ! كانت اصلية أو نسخة ممتازة. 
الجيل الثانى. نسخة ممتازة 
ح - متطليات خاصة للعرض 


مواد الرسوم التضصويرية (7.8ب 10( 
مقاييس الرسم متنوعة 
معجونة من الخشب والقماش والورق 
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المنزلق الفيلمي مؤطر للاستخدام في عارض.. 
النص على الظهر 
الحجم عند التأطير 35X40‏ سم 
ملفات البيانات المقروءة Lull‏ )7.9 10( 
اذا كان الملف موّلفا من gila‏ محفوظة لخصائصها المادية يذكر وصف مختصر للملف. 
plastic credit cards with magnetic strip on back‏ 75 
استلم على اساس 2000 بكرة اشرطة ممغنطة» 800 بت / بوصة 
Received as 2000 reels of magnetic tape, 800 bpi‏ 
واذ! اعتبر الوصف المادي في سياق فهرس معين او قائمة اخرى للوسط التي استلم فيها الملف 
ضرورياء يذكر عدد الوحدات الاديةء واسم الوسط المادي: والتفصيلات المادية الضرورية الاخرى مثل 
ولكن لا بد هنا من التنبيه الى أن ملفات البيانات المقروءة آليا تتغيرمن شكل مادي الى آخر بسرعة 
مما يجعل مثل هذه الملاحظات TORRY)‏ وعليه فلا ينصح بتدوين مثل هذه الملاحظات اذا كان هناك 
احتمال fil‏ هذا التغبر. 
المجسمات (7.10 ب 10( 
تذكر البيانات اللازمة خاصة تلك التي تؤثر على استخدام المادة, واذا تضمن Jia‏ الوصف 
المادي عبارة قطع متنوعة او وسائل متنوعة واعتير وصف القطع او الوسائل مفيدا فيذكر هنا. 


النموذج اريعة اضعاف الحجم الطبيعي. 
يحتوي: 1 مسرح pico‏ 5 شفافيات منظر امامي» 2 منظر خلفي» 5 فروخ قصصء» 1 حامل. 
القطع مرقمة لتبين الاجزاء التي تتكون منها العين. 

المصغرات (7.11 ب 10) 


تعد الملاحظات التالية: 
أ نسبة التصغير تبين نسبة التصغير اذا كانت خارج نطاق 30-16 مرة. وتستعمل العبارات 


التالية للوصف: 

تصغير منخفض لاقل من 16 مرة 

تصغير عال للتصغير 60-31 مرة 

تصغبر Jle‏ جدا للتصغير 90-61 مرة 

تصغير عال قوق العادة لاعلى من 90 مرة. وهنا تحدد نسبة التصغير 
مثل تصغير عال فوق العادة 150 

نسبة التصغير متنوعة 


ب - جهاز القراءة - يذكر اسم الجهاز الذي سيستخدم معه كاسيت او خرطوشة الميكروفيلم اذا كان 
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ج - phill‏ تذكر تفصيلات عن طبيعة الفيلم المستخدم اذا رغب المفهرس في ذلك. 

فيلم بقاعدة فضية 

فيلم ديازو 
المسلسلات (7,12 ب 10) 

تذكر هنا الاختلافات في الوصف المادي لاعداد المسلسل. 

oun 27:- ضع‎ 

مج. 6-3 :30 سم 

بعض الاعداد مصورة 
المادة المرافقة ( 7.1ب 11 ) 

اذا لم يكن بالامكان وصف المادة المرافقة بعيارة أو شية جملة بسيطة فيفضل ان تذكر في 
ibada‏ بدل تدوينها في Jia‏ الوصف المادي. وهنا على المفهرس ان يتذكر ان هذا الاسلوب هو احد 
الاساليب الاربعة لتدوين البيانات عن المادة المرافقة. كما يستطيع اللفهرس أن يستخدم الملاحظات هنا 
لبيان مكان وجود المادة المرافقة الموصوفة في Jia‏ الوصف المادي كأسلوب آخر للتدوين. 
الكتب (7.2 ب 11) 


الشرائح في جيب 
مرفق به: مساعد القراءة الخلدونية / ساطع الحصري > بغداد : مطبعة دلكور الحديثةء 
4 . 34 عمودا 


المواد الخرائطية (7.3 ب ب 11) 

بالاضافة الى تحديد مكان وجود المادة المرافقةء تذكر تفصيلات عن المادة المرافقة غير المذكورة في 

دليل العراق على ظهر الفرخ. 

مرفق بها: كشاف بخرائط الجزيرة العريية / اصدار المركزي الجغرائي العسكري الامريكي. 

1 فرخ ؛ 25 ×35 سم. 
المخطوطات ( 7.4 ب 11( 

تذكر تفصيلات عن المواد المرافقة للمخطوط او مجموعة المخطوطات» خاصة : للرسائل: الظروف» 
olds I‏ التجهيزات: المصادقات ؛ للوثائق القانونية: الاوراق المرافقة: المصادقات, للمجموعات: الادلة 
غير المنشورة. 

على الورقة الاخيرة اجازة من شيخ الاسلام ابي زكريا الانصاري الى محمد بن عبد اللطيف بن 
oil‏ محمد المليجى. 

على الورقة 1138 ترجمة لارخميدس واسماء كتبه نقلت من كتاب: تاريخ الحكماء / لابن القفطي. 

على دفة الغلاف الاخير قصيدتان لاسماعيل الصفوي المتخلص. 

في آخر النسخة من القرآن الكريم منظومة فارسية بالخط التعليقي تتضمن عدة مطالب مما يتعلق 
بخواض القرآن الكريم. 
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مرفق بالرسالة قصيدة للكاتب. 
في ظرق مع المرفقات )4 صفحات على ورقتين» بخط المؤلف موقعة) . 
الموسيقى المطبوعة (7.5 ب 11) 
3 صور فوتوغرافية لاول عزف في جيب داخل الغلاف. 
التسجيلات الصوتية (7.6 ب (H‏ 
ملخص المسرحية على الحاوية 
كلمات الاغنية في كتيب مرفق. 
الافلام المتحركة والفيديو ( 7.7ب 11) 
مع دليل المعلم ومواد ملحقه 
قائمة الممثلين والمشاركين على الصتدوق 
مع قائمة اللقطات 
مواد الرسوح التصويرية ) 7.8 ب 11 ( 
مع دليل المعلم ومواد ملحقة 
مرفق: قائمة ياسماء القطع حسب ارقامها 
ملفات البيانات المقروءة آليا (7.9 ب (H‏ 
بالاضافة الى الملاحظات عن المادة المرافقة, يذكر هنا الرقم الدولي المعياري للكتب (ردمك) لكتاب 
التشفير (Codebook)‏ 
Data accompanied by a series of 5 programs in PL/1‏ .1 
Codebook numbered: ISBN O-89138-111-2‏ .2 


المجسمات ) 7.10 ب 11( 
على القاعدة قائمة بالاجزاء حسب الارقام على المجسم 
مع دليل للمعلم ومواد diate‏ 
مع دليل للمعلم والطالب» 14 محاضرة مسجلةء ودليل المقرر (4مج). 
المصغرات (7.11 ب (H‏ 
مع ملاحظات مختصرة 
في حاوية مع تسخة طيق الاصل للكشاف. 
المسلسلات )7.12 ب 11) 
تذكر هنا ملاحظات عن المواد المرافقة التي ليست من الملامح المنتظمة للمسلسل. وتذكر طريقة 
صدور المواد المرافقة التي هي من الملامح المنتظمة للمسلسل. 
قرص تسجيل صوتي في عدد يوليو من كل عام 
احيانا ترفق به خارطة 
مرفق ب مج. .7 ؛ ع .6 مخطط جداري (ملون : 40×26 سم) 
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السلسلة 7.1 ب 12 ) 
قلما تكون bbs‏ السلسلة معقدة لدرجة الحاجة الى ملاحظات هنا . ولكن لا بد من بيان السلسلة 
هنا للمستنسخ اذا كان الاصل leja‏ من سلسلة. 
الكتب )7.2 12( 
صدر Lal‏ في: سلسلة الالف كتاب 
صدر ايضا يدون بيان سلسلة 
المواد الخرائطية ( 7.3 ب 12) 
ليعض الفروخ تحديد سلسلة:... 
الاصل صادر في سلسلة:... 
المخطوطات 
الموسيقى المطبوعة ) 7.5 ب 12( 
صدر اصلا في سلسلة:... 
التسجيلات الصوتية (7.7 ب 12) 
صدر اصلا في سلسلة: ... 
الافلام المتحركة والفيديو ( 7.7ب 12 ( 
صدر اصلا في سلسلة: ... 
مواد الرسوم التصويرية ( 7.8ب 12) 
صدر اصلا في سلسلة:... 
ملفات البيانات المقروءة آليا ) 7.9ب 12) 
تعد ملاحظات عن بيانات السلسلة التي لا يمكن ذكرها في بيان السلسلة:؛ مع الانتياه الى التغير 
الكبير في الشكل المادي للملقات بدون ان تتضمن التغييرات اي اشارة الى الاصل. 
المجسمات ) 37.10 12 ( 
الاصل ضمن سلسلة: ... 
المصغرات v7.11)‏ 12( 
الاصل صدر ضمن سلسلة: ... 
(لستتسخ مصغر عن (Jal‏ 
صدر اصلا في سلسلة: aaa‏ 
(لمستنسخ مصغر سبق اصداره كذلك ضمن سلسلة) 
المسلسلات )7,12 12( 
الاصل صادر في سلسلة:... 
كل عدد مرقم فرديا قي السلسلة 
duc JS‏ مرقم 10 ,20 ,30 atl‏ في السلسلة. 
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الرسائل 9 cla g bY!‏ الجامعية )7.1 13( 
الملاحظات مطلوية لبيان sol‏ الجانبين التاليين بالنسبة للرسائل والاطروحات الجامعية حيث 

يستخدم المصطلح رسالة جامعية او :Thesis‏ 

1 اذا كاتت المادة قيد الفهرسة نفسها رسالة جامعية. وهنا يحدد بعد عيارة رسالة جامعية» اسم 
الدرجة الجامعية الممنوحة, واسم المؤسسة او الكلية التي قدمت لها الرسالة, والسنة التي 
متحت فيها الدرجة الجامعية. 
رسالة جامعية (ماجستير) ‏ جامعة بغداد» 1978 
رسالة جامعية (دكتوراه) ‏ جامعة القاهرة, 1976 

2 اذا كانت المادة قيد الفهرسة مراجعة او تلخيصا لرسالة جامعيةء تبين هذه الحقيقة مع بيان 
الدرجة الجامعية الممنوحة واسم المؤسسة او الكلية التي قدمت لها الرسالةء والسنة التي منحت 
فيها الدرجة الجامعية. 

1 - شرح المقدمة النحوية : دراسة موضوعية باسلوب سهل ممتنع وبتبويب جديد غير مسبوق به | 
لاين بابشاذ؛ تحقيق وتقديم محمد ابو الفتوح شريف . - [القاهرة] : الجهاز المركزي للكتب 
الجامعية والمدرسية. 1978 . - 486ص ؛ 24سم. 
اصلا رسالة جامعية (الدكتوراه) ‏ جامعة القاهرة, 1974 

2 - حرب الامة ودوره قي السياسة المصرية / احمد زكريا الشلق  .‏ القاهرة : دار المعارف, 1979 . - 
259 ص ؛ 24 سم  .‏ (دراسات في تاريخ الاحزاب المصرية) 
اصلا رسالة جامعية (ماجستير) ‏ جامعة عين شمس. 1977 

3 - فلسفة التربية الاسلامية في القرآن الكريم / تأليف علي خليل ابو العينين؛ اشراف ابراهيم 
عصمت مصوع. عبد الغني عبود؛ تقديم عبد الغني عبود  .‏ [القاهرة]: دار الفكر العربي, 
400-1980 ص ؛ 24 سم  .‏ (مكتبة التربية الاسلامية؛ الكتاب 2). 
اصلا رسالة جامعية (ماجستير) ‏ جامعة طنطاء 1978ء تحت عنوان: فلسفة التربية الاسلامية 

كما يحددها القرآن الكريم. 

المواد الخرائطية ( 7.3 ب 13) 
اذا كانت المادة الخرائطية رسالة جامعيةء تعد ملاحظة بذلك على نمط ما جاء في الكتب. 

المخطوطات (7.4 ب 13) 

1 . انقضاء عقد المقاولة / عبد الجبار تاجي صالح . - 1978 . ن, 26 ص ؛ 24 سم . 
رسالة جامعية في القانون والاقتصاد (دكتوراه) ‏ جامعة بغداد, 1978 

2 - تقدير دوال الطلب وتوقعاته لبعض السلع الاستهلاكية في العراق لفترة 1985-1980 / عدنان 
مناتي صالح السعدي .-1979 . - 254 ص ؛ 24 سم. 
رسالة جامعية في الاقتصاد (ماجستير) ‏ الجامعة المستنصرية, 1979 

3 - دور الصحف اليومية في الاعلام عن الصناعة الوطنية وتطورها في العراق / مؤيد قاسم 
الخفاف . 1979 - -و» 350 ص ؛ 24 سم. 
رسالة جامعية في الصحافة والاعلام (ماجستير) ‏ جامعة القاهرة, "1979 
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يلاحظ في الامثلة السابقة ان مكان النشر والناشر غير مذكورين على اساس ان الرسالة الجامعية 
هي مخطوط الى ان تنشر. ولذلك لا يجوز ان يذكر اسم الجامعة التى قدمت لها الرسالة كناشر. وهذا 
الخطأ قد وقعت فيه ببليوغرافيات عربية كثيرة يما في ذلك بعض الببلبوغرافيات الوطنية. ولكن يحدث 
ان تطبع بعض الجامعات نسخا من هذه الرسائل وتوفرها للبيع. وفي مثل هذه الحالة تعامل الرسالة 
معاملة النسخ طبق الاصل والمستنسخات الاخرى الا اذا قامت باعد ادها اعدادا فنيا جديدا من اجل 
الطباعة والنشر. 
الموسيقى المطبوعة ( 7.5ب 13) 
التسجيلات الصوتية ( 7.6ب 13) 
الافلام المتحركة والفيديو )37.7 ب 13) 
مواد الرسوم التصويرية ( 7.8 ب 13) 
ملفات البيانات المقروءة آليا ( 7.9ب 13) 
المصغرات (7.11 ب 13) 

تعامل الرسائل الجامعية في جميع هذه الاشكال طبقا لما ورد بالنسبة للكتب. هذا مع العلم ان 
هذه الملاحظة لا تستخدم مع المجسمات والمسلسلات. 


الجمهور (7.1 ب 14) 

تعد ملاحظة عن الجمهور المقصود بالمادة او المستوى الفكري للمادة في حالة واحدة ققط هي 
ورود المعلومات عن ذلك في المادة (في اي مكان منها). وهذا المبدأ ينطبق على جميع الاشكال في القواعد 
التالية: 7.2ب 14, 7.3 ب14, 7.5ب 14 ,7.6ب 14, 7.7ب 14, 7.8ب 14, 7.9ب 14, 7.10 ب 
14 7.11ب 14, 7.12 ب 14. 


الجمهور المقصود: طلاب المرحلة الاعدادية. 

والاستثناء كذلك هو المخطوط اذ خصصت القاعدة 7.4 ب 14 لبيان القيود على حرية الوصول الى 
المخطوط او مجموعة المخطوطات. فمن المعروف ان احد انواع المخطوطات وهو الارشيف له شروط 
محددة للاستخدام ينص عليها القانون كتحديد الفترة الزمنية التي يفسح بعدها المجال للباحثين 
بالاطلاع عليها. كما ان هناك بعض الحقوق الادبية لا بد من بيانها او بيان انها متوافرة في وثيقة لدى 
موظف المكتبةء كل هذا بالاضافة الى القيود التى تفرضها الحالة المادية للمخطوط. 
الاحالة الى مصادر منشورة ( 7.1ب 15) 

لا تخص هذه القاعدة سوى شكلين ماديين بنفس المقهوم هما الكتب المطبوعة قديما 

بالنسبة للكتب القديمة (18.2ج) يذكر مكان المادة في القوائم المقننة حيث يوجد وصف للمادة 

1 الاحالة: معجم سركيس 131-130 

2 الاحالة: معجم كحالة 20-4 

معجم كحالة 116-7 
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وبالنسية للمخطوطات (7.4 ب 15( تعد ملاحظة عن احسن او اوق وصف للمخطوط او مجموعة 
1 الاحالة: قهرس المخطوطات العربية في مكتية الاوقاف العامة في بغداد / عبد الله الجبوري. 
يغداد 5 رئاسة ديوان الاوقاف. 1973. مچ 4500-4 
2 - الاحالة: فهرست المخطوطات : نشرة بالمخطوطات التي اقتنتها الدار / دار الكتب المصرية, 
اعداد قؤاد سيدء القاهرة : الدار. 1961 مج 127-1 
الاشكال الاخرى المتوافرة (7.1 ب 16( 
لا تستخدم هذه الملاحظات بالنسبة للاشكال المادية التالية: الكتبء المواد الخرائطية, 
المخطوطات, الموسيقى المطبوعة. المجسمات. 
التسجيلات الصوتية ( 7.6 ب 16( 
منوافر ككاسيت او خرطوشة 
الافلام المتحركة والفيديو )37.7 16 ( 
متوافر ايضا ككاسيت (فيلييس VCR‏ او سوني (U-Matic‏ 
مواد الرسوم التصويرية ) 8ب 16 ( 
متوافر ايضا كفيلم متحرك )11 gbb : (Täs‏ ابيض اسود 
متوافر ايضا كشرائح: 25 شريحة : ملونة ؛ 5×5 سم 
ملفات البيانات المقروءة آليا ( 7.9 ب 16( 
متوافر ايضا في ميكروقيلم 
متوافر ايضا في شكل مطبوع 
المصغرات (7.11 ب 16) 
متوافر ايضا ككاسيت ميكروفيلم : 16 مم 
متوافر ايضا كمصغرات معتمة 
المسلسلات ( 7.12 ب 16) 
متوافر ايضا كميكروفيش. 
الخلاصة )17.7.1( 
الخلاصة بيان مختصرء dale‏ في جملة واحدة يزيد في توضيح القيد الببليوغرافي للمادة. وتفيد 
L 15S‏ 3 لنسية للمواد غير الكتب. كما انها ت تستخدم مع القصص للاطفال والبالغين. ولا ت تستخدم oa‏ 
القاعدة للمواد الخرائطية والموسيقى المطبوعة. 
اما الاشكال الاخرى فمتشابهةء باستثتاء المسلسلات حيث ان القاعدة حول الكشافات. 
الكتب (7.2 ب 17) 
الخلاصة: الاوضاع الاقتصادية والاجتماعية في فلسطين 1936-1920 
الخلاصة: قصة مينية على احداث جرت خلال حملة نابليون على مصر 1801-1798 
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المخطوطات )17.7.4( 
الخلاصة: ارجوزة في تأثير القهوة على الصحة Sally‏ الشرعى المتعلق باستعمالها 
الخلاصة: رسالة في علاج صبي حدث له المرض الاسود المسمى بداء القيل وداء الاسد. 
التسجيلات الصوتية )7.6 17) 
الخلاصة: استعراض للامومة لدى بعض الطيور المهاجرة منها وغير المهاجرة. 
الافلام المتحركة والفيديو )7.7 ب 17( 
الخلاصة: يعرف الاطفال بتطور Sling‏ النقل عير السنينء ويتوقف عند كل وسيلة جديدة 
الخلاصة: وثائقي عن الرياضة يغطي ثلاثة سباقات للخيل مشهورة. 
مواد الرسوم التصويرية ) 7.8 ب 17( 
الخلاصة: امثلة عن اعمال المصورين العرب توضح الاتجاهات الفذية والاساليب التى تميز كلا 
الخلاصة: يعرض أفكارا حول النشاطات المتنوعة للعطل الصيفية. 
ملفات البيانات المقروءة آليا )17.9 (V\‏ 
Summary: Exploration of political attitudes and behaviour in the context of‏ 
Watergate events and the 1974 congressional elections.‏ 
المجسمات ) 7.10 ب 17( 
الخلاصة: نماذج لاصناف الفاكهة التي تزرع في العالم العربي وتثمر في غضون قصول السنة 
الخلاصة: يبين تطور نمو الجنين خلال الاشهر الخمسة الاولى. 
المصغرات: (7.11 ب 17) 
الخلاصة: رسالة في المعجون المسمى بالبرش او الحشيشة 
الخلاصة: بيان استعمال التتن واباحته من الناحية الدينية والصحية 
المسلسلات (7.12 ب 17) 
تعد ملاحظات عن وجود كشافات تراكمية للمسلسل. ويذكر نوع الكشافء والمجلد ات للمسلسل 
المضمنة في الكشافء وتواريخ المسلسل المكشف, ومكان وجود الكشاف في المجموعة, اوترقيم الكشاف 
اذا صدر بصورة مستقلة عندما يكون ذلك ممكنا. كما تعد Wada‏ عن الكشافات المنشورة بصورة 
مستقلة ايضا. 
كشاف تراکمی 1981-1965 في suc‏ خاص ia‏ 16 ع 4, 1981 
الكشاف السنوي في عدد ليسمين. 
كشاف تراكمى يعنوان: المورد: الكشافات التحليلية للمجلدات الخمسة الاولى 1976-1971/ 
عوض محمد الدوري. بغداد: دار halal‏ 8 ص أ 7سم. 
المحتويات ) 1ب 18 ( 


تذكر هنا عناوين الاعمال المنفردة المشمولة في المادة. وتضاف الى العناوين بيانات المسؤولية غير 
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المضمنة في حقل العنوان وبيان المسؤولية. 
الكتب ( 7.2 ب 18( 
بالاضافة الى عناوين الاعمال المنفردة, تعد ملاحظات عن اجزاء محددة من المادة عندما تكون 
مهمة ولا يمكن ايراز وجودها يغبر ذلك. المهم هنا أن مبدأ نسخ العنوان وبيان المسؤولية للاعمال 
المنفردة لا يؤخذ من صفحة العنوان اوقائمة المحتويات بل كما تظهر في القسم LAM‏ اليه حيث لا يجوز 
اختصار الاسماء كما كان مسموحا في السابق بل يجب ان تنسخ تلك الاسماء كما تظهر هناك. 
1 — ببليوغرافيا ص 423-413 
2 - يتضمن كشافات 
3 - كشف باسماء الكتب التى عربها اساتذة المدرسة الطبية في pac‏ كلوت بك ص 39-36 
؛ - دراسات في كتاب سيبويه / خديجة الحارثي .- الكويت: وكالة المطبوعات, )1980( . -222 
ببلیوغرافیا 
المحتويات: القراءات والحديث - الضرورة الشعرية - العلة النحوية. 
المحتويات: (1) تاريخ الثورة السورية الكبرى -(2) ثورة فلسطين عام 1936 - )3( حرب العراق 
ple‏ 1941 
1 - 4 مسرحيات ضاحكة / صوف عبد الله  .‏ [القاهرة] : الهيئة المصرية العامة للكتاب, 
09 - 134ص + 17 سم د cli pee)‏ مختارة): 
االحتزنات :فى عن الرحل - فرحا ما تنت ب هنا تفن ززج Sl ties‏ 
7_ مجموع ثلاث رسائل / تأليف محمد العربي بن التباني بن الحسين الواحدي المغربي .د هذه 
الطبعة تمتاز بزيادات مهمة عن ط. 1 ومنقحة. ‏ [د.م: د .ن]» 1970 [غلاف 1980[ (القاهرة: 
المحتويات؛ 1 - Glas!‏ المسلمين والمسلمات بجواز القراءة ووصل ثوابها الى الاموات - 
2 اعتقاد اهل الايمان بالقرآن بنزول المسيح بن مريم عليه السلام في آخر الزمان ~ 
3 خلاصة الكلام 3 المراد بالمسجد الحرام. 
pas‏ - عمان: جمعية المكتبات الاردنية, 1982 . - 300 ص í‏ 4سم. ‏ ( منشورات جمعية 
المكتبات ؛ 5 ). 
المحتويات: الحركة المكتبية في الاردن (الضفة الشرقية) / انور عكروش - المكتبات وانواعها / 
اعداد ربحي عليات [اي: [ohe‏ مقتنيات المكتبة. 1 الدوريات / اعداد يوسف قنديل =- 
ب - المواد غير المطبوعة / ر. لونسديل؛ ترجمة انور عكروش - التزويد / اعداد امين النجداوي - 
التمنتيت / اعد ان guley‏ حقوة با Laygill‏ / محمود deal‏ اتيم — البيليوغزاقيا | دفن دجبو 
التوثيق / محمود أحمد اتيم المراجع / اعداد صدقي دحبور ‏ الاعارة / اعداد محمود doa}‏ اتيم - 
المعايير المكتبية والاثاث المكتبي / اعداد انور عكروش. 
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المواد الخرائطية ( 7.3 ب 18( 
تعد ملاحظة للمحتويات اذا وصفت مجموعة خرائط كوحدة, ويبين تركيب المجموعة كاملة اذا 
«Sol‏ كما تذكر الاختلافات بين الفروخ والمجموعة. وتستكمل الملاحظة عندما تكتمل المجموعة. كما تعد 
ملاحظة تصف محتوى المادة (كليا اوجزئيا) متضمنة: الاجزاءء والمدرجات (خرائط مرسومة مع اخرى 
غل aid‏ اليج والشرائط الطبوعة عل لمو خريطة gl capil‏ فرح الرضوع الترضيحية. وتذكر 
المدرجات التي على وجه الفرخ قبل تلك التي على ظهره. ويذكر مقياس الرسم للمدرجات الخء اذا كان 
ثابتا. واذا كانت المدرجات متعددة وقليلة الاهمية فتذكر ملاحظة بعبارات عامة. 
1 - الخرائط ضمن المجموعة هي: المفرق ‏ اربد - جنين ‏ الزرقاء ‏ عمان ‏ نابلس ‏ الموقر- 
bol‏ - القدس - الكرك ‏ جيل اسدم ‏ الطفيلة ‏ عين حصب - الشويك ‏ وادي موسى = 
معان القويرة ‏ بطن الغول ‏ العقية. 
2 - الاجزاء: المرحلة الاولى 1172-1098 - المرحلة الثانية الثانية 1193-1172المرحلة الثالثة 
1250-1193 المرحلة الرابعة 1329-1250 
3 - مدرج: خريطة تبين مجاري الانهار في الازمنة القديمة. مقياس الرسم 1 .20,000,000 
4 . تتضمن 7مدرجات. 
cute - 5‏ جدول باسماء الاقطار يشتمل على: المساحة؛ عدد السكان, العاصمة: اهم 
المنتوجات. 
المخطوطات (7.4 ب 18( 
يتبع اسس اعداد الملاحظات ما جاء بالنسبة للكتب. 


1 - المحتويات: 1- المسجد الحرام - 2 - المسجد الاقصى ‏ 4 سائر المساجد 

2 - المحتويات: في ذكر فضائل مكة المشرفة ‏ في ذكر فصائل المدينة الشريفة ‏ في ذكر فضائل 
بيت المقدس - في ذكر فضائل مسجد الخليل عليه السلام. 

3 - المحتويات: فضائل بيث المقدس وفضائل الشام فيها | شمس الدين محمد بن محمد بن 
حسين الكنجي _كتاب في فضائل بيت المقدس / لابي اسحق ابراهيم المكناسي -كتاب فيه 
فضائل الشام وبيت المقدس وعسقلان وغزة والرملة واريحا ونابلس وييسان ودمشق 
وحمص . 

الموسيقى المطبوعة )47.5 18) 

1 - المحتويات: poe  هاكيس  تسار oly‏ نھاوند -تکریز ۔ حجاز كار حجاز كاركوردي 
aluo.‏ 

2 المحتويات: زها في خديك الخفر / كامل الخلعي -يا شادي الالحان / سيد درويش -ملا 
الكاسات / محمد عثمان. 

التسجيلات الصوتية (7.6ب 18) 

بالاضافة الى الملاحظات كالسابق يدون زمن تشغيل القطع المنفردة اذا كان معروفا. 

1 ۸ المحتويات: رمل ماية ‏ موال ‏ سيكاه ‏ مزموم ‏ ساحلي ‏ غريب ‏ زيد ان كوردي - عراق. 

2 - المحتويات: انا وقلبي / شادية بيت الشعر/ سميرة توفيق -يا دلع دلع / صباح - على 
الله تعود / وديع الصافي ‏ موسيقى فكروني/ محمد عيد الوهاب. 
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الافلام المتحركة والقدديو ( 7.7 ب 18 ( 
بالاضافة الى الملاحظات السابقة يدون زمن تشغيل القطع المنفردة اذا كان معروفا. 
المحتويات: الارض الطببة (25 دقيقة 16 ثانية) قوس قزح )13 دقيقة 30 ثانية) . 
كما تعد ملاحظات عن المحتويات الاضافية او المحتويات الجزئية عندما يكون ذلك مناسبا. 
ويذكروصف ياستخدام الاختصارات المقننة للاداء وطول كل لقطة في المادة غير المحررة او الفيلم 
الاخباري او لقطات التمثيليات. 


مواد الرسوم التصويرية ( 7.8 18( 
بالاضافة الى الملاحظات كالسايق تذكر اعداد البطاقات او الاطارات او الشرائح «fell‏ عتدما 
يكون ذلك متاسييا. 
اطارا) - قسم الماشية والاغنام (32 اطارا) ‏ قسم المفرخات ( 15اطارا) 
- المحتويات: الثعلب وعنقود العنب ‏ التعلب والغراب - الثعلب واللقلق. 
- المحتويات: السنة ‏ الربيع والصيف - الخريف والشتاء ‏ الشهر ‏ كيف يمر النهار - 
الفصول الاريعة. 
ملفات البيانات المقروءة آليا ( 7.9ب 18( 
بالاضافة الى الملاحظات كالسابق يذكر عدد التسجيلات المنطقية او التعليمات لكل جزء. 
Contents: file 1.Faculty (285 logical records) — File 2. Graduate students (580‏ 
logical records) — File 3. Undergraduate students (1, 080 logical records)‏ 


كما تعد ملاحظات عن المحتويات الشكلية او الاضافية او الجزئية عندما يكون ذلك مناسبا. 
Includes some records relating to serial holdings.‏ - 1 
Contains information on all 50 states.‏ - 2 


to 


Ww 


المجسمات )27.10 18( 

1 - المحتويات: اجزاء الفم القارض في الصرصور ‏ اجزاء الفم اللاعق في الذبابة المنزلية - 
اجزاء الفم اللاعق في شغالة نحل العسل - اجزاء الفم الماص في ابي دقيق ‏ اجزاء القم 
الثاقب الماص في انثى البعوض. 

2 - يتضمن صورة مبسطة للعبة. 
المصغرات (7.11ب 18( 

يطبق عليها ما يطبق على الكتب 

1 يتضمن ببليوغرافيا. 

2 - المحتويات: في الاحكام العمومية للاحكام الشرعية ‏ في بيان الاسباب والاعذار التي 
تستلزم الاستثناء من الخدمة العسكرية ‏ في بيان المعاملة التي تجري بحق من يفرون من 
القرعة ‏ في بيان صور اجراء القرعة ‏ قيما يجري بعد القرعة من معاملات ‏ في شروط 
الدخول في سلك العسكرية طوعا: ١‏ 
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3 - التقارير السنوية للاعوام 1972-1956 
المسلسلات )7.12 18( 

تذكر هنا تفصيلات عن المقحمات والمسلسلات الاخرى المضمنة في المسلسل والمواد الخاصة 
المهمة مع عناوين محددة الا اذا تمت فهرستها بصورة مستقلة . ولا تذكر ملاحظة عن محتويات سلاسل 
الكتب. 

1 تتضمن: ببليوغرافيا عن ادبيات الطاقة 

2 - تتضمن: قائمة بالمؤتمرات المستقبلية . 

3 - العدد الأول من كل مجلد يتضمن: التقرير الستوي للجمعية. 
الارقام التي تحملها المادة (باستثناء الرقم المعياري) (7.1 ب 19) 
الاميركية الحكومية ومطبوعات الامم المتحدة. كما ان هناك بعض التقارير الفنية لها ارقام خاصة كما 
هو الحال. بالنسبة لبراءات الاختراع والمواصفات والمقاييس (اذا لم تكن جزء! من العنوان). ومثل هذه 
الارقام عامل مهم في التعريف بالمادة» حتى ان بعض المكتبات ترتب هذا النوع من المواد بموجب هذه 
الارقام. وتتشابه القواعد التالية تماما بالنسبة للاشكال المادية المعنية: الكتب (7.2 ب 19(« المواد 
الخرائطية (7.3 ب 19)» الافلام المتحركة والفيديو (7.7 ب 19( مواد الرسوم التصويرية (7.8 ب19). 
ملفات البيانات المقروءة Lal‏ (7.9 ب 19(« المجسمات (7.10 ب 19(« المصغرات )7.11 ب 19), 
المسلسلات (7.12 ب 19). 

ولا تستخدم هذه القاعدة بالنسبة للمخطوطات. 

اما الموسيقى المطبوعة (7.5 ب 19) والتسجيلات الصوتية (7.6 ب 19( فانها كثيرا ما تحمل 
ارقاما مميزة يخصصها الناشر لكل مادة بالاضافة الى التي تحملها اللوحات في الموسيقى المطبوعة. 
تدون مثل هذه الارقام في هذه الملاحظات. 
النسخة قيد الوصف ومقتذيات المكتية )7.1 ب 20( 

اذا كانت للنسخة قيد الوصف مميزات فريدة من شذوذ او نقص قد تكون مهمة بالنسبة 
مستخدم الفهرس فتدون هناء كما انه اذا كانت المادة متعددة الاجزاء ولكن المكتبة لا تقتني كامل 
الاجزاء, تدون ملاحظة تبين تفصيلات مقتنيات المكتبة. واذا ale‏ ان المكتبة تعتزم استكمال المجموعة, 
فتكون مثل هذه الملاحظة مؤقتة. 
الكتب (7.2 ب 20) 

تقتني المكتبة مج 1 . 7-4, 13فقط. 

نسخة المكتبة موقعة من المؤلف. 

نسخة المكتية aab‏ ص 215-210 
al gt!‏ الخرائطية (7.3 ب 20( 

تقتني المكتبة اللوحات 5-1 » 7فقط. 

نسخة المكتبة تتضمن: الحدود الاردنية كما في 1 تموز 1957 الحدود الاردنية كما عدلت في 
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كانون الاول 1965 تعديل elas!‏ القرى بخط اليد. 
نسخة المكتبة ناقصة: تفتقر الى الزاوية العليا اليسرى. 


المخطوطات 
لا تستخدم هذه القاعدة للمخطوطات حيث سيكون ذلك في قاعدة لاحقة )7.4~ 22(- 
الموسيقى المطبوعة w75)‏ 20( 
بالاضافة الى نوع الملاحظات اعلاه تذكر تفصيلات عدد النسخ التي تقتنيها المكتية. وتذكر 
المقتنيات دائما اذا كانت تؤثر على استخدام المادة في الاداء. 
نسخة المكتية موقعة من الملحن 
في المكتبةء اجزاء فقط. 
ثلاث نسخ من كل مدونة, وتسختان من كل جزء. 
التسجيلات geal)‏ 45 )7.6 20 ( 
تقتني المكتية الاشرطة 1» 3< كفقط. 
الافلام المتحركة والفيديو )17.7 0). 
تقتني المكتبة البكرات 1 » 4333 
مواد الرسوم التصويرية (7.8 ب 20( 
نسخة المكتية مقطوعة الفيلم 
تقتنى المكتبة الملصقات 1 . 4» 6فقط. 
ملفات البيانات المقروءة آليا )7.9 (20 
نسخة المكتية فيها جزء من الشريط الممغنط 
تقتني المكتبة 15 شريطا فقط. 
الملف مغلق حتى يناير 1990 
المجسمات )7.10 20( 
التمثال مكسور اليد 
المصفرات )7.11 20( 
نسخة المكتية عليها اثار كشط. 
تقتنى المكتية اليكرات 7-1 » 12فقط. 
المسلسلات (7.12 ب 20( 
نسخة المكتية ناقصة: مج S‏ ع4 
ملاحظات «مع» ) 71 ب 21( 
تستخدم هذه الملاحظات للمواد التي تشتمل على أعمال منقردة وتفتقر الى عنوان جامع. وينطبق 
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هذا على المواد التي جلدت معا او التي صدرت Meal‏ متضمنة الاعمال المنفردة. ويشترط الا تكون 
البيانات هنا قد وردت في مكان آخر من الوصف. 
الكتب ( 7.2ب 21 ) 
المواد الخرائطية ( 7.2 ب 21( 
مع: خريطة مستقلة على نفس الفرخ تبين مجاري الانهار في الازمنة القديمة. 
مقياس الرسم 1 :20,000,000. 
المخطوطات 
لا تستخدم هذه القاعدة مع المخطوطات. 
الموسيقى المطبوعة ( 7.5 ب 21 ) 
وتتشابه القواعد التالية للاشكال المادية تماما مع ما ذكر اعلاه: التسجيلات الصوتية 
)7.6 ب 21(« والافلام المتحركة والفيديى (7.7ب 21(« وملفات البيانات المقروءة اليا (7.9 ب 21), 
والمصغرات (7.11 ب 21( والمسلسلات (7.12ب21). 
أما الاشكال التالية فلا تستخدم هذه القاعدة معها: مواد الرسوم التصويريةء والمجسمات 
بالاضافة الى المخطوطات. 
وبالاضافة الى تلك القواعد التي تطبق على الاشكال المادية بصورة عامة تحت كل قاعدة عدا 
الاستثناءات الواردة هناك قواعد خاصة بالملاحظات لاشكال مادية محددة. وهي : 
الكتب القديمة ( 18.2 ) 
بالاضافة الى الملاحظات المنصوص عليها في القواعد الخاصة بالكتب هناك ملاحظات تخص 
الكتب المطبوعة قديما. وهذه الملاحظات هى: 
1 - تذكر ملاحظة تبين تفصيلات عن الملازم وترقيم الاوراق في المجلد 
ملازم: Sens Šai‏ 
2 - يذكر عدد الاعمدة والاسطر وقياسات الحروف في ملاحظات الوصف المادي اذا كان ذلك selas‏ 
في التعريف بالمطيعة او اذا اعتبرت المادة ذات اهمية ببليوغرافية. كما تذكر تفصيلات اكبر عن 
الرسوم التوضيحية اذا كان ذلك ضروريا وملاحظة عن الطباعة الملونة. 
3 - تعد ملاحظة عن وصف النسخة ومقارنتها بمقتنيات المكتبة تتضمن ما يلي: التلوين: الزخرفة, 
اساليب التلوين اليدوي الاخرى» الاضافات بخط اليدء التجليد (اذا كان يستحق (alld‏ المصدرء 
التواقص. 


المخطوطات (7.4 ب 22( 
بالاضافة الى الملاحظات سابقة الذكر, تذكر الملاحظات التالية عن المخطوطات القديمة 
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المجموعات. 
خط د à‏ = 
خط نسخى ممتاز 
خط ديواني 
خط تعليقى 
خط كوف مع هوامش بالنستعليقي. 
الرسوم التوضيحية الاخرى. 
مؤّطرة الصقحات يالمداد الذهبى 
رسم تخطيطي للعين وطبقاتها بالمداد الاحمر 
مزينة الاول بزخارف نباتية وهندسية 
دفتا الغلاق مزخرفتان يورود و وازهار والوان مختلفة 
3 - التوريق ‏ يذكر suc‏ التجمعيات مع بيان الاوراق الخالية او التالفة او المفقودة. واي ترقيم سايق 
للاوراق. 
الاوراق 28-10 بيضاء IIR‏ ريما وضعت لاتمام نقص. 
ناقص الصفحة الاولى. 
4 - التفصيلات المادية الاخرى ‏ تذكر تفصيلات عن شروحات المالك والتجليد واي تفصيلات اخرى 
Pan‏ 
عليها ختم المالك الذي كتب عليه (الواثق بالله نور الدين بن عبد (i)‏ 
مجلد تجليدا فارسيا مزخرفا 
5 - الكلمات الافتتاحية ‏ اذا ذكر للمخطوط عنوان مستقى, يقتبس اي ase‏ من الكلمات الافتتاحية 
من الجزء الرئيسي للنص كاف للتعريف بالمادة. 
المصغرات )22.57.11( 
تذكر ملاحظات عن أصل sul!‏ المصغرة. 
المسلسلات ( 7.12 ب 22( 
تخص هذه القاعدة المصدر الذي بني عليه الوصف اذا لم يكن العدد الاول من المسلسلء حيث 
اذا كان الامر كذلك» تذكر المادة او المواد الموصوفة. 
بني الوصف على: ع 6 (كانون اول 1980). 
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الفصل التاسع 
حقل الرقم المعياري وشروط الاقتناء 


مقدمة 

ان هذا الحقل هو الحقل الإخير من حقول الوصف الببليوغرافي. وهناك نوعان من 
الارقام المعيارية: 

il 1‏ قم الدولي المعياري للكتب (ردمك) International Standard Book Number‏ 
(ISBN)‏ هذا رقم فريد يخصص للكتاب في البلدان التي تستخدم هذا الرقم. يتكون الرقم من اربعة 
اجزاء بعد المختصر (ردمك) (ISBN)‏ القسم الاول من اليسار يدل على المنطقة الخاصة بالناشر والتي 
تكون غالبا حسب اللغة فالرقم 0 يرمز الى الناشر في البلدان الناطقة باللغة الاتجليزية, ثم تليه المجموعة 
الدالة على الناشر حيث يخصص لكل ناشر رقم فريد ضمن المجموعة؛ والقسم الثالث هو الرقم الذي 
خصصه الناشر للكتاب ضمن منشوراته» والذي قد يكون اكثر من رقم اعتمادا على التجليد اذ يخصص 
رقم للطبعة المجلدة واخر للغلاق الورقي» كما قد يخصص رقم للمجموعة اذا كانت المادة متعددة 
الاجزاء اضافة الى الرقم لكل مجلد او جزء. اما القسم الرابع والاخير من الرقم قهو عبارة عن رقم ضبط 
للرقم كلهء اذ انه هو الذي يستطيع ان يحدد صحة الرقم المسجل في الكتاب. وتكون جميعا من 10 
خانات. 
أ - يدون الرقم المعياري بدون رقم الضبط (التحقق) 

977706737 

2 43 5 6 7 8 109 
ب - يكتب ترتيب كل رقم من اليمين الى اليسار 
ج- نضرب كل عدد بالذي اسفله 

90 63 56 49 0 30 28 9 14 


د - يجمع pall hala‏ 63+56+49+0+30+28+9+14+ 90 = 339 
و - يطرح الياقى من 11 2=9-11 

والذي هو رقم الضبط. اي ان الرقم بكامله هو: 977-1067-37-2 

فاذا اتفق ذلك مع ما هو مذكور في الكتاب كان الرقم صحيحا Vy‏ كان هناك thd‏ في gsal‏ 
المجموعات المكوتة له. 

واذا كان الباقي 10 يذكر رقم الضبط على شكل LAX‏ اذا كان الباقي صفرا فيوضع ف المكان 
المحدد لرقم الضيط. 
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هذا وقد Pay‏ الناشرون باستخدام هذا الرقم Sie‏ عام 1968 » الا ان ذلك لم يعم بعد في العالم 
العربي اذ تستخدمه مصر فقطء كما تخطط تونس لاستخد امه قريبا. وهذا يعني ان الكتب التي صدرت 
Conn‏ نهدا اريم( تحمل ام LS.‏ ان يعض الكتب لا تحمل هذا الرقم حتى في بعض البلدان 
التي تستخدمه. واذا وجد في الكتاب فكثيرا ما يكون على ظهر صفحة العنوان. 
ان متل هذا الرقم مفيد. خاصة في هذا العصر الذي انتشر فيه استخدام الحاسوب في المكتبات 
حيث اصبح هو المعلومات الوحيدة التي تستخدمها بعض المكتبات في طلب الكتب بدون خوف من اخطاء 
في اسماء المؤلفين او عناوين الكتب. كما انه ضمان للضبط الببليوغرافي للانتاج الفكري» اضف الى ذلك 
ان لغة الارقام لغة عالمية. هذا مع العلم ان استخدامه توسع ليشمل المواد المكتبية الاخرى غير 
المسلسلة!1) . 
2 — الرقم الدولي المعياري للمسلسلات International Standard Serial Number‏ يرمز له 
ب soy)‏ او ISSN‏ ). وتخصص هذه الارقام عادة من المركز الدولي لقواعد البيانات في منظمة 
اليونسكوء اما قرديا للمسلسل الواحد او جماعيا بان تعطى مجموعة ارقام لجهاز ببليوغرافي قطري 
يتولى توزيع هذه الارقام لناشري المسلسلات. ويتكون هذا الرقم من ثماني خانات لا عشر كما في 
(ردمك)» ولكن الرقم الاول من اليمين ga‏ ايضا رقم ضبط والذي يحدد ينفس الاسلوب لردمك. 
8 8 9 0 5 2 0 
x‏ 2 3 4 5 6 7 8 


0 14 30 0 36 24 16 

120 = 0+ 144+30+0 + 36 +24 + 16 

0 = 11 =10 والباقي 10 

ولذلك يكون كامل الرقم 9881 ~ 0250 

وبلاحظ من المثال ان هذا الرقم مكون من مجموعتين كل واحدة متهما أربع خانات يكون الرقم 
الاول من اليمين للمجموعة الثانية رقم الضبط والذي لا يكتب منفصلا عن المجموعة. هذا وقد انتشر 
استخدام هذا الرقم في المواد المكتبية المسلسلة بما في ذلك سلاسل الكتب. الا ان ذلك يقتصر على عدد 
عربيتين هما رقم 521 للترقيم الاول و 581 الترقيم الثاني. كما ان ترقيما جديدا قد ظهر يخص 
واعدت له المنظمة العربية مشروع المواصفة العربية رقم 971. 

يتضمن هذا الحقل العناصر التالية: 

1 - الرقم المعياري (8.1 ب) 





(Y)‏ عنوان المركز الدولي المسؤول عن هذا الترقيم هى. 
International ISBN Agency, Staatsbibliothek Preussischer Kultarbesitz, Potsdamer‏ 
Strasse 3, P.O. Box 1407, D - 1000 Berlin 30, W. Germany‏ 
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3 - شروط الاقتناء )38.1( 

4 - التحديدات (8.1ه) 
الرقم المعياري ) 8.1 ب ) 

يذكر الرقم الدولي المعياري للكتاب (ردمك) او الرقم gall‏ المعياري للمسلسلات (ردمد) او اي 
رقم معياري متفق عليه دوليا للمادة المفهرسة. ويذكر هذا الرقم مع الاختصارات الدولية له واشارات 
الترقيم والقراغات المخضضة دوليا لذلك. 

977-2369 ردمك 

ass, 0250-9881 

واذا كان الرقم مذكورا بصورة خاطئة 3 المادة pa~a‏ وتضاف عبارة (مصحح) اليه. وهذا 
بالطبع استثناء للقاعدة بعدم تصحيح الخطا بل نسخه كما هو والاشارة الى ذلك يعبارة [كذا] او 
تصحيحه بين معقوفتين. 

(مصحح) 977-1345-43-6 ردمك 

واذا ورد اكثر من رقم في المادة lasal‏ للمجموعة ككل والاخر للمادة قيد الوصف» يذكر الرقم 
الممارسة العربية في الوقت الحاضر لا تخصص اكثر من رقم saly‏ للمادة او جزئها. 

وتتفق جميع القواعد الخاصة بالاشكال المادية مع ما ذكر اعلاه, باستثناء المخطوطات, حيث 
اخذت بعض الدول وخاصة المتقدمة منها بتخصيص (ردمك) او (ردمد) لتلك المواد رغم ان اليلدان 
العربية لم تتجاوز في الاستخدام الكتب والدوريات» والقواعد الخاصة بذلك هي: 8.2 ب » 8.3ب » 
5ب « 8.6 بء 8.7 8.8بء 108.9 8.10 8.11 ب 8.12ي. 
العنوان المفتاح (8.1 >( 

العنوان المفتاح هو الاسم القريد الذي يخصصه النظام الدولي لبيانات المسلسلات (ISDS)‏ 
التابع لليونسكو للمسلسل» ويخصص هذا الاسم عادة سند AS‏ تخصيص ردمد للمسلسل Sisy‏ عادة بعد 
ذلك الرقم حيث تفصل بينهما علامة التساوي. 

يذكر هذا العنوان اذا كان هناك ردمد والا فلا يذكر حتى لوورد في المادة. واذا كان ردمد مذكورا 
بدون العنوان المفتاح فيضاف ايضا اذا امكن توفيره بسهولة كأن يكون مذكورا في قائمة للمسلسلات 
او في نشرة (ISDS)‏ وف غيرتلك الحالة يهمل ذكره. واذ! توفرت شروط ذكرة يذكر حتى لو كان مشابها 
للعنوان الفعلي للمسلسل. هذا مع العلم ان ردمد للمسلسلات فقط مهما كان شكلها المادي كما ورد في 
القواعد: 3 a‏ 5ه 8.6ح. 7ه 8ح 28.9 0ح 28.11 12 wand.‏ 

The Arab culture‏ = 0301-7869 ردمد 

Arab mining‏ = 0250-9881 ردمد 

يلاحظ في المثالين السابقين ان العنوان المفتاح يذكر بغير اللغة العربية. وحتى اذا لم يتوافر 
وان للمسلسل العربي بلق Hagin‏ فان CLAN Shpall‏ يكين glad pad‏ العرتي Agog‏ لاتينية : 
ان مثل هذا الاجراء يحتاج الى تدخل من الاطراف العربية وخاصة المنظمات الاقليمية للتفاهم مع 
اليونسكو ليكون بالامكان استخدام الحروف العربية للعنوان المفتاح وكذلك لقبول المختصر العربي 
ردمد يدل (ISSN)‏ . 
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شروط الاقتماء )8.1 3 ( 

هذا العنصر من الوصف اختياري. فاذا اختار جهاز الفهرسة تضمينه فتذكر الشروط التي 
تتوافر المادة يموجبها. ويكون البيان في صيغة السعر مبينا بالارقام مع مختصرات مقننة لنوع العملة 
المستخدمة اذا كانت المادة متوافرة عن طريق الشراءء او في صيغة بيان موجز عن الشروط الاخرى ان 
لم تكن متوافرة للبيع. كأن تكون مجانية لفئة معينة او عن طريق التبادل او اي شرط آخر. 

ردمك 7057-29-6 - 977 : 6.00 م 

-a-g 7-50 : 977 - 7302 -24 - x ردمك‎ 

واذا لم يكن هناك ردمك يذكر السعر او شرط الاقتناء الآخر لوحده. 

0 3 .ك. 

-J- J 20.00 

Glas‏ للاعضاء 

وينطبق هذا على جميع الاشكال المادية باستثناء المخطوطات كما نصت عليه القواعد التالية: 8.2 
كك 138.3 638.5 38.6« 38.7« 38.8« 38.9« 38.10 « 38.11« 38.12 . 
التحديدات )8.1 ه) 

اذا كانت المادة تحمل رقمي ردمك او ردمد أو ASI‏ يضاف تحديد يبين تخصيصا يحدد تبعية 
الرقم لجزء او نوع المادة مثل كونه خاصا بمجلد معين او بالمجموعة بكاملها او بمطبوع صادر بغلاف 
ورقي او مجلدا الخ. كما ان للمفهرس اختياريا ان يضيف مثل هذا التحديد لشروط الاقتناء. واذا كان 
ردمك اوردمد والشروط مذكورة معا وكانا يحتاجان الى نفس التحديد فيذكر هذا التحديد بعد ردمك او 
ردمد فقط. 

e750 : (2. (مج .1( : 6.50ج.م. ردمك 977-7073-79-8(مج‎ 977-7302-24-X ees, 

ردمد Arab mining‏ = 0250-9881 : مجانية مؤقتا 

-e-g 3.00‏ (مج .2-1( : ¢8.00-¢- (مج .43( 

180.00 ل.ل. (للمجموعة) : -J- J80.00‏ (للمجلد الواحد) 

وينطبق ما سبق على جميع الاشكال المادية ياستثناء المخطوطات وذلك كما ورد في القواعد التالية: 
a8.5 128.3 2‏ 108.6 58.7« 8.8ھ. 48.9« 48.10 8.11ه, 8.12ه. 
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الفصل العساشر 


المواد الملحقة — af gh!‏ المكونة من اشكال مادية متعددة 


والمستنسخات الاخرى 


المواد الملحقة (9.1) 

تعتبر القواعد الحالية بالمقارنة مع قواعد عام 1967 واضحة بالنسية لفهرسة المواد الملحقة 
الصادرة بصورة مستقلة كالتكملة والتدييل والكشاف والملحق وما شابه ذلك من الاعمال التي ترتبط 
بصورة وثيقة مع عمل آخر لدرجة انها لن تكون موجودة لولم يوجد العمل الذي ترتبط به. وقد الغت 
القواعد الحالية مبدأ مدخل الشرطة اي وضع شرطة طويلة في نهاية مدخل العمل الاصلي وادخال العمل 
gall!‏ بعد الشرطة. واذا كانت مثل هذه الاعمال مهمة في ذاتها فتفهرس بصورة مستقلة ويحدد عتصر 
المدخل لها بموجب القاعدة 28.21 (انظر الفصل الاول من القسم الثالث). وعند تدوين العنوان تطبق 
نفس القواعد الخاصة بعنصر العنوان في (1.1 ب 9) والخاصة بأسلوب تدوين العتوان الفعلي الذي 
يتكون من جزعين غيرمرتبطين تخويا حيت يدون الجزء الغاص بالاصل ثم الجزء الخاص dally‏ (إذا 
كان له عنوان) تفصل بينهما نقطة, اما اذا WIS‏ مرتبطين نحويا كما في المثالين الاول والثاني ادناه 
فيستخدم عنوان الملحق كعنوان فعلي. 
امثلة : 
1 الحسامى؛ daal‏ 

ذيل على ذيل الوفيات التي جمعها المنذري ثم الحسيني/ saal‏ الحسامي... 

- الحسينيء ابو المحاسن محمد بن علي ١ ١‏ 

ذيل تذكرة الحفاظ للذهبي/ لابي محمد بن علي الحسيني. يليه لحظ الالحاظ بذيل طبقات 

الحفاظ/ لتقي الدين بن مشهد المكي. ويتلوه ذيل طبقات الحفاظ للذهبي/ لجلال الدين عبد 

الرحمن السيوطي... 
3 - الشرتوني»ء رشيد الخوري 

مباديء العربية في الصرف والنحو . كتاب المعلم/ رشيد الخوري الشرتوني... (لاحظ هتا عدم 

الارتباط النحوي بين جزءي العنوان الفعلي). 
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اما المواد الملحقة الموصوفة بصورة غير مستقلة فتدون باحد الاساليب الثلاثة التالية: 


1 تدوين المادة الملحقة كمادة مرافقة. 
5مج : مص ؛ 27سم + كشاف (120ص. ؛ 27سم ( 
5 ص : مص » خرائط ملونة ؛ 24سم. + اكتاب المعلم ( 35ص) 
1 ص : مص ؛ هسم + 20شريحة : ملونة. 
او 
2 - تدوين المادة الملحقة ذات الاهمية الثانوية في Jia‏ الملاحظات. 
مرفق بملحق (17ص.) صادر عام 1971 
او 
3 استخدام الوصف متعدد المستويات (انظر الفصل الثاني عشر من هذا القسم) 
ان ما ورد اعلاه ينطبق على جميع الاشكال المادية باستثناء المخطوطات وذلك كما هو مؤكد في 
القواعد التالية: 9.2 , 9.3 , 9.5 , 9.6 , 9.7 , 9.8 , 9.9 , 9.10 , 9.11 , 9.12 (للمسلسلات التي تصدر 
لها ملاحق). 
al ght‏ المكونة من اشكال مادية متعددة ( 10.1 ) 
كثيرا ما تصدر مادة مكتبية في أكثر من وحدة مادية واحدة كعدد من المجلدات او بكرات الافلام 
او اشرطة تسجيل صوتى Mis‏ ومثل هذه المادة المكتيية تفهرس كوحدة واحدة:؛ ولكن يحدث ان تصدر 
مادة مكتبية في شكلين ماديين او اكثر. فاذا كان sal‏ الاشكال المادية هى الاغلب فيتم الوصف لهذا 
الشكل وتدون الاشكال الاخرى في حقل الوصف المادي كمادة مرافقة او تدون في حقل الملاحظات اذا 
كانت ثانوية الاهمية. 
7 شريحة : ملونة ؛ 5كسم + 1 كاسيت تسجيل صوتي. 
ولكن يحدث نادرا الا يكون اي من الاشكال المادية ذا صبغة غالبة حيث يطلق على fio‏ هذه 
المجموعة «وسائل متنوعة او حقائب او «Kit»‏ لدی الاميركيين ای «multimedia»‏ لدى الانجليز LS‏ هو 
الحال بالنسبة للحقائي التعليمية. وتكون هذه عبارة عن مجموعة مكونة من اشكال مادية متنوعة 
مصممة على اساس ان تستخدم معا. وتكون عادة محفوظة في حاوية تحمل عنوانا يصلح للاستخدام 
كعنوان جامع. فاذا كان لها عنوان pale‏ تستخدم العبارة وسائل متنوعة كتحديد عام للمادة اذا اختار 
جهاز الفهرسة ذكر هذا التحديد. لكن اذا افتقرت هذه المجموعة الى عنوان جامع Sas‏ التحديد العام 
للمادة بعد كل عنوان. 
اما Lad‏ يخص البيانات الخاصة بحقل الوصف المادي لهذه المجموعة فيمكن اتباع الاساليب 
الثلاثة التالية 
1 - تدوين مدى كل جزء او مجموعة اجزاء تنتمي الى كل شكل مادي مميز كاول عنصر في حقل 
الوصف المادي (يتبع هذا الاسلوب اذا لم يرغب المفهرس في تدوين وصف مادي اضافي لكل 
شكل (gale‏ » وتلي المدى عبارة في حاوية اذا كانت هناك حاوية واحدة تذكر بعدها ابعاد تلك 
الحاوية. 
0 بطاقة دراسية؛ 40 كتيب اجوبةء سجل الطالب» دليل المعلمء اختبار وصفيء في حاوية 
8 سم. 
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2 - تدوين الاوصاف المادية مستقلة لكل جزء اومجموعة اجزاء تنتمي الى كل شكل مادي معيز (يتبع 

هذا الاسلوب اذا رغب المفهرس في وصف اضاق لكل شكل (gale‏ . وحینئذ يذكر كل وصف مادي 

في سطر مستقل. 

20 شريحة: ملونة ؛ 5×كسم. 

1 كاسيت صوتي (30دقيقة ) : 31 بوصة/ ثانية: احادي. 

1 لوحة قلابة ( 10فروخ) : ملونة ؛ 35×52 سم 
3 - بالنسبة للمواد المكونة من عدد كبير من الاشكال المادية مختلفة الخواصء تذكر عبارة عامة 

كمدىء ويذكر عدد القطع الا اذا لم يكن التحقق منه ممكنا. 

قطع مختلفة 

7 قطعة مختلفة 

وتذكر ملاحظات عن اجزاء معينة للمادة معا بعد Jia‏ السلسلة؛ او بعد الوصف او الاوصاف 
المادية اذا لم يكن هناك حقل للسلسلة. 

وعند وصف الجزء الواحد من مادة من وسائل متنوعة, تتبع التعليمات في القصل الثاني عشر من 
هذا القسم. 

وتطبق جميع القواعد الخاصة بالاشكال المادية المختلفة باستثناء المخطوطات التى لا تستخدم 
لها هذه القاعدة؛ والمسلسلات (10.12) والتى خصصت لذكر اقسام المسلسل 
ya‏ منعت القاعدة استخدام التركيب متعدد المستويات الوارد في الفصل الثاني عشر من 
هذا القسم :كنا جود Rag ed‏ تدوين الاسام كسا لان مسنتقلة لاغ yal,‏ الوصبك: 
10.2 , 10,3 , 10.5 , 10.6 , 10.7 , 10.8 , 10.9 , 10.11 . 


الصور طبق الاصل والنسخ المصورة والمستنسخات الاخرى (11.1) 

تخص هذه القاعدة الاشكال المادية التالية: الكتب والخرائط والمخطوطات والموسيقى المطبوعة 
والرسوم التصويرية وهي المواد المكتبية القابلة للتصوير طبق الاصل والاستنساخ والتي يتميز فيها 
الاصل عن النسخة المصورة. 

عند وصف الصور طبق الاصل او النسخ المصورة او المستنسخات الاخرى تذكر البيانات 
الخاصة بها وليس بالاصل في جميع حقول الوصف باستثناء حقل الملاحظات حيث تذكر البيانات 
الخاصة بالاصل في ذلك الحقل Le)‏ عدا التحديدات الرقمية و/ او الهجائية او الزمنية للمسلسلات حيث 
تذكر هذه في Jia‏ التفصيلات المحددة للمادة (اونوع المطبوع )). واذا كانت هذه الصورة البخ في شكل 
مادي مختلف عن الاصل (كطباعة مخطوط) فتستخدم القواعد التي تخص هذا الشكل المادي وليس 
الشكل المادي للاصل. 

واذا كان للصورة الخ. عنوان مختلق عن عنوان الاصل فيذكر عنوان الصورة الخ.» كعنوان 
فعلي. اما عنوان الاصل فيذكر كبيانات اخرى للعنوان اذا ورد في المصدر الرئيسي للمعلومات للصورة: 
والا فيذكر عنوان الاصل في حقل الملاحظات. 

واذا كان للصورة الخ بيان طبعة وتفصيلات نشر وييانات سلسلة خاصة بالاصل اضافة الى تلك 
الخاصة بالصورةء تذكر البيانات الخاصة بالصورة الخ؛ في حقسول الطبعةء والنشر والتوزيع الخ, 
والسلسلة. اما التقصيلات عن الاصل فتذكر في حقل الملاحظات. 


- 197 - 


ويدون الوصق المادي الخاص بالصورة الخ. في حقل الوصف المادي» اما ما يخص الاصل 
فيدون في حقل الملاحظات. 
واذا كان للصورة الخ رقم معياريء فيذكر هذا في Jia‏ الرقم المعياري وشروط الاقتناء مع 
العنوان المفتاح وشروط الاقتناء للصورة. اما الرقم المعياري للاصل فيدون قي حقل الملاحظات. 
تذكر تفصيلات الاصل في ملاحظة واحدة وينفس ترتيب حقول الوصف واشارات الترقيم 
باستثناء ضرورة الاستعاضة عن النقطة والفراغ والشرطة iban è Lally‏ وفراغين. 
امثلة: 
1 - التطور التحوي للغة العربية : سلسلة محاضرات القاها في الجامعة المصرية برغستراسر . - 
القاهرة : المركز العربي للبحث والنشرء 1981 .-160 ص ؛ 18سم. 
طبعة مصورة مصغرة عن : القاهرة : عني بطبعها محمد حمدي البكري» 1929 . 
2 - تاريخ عمارة المسجد الحرام Ley‏ احتوت من مقام ابراهيم وبثر زمزم والمنبر وغير ذلك / حسين 
عبد الس باسلامة  .‏ جدة: تهامة» 1980 . - 7, 99, 320ص .. [ 16] ding‏ لوحات ؛ مصور , 
صور شخصانية ؛ 24 سم . - (الكتاب العربي السعودي ؛ 16). 
اعادة طبع من : جدة : المكتبة الشرقية, 1936 . 
3 كتاب الاثار / لابي يوسف يعقوب بن ابراهيم الانصاري ؛ عني بتصحيحه والتعليق عليه ابو 
الوفا  .‏ بيروت : دار الكتب العلمية , [- 197 ] . - 267ص ؛ 25سم. 
صورة طبق الاصل ل: ط 1 . دكا : لجنة احياء المعارف العثمانية. 1936. 
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الفصل الحادي jis‏ 
بيانات المتابعة 


مقدسة 


المتابعة هي (1) قيد الرؤوس التي تمثل تحتها المادة في الفهرس باستثناء رأس المدخل الرئيسي؛ 
)2( قيد الاحالات التي اعدت الى اسم مؤلف اوعنوان مادة ممثلة في الفهرس. وتدون هذه القيود عادة 
اسفل المدخلء اى على ظهر البطاقة اذا كان القهرس بطاقيا. ولا تشكل هذه البيانات جزءا من حقول 
الوصف المقننة السابقة. 

تفيد بيانات المتابعة للاغراض التالية: 


1 - في عملية تحديث الفهرس تحتاج بعض المداخل الى اجراء بعض التعديلات. ولذا فان المداخل 
الخاصة بمادة ممثلة في الفهرس تخضع JUL‏ هذا التعديل. وبيانات المتابعة هي التي تحدد 
المداخل التي اعدت لهذه المادة في القهرس اذ يكاد يكون من المستحيل معرفة ذلك بدونها. 

2 - عند سحب مادة ما من المكتبة من موقع الى GT‏ كأن تنقل من الرفوف من المراجع الى الرفوف 
المفتوحة الى غير ذلك. وكما هو معروف يحدد المدخل في الفهرس الموقع للمادة. واجراء تغيير فيه 
يعني بالضرورة تعديل ذلك على جميع الد اخل في الفهرس لتلك المادة. وييان المتابعة هو الضمان 
لتنفيذ ذلك بالكامل. 

3 - قد تسحب مادة ما من المكتبة نهائيا لسبب من الاسباب كالفقدان او التلف او القدم الخ. وسحب 
المادة يعني بالضرورة سحب المداخل الممثلة لها في الفهرس. وبيان المتابعة هى الضمان لعدم 


البدانات: 


تدون بيانات المتابعة Sule‏ وفق الترتيب التالي: 


1 - رؤوس الموضوعات -تدون رؤوس الموضوعات التي وقع الاختيار عليها للمادة: فاذا وقع الاختيار 
على أكثر من رأس موضوع فانها تدون مرقمة تسلسليا براسطة الارقام العربية gl)‏ الهندية). 

2 - المداخل الاضافية الخاصة بالمشاركين في التأليف. تدون هذه في بيانات المتابعة بالترتيب الذي 
وددت فيه في حقول الوصف وتكتب بنفس الصيغة التى ستكون فيها عندما تكون عنصر المدخل. 
وينطبق ذلك على اسماء الاشخاص والهيئات كما وردت في القواعد الخاصة بالمداخل (انظر 
القسم «(alll‏ وترقم هذه المداخل تسلسايا باستخدام الحروف الابجدية el)‏ ب» ج د ١‏ ه 


الخ). 
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3 - المداخل الاضاقية للعنوان. وتدون هذه بعد المداخل الاضافية للمشاركين في المسؤوليةء لكن 
التملسل فيه يكون استموارا foal‏ للمشتاركين Vague ala gah‏ ويذكر قي مل هذه 
البيانات كلمة «العنوان» «Title»‏ بدون ان ينسخ العنوان نفسه»ء اذا كان البيان Lala‏ بالعنوان 
الفعلي المستخدم في حقل العنوان وبيان المسؤولية, اما اذا كان خاصا بالعنوان البديل او الصيغ 
الاخرى للعنوان فتكتب كلمة «عنوان» ويعدها ينسخ ذلك العنوان البديل او الصيغة الاخرى 
للعنوان تفصل بيتهما شارحة. ولا يذكر شيء عن العنوان اذا كان يشكل عنصر المدخل الرئيسي 
(اي اذا كان العمل مدخلا تحت العنوان). 

4 - السلسلةء اذا كان للمادة بيان سلسلة وتقرر اعداد مدخل GLI‏ لها قتذكر في بيان المتابعة بعد 
بيانات المتابعة الخاصة بالعتوان وتكون مرقمة بالحروف الابجدية باستمرار نفس التسلسل 
السابق وليس في تسلسل جديد. they‏ تدوينها تذكر كلمة «السلسلة» «Series»‏ يدون نسخ 
العنوان الفعلي للسلسلة. 

امثلة: 


bua.‏ : دار الشروق للنشر والتوزيع والطباعةء 1980 -2 مج. )725 (ua‏ 25 سم. 
ببليوغرافيا t‏ ص. 698 . 

يتضمن كشافات. 

„mg 11.250 

aiaa die S aL الاسلاماخلاق 3 ب" الأخلاق‎ 1 


- . البيان‎ ale الدردير في‎ saal على شرح رسالة القطب الشهير بابي البركات سيدي‎ Leads 
[القاهرة] : مطبعة السعادة, [؟ -18] . - 66ص ؛ 24سم.‎ 
رسالة الدردير يعنوان: تحفة الاخوان/ لابي اليركات احمد بن محمد الدردير‎ 
الصاوي؛ احمد بن محمد. حاشية. ب. الدردير, ابو البركات احمد بن‎ T. البلاغة العربية‎ - 1 
محمد. تحفة الاخوان. ح- العنوان.‎ 
بغني» عمرو سعيد‎ - 3 
مركز جهاد الليبيين للدراسات التاريخية. 1979 .123 ص : مصء خرائط ؛ 24 سم‎ : baal طرابللسء,‎ 
)1 (موسوعة الجهاد الليبي ؛‎ — . 
123-131 any غاا‎ 
„eg 8-00 
تاريخ القرن‎ Gal - 3 معركة تاقرقت, 25 فبراير 1928 2 - ليبيا - حرب الاستقلال‎ -1 
العشرين آ. عليء علي البوصيري . ب - ابو شارب» محمد علي. ج  السلسلة.‎ 


- 200 - 


ملاحظة ‏ يستغنى Ga‏ عن المدخل GLY!‏ للعنوان اذا كان الفهرس قاموسياء نظرا لان هذا 
العنوان مشابه لرأس الموضوع» لكن اذا لم يكن الفهرس قاموسيا يعد مدخل اضاف للعنوان 
ويالتالي تذكر عبارة العنوان في بيانات المتابعة. 


4 - ابن بري ؛ ابو محمد عبد الله 


كتاب التنبيه والايضاح عما وقع في الصحاح / تأليف ابي محمد عبدالله بن بري المصري ؛ 
تحقيق وتقديم مصطفى حجازي ؛ مراجعة علي النجدي ناصف . - القاهرة : الهيئة المصرية العامة 
للكتاب, 1980 . -مج 1- : صور طبق الاصل ؛ 28 سم. 

Jel‏ صفحة العنوان: جمهورية مصر العربية» مجمع اللغة العريية» الادارة العامة للمعجمات 
واحياء التراث. 

تعليق على: تاج اللغة وصحيح العربية / اسماعيل بن حماد الجوهري. 

1- اللغة العربية ‏ معاجم أ. حجازي» مصطفى . ب ناصفء علي النجدي ج ‏ مجمع اللغة 
العربية (مصر) د . الجوهري» اسماعيل بن حماد » تاج اللغة وصحيح العربية,ه العنوان 
والعنوان: التنبيه والايضاح عما وقع في الصحاح. 

5 الخوليء محمد عبد العزيز 
مفتاح السنةء او » تاريخ فنون الحديث / تأليف محمد عبدالعزيز الخولي . -ط 3  .‏ بيروت : 
دار الكتب العلمية, 1980 . - 173 : 8 ص ؛ 24 سم. 
ale -1‏ الحديث ‏ تاريخ 1 العنوان ب العنوان : تاريخ قنون الحديث. 

«cil — 6‏ محمد عبده 


اليد السفلى ؛ مشرد بلا خطيئة : مجموعة قصصية / محمد عبده يماني. ‏ [د.م : د .ن]» 1979 


(الرياض : المطابع الاهلية للاوفست)  .‏ 309 ص : مصء ملون: صور طبق الاصل؛ 24سم. 
T‏ يماني» محمد عيده. مشرد بلا خطيئة. ب - العنوان. ح. العنوان : مشرد بلا Babs‏ 


ملاحظة : لم يذكر رأس موضوع SY‏ الكتاب قصة. 

7 - Goethe, Johann Wolfgang von 
George Ticknor’s The sorrows of young Werter / edited with introduction and 
critical analysis by Frank G. Ryder. — Chapel Hill : University of North Caroli- 
na Press, 1952 .—~ xxxiii, 108 p. ; 24 cm. — The University of North Carolina stu- 
dies in comparative literature; no. 4) 
Bibliographical references: p. 105-108 
I. Ticknor, George. II. Ryder, Frank G. III Title: The sorrows of young Werter 
IV Series 

8 - Carol had problems (filmstrip) / McGraw - Hill Book Co. — New York : pro- 
duced by Aljac Productions, 1952. '— 1 filmstrip (44fr) : b and w ; 35mm. — 
(Work habit series ; no. 5) 


Credits: Technical advisers, Clayton Williamson, Josephine L. Wright. 
1 - Examination I. McGraw-Hill Book Co. II Aljac Productions II Wiliam- 
son, Clayton. IV Wright, Josephine L. V Series. 


ملاحظة: يعتمد اعداد مداخل اضافية للمشتركين في الاعداد الفني للفيلم الثابت على سياسة 
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sles‏ الفهرسة . ويلاحظ هنا ان بيان المتابعة لا يتضمن العنوان لان الفيلم الثابت مدخل تحت العنوان 
الذي يكون عنصر المدخل الرئيسي للفيلم الثابت هذا . 
Rachmaninoff, Sergei‏ - 9 
[Prelude, piano, op. 3, no.2, C minor]‏ 
Prelude in C sharp minor, op. 3, no. 2, and, Prelude in G minor, op 23 , no.5 —‏ 
New York : Capitol, 1951-1 sound disc : 33'/3 rpm, microgrove; 12 in —(Capi-‏ 
tol classics)‏ 
Piano, Leonard Pennario.‏ 
With: Rhapsodie hongroise , piano, no.2 / Franz Liszt‏ 
Piano music.I. Rachmaninoff, Sergei. Prelude piano, op 23, no. 5, G minor. II.‏ .1 
Pennario, Leonard JII Liszt, Franz. Rhapsodie hongroise, piano, no 2.IV Series‏ 
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مقدمة 


التحليل هو عملية اعداد قيد ببليوغرافي يصف جزءا او اجزاء من مادة اكبر. وترتيط عملية 
الاعداد هذه بالسياسة التي ينتهجها جهاز الفهرسة, والتي قد ÀS‏ ايضا على اسلوب اعداد القيود 
نفسه. ومن الامور التى تؤخذ في الاعتبار في هذا الشأن المباديء التالية: 


1 - توافر الببليوغرافيات والكشافات والمستخلصات التي تقوم بتحليل المواد 

2 . حجم المادة ونوعها في موضوع معين في الفهرس 

3 - حجم المادة لنفس المؤلفين في الفهرس اذ كلما كان حجم المواد المتوافرة لمؤلف ما أكبر كانت 

الحاجة الى المداخل التحليلية اكبر. 
4 - الاهمية التي توليها المكتبة الى الاجزاء المحللة (متل الاجزاء الخاصة ببلد المكتبة او في 
موضوع هو موضع اهتمام خاص لدى المكتبة) 

5 - كون الاجزاء تكون القسم الرئيسي من العمل 

ان المداخل التحليلية تنطبق على جميع المواد المكتبية التي تصدر ضمن سلسلة او متعددة 
الاجزاء او المجموعات التي تتضمن اعمالا منفردة سواء كان لها عنوان جامع او لم يكن كالدوريات او 
الاجزاء والفصول التي يراد ابرازها لسبب من الاسباب من المادة المكتبية. والقواعد التالية تبين 
الاساليب Ji‏ هذا التحليل: 
التحليل المنطقي لسلاسل الكتب او al gh!‏ متعددة الاجزاء )2.13( 

تنص القاعدة على اعد اد مداخل تحليلية تتضمن وصفا ببليوغرافيا كاملا للمادة التي تكون جزءا 
من سلسلة او من مادة متعددة الاجزاء شريطة ان يكون لذلك الجزء عنوان مستقل غير معتمد على 
عنوان السلسلة او المادة متعددة الاجزاء. ورغم البساطة التي تبدو فيها هذه القاعدة , الا ان الحقيقة 
غير ذلك فهناك يعض المواد تحتاج الى ان تفهرس كوحدة حتى لو كانت متعددة الاجزاء وحمل كل جزء 
منها عتوانا مستقلا - كالموسوعات مثلا. ولعل المؤشرات التالية تفيد في تحديد مثل هذا النوع من المواد 
وفهرستها كوحدة ببليوغرافية واحدة. 

ine dots كزنيا‎ 1 

2 - كون الاجزاء مرقمة بترتيب تسلسلي 

GLAS yay . 3‏ عام وأحد لجميع الاجزاء 

ba المستقيد ان يجدها‎ ais À 

5 کین وج احتمال يفو ملاتيق algal gl‏ اهنافيةقيما بعد 
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لكن اذا لم تمتلك المكتبة جميع الاجزاء ولا تعتزم استكمالها فمن الافضل ان تفهرس الاجزاء 
منفردة اذا كان لكل جزء عنوانه المستقل (ياستثناء الموسوعات) خاصة بالنسية للاعمال الادبية» ان 
المد اخل التحليلية لهذا النوع من المواد Saude‏ خاصة بالنسية للفهرسة الموضوعية حيث تبرز مقتنيات 
المكتية للمستفيد بصورة أفضل. 


امثلة : 
ball — 1‏ مصصطقى مراد 
جغرافبة فلسطين وتاريخها منذ اقدم الازمنة حتى دخول العرب المسلمين اليها / تاليف 
مصطفى مراد ÈLA‏ . ط2  .‏ بيروت : دار الطليعة» 1973 . - 622 ص : خرائط ؛ 
7 سم  .‏ (بلادنا فلسطين / مصطقى مراد الدباغ ؛ مج. 1ء قسم (L‏ 
2 - طلقاح» خيرالله 
حضارة العرب في الاندلس / تأليف خير الله طلفاح. - بغداد : دار الحرية للطباعة 1977-— 231 
ص : مصء 24 سم. ~ (كنتم خير آمة أخرجت للناس / خير الله -g cli‏ 6). 
3 تامرء عارف 
الظاهر لاعزاز دين الل / تأليف عارق تامر  .‏ بيروت : دار الجيل: 1980  .‏ 86ء [2] ص ؛ 
1 سم  .‏ (الموسوعة التاريخية للخلفاء الفاطميين / عارف تامر ؛ الخليفة 7). 
Taylor, A.J.P‏ - 4 
English history 1914 - 1945/A.J.P. Taylor ~ Oxford : Clarendon Press, 1965. —‏ 
xxvii, 709 p., 1 folded leaf of plates : ill., maps ; 23 cm. — (The Oxford history of‏ 
England ; v.15)‏ 
Durant, Will‏ - 5 
Caeser and Christ : a history of Roman civilization and of Christianity from their‏ 
beginnings to A.D. 325/by Will Durant. — New York : Simon and Schuster,‏ 
751p. : ill, maps, ports. ; 28 cm.— (The story of civilization / by will‏ — ,1944 
Durant ; pt. 3)‏ 


حقل الملاحظات )3.13( 

اذا لم تعد مداخل اضافية للاجزاء. واعد Jas‏ ذلك مدخل Jaat‏ الشامل فان هذا المدخل 
سيشتمل على بيان بالاجزاء GSU‏ لذلك العمل في Jia‏ الملاحظات (عنصر المحتويات). ومثل هذا النوع 
من التحليل -بذكر الاجزاء في الملاحظات هو ابسط اساليب التحليل حيث يقتصر وصف الاجزاء على 
بيان العنوان او الاسم والعنوان فقط. ولا ننصح بالاكتفاء بهذا الاسلوب للمواد متعددة الاجزاء والتي 
يحمل كل جزء منها عنوانا مستقلا (واحيانا موضوعا محددا). 


امثلة: 
1 ثلاث مسرحيات اذاعية / ترجمة سليم الاسيوطي . - الكويت : وزارة الاعلام» 1978 . - 335 
المحتويات : الطلبة المشاغيون ؛ قيل يوم الاثنين الموعود / جايلذ كوير ‏ الليلة يوم الجمعة / 
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2 - اريستوفانيس 
كوميديات اريستوفانيس / ترجمة امين سلامة  .‏ بغداد : وزارة الثقاقة والفنون» 
8. - 3 مج ؛ 27 سم  .‏ (سلسلة الكتب المترجمة : 15 . 57. 58). 
المحتويات: مج .1 : الفرسان -الافارنياتيةء gl‏ الا قلدنيا تيوما ‏ السلام او الصلح_ليزيسترانا. 
مج 2 الزنابير ‏ الطيور . مج 3 : بلوتوس ‏ محكمة التساء - السحب. 
3 - الدرينيء فتحمي 
حق الابتكار في الفقه الاسلامي المقارن / فتحي الدريتي [وفئة من العلماء] . - بيروت : مؤسسة 
الرسالة : يطلب من الشركة المتحدة للتوزيع» [؟1977] .-192 ص ؛ 20 سم. 
المحتويات: حق الابتكار في الفقه الاسلامى المقارن؛ الخلاصة الجامعة لبحث حق الابتكار في 
الفقه الاسلامي المقارن ؛ الاستعراض الفقهي لحقي التاليف والطباعة / فتحي الدريني - 
ملاحظات حول حقوق التأليف والنشر / عماد الدين خليل -حق التأليف / وهبي سليمان هاوجي 
الباني ‏ حق التأليف والتوزيع والنشر والترجمة / عبد الحميد طهماز - حق التأليف والنشر 
والتوزيع / Gas‏ رجيلي. 
Durant, Will‏ - 4 
The story of civilization / by Will Durant. - New York : Simon and Schuster,‏ 
.—y, : Ill, maps, ports. ; 28cm.‏ - 1935 


Contents. pt. 1. Our Oriental heritage — pt.2 The life of Greece — pt. 3. 
Caeser and Christ — pt. 4. The age of faith — pt.5 The Renaissance - pt.6 
The Reformation. 


Introduction to great religions / Jean Danielou... [et al] ; translated by Albert J. 
La Mothe, Jr. — Notre Dam, Ind : Fides, c 1946. — 142p. ; 21 cm. 


on 
g 


Contents: Christianity and non-Christian religions ‘Joseph Hours — 
religions of nature/ Andre Retif — Islam /Joseph Hours — 
Buddhism / François Houang — Hinduism / Maurice Queguiner — The religions 
of Japan/R.P. Dunoyer — Judaism /R. P. Demann — Contemporary atheism / 
Gaston Ssand —- The transcendence of Christianity / Jean Danielou. 


المداخل الاضافئة التحليلية )4.13( 

اذا اعد مدخل شامل للعمل الكامل يظهر فيه الجزء اما في حقل العنوان وبيان المسؤولية او في 
Jia‏ الملاحظات, فبامكان المفهرس ان يعد مدخلا اضافيا للجزء ايضا. ويتكون راس هذا المدخل 
الاضافي من رأس المدخل الرئيسي للجزء بالاضافة الى العنوان الفعلي او العنوان الموحد للجزء. وهذا 
الاسلوب مناسب عندما يكون الوصول الى الجزء هو المطلوب بدون خلق تسجيلة ببليوغرافية اضافية 
للجزء. وفي مثل هذه الحالة يذكر رأس المدخل التحليلي الاضافي ضمن بيانات المتابعة. 
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امثسلة : 
1 5 العلوم : فيزياءء كيمياء, تبات ت Balili‏ وزارة التريية والتعليمء؛ 1975 .— 257 ص : مص : 


„pu 24‏ 
المحتويات: القيزياء : خواص المادة والحرارة / عبد الفتاح saal‏ الشاذلي ومحمد نبيل 
عبد ld‏ الكيمياة | aes‏ ؤغاول أمنعه Nay‏ زكن قدير_ SEN‏ | غدل كال فرج 

وفتحي مصطفى الغزاوي. 
1 فيزباء 2 كيمياء 3 ols‏ 1- الشاذليء عبد القتاح احمدء الفيزياء ب اسعدء سعد زغلول. 
الكيمياء ج ‏ فرج» عدلي كامل. النبات د . العنوان. 


2 باكثيرء على saal‏ 


فارس البلقاء ابو محجن الثقفي. 


3 ابو الهيجاء؛ نواف 


ابو الامين الخليع والجارية شموس ؛ ومعه حالة مسرحية؛ اي شقة 75 . يقداد : 

وزارة الاعلام, 159-1977 ص ؛ 22 سم  .‏ (سلسلة القصة والمسرحية ؛ 64( 

1 المسرحيات العربية 1. أبو الهيجاء, نواف. حالة مسرحيةء أو شقة 75 «ب» العنوان ج. 
السلسلة. 


4- عبد الله صو 


4 مسرحيات ضاحكة / تاليف صوفي عبد اله  .‏ [القاهرة] : الهيئة المصرية العامة للكتاب. 
1979 - 134ص ؛ 17 سم. - (مسرحيات مختارة) 
المحتويات: فتش عن الرجل ‏ فرحة ما تمت هيا نتنفس ‏ زوج حسب الطلب 
ب. عبدالله» صوفيء فرحة ما تمت. حى ‏ عبد الله صوف. هيا نتنفس د . عبد الله صوق. 
زوج حسب الطلب. ه- العنوان و. السلسلة. 

5 - Wiggin, Kate Douglas 


The birds’ Christmas carol / by Kate Douglas Wiggin — Autograph ed— Boston : 
Houghton Mifflin, c. 1917.— xv, 330 p., [11] leaves of plates: ill (some col. ) , 
port.; 22cm— (The writings of Kate Douglas Wiggin ; v.1) 

Contents: The birds’ Christmas carol~The story of Patsy -Timothy quest - A 
child’s journey with Dickens—Fleur-de-lis 

I. Wiggin, Kate Douglas. The story of Patsy. If. Wiggin, Kate Douglas. 

Timothy’s quest III. Wiggin, Kate Douglas. A child’s journey with Dickens IV . 

Wiggin, Kate Douglas. Fleur-de-lis V. Title ` 


المدخل التحليلي «في» )5413( 


اذا احتاج sige‏ الفهرسة الى وصف ببليوغرافي للجزء ASI‏ مما يمكن تدوينه في حقل الملاحظات 
فيحوز له اعتبار المدخل التحليلي «في». ويتكون الجزء الوصفي من المدخل التحليلي «في» من وصف 
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للجزء محللا متبوعا باشارة ببليوغرافية الى الكل الذي يقع فيه الجزء, ويتكون وصف الجزء المحلل من 
palie‏ حقول الوصف الثمانية التي تنطبق عليه هو Y‏ الكل باستثتاء ان البيانات في Jia‏ النشرء التوزيع 
الخ. تدون في حالة واحدة فقط وهي اختلاف تلك البيانات عن البيانات الخاصة بالكل» وان البيانات 
التي في عنصر المدى والتحديد المخصص للمادة من حقل الوصف المادي تكون بصيغة الموقع المادي 
للجزء ضمن المادة الكلية اذا كان ذلك مناسبا. اما الاشارة الببليوغرافية للكل فتبدأ بكلمة في (المكتوبة 
بشو Spans‏ كرض «(lpia bed‏ وات من زاين LRM‏ الرخصيء والعنوان الوك راذا كان 
مناسبا), والعنوان الفعليء وبيان الطبعة, والتحديد الرقمي او غيره اذا كان مسلسلاء وتفصيلات النشر 
(اذا كان ١ (WES‏ 

ان مثل هذا المدخل التحليلي يشبه نوعا ما الاسلوب المستخدم في عملية اعداد الكشافات لاجزاء 
الكتب ومقالات الدوريات؛ غير ان تلك الكشافات لا تستخدم عادة كلمة في. فاذا كان جهاز الفهرسة يقوم 
Sule‏ باعداد الكشافات باسلوب مختلف عن الاسلوب الموصوف هنا فان اقل ما يجب اتباعه في هذه 
الحالة هو اتباع القواعد الخاصة بترتيب حقول الوصف التي ستدون في الوصف والقواعد الخاصة 
بالمداخل وصيغها. Í‏ 
امثلسة : 
1 - الهاشميء جليلة ناجي 

الاصلاح Yl‏ والاقتصادي في سياسة الخليفة عمر بن عبد العزيز / جليلة ناجي 

الهاشمي .ص 43-37 . 

في : مجلة المورد : مجلة تراثية فصلية / وزارة الثقافة والفنون . مج 3, ع . 1973(3) 
cach 2‏ محمود احمد. 

التوثيق / محمود daal‏ اتيم -ص. 237-215 ؛ 24 سم. 

في : المدخل الى ple‏ المكتبات والمعلومات / اعداد مجموعة من المكتبيين ؛ تحرير انور عكروش 

وصدقى دحبور . - عمان: جمعية المكتبات الاردنيةء 1982 . 
3 - السويدان. تاصر محمد 

قائمة رؤوس الموضومات العربية لابراهيم الخازندار / pali‏ محمد السويدان وكمال 

عبد العليم الجزار . -ص 31-10 ؛ 27 سم. 

في : عالم الكتب : مجلة متخصصة تصدر اربع مرات في السنة تهتم بالكتاب وقضاياه . مج 2 , 

ع.1 (رجب 1401 ه / مايى 1981). 
4 مخالفات وعقويات المعايرة والمقاييس .ص 229 -247 £ 24 سم 

في : موسى » احمد كمال الدين. الحماية القانونية للمستهلك في ILU‏ العربية السعودية / saal‏ 

كمال الدين موسى  .‏ [الرياض : معهد الادارة العامة]ء 1402 ه ]1982[ 

5 - Al- Hamad, Abdlatif 


Towards establishing an Arab Fund for Scientific and Technological 
Development. — p. 416 - 423 ; 24cm. 


In: Jordan’s Science and Technology Policy Conference (1978: Amman). 
Science and technology tor development : the proceedings of Jordan’s Science 
and Technology Policy Conference, Amman, 18-22 February 1978. - Amman: 
Royal Scientific Society, [1982] 
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6 - Edgar. Neal L. 
Impact of AACR2 on serials and analysis / Neal L. Edgar . - p. 88-105 ; 22cm. 
In : International Conference on AACR2 (1979 : Florida State University). 
The making of a code : the issues underlying AACR2 : papers given at the Inter- 
national Conference on AACR2 held March 11-14, 1979 in Tallahassee, Flor- 
ida, sponsored by the School of Library Science, Florida State University .— Chi- 
cago : American Library Association, 1980. 


الاجزاء في التحليل «في» (5.13 ب ) 
اذا اعد المدخل التحليلي eds‏ لجزء من مادة هي نفسها مفهرسة باسلوب ade‏ التحليلي فان 
الملاحظة التحليلية eGo‏ (اي الاشارة البيليوغرافية للجزء الاكبر وللمادة الكلية) تشمل معلومات عن 
المادة الكلية وعن الجزء الذي يتضمن الجزء المحلل. حيث تكون مرتبة على النحو التالي: المدخل التحليلى 
(الوصف) للمادة Gace!‏ ثم الاشارة الببليوغرافية (الملاحظة التحليلية (ads‏ للجزء SV‏ ثم 
المعلومات عن المادة الشاملة على شكل بيان سلسلة. 
امثلة: 
1 - شرق الاردن . -ص. 506-423 ؛ 24 سم 
في الديار النابلسية .._بيروت :دار الطليعةء 1971 . ج2 .- GIM)‏ فلسطين | مصطفى مراد 
Pll‏ ؛ هخ 3: gud‏ 2( 
2 - المكتبات العربية الاسلامية . -ص. 66-53 £ 24 سم. 
في السامرائيء ايمان فاضل. المكتبات عبر العصور المختلفة  .‏ بغداد : دار الحرية للطباعة, 
9 . - ص 72-43  .‏ (الكتب والمكتبات: المدخل الى ple‏ المكتبات والمعلومات / تأليف عامر 
ابراهيم القنديلجي... [واخرون]) . 
الوصف متعدد المستويات (6.13) 
يستخدم الوصف متعدد المستويات عادة من قبل الببليوغراقيا الوطنية واجهزة الفهرسة التي 
تعد المداخل التي تحتاج الى تعريف كامل بكلا الجزء والكل الشامل في تسجيلة واحدة يظهر وصف الكل 
كعنصر اساسي له. كما قد يستخدم احيانا كبديل لمداخل ago‏ التحليلية. وفي هذا الوصف تقسم 
المعلومات الى مستويين او اكثرء تدون في المستوى الاول البيانات المرتيطة بالمادة متعددة الاجزاء ككل؛ 
وفي المستوى الثاني البيانات المرتبطة بمجموعة اجزاء او بجزء منفرد من المادة؛ على الا تكرى بيانات 
وردت في المستوى الاول ؛ واذا كان المستوى الثاني خاصا بمجموعة اجزاء فان البيانات التى تدون في 
المستوى الثالث تخص حزءا منفردا من هذه المجموعة. ويجب ان تكون المستويات مميزة عن بعضها 
البعض Lal‏ عن طريق تصميمها او بواسطة حروف الطباعة. وقد يكون ذلك بترك فراغ مزدوج بين كل 
مستوى وآخر. 
امثلة > 
1 - الستهؤريء عبد الرزاق goat‏ 
الوسيط في شرح القانون المدني / تأليف عبد الرزاق احمد السنهوري  .‏ بيروت : دار احياء 
التراث العربي, 1973 - .- مج ؛ 24 سم. 


ما مضا الالتزام calls‏ عبد الززاق baal‏ الستهور E‏ / أضاف ق حواقنية ها 
1496-3 ص. 


2 - The Harvard classics / (edlted by Charles W. Eliot) - Registered ed. — New 
York : Collier, 1961, c 1937-1938 — 50v: ill., ports. ; 23 cm. 


Vol. 18: Modern English Drama / Dryden ... [et al] - 450p., [1] leaf of plates. 
The school of scandal / Richard Brinsley Sheridan. - p. (1073 - 197. 


3 - American folklore / coordinated for the Voice of America by Tristram Coffin. — 
Washington : United States Information Agency (production company). 
— sound tape reels : 7/2 ips, mono ; 7 in. — (Forum series). 


8: The American traditional ballad / G.M. Laws ~ 1967 — 1 sound tape reel (35 
min.)—Includes illustrative excerpts. 


ويكمل كل عنصر ترك مفتوحا عندما يتم تسلم جميع الاجزاء كما في المثالين الاول والثالث اعلاه. 
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القسسم الثالث 


مواقع الوصول وصيغ رؤوس المداخل 
والعناوين الموحدة والاحالات 


الفصل الاول : اختيار مواقع الوصول 213 
مقدمة 213 
القاعدة الاساسية 217 
المؤلف الشخصى 217 

الهيئة 217 
العنوان 220 

التغير في العنوان 221 
التغير في الاشخاص والهيئات المسؤولة عن العمل 22 
الاعمال تحت مؤلف شخصي واحد او هيئة واحدة 223 
الاعمال بتأليف غير معروف او غير محقق 228 
الاعمال يمسؤولية مشتركة 229 
الاعمال والمجموعات باشراف تحريري 232 
الاعمال بمسؤولية مختلطة 236 
الاعمال ذات العلاقة (الصلة) 248 
المداخل الاضافية 250 
قواعد خاصة 251 


مطبوعات قانونية معينة 


251 بود نهر‎ he ka 
258 

الفصل الثاني : الرؤوس للاشخاص 360 
معاملة الاسماء العربية في قواعد الفهرسة الاساس في القواعد الحالية 260 
اختيار الاسم 265 
الاختيار من بين صيغ مختلفة للاسم الواحد 266 
عنصر المدخل 271 
معاملة عنصر المدخل للاسماء العربية في قواعد الفهرسة 271 
المدخل تحت اسم العائلة 272 
المدخل تحت القاب النيلاء 214 
المدخل تحت الاسم الشخصي (الاول) 275 
مدخل الاسماء الرومانية 275 
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275 
216 
218 
282 


284 
287 
287 
289 
292 
292 
294 
294 
295 
296 
297 
297 
297 
298 
298 
299 
302 
303 
306 
307 
307 
307 
308 
309 
309 
308 


312 
313 
314 
316 
316 
318 


المدخل تحت الحروف الاستهلالية والحروف والارقام 
المدخل تحت شبه الجملة 
الاضافات للاسماء 
قواعد خاصة للاسماء في لغات محددة 
الاسماء الجغرافية 
الرؤوس للهيئات 
القاعدة الأساسية 
الاسماء المختلفة 
الاضافات والحذوفات والتعديلات 
الاضافات 
الحذوفات 
الحكومات 
المؤتمرات والاجتماعات الخ 
المعارض والاسواق والمهرجانات 
الفروع والشعب 
الكنائس والمعابد المحلية 
محطات الاذاعة والتلقزيون 
الهيئات الفرعية ذات العلاقة (الصلة) 
القاعدة العامة 
تطبيقات محددة 
اللجان والبعثات المشتركة 
الهيئات الحكومية المدخلة قرعيا 
المناصب الحكومية 
السلطات التشريعية 
المؤتمرات الدستورية 
المحاكم 
القوات المسلحة 
السفاراتء القنصليات. الخ 
الوفود للهيئات الدولية والحكومية 
الهيئات والمناصب الدينية 


الفصل الثالث : 
الفصل الرابع : 


الفصل الخامس : العناوين الموحدة 


القاعدة الاساسية 
العناوين المنقردة 
الاضاقات للعناوين الموحدة 
اجزاء الاعمال 

العناوين الجامعة 
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318 
319 
320 
320 
320 
321 
323 
325 
328 
329 


333 


333 
334 
334 
337 
340 


الاعمال الكاملة 
المختارات 
الترجمات 
قواعد خاصة 
المخطوطات 
القوانين الخ 
المعاهدات الخ. 
الكتب المقدسة 
اعمال الطقوس 
الموسيقئ 
الاحالات 
ملاحظات تمهيدية 
القاعدة الاساسية 
اسماء الاشخاص 


اسماء الهيئات والاسماء الجغراقية 


الاحالات بدل المداخل الاضافية المشتركة بين عدة طبعات من العمل 343 
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القصل السادس: 


الفصل الاول 


اختيار مواقع الوصول 

مقدمة : 

بعد وضع الوصف للمادة طبقا لما جاء في القسم الثاني اعلاهء تضاف Bale‏ الرؤوس و/او 
العناوين الموحدة الى هذا الوصف لتكون معا مدخل الفهرس. ويستثتى من ذلك الوصف الذي يكون فيه 
المدخل الرئيسي تحت العنوان الفعليء حيث يكون المدشل في ada‏ الصالة تحت الكلمات الاولى من 
الولف 

يعالج الفصل الاول من هذا القسم اختيار المد اخل الرئيسية والاضافية؛ بينما يعالج القصل 
الثاني صيغ المداخل للاشخاص والثالث للاسماء الجغرافية والرابع لرؤوس الهيئات والخامس 
للعناوين الموحدة» اما الفصل السادس والاخير فيعالج الاحالات. ولا بد من الاشارة هنا الى ان القواعد 
في هذا القسم تطبق على جميع المواد المكتبية بغض النظر عن الشكل المادي الذي تظهر فيه او طريقة 
الصدور. 

ان المصدر الاهم لتحديد مواقع الوصول هو المصدر الرئيسي للمعلومات او بديله (انظر القسم 
الثاني). ولا تعتبر المعلومات في محتوى المادة او التي ترد خارجها الا اذا كانت المعلومات في المصدر 
الرئيسي للمعلومات مبهمة او غير كافية. كما يجوز على اساس اختياري اضافة تحديد الوظيفة الى راس 
المدخل BLAYI‏ مثل: محر رسام» مترجم, مع العلم ان مكتبة الكونجرس «قد اختارت الاتضيف هذا 
التحديد . وفي هذه المناسية تجدر الاشارة الى ان القواعد قد تضمنت قواعد يعتبر تطبيقها اختياريا على 
نمط ما جاء في القسم الخاص بالوصف. وفيما يلي بيان بهذه القواعد اختيارية التطبيق. 

جدول 3/1 القواعد اختيارية التطبيق للمداخل 


القاعدة النص 
اضافة اختيارية. تحديد الوظيفة 
0.21 في الحالات المبينة ادناه اضف تحديدا مختصرا للوظيفة الى رأس 
المدخل GLY!‏ للشخص: 
الوظيفة المؤداة التحديد 
جامع جامع comp‏ 
محرر محرر ed.‏ 
رسام رسام ill.‏ 
18.21 ب التوزيعات والنسخ (الموسيقى) 
... اختياريا اضف توزيع arr.‏ الى رأس المدخل الاضافي [للموزع او 
الناسخ] 
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المناظرات الاكاديمية 
... اختياريا اضف التحديد مشرفء المتقدم, المدافع Ge‏ كما هو 
مناسي الى الرؤوس. 


قاعدة بديلة 

اذل علمات الاؤيوا جحت الرائن'المناستي العمل انمق sel‏ 
مدخلا bilal‏ تحت الرأس لكاتب الكلمات. واذا كانت كلمات الاويرا 
مينية على نص آخرء اعد مدخل اسم عنوان اضافيا تحت الرأس 
للاصل... واذا كانت كلمات الاويرا منشورة بدون الاشارة الى 
تنميطها الموسيقى» ادخلها تحت الرأس لمؤلف كلمات الاويرا... 
ادخل مجموعات لكلمات اوبرات لاعمال ملحن واحد تحت الرأس 
-Gall‏ 


اختيارياء استخدم الاحالات التوضيحية بدل المداخل الاضافية في 
حالات محددة (انظر 5.26) 


السلسلة 
... اختيارياء اضف التحديد الرقمي او غيره الى كل عمل في 
السلسلة. 


دعاوى المحاكم البدائية. الدعاوى الجنائية 

... اختيارياء اضف التحديد القانوني المناسب (مثل المدعى عليه 
المشهر به) الى رورس الاشخاص او الهيئات المقدمين للمحاكمة. 
دعاوى المحاكم البدائية. الدعاوى الاخرى 

ged الذي‎ a) القتعديل اقاي الات‎ Gaal GBI... 
الى وئس اطراف القضيةر‎ (peek ية‎ cell الخ‎ 
دعاوي الاستئناف‎ 

agua...‏ اضتف التحديد القافوض الناسب إلى الاستكتاف الى 
ران طرف Leal‏ المناسن في الماك اليداكية a)‏ مدعي ale,‏ 
مستأئف ca dues‏ مد عى عليه - مستانئف). 


التعليمات المحلفين 

... اختيارياء اضف التحديد القانوتى المناسب الى رووس المداخل 
الاضافية 

القرارات القضائية 

... اختيارياء اضف التحديد القانونى الى رؤوس المداخل الاضافية 
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128.21 


5 29.21 


1 ك 


3—1 -> 36.21 


9—5 _» 36.21 


الاراء (الفتاوى) القضائية. 

... اختيارياء اضف التحديد القانوني الى رؤوس المداخل الاضافية. 
قيود طرف واحد. ١‏ 

... اختيارياء اضف التحديد القانوني الى الرؤوس ALLY‏ 
القضبة. 

المجموعات 

... اختيارياء اضف التحديد القانوني الى رؤوس الاطراف. 


الاشخاص المدخلون تحت اسم العائلة ‏ قاعدة بديلة 

يمكن تطبيق هذه القاعدة البديلة انتقائيا لغة بلغة. 

الاشخاص المدخلون تحت اسم العائلة. اختر الصيغة المنقحرة 
لاسم الشخص الذي اسمه بلغة مكتوية بحروف قير عربية a!)‏ 
لاتينية لغير العربية) والذي يدخل تحت اسم العائلة, التي Sanal‏ 
مشهورة في المصادر المرجعية العربية gl)‏ الانجليزية)... واذا تنوعت 
الصيغ المنقحرة اختر الصيغة الاكثر تكررا... 


2. الاضافات الى الاسماء المكونة من او المشتملة على حروف 
استهلالية 
... اختداريا, اعد الاضافات المذكورة اعلاه الى الاسماء الاخرى 


التواريخ 
لم تكن هناك حاجة التمييز بين الرؤوس. 


3.. الاضافات لاسماء الاماكن. 

... اختيارياء طيق القواعد 4.23 ج 4.23 ط حثى لولم تكن هناك 
حاجة للتمبيز بين الاماكن. 

اختباریاء اذا كان الاسم “YJ‏ أى مقاطعة او اقليم في استراليا a!‏ 
كندا او الولايات المتحدة, او لمحافظة بريطانية؛ او احدى دول ماليزيا 
او الاتحاد السوفيتي او 9 Liban ge‏ اولجزيرة قد استخدم كاضافة 
(انظر 4.23 ج - 4.23 و) لا تضق اليه اسم منطقة جغرافية Sl‏ 


النقحرة. قاعدة بديلة 
اذا كان اسم الهيئة بلغة مكتوبة بحروف غير لاتينية (او عربية) 
ووردت صيغة منقحرة 3 المادة الصادرة عن الهيئة, استخدم هذه 
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3.22 ج2 


16.22 


18.22 


o 4.23 


41.24 


المنقحرة الاخرى. واذا وردت اكثر من صيغة منقحرة: استخدم 
الصيغة الناتجة عن تطبيق جداول النقحرة التي يستخدمها جهاز 
القهرسة. 


4 الاسماء المختلفة. قواعد خاصة 
اللغة. قاعدة بديلة 

استخدم صيغة الاسم باللغة المناسبة للمستفيدين من الفهرس 
اذا كان اسم الهيئة بلقة غير مألوفة لاولئك المستفيدين... 


gta a 4‏ او اكثر ينفس الاسماء او ياسماء متشابهة. 
... اختيارياء طبق القواعد 4.24 ج-4.24-2 ج10 حتى لولم تكن 


هناك حاجة للتمديز بين الهيئات. 
الرقم [للمؤتمر] 


... اذا كان الترقيم غير منتظم» احذفه من الرأس. اختيارياء وفر 
المعلومات) . 


2.25. قاعدة اساسية [للعناوين الموحدة] 
... اختيارياء دون العنوان الموحد المستخدم كمدخل رئيسي بدون 
5.. اضافات للرؤوس الموحدة 

5ه اختيارياء اذا كان التحديد العام للمادة مستخدما (انظر 
القاعدة 1.1ج) اضف هذا التحديد في نهاية العنوان الموحد 


اختيارياء اعد احالات توضيحية تحت مختلف السوابق المكتوبة 
بصورة مستقلة لاسماء العائلة لتوضيح عدد الاسماء Us soll‏ فى 
القهرس بهذه السوايق. 


الحروف الاستهلالية 

... اختياريا اعد احالات من الحروف الاستهلالية بدون نقط 
بالاضافة الى التي بنقط الى الاسم الكامل المستخدم Gul S‏ (انظر 
ايضا 3.26 ج 2) 


Ga gle‏ اجزاء العمل المفهرسة يصورة مستقلة 


... اختيارياء استخدم الاحالات التوضيحية طبقا للتعليمات فى 
١ 2a 4.26‏ 
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{ 3.24 


4.24 ج1 


Í 2.25 


—a 5.25 


232.26 


4 3.26 


214.26 


5.26 1 اذا دعت الضرورة الى عدد من المداخل الاضافية تحت تفس 
الرأس» اختياريا استعض عنها باحالات مناسبة. 


القاعدة الاساسية (1.21) 
المؤلف الشخصي (1.21 Ü‏ 


تعريف )1.21 i‏ 1( : 
المؤلف الشخصي هو الشخص المسؤول بصورة رئيسية عن ابد اع المحتوى الفكري او الفني 
للعمل. فمثلا كاتب الكتاب او ملحن الموسيقى مؤلفان للاعمال التي ابدعاهاء كما ان جامع 
الببليوغراقيا هو مؤّلف لهاء وراسم الخريطة مؤلف لها والفتان والمصور الفوتوغرافي مؤلفان للاعمال 
التي ابدعاها. وبالاضافة الى ذلك يكون المؤدي في حالات معينة مؤلفا لتسجيل صوتي او فيلم 

سينماتي او تسجيل فيديى. 
القاعدة العامة (211.21): ادخل العمل لمؤلف شخصي واحد أو أكثرتحت الرأس للمؤلف الشخصي 
حسب قواعد لاحقة )4.21 ,5.21 ,6.21.. (gil‏ 
امثلة: 
1 - مغیزلء جوزيف 
العروية والعلمانية / جوزيق مفيزل  .‏ بيروت : دار التهار. 1980 . - 195 ص؛ 24 سم. 
2 - خضرء خميس 
العقود المدنية الكبيرة : البيع والتأمين والايجار / خميس خضر  .‏ [القاهرة] : دار النهضة 
العربية. 1979 . - 911 ص ؛ 25سم. 
King, Martin Luther‏ — 3 
Stride toward freedom : the Montgomery story / by Martin Luther King —‏ 
London : Gollancz, 1959 .— 216 p ; 21 cm.‏ 
Adler, Samuef‏ — 4 


Canto VII, tuba solo / Samuel Adler .— New York : Boosey and Hawkes, 1974 
— 11 p. of music ; 30 cm. 


المدخل تحت الهيئة (1.21ب) 
تؤدي عملها كوحدة». وقد حددت القاعدة متى نعتبر ان للهيئة اسما فيما يلي: 

1_ اذا كان للاسم معنى محدد وليس مجرد وصف عام 

2 اذا كانت الحروف الاستهلالية لها حروفا كبيرة دائما فى اللغات التى تستخدم الحروف الكبيرة. 
3 اذا كان الاسم مرتبطا باداة تعريف دائما فى اللغات التي تستخدم ادوات التعريف. 

الدينية والمعايد والمؤتمرات('). ومن الهيئات ما هي فرعية لهيئات اخرى كمكتبة في كلية ا ومختبر في 
جامعة. كما تعتير الاحداث والمناسيات الغرضية (مثل المسابقات الرياضية والمعارض والرحلات 
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والاسواق والمهرجاتات) OLS pally‏ (مثل السقن LS pally‏ الفضائية) هيئات. 
القاعدة العامة (1.21 ب 2) 

يدخل العمل المنبثق عن هيئة او اكثر تحت الرأس المناسب للهيئة اذا وقع ضمن واحد او اكثر 
من الانواع التالية: 
i‏ الاعمال ذات الطبيعة الادارية التى تعالج Tag‏ نقسها 
أو : سياساتها او اجراءاتها و/ او عملياتها الداخلية 
او : ماليتها 
أو : مدراءها و/ او موظفيها 
أو : مصادرها (مثل الفهارس والموجودات: وادلة العضوية)» ويقع ضمن هذا النوع التقارير الرسمية 
والنشرات عن نشاطات الهيئة والادلة لها او لاجراءاتها. 
امثلة: 
١‏ - جامعة اليصرة 

خطة جامعة البصرة للاعوام 1985/1984—1979/1978  .‏ اليصرة : الجامعة» 1978 . - 149 

ص ؛ 23 سم 

2 — B.B.C. 
Talking points, third series : B.B.C. comments on questions that viewers 
and listeners ask ı~ London : B.B.C., 1969 .- 18 p. ; 22 cm. 

G‏ بعض الاعمال القانونية او الحكومية او الدينية من الانواع التالية: 

القوانين (القاعدة 31.21) 

المراسيم من السلطة التنفيذية العليا التي لها قوة القانون (31.21). 

الانظمة الادارية (القاعدة 32.21) 

المعاهدات» الخ. (القاعدة 35.21( 

قرارات المحاكم (القاعدة 36.21) 

جلسات اللجان التشريعية 

القوانين الدينية (مثل القانون الكنسى) 

اعمال الطقوس (39.21) 


امثلة: 
1 ~ الاردن 
[قانون الشركات] 


قانون الشركات الاردنى... 
Greater London Conncil i‏ — 2 
[Building acts]‏ 
London Building acts 1930-1939 : constructional bylaws — London : The‏ 
Council, 1968 — 100 p ; 30 cm.‏ 
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ج - الاعمال التي تدون الفكر الجماعي للهيئة (مثل تقارير البعثات واللجان. الخء والبيانات الرسمية 

حول موقف بالنسبة لسياسات خارجية). 
امثلة: 
1 - حزب البعث العربي الاشتراكي. القيادة القومية. 

مسالة الاقليات القومية في الوطن العربي  .‏ بغداد : دار الثورة للصحافة والنشرء 
9 . 72 ص. 

2 — American Library Association. Committee on Postwar Planning 

Post war standards for public libraries / prepared by the Committee of Post- 


War Planning of the American Library Association ; Carleton Bruns Joeckel, 
Chairman .— Chicago : ALA, 1943 .— 92p ; 23 cm. 


د - الاعمال التي تعلم عن النشاط الجماعي لمؤتمر (المحاضرء الاوراق المجموعة) اولرحلة (نتائج 
اعلاه. شريطة ان يكون للمؤتمر او الرحلة او المناسبة اسم مذكور بجلاء فى المادة قيد الفهرسة. 
امئلة: 
مؤتمر التوعية التربوي (1966 : رام الله) 
مؤتمر التوعية التربوي : محاضر ومناقشات  .‏ عمان : دائرة المطبوعات والنشرء 1966 . - 
0 ص ؛ 24 سم. 
International Exhibition of Wild Life Photography (2nd : 1950 : Westminster).‏ — 2 
Wonders of wild life photography : being a selection of photographs from the‏ 
second «Country Life» International Exhibition London : Country Life, 1950 — 96‏ 
p : allill ; 26 cm.‏ 
ه _ التسجيلات الصوتية والافلام السينمائية وتسجيلات الفيديو الناتجة عن نشاط جماعى 
elal de ganal‏ ككل حيث نتعدى مسؤولية J‏ لمجموعة مجرد الاداء وا لتنفيذ الخ. (للهيئات التي تقوم 
بمجرد الاداء فى التسجيلات الصوتية انظر القاعدة 23.21( 
امثلة: 
عائلة بندلي 
gh‏ أب.. 
1 كاسيت صوتى (60 دقيقة) : 17/8 بوصة / AGG‏ ستيريو 
(يتضمن ثماني اغان شعبية لعدد من الملحنين) 
N.C.R.V. Vocal Ensemble‏ 
Renaissance choral music for Christmas .— New York : Nonesuch Records,‏ 
sound disc (33 min) : 33/3 rpm, stereo ; 12 in.‏ 1 - . ]1965[ 
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و - المواد الخرائطية المنبثقة عن هيئّة عدا عن الهيئة التي هي مجرد مسؤول عن نشر المواد أو 
وا 
متال : 

الاردن: دائرة الاراضي والمساحة 

قهرس القرى | رسم وتصميم دائرة الاراضي والمساحة.. 

وفى حالة الشك حول ما اذا كان العمل واقعا ضمن واحد او اكثر من هذه الانواع يعامل وكأنه 
ليس واقعا. وعند تحديد رؤوس المداخل الرئيسية للاعمال المنبثقة عن هيئة او اكشر تقع خارج 
الانواع اعلاه. تعامل وكأنه لا علاقة للهيئة بها (القاعدة 1 ب 3). لكن تعد مداخل اضافية تحت 
الرؤوس للهيئات المسماة بجلاء طبقا للتعليمات فى القاعدة (30.21 ه). وهذا يعني انه اذا كان هناك 
امثلسة : 
1 - الصحافة الاردنية : نشأتها وتطورها / دائرة المطبوعات والنشر  .‏ بيروت : الدار العربية 
2 - الطالب الجامعي في لبنان: مستقبله ومشكلاته / رابطة الاساتذة الجامعيين... 


3 - Spencer’s decimal percentage and discount reckoner . — London : J. Spencer, 
1970. — 176p. ; 18cm. 


(الهيئة هنا مجرد تاشر) 
واذا كانت وحدة فرعية لهيئة مسؤولة عن sal‏ الاعمال المبينة في القاعدة (1.21 ب 2) يدخل 
العمل تحت رأس تلك الوحدة اذا كانت مسؤوليتها مبينة بجلاء في dadl‏ والا فتدخل تحت الرأس 
للهيئة الام (1.21 ب 4). 
ان القاعدة (1.21 ب) هي ASI‏ القواعد تأثيرا عند التحول من قواعد عام 1967 الى القواعد 
الحالية. قفي مداخل الاعمال الخرائطية في مارك Wia (MARC)‏ هناك %78 من تلك المداخل مدخلة 
تنعت الركوس الات ly‏ ليجو ان تيف gf oll‏ لم فر Syd‏ كبر هرل الرضوع ات أل 
ادخال التعديل )4( اعلاه حلا لهذه المشكلة. 
المدخل تحت العنوان )1.21 >—( 
يدخل العمل تحت العنوان في الحالات التالية: 
)1( اذا كان المؤلف الشخصي غير معروف (القاعدة (5.21)) او كان العمل متعدد التأليف 
(القاعدة 6.21 2) او كان التحقق منه غير ممكن ولم يكن العمل مذبثقا عن هيئة. 
امثفلة : 
1 - دليل المعلم في تدريس الرياضيات للمرحلة الابتداتية/ تأليف محمد جواد سعد الدين... 
[وآخرون] بغداد : وذارة التربية والتعليم, 8 . - 200 ص : مص :21 -p‏ 


2 - The Archade, Cleveland, Ohio. — Cleveland : W. Evans, [1972] .—| postcard: 
col. ;9x14cm. 


او )2( اذا كان العمل مجموعة او عملا صادرا تحت اشراف تحرد 6 (القاعدة 7.21( 
امثلة: 
دحبور  .‏ عمان : جمعية المكتبات الاردنية. 1982:- 300 ص: مص ؛ 22 سم. 


2 - Cataloging and classification of non-Western materials : concepts, issues and 
practices / edited by M.M. Aman. — Phoenix : Oryx Press, 1980. 


او )3( اذا.كان العمل منبثقا عن هيئة ولكنه لا يقع ضمن الانواع المذكورة في القاعدة 
(1.21 ب 2) وليس له مؤلف شخمي. 
امثلة: 
1 الحق. ع.1 (يتاير 1970(  .‏ القاهرة : اتحاد المحامين العرب, 1970- 
Applied social sciences index and abstracts . — Vol. 1 , no.1 (Feb. 1987) '‏ - 2 
London: Library Association, 1987- i‏ 


او )4( اذا كان العمل مقبولا ككتاب مقدس لدى احدى الجماعات الدينية (القاعدة 37.21( . 
امثلة: 
1 - القرآن الكريم 
المصحف الشريف... 
Koran‏ - 2 


The Koran interpretted / by Arthur J. Arberry. — London : Allen and 
Unwin, 1955. — 2v. ; 22 cm. 


التغير في العنوان الفعلي )2.21( 
يعتير العنوان الفعلي متغيرا في الحالات التالية: 

)1( اذا حدث تغيير في الكلمات الخمس الاولى lae)‏ عن الاداة الاستهلالية) 

او 

)2( اذا اضيفت أو حذفت أو تغيرت اي كلمة مهمة (الاسماء الاعلام, او الحروف الاستهلاكية الدالة 

على اعلام او (lice‏ 

او 

)3( اذا كان هناك تغيير في ترتيب الكلمات. 
اما ما عدا ذلك فتعتبر تغييرات غبر ذات قيمة ويشار اليها في الملاحظات. 

الموحدة الوارد بحتها في الفصل الخامس من هذا القسم)» لكن اذا تغير العنوان في عمل متعدد الاجزاء 

من جزء الى آخر يعتمد عنوان الجزء الاول الا اذا اشتهر عنه عنوان yal eja‏ حيث يغير حينئذ العنوان 


الفعلي للعمل بكامله الى العنوان المشتهر. 
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امثلة: 
(i ) - 1‏ عويسء عبد الحليم 
أوراق ذابلة من حضارتنا : دراسات لسقوط 30 دولة اسلامية / عبد الحليم عويس؛ 
مع دراسة نقدية لعماد الدين خليل... 
ملاحظة: هو الطبعة الثانية من كتاب: الصفحات الاخيرة من حضارتنا . 
(ب) عويسء عيد الحليم 
الصفحات الاخيرة من حضارتنا / عبد الحليم عويس... 
2 - (1) بنت الشاطيء 
ومنقحة]... 1978 
(ب) بنت الشاطيء 
موسوعة ال النبى/ بنت الشاطىء... 1967 . 
اما اذا تغير عنوان مسلسل فيعد مدخل رئيسي مستقل لكل عنوان. 
امثتلة: 
c-i [1‏ .-(1971) .-طرابلس : امانة الزراعة والاصلاح الزراعي؛ 1 . 
سابقا: القلاح الليبي )1970-1961( 
ب - الفلاح الليبى .~ )1970-1961(  .‏ طرايلس : وزارة الزراعة, 1970-1961 . 
لاحقا: الفلاح  .‏ (1971 ( 
A) The journal of typographic research. : Vol. 1, 20.1 (Jan. 1967) - vol. 4, no.4‏ - 2 
(autumn 1970) . - Cleveland : M.E. Wrolstad, 1967-1970. — 4v. : ill. ; 23‏ 
cm.‏ 
Quarterly‏ 
Continued by: Visible language‏ 
B) Visible language : the journal for research on the visual media of language‏ 


expression . - Vol. 5, no.1 (winter 1971) - .— M.E. Wrolstad, 1971 - 
v.iill.; 23cm 


Quarterly 
Continues: The journal of typographic research 


التغير في الاشخاصاو الهدثات المسؤولة عن العمل )3.21( 
للجزء الاول» الا اذا اشتهر شخص آخر او Gas‏ اخرى مسؤولة عن جزء آخر. وحينئذ يغير المدخل الى 
AS!‏ من GIG‏ اشخاص او هيئات مسؤولين عن العمل الكامل دون أن يتميز اي منهم يغير المدخل 


ليصبع تحت العنوان. 
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مثال 
العش» يوسف 
فهرس مخطوطات دار الكتب الظاهرية... . -14 مج 
(ملاحظة: لم يضع سوى الجزء الاول) 
اما بالنسبة للمسلسل فيعد مدخل جديد اذا برزت حالة او اكثر من الحالات التالية حتى ولو لم 
يتغير العنوان الفعلي: 
(1) اذا تغير اسم الشخص او الهيئة الذي ادخل المسلسل تحته 
او 
(2) اذا كان المدخل الرئيسي للمسلسل تحت رأس شخص او هيئة وتغير 
الشخص او الهيئة اللذان دخل المسلسل تحت اي منهما. 


الاعمال لمؤلف منفرد (4.21) 


المؤلف الشخصي المنفرد (4.21 )١‏ 
يدخل العمل او مجموعة الاعمال او المختارات من عمل او اعمال لمؤلف شخصي منفرد gl)‏ اي 
اعادة طبع او اصدارلمثل هذا العمل) تحت الرأس لذلك الشخص سواء ذكر اسمه في العمل اولم يذكر. 
امثلة: 
1 - عباس » احسان رشيد 
تاريخ الادب الاندلسي: عصر الطوائف والمرابطين / احسان رشيد عباس... 
2 - ابن طولون» شمس الدين محمد بن علي 
الثغر البسام في ذكر من ولي قضاء الشام / شمس الدين محمد بن علي بن طولون ؛ 
تحقيق صلاح الدين المنجد... 
3 ~ ين باديسء عبد الحميد 
قال الشيخ الرئيسي عبد الحميد بن باديس : مقالات ومحاضرات / جمعها واعدها للطبع وعلق 
عليها محمد طاهر فضلاء... 
4 - الاتصاري؛ محمد vile‏ 
تحولات Sal‏ والسياسة في الشرق العربي 1970-1930 / محمد جابر الانصاري... 
5 - ابن قيم الجوزية» شمس الدين محمد بن ابي بكر 
امثال القرآن / لشمس الدين محمد بن ابي بكر ابن قيم الجوزية ؛ تحقيق ناصر الرشيد ... 
6 ابن الطثريةء يزيد 
شعر يزيد بن الطثرية / دراسة وجمع وتحقيق ناصر الرشيد... 
7 - مردم cel‏ خليل 
يوميات الخليل سنة 1363 هجرية / شرحه وحققه وقدم له عدنان مردم بك 
Sayers, Francis Clarke‏ - 8 


Summoned by books : essays and speeches/ by Francis Clarke Sayers ; compiled 
by Marjeanne Jensen Blinn... 
9 - Sassoon, Siegfried 


‘ 
bo 
N 
e 

1 


Memoirs of an infantry officer / by the author of Memoirs of a fox-hunting 
man... 


10- Hupfeld, Herman 
As time goes by / composed by Herman Hupfeld... 


الاعمال المنيثقة عن هيئة منفردة )4.21 ب) 
يدخل العمل او مجموعة الاعمال اومختارات من عمل أو اعمال Tisia‏ عن هيئة واحدة gl)‏ اعادة 
طبع او اصدار (fil‏ هذا العمل) تحت الرأس للهيئة اذا كان العمل او مجموعة الاعمال او المختارات 
ضمن الانواع المبينة في القاعدة (1.21 ب 2). 
امثلة: 
1 - الاردن. دائرة الارصاد الجوية 
تعريف بخدمات دائرة الارصاد الجوية في المملكة الاردنية الهاشمية/ دائرة الارصاد الجوية... 
2 - مؤسسة التلفزيون الاردنى 
دراسة قياس الرأي العام تجاه التلفزيون الاردني والاقتراحات لتحسين برامجه» 1973 / 
مؤّسسة التلفزيون الاردنى... 
3 - مؤتمر الاعداد الببليوغرافي للكتاب العربي (الثاني: 1977 : بغداد) التقريرء التوصيات, 
البحوث... 
4 - الاتحاد العام لنساء العراق 
مسيرة الاتحاد العام لتساء العراق/ الاتحاد العام لنساء العراق... 
daala - 5‏ اليصرة. المكتبة 
قهرس الكتب العربية الموجودة في المكتبة لجامعة البصرة... 
6 - مؤتمر الاقتصاديين العرب (الاول: 1965: (al sds‏ 
ابحاث ووقائع مؤتمر الاقتصاديين العرب الاول ببغداد؛ 8-1 تشرين الثاني (نوفمبر) 1965 ... 
7 - الجزائر  .‏ وزارة العمل والتكوين المهني 
هياكل الوقاية من المخاطر المهنية / وزارة العمل والتكوين المهني... 
8 - شركة التآمين الوطنية (lads)‏ 
gala‏ التأمين وجداول الاسعار / شركة التأمين الوطنية... 
9 المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم. ادارة التوثيق والمعلومات. اللجنة الاستشارسة 
اجتماع اللجنة الاستشارية, 1980/1/26 - 1980/1/31 : التقرير والتوصيات... 
University of California, Berkeley. Library‏ -10 
Author-title catalog . - Boston : G.K. Hall...‏ 
Conservative Party (U_K.)‏ -11 
Firm action for a fair Briain : the Conservative manifesto, 1974. — Westminster:‏ 
Conservative Central Office...‏ 
Symposium on Talc 1973: Washington, D.C.)‏ -12 
Proceedings of the Symposium on Talc, Washington, D.C., May 8, 1973...‏ 
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13- AIAA Communications Satellite Systems Conference (7th: 1978 : San Diego, 
Calif). 

A collection of technical papers : ALAA 7th Communications Satellite Systems 
Conference, San Diego, Californaia, April 24-27, 1978.. 

14- United States. Congress. Senate. Select Committee on Indian Affairs 
Consolidating Alaska natives governing bodies : hearings before the United 
States Senate Select Committee on Indian Affairs... 1920 

15- Conference on Historical and Bibliographical Methods in Library Research 
(1970: University of Illinois) 


Research methods in librarianship : historical and bibliographical methods in 
library research : papers / presented at the Conference on Historical and Bibliog- 
raphical Methods in Library Research ; conducted by the University of Illinois 
Graduate School of Library Science, March 1-4, 1970 ; edited by Rolland E. 
Stevens... 
الاعمال لرؤساء الدول والمناصب الحكومية العليا والبابوات واصحاب المناصب‎ 

الكنسية العليا الاخرىي )4.21 3( 
الاتصالات الرسمية )1.44.21( 
يدخل تحت رأس الهيئة للمنصب (حسب صيغة الرأس المبينة في القواعد 20.24 و 
27.24 ب) الاعمال التي تقع ضمن الانواع التالية: 
)1( الاتصالات الرسمية من رؤساء الدول والحكومات ورؤساء الهيئات الدولية (مثل الرسائل 

للسلطة الترشيعية والمراسيم والاوامر التنفيذية عدا عن تلك المغطاة في القاعدة )31.21( 

امتلة 


1 مصر. رئيس الجمهورية ) 1970-1952 : عبد الناصر) 
بيان رئيس الجمهورية في افتتاح الدور الاول للفصل التشريعي الاول 24 من ذي الحجة 1376 
)22 يوليى (تموز)) 1957 ».. 
sary‏ مدخل اضافي تحت: 
عبد palili‏ جمال 
وكذلك تحت الرأس للسلطة التشريعية 
2 - الاردن. رئيس الوزراء 
البيان الوزاري لحكومة السيد التل امام مجلس النواب : برنامج عمل الوزارات والدوائر 
الحكومية لعام 1971  .‏ عمان : دائرة المطبوعات والنشس 1971 . 
يلاحظ هنا انه لا يذكر التاريخ او الاسم. 
sayy‏ مدخل اضافي تحت: التل, وصفي 
United States. President (1963-1969 : L. B. Johnson)‏ - 3 
No retreat from tomorrow: President Lyndon B. Johnson’s 1967 messages to‏ 
the 90th Congress...‏ 
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Johbson, Lyndon B. 
وكذلك تحت الرأس للسلطة التشريعية‎ 
4 - Maine. Governor (1975-1979 : Longley) 
Budget message address of James B. Longley, Governor of Maine, to the One 
hundred and seventh Legislature... 


Longley, James 8. مدخل اضافي تحت الرأس الشخصي للحاكم‎ sary 

الرعوية والرسائل الرسمية للمجالس والسنودسات الخ.» والبيانات البابوية الرسمية» والارادات 

البابوية والدساتير). 

كما تدخل مجموعة الاتصالات الرسمية SSY‏ من شاغل لمنصب من المناصب المذكورة اعلاه تحت 
امثلة 
1 الاردن. ملك 

خطب العرش 1972-1929 / جمع وتقديم هاني خير... 

ويعد مدخل اضافي تحت: nd‏ هاني 

2 - U.S. President 
Economic report of the President, transmitted to the Congress.. 

(هذا كتاب سنوي) 
الاعمال الاخرى )4.21 د 2( 

تدخل الاعمال الاخرى Sil‏ هؤلاء الاشخاص تحت الرأس الشخصيء وتعد احالة توضيحية من 
امثلة: 


21 صدام حسين 
نص حديث السيد الرئيس صدام حسين لمجلة المستقبل . -بغداد : مديرية التوجيه السياسي في 
الشرطة العامة 1979 - . 50 ص. 
وتعد احالة توضيحية على النحو التالي: 
العراق ‏ رئيس الجمهورية (1979- pluo:‏ حسين) 
تدخل هنا الاعمال لرئيس الجمهورية بحكم منصبه الرسمي. للاعمال الاخرى انظس صدام 
Css‏ 


2 - عبد الناصي, جمال 
فلسفة الثورة / جمال عبد الناصر... 
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تدخل هنا الاعمال لرئيس الجمهورية بحكم منصبه الرسمي. للاعمال الاخرى انظر 
عبد الناصرء جمال. 
3 الحسين بن طلالء ملك الاردن 1935 _ 
مهنتي كملك : احاديث ملكية / نشرها بالفرنسية فريدون صاحب جم ؛ نقلها الى العربية غالب 
عارف طوقان... 
وتعد احالة توضيحية على التحو التالي: 
الاردن. ملك )1952 = : الحسين) 
تدخل هنا الاعمال للملك بحكم منصبه الرسمي. للاعمال الاخرى انظر الحسين بن طلال؛ ملك 
الاردن 1935 - 
ويلاحظ ان التاريخ للملوك بعد المدخل الشخصي ليس تاريخ الحكم بل تاريخ الميلاد (والوفاة اذا 
كان متوق). 
Johnson, Lyndon B.‏ - 4 
My hope for America/ by Lyndon B. Johnson...‏ 
وتعد احالة توضيحية على النحو التالي: 
United States. President (1963-1969 : L.B. Johnson) Here are entered works of‏ 
the President acting in his official capacity. For other works, see Johnson,‏ 
Lyndon B.‏ 
مجموعات الاتصالات الرسمية والاعمال الاخرى )94.21 3( 
تدخل المجموعات المشتملة على الاتصالات الرسمية والاعمال الاخرى لشخص saly‏ تحت 
الرأس الشخصي لشاغل المنصب. ويعد مدخل اضافي تحت رأس الهيئة للمنصب. 
امثلة : 
1 عبد الله بن الحسينء ملك الاردن: 1951-1882 
الاثار الكاملة للملك عبد اله بن الحسين : حقبة من تاريخ الاردن . -بيروت : الدار المتحدة للنشرء 
1973. 
sary‏ مدخل GLA!‏ تحت رأس الهيئة للمنصب على النحو التالي: 
الاردن. ملك ( 1946 -1951 : عبد الته بن الحسين) 
2 الحسين بن «Jb‏ ملك الاردن: 1935 = 
خمسة وعشرون عاما من التاريخ 1977-1952 : مجموعة خطب جلالة الملك حسين بن طلال 
المعظم ملك المملكة الاردنية الهاشمية .. 
ويعد مدخل اضافي تحت رأس الهيئة للمتصب على النحو التالي: 
الاردن. ملك (1952- :الحسين) 
3 - بومدين» هواري 
خطب الرئيس يومدين 1976-1965 ... 
ويعد مدخل GLA!‏ تحت رأس الهيئة للمنصب على gaill‏ التالي: 
الجزائر. رئيس الجمهورية ( 1965 - 1978: بومدين) 
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George V. King of the United Kingdom. 1865-1936‏ - 4 
The King and his people : being the speeches and messages of His Majesty King‏ 
George the Fifth delivered between July 1911 and May 1935...‏ 
sary‏ مدخل GLA!‏ تحت رأس الهيئة للمنصب على النحو التالي: 
United Kingdom. Sovereign (1930-1936 : George V)‏ 
Johnson , Lyndon B.‏ - 5 
A time for action : a selection from the speeches and writings of Lyndon‏ 
B. Johnson 1953-64...‏ 
sary‏ مدخل اضافي تحت رأس الهيئة للمنصب على النحو التالي: 
United States. President (1969 : L. B. Johnson)‏ 
الاعمال مجهولة او غير محققة التأليف او لجماعات pÈ‏ مسماة )5.21( 
اذا كان العمل مجهول او غير محقق التأليف الشخصي او كان منبتقا عن هيئة تفتقر الى اسم 
يدخل تحت العنوان. واذا كان مثل هذا العمل منسويا الى شخص اوهيئة او اكثرسواء في طبعاته او في 
المصادر المرجعيةء تعد مداخل اضافية تحت الرؤوس لهؤلاء الاشخاص او الهيثات. 


امثلة 
3-1 التأميم بداية سياسة بترولية عريية صائبة  .‏ يقداد gla:‏ الثورة للصحافة والنشرء 
4 . - 123ص. 


2 - La Capuciniere, ou, Le bijou enleve ala course : poeme... 
Pierre-Jean-Baptist : 41 Usa وتنسب‎ Pierre - Francois Tissot (ريما تكون ل:‎ 
(Nougaret: 
-Nougaret , Tissot اضافي لكل من‎ Jase العمل تحت العنوان ويعد‎ Jou! وهنا كما هوملاحظ‎ 
واذا بينت المصادر المرجعية ان شخصا ما هو المؤلف المحتمل لمثل هذا العملء يدخل تحت الرس‎ 
لذلك الشخص ويعد مدخل اضافي تحت العنوان.‎ 
امثلة‎ 
al ابن مسعول » عيد‎ 1 
-. ]1453[ ه‎ 857  . حديث سفر ابي بكر الصديق الى اليمن / ينسب الى عبد الله ابن مسعود‎ 
ورقة )21 سطرا) ؛ 16×22 سم‎ 5 
2 - Paris, Matthew 
La vie de Saint Auban : an Anglo-Norman poem of the thirteenth century /attri- 
buted to Matthew Paris ; and edited by Arthur Robert Harden... 
مدخل اضافي تحت العنوان‎ sasy 
مميزة, او شبه جملة تذكر عملا آخر للشخص في المصدر الرئيسي المعلومات» يدخل العمل تحت‎ ilaa 
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الكلمة اوشبه الجملة بالصيغة المذكورة في القاعدة )11.22 3( ويعد مدخل GLA!‏ تحت العنوان. اما 
اذا كانت الاشارة الوحيدة للتأليف رمزا غير هجائى او غير رقمى» فيدخل العمل تحت العنوان ولا يعد 
مدخل اضافي تحت الرمز. ويمعنى آخر يكون الشيء الوحيد غير المقبول كاسم مستعار هو الرمز غير 
الالفبائي او غير الرقمي حيث لا يمكن ترتيبه ضمن المداخل الاخرى في الفهرس. 
امثلة 
1 - كاتب عربي معروف 
الملكة عالية / بقلم كاتب عربي معروف... 
Gentleman‏ - 2 
The lion and fawn : a legend / by a gentleman...‏ 


الاعمال ذات المسؤولية المشتركة )6.21( 
تطبق هذه القاعدة على ما يلي: 


1 ) الاعمال المنتجة من تعاون مشترك لشخصين او اكثر 

2 ) الاعمال التي اعد لها اشخاص مختلفون مساهمات مستقلة 

3 ) الاعمال المكونة من تبادل بين شخصين او اكثر (مثل المراسلة والمناظرات) 

4 ) الاعمال التي تقع ضمن واحد او اكثر من الانواع المذكورة في القاعدة ( 1.21ب 2) والمنبثقة عن 
هيئتين او اكثر. 

5 ) الاعمال المدرجة اعلاه في 3-1والتي تشتمل على مساهمات من هيئة او اكثر. 

6 ) الاعمال الناتجة عن تعاون او تبادل بين شخص وهيئة. 


ولا تنطبق هذه الاعمال الناتجة عن عمل مساهمين تحت اشراف تحريري او على الاعمال التي 
هي عبارة عن مجموعات لاعمال موجودة سابقا. 
المسؤولية الرئيسية مبينة (6.21 ب) 

اذا كانت المسؤولية الرئيسية في العمل الناتج عن احدى الحالات الست اعلاه منسوية (في 
صياغة المصدر الرئيسي للمعلومات اوفي طريقة اخراجه طباعيا) الى شخص واحد اوهيئة واحدة, يدخل 
العمل تحت الرأس للشخص او الهيئة. واذا ورد اسم شخص اخر او هيئة اخرى اولا في المصدر 
الرئيسي للمعلومات col)‏ سابقا للمنسوب له المسؤولية الرئيسية) يعد مدخل اضافي لذلك الشخص او 
الهيئة. وتعد كذلك مداخل اضافية تحت الرؤوس للاشخاص او الهيئات الاخرى المعنية في العمل اذا لم 
يكن هناك اكثر من اثنين اضافة للمسؤول الرئيسي. واذا كانت المسؤولية الرئيسية منسوية الى 
للاخرى. واذا كان العمل لشخصين رئيسيين او هيئتين رئيسيتين وشخص مشارك اوهيئة مشاركة يعد 
مدخل اضافي ايضا تحت المشارك الثالث سواء كان شخصا او هيئة. 
امثلة 
1 ,= رقعت» محمد 

اسرار الحياة الزوجية/ محمد رفعت بالاشتراك مع نخبة من اساتذة كلية الطب... 
2 3-5 بيترس › ضداء الدين 
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فتحي رضوان يروي لضياء الدين بيبرس اسرار حكومة يوليو ؛ مع دراسة شاملة يعنوان 
هوامش على لعبة المذكرات السياسية / elua‏ الدين بيبرس... 
يعد مدخل اضافي تحت رضوان» فتحي. 
3 - الامين, عبد الكريم ابراهيم 
الاجراءات المكتبية / عبد الكريم ابراهيم الامين وعامر ابراهيم القنديلجي وعز الدين محمد علي 


(اخراج المصدر الرئيسي للمعلومات يدل على ان المؤلفين الاولين رئيسيان والثالث مشارك حتى 
ان اسمه غير مذكور على الغلاف بالانجليزية) 


يعد مدخل GLA!‏ تحت )1( القنديا rab‏ عامر ابراهيم 
)2( سعيد» عز الدين محمد „ge‏ 
Cook, P . Lesley‏ - 4 
Effects of mergers : six studies / by P . Lesley Cook with the collaboration of‏ 
Ruth Cohen...‏ 
بعد مدخل اضافي تحت: Cohen, Ruth‏ 
Haynes, Connie‏ - 5 
Speed, strength, and stamina : conditioning for tennis / byConnie Haynes,‏ 
with Eve Kraft and John Conroy...‏ 
يعد GLal Jase‏ تحت )1( Kraft, Eve‏ 
Conroy, John (2)‏ 
المسؤولية الرئيسية غير مبينة )6.21 >=( 
اذا كانت المسؤولية مشتركة بين شخصين او هيئتين او اكشر ولم تكن المسؤولية الرئيسية 
منسوية الى اي منهم سواء بواسطة الصياغة او الاخراج الطباعي» يدخل العمل تحت الرأس للوارد 
اسمه اولاء وتعد مداخل اضافية تحت الرؤوس للآخرين. واذا لم تكن اسماء الاشخاص او الهيئات 
مذكورة في العمل قيد الفهرسة يدخل العمل تحت الاسم المذكور اولا في طبعة سابقة: اوء اذا لم تكن 
طبعة سابقةء تحت الاسم الذي يرد رأسه اولا في الترتيب الهجائي. 
liol‏ 
1 - الايراني» محمول سيف الدين 
‘eds (2)‏ محمد علي 
yS - 2‏ 
قاموس قانوني: فرنسي - عربي / ر . تركي وم. كبابة... 
يعد مدخل اضافي تحت: GUS‏ م. 
3 عبداش » عثمان اسماعيل 
الاسكان ف الاردن / اعداد عثمان أسماعيل عبدالله وعمر daal‏ علي... 
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daal epas ale تحت:‎ Glial يعد مدخل‎ 
محمد كامل‎ ald 4 
التربية القومية : القومية العربية / محمد كامل ليله وصوفي عبد الله...‎ 
يعد مدخل اضافي تحت: عبد الله صوف‎ 
5 - Freud, Sigmund 
A psycho-analytic dialogue : the letters of Sigmund Freud and Karl Abraham 
1907-1926... 
Abraham, Karl تحت:‎ GLa! يعد مدخل‎ 
6 - Tanner, Ogden 
Btress/ by Ogden Tanner and the editors of Time-Life Books... 
Time-Life Books يعد مدخل اضافي تحت:‎ 
7 - Garrett, John 
Management by objectives in the civil service / by John Garrett and S. D. Wal- 
ker... 
Walker, S.D. تحت:‎ GLa! يعد مدخل‎ 
8 - Grossmith, George 
The diary of nobody / by George and Weedon Grossmith... 
Grossmith, Weedon بعد مدخل اضافي تحت:‎ 


واذا كانت المسؤولية مشتركة بين ASI‏ من GME‏ اشخاص اوهيئات ولم تكن المسؤولية الرئيسية 
منسوبة الى اي منهم» يدخل العمل تحت العنوان؛ ويعد مدخل اضافي تحت الرأس للشخص او الهيئة 
الوارد اسمه اولا. ويترك للمقهرس امر اعداد مداخل اضافية لغير الاول اذا اعتقد ان مستخدم 
الفهرس سيستخدم ذلك العنصر للبحث. 
امثلة: 
1 التخطيط في المجتمع الاشتراكي / تأليف احمد علي فرج... [واخرون] ... 
(ملاحظة: المؤلفون خمسة وليس لاحد منهم المسؤولية الرئيسية. ولذلك لا يذكر الا الاول متبوعا 
بعلامة الحذف (...) وعبارة [واخرون] محصورة بين معقوفتين للدلالة على وجود اكثر من GG‏ 
مؤلفين). 
بعد مدخل اضافي تحت: فرج» احمد علي 
2 المعجم الوسيط / alach‏ ابراهيم مصطفى ... [واخرون]... 
(ملاحظة: المعدون اريعة دون ان يكون اي متهم رئيسياء ولذلك ذكر الاول متبوعا بعلامة الحذف 
وعبارة [واخرون]) 
Anglo-American catatloguing rules / prepared by the American Library‏ — 3 
Association... [et al.}...‏ 


(ملاحظة: المعدون للقواعد خمس مؤسسات دون ان تكون اي منها رئيسيةء بالاضافة الى ورود 
اسم محررين اثتين. لذلك ذكر اسم الاول فقط متبوعة بعلامة الحذف وعبارة Lle fet. al]‏ بان 
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هذا لادخل له باسم المحررين حيث ان مسؤوليتهما مختلفة ويجب ان يذكرا في الوصف بعد بيان 
المسؤولية). 
يعد gla! Jase‏ تحت: American Library Association‏ 
الاسماء المستعارة المشتركة )96.21( 
اذا تعاون شخصان او اكش واستخدموا اسما مستعارا واحداء يستخدم الاسم المستعار, 
كرأس للاعمال الناتجة عن هذا التعاون» وتعد احالة من اسمائهم الى الاسم المستعار. واذا كانت 
الرؤوس لشخص او اكثر منهم ممثلة في الفهرس تعد احالة ايضا من الاسم المستعار الى تلك الرؤوس. 
امتلة : 
1 كاتب عربي معروف. 
الملكة elle‏ / بقلم كاتب عربي معروف.. 
(ملاحظة: كاتب عربي معروف اسم مستعار مشترك بين معمر حسين وعلي البصري وامين 
احمد). 
تعد الاحالات التالية × حسين» معمر 
x‏ اليضري» هل 
× أحمدء trol‏ 
Prole, Lozania‏ — 2 
The greatest nurse of them all / by Lozania Prole..‏ 
Lozania Prole)‏ اسم مستعار مشترك بين Ursula Bloom - Charles Eade,‏ 
تعد الاحالات Bloom, Ursula x WG!‏ 
Eade, Charles x:‏ 


المجموعات والاعمال المعدة تحت اشراف تحريري )7.21( 
تطبق هذه القاعدة في الحالات التالية: 
1 مجموعات اعمال مستقلة لاشخاص مختلفين او هيئات مختلفة. 
2 المجموعات المكونة من مقتيسات من اعمال مستقلة لاشخاص مختلفين او هيئات مختلفة 
3 الاعمال المكونة من مساهمات من اشخاص مختلفين او هيئات مختلفة ومعدة تحت اشراف 
تحريري. 
4 الاعمال المكونة جزئيا من اعمال مستقلة لاشخاص مختتلفين او هيئات مختلفة وجزئيا من 
مساهمات معدة تحت اشراف تحريري. 
تستثنى من هذه القاعدة الاعمال المنبثقة عن هيئة تقع ضمن واحد او اكثر من الانواع المذكورة 
في القاعدة (1.21 ب 2( وكذلك محاضر المؤتمرات حتى ولو اعدت تحت اشراف تحريري. 
المجموعات بعنوان جامع )7.21 ب) 
يدخل العمل الذي يقع ضمن daly‏ من الانواع الإريعة اعلاه تحت العتوان اذا 
کا ل هوان gale‏ وتسدامد اخل:اضافية كعك الرؤوين للحامعن والدررية اذالم يكن 
هناك اكثر من BE‏ وكانوا مذكورين بجلاء في المثدر الرئيسي للمعلومات. اما Jal‏ كان هناك 
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امثلة: 

1 الماخل الى ale‏ المكتبات والمعلومات / اعداد مجموعة من المكتبيين ؛ تحرير انور عكروش 
وصدقي دحيور. 
يعد مدخل GLA!‏ تحت: )1( عکروش» انور 

)2( دحبور» صدقي 

gapai - 2‏ اجتماعية عربية / جمع محمد عبد الهادي ابو ريدة.. 
يعد مدخل اضافي تحت: ابو ريدةء محمد عيد الهادي. 

3 - شعر وتغريد: مجموعة قصائد وخطب القيت في حفلة تكريم الشاعر خضر الطائي | جمع محمود 
العيطة.. 
يعد مدخل اضافي تحت: العيطة» محمود. 

4 - قصائد gle‏ رابطة الكتاب الاردنيين؛ ]1972[ . -101 ص. 

5 - غي play‏ الشهيد : الكلمات والقصائد التي قيلت في رثاء الحسين بن عليء القدس 1931 . - 
عمان : دائرة الثقافة والفنون, 1966 

6 - الوان من القصة الاردنية . -عمان: دائرة الثقافة والفنون, 1973 

7 - النقط والتعاون العربي  .‏ مج 1ء ع 1 (سبتمير 1975(  .‏ الكويت : منظمة الاقطار العربية 
المصدرة للبترولء 1975. 
يعد مدخل اضافي تحت: منظمة الاقطار العربية المصدرة للبترول. 

8 الموسوعة العربية الميسرة / مجلس المديرين برئاسة محمد شفيق غربال ؛ رئيس التحرير 
اسماعيل مظهر وعبد الرحمن زكي ؛ المحرران فايزة حكيم رزق الله ومحمد ابراهيم الجزيري. 
تعد مداخل أضافية تحت : غربال» محمد شفيق 

: مظهرء اسماعيل 
: زكيء عبد الرحمن 
: رذق الله ء فايزة حكيم 

9 - قصص مختارة من ادبنا القومي الاشتراكي | جمع موسى كريدي... 
يعد مدخل اضافي تحت: کریدي» موسى . 

0 اتقاقيات العمل الدولية / منظمة العمل العربية... 


يعد مدخل اضافي تحت: منظمة العمل العربية 


11 — Books, libraries, librarians : contributions to library literature / selected 
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by John David Marshall, Wayne Shirley and Louis Shores.. 


Marshall, John David (1) : تعد مداخل أضافية تحت‎ 
Shirley, Wayne (2) 
Shores, Louis (3) 


12— Encyclopaedia of Librarianship / edited by Thomas Landau... 
Landau, Thomas : تحت‎ GLa! يعد مدخل‎ 
13— The directory of summer jobs in Britain / edlitor Sally E. Moon . - Oxford : 
Vacation Work, 1972. 
Moon, Sally E: يعد مدخل اضانفي تحت‎ 
Vacation Work : 
14— The Penguin book of English folk songs : from the Journal of the Folk Song 
Society and the Journal of the English Folk Dance and Song Society /Sel— 
ected and edited by R. Vaughan William and A.L.L.Ioyd... 


(ملاحظة: الجمعية المذكورة اولا هي الاسم السابق للجمعية الثانية حتى اوائل القرن الحالي. 
ولذلك ستكون هناك حاجة لا حالة توصيحية لبيان ذلك كما هو مبين في الفصل السادس من هذا القسم. 
اما اسم المحرر الاول فهو اسم مركب ely‏ يكون المدخل تحت ذلك الاسم المركب). 
تعد مداخل أضافية تحث : )1( Folk Song Society‏ 
Folk Dance and Song Society (2)‏ 
Vaughan William, R. (3)‏ 
Lioyd, A.L. (4)‏ 
Constitutions of nations / compiled by Ames J, Peaslee‏ —15 
يعد مدخل اضافي تحت : Peaslee, Ames J.‏ 
واذا كان هذا العمل مشتملا على مساهمتين اى عملين مستقلين او ثلاثة تعد مداخل اضافية 
(الاسم ‏ العنوان) لكل منها. واذا كانت هناك اكثرمن ثلاث مساهمات اى اعمال مستقلة لكتها لمساهمين 
اثنين اوثلاثة يعد مدخل اضافي (مدخل اضافي بالاسم ‏ العنوان عندما يكون ذلك مناسبا) تحت الرأس 
لكل مساهم. 
امثلة: 
1 - مسرحيات مختارة من الوجودية الى العبث : مسرحيتان ودراستان / ترجمة وتقديم 
جلال العشري.. 
(المحتويات: لا مفر / dle‏ بول سارتر ‏ الايام السعيدة / صمويل بيكيت) 
تعد مداخل اضافية (اسم ‏ عنوان) تحت (1) blu‏ جان بول.لامفر 
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)2( بيكيتء صمويلء الايام السعيدة 
ومدخل اضافي تحت: العشري» جلال 
Classic Irish Drama / introduced by W.A.Armstrong..‏ — 2 
المحتويات :~ The Countess Cathleen / W.B. yeats‏ 
The Playboy of the western world / J.M. Synge — Cook - a - doodle - dandy /‏ 
Sean O’Casey)‏ 
تعد مداخل اضافية (اسم  (olse‏ تحت: )1( Yeats, W. B.‏ 
The Countess Cathleen‏ 
Synge, J.M. (2)‏ 
The play boy of the western world‏ 
O’Casey, Sean (3)‏ 
Cock-a-doodle-dandy‏ 


المجموعات بدون عنوان جامع )7.21 = 

اذا كان العمل الواقع ضمن saly‏ من الانواع الاربعة اعلاه )17.21( مفتقرا الى عنوان جامع» 
فيدخل تحت الرأس المناسب للعمل الاول او المساقمة الاولى المذكورة في المصدر الرئيسي للمعلومات. 
واذا كان مقتقرا الى مصدر رئيسي للمعلومات: يدخل تحت الرأس المناسب للعمل الاول او المساهمة 
الاولى في المادة. وتعد مداخل اضافية للمحررين او الجامعيين وللاعمال او المساهمات الاخرى طبقا 
للتعليمات في القاعدة السابقة كلما كانت منطبقة على مثل هذه الاعمال. 


امثلة: 

1 - الفراء 
المنقوص والممدود / للفراء. التنبيهات / لعلي بن حمزة ؛ [كلاهما] تحقيق عبد العزيز الميمني 
الراجكوتي... 


يعد Jado‏ اضافي (اسم عنوان) تحت: ابن حمزةء على . التنبيهات. 
sary‏ مدخل اضائي تحت: الراجكوتي» عبد العزيز الميمني. 

el‏ ابن laili‏ محمد بن محمود. 
الدرة الثمينة في تاريخ المدينة / محمد بن محمود بن النجار. شفاء الفرام باخبار البلد الحرام / 
يعد Jase‏ اضافي (اسم عنوان) تحت: المكي, نقي الدين محمد بن احمد الفاسي. شفاء الغرام 
باخبار abil‏ الحرام 

3 - العامليء بهاء الدين محمد بن حسين الحارثي الهمداني 
المخلاة ؛ اسرار البلاغة / لبهاء الدين محمد بن حسين بن عبد الصمد بن عز الدين الحارتي 
الهمذاني. سكر دان السلطان / لابن ابي حجلة أحمد بن يحيى التلمساني... 
يعد مدخل اضافي pul)‏ عنوان) تحت: Gal‏ ابي deal dla‏ بن يحيى التلمساني. سكر دان 
السلطان 


4 — Ellsworth, Ralph E. 


Building / Ralph E. Ellsworth. Shelving / by Lewis Kaplan. Storage 
warehouses / by Jerrold Orne 


تعد مداخل اضافية (اسم ‏ عنوان) تحت: )1( Kaplan, Lewis‏ 
Shelving‏ 


Orne, Jerrold. (2) 
Storage warehouses 


الاغعمال ذات المسؤولية المختلطة )8.21( 

العمل ذو المسؤولية المختلطة هو العمل الذي يقوم فيه اشخاص مختلفون او هيئات Lihis‏ 
مسافمات قكرية او dis‏ باداء انواع مختلفة من النشاط fio)‏ الكتابة والتحوير والرسم والتحرير 
والتوزيع والترجمة). وهناك نوعان اساسيان من المسؤولية المختلطة: 
( أ ) عمل سبق وجوده يجري تعديله (مثل الترجمة والتوزيع الموسيقي والتحوير) 
(ب) عمل جديد قدم فيه اشخاص مختلفون او هيئات مختلفة انواعا مختلقة من المساهمات (مثل 

العمل التعاوني بين كاتب وفتان او العمل الذي يصف مقايلة) . 
اولا : الاعمال التي هي عبارة عن تعديل لاعمال اخرى: 
القاعدة العامة )9.21( 

يدخل العمل الذي هو تعديل لعمل آخر تحت الرأس المناسب للعمل الجديد اذا غير التعديل 
daub‏ الاصل ومحتواه او اذا تغيروسيط التعبير. اما اذا كان التعديل تحديثا او اختصارا اومراجعة او 
اعادة ترتيب الخ» قيدخل العمل تحت الرآس المناسب للاصل. وتؤّخذ صياغة المصدر الرئيسي 
للمعلومات في الاعتيار في يعض الاحيان» بينما تكون طبيعة العمل نفسه في حالات اخرى اساسا للقرار 
في شأن المدخلء فقصة محولة الى فيلم نعتبر فيها المدخل للفيلم, أما تسجيل صوتي لنفس النص من 
كتاب قالمدخل فيه للرأس المناسب للكتاب. 
¡ = تعديلات (ye gasii‏ )15.21—10.21( 

تحويرات التصوص )10.21( 

يدخل ننثير او Sule!‏ كتابة او تحوير عمل للاطفال او الطبعة في شكل أدبي مختلف (مثل صياغة 
القصة كمسرحية) تحت الرأس للمحور. واذا كان اسم المحور غير معروف» يدخل العمل تحت العنوان. 
ويعد Jase‏ اضافي (الاسم ‏ العتوان) العمل الاصلي. وف chill UL‏ حول كون العمل تحويراء Jas‏ 
الرأس للعمل الاصلي. 
امثلة: 
colaa -1‏ أحمد سليمان 

يعد مدخل اضانفي (اسم . عتوان) تحت : الخيام» عمر 

رباعيات الخيام 

2 - سعدية. مصطقى اسماعيل 
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JEU‏ في الشيخان الصديق ابو بكر والفاروق عمر thl‏ حسين / مصطفى اسماعيل سعدية 
وحسن ابو المعاطي ... 
يعد مدخل اضافي تحت: ايو المعاطى: حسن 
يعد مدخل اضافي (اسم ‏ عنوان) تحت: طه حسين. الشيخان 
Lamb, Charles‏ — 3 
Ten tales From Shakespeare / Charles and Mary Lamb...‏ 
يعد مدخل Glial‏ تحت: )1( Lamb, Mary‏ 
Shakespeare, William (2)‏ 
Thorndike, Russell‏ — 4 
Stories from Dickens / retold for boys and girls by Russell Thorndike..‏ 


Dickens, Charles : تحت‎ gl! يعد مدخل‎ 

النصوص المصورة )11.21( 

يدخل العمل المكون من نص زوده فنان برسوم توضيحية تحت الرأس المناسب للنص. ويعد 
مدخل اضافي تحت الرأس للرسام اذا كان مناسبا (انظر القاعدة 30.21 ي 2( 
امثلة: 
1 - العقيقي» نجيب 

برج بابل : قصة / نجيب العقيقي ؛ مزدانة برسوم Case‏ القرم 

2 — Schiller, Barbara 


The White rat’s tale / by Barbara Schiller ; illustrated by Adrienne 
Adams... 


يعد مدخل GLa!‏ تحت: Adams, Adrienne‏ 
الرأس للقنان. ويعد مدخل اضاف للعمل او الاعمال المصورة اذا لم يكن هناك اكثر من ثلاثة اعمال. اما 
اذا كانت الرشوم:التوضيمية لأكثر من BME‏ اعمال لكاتب واحدء يعد مدخل اضاق جحت الراس 
للكاتب. وهذا يعنى ان المداخل الاضافية غير لازمة اذا زاد sse‏ الاعمال المصورة على BIE‏ اعمال 
ولاكثر من كانتب واحد. 
امئلة: 


كت الواسطي, يحيى بن محمود 
مجموعة رسوم الواسطي لمقامات الحريري / الواسطي... 
مقامات الحريري 
Traquair, Phoebe Anna‏ — 2 
Dante : illustrations and notes / the illustrations by Phoebe Anna Traquair ;‏ 
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the notes by John Sutherland Black... 


بعد مدخل اضافي تحت: Black, John Sutherland‏ 

يعد مدخل GLA!‏ (اسم ‏ عنوان) تحت: Dante, Alighieri‏ 

Divine comedy 
(12.21) مراجعات النصوص‎ 
اذا كان أسم الشخص المسؤول او الهيئة المسؤولة عن الاصل مذكورا في بيان المسؤولية او العنوان: او‎ 
على أن ذلك الشخص او الهيئة لا تزال مسؤولة عن‎ Wa اذا كانت صباغة المصدر الرئيسي للمعلومات‎ 
امثلة:‎ 
فرعون» يوبسف بن حنايا‎ - 1 

كساب ... 
المختار من تاريخ الجبرتي / محمد قنديل اليكري... 
يعد مدخل اضافي تحت: البكري» محمد قنديل. 
Stebben, Kathleen B.‏ — 3 


Personnel administration in libraries / by Kathleen B. Stebben . - 2 nd ed. / 
revised and largely re-written by Foster E. Mohrhardt.. 


Mohrhardt, Foster E : تحت‎ glial يعد مدخل‎ 


واذا اشارت صياغة المصدر الرئيسي للمعلومات الى ان الشخص المسؤول او الهيئة المسؤولة عن 
العمل الاصلي لم تعد تعتبر مسؤولة عن العملء يدخل العمل تحت المراجع الخ. ويعد مدخل اضافي 
(الاسم ‏ العنوان) تحت الرأس للاصل. 


: مثال‎ 
Sheehy, Eugene P. J 


Guide to reference books . - 9 th ed./compiled by Eugene Sheehy, with the 
assistance of Rita G. Keckeissen and Eillen McIlvaine... 1976 
هذا الكتاب مراجعة كاملة لكتاب:‎ 
Guide to reference books / Constance M. Winchell. 8 th ed. 1976 
Keckeissen, Rita G. (1) مدخل اضافي تحت:‎ sary 
Mcllvaine, Eileen (2) 
عنوان) تحت:‎ — aul) BLAI بعد مدخل‎ 
Winchell, Constance M. عنوان)‎ pl) ي‎ = 
Guide to reference books 
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النصوص المنشورة مع الشرح )13.21( 

تطبق هذه القاعدة على الاعمال المكونة من نص او تصوص انفس الشخص او الهيئة وتعليق او 
تفسير او شرح لشخص مختلف او Goa‏ مختلفة. 

فاذا عرض المصدر الرئيسي للمعلومات المادة كتعليق اوتفسير او شرح للاصل تدخل كذلك؛ ويعد 
امثلة: 


1 آل الشيخء عبد الرحمن ين حسن 
فتح المجيد : شرح كتاب التوحيد / تأليف عبد الرحمن بن حسن آل الشيخ.. 
ويعد مدخل BLAI‏ (اسم عنوان) تحت: بن عبد الوهاب» محمد 
كتاب التوحيد 
‘TA a2‏ رضا 
3 ك röl jae‏ محمد على. 
4- الطبري, محمد بن جرير 
يعد مدخل GLA!‏ تحت العنوان الموحد ل: القرآن الكريم 
5 ب سید قطب 
في ظلال القرآن / لسيد قطب ... 
يعد مدخل اضافي تحت العنوان الموحد ل: القرآن الكريم 
Harrington, Wilfred J.‏ — 6 
The Gospel according to St. Luke : a commentary / by Wilfred J.‏ 
Harrington...‏ 
يعد مدخل اضافي تحت العنوان الموحد ل: 
Bible. New Testament. Luke‏ 
اما اذا عرض المصدر الرئيسي للمعلومات المادة كطبعة للعمل الاصليء تدخل كذلك, ويعد مدخل 
امثلة: 
halali 1‏ ابو عثمان عمرو بن بحر 
رسائل الجاحظ / لابي عثمان عمرو بن بحر الجاحظ ؛ بتحقيق وشرح عبد السلام هارون... 
يعد مدخل اضافي تحت: هارون: عبد السلام 
2 - الصابيء ابراهيم بن هلال بن زهرون 
المختار من رسائل ابي اسحاق الصابي / تحقيق شكيب ارسلان.. 
يعد مدخل اضافي تحت: aay!‏ شكيب 
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3 - التنوخي» صالح بن يحيى. 
تاريخ بيروت واخبار الامراء البحتريين من بتي الغرب / لصالح بن يحيى بن صالح بن الحسين 
التنوخي ؛ هذب عبارته وعلق حواشيه وقهارسه لويس شيخو اليسوعي.. 
يعد مدخل اضافي تحت: شيخو اليسوعىء لويس . 
تعد احالة انظر: × اليسوعي» لويس شيخو 
International Conference on Cataloguing (1961: Paris)‏ — 4 
Statement of principles adopted at the International Conference on Catalo-‏ 
guing, Paris, October 1961 / annotated edition with commentary and ex-‏ 
amples by Eva Verona...‏ 


يعد مدخل glial‏ تحت: Verona, Eva‏ 
lily‏ كانت المعلومات المذكورة في المصدر الرئيسي للمعلومات غامضة»ء يدخل العمل كشرح او 
طبعة طيقا للنواحى المؤكدة في الاماكن التالية (مرتية حسب الافضلية): 
1 المادة التقديمية 
2 الاخراج الطباعي للنص والشرح 
3- المدى النسبي للنص او الشرح (اي ايهما يحتل الجزء الاكير من العمل) وفي حالة الشك يعامل 
العمل كطبعة» ويعد مدخل اضافي تحت الرأس المناسب للشرح. 
الترجمات ( 14.21 ) 
تدخل الترجمة تحت الرأس المناسب للاصل. ويعد مدخل اضافي تحت الرأس للمترجمء اذا كان 
ذلك مناسيا (انظر القاعدة 30.21 ي 1) 
امثلة: 
1 — اريستوفانيس 
كزميدنات | ريستوقاتضن tla gal teas‏ 
يعد مدخل اضافي تحت: سلامة» امین 
2 - الندوىء gif‏ الحسن علي الحستي 


3 - تيد لوسي 1. 
مقدمة الى نظم المكتبة المبنية على الحاسب الالكتروني / تأليف لوسي 1 تيد ؛ ترجمة محمود 


يعد Jase‏ أضافي تحت: ail‏ محمود احمد. 
La Fontaine, Jean de‏ — 4 
The fables of La Fontaine / translated by Marianne Moore...‏ 


يعد مدخل اضافي تحت: Moore, Marianne‏ . 


واذا كانت الترجمة متضمنة تحويرا او موصوفة بأنها ترجمة حرة تعامل معاملة التحوير. اي 
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انها تدخل تحت الرأس المتاسب للترجمة, LS‏ تعامل مجموعة الترجمات لمؤلقين مختلقين معاملة 
المجموعة. 
امثلة: 
1 - المنقلوطيء مصطفى لطفي 
في سبيل التاج / مصطفى لطفي المنفلوطي.. 
المنقلوطي هذه المأساة ونقل موضوعها الى اللغة العربية.. واخرجها GLH‏ قصة... بقلم عذب...) = 
المقدمة 
Stephen, Phillips‏ — 2 
Faust / freely adapted from Goethe’s dramatic poem by Stephem Phillips and‏ 
J, Comyns Carr...‏ 
يعد مدخل GLa!‏ تحت: Carr, J. Comyns‏ 
sary‏ مدخل GLAI‏ (اسم ‏ عنوان) تحت: Goethe, Johann Wolfgang von. Faust‏ 


النص المنشور مع مادة تراجم أو نقد (15.21) 

اذا كان «fall‏ المكون من عمل أو اعمال لكاتب مصحوية gl)‏ مدمجة) بمادة تراجمية ونقدية 
لشخص آخرء معروضا في المصدر الرئيسي للمعلومات كعمل تراجمي نقديء يدخل كذلك, tary‏ مدخل 
اضافي تحت الرأس المناسب للعمل او الاعمال المشمولة. 
امثلة: 


1 الياسري» علي مزهر 
أبو الحسن بن كيسان واراؤه في الندو واللغة / تأليف علي مزهر الياسري.. 
يعد مدخل اضافي تحت: ابن كيسانء ابو الحسن. 
2 - ابراهيمء محيي الدين توفيق. 
ابن الانباري في LES‏ الانصاف في مسائل الخلاف بين النحويين البصريين والكوفيين / بقلم 
محيي الدين توفيق ابراهيم.. 
يعد مدخل اضافي (اسم ‏ عنوان) تحت: الانباري» عبد الرحمن بن عبد الله 
الانصاف في مسائل الخلاف بين النحويين البصريين 
والكوفيين. 
3 التكريتي» عيد المنعم daa!‏ 
gl‏ منصور الجواليقي واثاره في اللغة / عبد المنعم احمد التكريتي... 
يعد مدخل اضافي تحت: الجواليقي» ابو منصور 
Dreiser, Theodore‏ — 4 
Theodore Dreiser presents the living thoughts of Thoreau..‏ 
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يعد مدخل اضافي تحت: Thoreau, Henry David‏ 
اما اذا كان كاتب الترجمة او النقد ممثلا في العمل كمحرر او جامع الخ» يدخل العمل تحت الرأس 
العمل او الاعمال المشمولة, ويعد مدخل اضافي تحت الرأس لكاتب الترجمة او النقد. 
امتلة : 
«gla‏ أحمد 
ol Sie‏ احمد باي وحمدان خوجة وبوضربه / جمع وتحرير محمد العربي الزبيري... 
بعد مدخل اضافي تحت: )1( iaga‏ حمدان 
(2) بوضريه 
Strang, James J.‏ — 2 
The diary of James J. Strang / deciphered, transcribed, introduced and‏ 
annotated by Mark A. Strang...‏ 
يعد مدخل اضافي تحت : Strang, Mark A.‏ 
2 الاعمال الفنية ( 16.21 - 17.21( 
تحويرات الاعمال الفنية )16.21( 
يدخل التحوير من وبسط لفنون الرسوم التصويرية الى آخر تحت الرأس للشخص المسؤول عن 
التحويرء واذا لم يكن معروفا تحت العنوان: ويعد مدخل اضافي (اسم  (ols‏ للعمل “ell‏ 
مثال: 
[Mona Lisa / computer representation of the oniginal by Leonardo da Vinci ;‏ 
produced via program written at IBM]‏ 
يعد مدخل اضافي تحت : IBM‏ 
يعد مدخل اضافي (اسم ‏ عنوان) تحت: Leonardo, da Vinci. Mona Lisa‏ 
Ll‏ مستتسخ العمل الفتي (مثل الصورة الفوتوغرافية او الاستتساخ الضوئى الميكانيكى او 
استنساخ التمثال) فيدخل تحت الرأس للعمل الاصلي مع اعداد مدخل Glial‏ تحت الرأس للمسؤول 
استنساخ عملين فنيين او اكثر )17.21( 
يدخل العمل المكون من مستنسخات لاعمال فنان يدون نص مرافق تحت الرأس „OLA‏ 
امثلة : 
1 مختار (المثال) 
من اعمال المثال مختار... 
(38 صورة فوتوغرافية) 
Alma-Tadema‏ — 2 
The paintings of Alma-Tadema...‏ 
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)12 مستنسخا ملونا في حافظة) 
aly‏ كان الاستنساخ مع نصء وكان كاتب التص وارد! كمؤلف (وليس محررا او جامعا) يدخل 
العمل تحت مؤلف النص مهما كان النص قصيراء والا فيدخل العمل تحت الرأس للفتان مع اعداد 
مدخل اضافي تحت الرأس لكاتب النص. 
امثلة: 
1 عكاشة؛ ثروت 
فن الواسطي من خلال مقامات الحريري : اثر اسلامي مصور / تأليف ثروت عكاشة... 
يعد مدخل GLA!‏ تحت: الواسطي» يحيى بن محمود 
2 - جيراء جيرا ابراهيم 
جواد palas‏ وتصب الحرية : دراسة في آثاره وارائه / تأليف جبرا ايراهيم جيرا ... 
يعد مدخل اضافي تحت: سليم» جواد. 
Cassou, Jean‏ — 3 
Rembrandt / par Jean Cassou...‏ 
يعد مدخل اضافي تحت Rembrandt, Harmenszoon van Rijn:‏ 


4 — Gaunt, William 
Turner / William Gaunt... 
Turner, Joseph Mallard William يعد مدخل اضافي تحت:‎ 
(22.21 - 18.21) الاعمال الموسيقية‎ - 3 
لا تشذ الاعمال الموسيقية عن غيرها من المواد المكتبيةء حيث أن القواعد هنا هي لمساعدة‎ 
المفهرس على اتخان القرار الصحيح بالتسبة للتعديلات في الاصل. تطبق هذه القواعد على التوزيعات‎ 
آخر او‎ elal الميسطة والتنميطات حيث تعاد كتاية موسيقى لوسط‎ gl والتنويتات والنسخ المختصرة‎ 
يكون فيها النغم او الاسلوب الموسيقي قد تغير. بالنسبة للتوزيعات يكون المدخل تحت الرأس للملحن‎ 
امقلة:‎ 
عبدالوهاب؛: محمد‎ 1 
يعد مدخل اضافي تحت: غودوين» رون‎ 
علي حسبي وزاد قلبي / توزيع علي اسماعيل..‎ 2 
لاحظ ان المدخل تحت العنوان لان الملحن الاصلي غير معروف‎ 
يعد مدخل اضافي تحت: أسماعيل؛ علي.‎ 
3 — Wagner, Richard 
Piano selections from Tanhauser / by Richard Wagner ; arranged by 
Otto Hackh... 


Hackh, Otto اضافي تحت:‎ Jase يعد‎ 
4 — Bach, Johann Sebastian 
Organ choral preludes / by J.S. Bach ; arranged for pianoforte by William 
Murdoch... 


يعد gla! Jase‏ تحت: Murdoch, William‏ 
اما التحويرات فهى مشابهة لتحويرات النصوص حيث يكون المدخل تحت الرأس للمحور اذا 
كان العمل الجديد تغييرا كبيرا في الاصلء ويعد مدخل اضافي (اسم ‏ عنوان) للاصل. 
امثلة : 
1 = الموجيء محمد 
ويعد مدخل اضافي تحت : العنوان على اساس انه المدخل JaW‏ 
: عبد الحليم حافظ 
Brahms, Johannes‏ — 2 
Variations and fugue on a theme by Handel, op. 24 / adapted by‏ 
Johannes Brahms...‏ 
يعد مدخل GLal‏ (اسم ‏ عنوان) تحت: 
Handel, George Frideric‏ 
Suite, harpischord‏ 
وتعامل الاعمال الموسيقية المشتملة على كلمات النصرص المصورة حيث تقايل الموسيقى النص 
بينما تقابل الكلمات الرسوم التوضيحيةء ويذا يكون المدخل تحت الرأس للملحن ويعد مدخل اضافي 
الالحان لاكثر من ملحن فيعامل معاملة المجموعة (اي انه يدخل تحت العنوان). 
امثلة: 
1 عبدالوهاب» محمد 
هذه ليلتي / SLK‏ جورج جرداق ؛ الحان محمد عبد الوهاب ؛ elè‏ ام كلتوم ... 
(2) ام كلثوم 
Vaughan Williams, Ralph‏ — 2 


Serenado to music / words by Shakespeare / The merchant of Venice ; music 
by R. Vaughan Williams... 


يعد مدخل اضافي pul)‏ — عنوان) تحت: Shakespeare, William.‏ 


The merchant of Venice 


- 244 - 


تدخل التنميطات الموسيقية للباليه تحت الرأس للحن الموسيقى» ويعد مدخل اضاق لمنظم 
الرقصات. 
امثلة: 
1 الباشاء توفيق. 
البتراء: مسرحية غنائية / الحان توفيق الباشا ؛ رقصات مروان جرار ۽ غناء فيرون... 
بعد مدخل اضاف تحت: (1)فيروز 
ole (2)‏ مروان 
Rosemont, Walter L‏ — 2 
Robot : ballet / choreography by Stanislaw Povitch ; music by Walter L.‏ 
Rosemont...‏ 
يعد GLa! Jase‏ تحت: Povitch, Stanislaw‏ 
اما المصاحبات الالية الاضافية فتدخل تحت الرأس للعمل الاصلي. 
وتدخل الموسيقى المحددة رسميا كجزء من الطقس الدينى تحت الرأس للكنيسة المعنية كما هو 
مبين في القاعدة (39.21) 
مثال: 
الكنيسة الكاثوليكية 
[قد اس . عيد الميلاد] 
قداس عيد الميلاد / تلحين اوغسطين لاما.. 
يعد مدخل اضافي تحت: لاماء اوغسطين. 
التسجيلات الصوتية ) 23.21 ( 
تنسجم التسجيلات الصوتية مع غيرها من المواد المكتبية حيث يكون المدخل تحت الرأس 
المناسب للمسؤول عن المحتوى الفكري أو الفنى للتسجيل حسب القواعد السابقة. فاذا كان التسجيل 
موبسيقي كان المدخل تحت الرأس للملحنء اما اذا كان من كتاب فتحت الرأس للمؤلفء طالما ان الراوية 
قد حافظ على الكلمات الاصلية للكتاب. واذ! كان التسجيل الصوتي لعملين او اكثر لشخص واحد أو 
هيئة واحدة فيدخل تحت الرأس لذلك الشخص او الهيئة. 
امكثلة: 
1 - رحبانيء الاخوان 
مسرحية بياع الخواتم / شعر وموسيقى الاخوين رحباني ؛ غناء فيرون... [واخرون]... 
يعد مدخل اضائي تحت: فيروز 
2 - الحكيمء توفيق. 
العصفور والانسان ؛ المؤمن والشيطان ؛ الله وسؤال الحيران / الفها ويرويها توفيق الحكيم... 
Shakespeare, William‏ — 3 
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Hamlet / [direeted by Michael Redgrave ; script adapted by Michael 
Benthall]... 


يعد مدخل Glial‏ تحت : )1( Redgrave, Sir Michael‏ 
Benthall, Michael (2)‏ 
لكن سبق في تعريف المؤلف ان المؤدين في حالات معينة هم مؤلفون للتسجيلات الصوتيةء حيث 
يكون المدخل الرئيسي للتسجيلات المحتوية على اعمال لاشخاص مختلفين تحت الرأس للمؤدي الرئيسي 
لهذه الاعمال. وهذا يعني خرق قاعدة المجموعات التي تدخل عادة تحت العنوان: على اساس ان المؤدين 
يختلفون عن الجامعين والمحررين للمجموعات في الحالات الاخرى. وهنا يكون المدخل تحت الرأس 
للمؤدي المذكور اسمه اولا (سواء كان شخصا او مجموعة) اذا كان هناك أثنان او GY‏ مؤدين بدون 
ان يكون اي Lage agia‏ رئيسيا. 
امشثلة: 
1 - الشريعىء عمار 
مختارات موسيقية / اداء عمار الشريعي وفرقته... 
2 - خورشيد؛ عمر 
معزوفات موسيقية / عزف عمر خورشيد على الجيتار. ومجدي الحسيني على الارغ... 
ل Stanbury,‏ — 3 
Come love with me: poems for people in love / selected by Christine‏ 
Westwood ; read by Jacqueline Stanbury, Peter Jeffrey and Ian Gelder...‏ 
يعد مدخل اضافي تحت: )1( Jeffrey, Peter‏ 
Gelder, Ian (2)‏ 
Westwood, Christine (3)‏ 


واذا كان التسجيل الصوتي مشتملا على اعمال لاشخاص او هيئات مختلفين واداها اكثر من 
BE‏ مؤدين رئيسيين اولم يكن لها مؤدون رئيسيون فانها تدخل كأي عمل مكتبي متعدد التأليف اي 
تحت العنوان. كما لا تختلف عملية فهرسة التسجيلات الصوتية المشتملة على عدد من الاعمال بدون 
عنوان جامع عن المواد المكتبية الاخرى. 


ثانيا: المسؤولية المختلطة في الاعمال الحديثة )24,21 — 28.21( 
التعاون بين الفنان والكاتب (24.21) 

تختلف هذه القاعدة في مفهومها عن التصوص المصورة (11.21) او استنساخ عملين فنيين او 
اكثر (17.21) من حيث ان شرط التعاون هنا ملزم حيث ينتج العمل عن عمل تعاوني مشترك بين الفنان 
والكاتب. فاذا ثبت التعاون تطبق القاعدة حيث يكون المدخل تحت الرس للوارد اسمه اولا في المصدر 
الرئيسي للمعلومات سواء كان ذلك هو الكاتب او الفنانء مع اعداد مدخل Glial‏ لمن لا يحتل المدخل 
الرئيسي. 
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امثلة: 
1 - ابورية. جمال 
السفن / جمال ابورية ؛ رسم يوسف فرنسيس 
(ملاحظة الرسوم ليست مجرد رسوم توضيحية بل هي مشاركة تعاونية) 
يعد مدخل اضافي تحت: فرنسیس» يوسف 
Zim, Herbert S.‏ — 2 
Birds : a guide to the most familiar American birds / by Herbert 5. Zim and‏ 
Ira N. Gabrielson ; illustrated by James Gordon Irving..‏ 
يعد مدخل GLa!‏ تحث : )1( Gabrielson, Ira N.‏ 
Irving, James Gordon (2)‏ 
التقارير عن المقابلات والتبادلات )25.21( 
اذا قام المراسل بتدوين كلمات الشخص او الاشخاص الذين اجريت لهم المقابلة بدون مشاركة 
في النقاش يكون المدخل تحت الرأس للشخص الذي جرت له المقابلة تطبيقا لقاعدة المسؤولية المشتركة 
حيث المسؤولية الرئيسية مبينة. واذا ورد اسم المراسل في المصدر الرئيسي للمعلومات يعد له 
مدخل اضافي. 
امثلة: 
als 1‏ نزار 
عن الشعر والجنس والثورة / حوار طويل اجراه الناقد pie‏ العكش مع الشاعر نزار قباني... 
يعد مدخل اضافي تحت: العكشء منير. 
Twain, Mark‏ — 2 
Abroad with Mark Twain and Eugene Field : tales they told to a fellow‏ 
correspondent / by Henry W. Fisher...‏ 
يعد GLa! Jase‏ تحت: )1( Field, Eugene‏ 
Fisher, Henry W. (2)‏ 
اما اذا كان التقرير من صياغة المراسل فيعامل معاملة التحوير حيث يكون المدخل الرئيسي تحت 
الرأس للمحور والذي هو هنا المراسل. 
امثلة: 
1 - جمال الدين» رؤوف 
مناقشات مع الدكتور مصطفى جواد : بحوث علمية في ابواب متنوعة من علوم اللغة العربية / 
رؤوف جمال الدين... 
بعد مدخل اضافي تحت: جواد» مصطفى. 
Henderson, Archibold‏ — 2 
Table-talk of G. B.S : conversation on things in general between George‏ 
Bernard Shaw and his biographer / by Archibold Henderson..‏ 
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يعد GLal Jase‏ تحت: Shaw, George Bernard‏ 
الاتصالات الروحية )26.21( 
هي تخيل الاتصال بروح شخص حيث يقوم مجري المقابلة (تخيلا) بتدوين حصيلة الاتصال. 
مثقال : 
Wilde, Oscar (Spirit)‏ 


Oscar Wilde from purgatory: psychic message / edited by Hester Travers 
Smith... 


يعد مدخل GLA!‏ تحت : Smith, Hester Travers‏ 
الاعمال ذات العلاقة (الصلة) )28.21( 

تطيق هذه القاعدة على الاعمال المفهرسة بصورة مستقلة, لكن لها علاقة مع عمل GAT‏ وتتضمن 
مثل هذه الاعمال: التتمات والذيول. الملاحق» الكشاقات: الفهارس المبوية» الموسيقى التصويرية 
للاعمال المسرحيةء النغمات الختامية, السيناريوء تنظيم الرقصاتء كلمات الاوبرا والنصوص الاخرى 
المعدة للموسيقىء السلاسل الفرعية. الاعداد الخاصة من المسلسلات» مجموعات الاقتباسات من 
المسلسلات ‏ ولا تطيق على الاعمال ذات العلاقة الموضوعية فقط بأخرى. 

القاعدة الاساسية هذا هى فهرسة مثل هذه الأعمال كأعمال مستقلة تنطبق عليها جميع القواعد 
السابقة واعداد مدخل اضافي تحت الرأس للعمل الام. 

ان تحديد كون العمل ذا علاقة واضح أحيانا. لكنه ليس كذلك في حالات معينة مثل الفهارس 
المبوية والكشافات التي لا يمكن ان تكون موجودة اصلا لولا وجود العمل الام. ورغم ذلك فهي تفهرس 
ايضا بصورة مستقلة على ان المدخل الرئيسي هو الرأس للمؤلف المسؤول عن fis‏ هذا العمل وليس 
العمل الام. وقد القت هذه القاعدة الاستثناء الذي كان موجودا في قواعد عام 1967 بالنسية للفهارس 
المبوية للكتاب المقدس (القاعدة 19 ب) حيث كانت تدخل تحت «الكتاب المقدس. فهارس uis gao‏ ولا بك 
للمفهرس من التنبه الى ان الاقتياسات والمقتطفات من المسلسلات قد لا تزيد على كونها مجموعات 
تنطبق عليها القاعدة )7.21( cus‏ يعد مدخل اضافي تحت الرأس للجامع او المحرر وللمسلسل الذي 
جرى الاقتياس منه. 
امثسلة : 
1 . عبدالباقى: محمد فؤاد 

يعد مدخل اضافي تحت العنوان الموحد: القرآن الكريم. 
2 عيسى »2 أحمد 

معجم الاطياء. من سنة 550 ه الى يومنا هذا : ذيل عيون الانباء في طيقات الاطباء لابن ابي 
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3 - کیلاني» محمد سيد 
فهارس كتاب الكامل في اللغة والادب والنحو والتصريف لابي عباس محمد ين يزيد المبرد / 
وضع محمد سيد كيلاني.. 
يعد مدخل اضافي (اسم ‏ عنوان ) تحت: المبرد» gal‏ عباس محمد بن يزيد 
الكامل في اللغة والادب والنحو والتصريف. 
4 - البطليوسي» ابن السيد 
كتاب الحلل في شرح ابيات الجمل / لابن السيد البطليوسي ؛ دراسة وتحقيق وتعليق 
مصطفى plal‏ 
ملاحظة (كتاب الجمل تأليف عبد الرحمن بن اسحاق الزجاجي) 
يعد مدخل اضافي (اسم -عنوان) تحت: الزجاجي» عبد الرحمن بن اسحاق 
كتاب الجمل 
يعد مدخل GLA!‏ تحت: cable)‏ مصطفى. 
5 السمان» محمد عبد الله 
الاخلاق المتبولية المزعومة / محمد عبدالله السمان.. 
(ملاحظة: الكتاب رد على كتاب: الاخلاق المتبولية / عبد الوهاب الشعراني) 
يعد مدخل Glial‏ (اسم ‏ عنوان) تحت: الشعرانىء» عبد الوهاب 
الاخلاق المتبولية 
x‏ الدمذنهوري» محمد 
الارشاد GLAM‏ على متن الكافي في علمى العروض والقوافي لابي العباس dant‏ ين شعيب 
القنائي / محمد الدمتهوري.. ١ ١‏ 
يعد مدخل اضافي (اسم عنوان) تحت: القنائي» ابو العباس احمد بن شعيب 
الكافي في علمي العروض والقوافي. 
clas -7‏ عبد الرحيم ١‏ 
في سبيل الحرية : تكملة القصة التي بدأها السيد الرئيس جمال عبد الناصر / عبد الرحيم 
حجاج. 
يعد مدخل Glial‏ (اسم ‏ عنوان) تحت: عبد التاصرء جمال 
في سبيل الحرية 
Cotton, G.B.‏ — 8 
Libraries in the North West/[G.B. Cotton, D.H. Varley, G.R.Cliff]...‏ 
عدد خاص من مجلة: North Western newsletter‏ 
يعد مدخل اضافي تحت: (1) Varley, D.H.‏ 
Cliff, G.R. (2)‏ 
North Western newsletter (3)‏ 
Graham, Colin‏ — 9 
A penny for a song : an opera in two acts / [music by] Richard Rodney‏ 
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Benett ; Libretto by Colin Graham... 
Bennett, Richard Rodney : اضافي تحت‎ Jats يعد‎ 
10 — Leaper, J.M.F. 
William Freeman dictionary of fictional characters : author and title indexes / 
by J.M.F. Leaper... 
Freeman, William عنوان) تحث:‎ aul) يعد مدخل اضافي‎ 
Dictionary of fictional characters 
11— Hudson, Gladys W. 
Paradise lost: a concordance /compiled by Gladys W. Hudson... 
Milton, John. Paradise lost بعد مدخل اضافي (اسم عنوان) تحت:‎ 
(30.31 — 29.21) المداخل الاضافية‎ 
تحاول القاعدتان تجميع القواعد المحددة للمداخل الاضافية التى سبق ان وردت في هذا الفصل‎ 
اعداد المداخل الاضافية حتى ولولم يرد فيها نص اذا شعر المفهرس بان هناك حاجة اليها. والقواعد‎ 
الخاصة بصياغة الرؤوس لهذه المداخل هى نقس القواعد الخاصة بالمداخل الرئيسية. وحتى يسهل‎ 
اعداد المدخل الاضاف لا بد من وجود بيان للرأس لذلك المدخل في الوصف. وعليه يدرج مثل هذا البيان‎ 
في الملاحظات اذا لم يكن الوصف مشتملا عليه. هذا وقد سمحت القواعد على اساس اختياري‎ 
باستخدام الاحالات التوضيحية بدل المداخل الاضافية في حالات معينة (انظر الفصل السادس من هذا‎ 
القسم).‎ 
: تعد المداخل الاضافية في الحالات التالية‎ 
المسؤولية المشتركة للمشتركين الثاني والثالث. واذا كان عدد المشتركين اربعة او اكثر يكون‎ 1 
المدخل الاضافي للمشارك الوارد اسمه اولا فقط. وينطبق هذا على المتعاونين في اعداد العمل مهما‎ 
كان نوع التعاون كما ينطبق على من لهم علاقة بالعمل.‎ 
الهيئة اذا كان المدخل الرئيسي للعمل تحت العنوان.‎ - 2 
المحررون والجامعون بالنسبة للمجموعات, اما محررى المسلسلات فلا تعد لهم مداخل اضافية‎ - 3 
الا اذا كان هناك احتمال بان يعرف المسلسل باسم المحرر.‎ 
اسم عنوان اذا كان عتوان العمل‎ Jose حيث يعد مدخل اضافي (يفضل‎ Gall الاعمال ذات‎ - 4 
الاصلي مختلفا عن العمل ذي العلاقة) لرأس العمل الاصلي.‎ 
العنوان باستثناء الحالات التالية:‎ - 5 
اذا كان العنوان الفعلي هو الرأس للمدخل الرئيسي‎ ) 1( 
أو ( ب ) اذا كان العنوان من صياغة المفهرس.‎ 
اذا كان العنوان مشابها لرأس الموضوع في الفهرس القاموسي‎ Ca) أو‎ 
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6 المترجمون اذا كان المدخل الرئيسي تحت رأس الهيئة او العنوان. اما اذا كان المدخل الرئيسي 

تحت الرأس لمؤلف شخصي فيعد مدخل اضافي للمترجم في الحالات التالية: 
(1) الترجمة الشعرية 

أى ( ب ) الترجمة المهمة في حد ذاتها 

أو (ج) العمل مترجم لنفس اللغة اكثر من مرة 

أى (د) اذا فهم من صياغة المصدر الرئيسي للمعلومات ان المترجم هو المؤلف 

أو (a)‏ صعوية العثور على المدخل الرئيسي من قبل مستخدم الفهرس. 

7 - الرسامون حيث تعد لهم مداخل اضافية في الحالات التالية: 

)1 ) بروز اسم الرسام في المصدر الرئيسي للمعلومات 

أو ( ب ) اذا كانت الرسوم التوضيحية تشغل نصف المادة او اكثر 

8 السلسلة باستثتاء الحالات التالية: 

(1 ) اذا كانت المواد في السلسلة مرتبطة معا يخصائص مادية فقط. 

9 المداخل التحليلية. تعد مداخل تحليليلة للعمل المضمن في عمل آخر قيد الفهرسة. اما الحالات 
الاخرى فتخضع للسياسة التي تنتهجها المكتية في هذا الشأن (انظر الفصل الاخير من القسم 
الثاني). 

قواعد خاصة: 

مطبوعات قانونية محددة )31.21 — 36.21( 
جرت العادة في قواعد عام 1967 بادخال مثل هذه المطبوعات تحت اسم السلطة: ورأس قرعي 

Lå‏ مثل: الاردن» قوانين cell‏ وقد تعرض هذا الاجراء الى انتقادات كثيرة. والقوانين عادة تخلق 

مشكلة صعبة بالنسبة للتاليف» حيث قد Tag‏ اساسا بافراد أو هيئات ومن ثم تحول الى هيتة اخرى 
لدراستها حيث تقر بعدها من قبل السلطة التنفيذية قيل تحويلها الى السلطة التشريعية وبالتالي للسلطة 
التنفيذية العليا للتصديق. فمن هو المؤلف في مثل هذه الحالة؟ انه ليس الملك ولا رئيس الجمهورية ولا 

السلطة التشريعية. dale g‏ تعتبر الدولة ككل مؤّلفا كالاردن والسودان مثلا. 
لقد الغت القواعد الحالية الرؤوس الفرعية الشكلية واعتبرت اسم الدولة أو السلطة الاقليمية 

القوانين التي تحكم اكثر من سلطة فتعامل معاملة المجموعات. وتدخل مشاريع القوانين تحت الرس 

المناسب للسلطة التشريعية. 


امثلة : 
1 - الجزائر 
[قانون الجنسية] 


قانون الجنسية  .‏ ط. جديدة  .‏ الجزائر : ديوان المطبوعات الجامعية, 1979 
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peo 2 
[قانون الاسكان]‎ 
bol 3 


[قوانين. [all‏ 
مجموعة نصوص قانون التأمين الاجتماعى رقم 53 لسنة 1957 واللوائح الصادرة بمقتضاه 
والتعديلان الصادران في عامي 1967-1962 

4- عُمان 
[قانون التفط والمعادن] 
قانون النقط والمعادن لسنة 1976... 

5 — تشريعات حماية البيئة البحرية الساحلية والصيد / [eaa]‏ أحمد سعيد الابياري... 
(ملاحظة: التشريعات في كل من الاردن والسعودية والجمهورية العربية Abell‏ وجمهورية 
اليمن الديمقراطية والسودان والصومال (rass‏ 
يعد مدخل اضافي تحت: الابياري» daal‏ سعيد. 

6 — Greater London Council 
[Building acts] 
London Building acts 930-1939 : Constructional bylaws.. 
7 — United Kingdom 
[British Library Act] 
British Library Act 1972... 
8 — United States 
[Trademark Act] 
Trademark laws / U.S., Department of Commerce, Patent Office... 


United States, Patent Office تحت:‎ gla! يعد مدخل‎ 


9 — National legislation and treaties relating to the law of the sea , - New York: 
United Nations, 1976... 


هذا المدخل تحت العنوان حيث انها تشريعات ومعاهدات gal‏ كثيرة... 
ان العتاوين الموحدة المستخدمة هنا هى توضيحية حيث ان القواعد المحددة لبناء مثل هذه 
العناوين واردة في القاعدة )115.25( (انظر الفصل الخامس من هذا القسم)ء اما مسودات التشريعات 


مثال: 
الاردن المجلس الوطني الاستشاري. اللجنة القانونية. 
تقرير اللجنة القانونية عن قانون العمل الجديد. 
اما التعليمات الادارية (32.21) فان التسميات لها قد اختلفت بين بلد وآخر سواء على المستوى 


22 


العربي او الاجتبي. ولا بد للمفهرس من معرفة القوة القانونية لهذه التعليمات او الانظمة حيث ان 
اصدارها في بعض الدول مقتصر على السلطة التنفيذية استنادا على قانون قائم مقرر من السلطة 
التشريعية كما في الاردن بينما هي في النظام القانوني البريطاني تشبه القوانين وتعامل على هذا 
الاساس. كما ان التسميات على المستوى العربى غير موحدة فاليعض يسميها انظمة وتعليمات والبعض 
الاخر لوائح او لوائح تنفيذية. فاذا كانت هذه الانظمة في مستوى القانون تعامل مثله. حيث يفضل 
استخدام العنوان الموحد للقوانين اوقانون محدد. اما اذا كانت دون مستوى القاتون فيستخدم عنوان 
موحد باسم [انظمة وتعليمات الخ]. 
مثال: 
الاردن وزارة التربية والتعليم 
[انظمة وتعليمات] 
تعليمات امتحان شهادة الدراسة الثانوية.. 
لكن 
الاردن 
[قوانين الغ] 
نظام الخدمة المدنية.. 
وليس 
الاردن: ديوان الموظفين 
[انظمة وتعليمات] 
نظام الخدمة المدنية 
وتدخل الدساتير والمواثيق والقوانين الاساسية تحت الرأس للسلطة. واذا صدرت هذه الوثيقة 
عن سلطة غير تلك المحكومة بها يعد مدخل اضافي تحت الرأس للسلطة التي اصدرته (مثل حالات 
المستعمرات). ويضاف العنوان الموحد المناسب. 


امثلة: 
لانت الامم المتحدة 
[ميثاق] 
ميثاق الامم المتحدة... 


2 - جامعة الدول العريية 
[ميثاق )1945([ 
ميثاق جامعة الدول العربية 
3 - الجزائر 
[الدستور] 
دستور الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية... 
United Nations‏ — 4 
[Charter]‏ 
Charter of the United Nations...‏ 
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5 — United States 
[Constitution] 
The constitution of the United States 
وتدخل قوانين المحاكم )34.21( التى تحكم محكمة واحدة تحت الرأس لتلك المحكمة:‎ 
مثال:‎ 
الاردن: محكمة الصلح‎ 
...1952 قانون محاكم الصلح رقم 5 لسنة‎ 
يعد مدخل اضافي تحت: الاردن‎ 
[قوانين» الخ]‎ 
Glial واذا كانت القوانين خاصة باكثر من محكمة فتدخل تحت السلطة السانة ويعد مدخل‎ 
تحت الرأس للمحكمة اذا كانت هناك اثنتان او ثلاثا.‎ 
: ار‎ a 
الاردن‎ 
[قوانين» الخ]‎ 
قانون تشكيل المحاكم النظامية رقم )26( لسنة 1952 مع تعديلاته...‎ 
1967 وجدير بالذكر ان قوانين المحاكم قد عدلت قواعد مداخلها عما كانت عايه في قواعد عام‎ 
حيث كانت تدخل على النحى التالي:‎ 
اسم السلطة. قوانين المحاكم. اسم المحكمة‎ 
وتخلق المعاهدات والاتفاقيات بين الحكومات (القاعدة 35.21( مشاكل كثيرة للمفهرس. فمن‎ 
المعروف أن المعاهدة تبحث بين ممثلي الاطراف المعنية. وبعد ان يتفق عليها تعرض على الحكومة‎ 
للموافقة عليها. وبعد الموافقة تقوم كل حكومة بنشر هذه المعاهدة يعنوان تخلقه هي نفسها واضعة‎ 
الامر تدعو القاعدة الى ادخال المعاهدة على الاساس التالي مع اضافة العتوان الموحد الخاص‎ 
بالمعاهفدات:‎ 
أ الاتفاقيات الثنائية تدخل تحت الرأس للطرف الذي بجانب واحد اذا كان لوحده بينما في الجانب‎ 
الاخر حكومتان.‎ 
: fii» 
Netherlands 


[Treaties, etc. ] 
Comvention monetaire belgo - Luxembourgoise - neerlandaise... 


(اتفاقية بين هولندا كطرف واحد وکل من بلجيكا ولوكسمبرغ كطرف آخر) 
يعد مدخل GLA!‏ تحت: )1( Belgium‏ 
[Treaties, etc. Netherlands}‏ 
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Luxembourg (2) 
[Treaties, etc. Netherlands] 


ب - اذالم يكن الامر كذلك وكانت اطراف الاتقاقية حكومتين او ثلاث حكومات» يكون المدخل تحت 
الحكومة التي يرد اسمها اولا في الترتيب الهجائي. وبعد Jose‏ اضافي لحكومة المفهرس اذا 
كانت Lab‏ وكذلك للحكومة الناشرة للمعاهدة اذا كانت طرفاء والحكومة التى يرد اسمها اولا في 
المصدر الرئيسي للمعلومات اذا لم تكن بلد المفهرس او الحكومة الناشرة. 
امثئلة: 
1 العراق 
col salas]‏ الخ. لبنان: 1973 مارس 5[ 
الاتفاقية العراقية اللبنانية لنقل النفط العراقي الى (طرابلس)... 
يعد مدخل اضافي تحت: لبنان 
sales]‏ ات» الخ العراقء 1973 مارس 5[ 
2 السعودية 
[معاهد ات» الخ» السودان 1974 مايو16] 
الاتفاقية بين السعودية والسودان حول تنمية ثروات البحر الاحمر... 
يعد مدخل اضافي تحت: السودان 
3 السعودية 


[معاهد ات» الخ. الكويت. 1922 ديسمبر 2[ 
اتفاقيةء العقير alal‏ 1922... 
يعد مدخل اضافي تحت: الكويت 


]2 الخ, السعوديةء 1002 ديسمير‎ col sales] 
البحرين‎ - 4 


[معاهد ات» الخ. السعوديةء 1958 فبراير 22[ 


اتفاقية تحديد الامتد اد القاري بين المملكة العربية السعودية والبحرين... 
يعد مدخل اضافي تحت : السعودية 


5 — Japan 
[ Treaties, etc. Russia] 
Traite de paix entre le Japan et la Russie... 
Russia 
[ Treaties, etc. J apan] 


يعد مدخل اضافي تحت: 


6 — Burma 
[Treaties, etc. United States] 
Special economic assistance : agreement between the United States of 
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America and Burma, effected by exchange of notes.. 


United States تحت:‎ GLA! يعد مدخل‎ 
| Treaties, etc. Burma] 


يلاحظ في جميع الامثلة السابقة ان المدخل الرئيسي كان على اساس الترتيب الهجائي لاطراف 
الاتفاقيات عندما تكون هناك حكومة واحدة في كل طرف. كما يلاحظ ذكر تاريخ توقيع المعاهدة مرتبا 
سنة / شهر / يوم. وهذا الترتيب يقيد في الترتيب الزمني للاتفاقيات والمعاهدات حيث من المنطق ان 
يكؤن حسب السنة وليس اليوم. ويمكن هنا ان يستعاض عن اسم الشهر بالرقم؛ اذ يمكن كتابة: 

8 قبراير 22 في صيغة 22/02/1958 أو 22-02-1958. 

ج ۔- اذا زاد sse‏ الاطراف على BMG‏ تدخل المعاهدة تحت العنوان. واذا اختلف العنوان 
الذي تصدر قيه هذه المعاهدة يكون المدخل الرئيسي تحت عنوان موحد . ويعد مدخل اضافي تحت الرأس 
للحكومة في بلد المفهرس اذا كانت طرفاء وكذلك للحكومة التي نشرت المعاهدة اذا كانت طرقا. 
امثلة: 

1 - اتفاقية الكويت الاقليمية للتعاون في حماية Ball‏ البحرية من التلوث... 
(ملاحظة: للمفهرس في cual‏ الدول الموقعة اعداد مدخل اضافي تحت wah‏ على النحى التالي: 
الكويت 
[معاهدات» الخ] 
اتفاقية الكويت الاقليمية للتعاون في حماية البيئة البحرية من التلوث.. 

هذا مع العلم ان اطراف الاتفاقية ثمانية 
2 اتفاقية انشاء الصندوق الخاص للاوبك... 

تعد مداخل اضاقية على نمط ما ola‏ اعلاه. 

3 — [Treaty of Rome 1957] 


Treaty establishing the European Economic Community : Rone, 25 
March 1957... 


د - يطبق البندان .ب على المعاهدات بين المنظمات الدولية الحكومية مع منظمات دولية اخرى 
اومع حكومات على المستوى الوطني. كما يطبقان على الاتفاقيات بين المنظمات الدولية الحكومية 
مع سلطات دون المستوى الوطني او مع هيئات اخرى. وفي الحالة الاخيرة لا يضاف العنوان 


الموحد للمعاهدات. 
امثغلة: 
1 5-5 الاردن 
[معاهدات, الخ. وكالة هيئة الامم المتحدة للاغاثة والعمل للاجئين الفلسطينيين. 
1 نیسان 1[ 


اتفاقية بين حكومة المملكة الاردنية الهاشمية وبين وكالة هيئة الامم المتحدة TAW‏ 
والعمل للاجئين الفلسطيتيين. 
يعد مدخل اضافي تحت وكالة هيئة الامم المتحدة.. على نمط ما جرى في أ» ب 


- 256 - 


2 — International Bank for Reeonstruction and Development 
Projeet agreement (first urban sewerage projeet) between International 
Bank for Reconstruction and Development and District de Tunis... 


يعد مدخل GLal‏ تحت: Tunis (District)‏ بدون عنوان موحد GY‏ دون المستوى الوطتي. 


ه ‏ تدخل البروتوكولات والتعديلات والتوسيعات واي اتفاقيات لاحقة للمعاهدة والمنشورة 
بصورة مستقلة تحت الزاس المعاهدة الاساسية. اما المزاجفة ALAN‏ فتغامل كمعاهدة Bande‏ 


مشثلل : 

السعودية 

للاتفاق اللاحق (باتفاقية تقسيم المنطقة المحايدة) باعتماد تعيين الحد المنصف للمنطقة المحايدة 
السعودية الكويتية.. 


يعد مدخل GL!‏ تحت: الكويت 
[معافدات, الخ. السعودية. 1966 ponpen‏ 25 اتفاق لاحق 1969 
ديسمير 18] 
طرف salg‏ من جهة وطرفين او اكثر من جهة اخرى فتدخل تحت الرأس للطرف الاول. والمجموعات 
الاخرى تعامل كمجموعات. 
امثلة: 
1 العراق 
[معاهدات, [ell‏ 
نصوص الاتفاقيات التجارية والاقتصادية المعقودة بين الجمهورية العراقية والدول 
الاخرى. 
2 — مجموعة المعاهدات والاتفاقات الاقتصادية المعقودة في نطاق جامعة الدول العربية . - القاهرة : 
الجامعة, 1969. 
اما قرارات المحاكم وقضاياها (القاعدة 36.21) فتستدعي ايضا معرفة اصول الاجراءات 
اسلوب الاسناد القضائى في بلد المحكمة. والا فانه يدخل تحت رأس المدكمة. اما اذا كانت التقارير 
للمسؤول عنها اذا كان اسمه مذكورا بجلاء وألا فتحت العتوان. 
امثتلة: 
1 الاردن. محكمة العدل العلدا 
مجموعة القواعد القانونية الصادرة عن محكمة العدل العليا في القضايا الادارية المنشورة في 
pulai‏ ... 
يادي 
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)2( نقاية المحامين الاردتيين 
2 مجموعة القواعد القانونية التى قررتها محاكم التمييز والعدل العليا والشرعية والديوان الخاص 
وابراهيم خليل... 
يعد مدخل اضافي تحت: (1) الزعبي»ء لطقي 
)3( الاردن. محكمة التمييز 
والمدخل الاضافي الثالث للمحكمة الوارد اسمها اولا. 
لقد ميزت القواعد يبن قضايا المحاكم الجزائية والجنائية حيث يكون المدخل الرئيسي في dot!‏ 
تحت الرأس للمدعي بينما يكون تحت الرأس للمدعى عليه في الثانية. وفي محكمة الاستئناف يصبح 
المستأنف ضده صاحب رأس المدخل. ومن البديهى ان الحاجة تدعو الى اعداد مداخل اضافية 
للاطراف الاخرى والمحكمة. وهنا لا بد للمقهرس من ان يدون المحكمة بالصفة التي نظرت Yad‏ في 
القضية حيث ان لبعض المحاكم ASI‏ من صفة في suc‏ من الاقطار العربية وغير العربيةء ففي الاردن 
مثلا يكون لمحكمة العدل العليا دور آخر هو محكمة التمييز وكذلك هيئّة تفسير القوانين. 
امثتلة : 
g bill we we 1‏ حسين احمد»ء مدعي 
حقوق عمان... 
يعد مدخل اضافي تحت: )1( محمدء عبد cpa SM‏ مدعى عليه 
)2( الاردن. محكمة صلح حقوق (عمان) 
2 عارف» محمد» مستانف ضده مدعي 
محكمة استئناف عمان في الاستئناف رقم 80/634 المستأنف ضدهما المدعيان محمد وفاروق 
عارف» ضد المستأنف المدعى عليه مصطفى صادق للطعن في قرار محكمة صلح حقوق عمان رقم 
80/344 تاريخ 1980/6/23 ... 
)3( الاردن. محكمة الاستئتاف (Glee)‏ 
تدخل الاحكام تحت الرأس للمحكمة وتعد مداخل اضافية تحت الرؤوس للطرف الوارد أسمه 
اولا من كل جانب باستثناء السلطة اذا كانت الدعوى مقامة منها. اما المرافعات فتحت الرأس للمحامي. 
أما فيما يخص المجموعات من اي نوع فتخضع للقواعد الخاصة بالمجموعات. 
مطبوعات دينية معينة (39.21-37.21) 
تنص القاعدة على ادخال الكتب المقدسة لجماعة دينية تحت العنوان. ولكن تعدد الطبعات 
واختلاف العناوين تؤكد على ضرورة استخدام العنوان الموحد في جميع الحالات تقريبا. اما طريقة 
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lua‏ العناوين الموحدة فستكون موضوع الفصل الخامس من هذا القسم. 

على المفهرس ان Sab‏ ان لبعض الجماعات الدينية اكثر من كتاب مقدس واحد. ولا يجوزله ان 
StL‏ بوجهة نظره الخاصة في هذا الشآن, وهناك كتب طقوس وشعائر لبعض الجماعات الدينية تدخل 
تحت الراس للطائفة الدينية كالكنيسة الكاثوليكية مثلا. ولا يخضع الدين الاسلامى لثل هذا الترتيب 
بالنسية للشعائر حيث تدخل مثل هذه الاعمال تحت الراس المناسب لها بغض النظر عن محتواها 
Ja shy ye Sill‏ كيب الطقوس والشبعائر اليهودية تحت العنواق: 
امثلة: 
1 - الكتاب المقدس, 2-6 
2 - الكتيسة القبطية 

[طقوس] 

اللقويس EERE‏ التمنيعة :الق EAE‏ 
3 - الكنيسة الكاثوليكية 

[قد اس. عيد الميلاد] 

مقتطفات من خدمة عيد الميلاد الشريف / وضع بطريركية الروم الكاثوليك... 


1 
A 
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الفصل الثاني 
الرؤوس للاشخاص 


~ 


مقدمة: 
الصيغة الصحيحة لذلك المدخل سواء كانت لولف شخصي أو هيئة. وهذه الخطوة مهمة حيث ان 
الصيغة المختارة ستكون الصيغة المستخدمة في معظم الحالات لكل عمل للمؤلف وعنه . فالرأس الثابت. 
يجمع في مكان واحد في فهرس المكتبة جميع اعمال المؤلف كما انه في الفهرس القاموسي يجمع معا جميع 
الاعمال عن المؤلف. وسيعنى هذا الفصل بالمسائل الخاصة بالمؤلقين الاشخاص بينما يعالج الفصلان 
القادمان الهيئات. 

كثيرا ما لا تشكل صيغة المؤلف الشخصي اي مشاكل. فالمكتبة تتبع اسلوبا ينطبق على معظم 
الاسماء. الا ان هناك عددا من المشاكل لا بد للمفهرس ان يجد حلا لها. ومن ذلك ما يلي: 
1 - قد لا يستخدم المؤلف نفس الاسم في جميع اعماله. ومن الاختلافات: 

نه BIEN‏ كك اسه SUS‏ احا ومفهيرا جانا ري 

ج- المؤلف يكتب في اكثر من لغة وبالتالي تختلف صيغ اسمه 

منقصلين او معا. 

و - المؤلف معروف يعنصر saly‏ فقط. 

3 اع الولف روف يدبي مخترفة MAAN SUI)‏ 
2 لبعض المؤلفين اسماء مركبةء ولبعضها سوابق 
arts - 3‏ الاسماء متشابهة وتحتاج الى الت لتمييز بينها. 

وقبل الخوض في الحديث عن القواعد لرؤوس الاشخاص بصورة dale‏ يقيد المفهرس ان يعرف 
المشاكل الخاصة بالاسماء العربية اضافة الى المشاكل اعلاه والتي لا تخص بلدا دون آخر. 
الاسماء العربية: 
الاسماء الغربية: وعرضها مترجمة الى الحلقة الدراسية الاقليمية عن اليبليوغرافيا والتوشق وتبادل 
المطبوعات في البلاد العربية التي عقدت باشراف اليونسكو في القاهرة عام 1962 بعنوان (اعلام المؤلفين 
egal‏ 20 )اوقد تفت الور sacl ola) cll Lange‏ وجا الاسناء ق الخاد 
الاسلاسية: ومعالية الاسياء الغريية ق.قزاعه الفهرسة القائنة: والانساء الحريية الحديكة: 
واقتراحات حول تسجيل الاسماء العربية. وفيما يلي موجز لما ورد في هذه الورقة عن الاسماء العربية: 

«تتألف الاسماء العربية من SMG‏ عناصر: 
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2 _ الكنية او الاسم المركب الذي يطلق على الشخص للتعظيم؛ مثل أب بكر وأبو علي. 
3 اللقب او الاسم المستعار الذي يراعى فيه المعنى مثل الاعشى او قصير البصرء والامين اي 

المستقيم الصادقء والبغدادي اي المولود في بغداد ‏ 

بالنسبة للاسم كان يمتاز بتنوعه وفرديته الشديدة بعضها مأخوذ من اسماء الالهة او اسماء 
الحيوانات والنباتات والنجوم والمواسم. وكانوا يختارون لابنائهم اسماء تنطوي على معاني القوة 
والبسالة. وعندما اعتنق العرب الدين الاسلامي اصبح معظمهم يطلقون على انقسهم Jey‏ ابنائهم اسم 
محمد واسماء الانبياء الاخرين وصحابة الرسول. وقد استمر هذا الاتجاه سائدا على مدى العصور الى 
درجة اصبحت معها الاعلام الاسلامية محصورة في عدد معين من الاسماء. 

وكانت النتيجة المنطقية لهذه الظاهرة ارتفاع صفات الفردية عن الاسماء الاولى للاشخاص 
وتقصير هذه الاسماء عن تشخيص صاحبها. ولذا اقتضت الضرورة اضافة اسماء اخرى الى الاسماء 
الاولى من dal‏ تعيين شخصية حامل الاسم» فطغت هذه الاسماء على الاسم الاول وسلبته اهميته. 
وللتدليل على ذلك جرى احصاء القائمة الخاصة بقيود المؤلفين العرب(') والتي تتضمن (832) اسما 
كما في الجدول التالي: 
الجدول 3/2 درجة تكرر الاسماء الشخصية في قائمة مؤلفة من 832 اسما من اسماء المؤلفين العرب 








الاسم مقدار التكرار النسية المئوية 
اسمان 
محمد 218 26.2 
احمد 136 16.4 
354 42.6 
تسعة elanul‏ 
على 61 7.4 
عبد الله 36 43 
عبد الرحمن 31 37 
ابراهيم 25 3 
Jaa‏ 25 3 
يخن 15 1.8 
وق 12 1.4 
iua‏ 11 1.3 
apia‏ 10 1.2 
المجموع 226 27.1 
138 اسما 252 3013 
المجموع 149 اسما 832 100 
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اما الكنية فهي جزء الاسم العربي الذي يتكون من كلمة ugsa‏ او «أم» متبعة ياسم الابن او 

اسم البنت: 
واللقب اكثر مقاطع الاسم العربي تعقيدا. وقد مر في مراحل مختلفة تغير خلالها مغزاه واكتسب 

معاني جديدة الى جانب معانيه القديمة: 

أ - فالمعنى الاصلي للقب هو «الاسم الذي يكره صاحبه ان يسمى به GY‏ يشير عادة الى dale‏ جسمية 
فيهه. ويبدى ان هذا المعنى هو الذي كان شائعاً قبل ظهور الاسلام لان القرآن الكريم نهى 
المسلمين عن التتابذ بالالقاب. وعند ظهور الاسلام اكتسب اللقب معنى تشريفيا جديدا واصبح 
لق عل عسخابة yea Sl‏ كالضديق والفاروق. ومن كم امنيح التجاة النابقون يعتيزون IN‏ 
دالا على صفات تشهيرية اوتشريفية. ولكن استخدام اللقب عم بعد ذلك الى درجة جعلت الراغب 
الاصفهاني يعرفه بكونه «اسما غير الاسم الشخصي يعرف به كل شخص» والفرق بين الاثنين هو 
ان اللقب يعني بمؤداه اللفظي بالحرف الواحد على عكس الاسم الشخصي». 

ب - يعتير قيام السلالة العياسية عادة تاريخا لبدء تعقد الدولة الاسلامية وخضوعها للنقوذ الاجنبي 
الذي حرف العادات العربية البسيطة واحلها محلا ثانويا. وقد ادى هذا العصر الى اضفاء اربعة 
معان جديدة على الاقل على الالقاب. 

1 الالقاب الرسمية. وقد بلغ عدد الالقاب منها ميلغا اضطر معه الديوان الى وضع قوائم 
الالقاب للاستعانة بها في المراسلات الرسمية. 

2 - النعت او لقب الرفعة الذي يتلاءم والوضع الاجتماعي للشخص. وظهر هذا النوع Bale‏ في 
شكل مركب. ولكن عددها ازداد الى درجة جعلت حتى الكتاب انفسهم يتقززون منها. 

3 - الخطاب اولقب الشرف المفضل بالاسم. وكان مكونا من كلمتين ثانيتهما لفظة الدين. 

4 - لقب النسبة. ويعرف بوجه عام باسم النسبة نسبة الى طريقة تكوينه. وتشير Bole‏ ال قبيلة 
Jala‏ الاسم او البطن الذي ينتمي اليه او الى ابيه اوجدهء اوبلده» اومدینته» او قریته» او 
منصيةء أو stare)‏ أو عمله» او مهنته» او ملته او مذهبه. وكان من الشائع ان تشتمل 
الاسماء على اكثر من نسبة واحدة. 

اما الخصائص Spall‏ للاسماء العربية الحديثة فيمكن تلخيصها على النحو التالي: 

1 - ان النزعة الملحوظة في العصور الوسطى نحو اختيار اسم محمد وصحبه الاوائل ما تزال سائدة 
حتى الان ومن الاسماء الاسلامية الاخرى التي تحظى باقبال المسلمين الاسماء المركبة من 
لفظة «عبد» مضافا الى احد اسماء الله الحسنى. كما يقبل المسلمون على استخدام اسماء 
المشايخ والايطال المسلمين. واستخدمت بعض الاسماء التركية خاصة الاسماء الموجزة التى 
تنتهني بحرف التاء المربوطة مثل حكمة وعزة أو بحرف الياء مثل حلمى وقهمى. اما في الوقت 
الحاضر فيبدو ان هناك ميلا واضحا لاحياء الاسماء العربية القديمة واختيار ما كان منها سهل 
النطق وذا معتى مميز لتسمية ابناء المدن والبنات apie‏ بصورة خاصة. 

2 - النسب. لقد اختفى تقريبا جزء الاسم العربي القديم المعروف بالنسب. ويمكن تفسير ذلك بحلول 
الثقافة المكتوبة مكان الثقافة المنطوقة وزوال النظام القبلي والتغييرات التي حدثت في القيم 
الاجتماعية واخيرا الهجرات المستديمة نحو مراكز المدن واحتكاك المهاجرين بخليط الناس الذين 
يقيمون في هذه المراكزء على ان النسب التقليدي ما يزال مرعيا في بعض البلاد العربية خاصة في 
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تونس والمغرب حيث حلت لفظة بن مكان لفظة ابن. 

3 -. الخطاب والكننة LATS‏ اكتفاء كاملا من الاسم العزوى aly‏ يعد لهما ذكر كجزتن يسيقان الام 
الشخصي دائماء على ان استعمال الكنية ما يزال شائعا بين جمهور الشعب وخاصة في العراق 

JY 4‏ مخف انوا Gly GAN‏ السب طحق بالاسماء فق Dull pak‏ العربية . ولا رون في 
ان عدم وجود تشريع يقضي على كل شخص باختيار لقب معين والاحنفاظ به دائما هو الذي يخلق 
المصاعب الحالية الملازمة لمراقبة الاسماء العربية الحديتة وضيطها. واكثر الاسماء das yall‏ 
الحديثة تشتمل على القاب اونسب مميزة. ومن الممكن تبين هذه الظاهرة في معظم البلاد العربية 
اة june‏ وقد بكرن قادو العائلة الذي صبدى ple pore)‏ 1060 خط تخر قطن ا لاء 
في هذا البلد.» 
بعد معرفة العناصر المكونة للاسم العربي قديما وحديثا كان لا بد من وضع القواعد لاختيار 

pial‏ الذي سيستخدم UKS‏ المدخل. ونظرا GY‏ كثيرا من Losin YI yall‏ قد اهتعت بالثقافة 

الاسلامية وجمعت كثيرا من تراثنا في مكتباتها فان عددا من تلك المكتيات قد نصت في قواعد الفهرسة 
التي استخدمتها على اسلوب معالجة الاسم العربي وخاصة القديم. ومن الجدير Sally‏ ان كثيرا من 
هذه المكتبات لم تميز بين الاسماء العربية والاسماء الاسلامية مثل التركية والايرانية. وفيما يلي بيان 

باسلوب المعالجة في عدد من هذه القواعد: 

1 - قواعد دعت الى ادخال الاسم الاسلامي تحت العنصر الاول من الاسم. ومن ذلك القواعد 
البولندية, 1923 (القاعدة 31) والسويدية, 1950 (قاعدة 97) 

2 - قواعد دعت الى ادخال الاسم الاسلامي تحت الاسم الشخصيء ومن هذه tol sill‏ قواعد جمعية 
المكتبات الاميركية, 1949 (القاعدة 64(« وقواعد الفهرسة للمتحف البريطاني, 1036 (القاعدة 
9(« والقواعد البلغاريةء 1947 (قاعدة 97( والقواعد الاسبانية, 1946 (قواعد 105-96). 
والقواعد البروسية, 1899 (قواعد 150-146 ,169(« والبولندية 1934 (قواعد 97 ,98 ,104), 
وقواعد رانجا ÈL‏ للفهرس القاموسي, 1952 (القواعد 111392-1113). 

3 - قواعد دعت الى ادخال الاسم الاسلامي تحت الجزء الاشهر. ومن ذلك القواعد الفرنسية, 1913 
(قاعدة 56(« وقواعد مكتبة جامعة كمبردج ‏ 1927 (قاعدة 15(« والقواعد التشيكية 1897 
(قاعدة 36(« والقواعد الهولندية؛ 1942 (قاعدة 20) وقواعد الجامعة الاميركية ببيروت, 1957 
(مقال زويا ص 35-21(« وقواعد الفهرسة الانجلى اميركية. 1967 (قاعدة 54). 

4 - قواعد دعت الى ادخال الاسم الاسلامي تحت الجزء الاشهر او الاسم الشخصيء ومن هذه قواعد 
القاتيكان, 1931 (قاعدة 84(« والقواعد الايطالية, 1956 (قاعدة 61)ء وقواعد ديوي, 1898 
(قاعدة 29)»» وقواعد كتر للفهرس القاموسي» 1904 (قاعدة 233(« وقواعد جمعية المكتبات 
البريطانية, 1893 (قاعدة 28(« وقواعد مكتبة يودليان, 1893 (قاعدة 29). 
افا عل الستوق العويى ققد برق الذكن عل ان قواعف الفوزسة الوصيفية الث اعوها مسد 

الشنيطي ومحمد مهدي قد قبلت اساسا لمباديء القهرسة في allali‏ العربي بعد ان كانت الممارسة على 

اساس الاسم الشخصي او العتصر الاول. وتنص هذه القواعد على ادخال الاسم العريي قبل عام 1800 

تحت الجزء الاشهر من الاسم اما بالنسبة للاسماء العربية بعد عام 1800 فتنص المادة 14 على ما يلي. 
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اكان اسم عائلة او الاسم الكامل او اي عنصر آخر من palie‏ الاسم اشتهر به المؤلف بصفة قاطعة. 
وتعد الاحالات اللازمة لتحقيق قعالية القهرس». كما دعت القواعد المذكورة الى اختيار المقطع الاخير من 
الاعداد البيليوغرافي للكتاب العربي الذي ade‏ في الرياض عام 1973 خالف هذا المبدأ باعتبار الجزء 
ان Fase‏ الجزء الاول من الاسم او الاسم الشخصي في الاسماء العربية الحديثة مرفوض من 
اجراه المؤلق لعدد من البيليوغرافدات العربية ومعاجم المؤلقين والاعلام. فقد ورد تكرار لاسمين هما 
«محمل » و «عيل» فقط 3 aja‏ المصادر موضح 3 الجدول التالي: 
الجدول 3/3 درجة تكرار الاسمين محمد وعبد في عدد من الببليوغرافيات العربية 


عدد المداخل او الصقحات تكراراسم تكراراسم مجموع التكرار النسبة 

Jall‏ للمداخل الشخصية محمد عمد للاسمين المئوية التقريبية 
الببليوغراغيا الاردتية / الجامعة الاردنية643 6l‏ 51 112 17.5 
الببليوغرافيا القلسطينية الاردنية 2665 224 108 402 15 
1970—1900 محمود الاخرس 
النشرة المصرية للمطبوعات 62/1961 5330 160 936 2606 49 
النشرة المصرية للمطبوعات 1970 4280 1190 650 1840 43 
معاجم المؤلفين العرب / WaS‏ 4160 ص 909 486 1395 33.5 
معجم المؤلفين العراقيين / عواد 1458 ص 197 167 364 25 





كما suc pan‏ الاسماء المشهورة بالجزء الاول gf‏ الاسم الشخصي في قائمة «مداخل المؤلفين 

والاعلام العرب» التي اعدتها عمادة شؤون المكتبات في جامعة الرياض (جامعة الملك سعود (Lila‏ 

والتي تتضمن )9000( مدخل وبين انها )2500( كانت نسبة لا يستهان بها من الاسماء الجاهلية والتى 

ورد شرح لها في ورقة الدكتور محمود الشنيطي اعلاه. وهذا يعني ان حوالي 28/ فقط من هذه القائمة 

تبدأ بالعنصر الاول او الاسم الشخصي. 
ولذا دعا المؤلف عند تعريبه لقواعد القهرسة الانجلى اميركية الى معاملة الاسماء العربية باتباع 

القاعدة التالية: 

1 - الاسماء العربية قبل عام 1900 تدخل الاسماء العربية للمؤلقين والاعلام قبل عام 1900م تحت 
الجزء من الاسم الذي يشتهر به المؤلف او العلم وذلك بالاعتماد على المصادر المرجعية المعتمدة 
لهذا الغرض. 

2 - الاسماء العربية منذ عام 1900 تدخل الاسماء العربية للمؤلفين والاعلام بعد عام 1900 تحت 
العتصر الاخير من الاسم سواء كان بسيطا او مركبا وسواء كان ذلك اسم عائلة او Ll‏ اونسبة 
او اسماء الا اذا اشتهر المؤلف او العلم بصفة قاطعة بجزء اخر من اسمه حيث يدخل تحت ذلك 
الجزء. وفي الحالة الثانية تعد احالة من العنصر الاخير من الاسم. 
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Lud - 3‏ عدا ذلك تكون باقي القواعد الخاصة بالاسماء منطبقة على الاسماء العربية باستثناء 

التحفظات الواردة في مكانها المناسب من القواعد. 

ان المبدأ في (2) منبثق من اساس ان الشهرة قد لا تكون قد استقرت بعد وان كثير! من المكتيات 
تعتمد حاليا المقطع الاخير للمؤلف العربي الذي يكتب بلغة اجنبية دونما تردد في حين يبدأ التردد عندما 
تكون الكتاية باللغة day yall‏ ولهذا قان المقطع AYI‏ من الاسم العريى الحديث سيعافل alas‏ اسم 
العائلة حتى ولو لم يكن كذلك. اما sles‏ العنصر الاول او الاسم الشخصي فلا تعدو دعوتهم اكثر من 
تقليد كان سائدا في المكتبات الاجنبية التي لم تتوفر لها القدرة على تمييز الاجزاء الاشهر من الاسم كما 
لم تتوفر لها القدرة على تمييز palie‏ الاسم العربي. ان الرجوع الى فهرس الكتب العربية المطبوعة او 
ogi‏ المخطوطات العريدة الحتادرين عن Like‏ امتح ills all‏ مكلا يوشم يلاه ية اعفاد 
العنصر الاول او الاسم الشخصي عنصرا لمدخل الاسماء العربية. 

وجذين plated gl Sb‏ كيرا شاحل الاسماء Lyall‏ الذي :نيجه المنظمة اة Mas ll‏ 
والثقافة والعلوم في اكتوبر 1985 في الرباط قد اوصى asas‏ وضع Lali‏ تاريخي (اي ale‏ 1900م) Fash‏ 
ال دل اهن عل pints‏ العضؤى داق نالفي الاجر مدخلا الاسم العردى كفا حاء فى 
القؤاعد. وغلية ري تعديل القؤاعد غل هذا LS Gulu‏ هى مين ى يلات القواعد Taal‏ في 
المجلة العربية للمعلومات (عدد ديسمبر 1987). 
اختيار الاسم 
القاعدة العامة (1.22) 

تميز القواعد في هذه الطبعة بين اختيار الاسم والصيغة التي يتم اختيارها كعنصر مدخل. 
فالقاعدة (1.22) تحدد طريقة اختيار الاسم دون تحديد الصيغة حتى في الامثلة الواردة فيها. وتسمح 
هذه.القاعدة ان يكون المدخل تحت صيغة الاسم الاكثر استخداما التي تظهر في الطبعات قيد القهرسة. 
ويتقرر الاسم المشهور على اساس ما يرد فى المصدر الرئسى للمعلومات لاول عمل يفهرس في المكدية. 
واذا اختلفت الطبعات المتأخرة لنفس المؤلف في صيغة وكمال الاسم عن الرأس الذي سبق اختياره فقد 
يكون على المفهرس ان يغير المدخل. ويحتاج المفهرس الى استخدام مصدر قير المصدر الرئيسي 
للمعلومات عندما يكون الامر متعلقا باعلام ليسوا مؤلفين حيث ان عليه ان يرجع الى المصادر المرجعية 
بلغة العالم أو من بلده. ولا يغرب عن البال ان الاسم قد يكون اسما حقيقياء او مستعاراء أو مجرد 
حروق استهلالية» او مركبا بشرطة قصيرة او بدون شرطةء او حاويا للقب شرف او نبالة. 


امثلة: 
بالعربية بغير العربية 

محمود سيف الدين الايرانى John Milton‏ 
ولیس محمود الايراتى Bob Hope i‏ 
محمد لبيب النجيحى 1 وليس Richard Hope‏ 
محمد يوسف D.D. pad‏ 
عيسى التاعوري Hilda Doolittle (jus!‏ 
وليس عيسى ايراهيم التاعوري Anatole France‏ 
عبد الحميد بن باديس ولس Jacque-Anatole Thibault‏ 
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Duke of Wellington 
Arthur Wellesley alg 
John Julius Norwich 
Viscount Norwich alg 
King George V 

Sir Richard Redgrave 
Jung-lu 

Jean-Paul Sartre 

H.G. Wells 

Herbert George Wells ولس‎ 
Lewis Carroll 


Charle Lutwidge Dodgson al 
Pope Paul VI 

Sally Benson 

Esther Evarts وليس‎ 


ولیس عيد الحميد ياديس 

ر. تركي 

عمر الديراوي 

وليس Glee‏ ابو حجلة 
ولیس عمران احمد ابو حجلة 
alighi (yi‏ 
ولیس Lys‏ ملحس 

الاخ ساروفيم قيكتور 

ولیس رشيد يوسف عطاالله اللبناني 
الاب كراسيان الكرملي 

ولیس SLE‏ نعمان حنا شراك 
hgsdn kylj‏ 


وليس علي احمد سعيد 


الاختيار من بين الاسماء المختلفة )2.22( 


اذالم يثبت المؤلف في استخدام صيغة واحدة من الاسم او اذا اشتهر باكثر من اسم قان على 
المفهرس ان يبني اختياره على المؤشرات التالية مرتبة حسب الافضلية: 

1 - الاسم الاكثر استخداما من قبل المؤلف في اعماله. 

2 الاسم الذي يعرف به اكثر في المصادر المرجعية. ومن البديهي ان مثل هذا الاختيار قد 

يعطي اجابات مختلفة اعتمادا على المصادر المستخدمة. 

3 - الاسم الاحدث الذي استخدمه المؤلق في اعماله. 

قد يغير المؤلف اسمه لسبب من الاسباب من بينها الحصول على لقب نبلاءء او الزواج (بالنسبة 
للمرأة). قاذا استخدم المؤلف الاسم او الاسماء الجديدة واصبح معروفا بها فعلى المفهرس أن يغير 
المداخل السابقة. وفي هذه الحالة تعد احالات من الاسماء القديمة الى الجديدة. 
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امثلة: 

1 الاب كراسيان الكرملي. 

ولیس شاكر تعمان Ga‏ شراك 
ولیس عنبرة سلام 

وهو اسمها قبل الزواج 

3 غادة السمان 

وليس غادة السمان الداعوق 


وهو اسمها بعد الزواج لم تستخدمه في اعمالها 
4 محمد علي 
(الملاكم الاميركي) 
وليس كاسيوس كلاي 
5 اجاثا كريستي 
وليس الليدي اجاثا كريستي 
لم تستخدمه في اعمالها 
واذا استخدم المؤلف اسما مستعارا في اعماله. يستخدم هذا الاسم كرأس حتى ولو كان الاسم 
الحقيقي معروفا. 
امثلة: 
1 ادوئيس 
ولیس علي احمد سعيد 
2 - البدوي الملثم 
وليس يعقوب العودات 
3 _ الشاعر القروي 
وليس رشيد سليم خوري 
4 الخنساء 
وليس تماضر بنت عمر بن الحارث. 
ولكن اذا كتب المؤلف تحت اكثر من اسم Las‏ في ذلك اسمه الحقيقي» يكون المدخل تحت الاسم 
الذي يعرف به اكثر في اعماله الحديثة اوطبعاتها او في الاعمال النقدية اوفي المصادر المرجعية الاخرى. 
وتعد illal‏ من الاسماء الاخرى. وهنا على المفهرس ان يغفل المصادر المرجعية التي تدخل الاشخاص 
تحت اسمائهم الحقيقية دائما. 
امثلة: 
1 ~ صوفي عبدالله 
وليس ام هانىء 
2 بنت الشاطيء 
وليس عائشة عبد الرحمن 
اما اذا لم يعرف المؤلف بصورة بارزة باسم مستعار واحد يختار المفهرس كراس الاسم الذي 
يظهر في المادة, ويعد احالات لربط الاسماء المختلفة معا. 
مثال: 
diol‏ حيدر الصدر 
(الاسم الحقيقي مستخدم في بعض الاعمال) 
cl‏ 
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al‏ الولاء 
بنت الهدى 
(اسماء مستعارة مستخدمة في يعض الاعمال) 
تعد احالات توضيحية الى ومن الرؤوس المختلقة للصدر كما هو مطلوب (انظر القصل السادس من هذا 
القسم). 
الاختدار من بين الصيع المختلفة للاسم الواحد (3.22) 
أو بحروف استهلالية احيانا اخرى. وعلى المفهرس ان يختار اكثر الصيغ شيوعا في اعمال المؤلف اثناء 
حياته. 
امثقلة: 
1 عباس محمود العقاد 

(الصيغة الاكثر ورودا: عياس محمود العقاد) 

(الصيغة العرضية: عباس العقاد) 
2 - جورج برنارد شو 

(الصيغة الاكثر ورودا: جورج برناردشو) 

(الصيغة العرضية: برنارد شو) 

واذا لم تكن هناك صيغة غالبة, يختار المفهرس احدثهاء وفي حالة الشك حول اي الصيغ هي 
الاحدثء» يختار الصيغة الاكمل. 

كما قد تختلف صيغ الاسم نتيجة لكون المؤلف يكتب في اكثر من لغة حيث تختلف هذه الصيغ 
نتيجة للترجمة او النقحرة. وهنا يختار المفهرس الصيغة باللغة الغالبة لاعماله. وقي حالة الشك يتم 
اختيار الصيغة الواردة في المصادر المرجعية في بلد اقامة المؤلف او نشاطه. 
امكقلة: 
1 - ميخائيل نعيمة 
وليس مايكل نعيمة 
Liha gla 2‏ 

وليس ديفيد حنانيا 

واذا اختلفت صيغة الاسم بين اللغة الوطنية للمؤلف واللغات الاخرى يتبع المفهرس ف المكتية 
العربية الخطوات التالية مرتية حسب الافضلية: 
أ الصيغة باللغة العربية اذا كانت المادة باللغة العربية او اذا كانت الصيغة لاسم مؤلف عربي. 
امقلة: 
1 ابن الهيثم 
وليس الحازن 
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وليس افيروس 


3 - ارسطو 
وليس ارسطوطل 
وليس ارسطوطاليس 
4 طاغور 
ولیس تاجور 
ولیس تاغور. 
ب - الصيغة باللغة المفضلة الثانية (الانجليزية او الفرنسية) بالنسبة للمواد في غير اللغة العريبة اذا 
اشتهرت صيغة للاسم فيها. 
امثلة: 
Horace‏ 
Quintus Horatius Flaccus wal‏ 
Charles V‏ 
وليس Karl V‏ 
وليس Carlos V‏ 
ج - في جميع الحالات الاخرى يختار المفهرس الصيغة الاكثر ورودا في المصادر المرجعية في بلد اقامة 
المؤلف او نشاطه. 


وهنا تجدر الاشارة الى مشكلة يعاني منها المفهرس العربي كثيرا الا وهي نقحرة الاسماء 
الاجتبية باللغة العربية حيث يحتاج المفهرس أن يختار صيغة موحدة وليس أن يتبع كل الصيخ التي 
ترد خاصة في الكتب المترجعة. فكثيرا ما يصادف صيفا مختلفة للاسم الواحد. وتتلخص هذه المشكلة 
في الملامح التالية: 
1 - الصيغ التي اصبحت مشهورة في اللغة العربية والتي على المفهرس ان يتقبلها حتى ولو كانت 
متعارضة مع اي تقنينات للنقحرة. 
امثلة: 
الاسكندر الكبير 
هوميروس 
كونفوشيوس 
اقلاطون 
2 الاسماء التي تحتاج الى قواعد Gite‏ للنقحرة والتي نتج عن الافتقارلها وجود صيغ مختلفة في 
الادبيات المنشورة. وقد نتج الاختلاف للاسباب الرئيسية التالية: 
ومن أبرز هذه الحروف ما يلي: 
1ن جيب التي :في ine‏ تكن 9 pall lay hall‏ حزدى. 
مثلء عامر ابراهيم القنديلجي 


- 269 - 


فاضل الجلبي 
وكثيرا ما تطبع هذه بنقطة واحدة مما يزيد الامر تعقيدا للمفهرس. 
2 - ك-. التي هي بمعنى غ في العراق. وهذا حرف فارسي. 
مثل eh LS‏ وهذه تطيع احيانا دون الشرطة فوق الحرف. 
3 - ج او الجيم المصرية التي هي بصوت غ او نقحرة الحرف (8) وفي الطباعة لا يميز 
بينها وبين الجيم العادية: مثل جراهام لي يدل غراهام ليء والتي لا تميز عن جورج 


متلا. 
4 - ق المغربية التي هي بمثابة الجيم المصرية. مثل القمارك بدل الجماركء تقابلها في 
تونس احياناف. 


5 - ي. في تونس التي تقابل الحرف اللاتيني V‏ 
والغريب في الامر ان بيرز هذا الاختلاف رغم ان اسلاقنا عريوا الحرف )8( غينا 
وقبلنا ذلك منهم مثل الجغرافيا فلماذا هذا الاختلاف الان؟ ان الحاجة ملحة الى 
وضع صيغة يكون Yale GYI‏ أجماعيا خاصة وان اللغة العربية تتصف بصفه 
فريدة وهي انها لغة القرآن الكريم. 
ب - استخدام حروف العلة احيانا. والشكل احيانا اخرى لنقحرة حروف العلة او الحركات 
في اللغات الأخرى. وقد ادي هذا ايضا الى وجون ضيغ RIES‏ لانم الواحد . 
مثل: هاملن او هاملين 
وليام أو وليم 
جان أو جون 
واذا كتب لقواعد مقننة للنقحرة ان تصبح حقيقة فلا بد لها من ان تأخذ هذه المسألة بعين 
الاعتبار. والشيء الملفت للنظر هنا هو ان اختلاف الصيغ يرجع احيانا الى تأثير اللغة . 
الثانية في المشرق العربي والمغرب العربي. 
حتت افتعان اة الدربية ال جروف p05‏ خفن التحزوك Laie Yl SH}‏ مقل: J, PV‏ 
ويرتبط بذلك Las!‏ عدم امكانية نقحرة بعض الاصوات الناتجة عن بعض الحروف 
الاجنبية كما في الكلمات التالية: 


Weed Ware 
Soothe Soul 
Will Well 


thunder anger 
(ه) من‎ Gall المساهمة في وضع المباديء الاولية لموضوع النقحرة وضمنه في‎ ASU وقد حاول‎ 
الطبعة العربية من قواعد الفهرسة الانجلى امريكية والتي يتوقع من القاريء الرجوع اليها. الا ان الامر‎ 
يحتاج الى جهد مشترك بين المنظمات العربية وخاصة المنظمة العربية للمواصفات والمقاييس والمجامع‎ 
وتطبيقا التي عقدت في يوليو / تموز 1986 في‎ Lale المصطلح العربي‎ ale اللغوية. هذا مع العلم ان ندوة‎ 
تونس قد أوصت كلا من المنظمة العربية للمواصفات والمقاييس والنظمة العربية للثربية والثقافة‎ 
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والعلوم بوضع مواصقة عربية لهذا الغرض. 


(11.22 - 4.22) المدخل‎ pois 
لقد غطت القاعدتان 2.22 - 3.22 الارشادات اللازمة حول تحديد صيغة الاسم الشخصي‎ 
للمؤلف الذي يظهر في الاعمال في اكثر من صيغة. اما القواعد 11.22-4.22 فتعرف المقهرس بالجزء‎ 
من الاسم الذي يكون عتصر المدخل (اي الجزء الاول من مدخل الفهرس). والمبد] الاساسي في هذا‎ 
الاختيار هو تفضيل المؤلف لصيغة معينة. واذا لم يكن بالامكان معرفة ذلك يختار المفهرس عنصر‎ 
المدخل طبقا للاستخدام اللغويء اي ذلك الجزء من الاسم الذي يدرج تحته الاسم في القوائم الهجائية‎ 
المعتمدة بلغة المؤلف او في بلده (14.22). فاذ! كان العنصر المختار هو الاول يكتب الاسم بكامله بالترتيب‎ 
الطبيعي» والا فتوضع فاصلة بين عنصر المدخل وياقي اجزاء الاسم. والمعروف ان مثل هذا الاستخدام‎ 
غير موحد حتى الان في اقطار المشرق العربى بصورة خاصة. ولذا فان الطبعة العربية من قواعد‎ 
الفهرسة الانجلو اميركية قد اخذت موقفا تدعو فيه جميع المكتبات العربية الى تبنيه في سبيل التوحيد‎ 

وتقليص المشاكل الكبيرة التي تعاني منها المكتبات بالنسبة لعنصر المدخل للاسم العربي. 

عنصر المدخل للاسماء العربية 
يتلخص موقف الطبعة العربية لقواعد الفهرسة الانجلو اميركية في ثلاث قواعد: 

1 - يدخل الاسم العربي تحت العنصر الاكثر شهرة الذي يعرف به المؤلف او العلم العربي سواء كان 
هذا العنصر خطابا او كنية او اسما شخصيا او نسبا او لقبا او نسبة وسواء كان هذا العتصر 
بها او مركا عل أن يتم نخدي [3a‏ العتسر pisos‏ ال السار المرجعية الموضوعة لهذا 
الغرض. 

امثلة: 
مسلم بن Clas‏ القشيري ‏ تحت الاسم الشخصي وبترتيب طبيعي. 
سعد بن معاذ ‏ تحت الاسم الشخصي وبترتيب طبيعي 
تاج الشريعة؛ محمود بن احمد بن عبيد الله تحت الخطاب مع الفاصلة 
الجاحظ عمرو بن بحر تحت اللقب مع الفاصلة 
ابن حزم» gal‏ محمد علي بن احمد ‏ تحت النسب مع الفاصلة 
الصنعاني؛ يحيى بن محمد بن عبدالله - تحت التسبة مع الفاصلة 
ابو طالب المكي» محمد بن علي بن عطية تحت الكنية مع الفاصلة 

2 - يدخل الاسم العربيء فيما عدا ما جاء في (1) تحت العنصر الاخير سواء كان هذا العنصر بسيطا 
او ركبا وسواء كان اسم gf Lil gl le‏ تسيا إو ية ا واسعاء 

امثلة: 
ab‏ حسين ‏ تحت العنصر الاول بترتيب طبيعي 
عبد الحليم حافظ ‏ تحت العنصر الاول وترتيب طبيعي 
العقاد» عباس محمود - تحت اسم عائلة 
هاشم» ابراهيم ‏ العنصر الاخير هو اسم عائلة رغم انه يبدو كاسم شخصي 
عباسء احسان رشيد - العنصر الاخير هو اسم عائلة رغم انه يبدو كاسم شخصي 
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بن سلامة» يشير صيغة نسب 
حطاب» صدقي ‏ اسم عائلة يبدو على شكل لقب 
3ح قينا lac‏ فلك gals‏ :قراف الفيرسة US pal gles!‏ هن sla!‏ المرب سكام ها day‏ عن 
تحفظات في المكان المناسب من الطبعة العربية (مثل التحفظ الذي ورد سابقا. والذي يدعو الى 
استخدام الصيغة العربية من الاسم حتى ولو كان العمل بلغة غير عربية. انظر اعلاه) . 
المدخل تحت اسم العائلة (5.22) 
طق هذه القاغدة Jo‏ الاما المكوة من gl paul‏ الداع شنشطية وام gf‏ اشماء غاظة Lal‏ 
نذخل الاسم تحت اسه" الا الا ]ذااخصت فواعد Bodine‏ سل غير ذلك Sts)‏ 
6.22 ,17.22 ,28.22( 


امثلة: 
المنفلوطى. مصطقى لطفى Bernhardt, Sarah‏ 
الدجاني؛ احمد صدقي Foskett, Douglas J.‏ 


واذا لم gins‏ الاسم على اسم le‏ وكان متضمنا اسما آخر يعرق بالشخص ويقوم مقام اسم 
العائلةء فيدخل تحت ذلك العنصر متبوعا يفاصلة. 


امثلة: 

محمود؛ حيدر (الملاكم الامريكي) Ali, Muhammad‏ 

قأسم, نزار محمد علي Hus, Jan‏ 
واذا كان اسم العائلة مكونا من اسمين او AST‏ (اي انه كان اسم عائلة مركبا) فانه يدخل طبقا 


1 تحت العنصر من الاسم المركب الذي يقضله المؤلق. واذا لم يكن هذا معروفا فتحت العنصر الذي 
يدرج في المصادر المرجعية dab‏ المؤلف او يلد اقامته. 

امثلة: 
كرد Je‏ محمد 
بن سلامة» بشير 

2 - تحت العنصر الاول اذا كانت عناصر اسم العائلة المركي مربوطة عادة بشرطة قصيرة (من 
البديهي ان هذا غير مستخدم في اللغة العربية). 

امثلة: 


Day-Lewis, Cecil 


t 
bo 
N 
bo 

0 


Zographou-Valkanou, P. 
Seidl-Hohenveldern, I 
تحت العنصر الاول من اسم العائلة المركب الا اذا كانت لغة المؤلف هى اليرتغالية حيث يكون‎ . 3 
AST) paidi تحت‎ 
- امد لة‎ 
مصطفى‎ daal ابو حاكمة,‎ 
بحر العلوم, محمد صادق‎ 
التاجي الفاروقي› سليمان‎ 
الزوجة واسم عائلة الزوج الا‎ ible تحت العنصر الارل من اسم العائلة المركب المكرن من اسم‎ 4 
اذا كانت لغة الزوجة هي التشيكية او الفرنسية او المجرية او الايطالية او الاسبانية حيث يكون‎ 
تحت العنصر الاخير. والاستثناء ايضا منطيق على اللغة العربية.‎ 
امثلة:‎ 
الزوجة)‎ able ملحس‎ ‘Tal ياغي» حياة ملحس (ياغي — عائلة‎ 
الزوجة)‎ ible  رافح الزوج,‎ Üle  يربزكلا( الكزبيري» سلمى حقار‎ 
الزوجة)‎ Wk الخالدي, عنيرة سلام (الخالدي عائلة الزوج, سلام‎ 
مركب الا اذا كانت لغة المؤلف‎ Ble واذا لم تكن طبيعة اسم العائلة مؤكدة التركيب يعامل كاسم‎ 
يدخل‎ dus يدخل تحت العنصر الاخير دون احالة من الاول» أو عربية او اسكندنافية‎ dus الانجليزية‎ 
تحت العخصر الاخير مع احالة من العنصر الاول.‎ 
واذا کان اسم العائلة مسيوقا بسابقةء فيتيع في اختيار عنصر المدخل الصيفة التى يقضلها‎ 
المؤلف. واذا لم تكن هذه معروفة فوفق المصادر المرجعية بلغة المؤلف او في بلد اقامته. واذا كانت هذه‎ 
فقد بينت القاعدة )35.22 1( اسلوب الادخال بالنسية لعدة لغات‎ Logie السابقة اداة اوحرف أو مزيجا‎ 
: فيما يلي اهمها(‎ 
تجليزية: يدخل تحت السايقة‎ z SY) اللغة‎ 
او مختصرا من اداة مع حرف جر‎ (la, le) اللخة الفرنئسية: يدخل تحت السابقة اذا كانت اداة‎ 
اما اذا كانت الاداة كاملة ومسيوقة بحرف جر فيكون الادخال تحت‎ .(du, des) 
فيد خل تحت‎ (de) الجزء الذي يلي حرف الجر. واذا اشتمل الاسم على حرف الجر‎ 
جزء الاسم الذي يلي حرف الجر.‎ 
اللخة الالمائنية: تعامل معاملة اللغة الفرنسية.‎ 
اللغة الايطالية: يدخل تحت السابقة بالنسبة للاسماء الحديثة.‎ 
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اللفة الاسبانية: يدخل تحت الجزء من الاسم الذي يلي السابقة الا اذا كانت السابقة ادأة فقط حيث 
بدخل تحت الاداة. 
وتنطبق هذه القواعد بطبيعة الحال على الاسماء من تلك اللغات اذا ترجمت لهم كتب الى اللغة 
العربية الا اذا نقحرت هذه الاسماء بشكل تكتب فيه السوايق متصلة حيث يعتبر الاسم المتصل كوحدة 
واحدة دون اعتبار للسوايق. 


امثئلة: 
J‏ اسم اتجليزي De le Mare, Watter‏ 
أسم فرنسي Le Rouge, Gustave‏ 
أسم فرنسي Musset, Alfred de‏ 
اسم الماني Vom Ende, Erich‏ 
اسم الماني Goethe, Johann Wolfgang von‏ 
اسم ايطالي De Ponta Lorenzo‏ 
اسم ايطالي Lo Sevio,Niccolo‏ 
اسم اسباني Las Heras, Manuel Antonio‏ 
أسم اسباني Casas, Bartolome de las‏ 
اما اذا لم تكن السايقة اداة اى حرف جر او مزيجا منهما فيدخل الاسم تحت السابقة في جميع 
اللغات. 


الادخال تحت لقب النبلاء )6.22( 
تعتمد هذه القاعدة على القاعدة الاساسية (1.22 آ) حيث يجب ان يكون المدخل تحت الصيغة 
الاكثر.شيوعا للشخص. فاذ! استخدم مؤلف اللقب وليس اسم عائلته في اعماله. او اذا كان الشخص 
الذي ليس Life‏ معروفا اساسا بلقبه او كان مدرجا في المصادر المرجعية المناسبة كذلك» يكون المدخل 
على اطلاع باصول هذه الالقاب اولديه المصادر المرجعية اللازمة لمعرفة ذلك. كما ان عليه ان يتذكر ان 
بعض الالقاب البريطانية دون درجة البارون ويعض الالقاب في بعض الدول الاخرى ليست سوى 
عبارات شرف حيث يجب ان يكون المدخل في تلك الحالات تحت اسم العائلة. وقد اختلقت هذه القاعدة 
عن مثيلتها في قواعد عام 1967 حيث لم يعد الترتيب العددي في هذه الالقاب مقبولا نظرا للاعتماد على 
يكون على النحو التالي: 
الاسم في اللقبء اسم المؤلف بترتيب طبيعي لعتاصره. اللقب. 
امقلة: 
Lauderdale, James Maitland, Earl of, 1759-1839‏ — 1 
Jlasy‏ من Maitland, James, Earlof Lauderdale‏ 
Queensbury,John Sholto douglas, Marquess of, 1844-1900‏ — 2 
ويحال من Douglas, John Sholto, Marquess of Queensbury‏ 
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3 — Tennyson, Alfred Tennyson, Baron, 1809-1892. 
واذا لزم اي تمييزء يضاف ذلك بعد اللقب. اما اذا اختار المؤلف استخدام اسلوب اخرء اي انه‎ 
مقثال:‎ 
Orczy, Baroness 
The Scarlet Pimpernel / by Baroness Orczy, with photogroph of the author and 
her environment as well as illustrations from early editions, together with an intro- 


duction by Howard Breslin . - New York : Dodd, Mead, c 1964--xii, 267p : ill., 
ports ; 22 cm. 


المدخل تحت الاسم الاول )8.22( 
ان الشخص الذي لا يعرف باسم عائلة gl)‏ باسم يبدى انه اسم عائلة) او بلقب نبلاء يجب ان 
يدخل تحت الاسم الذي يظهر له في المصادر المرجعية. فاذا كان هذا الاسم مشتملا على كلمة او شيه 
الجملة بفاصلة. 
امثلة: 
يوحناء المعمدان Henry, of Huntington‏ 
لیوناردۍ ديفنشي Paul, of Aleppo‏ 
يهوداء هاليقي 
مالكولم اکس (يحال من اكسء مالكلولم) 
مدخل الاسماء الرومانية )9.22( 
يدخل الاسم الروماني الكلاسيكي تحت الجزء من الاسم الاكثر استخداما في المصادر المرجعية 
العربية اذا كانت المادة بتلك اللغةء او في المصادر المرجعية باللغات المفضلة الاخرى (الانجليزية او 
الفرنسية) في غير تلك الحالة. 


امثلة: 
يوليوس قيصر 
اورليان 
3 دند ون 


المدخل تحت الحروف الاستهلالية او الحروف او الارقام (10.22) 

اذا استخدم المؤلف حروفا استهلالية للتعريف بنفسه بصورة مستمرة يكون المدخل تحت هذه 
الحروف بترتيبها الطبيعى دون قلب. واذا عرف الاسم الكامل للمؤلف تعد احالة منه. كما تعد احالة 
اسم عنوان من الصيغة المقلوبة للحروف الاستهلالية. 
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امثلة: 
1 حت 
ابو مسلم الخراساني / أ.ث. - حيفا : [د.ن.], 1923... 
تعد احالة على التحو التالي 
Teed‏ ابو مسلم الخراساني 
انظر 


„ŠÍ 


2 - ح.ها.ن 
دماء ودموع / تأليف ح.هف. ن.. 1951 
تعد احالة على النحى التالي: 
ن.» ح. ه. دماء ودموع 
انظر 
ح.ه.ن. 
وحيث ان اسم المؤلفة الكامل معروف «حورية هاشم نوري» تعد احالة: 
نوري» حورية هاشم 
انظر 
OE‏ 
A.L.O.E.‏ — 3 
The giant-killer, or, The battle which all must fight / by A.L.O.E. ; with‏ 
engravings . - London ; Nelson, 1896 . - 201p. : ill ; 19cm.‏ 40 
وتعد احالة الى الصيغة الكاملة من الاسم وهى «A Lady of England»‏ 
A Lady of England‏ 
See‏ 
A.L.O.E.‏ 
ومن الاسم الحقيقي للمؤلفة Tucker, Charlotte Maria‏ 
See 1‏ 
A.L.O.E.‏ 
وكذلك الاحالة التالية 
E., A.L.O. The giant-Killer‏ 
see‏ 
A.L.O.E.‏ 
المدخل تحت شيه الجملة )11.22( 
تدخل شبه الجملة التي لا تتضمن اسم علم بترتيبها الطبيعي دون قلب» مع حذف الاداة الاولية 
(ياستثناء اللغة العربية حيث تبقى الاداة ان وجدت). 
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امقثلة: 


1 - غادة الصحراء 
اشرعة الليل المنسية : مجموعة شعرية / نظم غادة الصحراء.. 
Old author‏ — 2 
Anecdotes illustrative of the power of the Holy Seriptures, and C. ; to‏ 
which is annexed, the Bible / from an old author...‏ 
واذا استخدم الشخص اسما اولا gl)‏ الاسم الشخصي الحقيقي او غير الحقيقي) ومعه كلمة او 
شبه جملة في اعماله» يدخل تحت ذلك الاسم الاول متبوعا بالكلمة او شبه الجملة. وتعد احالة من 
الصيغة بالترتيب الطبيعي. اما استخدام الكلمة اوشبه الجملة مع اسم عائلة فمن البديهي ان المدخل 
تحت اسم العائلة. وهذه القاعدة تعديل لما كان متبعا في قواعد عام 1967 حيث كان المدخل تحت الاسم 
والكلمة او شبه الجملة دون قلب. 


امكثلة: 
Bday = 1‏ الملة 

ديوان التعازي : شعر شعبي / Wall‏ وحيدة ... 1952 
2 . احمدء الملا 


الرسالة الكلامية / للملا احمد.. 
John, Uncle‏ — 2 
The boy’s book of sports and games : containing rules and directions for the‏ 
practice of the principal recreative amusements of youth / by Uncle John... 1851.‏ 
واذا استخدمت كلمة او شبه جملة تسمي عملا آخر للشخص تستخدم هذه عنصرا للمدخل 
بترتيبها الطبيعى دون قلبء الا اذا امكن معرفة اسم | لشخص الذي تدل عليه حيث يكون المدخل Moin‏ 
تحت الرأس لذلك الاسم مع الاحالة من الكلمة اوشبه الجملة. 
مثال : 
Sassoon, Siegfried‏ 
Memoirs of an infantry officer / by the author of Memoirs of a fox-hunting‏ 
man... 1930‏ 
هنا يلاحظ ان المؤلف معروف.. ولذلك كان المدخل تحت الرأس له. وتعد الاحالات التالية: 
Author of Memoirs of a fox-hunting man (1)‏ 
see‏ 
Sassoon, Siegfried‏ 
Memoirs of a fox-humting-man, Author of (2)‏ 


See 
Sasson, Siegfried 
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الاضافات الى الاسماء )12.22 - 20.22( 
القاب النبلاء والقاب الشرف والتبجدل (12.22) 
اذا اختار التبيل ان يكتب مستخدما اسم عائلته بدل الاسم العلم في اللقب» يدخل تحت اسم 
عائلته. ولكن يضاق اللقب الى اسم TELJI‏ اذا استخدمه الشخص مع أسم عائلتهء ورحال من اسم 
العلم في اللقب. 
Wellesley, Dorothy‏ 


Desert wells / Dorothy wellesley .— London : M. Joseph, 1946 .— 85‏ 
p- ; 21cm.‏ 
وتعد الاحالة: Wellington, Dorothy wellesley, Duchess of‏ 
see‏ 
Wellesley, Dorothy‏ 
اما بالنسية لالقاب الشرف فتضاف كما هي معروفة في العادة. مشل سير او لورد او ليدي. 
وتستثنى من هذه القاعدة اي القاب للاسماء العربية الحديثة خاصة وانها ملغاة في جميع انحاء الوطن 
العربي» رغم استخدامها احيانا في المخاطبات الشفوية. 
امثلة: 
Scott, Sir Walter‏ — 1 
The fortunes of Nigel / Sir Walter Sott...‏ 


Bad‏ هنا ان الممارسة البريطانية LS‏ هي اعلاه تختلف عن الممارسة الاميركية حيث يكون 
cul Il‏ لديهم على النحو التالي: 
Scott, Walter, Sir‏ 
Bismarck, Otto, Furst von‏ — 2 
حيث اللقب Furst‏ الالماني ومعناه الامير لقب شرف منح للسياسي بسمارك في ple‏ 1871 حيث 
اصبح يعرف به. وعليه يكون جزءا من اسمه. 
القديسون (13.22) 
تضاق كلمة قديس Saint‏ بعد اسم القديس المسيحى الا اذا كان الشخص اضافة الى 
ذلك Lb‏ او امبراطورا او امبراطورة او ملكا او Kh‏ حيث يدخل في تلك الحالات حسب القاعدة 
17.22 17.221 ب. 


: امثلة‎ 
1 — John, of the Cross, Saint السرياني, افرامء القديس.‎ - 1 
2 — Cyril, Saint, Bishop of Jerusalem مكاريوس, القديس‎ - 2 


الارواح (14.22) 


الارواح عن اعمال الاحياء تضاف كلمة روح Spirit‏ بعد الاسم. 
Parker, Theodore (Spirit)‏ 
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الاضافات الى الاسماء المدخلة تحت اسم العائلة )15.22( - 
تضاف عبارات أو القاب الى اسم العائلة في الحالات التالية: 
T‏ اذا كان الاسم مدخلا تحت اسم العائلة فقط حيث تضاف العبارة المستخدمة معه. 
امتلة : 
1 حداد» الاستاذ 
الانجيل والقرآن / تأليف الاستاذ حداد.. 
تعد احالة: × الاستان alaa‏ 
ملاحظة: الاستاذ slaa‏ هو الاسم الذي يستخدمه الاب درة حداد في اعماله. 


2 — Seuss, Dr. 
One fish two fish red fish blue fish / by Dr. Seuss. — London : Collins 
and Harvill, 1960 . - 63 .م‎ : Col. ill. ; 24 cm 


وتعد احالة: x Dr. Seuss‏ 
ب - اذا كان الاسم اسم امرأة متزوجة معروفة باسم زوجها فقط. 
امئلة: 
1 - كفوريء جورج» مدام 
Bruce, William Mrs‏ — 2 
ج - اذا دعت الحاجة الى التمييز بين اسماء متشابهة ولم تكن تواريخ الميلاد والوفاة معروفة. 
الاضافات للاسماء المكونة من او المشتملة على حروف استهلالية (16.22) 
اذا احتاج المفهرس الى التمييز بين اسماء متشابهة 3 أسم العائلة والحروف الاستهلاليةء فانه 
يستطيع ان يضيف الاسماء الاولى كاملة بعد الحروف الاستهلالية. وتكرن هذه الاضافة محصورة 
امثلة: 
1 .> ضيف الله, eTe‏ (محمد بن مسعود) 
ويحاول من: 4 ضيف lil‏ محمد بن مسعول. 
Rouse, John E. (John Edward)‏ — 2 
Rouse. John Edward‏ 
الاضافات للاسماء المدخلة تحت الاسم الشخصي (الاول) اق النسية )17.22( 
أ - العائلات المالكة 
في المدخل الشخصي يضاف الى الاسم المخنصب كما هو معروف في اللغة العربية بالنسبة للمواد في 
تلك اللغةء او باللغات المفضلة (الانجليزية او الفرنسية) ان كان غير cells‏ واسم الدولة المحكومة. 
ويعتبر المنصب الملكى Jel‏ الالقاب حيث لا تضاف اليه اي القاب اخرىء كالقديس أو رئيس 
الوزراء Ms‏ 
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امقثلة : 
1 - الحسين بن طلالء ملك الاردن» 1935 . 
2 عبدالله بن الحسينء ملك الاردن: 1951-1882 
(ملاحظة: التواريخ في حالة المد اخل الشخصية هي تواريخ الميلاد والوفاةء وليست تواريخ تولي 
الحكم. واضافة التاريخ هذه اختيارية اذا لم تكن مطلوية للتمييز بين اسمين متشايهين). 
Sverre, King of Norway‏ — 4 
Hirohito, Emperor of Japan‏ — 5 
واذا اشتمل اسم الحاكم على العدد الترتيبي يبين ذلك كنابة بالحروف باللغة العربية اوبالارقام 
اللاتينية قي الحالات الاخرى. 
امتقلة : 
1 محمد الخامس» ملك المغرب. 
1 فيصل الاول. ملك العراق. 
3 - سليم الاول: سلطان العثماتيين 
Nicholas II, Emperor of Russia‏ — 4 


5 — Elizabeth II, Queen of the United Kingdom 
6 — Alfonso XIII, King of Spain 


ولا يضاف اي لقب اخر قد يعرف به الحاكم» لكن يحال منه الى المدخل. 


امثلة : 
ريتشارد الاول: ملك انجلترا 


× ريتشارد قلب الاسد 
سليمان الاول. سلطان العثمانيين 
× سليمان الحكيم 
راذا كان الشخص زوجا للحاكمة اوزوجة للحاكم فيبين ذلك بعد الاسم متبوعا بلقبه الملكي ومن 
كم كونه زوجا أو زوجة واسم الحاكم كما يدخل عادة لوكان بمفرده. 
امثلة : 
نورء الملكة. زوجة الحسين بن طلال؛ ملك الاردن. 
Henrietta Maria, Queen, Consort of Charles I, King of England and Wales‏ 
بالنسبة للابناء والاحفاد يضاف لقبهم أن كان لهم لقب بعد الاسم والا فتضاف كلمة ابن او ابنة 
أو حفيد أو حفيدة متيوعة باسم ولقب الوألد أو الجد. 
امثلة : 
بسمة, الاميرة, «Jo Gul‏ ملك الاردن 
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هذا لقبه Asahiko, Prince of Japan‏ 
Anne, Princess, daughter of Elizabeth II, Queen of the United Kingdom‏ 
واذا كان الاسم الذي يعرف به شخص من العائلة المالكة متضمنا اسم البيت او السلالة الخ» او 
اسم عائلة» فلا يدخل تحت ذلك العنصر (الا اذا كان العنصر الاول)ء ولكنه يدخل بترتيب مباشر. 
امثلة: 
خليفة بن حمد الثاني امير قطر 
فهد بن عبد العزیز آل سعود؛ ملك السعودية 
Louis Bonaparte, King of Holland‏ 
ب - البابوات 
من المعلوم ان البابا يتخذ لنفسه اسما جديدا عند تعيينه في كرسي البابوية. حيث يصبح مشهورا 
بالاسم الجديد» ولذا يستخدم هذا كمدخل شخصي وتضاف اليه عبارة باباء flags‏ من أسمه الدنيوي. 
إمثلة: 
Gag 1‏ الثالث والعشرون» Lla‏ 1968-1881 
John XXIII, Pope, 1881-1968‏ 
ج - الاساقفة: 
يضاف الى الاسقف المدخل تحت اسمه الشخصي (الاول): لقب اسقف او ما يقابله في الكنائس 
المختلفة. اما اذا كان مدخلا تحت اسم العائلة فلا حاجة لاضافة اللقب. وتتبع القاعدة نفسها بالنسبة 
للاسماء في المناصب الدينية الاخرى باستثناء تلك المناصب في الدين الاسلامي حيث لا تستخدم اي 
القاب الا اذا كانت لازمة للتمييز بين اسماء متشابهة وكانت تواريخ الميلاد و / أو الوفاة غير 
معروفة» مثل: 
أحمد, الملا 
وأجب الوجود, للملا أحمد. 
امثلة : 
1 اتناسيوس: Joannes, Bishop of Ephesus LY!‏ — 2 
الاضافات للتمييز دان اسماء متشابهة )19.22-18.22( 


التواريخ (18.22) 

تضاف تواريخ (الميلاد / او الوفاة) الى اسماء المؤلفين للتمييز بين اسمين متشابهين او اكثر. 
ويستطيع المفهرس اختياريا ان يضيف هذه التواريخ حتى al gly‏ تكن هناك dale‏ للتمييز اذا كانت هذه 
التواريخ متوافرة بسهولة كأن تكون موجودة في العمل قيد الفهرسة او اذا عثر عليها اثناء البحث عن 
الصيغة المناسبة للاسم في المصادر المرجعية. وقد يكون التاريخ تقريبيا في dal‏ عنصريه او كليهماء او 
جزئيا (للميلاد فقط او الوفاة فقط)ء اذا لم يكن التحقق منه او استكماله ممكنا. 
امكثلة: 

ابن عساكرء بهاء الدين القاسم بن ابی غالب ت. A723‏ [1368] 
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ابن عساكر, ثقة الدين ابو القاسم علي بن الحسن, 571-499 ه ]1211-1137[ 
ابن مالك. محمد بن عبد الله الطائي, 1274-1203 
Parkinson, Cyril Northcote, 1909‏ 
Cardiner, Richard, fl. 1599-1603‏ 
اضافة عبارات مميزة )19.22( 1586-1640 Ford, John, ca.‏ 

هن الطبيعي ان يقوم المفهرس ببذل كل جهد ممكن للعثور على التواريخ لكل الاسماء المتشابهة. 
ولكن اذا لم يستطع العثور عليها فان عليه ان يحل المشكلة الناجمة عن هذا التشابة باضافة تحديد 
paida‏ مناسب. وقد اعطي المفهرس حرية اكير في هذا الشأن بالنسبة للاسماء المدخلة تحت الاسم 
الشخصي (الاول). ولكن اذا كان الامر مرتيطا بالاسماء المدخلة تحت اسم العائلة فان عليه ان يحصر 
اعتماده في ذلك على المصدر الرئيسي للمعلومات والمصادر المرجعية. وفي حالة عدم امكانية التمييز تدخل 
الاسماء بدون اي تمييز. 
قواعد خاصة للاسماء في لغات محددة )22.22 - 28.22( 

تغطي القواعد 28.22-22.22: الاسماء المكتوبة بالحروف الهجائية العربية (اللغة العربية 

وكذلك الفارسية والاردية مثلا) (22.22) والاسماء البورمية والكارين (23.22) والاسماء الصينية التى 
تشتمل على اسم شخصي غير صيني )24.22( والاسماء الهندية )25.22( والاسماء الاندونيسية 
(26.22) والاسماء الملايية )27.22( والاسماء التايلاندية (28.22). ومن الجدير بالذكر ان هذه 
القواعد تتبع في حالة اختلافها عن القواعد السابقة العامة. واذا احتاج المفهرس الى التعرف على 
الممارسات في لغات اخرى فليرجع الى الدليل الذي اعده الاتحاد الدولي لجمعيات المكتبات(). 

بالنسية للاسماء المكتوية بالحروف الهجائية العريية )22.22( حددت القاعدة ان نصوصها 
تنطبق على الاسماء بدون عائلة او اسم يقوم مقام اسم -le‏ وفي حالة الشك يفترض ان الاسم للمؤلف 
الناشط في القرن العشرين يشتمل على اسم عائلة وان الاسماء الاخرى لا تشتمل. وهذا لا يختلف في 
فحواه Lee‏ سبقت مناقشته حيث انه في الحالة الاولى دعت الطبعة العربية الى اعتبار العنصر الاخير من 
الاسم اسم عائلة اى اسما يقوم مقام اسم العائلة حيث يكون عنصر المدخل. اما في الحالة الثانية فقد 
اتبع Tall‏ العام وهو اختيار العنصر الاشهر من الاسم عنصرا للمدخل اعتمادا على المصادر المرجعية. 
وقد دعت القاعدة الى اعتماد العنصر الاول من الاسم مدخلا اذا لم يكن التحقق ممكناء ومثل هذا 
الاجراء غير مقبول بالنسبة للاسماء العربية كما سبق ان Gas‏ في بداية القصل. 

والعتاصر الاساسية للاسم التي حددتها القاعدة هي الخطاب والكنيةء الاسم الشخصي. 
النسب, اللقب» النسبة؛ التخلص» ومن هنا لا بد للمفهرس ان يتذكر بان ما قد يكون كنية في اسم قد 
يكون اسما شخصيا في آخر. كما ان ما قد يكون لقبا في اسم يكون اسما شخصيا في آخر. ولكن هناك 
حاجة الى ان يعرف المفهرس ترتيب عناصر الاسم بعد عنصر المدخل» حيث ان الترتيب اعلاه مناسب مع 
مراعاة عدم المغالاة في ذكر عناصر النسب حيث يكتفى بالنسب الى الاب فقط وتحذف عناص النسب 
الاخرى من الاسم الا اذا كانت لازمة للتمييز بين اسمين متشابهين, والامثلة التالية توضيح لادخالات 
تحت العناصر المختلفة: 
الخطاب (تركيب يكون جزؤه الاخير Sule‏ كلمة الدين) 

رشيد الدين طبيب 
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علاء الدين الطرايلسيء علي بن محمد 
x‏ الطرابلسي» علاء الدين, علي بن محمد 
فخر الدين المعني. 
الكنية (تركيب يكون اوله عادة كلمة ابو او ام) 
ابو حيان التوحيديء علي بن محمد 
× التوحيديء ابو حيان علي بن محمد 
× علي بن محمدء ابو حيان التوحيدي 
ام عمارةء نسيية بنت كعب بن عوف المازنية الانصارية 
× نسيبة بنت كعب بن عوف المازنية الانصارية 
ابو الفتوح الكلبي» يوسف بن عبد الله 
x‏ الكلبى. gal‏ الفتوج ىفن Mage‏ 
× يوسف بن عبد الله» ابى الفتوح الكلبي. 
الاسم الشخصي (اي الاسم الارل الذي يعرف به الشخص) 
علي بن ابي طالب 
بشار بن برد 
نشوان بن سعيد الحميري 
× الحميري» نشوان بن سعيد 
الفضل بن عباس 
قبيصة بن ذؤيب 
قدامة ين جعفر 
النسب (تركيب يكون اوله كلمة ابن او ابنة) 
ابن سلام» ابو عبيد القاسم بن سلام الهروي البغدادي. 
ابن العميدء ابو الفضل محمد بن الحسين 
ابن قروخ؛ gal‏ محمد عبد الله القارسي. 
اللقب (تسمية وصفية) 
balali‏ ابو عثمان عمروين بحر 
الحطيئةء ابو مليكة جرول بن اوس. 
النسبة (صفة ple‏ تنتهي بالياء وتدل على الاصل أو الاقامة او احوال اخرى) 
الفيوز ابادي» محيي الدين ابو طاهر محمد بن يعقوب 
القاليء ابو علي اسماعيل بن القاسم 
الحلواني ابو الفتح محمد بن علي. 
التخلص (الاسم الذي يشيه الاسم المستعار الان) 
قاعاني» حبيب الله شيرازي. 
اما فيما يخص الاسماء باللغات الاخرى فيرجع Gall‏ في القواعد المبينة اعلاهء Lale‏ بان تلك 
القواعد تنطبق على نقحرة هذه الاسماء GUL‏ العربية ايضا. 
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الفصل الثالث 
الاسماء الجغرافية 


ان sel ail‏ الخاصة بالاسماء الجغرافية مهمة جدا كمقدمة لرؤوس الهيئات» حيث انها لازمة 
للدلالة على اسماء الحكومات كرؤوس (3.24 ه)ء كما ان كثيرا من الاجهزة الحكومية تدخل فرعيا لمثل 
هذه الاسماء الجقراقية )26.24-17.24( وبالاضافة الى ذلك تستخدم الاسماء الجغرافية للتمييز بين 
اسماء الهيئات المتشايهة (4.24 ج) 


في هذا الفصل هناك قواعد لاختيار الاسماء )3.23-2.23( والاضاقات للاسماء الجغرافية 
)4.23( وتعديل الاسماء الجغرافية (5.23). فبالنسبة للاختيار تعنى القواعد بتحديد الصيغة حسب 
اللغة. ولذا فهى بالنسبة للمواد العربية الصيغة باللغة العربية. اما الاضافات فتخص مسألة تحديد اي 
اسماء الاماكن الاكبر افضل للتعريف بالمكان الاصغر (مثلا هل الولاية او المقاطعة او اللواء او القصبة 
او البلد التي يجب ان تضاف الى اسم المدينة) . والتعديل مرتبط باستخدام عبارة د الة على السلطة. 


قواعد عامة (2.23 ) 

هذه القواعد العامة مرتيطة باختيار الصيغة المناسبة من بين صيغ مختلفة فهى بالنسية للمواد 
dy pall‏ الصيغة المعروفة باللغة العربية اعتماد! على معاجم اليلدان او المصادر المرجعية الاخرى 
المنشورة باللغة العربية. وقي حالة الشك يستخدم الاسم باللغة الوطنية. واذا كان ab‏ اكثر من لغة 
وطنية تستخدم الصيغة التى ترد AS!‏ في المصادر العربية. ولا تتضمن القاعدة اية اشارة الى الصيغة 
التى Gas‏ اذا اختلفت التهجئة في اللغة الواحدة Las‏ في ذلك اللغة العربية. الا ان باستطاعتنا اعتماد 
القاعدة (2.24ج) التى تنص على اختيار التهجئة الناتجة عن تغيير رسمى في Ga gall‏ او اذا لم ينطبق 
هذا ان تستخدم التهجتة الغالبةء اما في حالة الشك فتستخدم Ga gall‏ الواردة في اول عمل تتم فهرسته . 
امثلة: 


سوريا او سورية 

انجلترا أو انكلترا أو انقلترا أو انجلتره 

ومن الواضح أن هناك اختلافات في التهجئة ناتجة عن تطبيق قواعد مختلفة للنقحرة وقد اشير في 
(a) Gall‏ ان بعض الحروف الهجائية الغريبة عن اللغة العربية قد اقحمت في اللغة eda yall‏ مثل چ 
التي تلفظ تش . أو ك التي تلفظ غ او الجيم المصرية في العراقء او جيم المصرية بدل غ» اوق المغربية 
التي تلفظ مثل غ او الجيم المصرية. والغريب في الامر هنا ان اللغة العربية قد احتوت على كلمات معربة 
وقيلت قلب الحرف (G)‏ الانجليزي على شكل غ كما في الكلمات الجغرافيا او الفوتوغرافيا او غرام» 
فلماذا تختلف الان في الشكل الذي يجب ان يكتب فيه؟ وتتيجة لذلك نرى صيغا مختلفة لليلد الراحد. 
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ER‏ تشيكوسلوفاكيا 
P‏ ىچى sis‏ طوقق 
بلغاريا بلجاريا بلقاريا بلغارية 


وهنا لا بد من الاشارة إلى مشكلة ترتيب المداخل اذا لم يتم التوحيد في اللغة العربية LES‏ 
اجابات لمساعدة المفهرس العربى. 


وهناك مشكلة اخرى بالنسبة للاسماء الجغرافية في اللغة العربية حيث يكون للمكان الواحد اكثر 


من تسمية : 
امثلة: 
الاطلسي او الاطلنطي او الاطلنطيقي 
الهادي أو الباسفيك أو الباسيفيكي 


من الطبيعي ان اختيار الاسم الغالب سيؤدي الى قرارات مختلفة اذ ان الغلبة مختلفة بين قطر 
واخر رغم ان اللغة واحدة. ولحسن Ball‏ ان مشكلة اسماء يلدان العالم قد حلت عن طريق المواصفة 
العريية ply‏ 1642 )3.90 اشنناء البادان واللغات: فاا seawall caved!‏ 
تغير الاسم )3.23( 

1 - القواعد عن اسماء الحكومات (3.24ه) 
او ب - القواعد للاضافات الى اسماء الهيئات )4.24 ج 6) واسماء المؤتمرات (7.24 ب4) 
أو ج- القواعد الاخرى ذات العلاقة في الفصل الرابع والعشرين من القواعد (رؤوس الهيئات) 
(انظر الفصل الرابع أدناه) . 
الاسم الجديد للمواد التي يناسيها ویربط بين الاسمين باحالات «انظر ايضا». 
امثلة: 
باكستان الشرقية حتى 1971 
التي اصبحت بنغلادش 

وفي هذا المثال اذا استخدم الاسم لتميين اسم هيئة فلا يستخدم الاسمان بل الاسم 
الاحدت فقط. 
الاضافات للاسماء الجغرافية (4.23) 


اشارات الترقيم: 
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تحصر الاضافات الى الاسماء الجغرافية المستخدمة كعناصر مد اخل بين هلالين. 
الاشرفية (Glee)‏ 
مدينة عيسى ( البحرين) 
اما اذا كان الاسم نفسه مستخدما كاضافة فيسيق الاسم للمكان الاكبر بقاصلة. 
قاعدة عامة : 
اذا كان من الضروري التمييز بين مكانين او اكثر بنفس الاسم يضاف اسم المكان الاكبر. وقد 
بالنسبة للاسماء الجغرافية العربية فيتيع ما يلي خاصة اذا كان لازما للتمييز: 
1 - المقاطعة او الولاية او المحافظة او اللواء او القصبةء تميز باسم القطر. 
2 - الاماكن في الجزر تميز باسم الجزيرة وليس باسم القطر الذي تتبعه الجزيرة. 
gull - 3‏ تميز ياسم المقاطعة او الولاية الخ. اذا كان ذلك كافيا والا قيضاف اسم القطر لوحده او الى 
اسم المقاطعة الخ. 
4 - الاماكن في Gall‏ تميز باسماء المدن» ويحال من اسم المدينة متبوعا باسم المكان. 
الاسماع الجغرافية التي تشتمل على عبارة دالة على نوع السلطة )5.23( 
نظرا لخاصية اللغة العربية تكون مثل هذه العبارة الجزء الاول من الاسم الجغرافي. ولهذا فاتها 
لا تحذف. 
مثال : 
مدينة عيسى وليس couse‏ أو عيسى» مدينة 
اما اذا لم يكن الاسم مشتملا على عبارة Us‏ على نوع السلطة بينما يلزم لاغراض التمييز عن 
اسم اخر مشابه.اتبع التعليمات في 6.24 (الاضافات للحكومات). 
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الفصل الرابع 
الرؤوس للهيئات 


يغطي هذا الفصل قواعد تركيب اسماء الهيئات كما هي معرفة في 1.21 ب 1 (انظر haill‏ الاول 
من هذا القسم). قبعد أن يقرر المفهرس ان الهيئة هي التي ستستخدم كمدخل رئيسي اواضافي عليه ان 
يقرر الصيغة المناسية لاسمها. والمبدأ في اسماء الهيئات لا يختلف عنه في اسماء المؤلفين الشخصيين 
من حيث اختيار الاسم شائع الاستخدام حتى ولولم يكن هذا الاسم هو الاسم الرسمي للهيئة. الا انها 
تختلف عن اسماء المؤلقين الاشخاص في حالة تغير الاسم اذ تحتاج الى رأس جديد للاسم الجديد مع 
الاحالة للريط بين الاسماء السابقة واللاحقة. 


1455 القواعد بقاعدة اساسية )1.24( تليها قواعد اختيار الاسماء )3.24-2.24( ثم الاضافات 
والحذوفات والتعديلات )11.24-4.24(« تأتى بعدها القواعد الخاصة بالهيئات الفرعية اوذات العلاقة 


بصورة dale‏ (16.24-12.24)» ثم قواعد الهيئات والمناصب الحكومية )26.24-17.24( واخيرا الهيئات 
والمناصب الدينية (27.24). 
القاعدة الاساسية (1.24). 

باستثناء حالات محددة تعالجها قواعد لاحقة يدخل المفهرس الهيئة تحت اسمها مباشرة. ولا بد 
هنا من ان نستعيد للذاكرة الممارسات التي كانت سائدة قبل قواعد 1967 حيث كان هناك تمييز بين 
الجمعية والمؤسسة حيث تدخل الاولى تحت اسمها مباشرة بينما الثانية تحت اسم المكان الذي تقع فيه. 
مما اثقل كاهل المفهرس في تحديد ما يقع ضمن الجمعية او المؤسسة. والمبدأ في اختيار اسم الهيئة هو 
ذلك الاسم الذي تستخدمه الهيئة للتعريف بنقسها. واذا كان للاسم اكثر من صيغة يتم اختيار الصيفة 
السائدة اعتمادا على الاعمال الصادرة عن الهيئة بلغتها. واذا اشتمل اسم الهيئة او كان مكونا من 
حروف استهلالية فانه يدخل كذلك مع عدم ترك فراغات بين الحروف الاستهلالية او بين النقطة 
والحرف الاستهلالي الذي يليها. اما ابقاء النقطات او عدم ابقائها بين الحروف الاستهلالية» فيتيع 
استخدام الهيئة نفسها. وتعد الاحالات من صيغ الاسم كما هو مبين في قواعد الاحالات (انظر الفصل 


امكثلة: 

All-American Soap Box Derby الجمعية العلمية الملكية‎ 
B.B.C معهد الكويت للابحاث العلمية‎ 
Church of England صوت العرب‎ 
CICRIS سوتاطراك‎ 
CROSBY Central Library سنيم‎ 
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Air Canada المكتبة الخالدية‎ 


George Fry and Associates الملكية الاردنية‎ 
Creenbank High School for Girls المدرسة الحسينية الثانوية للبنات‎ 
D.G.Jackson Advertivsing Service غنيم للاعلانات‎ US, 
CNRS 


الجامعة الاردنية 
جامعة الفاتح B.R.G.M.‏ 
ندوة تدريس علم المكتبات والمعلومات (1981: الرياض) 

International Sunday School Convention 


مؤتمر الاعداد الببليوغرافي للكتاب العربي (الثاني: 1977: بغداد) (11th: 1905: Toronto)‏ 
المسجد الاقصى Symposium on Heavy-water Power‏ 
كنيسة المهد Reactors (1967: Vienna)‏ 
مراد اخوان للتجارة والمقاولات University of Southampton‏ 
مكتية عارف حكمت Washington Memorial Chapel‏ 


واذا كان اسم الهيئة بلغة اجنبية وليس لها اسم شائع باللغة العربية او كان اسمها الاجنبي 
اغلب قتتم النقحرة باللغة العربية وفق قواعد محددة لذلك الا اذا تضمن العمل الصادر عن الهيئة 
نقحرة اشتهرت اكثر باللغة العربية حيث يجري اختيار تلك الصيغة. اما اذا كان للهيئة الاجنبية اسم 
سائد باللغة العربية فيستخدم هذا الاسم GALS‏ ويحال من الصيغ الاخرى. 


امتلة : 
اليونسكو 
x‏ منظمة الامم المتحدة dos AU‏ وا الثقافة 
مم بيه و 3 
x‏ الاونسكو 
شل 
× شركة شل 
أويك 


x‏ منظمة الاقطار المصدرة للبترول 
منظمة التعاون الاقتصادي والتنمية 
وليس او أي سي دي 
السوق الاورويية المشتركة 
وليس اي اي سي 
حلف الاطلسي 
ولیس الناتو 
المتحف البريطاني 
مكتبة الكونجرس. 
واذا تغير اسم الهيئة فعلى المفهرس ان يعد مدخلا جديدا تحت الاسم الجديد للمواد التي تصدر 
تحت هذا الاسم. ويحال من الرأس القديم الى الجديد ومن الجديد الى القديم. والمنطلق في ذلك ان تغير 
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gil كر‎ eal aac yl 
: dL Sal 


fecal ال‎ pico 
تأسس عام 1932 باسم المجمع الملكي للغة العربية. وتغير الاسم عام 1936 الى مجمع قؤاد الاول‎ 
للغة العربيةء والى الاسم الحالي عام 1952. ولم يميز بالمكان لان المجامع العربية الاخرى منسوية‎ 
gh اللغة العرجية‎ pace مكل‎ 
وتعد نفس الاحالة التوضيحية تحت الاسم الاول المجمع الملكي للغة العربية والثاني مجمع فؤاد‎ 
الاول للغة العربية في حالة وجود اعمال للمجمع تحت الاسماء المختلفة له في المكتبة.‎ 

2 الجمعية المصرية للدراسات التاريخية 
للاعمال لهذه الجمعية انظر ايضا اسمها السايق: 
الجمعية الملكية للدراسات التاريخية. 
Ula! aly‏ آيخنا كحت الام السايق Jei gail Jo‏ 
الجمعرة GSU‏ للدراسات التاريخية 
للاعمال لهذه الجمعية انظر ايضا تحت الاسم الجديد: 
الجمعية المصرية للدراسات التاريخية. 


3 — Midwest Inter-Library Center 
For works by this body see also the later heading: 
Center for Research Libraries 
Center for Research Libraries 
For Works by this body see also the earlier heading: Midwest Inter-library 
Center 


الاسماء المختلفة. قواعد dole‏ )2.24( 


رغم ان هيئة ما لا تغير اسمهاء الا انها قد تدرج اسمها تحت صيغ مختلفة في اعمالهاء By‏ هذه 
الحالة تفضل الصيغة الواردة في المصدر الرئيسي للمعلومات. واذا ورد الاسم في اكثر من صيغة في 
المصدر الرئيسي للمعلومات يختار المفهرس الصيغة الواردة في المكان الانسب من المصدرء مثل اعلى 
العنوان او في بيانات النشر او بيان المسؤولية والتي تفضل على تلك الواردة في اماكن اخرى, كجزء من 
العنوان مثلا. واذا لم تحل هذه الارشادات المشكلةء يجري اختيار الصيغة الاغلب (وهنا سيكون لرأي 
المفهرس تأثيره على الاختيار). وفي حالة الشك يختار المفهرس الصيغة الاقصر مفضلة على الصيغة 
المكتوبة بالكامل على ان يتبع الاسلوب الذي تكتب فيه الهيئة اسمها (كاستخدام الحروف الكبيرة او 
الصغيرة). 
امثلة: 


يوذيدو 
× منظمة الامم المتحدة للتنمية الصناعية 
الملكية الاردنية 
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x‏ الخطوط الجوية الملكية الاردنية 


سنيم 
x‏ الشركة الوطنية للصناعة والمناجم (موريتانيا) ERIC‏ 
x Educational Resources Information Center‏ 
Aslib‏ 


واذا كانت الصيغة القصيرة مستخدمة كاسم لهيئة اخرى» او كانت غير GALS‏ للتعريف في 
الفهرسء يختار المفهرس الصيغة الواردة في المصادر المرجعية او الاسم الرسمي. 
متال : 
National Research Council of Canada‏ 
National Research Council alg‏ 
الاسماء المختلفة. قواعد خاصة )3.24( 
| اللفة 
اذا ورد اسم الهيئة في مطبوعاتها بلغات مختلفة, تستخدم اللغة الرسمية للرأس (اذا لم تكن 
اللفة العربية احداها). واذا كانت اللغة المفضلة الثانية (الانجليزية او الفرنسية) هي اللغة الرسمية 
يختار المقهرس الصيغة باحدى تلك اللغتين. 


امثلة: 
البنك الاسلامى للتنمية 
FID‏ 
ولیس IFD‏ 
International Federation alg‏ 
For Documentation‏ 
Federation International alg‏ 
de Documentation‏ 


ب - المنظمات الدولية 


تستخدم الصيغة العربية ( او المعرية اذا غلبت) للاعمال الصادرة عن المنظمات الدولية اذا 
كانت هذه الأعمال باللفة العريية. وفي غير ذلك تتبع التعليمات في )1( اعلاه. 


الاتحاد الدولي لجمعيات المكتبات 


x‏ افلا 
جامغة gall‏ العريية 
مجلس الامن 
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OPEC 
OPEP ولمس‎ 
x Organisation of Petroleum Exporting Countries 
ج - الاسم الاصطلاحي او العرق؛‎ 
كرأس لمدخلها في الفهرسء فعلى المفهرس ان يغير المدخل الى الاسم العرفي المشتهر. واذا كانت الهيئة‎ 
المفضلة الثانية في غير ذلك.‎ TUL قديمة يتم الاختيار للاسم العربي (ان وجد واحد) للعمل بالعربية او‎ 
امثلة:‎ 
الكنيسة الارثوذكسية‎ 
معروفة ايضا بالاسماء التالية‎ 
الكئيسة الشرقية‎ 
أو الكنيسة الارثوذكسية الشرقية‎ 
أو الكنيسة الارثوذكسية اليونانية‎ 
وحيث ان الاول هو الاشهر يختار كرأس ويحال من الاسماء الاخرى.‎ 
Warren Commission 
The Warren report : report of the President’s Commission on the Assassination 
of John F. Kennedy . - [New York]: Associated Press, [19647] 
هنا الاسم الرسمي للجنة هو ما ورد في بيان العنوانء غير انها اشتهرت باسم رئيسها اكثر. ولذلك‎ 
جرى اختيار الاسم العرفي رأسا لها.‎ 
د. الجمعيات الدينية‎ 
اعلاه.‎ (a) يتبع في ذلك ما ورد في‎ 
الحكومات‎  ه‎ 
الرسمي.‎ 
امثلة:‎ 
الاردن وليس المملكة الاردنية الهاشمية‎ 
السودان وليس جمهورية السودان الديمقراطية‎ 
العربية‎ pas وليس جمهورية‎ naa 
لكن‎ 
الامارات العربية المتحدة‎ 
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الاتحاد السوفيتي وليس روسيا 
Korea (North)‏ 
وليس Democratic People’s Republic of Korea‏ 


Nottinghamshire 
County of Nottingham وليس‎ 
المؤتمرات والاجتماعات:‎ - 3 
ea ae RONMENT أو اختصار اسم هيئة لها علاقة بالاجتماع, , الا اذا كان هذا الاسم‎ seal 
فرعيا بالنسية لها حيث تطبق القاعدة )13.24( (انظر ادناه). واذا كان للمؤتمر اسم عام وآخر محدد‎ 
ز - المعابد والكنائس المحلية:‎ 
يستخدم اسم المعبد او الكنيسة المحلية الذي يرد في مطبوعاتها في المصدر الرئيسي للمعلومات.‎ 
واذا تنوعت الصيغ يتم اختيار ابرزها. واذا لم يعرف ابرزها اولم تكن هناك صيغة بارزة يجري اختيار‎ 
الاسم حسب الافضلية التالية:‎ 
الاسم الذي يبدا باسم مكان يقع فيه المعبد او الكنيسة.‎ - 3 
الاضافات والحذوفات والتعديلات‎ 
عالجت القواعد السالفة المشاكل الرئيسية للمدخل حيث بنيت القاعدة الاساسية على نفس المبدا‎ 
بصورة بارزة, وقد‎ Tg Il الذي يحكم اسم المؤلف الشخصي. اي استخدام الاسم الذي تعرف يه‎ 
عالجت ت تلك القاعدة حالة تغير الاسم ايضا. كما ان القاعدتين 3.24-2.24 حددتا اسلوب الاختيار من‎ 
بين الصيغ المتنوعة للاسم الواحد. الا انه يحدث ان يكون اسم الهيئة كما يرد في المصدر الرئيسي‎ 
للمعلومات هو نفس اسم هيئّة اخرى احياناء او انه لا يعكس فكرة انه يخص هيئة. كما ان هناك مشاكل‎ 
توجيهات في مثل هذه الحالات.‎ 
(4.24) الاضافات‎ 
تحصر الاضافات لاسماء الهيئات بين هلالين‎ 
: امقتلة‎ 
فيلكا (ناقلة)‎ 
قيلكا (جزيرة)‎ 
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واختياريا يضاف اسم المكان حتى لولم تكن هناك حاجة التمييز. 

الحرية (يخت) 
القطر او الولاية call‏ كا هو مناسب مختصرا اذا كان ذلك ممكنا. 
dL tal‏ : 

جماعة الاخوان المسلمين (الاردن) 

National Committee on the Status of Women (India) 

بالنسبة للهيئات الاخرى يضاف اسم المكان Goll‏ الذي تقع فيه الهيئّة او الذي يرتبط Sale‏ 
باسمهاء الا اذا كان اسم مؤسسة او تواريخ الهيئة او اي تحديدات اخرى توفر تعريفا افضل. By‏ حالة 
اضافة اسم المكان المحليء يحذف اسم المكان الاكبر اذا كان ذلك الاسم جزءا من اسم الهيئة او معروقا 
ضمنا من اسمها انه كذلك. 


امثلة: 
النادي العربي (اريد) 
النادي العربي (الكويت) 


النادي الافلي (القاهرة) 

النادي الاهلي (الرياض) 

جمعية البلقاء الثقافية (السلط) 

مسرح سمير الرفاعي (الجامعة الاردنية) 
التمييز باسم المكان الاصغر. اما اذا كان اسم الهيئة مرتبطا باسم مؤسسة فيذكر اسم المؤسسة 
بالصيغة واللغة المستخدمتين في الرأس. 
امثلة: 


نادي عمان الرياضي (اللويبدة) 

وليس نادي عمان الرياضي (اللوييدة. عمان) 

الجماعة الاسلامية (جامعة القاهرة) 

ويضاف تاريخ التأسيس والسنوات المضمنة لوجود الهيئة اذا استخدم نفس الاسم من قبل 
هيئتين او اكثر لا يمكن تمييزها بالمكان. 

معهد مصر (1801-1798) 

معهد مصر )1918 ( 


- 293 - 


فيضاف تحديد عام مناسب باللغة العربية للمواد بتلك اللغة او باللغة المفضلة الثانية اذا لم يكن كذلك. 


الرجل الانيق (مصنع) 
الرجل الانيق (سوق مركزي) 
الحذوفات (5.24) 
الادوات: تحذف الادوات الاولية (يا ستثناء اللغة العربية) من اسم الهيئة الا اذا كانت هناك 
اسباب نحوية تمنع ذلك. 
امثلة: 
News (New York, N.Y.)‏ — 1 
European round trip / The News..‏ 
حذقت The‏ 
Library Association‏ — 2 
حذفت The‏ 
العبارات الدالة على نوع الشركة او العبارات المحددة لها: 
تحذف النعوت الد الة على نوع الشركة (مثل المحدودةء المساهمة» محدودة المسؤولية: الخ) اوما 
يعادلها قي اللغات الاخرى من اسم الهيئة: الا اذا كانت جزءا متكاملا من الاسم او كانت لازمة لبيان ان 
الاسم لهيئة. كما تحذف المختصرات التي ترد قبل اسم السفينة. 
امثلة: 
البنك العربي 
حذفت كلمة المحدود 
شركة البوتاس العربية 
حذفت عيارة المساهمة المحدودة 
Firestone Tire and Rubber Company‏ 
حذفت Inc‏ 
Arthur D. Little, Inc.‏ 
Alternate Choice, Inc.‏ 
لم تحذف Inc.‏ لانها لازمة لبيان أن الاسم لهيئة 
الحكومات. الاضافات )6.24( 
تحاول هذه القاعدة اعطاء ارشادات حول المدخل لاسماء السلطات ‏ مميزة عن القواعد التى 
وردت في الفصل السايق من هذا القسم (الاسماء الجغرافية). الا انها غير مستقلة بالكامل حيث تنص 
على انه في حالة عدم امكانية تمييز الاسماء بموجب القاعدة 4.23 تضاف اضاقات اخرى طبقا للقاعدة 
الحالية. 
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يضاف نوع السلطة بالعربية (للمواد العربية) اذا لم تكن السلطة مدينة. واذ لم يكن هناك 
مصطلح عربي يضاف المصطلح باللغة الوطنية (منقحرا اذا لزم الامر). اما في حالة المواد بغير العربية 
فتعطى الافضلية للغة الثانية. واذا لم يكن نوع واحد للسلطة كافيا تضاف كلمة او شبه جملة مناسية. 


امثلة : 

Alberta (Va.) (عسير)‎ oles 
Alberta سبها (فزان)‎ 
Quebec (Quebec) (ob) طرابلس‎ 
Quebec (Province) طرابلس‎ 


Sao Paulo (Brazil: State) الزرقاء (الاردن: لواء)‎ 


البصرة (العراق: محافظة) 


واذا ادعت حكومتان او اكثر حقها في السلطة على المنطقة نفسها (مثل القوى المدتلة او حكومات 
التمرد) فيضاف تحديد مناسب الى احدى اوكل حكومة متبوعا بالسنوات المضمنة لوجودها. 


امثلة: 

فلسطين (تحت الانتداب البريطاني 1948-1918) 
المؤتمرات. والاجتماعات الخ )7.24( 

قد يكون رأس المؤتمر مدخلا رئيسيا للاعمال التي تدون النشاط الجماعي للمؤتمر (مثل المحاضر 
ومجموعات الاوراق) بموجب القاعدة 1.21 ب 2 (د)» والشرط الاساسي لذلك هو ان يظهر اسم المؤتمر 
بجلاء في المادة قيد الفهرسة. كما يجب ان يكون له اسم اذ لا يكفي ان ترد عبارة مؤتمر كعيارة عامة 
فقط. وهئاك مسائل تستوجب الملاحظة: 


أ - ان بعض هذه المؤتمرات اى الاجتماعات هي اجتماعات لمنظمات مثل اجتماعات مجالسها 
الادارية ا التشريعية. ومثل هذه الاجتماعات تدخل تحت اسم المنظمة عاقدة الاجتماع. 


مثال : 


شركة مصانع الاسمنت الاردنية. الجمعية العامة 
الاجتماع السنوي للجمعية العامة لشركة الاسمنت الاردنية لعام 1981 


2 - هناك مؤتمرات لا تتضمن كلمة مؤتمرضمن اسمها. وهذا ليس كافيا لتقرير ان ذلك ليس مؤتمرا . 
امثلة: 
المال والسفن (1982 : لخدن) 


Heavy Versus Light Oil : Technical Issues and Economic Considerations 
(1982 : Boulder, Co) 


Energy Modeling Planning for Energy Disruptions (4th: 1982: Washington, D.C.) 
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3 . هناك ندوات وحلقات دراسية ومؤتمرات مصغرة تعقد ضمن موؤتمرات Sl‏ ومثل هذه تعامل 
بصورة مستقلة كهيئات اذا كانت اجتماعات لها أسماء. 


: dL Sel 


المؤتمر العربي للثروة المعدنية (الرايع : 1981 : عمان) 
عقدت خلاله ندوة باسم: 
ندوة المصادر الصلية للطاقة )1981 : عمان) 
World Energy Conference (10th : 1977 : Istanbul)‏ 
عقدت UMA‏ ندوة: 
Seminar on Energy Information (1977 : Istanbul)‏ 


تحذف من اسم المؤتمر الكلمات الدالة على رقمه او تكرار انعقاده او سنة انعقاده. 


ويضاق الى اسم المؤتمره محصورا بين هلالين. رقمه (اذا كان له (ad,‏ وتاريخ انعقاده (السنة 
فقط الا اذا كان هناك اكثر من مؤتمر عقد بنفس الاسم وفي نقس السنة حيث يضاف الى السنة اسم 
الشهر مختصرا واليوم) ومكان انعقاده (قد يكون ذلك اسم المكان او المؤسسة التي عقد فيهاء واذا 
ورد اسم الفندق او قاعة الانعقاد مع اسم المدينة يكتقي باسم المدينة) fing‏ هذه الاضافات مختلفة في 
ترتيبها واشارات الترقيم المستخدمة فيها عما كانت عليه في قواعد عام 1967 حيث كانت على النحو 
التالي: 

اسم المؤتمء الرقم» مكان الاتعقاد, تاريخ الانعقاد 

اسم المؤتمر (الرقم: تاريخ الانعقاد : مكان الانعقاد) 
امثلة : 


1 - مؤتمر الطاقة العربي (الثاني: 1982: الدوحة) 
2 - المؤتمر لرجال الأعمال والمستثمرين العرب (الاول: 1982: الطائف) 
3 — التحديات المالية في الثمانينات (1982: المنامة) 
4 - ندوة ترشيد الاستهلاك (1980: الجامعة الاردنية) 
International Congress of Chemical Engineering (6th : 1982 : Copenhagen)‏ — 4 
World Mining Congress (11 th : 1982 : Belgrade)‏ — 5 
National Computer Conference (1981 : Chicago)‏ — 6 
Strategic Metals in the 80»s (1981 : London)‏ — 7 
Symposium on Viral Hepalitis (2 nd : 1978 : University of California San‏ — 8 
Francesco)‏ 


المعارض والاسواق والمهرجانات )8.24( 
يحذف من اسم المعرض او السوق او المهرجان العبارة او العبارات الدالة على رقمه كما هو الحال 
بالنسبة للمؤتمرات مثل مهرجان جرش الثاني» يكون مدخله مهرجان جرش. 
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ويضاف إلى اسم المعرض او السوق او المهرجان رقمه وسنة انعقاده ومكان انعقاده ولا تضاف 
السنة و/ او المكان اذا كانت جزءا متكاملا من الاسم. ويلاحظ هنا ان هذه القاعدة مشايهة لتلك 
الخاصة بالمؤتمرات. 
امثلة: 


1 - مهرجان جرش (الاول : 1981) 
2 - معرض النشاطات الايجابية الرائدة (الاول : 1982 : عمان) 
3 - معرض البناء للبناء وصناعة الانشاء للشرق الاوسط (الثالث : 1982 : المنامة) 
International Industrial Exhibition (1982 : Milan)‏ — 4 


هذا مع العلم ان ارقام المؤتمرات والمعارض والاسواق والمهرجانات تدخل رقميا وليس بالحروف 
اذا كنا نستخدم الحاسوب حتى يتم ترتيبها في الببليوغرافيات المطبوعة بصورة صحيحة . 
الفروع والشعب الخ )9.24( 

يضاف الى اسم الفرع, الشعبة. all‏ التي تؤدي نشاطا في مكان معين اسم ذلك المكان الا اذا 
كان المكان جزءا متكاملا من اسم ذلك الفرع, الشعبةء الخ. 
المساجد والمعابد والكنائس ا محلية, الخ )10.24( 

يضاف الى اسم المسجد اوالمعبد او الكنيسة المحليةء fell‏ اسم المكان الذي تقع فيه الا اذا كان 
جزء! من المسجد الخ. وتختلف هذه القاعدة عن مثيلتها (القاعدة 98) في قواعد عام 1967 والتى نصت 
على ان يكون المدخل تحت المكان لا ان يكون المكان اضافة الى الاسم. 
امثئلة: 


المسجد الحسيني الكبير (عمان) 
كنيسة المهد (بيت لحم) 
جامع حسن بك (يافا) 
مسجد كربلاء 
All Saints Church (Birchington)‏ 
St. Mary (Church : Aylesbury Vale)‏ 


محطات الاذاعة والتلفزيون )11.24( 


اذا كان اسم محطة اذاعة او تلفزيون مكونا فقط او بصورة رئيسية من حروف نداءاتهاء او اذا 
كان الاسم لا يعكس فكرة محطة اذاعة اوتلفزيون, تضاف الكلمات محطة اذاعة او محطة تلفزيون 
واسم المكان الذي تقع فيه المحطة. وفي غير هذه الحالات يضاف اسم المكان الى اي محطة اذاعة او 
تلفزيون الا اذا كان اسم المكان جزءا متكاملا من اسم المحطة. 
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أمثشلة : 


صوت الجماهير (محطة اذاعة : بغداد) 
اذاعة المملكة الاردنية الهاشمية (عمان) 
HVJ (Radio station : vatican City)‏ 
Jordan Broadcasting (Amman)‏ 


الهيئات الفرعية وذات العلاقة )27.24-12.24( 


تختلف الهيئات عن المؤلفين الاشخاص في ان للاولى فروعا او وحدات فرعية اوذات علاقة بها. 
وعند dallas‏ هيئة فرعية يواجه المفهرس احد الخيارين التاليين: 


1 - اذا اشتمل اسم الهيئة الفرعية على عبارة تدل ضمنا على انها فرعية, فانها JAS‏ تحت رأس 

فرعي لرأس الهيئة الاعلى التي ترتبط بها (13.24) 
2 - اذا كان للهيئة الفرعية اسم مميز كاف للتعريف بها في الفهرسء تدخل كوحدة مستقلة تحت 

اسمها (12.24). 

Bady‏ ان القواعد هنا منقسمة الى ثلاثة اقسام: قواعد عامةء قواعد خاصة بالهيئات الحكومية, 
قواعد خاصة بالهيئات الدينية. ولذا فان على المفهرس أن يقرر اولا ما اذا كانت الهيئة حكومية اودينية 
او غير ذلك. فاذا قرر انها حكومية فانه سيطبق عليها القواعد 17.24 - 26.24. واذا كانت من الانواع 
المدرجة في القاعدة 18.24 فانها هيئة حكومية فرعية» Wy‏ فعلى المفهرس ان يسترشد بالقاعدة 19.24. 
كما ان عليه ان يتنبه الى درجة الفرعية للهيئة فاذا كانت فرعية لهيئة مدخلة تحت اسمها مباشرة فان 
عليه ان يرجع الى القواعد 14.24-12.24 لصياغة الرأس للهيئة الفرعية. اما اذا كانت الهيئة فرعية 
لهيئة مدخلة فرعيا تحت اسم السلطة فعليه ان يستمر في الاسترشاد بالقواعد 19.24-17.24 لصياغة 
الرأس لمثل هذه الهيئة الفرعية. واذا كان الهيئة دينية يسترشد بالقاعدة 27.24 أولاء Lale‏ بان هيات 
دينية فرعية محددة مبينة هناك. اما الهيئات الدينية الفرعية الاخرى فتعامل بموجب القواعد العامة 
14.24-4. 


Jy‏ غير حالات الهيئات الحكومية والدينية يسترشد المفهرس بالقواعد 16.24-12.24 والتى قد 
تحيله ايضا الى القواعد 3.24-1.24 لبناء رؤوس للهيئات الفرعية التي تدخل تدت اسمها مباشرة. 
القاعدة العامة (12.24) 

تدخل الهيئة الفرعية (ياستثناء الجهاز الحكومي المدخل تحت اسم السلطة) او الهيئة ذات 
العلاقة تحت اسمها ذاتهاء الا اذا كان اسمها ضمن واحد اى اكثر من الانواع المبينة في القاعدة 
امفلة: 

المدرسة المحمدية للهندسة 

* جامعة محمد الخامس. المدرسة المحمدية للهتدسة 

Js yall معهد المخطوطات‎ 
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x‏ المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم. معهد المخطوطات العربية 
Chapin Library‏ 
x Williams College. Chapin Library‏ 
الهيئات الفرعية والهيئات ذات العلاقة المدخلة فرعيا )13.24( 
تدخل الهيئة الفرعية اوذات العلاقة كرأس فرعي لاسم الهيئة التي تتبع لها اوترتبط يها اذا كان 
اسمها واحدا او اكثر من الانواع المدرجة ادناه. ويعد هذا الرأس الفرعى مباشرة او بصورة غير 
مباشرة وفق القاعدة (14.24). ويحذف من الراس الفرعى اسم او اختصار اسم الهيئة الاعلى الذي هو 
بصيغة الاسم الا اذا ادى ذلك الى اساءة الفهم: 
1 - الهيئة الفرعية التي يشتمل اسمها على كلمة مثل دائرة او ادارة اوقسم او اي كلمة اخرى تدل 
ضمنا على ان الهيئة هي احدى مكونات Tad‏ اخرى. 
امثلة: 
الجمعية الوطنية لرعاية المعوقين عقليا. فرع اريد 
تقابة المهن الهندسية. شعبة الهندسة الميكانيكية 
الشركة العربية للتعدين. الدائرة الاقتصادية 
منظمة الاقطار العربية المصدرة للبترول. وحدة الطاقة 
جامعة الملك عبد العزيز. قسم المكتيات 
جامعة اليرموك. دائرة الحاسب الالكتروني. 
OPEC. Department of Information‏ 


Stanford University. Department of Civil Engineering 
American Bar Association. Section of International Law 


2 اذا صيغ اسم اللجنة الخ.» بصورة تدل ضمنا على الفرعية لهيئة اعلى. 
امئثلة: 
الجامعة الاردنية. مركز التقنيات التعليمية 
Birgham Young University. Media Productions‏ 
International Council of Social Welfare. Canadian Committee‏ 
3 اذا كان اسم الهيئة عاما او لا يفعل اكثر من الدلالة على قسم فرعي جغرافي او زمني او رقمي gl‏ 
حرفي من مؤسسة ام. 
امثكلة: 
جامعة الفاتح. المكتية 
مركز هيا الثقافي. جمعية اصدقاء الطفل 
نقابة الاطباء الاردنيين. مكتب الاعلام والعلاقات العامة 
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Eglise réfomée de France. Synode national 
Sondley Reference Library. Friends of the Library 


4 - اذا كان ادخال الهيئة بصورة مستقلة يجعل المدحّل غامضا او ناقصا او غير كاف للتعريف 
المناسب للهيئة الفرعية. واكثرما يرتبط به هذا النوع هو اسماء مدارس اوكليات الجامعات التي تكون 
عادة في صيغة وصف لحقل الدراسة. 
امثلة : 
جامعة الملك سعود. عمادة شؤون المكتدات 
جامعة اليرموك. كلية الاداب والعلوم 
جامعة الكريت. كلية الحقوق والشريعة 
جامعة القاهرة. كلية الاداب 
جامعة بغداد . مركز الدراسات الاقتصادية والسياسية 
Columbia Univesity. School of Library Service‏ 
American University of Beirut. Faculty of Arts and Sciences‏ 


5 - اذا كانت صيغة اسم الهيئّة الفرعية في مطبوعاتها اسما يشتمل على الاسم الكامل للهيئة الاعلى. 
Gy‏ هذه الحالة لا يكرر اسم الهيئة الام في الرأس الفرعي. 
امتالة 2 
الجامعة الاردنية. المكتبة 
الاسم: مكتية الجامعة الاردنية 
الجمعية العلمية الملكية. المختيرات الكيميائية 
University of New Mexico. Library‏ 
Modern Language Association of America. Chaucer Group‏ 


ان اكثر الانواع صعوبة بالنسبة للمفهرس هي النوع الثالث حيث لا يكون الامردائما واضحا 
حول ما اذا كان هذا الامر منطبقا على اليلد الواحد او البلدان الاخرى فيما بخص استخد امه من قبل 
هيئة اخرى كهيئة فرعية. ولتوضيح ذلك تأخذ المثال النظري التالي: 

لو اسست الجامعة الاردنية معهدا تحت اسم المعهد الوطني للبحوث والتنميةء فان مثل هذا 
المعهد قد يدخل تحت اسمه على اساس انه لا يوجد في ذلك الاسم ما يدل ضمذا على التبعية. لكن اذا كان 
1 - ان علينا ان ندخله كرآس فرعي للجامعة الاردنية تنفيذا للتعليمات قي هذه القاعدة (النوع الثالث) 
2 - ان نضيف اسم الاردن كعنصر تمييز حسب القاعدة )4.24 ج) 

ويرى المؤلف اتباع مبدأ المدخل المباشر كلما كان ذلك ممكناء مع اعداد الاحالات اللازمة لتوضيح 
اي التباس. 
ي الدباس 


الرؤوس الفرعية المباشرة وغير المباشرة )14.24( 

قد تكون الهيئات القرعية التي تدخل كفرع جزءا من سلسلة من الهيئات التي تتيع كل واحدة 
منها الهيئة التي تعلوها. وربما تخلق هذه المسالة مشكلة بالنسبة للمفهرس حيث تدعو نوعية الهيئة الى 
ذكر الهيئة التي تعلوها للتعريف. مما سيزيد في عدد حلقات هذه السلسلة التى عليه ان يدرجها في 
الرأس. وقد يحدث ان تتغير بعض الهيئات الواقعة بين الهيئة الدنيا في الفرعية والهيئة الام او ان JES‏ 
المسؤولية عن الهيئة الفرعية من هيثة ام الى اخرى. فاذا ذكرت جميع حلقات سلسلة التبعية وحدث 
تغيير في واحدة من هذه الحلقات: يحتاج المفهرس الى تغيير المدخل بكامله: مما قد يعنى اعادة فهرسة . 
وتحاول القاعدة الحالية مساعدة المفهرس في تجنب مثل هذه المشاكل حيث تنص على عدم ذكر حلقات 
بينية في السلسلة عدا عن الحلقتين الدنيا والعليا الا اذا كانت ضرورية للتعريف بوظيقة الهيئة الاصغر. 
ويعبارة اوضح على المفهرس ان يدخل الرأس الفرعي ادخالا مباشرا بعد راس الهيئة الام. اما اذا 
كانت الحلقة الدنيا معتمدة على الحلقة التي تسبقها في السلسلة بموجب القاعدة (13.24) فيجب ذكر 
تلك الحلقة ايضا. وفي حالة الادخال المباشر للهيئة القرعية كرأس فرعي لرأس الهيئة الام تعد احالة من 
الراس الذي يتضمن ايضا رأس الحلقة التي تعلو الهيئة الفرعية مباشرة كرأس فرعي للهيئة الام. 


امثلة : 


1 جامعة الملك عيد العزيز . قسم المكتبات 
x‏ جامعة الملك عبد العزيز. كلية الاداب. قسم المكتبات 
2 - جامعة الامام محمد بن سعود الاسلامية. قسم المكتبات. 
x‏ جامعة الامام محمد بن سعود الاسلامية. GUS‏ العلوم الاجتماعية. قسم المكتبات 
3 - الجامعة الاردنية. ديلوم ale‏ المكتبات والمعلومات 
x‏ الجامعة الاردنية. GIS‏ التربية. دبلوم ale‏ المكتيات والمعلومات 
4 - منظمة الاقطار العربية المصدرة للبترول. قسم الاحصاء 
التسلسل الهرمى: منظمة الاقطار العربية المصدرة للبترول 
الامانة العامة 
الامين العام المساعد 
الادارة الاقتصادية 
قسم الاحصاء 
x‏ منظمة الاقطار العربية المصدرة للبترول. الادارة الاقتصادية. قسم الاحصاء. 


لكن 5 - جامعة اليرموك. قسم الكيمياء. لجنة المقررات 
وليس جامعة اليرموك. لجنة المقررات 
لان هذه اللجنة تخص قسم الكيمياء دون الاقسام والكليات الاخرى. 
American Library Association. Library Standards for Mierofilm Committee‏ — 6 

American Library Association التسلسل الهرمى:‎ 
Resources andTechnical Services Division 
Copying Methods Section 
Library Standards for Microfilm Committee 
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7 — University of Washington. Libraries. Manuscript Section لكن‎ 
University of Washington. Manuscript Section وليس‎ 


اللجان والبعثات المشتركة (15.24) 
تدخل اللجنة المشتركة المكونة من ممثلين عن هيئتين مستقلتين او اكثرء تحت اسم اللجنة نقسها. 
وتعد احالات من كل من الهيئات TSU‏ مع اسم اللجنة المشتركة كرأس فرعي. اما اذا كانت اللجنة 
المشتركة مكونة من هيئتين او اكثر هي نفسها فرعية لهيئة واحدة. تدخل اللجنة المشتركة كرأس فرعي 
للهيئة الاكير. 
امثلة: 
1 لجنة السلامة والصحة العامة 
x‏ الاردن. وزارة الصحة. لجتة السلامة والصحة العامة. 
x‏ الاردن. الامن العام. لجنة السلامة والصحة العامة 
x‏ الاردن. وزارة الداخلية للشؤون البلدية والقروية. لجنة السلامة والصحة العامة 
2 الاردن. وزارة التربية والتعليم. لجنة التربية. 
Gal)‏ مشتركة مكونة من مدراء دوائر الوزارة ومدراء التعليم في المحافظات والالوية). 
الهيئات والمناصب الحكومية (26.24-17.24) 
تخضع القواعد لاختيار المدخل للهيئات الحكومية لنفس الاسس التي تخضع لها الهيئات غير 
الحكوميةء أي ان تدخل الهيئة الحكومية ذات الاسم الفريد الذي لا يكرر في اي مكان آخر والذي لا 
يشتمل على عبارات دالة على الفرعية تحت اسم تلك الهيئّة. اما اذا اشتمل الاسم على عبارات دالة على 
الفرعية او كان بحاجة الى اسم الحكومة للتعريف بالهيئة فتدخل الهيئة كوحدة فرعية لاسم الحكومة. 
وتخص القاعدة (17.24) الاساس الاول بينما تغطي القاعدة )18.24( النوع الثاني. 
وجدير بالذكر ان هناك اختلافا بين الاسس التى بنيت Yale‏ القواعد الخاصة بالاجهزة الحكومية 
في قواعد عام 1967 والقواعد الحالية حيث كان الاساس سابقا مبنيا على وظيفة الجهاز وليس على نوع 
الاسمء مما ادى الى جعل تلك القواعد صعبة ومعقدة. اما القواعد الحالية فقد بنيت على نقس الاسس 


لمداخل الهيئات قير الحكومية. 
اأمثلة : 
البنك المركزي الاردني 
دار الكتب المصرية 
المصرف المركزي السوري 
المركز القومي للحاسب الالكتروني 
National Gallery of Art‏ 
Library of Congress‏ 
Bank of England‏ 


Tate Gallery (London : England) 
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الهيئات الحكومية المدخلة فرعيا )18.24( 


تدخل الهيئة الحكومية تحت اسم الحكومة اذا اشتمل اسمها على عبارات تدل ضمنا على الفرعية 
الاعتماد 3 هذه القاعدة مبني على اسلوب صياغة الاسم وليس على وظيفة الهيئة. وتنطيق هذه القاعدة 
على الانواع التالية: 
1 - اذا اشتمل اسم الهيئة على عبارة مثل دائرة او ادارة اوقسم اومكتب اوشعبة gall‏ اوما يعادلها 

والتى تدل ضمنا على ان الهيئة فرعية بالنسبة لهيئة اعلى. 
امثلة : 

الاردن. دائرة الاراضي والمساحة 

المغرب. مكتب الابحاث والمساهمات التعدينية 

عمان. المديرية العامة للتربية والتعليم 

الاسكتدرية. ادارة التخطيط 

Arizona. Department of Education 


Ottawa. Department of Community Development 
United States. Division of Wildlife Service 


2 اذا اشتمل اسم الهيئة على عبارة تدل ضمنا على التبعية الادارية foe)‏ لجنةء Ting‏ ديوان, 
سلطة) حيث نحتاج الى اسم الحكومة للتعريف بها. 
امثلة: 


الكويت. ديوان الموظفين 
ليبيا. dalas‏ الاحصاء والتعداد 
تونس. الديوان القومي للمناجم 
الاردن. سلطة وادي الاردن 
مصر. الجهاز المركزي للاحصاء والتعيئة 
United States. Environmental Protection Agency‏ 
Australia. Bureau of Agricultural Economics‏ 
United Kingdom. Central Office of Information‏ 


3 - اذا كان للجهاز اسم عام بطبيعته اى لا يفعل اكثر من الدلالة على قسم فرعي جغرافي اوزمني او 
الوطنية؛ فان معظم التسميات في العالم العربي لها تسميات dale‏ حيث ان على المفهرس ان يقرر 
حيالها بين ادخالها تحت اسمائها وتمييزها باضافة اسم المكان او ادخالها فرعية تحت اسم 
السلطة (الذي هى في هذه الحالة نفس صيغة المكان). فهل تدخل مثلا دار الكتب الوطنية في 
الجزائر: 
دار الكتب الوطنية (الجزائر) 
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او الجزائر. دار الكتب الوطنية 
اما اذا تضمن اسم المكتبة اسم البلد او اسم ale‏ آخر بالاضافة الى العبارات العامة فانها عادة 
تدخل تحت اسمها së påla‏ مثل USSU‏ الظاهرية. 
ان مثل هذا الالتباس يحتم على المفهرس ان يتخذ قراره في هذا الشأن ويعد الاحالة اللازمة من 
الرأس الذي لا يختاره. 
امثلة: 
الزرقاء. دائرة التربية والتعليم 
الكرك. دائرة التربية والتعليم 
معان. دائرة المرور 
العقبة. دائرة المرور 
Hlinois. Environmental Protection Agency‏ 
United States. Envivonmental Protection Agency‏ 


4 اذا كانت الهيئة وزارة او جهازا تنفيذيا رئيسيا (اي الجهاز الذي لا يعلوه جهاز آخر في الحكومة) 
كما هو وارد 3 المطبوعات الرسمية للحكومة المعنية. 
امثلة: 
الاردن. المجلس القومي للتخطيط 
الكويت. وزارة التخطيط 
ليبيا. امانة الصناعات 


United States. Department of State 
United Kingdom. Home Office 
Iraq. Ministry of Information 


5 اذا كانت الهيئة سلطة تشريعية. (انظر ايضا القاعدة 21.24( 
امثلة: 
الاردن. مجلس الامة. مجلس الاعيان 
سورية. مجلس الشعب 
United Kingdom. Parliament. House of Commons‏ 
6 - اذا كانت الهيئة محكمة (انظر ايضا القاعدة 23.24( 


امثلة : 


الاردن. المحكمة الشرعية (عمان) 
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الاردن. محكمة العدل العليا 
Pennsylvania. Court of Comman Pleas‏ 
7 - اذا كانت الهيئة من الخدمات المسلحة الرئيسية (انظر أيضا القاعدة 
(24.24). 


امثلة : 


مصر. القوات المسلحة. الجيش الثالث 
United States. Air Force‏ 
United Kingdom. Army‏ 


8 - اذا كانت الهيئة رئيسا للدولة او الحكومة (انظر ايضا القاعدة 20.24( 
امشلة : 


مصر. رئيس الجمهورية (1970-1952: عبد التاصي) 
United States. President (1977-1980 : J. Carter)‏ 


9 اذا كانت الهيئة سفارة او قنصلية (انظر ايضا القاعدة 25.24( 
امثلة: 

الكويت. سفارة (gaa)‏ 

الاردن. قنصلية (نيويورك) 
0 - اذا كانت الهيئة وفدا الى منظمة دولية او كانت وفدا حكوميا (انظر ايضا القاعدة 26.24( 
امثلة: 

لبنان. الوفد للامم المتحدة 

United Kingdom. Delegation to the United Nations 

الرؤوس الفرعية المباشرة او غير المباشرة )19.24( 

تشبه هذه القاعدة مثيلتها القاعدة (14.24) باستثناء ان الهيئة هنا تدخل تحت الحكومة بدل 


العنصر الادنى في التسلسل الهرمي الذي يدخل تحت اسمه هو. وتحذف palic‏ التسلسل البينية بنفس 
الطريقة وتعد الاحالات اللازمة بنفس الاسلوب. 


امثلة: 


الاردن. دائرة الاحصاءات العامة 

x‏ الاردن. وزارة التخطيط. دائرة الاحصاءات العامة 

الاردن. وزارة التربية والتعليم. قسم التوثيق التربوي. 

x‏ الاردن. وزارة التربية والتعليم. دائرة التخطيط التربوي. قسم التوتيق التربوي. 
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Colorado. Department of Natural Resources. Office of the Executive Director 
United Statis. Office of Education. 


x United states. Departmient of Health, Education and Welfare. Office of 
Education 


(26.24 - 20.24) خاصة‎ acl 98 

المناصب الحكومية )20.24( 
تغطي هذه القاعدة ما يلي: 

1 - رؤساء الدول الخ. ويتكون الرأس القرعي للحاكم او الملك اورئيس الجمهورية او اي رئيس Uys‏ 
بصفته الرسمية من لقب المنصب باللغة العربية (اوما يعادله) وسنوات الحكم او الولاية 
واسم شاغل المنصب بصورة مختصرة ويلغة الرأس. saig‏ احالة توضيحية للحاكم كشخص. 
(انظر القاعدة 23.26 1) 

امثلة: 


العراق. رئيس الجمهورية (1979- ١‏ صدام حسين) 
alua ×‏ حسين 

مصر. رئيس الجمهورية ) 1981-1970 : السادات) 

x‏ السادات: محمد انور 


California. Governor (1967-1975 : Reagan) 
x Reagan, Ronald 


United Kingdom. Sovereign (1952 - : Elizabeth I) 


2 - رؤساء الحكومات ورؤساء المنظمات الدولية الحكومية. ويتكون الرأس الفرعى لرئيس الحكومة 
الذي ليس هو ايضا رئيس Uys‏ (حيث ينطبق عليه ما جاء اعلاه اذا كان كذلك) ولرئيس المنظمة 
الدولية الحكومية من لقب هذا المنصب بدون تواريخ او اسماء. 


امثلة: 


الكويت. رئيس الوزراء 
سورية. رئيس الوزراء 
عمان. امين العاصمة 
جامعة الدول العربية. الامين العام 
المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم. المدير العام 
United Kingdom. Prime Minister‏ 
France. Premier Ministre‏ 
United Nations. Secretary-General‏ 


3 - حكام المناطق المحتلة او غير المستقلة. ويتكون الرأس من لقب الحاكم فرعيا تحت الرأس للمنطقة 
المحتلة او غير المستقلة. 
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امثلة : 
فلسطين. المندوب السامي البريطاني 
Falkland Islands. Governor‏ 
4 - المناصب الحكومية الاخرى. ويتكون الرأس الفرعي لاي منصب حكومي آخر من الرأس للوزارة 
او الجهاز الحكومي الذي يمثله شاغل المنصب. 
امثلة: 
الاردن. ديوان المحاسية 
وليس الاردن.ه رئيس ديوان المحاسية 
United States. General Accounting Office‏ 
وليس United States. Comptroller General‏ 
United Kingdom. General Register Office‏ 
السلطات التشريعية )21.24( 
تدخل مجالس السلطة التشريعية فرعيا تحت السلطة التشريعية. كما تدخل اللجان فرعيا تحت 
sal‏ المجالس او تحت السلطة التشريعية مع Legal‏ كانت مرتبطة. واذا كانت الدورات التشريعية (او 
البرلانية) مرقمة يضاف الرقم والسنة. 
امثلة: 
الاردن .مجلس الامة. مجلس الاعيان. 
سورية. مجلس الشعب 
الاردن. مجلس الامة. مجلس النواب. اللجنة القانونية 
United States. Congress. House. Committee on Un-American Activities‏ 
United Kingdom. Parliament. House of Commons‏ 


United States. Congress (85th. Ist. sesson : 1957). House. Committee on Ways and 
Means, Subcommittee on Foreign Trade Policy 


المؤتمرات الدستوربة )22.24( 
تدخل المؤتمرات الدستورية مباشرة تحت الرأس للحكومة 
امثلة: 


العراق. ميثاق العمل الوطني 
New Hampshire. Constitutional Convention (1912)‏ 


المحاكم )23.24( 


تدخل المحكمة المدنية والجنائية كراس فرعي للحكومة التي تمارس المحكمة سلطاتها. ويضاف 
اسم المكان الذي تعقد فيه او تخدمه المحكمة اذا كان لازما لتمييزها عن محكمة اخرى ينفس الاسم. 
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امثللة : 


مصر. محكمة العدل العليا 
الاردن. المحكمة الشرعية (عمان: المنطقة الغربية) 
سورية. محكمة الاستئناف (حلب) 
العراق. المحكمة الابتدائية (الموصل) 
الكويت. محكمة التمييز. 
France. Cour d’appel (Caen)‏ 
United Kingdom. Crown Court (Manchester)‏ 
United States. District Court (North Carolina: Eastern District)‏ 
Pennsy lvania. Court of Common Pleas (39th Judicial District)‏ 
California. Municipal Court (Los Angeles Judicial District)‏ 
القوات المسلحة )24.24( 
تدخل الخدمات الاساسية للقوات المسلحة للحكومة على المستوى الوطني كرأس فرعي مباشر 
لاسم الحكومة. وتدخل الفروع والوحدات العسكرية كراس فرعي مباشر للرأس للخدمة الاساسية التي 
تشكل جزءا منها. واذا كانت الفروع والوحدات مرقمة يتبع نفس اسلوب الترقيم الوارد في الاسم ويذكر 
بعد الاسم. واذا كان اسم الوحدة او الفرع مبتدئًا باسم الخدمة الاساسية يدخل كرأس فرعي مباشر 
لاسم الحكومة. اما اذا تضمن اسم الوحدة او القرع اسم الخدمة الاساسية التي تتبع لها ولم يكن 
مبتدئًا به يدخل فرعيا مباشرة تحت اسم الخدمة الاساسية. ويحذف هذا الاسم للخدمة الاساسية من 
اسم الفرع او الوحدة الا اذا ادى ذلك الى تشويه في الاسم. 
امثلة: 
المغرب. القوات المسلحة 
مصر. القوات المسلحة. سلاح المدفعية 
الاردن. القوات المسلحة. الفرقة الثالثة. الكتيبة الثانية عشرة 
العراق. القوات المسلحة. الاركان العامة. 
الكويت. القوات المسلحة. سلاح الهندسة 
الاردن. القوات المسلحة. الخدمات الطبية الملكية 
السعودية. الحرس الوطني. 
السعودية. القوات المسلحة. الفرقة الثانية. اللواء السابع. 
United States. Army. General Staff‏ 
United Kingdom. Army. Infantry Regiment, 57th‏ 
United States. Army. Army, First‏ 
United States. Navy. Fleet, 6th‏ 
France. Armée. Régiment de dragons, 15 ©‏ 


ملاحظة: (ان طبيعة اللغة العربية لا تدعو الى ترتيب خاص لوضع رقم الوحدة او الفرع حيث انه 
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يرد في نهاية اسم تلك الوحدة او الفرع. اما بالنسبة للغتين الانجليزية والفرنسية قالاجراء US‏ هومبين 
في الامثلة اعلاه). غير ان استخدام الحاسوب سيضطرنا الى استخدام الارقام بدل الحروف حتى 
تطيع ترتيبها تصاعديا او ثنازليا. 


السفارات والقنصليات. الخ )25.24( 

تدخل السفارة of‏ القنصلية او البعئة الديلوماسية التى تمثل بلدا في بلد آخر تحت الرأس لابلد 
الذي تمثله والرأس الفرعي للسفارة او القنصلية الخ. واذا كان الرأس لسفارة او مفوضية يضاق الى 
الرأس اسم اليلد الذي هي معتمدة فيه. اما بالنسية للقنصلية فيضاف اسم المدينة التى توجد فيها. 
امثلة: 


سورية. سفارة (قطر) 

السعودية. سفارة (الاردن) 

الاردن. قنصلية (نيويورك) 

المملكة المتحدة. قنصلية (الاسكندرية) 
United Kingdom. Embassy (U.S.)‏ 
United States. Legation (Bulgaria)‏ 


France. Consulat (Buenos Aires) 

الوفود الى المنظمات الدولية والوفود الحكومية )26.24( 

يدخل الوفد اى البعثة الخ الممثل لبلد في منظمة دولية gl‏ حكومية او مؤتمر او مهمة كرأس فرعي 
تحت الرأس للبلد الذي يمثله الوفد الخ.. واذا لم يكن اسم الوفد مؤكدا يضاف الرأس الفرعي وقد او 
diag‏ الى اسم البلد. وتعد احالات توضيحية كما هو ضروري من الرأس للمنظمة الدولية «fell‏ متبوعا 
بالرأس الفرعي المناسب. واذا لم يكن تمثيل الوفد لحكومة بلد ما مؤكدا يكون المدخل تحت اسم الوفد 
امثلة: 

الاردن. الوفد الى الامم المتحدة 

احالة نوضيحية نموذجية 

الامم المتحدة. الوقود 

الوفود والبعثات من الدول الاعضاء الى الامم المتحدة ووحداتها الفرعية مدخلة تحت اسم الامة 

متبوعا باسم الوفد الخ. مثال. 

الاردن. الوفد الى الامم المتحدة 

الاردن. الوفد الى مجلس الامن 

وتعد احالات مماثلة تحت التالية وايثما كان ذلك مناسبا . 

الامم المتحدة. البعثات 

الامم المتحدة. مجلس الامن. الوفود. 
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سورية. الوفد الى جامعة J gall‏ العربية 
وتعد احالات توضيحية على تفس النمط اعلاه. 
الكويت. الوقد الى المؤتمر الاسلامي 
daly‏ احالات توضيحية على نفس النمط ade}‏ 

United States. Mission to the United Nations 

احالة توضيحية نموذجية 
United Nations Missions‏ 
Delegations, missions, etc. from member nations to the United Nations and to‏ 


its subordinate units are entered under the name of the nation followed by the name 
of the delegation, etc., e.g. 


United States. Mission to the United Nations 

United States. Delegation to the General Assembly of the United Nations 
وتعد احالات توضيحية مماثلة تحت التالية واينما كان ذلك مناسبا‎ 

United Nations. Delegations 

United Nations. General Assembly. Delegations 


الهيئات والمناصب الدينية )27.24( 
هذه القاعدة خاصة بالهيئات الدينية المسيحية: 

| - المجالس لهيئة دينية واحدة تدخل كرأس فرعي لتلك الهيئة. ويطبق بعد ذلك عليها ما ينطبق على 
المؤتمرات (انظر القاعدة 7.24). 

امثلة: 


الكنيسة القبطية. سنودس النيل الانجيلي (الدورة السابعة والثمانون: 1977« المنيا) 
الكنيسة الكاثوليكية. مجمع الاساقفة الكاثوليك (1982: عمان) 
Catholic Church. Plenary Council of Baltimore (2 nd: 1866)‏ 

ب - المناصب الدينية تدخل على نمط مداخل المناصب الحكومية. حيث يتكون الرأس للمناصب العليا 

واسم الشخص شاغل المنصبي. اما ياقى المناصب فتتيع نمط المناصب الحكومية الاخرى. 

= i Cats ws : سدم‎ 

امثلة: 

الكنيسة الكاتوليكية. البايا )1978-1963 : بولس السادس) 

الكنيسة الكاثوليكية. البابا )1963-1958 : Gia ga‏ الثالث والعشرون) 

الكنيسة الكاتوايكية. مطرانية عمان. اسقف )1981-1966 : السمعان) 

الكنيسة الكاثوليكية. الابرشيه الاورشليمية. كاهن رعية (olaa: AIT)‏ 


Franciscans. Minister general (1947-1951: Perantoni) 
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Catholic Church. Pope (1878-1906: Leo X 111) 
Evangelical and Reformed Chureh. Reading Synod 
Catholic Church. Diocese of Ely 

Catholic Church. Rota Romana 
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الفصل الخامس 


العناوين الموحدة 


اذا صدر عمل ما تحت اكثر من عتوان: يستطيع المفهرس ان يستخدم عنوانا موحد | لكي يجمع 
جميع طبعات العمل معا. وتستخدم مثل هذه العناوين الموحدة بصورة شائعة للكتب المقدسة وكتب 
العقائد والطقوس والقصص الكلاسيكية مجهولة المؤلف حيث يكون العنوان الموحد مدخلا رئيسيا. الا 
ان هناك حالات نحتاج فيها الى العنوان الموحد كجزء من جسم الوصف الببليوغرافي حيث يفصل بين 
المدخل الرئيسي وباقي الوصف مميزا بحصره بين معقوفتين. 


وبواجه المفهرس عند اختياره للعنوان الموحد المشاكل التالية: 
1 - اختيار العتوان عندما ترد عناوين العمل في اكثر من صيغة: 

i‏ قد ترد العناوين بلغات مختلفة 

ب - بصيغة طويلة او اكثر 

ج- بصيغة قصيرة او اكثر 

د - بطبعتين متزامنتين 
2 - بعض الاعمال تصدر في اجزاء حيث تحتاج او لا تحتاج الى التعريف بالجزء دون التعريف بالكل. 
3 - هتاك حاجة الى اضافات للتمييز بين العناوين الموحدة نفسها او للتعريف باللغة التي صدر فيها 

العمل او للتعريف بالطبعة او بتاريخ طبعة محددة. 


ورغم الاسهاب في شرح الحالات التي يستطيع Gad‏ المفهرس استخدام العناوين الموحدة كما 
نصت القواعد في الفصل الخامس والعشرين من قواعد الفهرسة الانجلو امريكية, الا انها قد اغفلت 
حالات يصادفها المفهرس قد يحتاج معها الى وسيلة للتمييز. ومن ذلك ورود نقس العناوين لاعمال 
ليست طيعات لعمل واحد» حيث ستكون رؤووس المداخل الفرعية للعنوان. وقد تنبهت مكتبة الكونجرس 
والمكتبة الوطنية الكندية الى هذا الامر وقدمت اقتراحا لوضع قاعدة تسمح بخلق [عنوان فريد] في مثل 
هذه الحالات. وقد قبل هذا الاقتراح واضيفت البنود اللازمة في القاعدة الاساسية )2.25( كما سيأتي. 

يتضمن هذا الفصل بعد القاعدة الاولى التي تبين الحالات التي يلزم فيها استخدام العنوان 
الموحدء شرحا BW‏ اصناف من القواعد: 

القواعد الاساسية لاختيار وصياغة العنوان نفسه (4.25-2.25 و 12.25(« والقواعد للاضافات 
الى العنوان sasti‏ )11.25-5.25( والقواعد الخاصة بمواد محددة )36.25-13.25( والتي تغطي 
المخطوطات )13.25( والكتب المطبوعة اول عهد الطباعة (الانكانا بولا) (14.25) والمواد القانونية 
)16.25-15.25( والكتب المقدسة (18.25-17.25) وكتب الطقوس والعقائد (غير الاسلامية) 
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)24.25-19.25( والموسيقى )36.25-25.25(- 
استخدام الحباوين الموحدة )1.25( 

توقر العناوين الموحدة وسيلة التجميع معا لجميع مداخل الفهرس لعمل ما (المجموعات 
مختلقة. كما أنها توفر تعريفا بالعمل عتدما يختلف العنوان الذي يعرف به عن العنوان الفعلي للعمل قيد 
الفهرسة . وتتفاوت الحاحة الى استخدام العناوين الموحدة من فهرس الى آخر وكذلك في الفهرس الواحد. 
ولذا فان على المقهرس ان ye‏ قراره باستخدام العناوين الموحدة في حالة محددة على ما يلي: 

1 - مدى اشتهار العمل 

ب - الصور التي ظهر فيها العمل 

ج- كون المدخل الرئيسي تحت العنوان. 

د كون العمل اصلا بلغة اخرى. 


القواعد العامة )2.25 - 4.25( 

القاعدة الاساسية (2.25) 
اذا صدر العمل تحت عناوين مختلفة: يختار المقهرس saly‏ من العثاوين كعنوان موحد طبقا 

للقاعدتين )3,25 - 4.25). وتحدد القاعدة الحالات التي يستخدم فيها عنوان موحد للمدخل لمادة 

محددة في أحدى الحالات التالية: 

أ ) اذا ظهر العمل (في غير الطبعات المراجعة) تحت عذاوين قعلية مختلفةء وكاتت المادة قيد الفهرسة 
تحمل Llai Digic‏ يختلف عن العنوان الموحد. 

او 

ب ) اذا كان العنوان الفعلي بحاجة الى اضافة عتصر آخر (انظر (abal‏ من Jal‏ تنظيم الملف. 

أو 

(~a‏ اذا استخدم العنوان رأسا للمدخل الرئيسي او الاضافي للعمل وكان بحاجة الى تمييز عن العنوان 
المستخدم رأسا للمدخل الرئيسي او الاضافي لعمل مختلف. 

او 

د ) اذا canal‏ عتوان العمل Lagao‏ بسبب صياغة العنوان الفعلي Wia)‏ بسبب الكلمات التقديمية أو 
بيانات المسؤولية الواردة في العنوان). 
كما تدعو القاعدة الى حصر العنوان الموحد بين معقوفتين ووضعه قيل العنوان الفعلي. الا ان 

للمقهرس الا يحصر العذوان 1H‏ رغب في ذلك. 
ولا يستخدم العذوان الموحذ لادة هي صورة من العمل تفس اللغة والتي هي عبارة عن مراجعة 
lily‏ استخدم العنوان الموحد كمدخلء لا بد من اعداد مدخل اضافي تحت العنوان foal‏ للعمل؛ 

كما يحال من الاشكال الاخري العنوان. اما اذا كان العمل مدخلا تحت رأس مؤلف شخصي اوهيئة مع 
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استخدام عنوان موحد» فيعد ايضا مدخل اضافي تحت العنوان الفعلي بالاضافة الى اعداد احالة اسم 
عنوان من الاشكال الاخرى للعنوان. 


امتلسة 

1 - صدر GUS‏ مقامات الحريري تحت العناوين المختلفة التالية: 
مقامات الحريري 
المقامات الادبية 


مقامات الحريري في GU‏ العربية والفنون الادبية 

المدخل لعمل يحمل العنوان الثاني مثلا على النحو التالي: 

[مقامات الحريري] 

المقامات الادبية / gil‏ محمد القاسم بن علي الحريري... 1326 ه ] 1908[ 

وبعد مدخل Glial‏ تحت: المقامات الادبية. 

كما تعد الاحالة التالية: 

مقامات الحريري في اللغة العربية والفنون الادبية 

انظر 

الحريرى. gal‏ محمد القاسم بن علي 

مقامات الحريري 
2 - القرآن الكريم 

القرآن المجيد... 1328 ه ] 1910] 

say‏ مدخل اضافي تحت: القرآن المجيد. 
العناوين المنفردة )3.25 - 4.25) 
الاعمال التي صدرت بعد عام 1500 (3.25) 

يستخدم العنوان اوصيغة العنوان باللغة الاصلية التي يعرف بهما عمل صدر بعد عام 1500 من 
خلال استخدامهما في صور العمل او في المصادر المرجعية. اما اذا لم يكن هناك عنوان sals‏ او صيغة 
واحدة يعرف بها العمل بصورة افضلء او في حالة الشك؛ فيستخدم العنوان الفعلي للطبعة الاصلية. 
واذا صدر عمل في وقت saly‏ وينفس اللغة تحت عنوانين مختلقين فيتم اختيار عنوان الطبعة في بلد 
المنشاء والا فتحت عنوان الطبعة المستلمة اولا. 
امثلسة 
1 - صدر تفسير البيضاوي تحت العناوين التالية 

انوار التنزيل واسرار التأويل 

pias‏ اتوان التتؤيل Jay‏ التاويل 
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تفسير القاضي pol‏ الدين البيضاوي. 

يختار المفهرس احد هذه العناوين اعتمادا على المصادر المرجعية والتى تشير اليه معظمها 
بعنوان: تقسير البيضاوي. geg‏ هذا الاساس اذا وجدت ف المكتية جميع الطبعات بالعناوين المذكورة 
اعلاه تدخل جميعها تحت المؤلق ثم العنوان الموحد ثم العنوان الفعلي لكل حالة: 

[تفسير البيضاوي] 
2 - البيضاويء عبد الله بن عمر الشيرازي 

[تفسير البيضاوي] 

تفسير انوار التنزيل واسرار التأويل/ لعبد الله بن عمر البيضاوي الشيرازي... 1314 )1897( 

الخ. 

كما تعد احالات اسم عنوان بالاسلوب التالي: 

انوار التنزيل واسرار التأويل 


انظر 
البيضاوي» عبد الله ين عمر الشيرازي 
تفسير البيضاوي 


2 - Shakespeare, William 
[Macbeth] 
Tragedy of Macbeth / by William Shakespeare... 1951 
Shakespeare, William والاحالة في الصورة التالية:‎ 
The tragedy of Macbeth 
see 
Shakespeare, William 
Macbeth 


الاعمال الصادرة قبل عام 1501 )4.25( 

يستخدم العنوان او صيغة العنوان باللغة الاصلية التي صدر فيها العمل قبل عام 1501 التي 
يعرف بها العمل في المصادس المرجعية المديثة. واذا لم يكن الدليل من المصادر الحديتة تاما فيستخدم 
العنوان الذي يرد اكثر حسب ترتيب الاقضلية التالي: 

1 - في الطبعات الحديثة 

22 في الطبعات القديمة 

3 - في النسخ المخطوطة. 

وهناك اعمال كثيرة كتيت قبل عام 1501 غير معروفة المؤلف. ومن هذه الملاحم والقصائد 
والمغامرات والحكايات والغراميات الخ., والتی اعيدت روايتها او طباعتها او نشرها او ترجمتها Buc‏ 
مرات وفي عدة طبعات على مدى قرون من الزمن. فقصة الف ليلة وليلة مثلا معروفة بعدة عناوين يمكن 
للمفهرس بالرجوع الى المصادر الحديثة ان يختار العنوان الاكثر شهرة ليكون هو العنوان الموحد. 
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واذا كان العمل اصلا بغير اللغة العربيةء فيتم اختيار اكثر العتاوين العربية شهرة له. اما اذا 
كان مترجما لغير اللفة العربية فيتم اختيار العنوان باللغة الاصلية ان كان هذا هو المعروف والا فتطبق 
افضلية اللغة الثانية في الوطن العربي. 
امثلة لبعض الاعمال 

الاأوديسا 

كتاب الموتى 

الاليانذة 
الاضافات للعناوين الموحدة )5.25 - 25 .11( 
عنوان موحد وصيغة مشابهة كمدخل لشخص او هيئة او احالة. 

كما تعد اضافات محصورة بين هلالين بعد العناوين الموحدة للتمييز بين عناوين موحدة متشابهة 

واذا كان المحتوى اللغوي للمادة المفهرسة مختلقا عن المحتوى للاصل (مثل الترجمة او 
الدبلجة) يضاف اسم لغة المادة الى العنوان الموحد مسبوقا بنقطة. 
liol‏ 

الاردن. دائرة الاحصاءات العامة 

[ تعداد السكان (1960) [ 

الاردن: دائرة الاحصاءات العامة 

[تعداد السكان (1979) ] 

الطوسي» نظام الملك 

[سياست نامه. العربية] 

Jungle book (1942) 
Junle book [motion picture] 


Jungle book (1967) 
Jungle book [motion picture] 


Arabian nights. English 
More fairy tales from the Arabian nights / edited and arranged by E. Dixon... 


اجزاء الاعمال )6.25( 

لا تطبق هذه القاعدة على اجزاء الكتب المقدسة (17.25 - 18.25) أو اجزاء الاعمال الموسيقية 
(32.25). 

أ - الاجزاء المنفردة. اذا كان لجزء العمل المفهرس بصورة مستقلة عنوان بذاته» يستخدم 
عنوان الجزء هذا كعنوان موحد. ويحال باحالة انظر من الراس للعمل ككل مع عنوان الجزء OAS‏ 
فرعي لعنوان الكلء اما اذا كان هذا الجزء معروفا بعبارة عامة مع اوبدون رقم فيستخدم تحديد الجزء 
كرأس فرعي لعنوان العمل ككل. وتستخدم الارقام العربية gl)‏ الهندية) اذا كانت الاجزاء مرقمة. 
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امتثلة 
1 _ 97 شلبي» أحمد 
مقارنة الاديان 
انظر 
شلبي» أحمد 
اليهودية 
المسيحية 
الاسلام 
البوذية والديانات الهندية 
وكمثال للمدخل لكل واحد متها: 
شلبی» أحمد í‏ 
اليهودية / تاليف احمد شلبي . - ط2 . - القاهرة : مكتبة النهضة المصرية, 1967 - . 324 
ص. ؛ 23 سم . - (مقارنة الاديان ؛ 1) 
Lewis, C. S. (Clive Staple)‏ - 2 
The chronicles of Narnia‏ 
For seperately published novels in this series see‏ 
Lewis, C.S. (Clive Staple)‏ 
The lion, the witch and the wardrobe‏ 
Prince Caspian‏ 
The voyage of the Daion Treader‏ 
The silver chair‏ 
The horse and his boy‏ 
The magician’s nephew‏ 
The last battle‏ 
وكمثال للمدخل لكل واحد منها: 
Lewis, C.S. (Clive Staple)‏ 

The last battle / by C.S. Lewis ; with illustrations by Pauline Baynes. — 
New York : Macmillan, c 1956 .— 174p. : ill. ;21 cm. — (The Chronicles of Nar- 
nia) 

ب - الاجزاء المتعددة ‏ إذا كانت المادة المفهرسة مكونة من اجزاء متتابعة مرقمة من عمل؛ 
يستخدم تحديد الاجزاء بصيغة المفرد كرأس فرعي للعمل ككل متبوعا بالارقام المضمنة للاجزاء. 
I il‏ 
1 اخوان الصقا 

[رسائل اخوان الصفاء الرسالة 10-1 ] 

الرسائل العشرة الاولى من رسائل اخوان الصفا وخلان الوفا... 1957 
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2 - Milton, John 
[Paradise lost. Book 9-10] 
Paradise lost, books IX and X / by John Milton... 

واذا نشر عملان غير مرقمين معاء فيعتير عتوان الاول عنوانا موحد اء ويعد Jase‏ اضافي بالاسم - 
العنوان للثاني» ومثل هذه الحالة غير شائعة اذ قلما يصدر مؤلف عملين في مجلد saly‏ وتحت عنوان 
جامع بالاضافة الى عنوان لكل من العملين. 
مثال 

أ - بدون استخدام عنوان موحد 

Alger, Horatio 
Strive and succeed : two novels / by Horatio Alger... 1967 
Contents: Julius, or, The street boy out West — The store boy, or, The 
fortunes of Ben Barclay. 
Alger, Hloratio 
[Julius] 
Strive and succeed : two novels / by Horatio Alger... 1967 


Contents : Julius, or, The street boy out West — The store boy, or, The 
fortunes of Ben Barclay 


وفي GS‏ الحالتين يعد مدخل اضافي تحت: 
Alger, Horatio‏ 
The store boy‏ 

العناوين الجامعة )8.25 - 11.25( 

قد تكون العناوين الجامعة عامة fic‏ «الاعمال».: «المختارات» gl‏ محددة fia‏ «القصص»» 
«الاعمال الشعرية»ء «القوانين, الخ». وعلى المفهرس ان يتنبه الى ان استخدام هذه العناوين الجامعة 
لوحدها سيؤدي الى فصل الاصل عن الترجمة والطبعات المختلفة عن بعضها البعض اذا اختلف فيها 
العنوان الفعليء كما انها غير مناسبة للاستخدام في المداخل الاضافية. 
الاعمال الكاملة (8.25) 

يستخدم العنوان الجامع «الأعمال» للمادة التي تتكون من اوتزعم انها الاعمال الكاملة الشخص 
بما في ذلك تلك التي تكون كاملة عند النشر. 
ibl‏ 
1 - نعيمةء ميخائيل 

[الاعمال] 

المجموعة الكاملة/ ميخائيل نعيمة ... 9 مج. 
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2 ~ كنقاني» غسان 
[الاعمال] 
الاثار الكاملة لغسان كنفاني... 4 مج. 


ce Si - 3‏ احمد شاكر 
[الاعمال] 
اثار احمد شاكر الكرمي الادبية والنقدية/ جمع عبد الكريم الكرمي... 
Shakespeare, William‏ - 4 
[Works]‏ 
The complete works of William Shakespeare arranged in their chronological‏ 
order... 2 v.‏ 


المختارات )9.25( 
يستخدم العنوان الجامع «مختارات» للمواد المكونة من BIG‏ اعمال اى اكثر في اشكال ادبية 


من مقتطقات من اعمال شخص واحد. 


امثلسة 
1 جبران» جيران خليل: 
[مختارات | 
مختارات من جيران خليل جيران... 
2 ~ ملحس» 0 ثريا عيد الفتاح 
[ol bas}‏ 
العقدة السابعة : مختارات من 1961-1046 ... 
Twain, Mark‏ - 3 
[Selections]‏ 
The best of Twain...‏ 


الاعمال في شكل ادبي واحد )10.25( 

يستخدم عنوان جامع مناسب للمادة المكونة من ا التي تزعم انها الاعمال الكاملة لشخص في 
شكل ادبی fis ‘Jalg‏ «مراسلات؛ مقالات» روأيات: مسرحيات: قصص » قصمصسن فصيرة: الاعمال 
النثريةء الاعمال الشعرية. خطب». واذا كانت المادة مختارات من مثل تلك الاعمالء تضاف عبارة 
acd son‏ بعد العنوان الجامع مسبوقة بنقطة. 


امثلسة 
1 - ایوب» ذو النون 
[القصص القصيرة] 
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2 - طاقة. شاذل 
[الاعمال الشعرية] 
المجموعة الشعرية الكاملة لشاذل طاقة/ اعداد سعد البزار... 
3 - الرصافي» معروف 
[الاعمال الشعرية. مختارات] 
مختارات من شعر معروف الرصافي/ احمد gal‏ سعد... 
Scott, Sir Walter‏ - 4 
[Novels. Selection‏ 


The Waverley pageant : the best passages from the novels of Sir Walter Scott... 


5 - Shakespeare, William 
[Plays. Selections] 


Shakespearean quotations in everyday use: a key to their source and content... 
(11.25) الترجمات‎ 

اذا كان المحتوى اللغوي للمجموعة او المختارات من الاعمال لشخص واحد مختلفا عن المحتوى 
اللغوى للاصلء يضاق اسم اللغة الى العنوان الجامع»ء وقبل عبارة «مختارات» اذا كانت الاخيرة 
مضافة الى ذلك العنوان الجامع. 
مشال 

جبران: جبران خليل 

[الاعمال. العربية] 
العناوين الموحدة للقصص بطبعات متعددة ولسلاسل الحكايات )12.25( 

اذا دعت الحاجة الى مدخل اضافي لقصة معروفة وردت في اكثر من desk‏ يستخدم العنوان 
الوارد في الصادر المرجعيةء ويضاف اسم اللغة الى المادة المفهرسة. LS‏ يستخدم كعنوان موحد 
شخص أو Sule‏ أو غرض (care‏ العنوان المقبول بصورة عامة لهذه السلسلة. 
I thal‏ 

الاميرة ذات الهمة 

ابو زيد الهلالي 
قواعد خاصة لمواد محددة (13.25 - 36.25) 
المخطوطات (13.25) 

تخص هذه القاعدة المخطوط الذي یشتمل على Sh‏ من عمل ويفتقر الى عنوان, او مجموعة 
مخطوطات مقتقرة الى عنوان. وقد تكتسب مثل هذه المجموعات عناوين لها بعد ان تكون قد كتبت. فاذا 
كان الامر كذلك يستخدم مثل هذا العنوان. واذا لم يكن لها مثل ذلك العنوان يعد لها واحد مكوّن من: 
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اسم مكان الاقتناء, متبوعا بعبارة مخطوط ثم التحديد الذي خصصه مكان الاقتناء المخطوط او 
مجموعة المخطوطات. واذا كانت المادة قيد الفهرسة مخطوطا متفردا 3 مخطوط مركب» يضاف Jac‏ 
الاوراق اذا كان معروفا. 
امثلسة 
1 - مخطوطات البحر الميت 

(ملاحظة: هذا عنوان عرفت به بعد كتايتها) 
2 - المتحف العراقى. المكتبة. مخطوط 1464 
3 - مكتبة برلين. المخطوطات العربية. مخطوط 199. ورقة 117-110 
مطبوعات اوائل الطباعة (الانكانابولا) )14.25( 

يستخدم كعنوان موحد للمطبوع من اوائل الطياعة العنوان الوارد 3 المصادر المرجعية المقننة 
fil‏ هذه المطبوعات. هذا مع العلم انه لا توجد مثل هذه المطبوعات باللغة العربية. 
المواد القانوية )15.25 - 16.25( 
القوانين, الخ. )15.25( 

تستخدم عبارة «قوانين, الخ». كعنوان موحد للمجموعة الكاملة او الجرئية للتشريعات Tossa!‏ 
باستتناء التجميعات عن موضوع محدد. 
امثلة 
1 - الكويت 

[el [قوانين,‎ 

موسوعة التشريعات الكويتية : القوانين» اللوائح» cob Lil‏ القتاوي... 1978 
2 5-7 الاردن 

[el [قوانين.‎ 

مجموعة القوانين والانظمة في المملكة الاردنية الهاشمية.. 

3 - United Kingdom 


[Laws, etc. | 
Halisbury’s statutes of England... 


4 - Boston 
[Laws, ete. ] 
The revised ordinances of 1961 of the city of Boston... 
2 امتا‎ 
مسر‎ - 1 
[قوانين العمل والعمال]‎ 
المجموعة الكاملة لتشريعات العمل في القطاع الخاص...‎ 


[قواتين ضريبة الدخل] 


- 32] - 


قوانين ضريية الدخل والائظمة والبياتات الصادرة بموجبها... 
India‏ - 3 
[Laws, etc.]‏ 
The Code of civil procedure, 1908 (5 of 1908) as modified up to the Ist of May‏ 
...1977 


4 - Tucson (Ariz.) 
[Laws, etc.] 


The Code of the city of Tucson, Arizona, 1953... 


أ - العنوان الرسمي القصير او عنوان الاسناد 
ب - العنوان القصير غير الرسمي او عنوان الاسناد المستخدم في الادبيات القانونية 
امتلة 
1 - الاردن 

[قانون التربية والتعليم] 

قانون التربية والتعليم لعام 5 وتعديلاته ... 

[قانون المعادن )1943( [ 

قاتون المعادن رقم 31 لسنة 1943 . - بغداد: وزارة الاقتصاد » 1943... 
3 - العراق 

[قانون المحاماة (1964) ] 

قانون المحاماة رقم 157 لسنة 1964... 
Lit 4‏ 


[قانون التأمين الاجتماعي] 
قانون التأمين الاجتماعي رقم 53 لسنة 1957وفق احدث التعديلات... 
Quebec (Province)‏ - 5 
[Labour code. English and French]‏ 
Code du travail : Titre 1, de relations du travail = Labour code: Title, labour re-‏ 
lations....‏ 
United Kingdom‏ - 6 
[British Library Act]‏ 
British Library Act 1972...‏ 
United States‏ - 7 
[Trademark Act]‏ 
Trademark laws / U.S., Department of Commerce, Patent Office...‏ 


اما بالنسبة للقوانين القديمة وقوانين العصور الوسطى والقوانين العرفية فتطبق عليها قواعد 
العنوان الموحد العامة 3.25 - 4.25 . 
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امثلة 


1 - [نظام دعاوي العشائر المدنية والجزائية] 
نظام دعاوي العشائر المدنية والجزائية لسنة 1918 وتعديلاته... 
2 - [قانون محاكم العشائر] 
قانون محاكم العشائر لسنة 1936 .... 
[Imperatories Justiniani Institutiones. English]‏ - 3 
The institutes of Justinian : text, translation and commentary/J.A.C. Thomas...‏ 


المعاهدات, الخ )16.25( 


يستخدم العنوان الموحد «معاهدات» الخ» للمعاهدات والاتفاقيات الخ. ويالاضافة الى ذلك هناك 
اضافات مختلفة لهذا العنوان الموحد حسب ما هو مناسب. ومن ذلك: 


)1( الطرف الثاني لمجموعة المعاهدات او المعاهدة المنفردة بين فريقين. 


امثلة 
1 ~- الاردن 
«col sales]‏ الخ] 


2 - العراق 

cl salen]‏ الخ] 

نصوص الاتفاقيات التجارية والاقتصادية المعقودة بين الجمهورية العراقية والدول الاخرى... 
3 - المراق 


[20 [معاهدات. الخ, شركة استثمار النفط البريطانية, 1932 نيسان‎ 
الاتفاقية المنعقدة بين الحكومة العراقية في 20 نيسان 1932 مع شركة استثمار النفط‎ 
البريطانية...‎ 
الاردن‎ - 4 
[11 [معاهدات, الخ. اسبانيا , 1951 تموز‎ 
...1951 معاهدة الصداقة بين المملكة الاردنية الهاشمية والدولة الاسيانية: عمان 11 تمون‎ 
5 - Australia 
[ Treaties, etc. New Zealand, 1963 Aug. 31] 
New Zealard - Australia Free Trade Agreement : with exchange of letters.. 
6 - Spain 
[ Treaties, etc. United States, 1898 Dec. 10] 
A treaty of peace between the United States and Spain : message from the 
President of the United States, transmitting a treaty of peace between the 
United States and Spain : signed at the city of Paris on December 10, 1898... 


(ب) تاريخ او اول تاريخ للتوقيع )3 صيغة: السنةء اسم الشهر مختصراء اليوم) 
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i fio 


1 الاردن 

[معاهدات» الخ. مؤسسة الانماء الدولية. 1961 ك 9] 

اتفاقية قرض انمائي (مشروع مياه عمان) بين المملكة الاردنية الهاشمية ومؤسسة الانماء 
الدولية : عمان 22 كانون اول 1961... 
2 العراق 


[معاهدات» الخ. 2 شباط 3[ 
اتفاقية مع الحكومة العراقية وشركة النفط العراقية المحدودة وشركة نقط الموصل وشركة نفط 
البصرة : بغداد 3 شباط 1952.... 
United States‏ - 3 
Treaties, etc. Vietnam, 1972 Oct. 2]‏ [ 


Agricultural commodities agreement between the United States of America and 
Vietnam : signed at Saigon October 2 , 1972... 
وتدخل المعاهدة المنفردة بين اربعة اطراف او اكثر تحت الاسم الذي تعرف به المعاهدة, متبوعا‎ 
بسنة التوقيع محصورة بين هلالين. اما المداخل الاضافية التي تعد للموقعين المنفردين في هذه الحالة‎ 
المفهرس اذا كان طرفاء البلد الذي نشر الاتفاقية اذا كان طرقاء البلد الذي يرد اسمه اولا في‎ ak) 
الترتيب الهجائي اذا لم يكن احد الاثنين الاخرين) فانها تتضمن العنوان الموحد «معاهدات» الخ».‎ 
متبوعا يتاريخ التوقيع.‎ 
امثلة‎ 
(5 اتفاقية البريد العالمية ( 1947تموز‎ - 1 
...1947 اتفاقية البريد العالمية : الموقعة في باريس في 5 تموز‎ 
(15 اتفاقية اتحاد الاذاعات العربية ( 1955ت1‎ - 2 
اتفاقية اتحاد الاذاعات العربية الموقعة في نطاق جامعة الدول العربية : القاهرة في 15 تشرين اول‎ 
. 1955 
(10 اتفاقية العمل الدولية )1930 حزيران‎ 3 
قانون رقم 24 لسنة 1962 : تصديق اتفاقية العمل الدولية رقم 30 الخاصة بتنظيم ساعات العمل‎ 
في التجارة والمكاتب والمصادقة عليها من قبل المؤتمر العام لهيئة العمل الدولية في دورته الرابعة‎ 
...1930 عشرة في 10 حزيران‎ 
4 - Treaty of Rome (1957) 
Treaty establishing the European Economic Community : 


Rome, 25 March 1957...‏ 
ملاحظة: تعد في كل من الحالات السابقة المداخل الاضافية اللازمة كما هو مبين اعلاه. Lal‏ 
فيستخدم العنوان الموحد للمعاهدة الاصلية متيوعا بعبارة «بروتوكولات الخ». وتاريخ التوقيع. 
امثلة 
1 - اتفاقية اتحاد الاذاعات العربية ( 1957ح 15( بروتوكولات الخ 1964 آب 5 
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اتفاقية بتعديل اتفاقية اتحاد اذاعات الدول العربية : القاهرة في 5 اب 1964... 
wid‏ الاردن 


[20 11967 الخ. العراق 1965ك : 9. بروتوكولات الخ»‎ nal sales] 
بروتوكول بتعديل الاتفاق الاقتصادي بين المملكة الاردنية الهاشمية والجمهورية العراقية الموقع‎ 
...1967 عليه في وكاتون الاول 1965: بغداد في 20 آب‎ 
3 - Convention of International Civil Aviation (1944) Protocols, etc., 1968 Sept. 24 
Protocol on the authentic trilingual text of the Convention on International Civil 
Aviation (Chicago, 1944) : Buenos Aires, 24 Septmber 1968... 


ونعود الى التذكير هنا بامكانية استخدام الارقام بدل اسماء الشهور في العنوان الموحد 
sis]‏ المقدسة (17.25 - 18.25) 
القاعدة العامة )17.25( 

ترتبط هذه القاعدة بالقاعدة 1 والتى تنص على ادخال الكتب المقدسة تحت العنوان. الا ان 
طبيعة الكتب المقدسة ادت الى صدورها Sue‏ مرات تحت عناوين متنوعة خلال فترة طويلة من الزمن: مما 
يجعل الادخال تحت عنوان موحد امرا مناسبا. ويكون هذا العنوان الموحد عادة اكثر عنوان مشهور في 
المصادر المرجعية tya‏ تفضل المصادر الرسمية المعتمدة من المجموعة الدينية المعنية. 
امثلسة 

القران الكريم 

الكتاب المقدس 

التلمود 

الافستا 
اجزاء الكتب المقدسة )18.25( 

تتميز قواعد هذه الطبعة بعدم التحيز الذي ساد قواعد عام 7 حيث كانت القاعدة الممائلة 
مخصصة للكتاب المقدس وحد ۵؛ وهذه من ظواهر تدويل قواعد ada‏ الطبعة. تغطي القاعدة الكتب 
المقدسة dig all‏ حيث يتطبق على اي منها نمط معالجة اقسام الكتاب المقدس كما هي مناسب. 

من المعروف ان GUSH‏ المقدس مقسم الى جزتين يسمى كل منهما عهدا: العهد القديم (ع.ق.) 
spall,‏ الجديد (ع.ج.) _ (N.T. New Testament . (O.T.) Old Testament‏ وهذا هو التفريع 


الارل للكتاب المقدس. 
الكتاب المقدس . عق © Bible. O.T‏ 
الكتاب المقدس. Bible. N.T. TE‏ 


وكل age‏ مقسم الى كتب يسمى واحدها سفرا وهو الذي يشكل التفريع الثاني. وقد يكون العمل 
قيد الفهرسة تجميعا ليعض هذه الاسفار» حيث يكون التفريع الثاني اسم هذا التجميع بدل اسم السفر 
المنفرد. وهناك بعض الاسقار تعترف بها كنيسة دون اخرى والتي تسمى عادة الابوكريفا. فان كانت 
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كذلك يذكر ذلك بعد اسم العهد متبوعة باسم السقر المحدد. 
1 الكتاب المقدس. ع.ج. لوقا 

انجيل لوقا  .‏ القاهرة : دار الكتاب المقدس, 1976 ... 
2 - الكتاب المقدس. ع.ق. التثنية 

واذا كان العمل مختارات من احد الاسقار قان جزء السفر يسمى الاصحاح والذي يبين مع رقم 
بعد اسم السقر. ويعد ذلك يضاف رقم الايات المعنية ليجعل الترتيب على النحو التالي: 

الكتاب المقدس. العهد. السفر gl)‏ مجموعة الاسفار) الاصحاح ورقمهء رقم SLY‏ 

Bible. Testament. Book, Chapter Number, Verse Numbers 

وعندما يكون ذلك مناسيا تضاف العناصر التالية الى العنوان الموحد للكتاب المقدس او الى العهد 
او السفر بحيث يكون ذلك العنوان وفق الترتيب التالي: 

الكتاب المقدسء العهد. اللغة. الطبعة. مختارات. التاريخ. 


وتعد احالات الى العتوان الموحد الناتج عن تطبيق القاعدة اعلاه. 
امثلة 
1 - الصلاة الريانية. 

13-9 متى . الاصحاح السادس,‎ TE الكتاب المقدس.‎ x 

4-2 «pie. لوقا. الاصحاح الحادي‎ TE: الكتاب المقدس‎ x 


2 - الوصايا العشر 

كما لا بد للمفهوس ان يكون عارفا للتقسيمات والتفريعات التى تخص كلا من الكتب المقدسة 
الاخرى. وقيما يلي ايجاز توضيحي لابرزها. 
الكتب المقدسة اليهودية ) 18.15 ب -ه) 


2 - التلمود اسم شامل لمعرفة التعاليم الشفوية ‏ المشناء التوسفتاء جماراء مدراش هلخا وهجدا. 
والتقاليد والتعاليم النظرية. وهو نوعان: 
1 - التلمود البابلي ‏ مجموعة الاحاديث عن الاعراف واقوال الحكمة التى نظمها حكماء بابل 
وحكماء اسرائيل من قبل الحاخام آشي, وانتهى تنظيره بعد جيل اخر من الحاخام يوسي في 
بداية القرن السادس للميلاد. 
ب - التلمود الاورشليمي مجموعة اقوال الجمارا وتفسيرات المشنا التى كان يرددها حكماء 
اسرائيل وحكماء بايل. وكان يدعى Lal‏ تلمود اسرائيل او تلمود بنى معرفا اي ebal‏ 
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الصحراء. وقد اعد هذا التلمود الحاخام يوحنان: حيث انتهى العمل قيل 150 عاما من 
ترتيب التلمود البابلى. 

apb -تفسيزات‎ Cutt! 3 

4 - توسفتا Galo‏ المشنا وهي lias‏ تجميع للقوانين التي ادخلت ضمن شروط الزواج وتشريعات 
المحاكم والمحاكمات وغيرها. 

5 - نزيكين -الترتيب الرابع في سلسلة ترتيب تنظيمات المشنا الستة والتي تشتمل على الرسائل التي 
تبحث في الاضرار والمحاكمات ومحاكمات الاشخاص وتشريعات العمل. ١‏ 

6 - ديني نزيكين ‏ تشريع الدولة ازاء الاضرار التاجمة عن خلاف الاقراد بين بعضهم في الدولة. 

7 - آأفوت -رؤساء المحاكم الذين يرجع اليهم في الاستشارات والاعراف والتفسيرات القضائية. 

8 - سفريا -المكتبة التي انشئت خصيصا للاجاية على اسئلة قراء التوراه والتفسيرات Ky‏ ما يخص 
التتظيمات الدينية. 

9 - مدراش هالخا - الاحكام والاعراف التى يتطلب معرقتها لتفسير اقوال التوراه. 

10 — مدراش Ly‏ مدراش هجدول: هما واحد ويعنيان البحث والتدقيق والمعاينة. كما يفسر اقوال 
التوراه بحسب ما ترد بطريق الامثال والقصص. وهو ايضا عبارة عن مجموعة كبيرة للعجائب 
والمعجزات التي حدثت» بالاضافة الى الاعمال الخارقة التي قام بها ابطال قراء التوراه ا ورجال 
الامة. ثم الامثال والحكم التي سجلت في التلموده. ٠‏ 

1 - هجدا - اقوال الحكمةء بالاضافة الى تفسيرات واحاديث الحكماء. 

2 - الجمارا ‏ اقوال التفاسير U‏ هو مذكور في المشنا. او حواشي المشنا. 

الكتب المقدسة البوذية ( 18.25 و) 


الاصل اسمه السلات الثلاث (تايبتاكا) وهي: سلة العقائد (ابهدهامايتاكا) وسلة الحكايات 
(سوتهابتاكا) وسلة الشرائع (فينايابتاكا). وكل سلة مقسمة الى اجزاء. 


الفييدا ) 18.25 5( 


اليراهمان اما تلخيصه فيسمى الاوبانشادات. وتعني الاولى الهدايات والثانية الاسرار والارشادات. 
الكتب المقدسة الجينية ( 18.25 ي ) 
القرآن الكريم ) 18.25 ل ) 

من المعروف ان القرآن الكريم مقسم الى ثلاثين جزءاء بعضها معروف باسم احدى السور Ba‏ 
جزء Ze‏ وبعضها بارقامها الترتيبية مثل الجزء العاشر. Ky‏ جزء مكون من عدد من السور طالت أو 
قصرت» وكل سورة مكونة من عدد من الايات. وبعض الآيات لها اسماء تعرف بها بالاضافة الى رقمها 
3 السورة مثل il‏ الين» او ily‏ الكرسي». والعنوان Jagi‏ للقرآن الكريم يعكس هذه التفريعات على 
النحو التالي: 
i‏ القرآن الكريم للمصدف الشريف كاملا 
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مشال 
القرآن الكريم 
مصحف الحرمين... 1950[1370] 
ب - القرآن الكريم. الجزء لجزء او اجزاء من القرآن الكريم 
مثال 
القرآن الكريم. الجزء 30-28 
ج القرآن الكريم: السورة لسورة او سور محددة من القران الكريم 


مثال 
القرآن الكريم. سورة مريم 
سورة مريم... 
د - القرآن الكريم. السورة, SLY BY‏ مختارة من سورة معينة من القرآن الكريم حيث تحدد 
برقمها في السورة. 
مثال: 


القران الكريم. سورة اليقرة. 44-25 

عشرون آية من سورة البقرة... 

واذا كانت الآية معروفة ياسم اضافة الى الرقم تعد احالة من هذا الاسم الى OY!‏ كرأس فرعي 
للعنوان الموحد مع ويدون اسم السورة. 
مثال 

x‏ القرآن الكريم. آية البر 

UT ×‏ البر (الاحالة من اسم الآية الى المدخلين اعلاه) 

ويطبق المفهرس القواعد الخاصة بالكتاب المقدس اذا احتاج الى اضافات الى العنوان الموحد 
بالنسبة للغة (الترجمات) والطبعة وتاريخها كلما كان ذلك مناسبا. 
اعمال الطقوس (19.25 - 23.25( 
(الكذيسة او الطائفة) والعتوان القعلي. 


4 Lisl 
الكنيسة السريانية‎ - 1 

[الفناقيث] 

1896 - 1886 
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2 الكنيسة الكاثوليكية 
[الصلوات الفرضية ] 
الصلوات الفرضية لاستعمال الراهبات الدومنكيات للقديسة كاترينة السيانية في العراق/ الاب 
خليل قوجحصاري... 1963 
3 - الكنيسة الكاثوليكة 
[القد اس الالهي] 
Catholic Church‏ - 4 
Ritual]‏ 
Pocket ritual / (Compiled by the Liturgical Commission of the Archdiocese of‏ 
Glasgow)...‏ 


الاتصالات البابوية الرسمية (24.25) 

يشبه الرأس للاتصالات البابوية الرسمية الرأس لرؤساء الدول باستثناء استخدام اسم 
الكتيسة يبدل السلطة. 
مثال 

الكنيسة الكاثوليكية, LLII‏ )1978-1963 : بولس السادس) 
الموسيقى )25.25 - 36.25( 

تطيق هذه القواعد الخاصة بالعناوين الموحدة للموسيقى اذا كانت فريدة. وفي غير هذه الحالة 
تطبق قواعد العنوان الموحد العامة )7.25-1.25( 

لقد ميزت القواعد هنا بين عبارة «عنوان» التي تعني الاسم الذي يطلق على العمل» وعبارة 
«الحمل» التي تعني وحدة واحدة أو مجموعة اعمال بعنوان للمجموعة أو مجموعة اعمال مع رقم متفرد 
للمقطوعة. ولذا حيثما وردت عبارة عنوان في هذه القواعد فانها لا تكون مشتملة على العناصر التالية: 

1 - بیان وسط الاداء 

3 ا 
a3‏ الرقم المتسلسل او رقم القطعة او الرقم في الفهرس الوضوعي 
4 - الارقام )21 اذا كانت جزء! متكاملا من العنوان) 

5 - تاريخ التلحين 

6 - النعوت والنسب التي ليست جزءا من العنوان الاصلي للعمل. 

يستخدم كاساس للعنوان الموحد للعمل الموسيقي العنوان el‏ باللغة التي كتب فيها. 
امثلة 


رحباني» الاخوان 
[جوني جيتار] 
بكى هواك / غناء فيروز ؛ الحان الاخوين رحباني... 
واذا كان العنوان مكونا من نوع واحد من التلحين يستخدم بالصيفة العريية المقبولة. 
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امتلة 
=l‏ فخري Clue:‏ 
يا غزالي... 
2 - الغزاليء ناظم 
[مقامات] 
قل للمليحة بالخمار الاسود... 
3 . خاشوء يوسف 


Hily‏ كانت اعمال الملحن بعناوين تتضمن اسم نوع تلحين معين وكذلك يشار اليه بتتابع رقمي» 


L 
Gup حاشو‎ 
[سيمفونيات]‎ 
الثورة العربية الكبرى...‎ 


(تدعى ايضا: السيمفونية الرابعة) 
ويستخدم العنوان الموحد «ثنائيات» للاعمال من هذا النمط. 


مشثال 
عبد dag‏ محمد 
[ثنائيات] 
يا دي النعيم / الحان محمد عبد الوهاب ؛ غناء محمد عبد الوهاب بالاشتراك مع ليلى 
مراد... 


وتضاف العناصر التالية الى العنوان الحوحد كما هو مناسب: 
أ - وسط الإداء ‏ اذا كان العنوان الموحد مكونا من اسم نوع أو اكثر من التلحين, الا اذا كان الوسط 

واضحا ضعنا في العنوان او كان العمل من مجموعة الحان لوسائط مختلفة, او لم يكن الوسط 

[سوناتاء بيان...] 

لكن ليس [سمفونية اوركسترا] حيث انها عادة كذلك. 

ويدون الوسط بالترتيب التالي: الاصوات, U‏ النفخء الآلات الاخرى بترتيبها في المدونة الموسيقية 
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Jis 


ملص 0 فؤّاد 
[تصويرية: GUS‏ )2( « جيتار] 


مداعبة الاوتار... 


اما بالنسبة للموسيقى الآلية المقصودة لمؤد واحد للجزء الموسيقي فيدون وسط الاداء ياحدى 
الطرق التالية أو بتجميع متها مرتبة حسب الافضلية: 

1 - احد اسماء تركيبات مقننة للموسيقى الحجرية 

2 - التحديدات للآلات المنفردة 

3 التحديدات لمجموعات الآلات 
امثلة 

[ثلاثيات: وتريات...] 

[ثلاثیات» بيان» وتريات...] 

[فاسادويل؛ نفخ...] 

[رباعيات» eb‏ يرغولء مجوز....] 


[خماسيات, ناي, (OLS‏ قانون, edge‏ سمسمية...] 
اما مجموعات الآلات فتستخدم الاصطلاحات المعروفة في الموسيقى 
امثلة 


[صورء كأسيات. ايقاع...] 
EET‏ اوركسترا:::] 
وكذلك الحال بالنسبة للاصوات 
مثال 
colt]‏ شدي [oly anes‏ 
ب - الرقم المتسلسل. اذا كانت الاعمال بنفس العنوان وينفس وسط الاداء مرقمة تتابعياء يضاف 
الرقم. 
ج- رقم القطعة اورقم الفهرس الموضوعي. اذا توف ررقم للقطعة يذكر. ورقم القهرس هو الرقم الوارد 
في الفهارس المعدة لاعمال لبعض الملحنين مثل موزارت وباخ والتي تكون Bale‏ مسبوقة بالحرف 
الاول لاسم الببليوغرافي الذي اعد الفهرس. ١‏ 
د المقتاح. بالنسبة لاعمال ما قبل القرن العشرين. اما في اعمال Quill‏ العشرين فيذكر اذا كان 
مذكورا يجلاء. 
ملصء قؤاد 
[افتتاحيةء اوركستراء مي الصغير] 
سلم في السماء... 
ه- اذا لم تكن الاضاقات السابقة كافية للتمييزبين عملين أو اكثريضاف ما يلي محصورا بين هلالين: 
1 - تاريخ انجاز التلحين. 
2 - تاريخ اللحن الاصلي 
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3 أي alic‏ دالة اخرى fia)‏ مكان التلحينء اسم اول 56( 
وكما نصت Bsc las!‏ )18.21 ب) Jas‏ التوزيع الموسيقي تحت الرأس للملحن الاصلي 
0-0 ال 
عبد الوهاب» محمد 
[حياتي؛ توزيع] 
مقطوعة حياتي/ توزيع اوركسترا لرون غودوين... 
بتحديد و/ اى عنوان الجزء, وتعد Ual‏ اسم عثوان من الرأس للملحن وعنوان الجزء اذا كان له 
وتطبق القاعدة 8.25 بالنسبة للعناوين الجامعة للاعمال الكاملة والقاعدة 9.25للعناوين الجامعة 
للمختارات 
متسال 
[الاعمال] 
ديوان موسيقار الشباب محمد عبد الوهاب... 
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الففحل gudai‏ 
الاحالات 


لقد اشارت الفصول السابقة في هذا القسم الى احالات تلزم عندما يتم اختيار صيغة رأس من 
بين اكثر من اسم او صيغة رأس واحدة. liag‏ القصل هو تلخيص Yl‏ هذه الحالات حيث نصت 
القواعد السابقة بوضوح او ضمنا على اعداد احالات. يبدأ الفصل بملاحظات تمهيدية تعرف الاتواع 
المختلفة للاحالات وتوضح الصيغة التي تستخدم وشروط اعداد الاحالات. ثم هناك قواعد محددة 
وامثلة لاحالات لمؤلفين وهيئات واسماء Lal pra‏ وعناوين موحدة. واخيرا هناك القاعدة التي تسمح 
باعداد احالة بدل مداخل اضافية محددة. 


الملاحظات التمهيدية (0.26) 


احالات «انظر». تعمل احالة انظر على ارشاد مستخدم الفهرس من صيغة لاسم شخص اوهيئة 
Sle I‏ عمل قد toads‏ الجمك ف القهرس الى الضيفة التى اختارها upd‏ كران اشم اوغنوان 
عليه ان يبحث في مكان اخر تحدده له الاحالة حيث يحتمل ان يجد مبتغاه هناك. 


احالات دانظر ايضا» . وتعمل هذه على ارشاد مستخدم الفهرس من رآس أسم او عنوان موحد 
الى آخر ذي علاقة به. ويمعنى آخر تبلغ هذه الاحالة المستفيد بأنه رغم عثوره على معلومات حيث يبحث 
الا ان بامكانه العثور على معلومات ذات علاقة في مكان آخر تحدده الاحالة. 

احالات الاسم العنوان -وهي نوع من احالات انظر او انظر ايضا.. وتعد مثل هذه الاحالة 
من العنوان المدخل تحت اسم شخص اوهيئة وتكون بصيغة الاسم العنوان اي انها تبدأ برأس اسم 
الشخص او الهزئة متبوعا بالعنوان المعنى: ومثل هذه الاحالة مهمة حيث لا يكفي ان يحال من رأس 
اسم الشخص او الهيئة فقط لان المقصود فيها هو عنوان محدد مرتبط بذلك الشخص او الهيئة. كما لا 
. يكفي ان يحال من العنوان لوحده حيث سوق لا يجد مستخدم الفهرس مبتغاه. 

الاحالات التوضيحية. عندما تعجن احالة انظر او انظر ايضا البسيطة عن توجيه مستخدم 
الفهرس بصورة مرضية لا بد من تفصيل هذا التوجيه بحيث يكون مساعدا للمستخدم في بحثه. 

اما لصيغة الاحالة هذه فعلى المفهرس ان يتنيه الى الامور التالية: 


1 - الصيغة لاسم الشخص او الهيئة التي تعد منها الاحالة هي نفس الصيغة التي تستخدم 
لو كان هذا الاسم مدخلا. 

2 عند اعداد احالة الى رأسين مختلفين او عنوانين مختلقين او اكثر من الصيغة نفسها تعد 
احالة واحدة فقط تدرج فيها كل الرؤوس ال محال اليها. 
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وعتد أعداد الاحالات لا بد من مراعاة النقاط التالية: 
1 - يجب ان يكون هناك مدخل في الفهرس تحت رآس الاسم او العنوان الموحد الذي يحال اليه اي 

نوع من الاحالات 

ب - يجب ان يكون هناك مدخل في الفهرس تحت راس الاسم او العنوان الموحد الذي يحال منه Ual‏ 
أنظر ايضا. 

>- من الضروري اعد اد سجل لكل ULI‏ تحت رأس الاسم او العنوان الموحد» الذي يحال اليه حتى 
يكون بالامكان اجراء التصحيحات او الالغاء لهذه الاحالات كلما كان ذلك لازما. 

د - في حالة الشك حول الحاجة الى احالة تعد الاحالة. 

القاعدة الاساسية (1.26) 
تعد احالة من الصيغة غير المستخدمة الى الصيغة المستخدمة الا اذا كانتا متشابهتين الى درجة 

القواعد 16.22 , 18.22 و 19.22 و 4.23 و 4.24 و 6.24 و 5.25 للتمييز بين الاسماء او العناوين الموحدة 

المحال منها والاسماء او العتاوين الموحدة او الاحالات الاخرى. 

اسماء الاشخاص (2.26) 

احالة انظر 

1 — الاسماء المختلفة. تعد احالة انظر من الاسم الذي يستخدمه صاحبه او الوارد في المصادر 
المرجعيةء والذي يختلف عن الاسم المستخدم في الرأس لذلك الشخص. 

امثلة 

1 العودات» يعقوب 


عبد الله » صوفي 

3 حدادء درةء الاب 
jäl‏ 
حدادء الاستان 

2 - الصيغ المختلفة للاسم. تعد احالة انظر من صيغة الاسم المختلفة التى يستخدمها صاحب 
الاسم او الواردة في المصادر المرجعية او الناتجة عن نقحرة مختلفة للاسم, اذا كانت مختلفة 
بضبورة ناززة عن Taal‏ الاستخدمة ف الراس لذلك الشخص: 

امثلة 

1 - العقاد » عباس 
انظر 


«sliall‏ عباس محمول 
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طاغسور 


3 - العناصر المختلفة للمدخل . تعد احالة انظر من العناصر المختلفة للمدخل للشخصء والتي قد 
يستعملها مستخدم الفهرس في البحثء عندما لا يكون العنصر متها LAS‏ المدخل. 
امثلة 


التوحيديء ابو حيان علي بن محمد 


انففر. 


ابو حيان التوحيدي» علي بن محمد 


انس 
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بيتهوفن: لودفيغ فون 
انمسر 


OAT 


1 


6 الاستاذ حداد 


انظر 

slaa‏ الاسقان 
7 الملا saal‏ 

انظر 

احمد, الملا 
احالات الاسم العنوان 


عندما تكون اعمال الشخص مدخلة تحت رأسين مختلفين او اكثر تعد احالات الاسم العنوان اذا 
كان الاسم الوارد في طبعة محددة من العمل ليس هو الاسم المستخدم كراس لذلك العمل. 
J k‏ 
الصدرء eis dol‏ 
Gall‏ عن الحقيقة 
انظر بنت الهدى 


مشال 
e . &‏ 
ابو مسلم الخراساني 
انظر ا.ث. 


كما يعد هذا النوع من الاحالة عندما يستخدم شخصان او اكثر نفس الاسم المستعار ويكون 
pasal‏ أو اكثر مدخلا تحت اسم اخر حيث تكون هذه الاحالة من الاسم المستعار لكل عمل للشخص 
المدخل كذلك. 

الاستهلالية تقوم alin‏ شبه جملة عدا اسمء تعد احالة اسم عنوان من شبه الجملة يترتييها المياشر 
لكل مادة مدخلة تحت الاسم المستعار 


مثسال 
میخائیل» كامل جريس 
عائلة حبء «Jie‏ نبل 
انظر كجم 


- 336 - 


احالات انظر ايضا 
اذا كانت اعمال شخص واحد مدخلة تحت رأسين مختلفين تعد احالة انظر أيضا من كل رأس 
الى الآخر. 
امتلة 
oe‏ اك 
انظر ايضا 
الكميت:ء عبد الله 
الكميت:؛ عبد الله 
انظر ايضا 
سيفء مالك 
2 = البتاءء هاشم 
انظر ايضا 
màla‏ رياض 
هاشم رياض 
انظر ايضا 
Gall‏ هاشم 
الاحالات التوضيحية 
تعد احالات توضيحية في حالة عدم كفاية احالات انظر او انظر ايضا البسيطة. 
مزال 
البناءء هاشم 
لاعمال هذا المؤلف تحت الاسماء المستعارة انظر 
ابو رياض 
هاشم, رياض 
هاشم رياض 
لاعمال هذا المؤلف المكتوبة تحت الاسم الحقيقي انظر 
البناء, هاشم 
للاعمال المكتوبة تحت الاسماء المستعارة الاخرى انظر 
ابو رياض 
اسماء الهيئات والاسماء الجغرافية )3.26( 
احالات انظر 
1 - الاسماء المختلفة ‏ تعد احالات انظر من الاسم الذي تستخدمه الهيئة او الوارد في 
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الملصادر المرجعية row Gilly‏ يختلف بصورة بارزة عن الاسم | لمستخدم 3 الرس لتلك الهيئة أو الاسم 
الجغرافي. 
امثلة 

الجامعة العربية 

انظشر 

جام الدول الوا 

lalia 

انما 

الجر 

2 - الصيغ المختلفة للاسم - تعد احالات انظرمن صيغة الاسم التي تستخدمها الهيئة او 
الواردة في المصادر المرجعية او الناتجة عن نقحرة مختلفة للاسم. اذا كانت مختلفة بصورة بارزة عن 
الصيغة المستخدمة في الرأس لتلك الهيئة او الاسم الجغرافي. 


e 
منظمة الاقطار العربية المصدرة للبترول‎ 
منظمة الامم المتحدة للتنمية الصناعية‎ — 4 


3 - الحروف الاستهلالية - اذا كان نظام ترتيب المداخل في الفهرس يرتب الحروف 
الاستهلالية التي تفصل بينها نقطات بصورة مختلفة عن ترتيب الحروف الاستهلالية بدونهاء تعد 
احالة انظر من الصيغة بدون نقطات الى تلك التى بها والمستخدمة كرأس؛ وكذلك من الصيغة بنقطات 
الى تلك بدونها والمستخدمة كراس. كما يجوز للمفهرس ان يعد احالة انظر الى الاسم الكامل للهيئة 
المستخدم كراس من الحروف الاستهلالية 
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U.N.E.S.C.O. 
see 
Unesco 
U.S.A. 
see United States 
USA 
see United States 
اذا كان نظام ترتيب المداخل في الفهرس يرتب الارقام المكتوية بكلمات بصورة‎  ماقرالا‎ - 4 
مختلفة عن ترتيب الارقام المكتوية عدداء تعد احالة انظر من الصيغة المختلفة الى تلك المستخدمة كرأس‎ 
اذا‎ Glat اذا كان الرقم في موقع في المدخل يؤثر على نظام الترتيب (اي انه قد لا تدعو الحاجة الى ذلك‎ 
(Jul! كان الرقم في آخر‎ 
امثلة‎ 
نادي السابع عشر من تموز‎ 
393 17 انظر نادي‎ 
انظر جمعية السادس من تشرين‎ 
الاختصارات - اذا كان نظام ترتيب المد اخل في الفهرس يرتب الاختصارات في غير مكان‎ - 5 
الكلمة المكتوية بالكاملء تعد احالة انظر من الصيغة الكاملة الى الاختصار اذا كان الاختصار في موقع‎ 
في المدخل يؤثر على نظام الترتيب.‎ 
مثال‎ 


Mount Auburn Cemetery (Cambridge, Mass.) 
see 
Mt. Auburn Cemetery (Cambridge, Mass.) 


6 - الصيغ المختلفة للراس تعد احالة انظر من الصيغ المختلفة للرأس والتي قد يستعملها 


مستخدم الفهرس في بحثه. 


امثلة 
المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم» معهد المخطوطات العربية 
انسل 
معهد المخطوطات العربية 
جامعة الملك عبد العزيز. كلية الاداب. فسم المكتبات 
اذا 


جامعة الملك عبد العزيز. قسم المكتبات 
مركز الدراسات الاقتصادية والسياسية 
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انظر 
جامعة بغداد . مركز الدراسات الاقتصادية والسياسية. 


احالات انظر ايضا 


ioul 
Treaty of Versailles (1919) المتحف القومى المصرى‎ 
see also انظر ايضا المتحف القبطي‎ 
Paris Peace Gonference (1919) المتحف القبطى‎ 


انظر ايضا المتحف القومي المصري 
الاحالات التوضيحية: 


تعد الاحالة التوضيحية عندما لا تكون احالة انظر او انظر ايضا البسيطة كافية. 


امثلة 

1 - الاردن . ملكا(1952- : الحسين بن طلال) 
تدخل هنا اعمال الملك بحكم منصبه الرسمي. للاعمال الاخرى 
انظر 


حسين بن طلال» ملك الاردن: 1935“ 
2 - جامعة الرياض 
استخدم هذا الرأس المطبوعات الصادرة قبل عام 1982.للمطبوعات الصادرة منذ ذلك الحين, 
انظر جامعة الملك سعود 
3 - معهد العلوم السياسية والاعلام (الجزائر) 
تدخل هنا الاعمال المنبثقة عن هذا المعهد. للاعمال المنبثقة عن المعهدين اللذين دمجا ليكوناه 
انظر 
sgall‏ العالي للصحافة (الجزائر) 
معهد الدراسات السياسية (الجزائر) 


العناوين الموحدة (4.26) 
احالات انظر 


| العناوين المختلفة او الصيغ المختلفة للعنوان. تعد احالة انظر الى العنوان الموحد من 
العناوين المختلفة او الصيغ المختلفة للعنوان التي نشر العمل تحتها او اشير اليها في المصادر المرجعية. 
وتعد احالة انظر من والى رأس الاسم - العنوان عندما يكون ذلك مناسبا. كما يعد مدخل اضاف للعنوان 
الفعلي للعمل قيد الفهرسة بموجب القاعدة 30.21 . 
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امثلة 


1 - ليالي شهر زاد 

انضفر 

الف ليلة وليلة 

الفرائد والقلائد 

yb 

of lel‏ ابي hi Sct‏ املف وخ مه الامكال 

2 - عناوين اجزاء العمل المفهرسة بصورة مستقلة: اذا كانت اجزاء العمل المنشورة 
نضورة مستقلة مفهرسة بِضورة مسيتقلة, تعذ Ula!‏ انظر من عتاوين oda‏ الاجزاء في Tine‏ رؤوس 
فرعية للعنوان الموحد للعمل ككل. 
مثال 


الوضعية في الحكمة الخلقية. 2 . منهاج العائلة 

انظضر 

غزالة. سليمان 

منهاج العائلة 

3 _ عناوين اجزاء العمل المفهرسة تحت عنوان العمل ككل: اذا كانت اجزاء العمل 
المنشورة بصورة مستقلة مفهرسة تحت العنوان الموحد العمل JSS‏ تعد احالة انظر من عناوين هذه 
الاجزاء اذا كانت مميزة الى العنوان الموحد الذي هي موجودة تحته. 


امثلة 
1 - انجيل لوقا 
jk‏ 


الكتاب المقدس. ع.ج .لوقا 
2 العشر الاخير من القرآن الكريم 

pea 
30 - 28 القرآن الكريم. جزء‎ 

4 - العناوين الجامعة عندما تفهرس مجموعة او مختارات من اعمال شخص تحت عنوان 
جامع اصطلاحي» تعد احالة انظر من الاسم العنوان مستقى من المصدر الرئيسي للمعلومات او 
واردافي مصدر مرجعي الى الاسم, العنوان الجامع. 
امثلة 
dit, 1‏ شاذل 

المجموعة الشعرية الكاملة لشاذل طاقة 
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pansy 

طاقة. شاذل 

[الاعمال الشعرية] 
Ghai 2‏ معروف 

درر القوافي في شعر الرصافي 

co -*)) 

الرصافي. معروف 

[الاعمال الشعرية. مختارات] 
احالات انظر Läs‏ 

عندما تكوى, الاعمال ذات العلاقةء عدا عن تلك التى هى اجزاء لاعمال اخرى» مدخلة في الفهرس 
تحت عناوين موحدة مختلفةء تعد احالة انظر ايضا بينها الا اذا اصبح واحد منها او كلاهما غير 
ضرورية نتيجة لاعداد مداخل اضافية. 


امثلة 

1 - ابن عقيلء elga‏ الدين عبد الله 
شرح اين عقيل 
انظر ايضا 


الفية اين مالك 

ألفية اين مالك 

انظر ايضا 

ابن عقیل» بهاء الدين عبد الله 

الاحالتان وخاصة الثانية لا حاجة لها اذا اعد مدخل اضافي تحت الاسم العنوان: 

ابن مالك ابو عبد الله محمد جمال الدين. الفية بن مالك 
الاحالات التوضيحية 

كما ورد سابقا تعد الاحالة التوضيحية عندما لا تكون احالة انظر او انظر ايضا البسيطة كافية. 

1 عناوين الاجزاء المفهرسة بصورة مستقلة: اذا فهرست اجزاء عمل منشور بصورة 
مستقلة؛ تعد احالة توضيحية من راس الاسم (عندما يكون مناسبا) والعنوان الموحد الى أي من هذه 


امتلة 
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العقاد» عباس محمود 

عبقريات اسلامية 

للعبقريات المنشورة بصورة مستقلة انظر 

الحقاد» عباس محمود 

ee er 

عبقرية خالد 

[الغ] 

2 - العناوين الجامعة ‏ عندما يستخدم نفس العنوان كعنوأن فعلي لاعمال خصصت لها 


الاحالات بدل المداخل الاضافية المشتركة لعدة طبعات من العمل )5.26( 


اذا دعت الحاجة الى اعداد عدد من المداخل الاضافية تحت نفس الرآس» يستطيع المفهرس على 


اساس اختياري ان يستعيض عنها باحالات مناسبة. وكبديل لذلك يمكن للمفهرس ان يعد مدخلا 
اضافيا تحت الراس المشترك وان يضيف احالة الى المدخل الرئيسي. 


امثلة 


الامثال 
الطبعات المختلفة لهذا العمل موجودة تحت: الثعالبيء ابو منصور عبد الملك بن محمد 


الامثال 

الثعالبي» ابو منصور عبد الملك بن محمد 

الامثال/ تأليف ابي منصور عبد الملك بن محمد الثعالبي.... 
للطبعات الاخرىء انظر . 

الثعالبى؛ ابو متصور عبد الملك بن محمد 

الامثال 
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مقدمسة 
مناقشة لبيان الجوانب التي سيستفيد منها المفهرس في هذه الامثة . واضيف في نهايتها عدد من الامظة 
باللغة الانجليزية galas‏ للحالات الواردة فيها بصررة اوضح مما دبرزه الامئلة العريية. جرى اختيار 
هذه الامثلة من عدد من الببليوغرافيات وبعض المكتبات الاردنية. وقلما تكرر هذه الامظة ها ورد مع 
القواعد في محاولة لزيادة الفائدة للمفهرس. 

لم تذكر في الامثلة بيانات المتابعة حيث ان المناقشة ستتضمن ذلك كما لم تحدد رؤوس 
الموضوعات لها اذ ان هذا التحديد يرتبط بنوع القائمة المستخدمة لذلك. 

اما شكل المدخل فليست هناك تقنينات موحدة بشكلها. ولكن اتبع اسلوب الفقرات لاغراض 
(1) ابن بدرون» ابو القاسم عبد الملك بن عبد الله 

شرح قصيدة اين عيدون (المعروفة بالبسامة) 3 التاريخ والادب / ابو القاسم duc‏ الملك بن 
مناقشة 
واختير العنصر المشهور من اسم المؤلف ككلمة مدخل اعتمادا على ما ورد في المصادر. في حقل النشر 
حصرت القاهرة بين معقوفتين لانها غير مذكورة في صفحة العنوان والمصادر المحددة للمعلومات؛ كما 
ذكر اسم شخص كناشر حيث يكون بالترتيب الطبيعي وليس بالصيفة التي يكون فيها لو كان مؤلفا. 
عبدون» والعنوان. واسم ‏ عنوان للمؤلف الاصلي ابن عبدون مع العنوان الثانى للقصيدة. 
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)2( ابن تيميةء daal‏ بن عبد الحليم 


مختصر الفتاوي المصرية | لاحمد بن عبد الحليم بن عبد السلام ابن تيمية ؛ اختصره بدر الدين 
امام. ‏ القاهرة : مطبعة المدني, 1980 . 

18 , 667 ص . ؛ 25 سم 

مختصر لکتاب : الدرر Tall‏ 

يتضمن مراجع ببليوغرافية وكشافات 

„mg 5.00 
= مناقة‎ 


الكتاب مختصر لآخر وإذلك يكون المدخل تحت الرأس للكتاب الاصلي اي ابن تيمية. في بيان 
المسؤولية هناك مشاركات مختلطة لذلك تفصل بينها الفاصلة المنقوطة. في حقل النشر ذكر ناشر يبدومن 
اسمه انه مطبعة وليس ناشرا الا انه معروف بانه ناشر فذكر كذلك. الرقم الاخير هو السعر للكتاب. هناك 
isla‏ لداخل اضافية للمشاركين والعنوان» وكذلك مدخل اضافي او احالة اسم عنوان للكتاب الاصلي. 
)3( ابن عبد day‏ احمد بن محمد 


شعر ابن عبد ربه / [اختيار وتعليق] محمد بن تاويت. الدار البيضاء : دار المغرب للتأليف 
والترجمة والنشر : يطلب من مكتبة دار الثقافة , 1978. 
104 ص. ؛ 24 سم  .‏ (مطبوعات دار المغرب للتأليف والترجمة والنشر. سلسلة الادب :3( 


يتضمن مراجع ببليوغرافية. 
متاقئشسة: 


لم يكرر اسم المؤلف في بيان المسؤولية GY‏ ورد كجزء متكامل من العنوان» ولم يكرر ثانية في 
لان هذه العلاقة يدون ذلك تبدو غامضة. اضيف أسم الموزع الى الناشر وكلاهما في نفس المكان. الجزء 
الثاني من بيان السلسلة الرئيسية نقطة. هناك dale‏ لاعداد مداخل اضافية للعنوان وتاويت. 
(4) ابن مطرف الكناني, محمد ین daa!‏ 

كتاب القرطين egl e‏ كتابي مشكل القرآن وغريبه لابن قتيبة | لابن مطرف الكناني ٠‏ بيروت : 
دار edd yall‏ ] _ 197 [ . 

2 مج. في 1 ؛ 25 سم. 

يتضمن مراجع ببليوغرافية وكشافات 
متاقشسة 

مثال للعنوان البديل يأتي بعد حرف العطف )!9( محصورا بين فاصلتين. هنا أيضا لا يكرر اسم 
ابن قتيبة في بيان المسؤولية GY‏ جزء من العنوان ولم يكرر ذكره غير ذلك في صفحة عنوان الكتاب. لاحظ 
ان الاسم في بيان المسؤولية غير واف كما في رأس المدخل. تاريخ النشر لا يعرف منه الا العقد. الوصف 
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gall‏ يبين ان GUSH‏ في مجلدين ببليوغرافيين ولكن في مجلد مادي واحد. هناك حاجة لمدخل اضافي 
للعنوان والمؤلف الاصليء وكذلك مداخل اسم عنوان بالنسبة للكتابين مشكل القرآن وغريب القرآن. 


)5( ادو زهرة. محمد 
الخطابة : اصولهاء تاريخها في ازهر عصورها عند العرب/ محمد ابو زهرة  .‏ ط2  .‏ 
63ص ؛ 23 سم. 
نشرت ط. 1 : القاهرة, 1934. 


oo 

لاحظ البيانات الاخرى للعنوان يفصل بينها وبين العنوان شارحة. الكتاب طبعة ثانية. مكان 

النشر غير مذكور في المصدر الرئيسي للمعلومات. ملاحظات عن الطبعة الاولى ذكر فيها مكان وتاريخ 
نشرها. هناك حاجة لمدخل اضافي للعنوان. 


)6( ابو شرار, ماحد 

الخيز المر : قصص / ماجد ابو شرار . _بيروت : دار ابن رشد للطباعة والنشر 1980 .- هن 
-peu 20:‏ 

«نشرت معظم قصص هذه de gent!‏ في مجلة «الافق الجديد»... )1960 - 1966( ». 
مذاقشة 


لاحظ ان عبارات طلطباعة lly‏ لم تحذف من اسم الناشر لانها تدل على وظيفة لغير النشر 
ايضا. الملاحظة على التاريخ الببليوغرافي للكتاب مقتبسة من الكتاب واذلك حصرت بين علامتي 
تنصيص. هناك حاجة لمدخل اضاف للعنوانء وكذلك للمجلة التي كانت تنشر فيها. 
)7( ادوات الانتاج الحيواني/ alsel‏ ادارة الوسائل التعليمية  .‏ القاهرة : وزارة التربية والتعليم, 
الادارة » 1965 . 

5 افلام ثابتة )109 اطارات) : ابيض اسود ؛ 35 مم 

المحتويات: قسم الارانب )14 اطارا) ‏ قسم الحضانة )17 اطارا) قسىم الحظائر )31 اطارا) - 
قسم الماشية والاغتام )32 اطارا) ‏ قسم المفرخات )15 اطارا) 
مناقشسة 


المدخل تحت العنوان GY‏ لا تنطبق ale‏ قاعدة المدخل تحت الهيئة. في بيان النشر ذكر اسم 
الادارة مختصرا GY‏ ورد في بيان المسؤولية. في الوصف المادي ذكر قسم من المحتويات. لاحظ في 
المحتويات ان الشارحة تفصل بين كلمة محتويات والمحتويات الفعلية وان الشرطة تفصل بين الاجزاء 
حيث لا يجوز استخدام النقطة والشرطة معا في Jia‏ الملاحظات, يعد مدخل اضافي تحت الرأس 
للادارة. 


ass! (8)‏ رسائل اسماعيلية / تحقيق pir‏ عارف تامر  .‏ ط. 2» منقحة  .‏ بيروت : 
دار مكتية الحياة, 1978 
112 من 5 
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مناقشة 


المؤلف للرسائل غير مذكور ولذلك ادخلت تحت العنوان. اسم المحقق ذكر في بيان المسؤولية. 


)9( الاردن 
[دستور] 
الدستور  .‏ عمان: [د.ن.], 1968 (عمان : المطبعة الهاشمية). 
40 ص.؛ 17 سم. 

مناقشة 


الدستور يدخل تحت السلطة مضافا اليها العنوان الموحد [دستور]. لا يوجد اسم ناشر لذاك 
وردت الرموز [د.ن.]. وف هذه الحالة يذكر مكان واسم المطبعة اذا وردا في الكتاب. وتكون البيانات 
محصتورة بين cla‏ يك مكل SUSI‏ لرا 
(10) الاردن 

[قانون الجمارك والمكوس] 

قانون الجمارك والمكوس : قانون رقم )1( لسنة 1962 .-عمان : وزارة المالية, الجمارك, 1963. 


6 ص. ؛ 22 سم. 
مناقشة 

هذه نصوص قانون محدد يدخل تحت اسم السلطة ويستخدم عنوان موحد للقانون نفسه. ولا 
يهم اذا كان العنوان الموحد والعنوان الفعلي متشابهين في النص. وزارة الماليةء الجمارك هى ناشر وهي 
المنفذ للقانون. ولذلك يعد مدخل اضافي تحت الرأس للوزارة. كما يعد مدخل اضافي للعنوان. 
(11) الاردن 

[قوانينء الخ] 

قانون الجنسية الاردنية والقوانين المكملة له» وفقا لاخر التعديلات. 1971 / جمع فيصل 
خصاونة ورضوان القاسم Glee.‏ : مديرية الجوازات العامة. 1971 . 
مناقشسة 

هناك اكثر من قانون ولذلك يستخدم العنوان الموحد [قوانين, الخ]. Sin‏ الجامعان لانهما وردا 
بوضوح في صفحة العئوان. وهنا يربط بين الاسمين بحرف العطف (و) اذا كان الحرف مذكورا في 
صفحة العنوان؛ اما اذا لم يذكر شيء فيذكر الاسمان تفصل Logis‏ فاصلة. مديرية الجوازات ناشي 
ومنفذ ولذلك يعد لها مدخل اضافي بالصيغة التالية: الاردن . مديرية الجوازات العامة وليس الاردن. 
وزارة الداخلية. مديرية الجوازات العامة. لكن تعد احالة انظر من الصيغة الثانية الى الاولى. تعد 
مداخل اضافية ايضا للجامعين والعنوان. 
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)12( الاردن 

[معاهدات, الخ]. 

الاتفاقيات الثقافية ويرامج العمل المنبتقة عنها بين المملكة الاردنية الهاشمية ودول asail‏ 
1977-1952 / اعداد المجلس القومي للتخطيط  .‏ عمان : latl‏ 1977. 

7 ص. : 24 سم. 


pa 


مناقشة 
نصوص المعاهدات تدخل تحت السلطة الطرف الاول اذا كان في الطرف الثاني اكثر من سلطة. 
ولذلك المدخل تحت الاردن والعنوان الموحد [معاهدات, الخ]. المجلس القومي للتخطيط قام بالجمع كما 
انه السلطة المركزية لتوقيع المعاهدات غير السياسية او العسكرية. ولذلك ذكر في بيان المسؤولية ويعد له 
مدخل اضاف. الناشر ذكر مختصرا GY‏ ورد في بيان المسؤولية. يعد مدخل اضافي ايضا تحت العنوان. 
)13( الاردن . دائرة الاحصاءات العامة 
النشرة الاحصائية السنوية -مج. 1 )1950( — .-عمان: الدائرة» 1950 . 


مج.؛ 27 سم. 
بالعربية والانجليزية. 


مناقشة 
النشرة تقع ضمن الاعمال التي تدخل تحت اسم الهيئة حيث انها احصاءات رسمية. ولذلك كان 
المدخل تحت الهيئة. وحيث ان الهيئة دائرة حكومية فتدخل تحت اسم السلطة ويكون اسمها فرعيا لها. 
ورغم ان الدائرة فرعية بالنسبة لوزارة التخطيط الا انها تدخل مباشرة بعد السلطة لانها لا تحتاج 
لاسم الوزارة للتمييز. ولكن تعد احالة انظر من الاردن. وزارة التخطيط . دائرة الاحصاءات العامة. 
النشرة دورية لذلك اعتبر Youll‏ مفتوحا. الناشر ذكر مختصرا لان اسم الدائرة ورد كمؤلف. تاريخ 
النشر ذكر فيه تاريخ نشر اول مجلد فقط ثم شرطة قصيرة طالما استمرت في الصدور. في Jia‏ الوصف 
المادي ذكر المختصر مج. دون عدد لان النشرة مستمرة. بينت الملاحظة ان النص باللغتين. لم تذكر 
طريقة الصدور لانها واضحة في عنوان النشرة. 
(14)الاردن ‏ الوفد للامم المتحدة. الجمعية العامة 


20 20 ص . ؛ 20 سم. 
بالعربية والانجليزية . 
مناقشسة 


اضافي تحت اسم الوزير الشخمي وكذلك تحت الراس للوزارة. وتعد احالة توضيحية تحت الامم 
المتحدة. الجمعية العامة. وفود. لاحظ في الوصف المادي ان الكتاب مرقم ترقيمين احدهما للعربية 
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والثاني للانجليزية. حيث بينت الملاحظات ان النص كذلك. دائرة المطبوعات والنشر قامت بالنشر فقط 
ولذلك لا يعد لها مدخل Glal‏ يعد مدخل اضافي ايضا للعنوان. 


(15)ارسطسو 

السياسة/ لارسطو طاليس ؛ ترجمه من الاغريقية الى الفرنسية وصدره بمقدمة في gle‏ السياسة 
وعلق على النص تعليقات متتابعة بارتلمي سانتهيلير ؛ نقله الى العربية احمد لطفي السيد  .‏ ط 
 . 2‏ [القاهرة] : الهيئة المصرية العامة للكتاب. 1979. 

2 ص . ؛ 24 سم ٠‏ - (نصوص فلسفية ؛ 1) 

يتضمن مراجع ببليوغرافية 

-eg 2.50 : 977-201-805-5 ردمك‎ 


508 

الترجمة تدخل تحت الرأس للاصل وهنا تحت ارسطوء لاحظ ان صيغة الاسم مختلفة بين الرأس 
وبيان المسؤولية فهي في الاول الصيغة الاشهر باللغة العربية اما في الثاني فهي كما وردت في الكتاب 
Bay‏ ان علاقة المترجم بالكتاب ذكرت تفصيلا اذ لا يجوز حذف هذه البيانات اذا وردت في صفحة 
العنوان. المشاركة المختلطة مفصولة عن بعضها البعض بفاصلة منقوطة. مكان النشر غير مذكور في 
المصدر الرئيسي للمعلومات. الرقم في اخر الوصف هو الرقم الدولي المعياري للكتب ويليه سعر الكتاب 
تقصتل بيتيعا شارّهة: تعد هذ انكل اضتافرة للعنوان causally‏ والسلسلة: 
)16( الانسان والبيئة: مرجع في العلوم البيئية للتعليم العالي والجامعي/ المحرر العلمي مصطفى 
عبد العزيز . - القاهرة : المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم, 1978. 

12 ,532 , ص spunea‏ ! 27 شود 

يتضمن ببلپوغرافات . 
eT‏ 

العمل المعد باشراف تحريري يكون تحت العنوان. يعد مدخل اضافي تحت المحرر BY‏ مذكور 
بوضوح في صفحة العنوان. كما يعد مدخل اضافي للمنظمة حيث انها قامت بدور اكثر من النشر. 


)17( انطون؛ فرح 


الدين والعلم والمالء او, المدن الثلاث ؛ الوحش» الوحش؛ الوحشء او » سياحة في ارز لبنان ؛ 
اورشليم الجديدة yl‏ فثح العرب بيت المقدس / فرح انطون ؛ قدم له ادونيس العكرة  .‏ بيروت : دار 


الطليعة للطباعة والنشر, 1979 . 
9 ص. ؛ 24 سم  .‏ (المؤلفات الروائية/ فرح انطون ؛1) 
ae‏ 


ثلاث روايات في كتاب واحد لكل منها عنوانها دون ان يكون لها عنوان جامع وجميعها مذكورة في 
صفحة olgali‏ لذلك ادخلت كما هو مبين. لاحظ ان لكل رواية عنوانا بديلا ذكر بعده » تعد مداخل 
اضافية للعنوان الاول والعنوان البديل الاول وكذلك لكل من العنوانين والعنوانين البديلين الثاني 
والثالث. كما يعد مدخل Glial‏ اسم عنوان للعنوانين الثاني والثالث» ومدخل اضافي للعكرة. اسم 
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الناشر ذكر كاملا لان فيه بيان بوظيفة غير النشر. السلسلة ذكر فيها بيان المسؤولية لان العنوان يحتاج 
الى تمييز. 
)18( الايوبيء ياسين 

معجم | لشعراء 3 «لسان العرب»/ باسين الايوبي .= ديروت : دار العلم للملايين: 0 . 

ببليوغراقيا: ص 495-484 

يتضمن كشافات 

معجم للشعراء الذين وردت اسماؤهم في: لسان العرب/ لمحمد بن مكرم بن منظور. 
مناقشة 

العمل اعتمد على عمل اخر لكنه جديد في ذاته ولذلك ادخل تحت مؤلقه هو وليس الاصل. مؤلف 
لسان العرب لم يذكر في الوصف لانه لم يرد. لكن القاعدة تلزم ان يكون مدخل اسم عنوان اضافي 
للاصل ولذلك ادرج الاسم في الملاحظات حتى يكون بالامكان اعداد هذا المدخل. يعد مدخل اضافي 
للعنوان ايضا. 
)19( بحر العلوم, محمد تقي 

مقتل الحسينء col‏ واقعة الطف/ تأليف محمد تقي بحر العلوم ؛ تقديم وتعليق الحسين التقي 
بحر العلوم  .‏ النجف : مكتبة العلمين العامة, 1979 . 

6 ص. ؛ 24سم 
مناقشة 

الاسم مركب ويذكر كما هو (بحر العلوم). يتضمن العنوان عنوانا بديلا. تعد مداخل اضافية 
للعنوان والعتوان البديل والمعلق. 
)20( البغدادي, عبد القادر من عمر 

خزانة الادب ولب لباب لسان العرب/ تأليف عبد القادر بن عمر البقدادي ؛ تحقيق وشرح عبد 
السلام محمد هارون  .‏ القاهرة : دار الكتاب العربي للطباعة والنشرء 1967 _ 

نشرت المجلدات 7-5 : القاهرة: الهيئة المصرية العامة للكتاب. 

مج. 8 : القاهرة : مكتبة الخانجى. 

مناقشة 

الشيء الجديد في هذا الكتاب هو اختلاف بيانات النشر بين المجلدات حيث ان البيانات توّخذ zale‏ 
من المجلد الاول. الا انها بعد الرابع اختلقت. وقي هذه الحالة لا تعدل في جسم الوصف بل تبين في حقل 
الملاحظات كما هواعلاه. الكتاب مستمر قي الصدور ولذلك كان التاريخ مفتوحا ولم يذكر sae‏ المجلدات» 
يعد مدخل اضافي للعنوان والمحقق. 
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)21( التراث والحضارة . -1978-  .‏ بغداد: المركز الاقليمى لصيانة الممتلكات الثقافية في الدول 
العربية» 1978- ١‏ 


سنويه 

باللفتين العربية والاتجايزية 

سابقا: الصبانة العلمية للممتلكات 
متناقشة: 


هذه دورية تصدر تحت اشراف تحريري وليست ضمن ما يمكن ان يدخل تحت الهيئة. ولذا 
ادخلت تحت العنوان. التاريخ هو التحديد المستخدم وهو مفتوح Ula‏ استمرت الدورية في الصدور. 
وكذلك الحال مع تاريخ النشر. عدد المجلدات لا يذكر كذلك Uli‏ استمر الصدور. في الملاحظات واحدة 
عن طربقة الصدور ولغة الدورية. والثانية هي العنوان السايق للدورية. بعد مدخل اضافي للمركز. اما 
الأسبة التسابق فمن Ass‏ ان يكو له Jane Joe‏ 
)22( الجامعة الاردنية 

دليل الجامعة الاردنية 1979-1978 [olac]  .‏ : الجامعة, [1979 ]. 
مناقشسة 


الكتاب عمل يدخل تحت Tug!‏ . وقد اعتير ان الكتاب صادرلمرة واحدة لاظهار طريقة فهرسته في 
مثل هذه الحالة. مكان النشر غير مذكور وكذلك تاريخ النشر. في الوصف المادي الرسوم التوضيحية 
ملونة. يعد مدخل اضافي تحت العنوان. 
)23( جبران جبران خليل 
الكزيري وسهيل ب. بشرونی .-دمشق : وزارة الثقافة والارشاد القومي, 1979. 

309 ص. : مصور؛ 4 „pu‏ 

الرسائل المخطوطة: ص. 309-209 . 
مناقة 5 

الكتاب رسائل متبادلة بين اثنين فادخل تحت الوارد اولا. تعد مداخل اضافية للطرف الثاني من 
float (24)‏ محمد فاضل 
تونس : الدار التونسية, ايداع 1980 . 

0 د .ت 
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مناقشة 

اسم التاشر كتب مختصرا حيث انه الدار التونسية للنشر لان ما حذف يدل على النشر فقط. كما 
ان التاريخ هى تاريخ الايداع ولذلك ذكر كذلك. في الوصف المادي ذكر suc‏ الصفحات من اللوحاتء كما 
)25( الجهاد العربي ضد الغزو الصليبي/ اعداد ادارة الوسائل التعليمية  .‏ مقياس الرسم 
 . 1,500,000 : 1, 880,000 : 1‏ القاهرة : وزارة التربية والتعليم» الادارة» 1966. 

4 خرائط : ملونة ؛ 140X100‏ سم 

المحتويات: المرحلة الاولى 1172-1089 المرحلة الثانية 1193-1172 المرحلة الثالشة 
1250-1193 - المرحلة الرابعة 1329-1250 . 
مناقشة 

المدخل تحت العنوان لان العمل لا يقع ضمن الاعمال التي تدخل تحت الهيئة. مقياس الرسم 
اثنان. ذكر sae‏ الخرائط وانها ملونة كما ذكرت | بعاد الخرائط والتي هي متشابهة على اساس الارتفاع 
x‏ العرض. ف المحتويات ذكر ما تحتويه كل خريطة. يعد مدخل اضافي تحت الادارة. 
)26( جويدان. الاميرة. زوجة عباس الثاني: خديوي مصر, 1944-1874 

مذكرات الاميرة جويدان زوجة الخديوي عباس الثاني  .‏ [القاهرة] : دار الهلالء 1980. 

2 ص. £ 17 سم  .‏ (كتاب الهلال ؛ العدد 265). 

ترجمة عن الالمانية للمذكرات المنسوية الى الاميرة جويدان. 

ردمك 977-7031-75-1 : 0.25 „eq‏ 
مناقشة 
مركزها وهو هنا زوجة عباس الثاني والذي يذكر بالصيغة التي تكون له لو كان هو صاحب المدخل حيث 
يل انسيمة وتركيية ومتضية وتازوغ ميلادة Gligy‏ هذا ف Ula‏ ان العمل كمي ولسن بالضفة الرسمية 
لشاغل المنصب. اسم المؤلفة لم يكرر في بيان المسؤولية لأنه يشكل جزء! متكاملا من العنوان. لم تذكر 
الترجمة في بيان المسؤولية لان ذلك لم يذكر في صفحة العنوان. الرقم الاخير هى الرقم الدولي المعياري 
للكت ab‏ السعو يق fous‏ اشاق كحت العتوان.: 
)27( حافظ ابراهيم 


ديوان bile‏ ابراهيم/ ضبطه وصححه وشرحه ورتبه احمد امین» احمد الزين: ابراهيم 
الابياري. -ط . 2  .‏ [القاهرة] : الهيئة المصرية العامة للكتاب, 1980. 

2مج : صور شخصانية ؛ 24 سم. 

يتضمن مراجع بيليوغرافية 

المحتويات: مج. 1 . ويشمل المدائح والتهانيء الاهاجيء الالخوانيات: الوصفء الخمريات: 
pall‏ الاجتماعيات ‏ مج. 2 . ويشمل السياسيات » الشكوى, المراثي» قصائد لم تنشر في الطبعة 
الاولى. 
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ردمك 977-201-807-1 ( مج . 1) : 2.10 ج.م. 

ردمك 977-201-806-3 ( مج .2( : 280ج „a‏ 
مناقف i‏ 

ذكر اسم المؤلف تحت الاسم الاول وذلك لان هذه هي الصيغة التي اشتهر بها. ولم يتكرر اسم 
المؤلف في بيان المسؤولية GY‏ ذكر كجزء متكامل من العتوان. المشاركون بمستوى واحد ذكروا في بيان 
المسؤولية لان passe‏ ثلاثة. الرقم الدولي المعياري للكتب هنا اثنان احدهما للمجلد الاول والثاني 
للمجلد الثاني ولهذا اضيف تحديد بعد كل رقم لبيان ذلك. ولا يوجد رقم دولي للمجموعة ككل. تعد 
مداخل اضافية للعنوان وللمشاركين. واحالة من اسم المؤلف مقلويا. 
)28( الحسين بن طلال, ملك الاردن. 1935- 

الخطابات SLM‏ في عام اليوبيل الفضي, 1977  .‏ عمان : دائرة المطبوعات والنشرء [1978 ]. 

9 ص . ؛ 23 سم. 
مناقشة 

الخطابات تعتبر اعمالا للملك بصفته الشخصية ولذلك كانت صيغة المدخل على هذا الاساس. 
والتاريخ المذكور في المدخل هو تاريخ الميلاد. كما ان اعضاء الاسر المالكة يذكرون تحت الاسماء 
الشخصية: يعد مدخل اضافي تحت العنوان. 
(29) الحلقة الدراسية العربية للعلوم الزلزالية (الاولى : 1978 : بغداد) 

وقائع الحلقة الدراسية العربية الاولى للعلوم الزلزالية. بغداد» 20-18 كانون الاول (ديسمبر) 
 . 8‏ بغداد : مؤسسة البحث العلمي» 1979 . 

4 , 174ص . : مصور 

بالعربية والانجليزية. 
مناقشة 

الرأس هو الصيغة للمؤتمرات والندوات الخ. وتكون هي الرأس اذا كان الكتاب عيارة عن وقائع 
او محاضر او اوراق لها. وهي هنا كذلك. الصيغة اسم الحلقة وبين هلالين رقمها ثم تاريخ الانعقاد ثم 
مكان الانعقاد. لم يكرر المؤلف في بيان المسؤولية لانه ورد متكاملا مع العنوان. ترقيم الصفحات 
احدهما للغة العربية والثاني للانجليزية يعد مدخل اضافي تحت العنوان. 
)30( داود؛ عبد الوهاب 

نصف الحقيقة : رواية ؛ ثلاثة ايام ؛ الشيطان هو الحزن ؛ الخيانة / عبد الوهاب داود. ‏ 
[القاهرة] : الهيئة المصرية العامة للكتاب» 1980 . 

-e-q 1.50 : 977-201-956-6 was, 


مناقشة 
مثال آخر لاعمال مؤلف daly‏ صدرت معا دون ان يكون للكتاب عنوان جامع. لاحظ ان البيانات 
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الاخرى للعنوان تخص العمل الاول فقط وإذلك ذكرت بعده مباشرة. تعد مداخل اضافية اسم عنوان 
لجميع «flac!‏ وكذلك للعنوان: 
(31) ديوان الثيل : قصائد مختارة من الشعر المصري والسوداني/ [اعداد لجنة الشعر بالمجلس 
الاعلى لرعاية الفنون والاداب والعلوم الاجتماعية (nas)‏ والمجلس القومي لرعاية الاداب والفنون 
(السودان)]. — [القاهرة] : الهيئة المصرية العامة للكتاب» 1980 . 

7 ص. ؛ 24 سم. 

ردمك x‏ -977-201-945 (مصحح) 0 0 جمم. 


الكتاب عبارة عن مجموعة دور المذكورين فيها الاختيار والتحرير رغم انهم لوكانوا اكثر من ذلك 
لا ادخل العمل تحت الرؤوس لهم oY‏ العمل لا يقع ضمن نشاطات الهيئات» ولهذا ادخل تحت العنوان. 
البيانات في بيان المسؤولية غير مذكورة في المصدر الرئيسي للمعلومات ولهذا حصرت بين معقوفتين. 
الرقم الدولي المعياري للكتب ورد في الكتاب خطأ ولذلك لا يذكر بالشكل الخاطيء بل يصحح ويبين ذلك . 
تعد مداخل اضافة للهيئتين. ١‏ 


)32( الزعنيء عمر 
عمر الزعتي» موليير الشرق/ الزعني الصغير. - [د.م : د ن]» 1980 (بيروت : مؤسسة جواد 
الطباعة والتصوير). 


شعر عمر الزعني باللهجة اللبنانية. 
مناقشسة 


العمل تجميع لاعمال مؤلف اخر ولذلك تدخل مجموعة اعمال مؤلف واحد تحت اسمه. المعلومات 
في بيان المسؤولية من الامثلة على ان الجامع هو حفيد مؤلف آخر بنفس اسم العائلة وهو هنا عمر 
الزعني. ولذلك تبقى عبارة الصغير. مكان النشر والناشر غير معروفين ولذلك لزم اضافة بيانات الطباعة. 
)33( زواتی» Jule‏ 

فهرس الجريدة الرسمية 1918 - 1954 / Jule‏ زواتى  .‏ نابلس : مطبعة الاقتصاد العربيةء 
1955. 

2ص. ؛ 22 سم. 
مناقكة 

هذا مثال آخر للاعمال ذات العلاقة حيث: انه هنا فهرس لمطبوع آخر. والمدخل من الطبيعى تحت 
صاحب العمل التالي وليس الاصلي. هناك حاجة لاعداد مداخل اضافية للعنوان والرأس للعمل الاصلي. 
علما بان الجريدة الرسمية تدخل عادة تحت السلطة ثم العنوان الموحد [قوانينء الخ]. 
)33( زیادین» فوزي 

قصير عمرة/ بقلم فوزي زيادين . - عمان : دائرة الاثار العامة 1977 .21 , 14 ص.» [ 22] 
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diy,‏ لوحات : مصور (بعضها ملون) ؛ 24 سم. 


بالعربية والانجليزية: 
مناقشة 


هذا عمل عن موقع اثري في الاردن من اعداد شخص وليس بالضرورة معبرا عن وجهة نظر 
د اثرة الاثار العامة التي قامت بدور الناشر. ولذا كان المدخل تحت الشخص. الوصف ال ادى cass‏ طريقة 
كتابة اللوحات في الكتاب. كما ان ترقيم الصفحات يعكس ان هناك ترقيمين احدهما للعربية والثاني 
ةة يف مداخل ضاق الان 


)34( سرورء احمد فتحي 

الوسيط في قانون الاجراءات الجنائية / تأليف أحمد فتحي سرور . - ط . 2» منقحة i‏ 
القاهرة : دار النهضة العربية, 1980-1970 . 

3 مج ؛ 25 سم. 

عنوان ط . 1 , 1969: اصول قانون الاجراءات الجنائية 

مج.2 له عنوان فرعي: اجراءات الخصومة 

مج. 3له عنوان فرعي: النقض الجنائي واعادة النظر 


متاقشة 


مثال لكتاب نشر خلال عدد من السنوات يبين ذلك تاريخ النشر. الملاحظات تتضمن اختلأقات في 
العنوان بين الطبعة الاولى والثانية. كما تبين بيانات اخزى للعنوان للمجلدين الثاني والثالث غير مذكورة 
في المجلد الاول الذي يكون اساس الفهرسة. يعد مدخل اضافي تحت العنوان. 


)35( السنوسيء زين العابدين 

Gull‏ الفونسي ف القرن: الزابع oso pala: phe‏ 'مختارة ضور [زين العابدين 
السنوسي]. 2  .‏ تونس : الدار التونسية, 1979 - 

BE لعزب ق وهن‎ BN Leggs) شخصاتية :24 سو دد‎ yea 21 ed Lge 

«تعيد طبع كتاب. «الادب التونسي في القرن 14»... ارتأينا في هذه النشرة ان نثريه: 1 _بقصائد 
لنفس الشعزاء. .: 2 + ومجموعة ig A!‏ تكرت في ضحك وجات لهم ولفيرهم: :+ 

يتضمن مراجع ببليوغرافية. 

0 نداءت. 


متاقغشسة 
المؤلف في بيان المسؤولية محصور بين معقوفتين GY‏ غير مذكور ف المصدر الرئيسي للمعلومات 

العبارة «نشرة» مستخدمة هنا لتعني طبعةء وتكتب كما هي . الكتاب مستمر الصدور ولذلك كان تاريخ 

ولذلك حصرت بين علامات التنصيص. الرقم الاخير هو السعر. يعد مدخل اضافي تحت العنوان. 

(36) سوفوكليس 

خفاجة  .‏ [القاهرة] : الهيئة المصرية العامة للكتاب, 1974 . 
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4 ص؛ 17 سم. 

كتاب يتضمن عملين لمؤلفين مختلفين دون عنوان جامع؛ ادخل تحت العمل الوارد اولاء يفصل 
بين العملين نقطة لان المؤلفين مختلفين اما لوكانا لنفس المؤلف فتكون مفصولة بفاصلة منقوطة. العمل 
الثاني فيه (fie‏ لاختلاف صيغة كتابة اسم المؤلق ففي بعض الترجمات ورد بصيغة اريستوفانئيس. 
ولهذا عند اعداد مدخل اضافي اسم عنوان لهذا الجزء من الكتاب يجب ان يقرر المفهرس الصيغة 
والتي تتكرر اكثرء وفي هذه الحالة هي اريستوفانيس. العملان ترجمة محمد صقر خفاجةء لكن بدون 
اضافة [كلاهما] ستكون العلاقة غامضة. يعد مدخل اضافي تحت العنوان ومدخل اضافي اسم _عنوان 
للعمل الثانيء ومدخل اضافي للمترجم. كما تعد احالة من الصيغة غير المختارة لاسم مؤلف العمل 
الثاني . 
)37( سيد قطب 

اليوم الآخر في ظلال القرآن/ جمع واعداد احمد فائز . -ط 3 [uss pa].‏ 1980- 

ja 388‏ . ؛ 24 سم. 

«استخرجت فصوله من كتاب «في ظلال القرآن/ [لسيد قطب ][» 


مناقشسة 

المؤلف مشهور بالاسم الشخصي ولذلك ادخل تحت هذه الصيغة. الكتاب بين يدينا مختارات من 
كتاب في ظلال القرآن. ولذلك بكرن المدخل تحت الرأس للعمل الاصلي كما هو واضح. لكن اسم المؤلف 
غور مذ كور في جسم الوصف فاضيف في الملاحظات. في Jia‏ النشر, المكان والناشر غير معروفين فاشير الى 
ذلك. لكن يلاحظ عدم ذكر بيانات الطبعة لانها غير مذكورة في الكتاب, يعد مدخل اضافي للجامع 
والعنوان وعنوان العمل الاصلي. 


)38( شرارة. حسن م. 
السواد: قصص / حسن م. شرارة .-[بیروت] H‏ الدار الشرقية للطباعة والنشر, 1979 . 
المحتويات: السواد ‏ فرح العيون.. والرداء الاسود ‏ دخان اسود.. في الافق الجنوبي 

5 RPA 


صيغة الاسم بوجود حرف استهلالي هي الصيغة التي يستخدمها المؤلف وليست هناك حاجة 
لمحاولة JUSI‏ الاسم؛ واذا كانت سياسة المكتبة JUST‏ مثل هذه الاسماء فلا يحل الاسم الكامل محل 
الدرف الاستهلالي بل يضاف كلا العنصرين كاملين بعد القاصلة تاليا للعنصرين الاصليين ومحصورا 
بين هلالين. في الملاحظة بيان بالقصص التي يحتويها الكتاب حيث يلاحظ ان العنوان هو عنوان القصة 
الاولى. يلاحظ في عناوين تلك القصص وجود علامات ترقيم.. والتى تنسخ كما هى باستثناء حالتين هما 
علامات الحذف... والمعقوفتين [ ] فيستعاض عن الاولى بشرطة وعن الثانية بهلالين. تعد مداخل 
أضافية لجميع jabali‏ 
)39( صحيفة المكتبة  .‏ مج . 1ء ع. 1 (مارس 1969)) .-القاهرة : جمعية المكتبات المدرسية, 
1969 _ 

مج. ؛ 24 anu‏ 
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ثلاث مرات سنوبا 
اختلفت طريقة الصدور: مج. 1 نصف سنوى 
ردمد 0531-6723 


مناقشة 


المدخل لدورية لا ينطبق عليها الادخال تحت الهيئة ولذلك فهى تحت العنوان. استخدم المدخل 
المقتوح لان الدورية مستمرة الصدور. في الملاحظات ذكرت طريقة الصدور ثم اي تغير فيها. الرقم هو 
الرقم الدولي المعياري للمسلسلات. يعد مدخل اضافي تحت جمعية المكتبات المدرسية. 
)40( الصنعاني, محمد بن اسماعيل 
الصنعاني ؛ صححه وعلق عليه محمد عبد العزيز الخولي . - [القاهرة] : مكتبة عاطف , 1979 

#مج. في 2 ( 1667 ص.) ؛ 26 سم. 
مناقشة 

الكتاب شرح لعمل آخر ادخل تحت مؤلف الشرح. لاحظ الاختلاف في صيغة المؤلف في المدخل 
Di‏ مان السزواية ٠‏ الاب فق 4 مهاد أ ليران ل مان كادي وتزقيم العتفتعات (ead‏ 
ومؤلف الكتاب المشروح لان المؤلف غير مذكور في جسم الوصف في الوقت الذي نحتاج فيه الى اعداد 
مدخل اضافي له. تعد مداحل اضافية للعنوان والمعلق ومدخل اضافي اسم وعنوان للكتاب الاصلي. 
(41) طه » فرج عبد القادر 

سيكلوجية الشخصية المعوقة للانتاج : دراسة نظرية وميدانية في التوافق المهني والصحة 
النفسية/ تأليف فرح عبد القادر طه  .‏ القاهرة : مكتبة الخانجي, 1980. 

اصلا رسالة جامعية (ماجستير) — جامعة عبن شمس» 1968. 
مناقشة 

هذا GSI‏ نشر لعمل كان صلارسالة ماجستير. ولهذا ذكر ذلك في الملاحظات حيث يستخدم هذا 
الاسلوب اذا كاتت الرسالة والكتاب بنفس العنوان. اما اذ! اختلف العنوان Logis‏ فيبين ذلك في تلك 
الملاحظة حيث يذكر بعد البيانات يعنوان: .... يعد مدخل اضافي للعنوان. 
)42( عاشور. نعمان 

as‏ شعب مصر : صفحات درامية من تاريخ الجبرتي/ نعمان عاشور . - [ القاهرة] : الهيئة المصرية 


العامة للكتاب, 1981 . 

9 صن . !24 سم. 

Lise‏ على احداث وردت في : تاريخ الجيرتي المسمى عجائب الاثار في التراجم والاخبار/ [عبد 
الرحمن الجبرتي] 


را دمك 45-33-8 977-73 (مصحح) 
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كتاب مبني على GES‏ آخر ادخل تحت صاحب العمل الجديد. ويعد مدخل اضافي اسم عنوان 
العمل الاصلي. الرقم في آخر الوصف هو الرقم الدولي المعياري للكتب مصححا حيث لا يجوز ان يذكر 
هنا دون تصحيح. يعد مدخل اضافي للعتوان. 
alle (43)‏ القصة ._مج. 1 ع. 1(اغسطس ‏ سيتمير 1979)-.-الاسكندرية : نادي القصة, 1979 _ 
مج : مصور ؛ 24 سم. 
فصلية. 


مناقشة: 
دورية مدخلة تحت العنوان. يعد مدخل اضافي تحت نادي القصة. 
(44) عبد الحميد الكاتب [المشيه] 
قراءات ودراسات عن مصر والمصريين/ عبد الحميد الكاتب  .‏ [القاهرة] : كتاب اليومء ]1981 ] 


عبد الحميد الكاتب المشيه هو: ع ح. عبد الغني 
ردمك 977-7327-15-3 : 0.40 eT‏ 


الحقيقي الى الاسم المستخدم. الارقام الاخيرة هي الرقم الدولي المعياري للكتب والسعر. يعد مدخل 
اضافي للعنوان والسلسلة. 
)45( عبد الله بن الحسين. ملك الاردن. 1882 - 1951. 

من أنا: مؤلف يتحدث عن العرب قديمهم وحديثهم/ عبد الله بن الحسين._عمان: 

مطبعة الاستقلال » 1359 ه ]1940[- 

N tga lis 
i مناقش‎ 
الميلاد والوقاة. التاريخ هجري وحول الى ميلادي حصر بين معقوفتين. يعد مدخل اضافي تحت العنوان.‎ 
عثمان, محمد عيد السميع.‎ (46) 

دور التوبية و مواجهة gall laid‏ تاع افر يتنظيم pati‏ ق المجتهم الريقي: 
alle, teal ys‏ / تاليف soon‏ عد المع هان +[ اشبراك dame‏ سيف الدين فهمس] .1979 


ببليوغرافيا: ص 245-235 . 
رسالة جامعية (ماجستير) جامعة الازهر. 
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مناقشة 


هذا مثال كثيرا ما يقع المفهرسون في اخطاء عند فهرسته. فالرسالة Ub‏ لم تستنسخ او تنشر 
لاغراض التوزيع تعتبر مخطوطا. ولهذا لا يكون لها ناشر حيث لا يذكر في Jia‏ النشر سوى التاريخ. اما 
الجامعة قلا تذكر الا في الملاحظة كما هومبين في الملاحظات. اما اذا نشرت او استنسخت فان الوصف 
الببليوغرافي يكون للكتاب او المستنسخ حيث تكون بيانات النشر خاصة بهما. 


)47( العش» يوسف 

فهرس محُطوْظات دان OSI‏ الظافرية / pads‏ يىف العش مى paali:‏ الغلفى الغرين. 
1978-1947 . 

l u 2 4 

المحتويات: التاريخ وملحقاته. ج. 1/ وضع يوسف العش. 1947 — علوم القران / وضع عزة 
حسن. 1962 _ الفقه الشافعي/ وضع عبد الغني الدقر. 1963 الشعر/ وضع عزة حسن. 1964 — 
خوري. 1969 الطب والصيدلة/ وضع سامي خلف حمارنة. 1969 — القلسفة والمنطق واداب 
النعث sue ATY‏ العم cum‏ 1970 لخت من طروت الطوزت / وضع sane‏ ناص الذين 
الالباني. 1970 التاريخ وملحقاته. ج. 2 خالد الريان 1973 الرياضيات / وضع محمد صلاح عايدي 
دلوم das pall Gal‏ الل اللا العرؤمن: العسرف:/ وخم اما حنمي 1973 — FAM pyle‏ 
[a=‏ وضع اسماء حمصي. 1973 التصوف. ج 1 / وضع محمد رياض المالح. 1978. 
مناقشة 

هذا مثال لكتاب يصدر في مجلدات يحمل فيه كل مجلد عنوانا خاصا به بالاضافة الى العنوان 
الجامع. By‏ حالة استخدام الفهرسة التحليلية ستكون هناك حاجة لاعداد مدخل تحليلي لكل منها. 
الوصف اعتمد على المجلد الاول رغم ان اختلافات التأليف قائمة بين المجلدات. يعد مدخل اضافي 
للعنوان. 


(48) العراق 

[قوانينء الخ]. 

مجموعة تشريعات القطاع الزراعي  .‏ بغداد : المجلس الزراعي الاعلى, 1979 . 

Lg 2‏ 24 سم . 
متاقؤشة 

القوانين مدخلة تحت اسم السلطة والعنوان الموحد [قوانينء الخ]. وهي مجموعة تخص قطاعا 
معينا. تعد مداخل اضافية تحت العنوان وتحت المجلس الزراعي الاعلى. 
(49)العراق . رئيس الجمهورية )1979 = : صدام حسين) 

نص خطاب السيد الرئيس القائد صدام حسين في المؤتمر واللقاءات الثنائية بين السيد الرئيس 
ورؤساء الوفود المشاركة في مؤتمر بغداد  .‏ بغداد : وكالة الانباء العراقية. 1979 . 

35 ؛ 27 سىم. 

كان الخطاب اثناء المؤتمر السادس لقمة بلدان عدم الانحياز. 
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العلا وة al‏ الحكيوزية تو ا رف das Tall Baath PUA MIG‏ 
السلطة ثم المنصب وبين هلالين تاريخ اشغال هذا المنصب واسم شاغله. لاحظ ان التاريخ مفتوح حيث 
ان الاشغال مستمر. يعد مدخل اضافي Ual‏ من الرئيس بصفته الشخصية dus‏ لا يذكر اسم المتصب 
الا في حالة الاسر المالكةء ولذلك يكون: صدام حسين. كما يعد مدخل اضافي تحت الرأس للمؤتمسر, 
وللعنوان. 
)50( العقاد. عباس محمود 

القلسقة الاسلامية/ عباس محمود العقاد  .‏ بيروت : دار GUSH‏ اللبناني» 8 .-416 
ص. ؛ 25 سم  .‏ (المجموعة الكاملة لمؤلفات الاستاذ عباس محمود العقاد ؛ مج. 9). 

المحتويات: الله ابن سينا ابن رشد . فلسقة الغزالي. 
مناقشة 

ات الصنفة الموج الولف العقاد هيا وو LRA gil‏ عا + ERE‏ 
عن تجميع للؤلفات سبق نشرها مستقلة. ولذلك تعد مداخل اضافية لكل منها كما يعد مدخل اضافي 
للعنوان والسلسلة. 


LOY! ugar gta غر‎ (51) 

في ليلة عيد الميلاد المجيد : الاختيارالمهم لفصول القراءة/ بقلم الانيا غريغوريوس . - 
[القاهرة] : اسقفية الدراسات اللاهوتية العليا والثقافة القبطية والبحث العلمي, 1979 . - 31 ص. ؛ 
al‏ (سلسلة التاحت المتضبلة بالأسزة والشباب والمجتمع +18) 

الانبا غريغوريوس هو: وهيب عطا الله جرجس 

ردمك 977-7281-74-9 :0.15 ج.م. 
مناقشة 


مؤلف له أسم ديني واخر دنيوي يكتب تحت الاول ولذلك يكون هو المدخل. وهنا صيغة لاسم 
واحد مع اللقب الديني ولذلك بذكر الاسم اولا ثم اللقب. يحال من الاسم الدنيوي الى الاسم الديني 
ومن الصيغة الطبيعية للاسم الديني الى الصيغة المقلوية. يعد مدخل اضافي للعنوان والسلسلة. 
)52( الفكر العربي: مجلة الانماء العربية للعلوم الانسانية .-مج. 1ء ع. 1(حزيران 1978(— .- 

طرابلس [ليبيا] ؛ بيروت: معهد الانماء العربي: 1978- 

مج : مصور ؛ 24 سبح . 

شهرية (غير منتظمة) 
مناقشسة 

الدورية تصدر عن معهد الانماء العربي لكنها لا تقع ضمن ما يدخل تحت الهيئة ولذلك ادخلت 
تحت العنوان. ذكرت ليبيا لانها غير مذكورة في المصدر الرئيسي للمعلومات ولأنها لازمة للتمييز بين 
اعلاه. هذا مثال يبين ان بالامكان الآن ذكر البيانات الاخرى للعنوان مع عنوان الدورية بينما كان هذا 
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غير مسموح به في قواعد عام 1967 يعد مدخل Glia!‏ تحت الرأس للمعهد. 
)53( في وداع الشهيد: الكلمات والقصائد التي قيلت في رثاء الحسين بن عليء القدس 1913 .-عمان : 
دائرة التقافة والفثون» 1966 . 

3 ص ؛ 24 سم. 


مناقش ے 


عمل عبارة عن مجموعة اعمال بدخل تحت العنوان. دور دائرة الثقافة والفنون هو دور الناشر 


(54) القيروز gal‏ مجد الدين محمد بن يعقوب الشيرازي 

سقر السعادة/ لمجد الدين محمد بن يعقوب الفيروز أبادي . -ط . 2  .‏ بيروت : دار الكتب 
العلمية. 1978 : 

3 ص. ؛ 24 سم. 

اعادة طبع: ط . 8 القاهرة: ادارة الطباعة المنيريةء 1927. 


مناقشة 

ajaj طبع لطبعة قديمة من الكتان‎ Sale الاب‎ AGL pal تحت انكراشو رمن‎ Jeol! 
فان التاريخ في حقل النشر هو تاريخ نشر اعادة الطبع. اما الاصل فقد ذكر في الملاحظات بالصيغة المبينة.‎ 
اشاق توان‎ ikaw day 
القاري الهروي. علي بن سلطان محمد‎ (55) 

علي القاري على شرح نخبة الفكر في مصلحات [كذا] اصل الاثر في اصول الحديث / مؤلف اصل 
القاري . - بیروت gla:‏ الكتب العلمية, 1978. 

9 ص. ؛ 25 سم 
مناقش ةة 

مثال آخر لعمل يعتمد على عمل آخر. ادخل العمل تحت مؤلف العمل المرتبط. في العنوان مثال 
لاحد اساليب معالجة الاخطاء التى قد نرد حيث هنا أشير اليها بعيارة [كذا] محصورة بين معوفتين. 
الكتاب اعادة طبع لطبعة قديمة ولذلك ذكر ذلك في ملاحظة. يعد مدخل اضافي للعنوان ومدخل اضافي 
)56( قراعة, علي محمود 

ملخص GUS‏ الاصول القضائية في المرافعات الشرعية ومذكرة التوثيقات الشرعية / تأليف علي 
| محمود قراعة ؛ تلخيص ولده محمود علي قراعة  .‏ [القاهرة] : مكتبة «pas‏ [1979]. 
367 : مصور؛ 25 سم. 
ملخص لكتابى: الاصول القضائية في المرافعات الشرعية؛ ومذكرة التوثيقات الشرعية. 
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متاقشة 


تلخيص العمل يدخل تحت الرأس للعمل الاصلي وليس للتلخيص, ولذلك ادخل تحت قراعة؛ علي 


)57( القمري» ابو منصور الحسن بن نوح (ت. بعد 380 ه ]990[( 


الغنا والمنى/ تأليف ابي منصور الحسن بن نوح القمري . -1076 ه [1665]. 

6 ص ( 19 سطرا) ؛ 1419.5 سم. 

مخطوط 

الخلاصة: تناول المؤلف الامراض ومداواتها لخص فيه جملا من اقوال من سبقه من الاطباء 
والحكماء. 

المحتويات: المقالة الاولى. في الامراض Baladi‏ من الفرق الى القدم وفيها 120 بابا ‏ المقالة 
الثانية. في العلل الظاهرة. وفيها 43 بابا ‏ المقالة الثالثة. في الحميات وفيها 27 بابا. 

خط نسخ 458 فياض بن محراب. 


متاقشة 

ارخف egal‏ قك فيه فة BS)‏ من SH‏ دكن fea tlh‏ مع الولف جوت ان هذا pee‏ 
لبيان زمن التأليف للمخطوط رغم ان النسخة المفهرسة كتبت بعد فترة طويلة من ذلك. في النشر لا يذكر 
سوى التاريخ وهو هنا بالهجري حول الى ميلادي أيضا. بعد عدد الصفحات ذكر متوسط عدد الاسطر 
في الصفحة الواحدة, اما الحجم فقد ذكر الارتفاع والعرض لاقرب مليمتر وليس لاقرب سنتمتر. ذكر في 
[للاحظاف ان fund)‏ مدو كما كاه وتوا يذكر نوع الخط وحن taa‏ 
)58( ماکدونالد» دنكان بلاك 

الله / بقلم ماكدونالد وكارديه ؛ تعليق ابراهيم الابياري... [واخرون] ؛ اعداد ابراهيم زكي 
خورشید› duc‏ الحميد 93 syad‏ حسن عتمان  .‏ القاهرة : مكتية دار الشعبء 1979 . 

عل الغلاف Gal:‏ ترجمة ils‏ المعارف الاسلامة 

ردمك 977-296-141-5 :0.50 ag‏ 
متاقشة 

الكتاب بغير العربية اصلا ولذلك Jul‏ تحت المؤلف الاصلي. ولا كان هناك مؤلفان ادخل تحت 
الاول. التعليق اعده اكثر من ثلاثة اشخاص ولذلك دون بالصورة المبينة. اما الاعداد فبقلم ثلاثة ذكروا 
جميعا. تعد مداخل اضافية للمؤلف الاصلي الثاني كارديه والمعلق المذكور والمعدين الثلاثة والعنوان 
والسلسلة ومن البيانات عل القلاف ينين اق هذا SN‏ اعد رضن ج وان العازف 
Lode‏ ولذلك تعد مكل اهناف c05 Leal‏ وائ Gylall‏ هذاه 
(59) مجلة العلاقات العامة العربية 

مج. 1 , ع. 1 (يناير 1967( مج. 11 , ع. 126-125-124 (ابريل - يونية 1977). القاهرة : 
جمعية العلاقات العامة العربية. 1977-1967 . 
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شهرية 
بالعربية والانجليزية. 
ita,‏ 


وكذلك في تاريخ النشر ثم بذكر عدد المجلدات. يعد مدخل اضافي للجمعية. 


)60( مدخل لدراسة Saad‏ الطائفي الجماعي 3 «(al‏ 1860-0 , 1958 , 1977-1975 
اعداد مركن الدراسات والابحاث حول alal‏ العربي .= بيروت : دار المصير للطباعة والنشرء 


1979- 
1 ص. ل 23 سم . - (دفاتر التاريخ : 1( 
„J-J 12.50‏ 

متاقشسة 


عمل اعدته هيئة لكنه لا يقع ضمن ما يدخل تحت الهيئات ولذلك ادخل تحت العنوان لعدم وجود 
اسم شخص كمؤلف. تعد مداخل اضافية للمركز والسلسلة. 
)61( مدني, امين 

الثقافة الاسلامية وحواضرها / امين مدني poo].‏ د.ن» 1980[ alll]‏ 8[ : مطابع Yel‏ 
المصرية العامة للكتاب). 

0 ص. ؛ 20 سم. 

يتضمن مراجع ببليوغرافية وكشافات 

0 جم . 
مناقشة 

هذا مثال يوضىح نقص مكان النشر حيث لا يعرف اسم المدينة فذك راسم البلد. وهذا يظهر كيف 
تذكر بيانات النشر اذا كانت جميعها تحتاج الى حصر بین معقوفتين. وكما هو معروف اذا لم يكن اسم 
الناشر معروفا تذكر بيانات المطبعة. وهنا مكان المطبعة غير مذكور في المصدر الرئيسي للمعلومات فحصر 
بين معقوفتين. يعد مدخل Glial‏ للعنوان. 
)62( المسبحي» محمد بن عبيد ائله. 

اخبار مصرفي سنتين 415-414 ه : الجزء الاربعون / تصنيف محمد بن عبيد الله المسبحي ؛ 
تحقيق وليم ج. ميلورد  .‏ [القاهرة] : الهيئة المصرية العامة للكتاب , 1980. 

«ue 16 , 2‏ ]6 [ اوراق alas‏ : 6 خرائط مطوية ؛ 24 سم. 

«عرف GSI‏ ياسماء اخرى... GUS‏ التاريخ»... او «تاريخ المسبحي»... «تاريخه الكبير» و 
«التاريخ الجليل»... «تاريخ مصر»... «تاريخ المغارية في مصر»...» 

المقدمة بالعربية والانجليزية 

ببليوغرافيا : ص 264-257. 
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يتضمن كشافات 

ردمك 977-201-901-9 : 3.00 -e -g‏ 
احدى الوسائل للوصول الى الكتاب led‏ ان يعد مداخل اضافية لها. تعد مداخل اضافية للعنوان 
والمحقق. 
(63) مسلم 

ليظهره على الدين كله : التوية ‏ الفتح ‏ الصف/ بقلم مسلم  .‏ القاهرة : دار الانصار, [1980]. 

cscs 114‏ 24 عم 

TGs Zula‏ عن لاعلا Lingual‏ والتهودية 

ردمك 977-7340-05-2 : 0.75 -q‏ م. 
مناقشة 

مؤلف استخدم عبارة «مسلم» بدل اسمه. وقد استخدمت هذه العبارة كمؤلف. في العنوان جاء في 

)64( مصر. الجهاز المركزي للتعبئة العامة والاحصاء 


المؤشرات الاحصائية : اقليم الاسكندرية : محافظات الاسكندرية. البحيرة» ومنطقة النوبارية, 
 . 8‏ [القاهرة] : الجهان, 1978 . 

7 ص. ؛ 24 سم 

«مرجع رقم 91- 78/12000 « 

0 ج.م. 


نوع من الاعمال التي تدخل تحت اسم الهيئة. لاحظ ان هناك وحدتين للبيانات الاخرى للعنوان 
في التعريف. لاحظ عدم Si‏ المؤلف في بيان المسؤولية كمثال لجواز ذلك اذا تشابه الراس والبيان في بيان 
المسؤولية. 
)65( مصر. رئيس الوزراء 

سان لكوت cell‏ القاة الي مدوخ سال ety‏ مجلس اراد الماع مجلس لشفي ف 
بداية دور الانعقاد الثاني بتاريخ 1977/12/4 -— sp3]‏ > 1978]. 

4 ص. ؛ 20 سم. 
مناقة 9 
تدوع وكذاك تحت glial‏ كان lal AUST Jose‏ التريسة: 
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)66( مصر محكمة النقض 


مجموعة الاحكام الصادرة عن الهيئة العامة للمواد المدنية  .‏ مج. 1, ع. 1 (يناير 
1950( ~ ++ القاهرة : الهيئة العامة لشئون المطابع الاميريةء 1950 
5 لية 

اختلف الاصدار: مج. 1 » ع. 1 -مج. 16 ع. 3 ثلاث مرات في السنة 

سابقا: الاحكام الصادرة من الدائرة الجنائية. 
مناقة 5 

مثال لدورية صادرة عن هيئة عبارة عن الاحكام الصادرة عنها فكان المدخل تحت الهيئة. في 
الملاحظات بيان باختلاف طريقة الصدور وتغير العنوان. لاحظ ان المحكمة تدخل تحت السلطة. يعد 
مدخل اضافي تحت العنوان. 

مجموعة المباديء القانونية التي قررتها محكمة النقض, الدائرة المدنية ودائرة الاحوال 
محمد  .‏ [القاهرة] : الهيئة المصرية العامة للكتاب, 1980 . 

7 ص. ؛ 24 سم. 

يتضمن مراجع ببليوغرافية 

-œg 5.00 : 977-201 - 913-2 ردمك‎ 


مدخل تحت نفس الهيئة في المثال السابق GY‏ عن مباديء قانونية قررتها المحكمة. لاحظ في اسم 
الجامع ان «السيد» ليست لقب مجاملة ولكنه الاسم الشخصي galal!‏ تعد مداخل اضافية تحت 


العنوان والجامع. 
)68( مكاوي, سعد. 

الماء العكر ؛ مجمع الشياطين/ مؤلفات سعد مكاوي  .‏ [القاهرة] : الهيئة المصرية العامة 
للكتاب. 1980. 


1 ص. ؛ 20 سم  .‏ (مؤلفات سعد مكاوي؛ 2 ) 
ردمك ‏ 977-201-827 :1.30 eg‏ 


مناقشسسة 


مثال لكتاب يحتوي على عملين لمؤلف واحد دون ان يكون لهما عنوان جامع. في بيان المسؤولية 
للعمل الثاني. 
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)69( مؤتمر الاثار في البلاد العربية 

دراسات في الآثار الاسلامية  .‏ القاهرة : المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم, 1979. 

8ن 11,64 ]:ؤزفة الوح مطوية a sae‏ 

«مجموعة مختارة من الابحاث العلمية حول الآثار الاسلامية قدمت الى الدورات المتعاقبة لمؤّتمر 
الآثار في البلاد العربية (من عام 1947 الى العام 1977). 

يتضمن ببليوغرافيات. 
مناقشة 

هذا مال a‏ ام ath‏ ككل دون ats‏ الرقم والزمان واكان له حيد :انه لا يخم 
مؤتهرا راكذا خود انها Teall Gold db‏ من هذا الؤتئر لاحظ ق الوصف gall!‏ أن الوح SS‏ 
حتى لى كانت واحدة. تعد مداخل اضافية تحت المنظمة والعنوان. 


)70( مؤتمر العمل العربي (الخامس : 1976 : الاسكندرية) 

مضبطة الدورة الخامسة لمؤتمر العمل العربي» جمهورية مصر العربيةء الاسكندرية, 12-6 
مارس/ اذار1976  .‏ [القاهرة] : منظمة العمل العربيةء مكتب العمل العربي» [1977]. 

8 ص. ؛ 28 سم. 
متاقشة 

هذا مثال لمؤتمر محدد» ذكر بعد اسم المؤتمر الرقم والتاريخ والمكان محصورة بين هلالين. تعد 
مداخل اضافية تحت العنوان والمنظمة. 
(71) مؤسسة التلفزيون الاردني (عمان) 

دراسة النتائج الفنية لفصل القنالين ودراسة الرأي العام للدورة البرامجية الثالثة لعام 1972 / 
مؤسسة التلفزيون الاردني .. عمان : المؤسسة, 1972. 

7 ورقة ؛ 27 سم. 


المؤلف هيئة تدخل تحت اسمها مع تمييزها باسم OEL‏ محصورا بين هلالين. في بيان النشر ذكر 
الناشر مختصرا لاته ذكر في بيان المسؤولية. الوصف المادي يبين ان الترقيم للاوراق وليس للصفحات. 
يعد مدخل اضافي تحت العنوان. 


(72) الموسوعة العسكرية 
المؤسسة العربية للدراسات والنشرء 1977- 


مج: مصور ؛ 30 سم. 

مناقة 5 
عمل معد باشراقف تحريري يدخل تحت العنوان. المشاركون في التحرير اكثر من BMG‏ ولذلك 
ذكروا بالصيغة المبينة. العمل مستمر الصدور ولذلك التاريخ في حقل النشر مفتوح كما لم يذكر عدد 
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)73( المويلحي. محمد 
حديث عيسى بن هشام» او فترة من الزمن/ لمنشئه محمد المويلحى . - ط .4> 
مع الرحلة الثانية. ‏ [القاهرة] : مطبعة مصر, [1927]. 
5 + ص. : 25 aw‏ 
«قررت وزارة المعارف دريس هذا الكتاب «Gl sy! tall‏ 
مناقشة 
هناك عنوان بديل ذكر بالصيغة المبينة. وصف للطبعة ذكر كما ورد في الكتاب. في الملاحظات بيان 
بالجمهور المقصود للكتاب GY‏ ورد في الكتاب وذكر مقتبسا. يعد مدخل اضافي لكل من العنوان والعنوان 
البديل 
)74( هاردنج. لانكستر ج. 
آثار الاردن / IG‏ لانكستر ج. هاردنج ؛ تعريب سليمان موسى  .‏ ط .2 / مراجعة نبيل 
خيري  .‏ عمان : وزارة السياحة والآثار. 1971 
213 ص. : مص ؛ 24 سم. 
bts‏ 
OLS‏ مترجم ادخل تحت مؤلف الاصل. لاحظ بيان المسؤولية بعد بيان الطبعة حيث ان المراجعة 
تخص هذه الطبعة فقط ولا تخص الطبعة الاولى. تعد مداخل اضافية تحت العنوان والمعرب والمزاجع. 


)75( هزو؛ جورج 

ما هو التعليم المصغر = Microteaching‏ / [تصوير واعداد] جورج هزو  .‏ عمان : وزارة 
التربية والتعليم» قسم الوسائل التعليمية. 1979. 

35 شريحة : ملون + 1 كاسيت صوتي )30 دقيقة) : )37 بوصة/ ثانيةء مجسم) التسجيل 
التسجيل بصوت: هزو جورج . 
مناقشة 

مثال لمادة غير الكتب فيها عنوان مواز اعدها شخص ونشرها قسم الوسائل التعليمية. مع 
الشرائح مادة مرفقة عبارة عن كاسيت صوتي وصف ماديا أيضا. يعد مدخل اضافي للعنوان. 
76( الوسيط ق شرح القانون المدني الاردني رقم 43لسنة 1976 / تحت اشراف عبد الباسط 
جميعي... [وآخرون]. ‏ القاهرة : الدار العربية للموسوعات» 1978. 

2 مج؛ 24 سم. 

يتضمن مراجع ببليوغرافية 


متاقشة 


عمل اعده اكثر من ثلاثة اشخاص فادخل تحت العنوان. وهو شرح لعمل آخر. يعد مدخل اضافي 
تحت جميعي» ومدخل اضافي تحت الرأس للاصل وهو هنا 5 


الاردن: 


[ القانون المدني] 
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)77( ياقوت بن عبدابنه الحموي 
مراصد الاطلاع على اسماء الامكنة والبقاع : وهو مختصر لمعجم البلدان لياقوت/ لطفي الدين 
عبد المؤمن بن عبد الحق البغدادي ؛ تحقيق علي محمد البجاوي  .‏ بيروت : دار صادر, 1954. 


المؤلف مشهور باسمه الشخصي ولذلك ادخل تحته. الكتاب مختصر لكتاب آخر فالمدخل تحت 


الرأس للاصل تاريخ النشر اكثر من سنة. الوصف المادي ذكر فيه sac‏ ا أجلدات والصفحات محصورة 
بين هلالين لان ترقيم الصفحات في المجلدات في تسلسل متتال. تعد مداخل اضافية تحت العنوان 
والمختصر والمحقق والعنوان للعمل Goel‏ 

(78) 


Arabian nights. English 

The book of the thousand nights and a night: a plain and literal translation ofthe 
Arabian nights entertainment / made and annotated by Richard F. Burton; deco- 
rated with illustrations by Valenti Angelo. - New York: Heritage Press, c 1934. 

6v. in 3 (3975 p.): ill. ; 22cm. 


i iib 
قصص الف ليلة وليلة مترجمة الى اللغة الانجليزية. وهذه القصص تدخل تحت العنوان. وقد‎ 
والذي يظهر هنا اختلافه عن العنوان الفعلي للكتاب بين‎ Arabian nights اختير لها العنوان الموحد‎ 
يدينا. تاريخ النشر هو تاريخ الايداع. المجلدات الببليوغرافية مختلفة عن المجلدات المادية. ذكر عدد‎ 
الصفحات لان ترقيمها داخل المجلدات متتال. تعد مداخل اضافية للمترجم والرسام والعنوان.‎ 
(79) 
Bell, D.A. (David Arthur) 
Electrical noise [microform] / A.D. Bell. - [S.1: s.n., 1962] 
4 microfiches: ill.; 11/15cm. 
Includes bibliographical references and index. 


Originally issued: Electrical noise: fundamentals and physical mechanism. Lon- 
don; New York : Van Nostrand, 1960. x, 342 p.; 24 cm. 


pa h 


متاقؤقكشسة 


المؤلف يستخدم الحروف الاستهلاليةء واذا اريد كتابتها كاملة فيكون ذلك كما هو مبين. العمل 
ميكروفيش لعمل اخر على شكل كتاب: ولهذا كان الوصق للمادة بين يدينا وهي الميكروفيش هنا. مكان 
النشر والناشر غير معروفين فاشير الى ذلك كما ان تاريخ النشر غير مؤكد حتى العقد فيه. الوصف المادى 
بين عدد القطع وكونه مصورا ثم ابعاد كل قطعة من الميكروفيش الى اقرب سنتمتر. الملاحظات تتضمن 
الوصف الببليوغرافي للاصل. لاحظ انه مشابه لمدخل الاصل مع فارق وحيد هو استخد ام النقطة فقط في 
الفصل بين حقول الوصف» يعد مدخل اضافي للعنوان واسم عنوان للاصل. 

(80) 
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British Columbia, Alberta, and the Yukon Territory [map] / produced by the 
Cartographic Division, National Geographic Society; William T. Peele, chief cartog- 
rapher, Richard K. Rogers, assistant chief cartographer. - Scale 1: 3 , 500,000. Icm. 
to 35km. I in. to 55.2 miles; Lambert conformal conic proj. - Washington : The Socie- 
ty, 1978. 

I map: col. ; 89X58 cm. folded to 23x 15cm. - (Close - up: Canada) 


Supplement to: National geographic. magazine. v. 153, no 4, Apr. 1978. p. 548A. 

On verso: Canada’s Rocky Mountain parks. Scale 1:2, 375, 000 Yukon Terri- 
tory. Scale 1: 4,900,000 — Victoria and Vancouver. Scale 1: 1,750,000 — Beauty to 
flaunt and bounty to grow on (text). 


مناقشة 


هذا المدخل لخريطة ادخلت تحت العنوان GY‏ من عمل هيئة ولا تقع ضمن ما يدخل تحت 
الهيئات. ذكرت في حقل البيانات الرياضية BIG‏ اتواع من مقاييس الرسم وردت جميعها في الخريطةء 
كما ورد نوع الاسقاط. ذكر اسم الجمعية كناشر مختصرا GY‏ ورد اصلا في بيان المسؤولية. في الوصف 
المادى اعطيت ابعاد الخريطة منشورة وابعادها عندما تطوى. وذكر بعد ذلك اسم السلسلة. في 
الملاحظات ذكر اولا مصدر الخريطة اذ انها ملحقة مع مجلة. ثم وصفت الخرائط المرسومة على ظهر 
الخريطة مع بيان مقياس الرسم لكل منها. لاحظ ان الفواصل بين العناوين شرطة فقطء وان النقطة فقط 
تسبق بيان مقياس الرسم. تعد مداخل اضافية للمنتجين واسماء الرسام والمساعدء والدورية التي 
كانت ملحقا لها ومداخل تحليلية للخرائط على ظهر الفرخ. 
)81( 
Davidson, Frank Costellow‏ 
The rise, developmeut, decline and influence of the Amcrican minstrel show‏ 
[microform] / Frank Costellow Davidson. — Ann Arbor, Mich. : University Micro-‏ 
films International , (197 — ?)‏ 
I microfilm reel: ill., facsim., music ; 35 mm.‏ 
Thesis (Ph.D.) — New York University, 1952.‏ 
Bibliographies: leaves 13-16, 216-230.‏ 
Originally submitted: 1952. 16, iv, 254 leaves,‏ 


مناقشة 

صورة ميكروفيلم لرسالة جامعية. الناشر هو ناشر الميكروفيلم» تاريخ النشر فيه العقد غير مؤكد. 
ذكرت البيانات عن الاصل في الملاحظات فيها التاريخ وعدد الاوراق. بعد مدخل اضافي للعنوان. 
)82( 


Development programming for infants and young children / D. Sue Schafer and 
Martha S. Moersch, editors . - Ann Arbor, Mich. : University of Michigan Press, 
1977. 
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3v. : ill. ; 29cm. 
Inchudes bibliographies. 


Includes : v.1 Assessment and application / by Sally J. Rogers and Diane B. 


D'Eugenio — v.2. Early intervention development profile / by Sally J. Rogers... 
[et al] — v.3. Stimulation activities / by Sara L. Brown and Carol M. Donovan. 


ISBN O-472-08770-3 (set): S 14.50.— ISBN O-472-08771-O (v.1): S 7.00.— ISBN 
O-472-08772-S (v.2): S 1.20.— ISBN O-472-08773-8 (v.3): S 8.00. 


مناقشضة 


عمل صادر تحت اشراف تحريري فادخل تحت العنوان. في العمل بيان بالمؤلفين للمجلدات 
الثلاثة التي تكونه ذكروا في ملاحظة المحتويات. المؤلفون للمجلد الثاني اكثر من BIE‏ فذكر الاول ثم 
علامة الحذف ثم [et al.]‏ الارقام الدولية المعيارية اولها للمجموعة ككل ثم رقم لكل مجلد. ولذلك 
اضسيف التحديد اللازم بعد كل رقم لبيان ذلك. Say‏ السعر بعد كل منها. تعد مداخل اضافية 
للمحررين. واذ! كانت هناك سياسة للفهرسة التحليلية تعد مداخل تحليلية لكل من المجلدات الثلاثة . 


(83) 


Family health. — Vol. 1, no.1 (Oct. 1969)-  .— New York: Family 


Media, 1969 - 
V. : ill. (some col.) , ports ; 28 cm. 
Monthly (Oct. 1969 - June 1979), 10 yearly (July / Aug. 1979- +). 
Absorbed: Today’s health, Apr. 1976. 
ISSN 0014-7249 = Family health: 5 12.00 per year (foreign 5 14.00 per year). 


هذا المدخل للدورية الاصلية وفيما يلي المدخل لنفس الدورية لكن على شكل ميكروفيلم. 


Family health [microform]. — Vol. 7,no. 1 (Jan. 1975) - .- Ann Arbor, Mich.: 


University Microfilms International, 1978- 
microfilm reels : negative, ill. ; 35 mm. — (Current periodicals Series : publica- 


tion ; no . 10,761). 
Also available in 16 mm. microfilm, and microfiche formats. 
Originally published : New York : Family Media, 1969- 


التحديد بعد العنوان وعند تاريخ النشر وكذلك لم يذكر sue‏ المجلدات. في الملاحظات بيان بطريقة 
الصدور حيث انها تنوعت. وكذلك هناك ملاحظة بانها استوعبت دورية اخرى حيث ذكر ايضا 
تاريخ الاستيعاب. الرقم المذكور هو الرقم الدولي المعياري للمسلسلات وبعده العنوان المفتاحي ثم 
قي Jadi‏ الثاني العنوان نفسه لكن التحديد الرقمي والزمني اختلفا حيث أن صدور 
الدورية على شكل مصغرات بدأ حينئذ وليس منذ صدور الدورية. الناشر هو ناشر المصغرات 
وكذلك الوصف المادي لها. لاحظ ان الملاحظات تتضمن بيانا بالاشكال الاخرى المتوافرة وبيانا 
بالناشر الاصلي وتاريخ بداية ذلك. 
)84( 
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Furstenberg, Jean 
Le grand siécle en France et ses bibliophiles : volumes ã provenance, 


manuscrits et document de la Fondation Furstenberg-Beaumesnil et de la col- 
leetion Jean et Eugénre Furstenberg / Jean Furstenberg—Hamburg: E. Haus- 


wedell, 1972. 
158p : ill. ; 29cm. + 60 slides (col.) 


Summary in English and German. 
Slides in pocket 
ISBN 3-7762-0027-8 


ibaa 
للعنوان والمؤلف الثاني.‎ 
(85) 
How steel is made [multimedia] / prepared by United States Steel . - New ed . - 
New York : distributed by Public Relations Depertment, U.S. Steel, c 1962. 
I film-strip (55 fr.) : col. ; 35 mm. 


5 samples : iron ore, coke, limestone, pig iron, steel rod ; in bottles, 8 cm. high 
Teacher’s guide and filmstrip text (61 p. : ill. ; 22 cm.) 


والطريقة البديلة للوصف المادي في المدخل هي على النحو التالي: 
filmstrip, 5 samples, teacher’s guide and filmstrip text, in container; 267226 cm.‏ 1 
حيث تضاف dbo We‏ لتوضيح العينات: 
Sample (iron one, coke, limestone, pig iron, and steel rod) in bottles.‏ 


متناقشة 
هذا مثال لما يدعوه البعض الحقيبة التعليمية وهي مجموعة من وسائل متنوعة. ادخل تحت 
العنوان لانها من اعداد هيئة لا يقع مثل هذا العمل ضمن الانواع التي تدخل تحت الهيئة؛ بيان النشر 
يتضمن التوزيع والتاريخ هو تاريخ الايداع. الوصف المادي لمثل هذه المادة يكون باحدى الطريقتين 
المبينتين حيث يذكر في الاولى مفصلا بحيث يحتل كل شكل سطرا مستقلا. اما في الثانية فتذكر الاشكال 
المادية معا وتذكر التفصيلات اللازمة في الملاحظات. يعد مدخل اضافي للهيئة المعدة. 
)86( 
Howard, Sidney‏ 
Paths of glory : a play / adapted by Sidney Howard from the novel by Humphrey‏ 
Cobb ; with a foreword for college theatres by Sidney Howard . - New York :‏ 


S. French, 1936. 
xvii, 174p. ; 19cm. 
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مناقشة 
مثال لعمل محور حيث المدخل تحت المحور. يعد مدخل اسم عنوان للاصل » ومدخل اضافي 
للعنوان 
International Glaucoma Symposium (1978: Nara) (87)‏ 
Glaucoma update : International : Glaucoma Symposium, Nara, Japan,‏ 
May 7-11, 1978 / editors G.K. Krieglstein and W. Leydhecker . - Berlin:‏ 
New York : Springer, 1979‏ 
xiv, 224 p. : ill. ; 25 cm.‏ 
Indudes bibliographical references and index‏ 
ISBN 3-540-09350-8 . - ISBN O-387-09350-8‏ 


متاقشة 

مثال لعمل مدخل تحت اسم المؤتمر. الصيغة اسم المؤتمر وبين هلالين رقمه (ان وجد) وتاريخ 

الانعقاد ومكانه. وهذا النوع من الاعمال لا يدخل تحت العنوان لان له محررين بل هو استثناء للقاعدة 

التي يكون المدخل فيها Bale‏ تحت العنوان. اما بالنسبة للمؤتمرات فتحت المؤتمر الا اذا لم يكن له اسم 

يعرف يه » dua‏ تطبق قاعدة الادخال تحت العنوان حينئذ. ذكر المكانان للنشر لان ذلك igs‏ على Jia‏ 
الرقم المعياري dua‏ خصص رقم dys‏ معياري في كل منهما. يعد مدخل اضافي للعنوان والمحررين. 

(88) 

Japanese tea ceremony [motion picture] / Walt Disney Production. - 

Santa Ana, Calif : Doubleday Multimedia, 1971. 

1 film cartridge (4 min.) : si, col. : super 8 mm. + I study guide . - 

(Japan series). 

From the 1961 motion picture entitled: Japan harvests the sea. 

Released by international Communications Films in 1968. 


مناقشة 


مثال لفيلم متحرك ادخل تحت العنوان GY‏ من انتاج هيئة ولا يقع ضمن ما يدخل تحت الهيئات. 
الوصف المادي يتضمن الشكل والعدد وزمن التشغيل وانه صامت ملون وعلى فيلم 8 مم ممتان. مرفق 
بالفيلم دليل دراسة. ذكر في الملاحظات الاصل الذي اعتمد عليه؛ ومن عرضه ومتى لاول مرة. يعد 
مدخل اضافي للمنتج وعنوان الاصل. 

(89) 
Miller, Warren E. 

The CPS 1974 American national election study [machine-readable data file] / 
principal investigators, Warren E. Miller, Arthar H. Miller, F. Gerald Kline , The 
Center for Political Studies, the University of Michigan— ICPR .لع‎ - Ann Arbor, 
Mich.: Inter University Consortium for Political Research, 1975. 

1 data file (1,575 logical records) + 1 code book (675 p.; 24 cm.) . -(SRC/CPS 
American national election series ; no. 13) 

Title from title page of codebook. 

Also known as 1974 American national election study. 
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Supported by grants from the National Science Foundation (SOC 75-02704), the 
John and Mary R. Markle Foundation, and the Carnegie Corporation. 

Contains a subset of the respondents previously interviewed in the 1972 post - 
election survey. 

Data collected Nov., Dec. 1974, and Jan. 1975 

Weighted sample size is 2523. 

Codebook numbered: ISBN 0-89138-111-2. 


Summary: Exploration of political attitudes and behaviour in the context of 
Watergate events and the 1974 congressional election. Respondents were ques- 
tioned on many topics including Watergate, mass media, major political issues and 
problems facing the country, confidence in government , national and personal fi- 
nances, and quality of life in the U.S. 

مناقشسة 


مثال للف بيانات مقروءة اليا ادخلت تحت المعد الرئيسي للدراسة. في بيان المسؤولية مسؤولية 

مشتركة بين اشخاص وهيئة. في الوصف المادي SI‏ عدد الملفات وعدد القيود المنطقية فيه. بعد ذلك 

جاءت مادة مرفقة حصر وصفها بين هلالين. في الملاحظات الملاحظة الاولى عن مصدر العنوان» الثانية 

عن الاختلافات في العثوان» الثالثة بيانات اضافية لبيانات المسؤولية: الرابعة التاريخ (الببليوغرافي): 

الخامسة تاريخ جمع البيانات» السادسة وصف للملف» السابعة الرقم الدولي المعياري لكتاب التشفير 

المرافق, الثامنة الخلاصةء تعد مداخل اضافية للعنوان وللمؤّلفين المشاركين وللمولين وللسلسلة:؛ واحالة 
من الصيغة الاخرى للعنوان .. 

(90) 

Mantagu, Lady Mary Wortley 

Essay and poems ; and, Simplicity: a comedy / Lady Mary Wortley Mantagu ; 

edited by Robert Halsbard and Isobel Grundy . - Oxford : Clarerdon Press, 1977. 

viii, 412 p., [7] p. of plates : ill. ;23 cm. 

Includes bibliographic references and index. 

ISBN O-19-812444-9, 


مناقشة 


مثال لمؤلف له لقب يذكر في المدخل. العنوان يتضمن عملين للمؤلف ليس لهما عنوان جامع. لاحظ 

ان كلا العنوانين يبدآن بحرف كبير. لاحظ ان البيانات الاخرى للعنوان تخص العنوان الثاني» تعد 
مداخل اضافية تحت العنوان: واسم ‏ عذوان للعمل الثاني» والمحررين. 

(91) 
PJE: Peabody journal of education. - Vol. 48, no. 1 (Oct. 1970) - 
Nashville, Tenn. : George Peabody College for Teachers, 1970 - 
v. i ill. , 24cm. 

Quarterly 

Continues: Peabody journal of education 

ISSN 0167-956X = PJE. Peabody journal of education: 5 8.00 per year. 
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مناقشة 
مثال لدورية تغير عنوانها لكن تحديدها الرقمي استمر, المدخل للدورية منذ تغير العنوان. الرقم 
المعياري يتضمن الرقم والعنوان المفتاحي ثم السعر. لاحظ ان العنوان عبارة عن حروف استهلالية ثم 
توضحه البيانات الاخرى للعنوان. يعد مدخل تحت الرأس للكلية. 
)92( 
Philip, Prince. Consort of Elizabeth II, Queen of the United Kingdom, 1921-.‏ 
The evolution of human organisation/ by His Royal Highness Prince Philip.‏ 
Duke of Edinburgh. — Southampton : University of Southampton, 1967.‏ 
27p.; 22cm. — (Fawley Foundation lecture ; 14)‏ 
ISBN O0-83542-000-8‏ 


مناقكة 
مثال لعضو اسرةمالكة يحمل ايضا لقبا. وهنا يهمل اللقب في المدخل ويذكر مركزه في الاسرة المالكة 
فقط. لكن اللقب يذكر في بيان المسؤولية اذا ورد في المصدر الرئيسي للمعلومات كما هو في هذا المثال. تعد 
مداخل اضافية تحت العنوان والسلسلة. 
)93( 
Rossini, Groacchino‏ 

[Overtures. Selections] 

The Rossini overture album [sound recording] .— New York : CBS, 1978. 

2 discs (69 min.) : 33'/3 rpm, stereo ; 12 in. — (Columbia masterworks). 

Recording by New York Philharmonic, Leonard Bernstein, conductor ; Cleve- 
land Orchestra, George Szell, conductor. 

«Previously released on MS 7031, MS 6533, MS 6743 » - Container. 

Contents: William Tell — The voyage of Rheims — The thieving magpie — The 
Italian woman of Algiers — Semiramide — The silken ladder — The barber of Seville 
— The Turk in Italy. 

Columbia records : MG 3 5187. 


مناقشة 

مثال عن موسيقى مسجلة وهي عبارة عن مختارات لنوع معين منها Gall‏ واحد. ادخلت تحت 
الرأس للملحن ثم استخدم العنوان الموحد. في الوصف المادي حذفت كلمة صوتي لان التحديد العام 
للمادة مذكور بعد العنوان. الوصف تضمن زمن التشغيل والدورات في الدقيقة ونوع التسجيل وقطر 
القرص بالبوصات . الملاحظات تضمنت اي الفرق الموسيقية ادت العمل لاغراض التسجيلء وكذلك اي 
اصدار سابقء ثم المحتويات واخيرا رقم الناشر. تعد مداخل اضافية للعنوان والفرق وقائدي 
الاوركسترا. واذا كان من سياسة المكتبة اداء الفهرسة التحليلية تعد مداخل تحليلية للمحتويات. 
)94( 

Seth (Spirit) 

Seth speaks : the eternal validity of the soul / Jane Roberts ; notes by Robert F. 


Butts. — New York : Bantam Books, 1974. 
486 p. ; 18cm. 
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مناقشة 
العنوان ومجري المقابلة ومعد الملاحظات. 
)95( 


Sheehy, Eugene P. 
Guide to reference books . - 9th ed. / compiled by Eugene P. Sheehy, with the 


assistance of Rita C. Keckeissen and Eileen McIlvaine. — Chicago: American Lib- 
rary Association, 1976. 

xviii, 1015 p. ; 28 cm. 

Revision of: Guide to reference books / Constance M. Winchell. 8th ed. 1967. 


مناقشة 


هذا عمل عبارة عن مراجعة لعمل آخر. ولكن طبيعة العمل تستدعي ان يكون العمل الجديد من 
أعداد مراجع الطبعة وليس المؤلف الاصلي. ولهذا ادخل العمل تحت معد الطبعة الجديدة. لم يذكر بيان 
المسؤولية بعد العنوان لان ذلك تغير في كل طبعة. وذكر البيان بعد بيان الطبعة GY‏ مرتبط بها فقط. 
الاصل بذكر في الملاحظات. تعد مداخل اضافية للعنوان والمساعدين في اعداد الطبعة, ويعد مدخل 
اضافي اسم عنوان للاصل. 
)96( 


United States, Congress. House of Representatives. Committee on Government Op- 
erations. Legislation and Military Operations Subcommittee. 

Commission on Federal Paperwork: hearing before a Subcommittee of the 
Committee on Government Operations, House of Representatives, Ninety-third 
Congress, second session, on H.R. 16424 to establish a Commission on Federal 
Paperwork, September 12, 1974.- Washington: U.S. Government Printing office, 
1974. iii, 46 :.م‎ 24cm. 


متاقشة 

مثال لطريقة ادخال Gal‏ فرعية للجنة منبثقة عن مجلس تشريعي. يعد مدخل اضافي تحت 
العنوان. 
)97( 


United States. President (1963-1969: L.B. Johnson) 


No retreat from tomorrow : President Lyndon B. Johnson’s 1967 message to the 
90th Congress . - Garden City, N.Y. : distributed to the book trade by Doubleday, 
[1967] 


241 p.: ill. (some col.) ; 29 cm. 
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مناقشسة 


مثال لعمل لرئيس الجمهورية بصفته الرسمية. السنوات في المدخل هي سنوات ركاسته. في حقل 
النشر ذكرت صفة الموزع. بعد مدخل اضافي تحت الرأس للرئيس يصفته الشخصية اي Johnson,‏ 
Lyndon B.‏ بدون ذكر مركزه» وللعنوان وكذلك للسلطة التشريعية. 
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المراجع 
لم تذكر في القائمة المدرجة ادناه الببليوغرافيات والفهارس العديدة التي استرشد بها في اختيار 
الامثلةء يضاف الى ذلك الزيارات المتكررة الى غذن من المكتبات 3 الاردن وخارجه Lik,‏ مكتية 
الجامعة الاردنية ومكتية GLI‏ العاصمة. 


أ - المراجع العربية 


حلقة التوثيق التربوي في البلاد العربية ( 1969 : القاهرة ) 
توصيات حلقة التوثيق التربوي في البلاد العربية  .‏ عالم المكتبات . -مج. 11, ع. 6-5 (1969) 
.دص 11-8 . 


الحلقة الدراسية الاقليمية للببليوغرافيا والتوثيق وتبادل المطبوعات في البلاد العربية )1962 : القاهرة) 
القرارات والتوصيات .- باريس: اليونسكو, 1962 . 


حمودة» محمول عباس 
المدخل الى دراسة الوثائق العربية / محمود عباس حمودة. ‏ القاهرة: دار الثقافة للطباعة 
والنشر. 1980 . - 467 ص. 


خليفةء شعبان عبد العزيز 


الفهرسة الوصفية للمكتيات : المطبوعات والمخطوطات/ شعبان عبد العزيز خليفة ومحمد عوض 
العايدي. - الرياض 3 دار المريخ؛ 1979 .—384 ص. 


ull‏ محمد يوسف 
انتاج الوسائل التعليمية البصرية للمعلمين | تاليف محمد يوسف الديب. ‏ القاهرة gla:‏ 
المعارف» 1964 . — 319 ص. 


مداخل المؤلفين والاعلام العرب / اعداد pali‏ محمد السويدان ومحسن السيد العريني. = 
الرياض: عمادة شؤون المكتبات» جامعة الرياض» 1400 ]1980[ — 42 ص. 


الشنيطى» محمود 
اعلام المؤلفين العرب/ alsel‏ محمود الشنيطي. - باريس : اليونسكو, 1962 — 20 ص. 
وزعت كوثيقة للحلقة الدراسية الاقليمية عن الببليوغرافيا والتوثيق وتبادل المطبوعات في البلاد 
العربيةء القاهرةء 1962 . 


الشنيطي» محمول 

قواعد الفهرسة الوصفية: للمكتبات العريية/ اعداد محمود الشنيطيء محمد المهدي. ‏ القاهرة: 
Oo 3]‏ < 1962 . 
شيراء جيس 
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الفهرس المصنف: اسسه وتطبيقاته / جيس شيرا ومرجريت ايجان؛ ترجمة وتقديم عبد الوهاب 
ايو النون: -بيزوت: دان الوطن العرين .192-1975 seg‏ 


عبد الحليم» فتح الباب 
وسائل التعليم والاعلام/ تاليف فتح الباب عبد الحليم» ابراهيم حفظ الله. ‏ القاهرة: ple‏ 
الكتب. 431-1968 ص. 


الاعداد الفنى للكتب في المكتبات: الفهرسة والتصنيف/ حسن عبد الشافي. القاهرة : دار 
الشعبء 1970 . --260 ص . 


عبد الهادي» محمد فتحي 
المدخل الى ale‏ الفهرسة / محمد duc ai‏ الهادي . - ط. 2 . مراجعة ومزيدة ومعدلة گے 
القاهرة : مكتبة غريب, 1979 . = 461 ص. 


عصفور» محمول عبد اللطيف 
. - القاهرة : مكتبة الانجلو المصرية, 1978 . —702 ص. 


فتوحي» ميري GARE‏ 
تقويم المراجع العربية والاجنبية / ميري عبودي فتوحي . - الكويت : وكالة المطبوعات, 
09 . —365 ص. 


الفهرسةء رؤوس الموضوعات, المكانز / اعداد المنظمة العربية للمواصفات والمقاييس  .‏ عمان : 
المنظمة, 1981 . - 19 ص. 

ورقة عمل مقدمة الى الندوة الاقليمية للتوثيق والمعلومات في مجال المواصفات والمقاييسء عمان, 
10 -12 شباط (فبراير) 1981. 


فودة » محمد السعيد 

التطورات الحديثة في الفهرسة الوصفية : التقنين الدولي للوصف الببليوجرافي» مع نماذج 
بطاقات / محمد السعيد فودة. الكويت: دار الكتاب الحديثء 1979 .- 248 -ua‏ 

(لتقريظ مفصل عن هذا الكتاب انظر : المجلة العربية للمعلومات  .‏ مج 2ء ع. 
2 ).ص 138-131). 


قائمة المؤلفين القدامى/ وزارة التربية والتعليم» قسم المكتيات. عمان: القسم, 1973.-24 ص. 
قواعد الفهرسة الانجلو اميركية الطبعة الثانية/ اعداد جمعية المكتبات الاميركية... [وآخرون]؛ 
تحرير مايكل غورمان وبول ونكر؛ تعريب محمود احمد اتيم .- عمان: جمعية المكتيات الاردنية» 1983- 
946 ص. 

الكتب والمكتبات: المدخل الى علم المكتبات والمعلومات/ تأليف عامر ابراهيم القنديلجي.. 

[وآخرون] . - بغداد :دار الحرية للطياعة, 1979 . - 354 ص. 

Ja‏ إلى ple‏ المكتيات aliet fotaslalls‏ مجموعة من اللكتبيين E‏ تأخرين الور #كزوان ودي 
دحبور  .‏ عمان : جمعية المكتبات الاردنيةء 1982 . - 300 ص. 
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مؤتمر الاعداد الببليوغراف للكتاب العربي (الاول: 1973 : الرياض) 
قرارات وتوصيات وبحوث مؤتمر الاعداد الببليوجرافي للكتاب العربي . القاهرة : 
المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم, 1973 . -670 ص. 


مؤتمر الاعداد الببليوغرافي للكتاب العربي (الثاني: 1977 : بغداد) 
[قرارات وتوصيات وبحوث] المؤتمر الثاني للاعداد الببليوغرافي للكتاب العربي . -بغداد : 
وزارة الثقافة والفنون, 1979 . - 756 ص. 


ندوة الركائز الفنية التقليدية والالية في مجال التوثيق والمعلومات ( 1980 : عمان) 
التقرير والتوصيات  .‏ تونس : المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم» 1980 : . 


الهجرسي » سحل محمد 
التقنينات العصرية للوصف الببليوجرافي : تعريفات وتأصيلات وارشادات / [تعريب] سعد 
محمد الهجرمي  . 2.—b..‏ القاهرة : المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلومء 3-76 مج. 


ب المراجع الاجنبية 


American Library Association 
Anglo - American cataloguing rules / prepared by The American Library Asso- 
ciation... [et al].- British text.- London: Library Association, 1967.- xxiv, 627 p. 


American Library Association 

Cataloguing rules : author and title entries / prepared by The American Library 
Association and The Library Association.— British text— London : LA. 1908. 
American Library Association 

Cataloging rules for author and title entries — 2nd ed. / edited by Clara Bee- 
tle.— Chicago: ALA, 1949. 


American Library Association. Committee on Cataloging 
Guidelines for using AACR2, chapter 9 for cataloging microcomputer soft- 
ware.— Chicago: ALA, 1984. 


Anglo-American Cataloguing Committe for Cartographic Material 
Cortographic materials : a manual for interpretation for AACR2 / Hugo L.P. 
Stibbe, general editor.— Chicago : ALA, 1982. 


Bakewell, K.G.B. 
Classification and indexing practice / K.G.B. Bakewell.— London : Bingley, 
1978.— 216p. 
Biblioteca Vaticana 
Rules for the catalog of printed books/ translated from the 2nd Italian ed.; 
edited by Wyllis E. Wright— Chicago : American Library Association, 1948. 
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Bloomberg, Mary 


Introduction to technical services for library technicians / Mary Bloomberg and 
G. Edward Evans.— 3rd ed.— Littleton : Libraries Unlimited, 1976. 


Boll, John J. 

Introduction to cataloging. Vol. 1. Descriptive cataloging : an overview of cata- 
logs and cataloging / John J. Boll; with special contribution by Richard D. Walker, 
Peggy O'Neill Barry, and Ethel Farns Heise— New York: McGrawHill, 1970.— 
400 p. 


British Museum 
Rules for compiling the catalogue of printed books, maps, and musicin the Brit- 
ish Museum.— London : The Museum, 1936.— 68p. 


Cataloging and classification of non-Western material: concepts, issues and proctices 
/ edited by M.M. Aman.— Phoenix: Oryx Press, 1980.—Chap. 10, p. 268-296. 


Cataloguing in publication : what is happening: proceedings of a one-day seminar 
held at the Library Association on 215]. Oct. 1981.— London : Library Association 
Cataloguing and Indexing Group, 1982.— 16p. 


Special double issue of: Catalogue and index. - No 63/64 (Winter 1981/ Spring 
1982) 


Cutter, Charles A. 
Rules for a dictionary catalog / C.A. Cutter.— 4thed.— Washington : U.S. 
Government Printing Office, 1904.— 173p. 


Davis, Charles H. 
Guide to information science / Charles H. Davis and James E. Rush.— Lon- 
don : Library Association, 1979.— 305 p. 


Dodd, Sue A. f 
Cataloging machine-readable data files : an interpretive manual,— Chicago: 
ALA, 1982. 


Domanovszky, A. 
Functions and objects of author and title cataloguing / English text edited by 
Anthony Thompson.— Munchen : Verlag Dokumentation, 1975. 


Dowell, Arlene Taylor 
Cataloging with copy : a decision-maker’s handbook.— Littleton : Libraries 
Unlimited, 1976.— 295p. 


Dunkin, Paul Shaner 
How to catalog a rare book / Paul Shaner Dunkin.— 2nd ed., rev.— Chicago : 
American Library Association, 1973.— 105p. 
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Encyclopaedia of librarianship / edited by Thomas Landau.— London : Bowes and 
Bowes, 1961.— 397p. 


Encyclopedia of colour photography.— London : Fountain Press, 1962.— 177p. 


Fothergill, Richard. 
Non-book materials in libraries : a practical guide / Richard Fothergill and lan 
Butchart.— London : Bingley, 1978.— 256p. 


Harrison, Helen P. 
Film library techniques / Helen P. Harrison .— London : Focal Press, 1973. — 
277p. 


Harrod, Leonard Montague 

Harrod’s librarians’ glossary of terms used in librarianship and the book crafts, 
and reference book / by Leonard Montague Harrod.- 6th ed / compiled by Ray 
Prytherch.— Aldershot, Hants .: Gower, 1987: 


Hoffmann, Christa F.B. 

Getting ready for AACR2 : the cataloger’s guide / by Christa F.B. Hoffmann: 
serials examples by Sally C. ‘Tseng.—White Plains, N.Y. : Knowledge Industry Pub- 
lications, 1980.— 234p. 


Hunter, Eric J. 
AACR2 : an introduction to the second edition of Anglo-American cataloguing 
rules / Eric Hunter . - London : Bingley, 1979.— 198p. 


Hunter, Eric J. 
Cataloguing / Eric J. Hunter and K.G.B, Bakewell.— 2nd ed. — London : 
Bingley, 1983.— 222p. 


Hunter, Eric J. 
Examples illustrating AACR2 : Anglo-American cataloguing rules second 


edition / by Eric J. Hunter and Nicholas J Fox.— London : Library Association, 
1980. — 184p. 
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179 المواد الخرائطية‎ 
179 مواد الرسوم التصويرية‎ 


192 
153 


191 


251 


181 — 180 


73 


73 


73 


73 


149 
143 


139 — 137 
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140 
144 


148 
143 


الرسامون 
مداخل اضنافية 

الرسائل الجامعية 
ملاحظات عن 

الرسم الابتكاري 


تعريقف 


الرسم الدراسي 

تعريف 
الرسم الفني 

تعريف 
الرسم المطبوع 

تعريف 
الرسوم الابتكارية 

الابعاد 

التفصيلات المادية الاخرى 
Danial agl‏ 

الكتب 

المخطوطات 

المصغرات 
الرسوم الدراسية 

الابعاد 

التفصيلات المادية الاخرى 
الرسوم الفنية 

الابعاد 

التفصيلات المادية الاخرى 
الرسوم المطبوعة 

الايعاد 

التفصيلات المادية الاخرى 
الرقعة (ملف البيانات المقروءة آليا) 


رقم التثيت (ملف البيانات المقروءة آليا) 78 


178 


الرقم الدولي المعياري 
كتاب التشفير 


65 an 
الصور الفوتوغرافية‎ 
148 sb! 
142  ىرخالا‎ Gall) التفصيلات‎ 
الصور المجسمة‎ 
148 sla! 
143 cA Goll! التفصيلات‎ 
197 الصور طبق الاصل‎ 
الصورة‎ 
74 تعريف‎ 
صورة الاشعة‎ 
74 تعريف‎ 
الصورة الفوتوغرافية‎ 
74 تعريف‎ 
الصورة المجسمة‎ 
74 تعريف‎ 
الطباعة الحجرية‎ 
76 تعريف‎ 
الطباعة الحجرية الملونة‎ 
76 تعريف‎ 
الطباعة الزرقاء‎ 
71—16 تعريف‎ 
الطبعة‎ 
100 تعريف‎ 
الطبعة والتاريخ الببليوغرافي‎ 
170—167 ملاحظات عن‎ 
168 الافلام المتحركة والفيديو‎ 
168 التسجيل الصوتي‎ 
167 ٠ <<) 
168 المجسمات‎ 
170—169 المسلسلات‎ 
168 المصغفرات‎ 
168 Lil ملفات البيانات المقروءة‎ 
167 المواد الخرائطية‎ 
168 مواد الرسوم التصويرية‎ 
168 الموسيقى المطبوعة‎ 


179 

154 
307:304 
59 


149 
143 


111 
194 


73 


144 


70 


78 
78 


149 
143 


73 


الموسيقى المطبوعة 

السلسلة الفرعية 
السلطات التشريعية 
شارة الاختتام 

تعريف 
الشراكح 

الايعاد 

التفضصيلات المادية الاخرى 
الشركة المنتجة 
تعريف 
شروط الاقتناء 
الشريحة 

تعريف 
الشريحة المجهرية 

التفصيلات المادية الاخرى 
شريط التسجيل 

تعريف 
الشريط الممغنط 
at‏ 
الشريط الورقي المثقب 
الشفافيات 

slay 

التفصيلات Goll‏ الاخرى 


الشفرة الاميركية الوطنية لتبادل المعلومات 78 


141 
58 
58 


148 
143 


148 
143 
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شكل المسار 

افلام المسار الصوتي 
صقحة العنوان 
صفحة العنوان المجتزاً 
الصور 

الايعاد 

التفصيلات المادية الاخرى 
صور الاشعة 

الإبعاد 

التفصيلات المادية الاخرى 
الور اليرت 


323 
329 


59 
277-270 


270 
"77 — 271 


89 
250 


89 


89 


89 


90 


193 


المعاهدات الخ. 
الموسيقى 


عنصر المدخل 
الاسماء العربية 
المؤلف الشخصي 
العنوان 
تعريف 
مداخل اضافية 
العنوان البديل 
العنوان الجاري 
عنوان الغلاف 
عنوان الكعب 
تعريف 
العنوان الفعلي 


Lo ps 


السلسلة 
قواعد اضافية 
الافلام المتحركة والفيديى 
الخرائط 
الكتب القديمة 
المخطوطات 


قواعد عامة 
العنوان المتقدم 

تعريف 
العنوان المجتزا 

تعريف 
عنوان المجلد 


دعريقا 


العنوان المفتاح 


328 


279 


141 


141 


56 


342 — 341 
332 — 312 
316 
317 
316 
343 — 340 
343 — 242 
342 
313 
316 


1501 


315 
328 
318 
319 
320 
320 
318 
314 
313 
320 
321 
325 
319 
312 
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الطقوس الدينية 
مداخل 

العائلات المالكة 
الاضاقفات 

عدد القتوات الصوتية 
التسجيلات الصوبية 

عدد المسارات 
التسجيلات الصوتية 


العناوين الجامعة 
احالات انظر 
العناوين الموحدة 
اجزاء الاعمال 
الاجزاء المتعددة 
الاجزاء المنفردة 
الاحالات 
الاحالات التوضيحية 
احالات انظر ايضا 
الاستخدام 
الاضافات 
الاعمال الصادرة يعد عام 
314 
الاعمال الصادرة قبل عام 
اعمال الطقوس 
الاعمال الكاملة 
الاعمال في شكل ادبي daly‏ 
الترجمات ١‏ 
سلاسل الحكايات 
العناوين الجامعة 
العناوين المنفردة 
القاعدة الاساسية 
القصص بطبعات متعددة 
القوانين الخ. 
الكتب المقدسة 
المختارات 
مشاكل الاختيار 


32— 28 


327 


175 
175 


15 


70 


327 


254 


70 
78 


254 


65 


70 
308:305 


88 — 84 
217 — 213 
22 

22 
37—21 
33 — 26 
26—21 


36—33 
37—33 
36—33 


21 


ueta 
الفيدا‎ 
العناوين الموحدة‎ 
الفيديو‎ 
جيل النسخة‎ 
نظام التسجيل‎ 
الفيلم الثايت‎ 
قري‎ 
المسار الصوتي‎ aba 
تعريف‎ 
القرآن الكريم‎ 
العناوين الموحدة‎ 
قرارات المحاكم‎ 
مداخل‎ 
القرص الصوتي‎ 
تعريف‎ 
القرص الممغنط‎ 
قضايا المحاكم‎ 
مداخل‎ 
قطاع الخريطة‎ 
ays 
قنوات التسجيل‎ 
تعريف‎ 
القوات المسلحة‎ 
القواعد الاختيارية‎ 
الوصف‎ 
المداخل‎ 
القواعد البروسية‎ 
قواعد الفاتيكان‎ 
قواعد الفهرسة‎ 
في العالم العربي‎ 
الوضع العالمي‎ 


قواعد الفهرسة الانجلى اميركية 1978 


مقارنة مع طبعة 


قواعد الفهرسة الانجلو اميركية 


مقارنة مع طبعة 


قواعد المتحف البريطاني 


95 — 94 
90 

153 

165 — 164 
90 


90 
58 


59 


59 


العنوان الموازي 
تعريف 
السلسلة 
ملاحظات عن 
العنوان الموحد 
تعريف 
عتوان اول النص 
تعريف 
الغلاف 


الفراغ 
الفروع والشعب 
الفهارس» اشكال 
البطاقات 
ان 
مقارنة 
الفهارس» انواع 
الفهرس 
الفهرس» اغراض 
الفهرس البطاقي 
الفهرس القاموسي 
الفهرس المحزوم 
الفهرس المرئي 
القهرس المصغر 
sai fl‏ الستك 
الفهرس المطبوع 
الفهرس الموضوعي الموسيقي 
الفهرس بالاتصال المباشر 
الفهرسة 
مفاهيم وتعريفات 
الفهرسة الوصفية 


الفهرسة في العالم العربي 


155 
151—150 
178—177 

178 

178 

177 

178 
178—177 

178 

178 

178 

177 

178 

178 


21 تعريقا 
2 الكشافات (المسلسلات) 


selg‏ جامعة كميردج 
قواعد جمعية المكتيات الاميركية 


قراط و 1 الكلمات الافتتاحية 
قواعد كتر 15 1 كلمة المدخل 
القوانين الخ. تعريف 
قوانين المحاكم اللجان المشتركة 
مداخل 4 لغة الوصف 
القيد (التسجيلية)(ملف البيانات المقروءة آليا) 78 لفات البيان 
الكاسيتات الصوتية الابعاد 
الايعاد 8 لفة البيان 
الكتاب تعريف 
تورف وو اللقب (الاسماء العربية) 
كتاب التشفير اللوحات القلابة 
ردمك 178 الايعاد 
ا التفصيلات المادية الاخرى 
7 اللوحة القلاية 
اكب العربية القديمة r‏ 
الكت العدينة الافلام المتحركة والفيد 
الاحالة الى مصادر منشورة = “لمم cae‏ 
u;‏ 189 المادة 
sic‏ الاعمدة 189 eee‏ 
ain‏ 9 المادة الصادرة ضمن pS!‏ من سلسلة 
a, =‏ المادة المرافقة 
التسجيلات 45 
الكتب المقدسة البوذية 7 ان 
العناوين الموحدة 2 ee‏ 
الكتب المقدسة الجينية : a‏ 
العناوين الموحدة i au‏ ات 
الكتب المقدسة اليهودية mane‏ 
العناوين الموحدة 326 = f‏ 
oe.‏ 62 ملفات البيانات Beg yall‏ | د 
ب ê aR‏ 
الكتب والنشرات ee‏ 
E‏ 58 مواد الرسوم التصويرية 
O‏ الموسيقى المطبوعة 
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297 


76 


76 


190 
320 
190 
168 


تعريف 
المخطط الجداري 
تعريف 
المخططات 
الابعاد 
الخططات‌الجدارية 
الايعاد 
التفصيلات المادية الاخرى 
المخطوط العربي 
المخطوطات ٠‏ 
الاحالة الى مصادر منشورة 
اسلوب الكتابة 
التجليد 
التوريق 
حرية الوصول 
الحقوق الادبية 
الرسوم التوضيحية 
العناوين الموحدة 
الكلمات الافتتاحية 
المالك 
المصدر 
مكان الكتاية 
مداخل الاسماء الجغرافية 
المداخل الاضافية 
المداخل الاضافية التحليلية 
المداخل الاضافية للعنوان 
بيانات المتابعة 
Jalal‏ التحليلية 
مداخل اضافية 
مداخل المشاركين 
بيانات المتابعة 
sal!‏ 
تعريف 
المدخل الرئيسى 
تعريسف 


187— 183 
186 
185 
184 
186 
185 
187 — 186 
186 
185 
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المتريجمون 

مداخل اضافية 
المتن (النص) 
المجسمات الاصطناعية 

تعريف 
المجسمات الطبيعية والاصطناعية 
المجموعات بدون عنوان جامع 
المجموعات يعنوان جامع 
المجموعات تحت اشراف تحريري 
المجموعة 
تعريف 


المحاكم 


المحاكم, قرارات انظر قرارات المحاكم 
المحاكم» LLAS‏ انظر قضايا المحاكم 
المحاكمء قوانين انظر قوانين المحاكم 


المحتويات 
الافلام المتحركة والفيديو 
التسجيلات الصوتية 
الكتب 
المجسمسات 
الملخطوطات 
المصغرات 
ملفات إلبيانات المقروءة آليا 
المواد الخرائطية 
مواد الرسوم التصويرية 
الموسيقى المطبوعة 

المح رر 
تعريف 

المحسررون 
مداخل اضافية 

محطات الاذاعة 
الاضافات 

محطات التلفزيون 


142 


149 

56 —~ 53 
64 

109 

109 


170 
169 
169 
169 
169 

84 
169 
170 
170 
160 
183 
190 
187 
169 
170 
110 


252 


222 
236 
90 
229 
90 
250 


المخروطية 
النجمية 
المستتسخ الفثي 
تعريف 
التفصيلات المادية الاخرى 
المستتسخات الفنية 
sla‏ 
مستويات التفصيل في الوصف 
مسقط كاهيل 
المسلسل ياكثر من نظام تحديد 
المسلسل يدون تحديد 
المسلسلات 
الاستنساخ 
الاستيعاب 
cles!‏ 
الانقسام 


ت 

الملاحق 
المسلسلات المنتهية 
مسودات التشريعات 

مداخل 
المسؤولية 

التغير في 
المسؤولية المختلطة 

gt 
المسؤولية المشتركة‎ 

تعريف 


المداخل الاضافية 


273 


221 — 220 


220—217 


218 


276 


274 


217 


67 


67 


67 


67 


67 


67 


67 


238 
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مدخل الاسماء الرومانية 
المدخل الاضافي 
Say‏ 
المدخل التحليلي«في» 
المدخل تحت الارقام 
المدخل تحت الاسم الاول 
المدخل تحت الحروف 
الكل تمك DERETA‏ 
المدخل تحت اسح العائلة 
المدخل تحت اسم العائلة المركب 
المدخل تحت العتوان 
المدخل تحت الهيئة 
قاعدة عامة 
المدخل تحت شيه الجملة 
المدخل تحت لقب النيلاء 
المدخل لتاليف شخصي 
قاعدة عامة 
مدونة البيان 
TE‏ 
المدونة الغنانية 
تعريف 
المدونة الكاملة 


مدونة الكورس 
تعريف 
المدونة المصغرة 
تعريف 
المدونة المقفلة 
تعريف 
المدونة المكثفة 
تعرسمف 
المدى انظر بيان المدى 
مراجعات النصوص 
المساجد والمعابد والكنائس المحلية 
الاضافات 
المساقط 
الاسطوانية 
المائلة 


المسؤولية الرئيسية غير مبينة 229 مداخل 258 — 259 


المسؤولية الرئيسية مبينة 230 المطبوعات القانونية 
المشارك مداخل 258—251 
yl‏ 91 المعابد والكنائس المحلية 
المصاحيات GN!‏ الموسيقية 245 الاسماء المختلفة 292 
المصادر المحددة للمعلومات 46—42 الاضافات 292 
الافلام المتحركة paill‏ 44 المعارض والاسواق والمهرجانات 
التسجيلات الصوتية 43 —44 الاضافات والحذوفات 296 
الكتت 42 المعاهدات الخ. 
Seas‏ 45 العناوين الموحدة 323 
المخطوطات 43 مداخل 254 
المسلسلات 46—45 القحمات (المسلسلات) 187 
المصغرات 45 مقطع الخريطة 
ملفات البيانات المقروءة Lil‏ 45-44 تعريف 65 
المواد الخرائطية 43—42 مقياس الرسم 
مواد الرسوم التصويرية 44 تعريف 65 
الموسيقى المطبوعة 43 مكان الصناعة 120 
مصادر المعلومات 46-0 مكان الطباعة 120 
المصدر الرئيسي للمعلومات 40 —41 مكان النشرء التوزيع؛ الخ. 114—113 
الافلام المتحركة والفيديىي ‏ 41 ملاحظات 
التسجيلات الصوتية 41 ترتيب 157—156 
الكتب 41 ملاحظات الشكل الادبى 160—157 
المجيسمات 42 ملاحظات الطبعة ٠‏ 171—167 
المخطوطات 41 ملاحظات الطبيعة أو المجال او الشكل !' 
المسلسلات 41 الافلام المتحركة والفيديو 159 
المصغرات 41 التسجيلات الصوتية 159 
ملف البيانات المقروءة Ll‏ 41 الكتب 158—157 
المواد الخرائطية 41 الجسمات 159 
الموسيقى المطبوعة 4 المخطوطات 158 
اللصغرات المسلسلات 160 
جهاز Sel yall‏ 176 المصغرات 160 
طبيعة الفيلم 176 ملفات البيانات المقروءة L‏ 159 
نسبة التصغير 176 المواد الخرائطية 158 
المصغرات المعتمة مواد الرسوم التصويرية 159 
الايعاد 150 الموسيقى المطبوعة 159—158 
تعريف 52 ملاحظات اللفة و/ او الترجمة او التحوير 16—160 
المطبوعات الدينية الافلام المتحركة والفيديى 162 
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التسجيلات الصوتية 
الكتب 
المخطوطات 
المسلسلات 
اكرات 
ملفات البيانات المقروءة آليا 
المواد الخرائطية 
واه التي disap eal‏ 
الموسيقى المطبوعة 
ملاحظات المجال 
ملاحظات مصدر العنوان الفعلي 
ملاحظات «مع» 


الايفاد 
التفصيلات المادية الاخرى 
olila‏ البيانات المقروءة اليا 
اهلو alsa!‏ 
طبعة البرنامج 
ملاحظات عن 
مستوى البرنامج 
ملاحظات عن 
المناصب الحكومية 
رؤساء الحكومات 
رؤساء الدول 
المناصب الدينية 
المنتج 
المنزلق الفيلمي 
تعريف 
المنزلقات الفيلمية 
الايعاد 


التفصيلات المادية الاخرى 143 


1600 تعريف 80 
1600 التفصيلات المادية الاخرى 143 
160 المنظمات الدولية 
161 الاسماء المختلفة 290 
161 المهمرجانات انظر المعارض والاسواق 
161 والمهرجانات 
160 الموائئق 
161—160 مداخل 953 
160 المواد التى لها مصادر معلومات متعددة ‏ 57 
160—157 المواد الخرائطية 
162—161 تعريفات 65—63 
189—188 مواد الرسوم التصويرية 
الاصل 
59 ملاحظات عن 171 
المواد المكونة من اشكال مادية متعددة 197 
16 المواد الملحقة 195 
المواد بدون عنوان جامع 98 — 99 
143 مؤتمر الاعداد الببليوغرافي للكتاب العربي 
79-7 مؤتمر الاعداد الببليوغرافي للكتاب العربي 
159 (الثاني) 30 
المؤتمسسرات 
159 الاسماء المختلفة 292 
الاضافات والحذوفات 295 
159 المؤتمرات الدستورية 307 
fog! 306‏ 
306 تعريف 111 
306 الموسيقى 
310 العناوين الموحدة 329 
الموسيقى الكنيسة 
91 الموسيقى المطبوعة 2 
sts‏ 67 
16 التنويت 
clan Le‏ عن 171 
148 مدة العزف 174 
موقع الوصول 
تعريف 213 
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المنظر المجسم 


237 
239 


59 
270 — 269 


80 


140 


289 
291 
291 
291 
291 
290 
289 
290 
292 
290 
292 
292 
292 
294 
311 — 287 
287 
250 
302 
305 
303 
310 
298 
301 


299 
301 
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المؤلف الشخصي التصوص المصورة 
تعريف 1 النصوص المنشورة مع الشرح 
الصيغفة النقحرة 
مشاكل 200 تعريف 
الميكروفيش النقحرة الى العربية 
الايعاد 0 التماذج 
تعريف 82 تعريف 
الميكروفيلم نوع التسجيل 
الابعاد 150 التسجيلات الصوتية 
تعريف 83 الهيئسات 
تأشر الاسماء المختلفة 
تعريف 111 الاسم الاصطلاحي 
الناشرء e aA‏ الخ. 117—115 الاسم العرفي 
ندوة الركائز الفنية التقليدية والآلية الجمعيات الدينية 
التوثيق والمعلومات 32 الحكومات 
النسب (الاسماء العربية) 283 قواعد خاصة 
النسبة (الاسماء العربية) 283 قواعد عامة 
النسبة الباعية (الافلام المتحركة) 141 اللفة 
النسخ المصورة 197 المعابد والكنائس المحلية 
النسخة قيد الوصف ومقتتيات المكتية المنظمات الدولية 
ملاحظات عن 187 — 188 المؤتمرات 
النشر, التوزيع: الخ. الاضافات 
ملاحظات عن 172— 173 تغير الاسم 
الافلام المتحركةوالفيديو 173 الحذوفات 
التسجيلات الصوتية 172 الرؤوس 
الكتب 172 القاعدة الاساسية 
المجيسمسات 173 المداخل الاضافية 
المخطوطات 172 الهيتات الحكومية 
المسلسلات 173 الرؤوس الفرعية المباشرة وغير 
المصغرات 173 المباشرة 359 
ملفات البيانات المقروءة 173 المدخل فرعيا 
المواد الخرائطية 172 الهيئات الدينية 
مواد الرسوم التصويرية 173 الهيئات الفرعية 
الموسيقى المطبوعة 172 الرؤوس الفرعية المباشرة وغير المباشرة 
النشرة 
تعريف 59 قاعدة dale‏ 
النص مع مادة تراجم او نقد 241 المدخل قرعيا 
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الوزارات 
الوصف المادي 
ملاحظات عن 
الافلام المتحركة والفيديو 
التسجيلات الصوتية 


ملفات البياتات المقروءة آليا 
المواد الخرائطية 
مواد الرسوم التصويرية 
الوصف متعدد المستويات 
وفود الى المنظمات الدولية 
الوفود الحكومية 





جاء هذا الكتاب لتلبية حاجة توفير دليل عملي يحتاج اليه JS‏ من المفهرس 
والدارس في فهم وتطبيق قواعد الفهرسة الانجلو أميركية الطبعة الثانية. 


وقد تم تنقسيم الكتاب الى أربعة أقسام تعالج جوانب هذه القواعد. فيينما 
يعالج القسم الأول المفاهيم والتوضيحات فى ميدان الفهرسة. يغطي القسم الثاني 
جوائب الفهرسة الوصفية وتم تزو يده بالأمثلة اللازمة لتوضيح القواعد. 


Lol‏ القسم الثالث فهو الدليل العملي للقسم الثاني وتم تقسيمه الى dium‏ فصول 
عالج كل منها فصلا من فصول القواعد. Lol‏ القسم الرابع فقد خصص لأمثلة تساعد 
على زيادة فهم القواعد. 
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